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ATENGAO!
Prezados(as) Fornecedores(as), obrigado pelo interesse na contratagdo.
Leia atentamente as REGRAS e o TERMO DE REFERENCIA, abaixo.

REGRAS E CONDICOES GERAIS DA DISPUTA
VIA DISPENSA ELETRONICA

Fundamento: Lei n° 14.133/21 e Instrucdo
Normativa SEGES/ME n® 67, de 8 de julho
de 2021.

1) O(a) Fornecedor(a) interessado(a) em participar da Dispensa Eletronica
devera, obrigatoriamente, baixar o Termo de Referéncia, ler o documento na
integra e estar de acordo com as regras descritas.

2) As informacdes acerca do objeto (especificacao técnica), local e condigbes de
entrega, recebimento, critério de aceitagdo, fiscalizacdo e pagamento constam
no Termo de Referéncia.

3) Em caso de duvidas, entrem em contato no telefone (51) 3333-8550 ou por
e-mail: aquisicoes@core-rs.org.br.

4) Havendo divergéncia entre o objeto descrito no CATSER/CATMAT e o
informado na descricao complementar, vale o informado na descricdo do Termo
de Referéncia.

5) O(a) Fornecedor(a) que informar no campo do sistema ‘“marca” termos
genéricos como 'diversos, dvs, de acordo com TR, compativel, etc.” sera
desclassificada. A proposta/lance vincula a marca apresentada via sistema, razao
pela qual nao aceitaremos marca diferente da apresentada no sistema.

6) O(a) Fornecedor(a) devera ter atencdo ao lancar o seu prego, a fim de evitar
valor inexequivel.

7) O(a) Fornecedor(a) também devera estar ciente do art. 8° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n© 67, de 8 de julho de 2021, in verbis:
"Fornecedor

Art, 8° O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de
contratacéo direta, encaminhard, exclusivamente por meio
do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o preco, até a data e o horadrio
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo,
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ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as
sequintes informacoes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica;

IT - 0 enquadramento na condicdo de microempresa e empresa
de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n© 123, de
2006, quando couber;

IIT - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das
condigoes gerais da contratacdo, constantes do procedimento;
1V - a responsabilidade pelas transagcdes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
de que trata o art. 93 da Lei n 8.213, de 24 de julho de 1991,
se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n©
14.133, de 2021.”

8) No prego ofertado deverao estar inclusos todos os impostos, os descontos e o
frete (CIF), ou seja, as despesas com a entrega do objeto serao por conta do
fornecedor.

9) Apds o encerramento da sessao publica e no prazo maximo de 2 (duas) horas,
0 agente de contratacdo verificara a documentagdo do(a) Fornecedor(a) com o
melhor preco, ou seja, a 12 colocada dos respectivos itens, nos seguintes portais:
1) SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores/Consulta/
Situacao do Fornecedor (acesso Governo) e 2) Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), de acordo com o item 7 do
Termo de Referéncia.

9.1) Caso o agente da contratacao nao logre éxito na consulta, sera
concedido o mesmo prazo para que o(a) Fornecedor(a) envie, por meio do
sistema (caso essa funcionalidade esteja disponivel), a documentagao, a
proposta e, se necessario, documentos complementares, adequados ao ultimo
lance ofertado pelo vencedor. A solicitacao sera encaminhada no enderego do e-
mail cadastrado pela licitante junto ao SICAF, sendo que a informagao incorreta
ou desatualizada é de responsabilidade da licitante.

9.1.1) Essa documentacdo devera ser apresentada como complemento
da proposta de pregos apresentada via sistema informatizado, em papel timbrado
da empresa (de preferéncia), contendo o CNPJ, data, preco, marca, descrigao
detalhada do material (objeto da contratacao), de acordo com o descrito pela
Empresa na Dispensa Eletronica, com validade minima de 30 dias, com todas as
caracteristicas dos produtos cotados, em especial a marca, o modelo, os
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acessorios e o prazo de garantia, juntamente com catalogos ou folders. O nao
envio da proposta no prazo acima estabelecido sera considerado desisténcia por
parte da empresa participante e a sujeitard as sancdes previstas na Lei n°
14.133/2021 e a Instrugao Normativa SEGES/ME n© 67, de 8 de julho de 2021.

10) NAO aceitaremos itens com precos acima do valor de referéncia, exceto na
hipotese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecado
da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do § 4° do art. 7° da
Instrucao Normativa SEGES/ME n© 65, de 7 de julho de 2021.

11) O Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Rio Grande
do Sul podera solicitar documentacao complementar para analise e parecer da
area requisitante. Caso as especificacdes do material descrito na proposta nao
estejam de acordo com o que foi solicitado pela Administracao na Dispensa
Eletronica, a proposta sera desclassificada, sendo ofertado ao proximo colocado
a oportunidade do envio de proposta, nas mesmas condicoes da vencedora do
item.

12) Os(as) Fornecedores(as) deverao participar das Dispensas Eletronicas com
0s materiais que fazem parte de sua linha de fornecimento cadastrada no SICAF
ou Junto a Receita Federal (CNAE). Portanto, antes de participarem, verifiquem
se 0 cadastro no SICAF esta atualizado, em especial, endereco de e-mail, de
telefone e os Niveis Cadastrados: I — Credenciamento; II - Habilitacdo Juridica e
III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal, sob pena de ser desclassificada,
diante da impossibilidade de contato.

13) Para que o empenho possa ser emitido, a empresa vencedora devera
comprovar a Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal, Estadual e Municipal,
conforme o caso, por meio das seguintes certidoes: 1) Receita Federal e PGFN,
2) FGTS, 3) Trabalhista, 4) Fazenda Estadual e 5) Fazenda Municipal.

14) De acordo com a legislagdo em vigor, a Administragdo Publica se reserva o
direito de CANCELAR A CONTRATACAO DE QUALQUER ITEM da presente
Dispensa Eletronica.

Documento assinado digitalmente

“b PAULO HENRIQUE ROCHA DA COSTA
g Data: 27/10/2026 15:44:14-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Paulo Henrique Rocha da Costa
Setor de Aquisicoes
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MINUTA _
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 051/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 90014/2026
CONTRATAGAO N° 926560-85/2026
UASG 926560

1. OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos de locacao
de espaco fisico em estabelecimento hoteleiro, em formato de auditdrio,
contemplando infraestrutura compativel e operacao e disponibilizagdo de
equipamentos audiovisuais e fornecimento de coffee-break, para realizagao de
palestra institucional promovida pelo Conselho Regional dos Representantes
Comerciais no Estado do Rio Grande do Sul - Core-RS, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O evento esta previsto para o dia 30 de novembro de 2026, com inicio as
18h, em estabelecimento hoteleiro situado na regiao central de Porto Alegre/RS.
1.3. A contratacdo devera abranger todos os itens e servicos necessarios a
execucgdo integral do objeto, conforme especificagdes deste Termo de Referéncia.
1.4. A dispensa eletrbnica sera realizada em grupo Unico.

i . Valor
Item Descricao Quantidade Total
Locagdo de espaco fisico em formato de
auditdrio, em estabelecimento hoteleiro, e
1 . o~ Uma diaria R$
localizado na regiao central de Porto
Alegre/RS
Estrutura e servigos de audiovisual, incluindo Um
2 | equipamentos, instalacao, testes, operacao R$

a0 servigo/diaria
técnica durante o evento e desmontagem. co/

Fornecimento de coffee-break, incluindo
3 alimentos e bebidas conforme itens acima 150 pessoas R$
deste Termo de Referéncia
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. O presente documento visa analisar a viabilidade da contratacao de empresa
especializada na prestacdo de servicos de locacdo de espaco fisico,
compreendendo sala adequada para a realizacao de palestra, de modo a verificar
elementos essenciais que servirao como base para compor o Termo de
Referéncia, com o intuito de atender as necessidades da Entidade.

2.2. A presente contratacao tem como finalidade viabilizar a realizacao de evento
institucional promovido pelo Conselho, previsto para o dia 30 de novembro de
2026, com inicio as 18 horas, mediante a contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servicos de locacao de espaco fisico, com capacidade de 150
(cento e cinquenta) participantes, compreendendo ambiente adequado para a
realizacao da atividade, servicos de audiovisual e fornecimento de coffee break.
2.2. O auditério disponivel na sede do Conselho possui capacidade para
aproximadamente 30 (trinta) pessoas, o que é insuficiente para o publico
estimado para o evento de 150 (cento e cinquenta) participantes. Dessa forma,
mostra-se necessaria a utilizacdo de espaco externo com capacidade e estrutura
compativeis.

2.3. A contratacao integrada do espaco e servigos audiovisuais e fornecimento
de coffee break facilita a organizacao do evento, bem como, reduz custos
operacionais e reduz os riscos de incompatibilidade operacional entre os
fornecedores.

2.4. A realizacao do evento, que visa a valorizacao da categoria em busca de
fornecer conhecimento aos representantes comerciais, demanda espago fisico
apropriado, dotado de infraestrutura compativel com a quantidade de
participantes e com a natureza da atividade, bem como equipamentos e servigos
de apoio necessarios ao adequado desenvolvimento da palestra.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na contratacao de empresa especializada para a prestagao
integrada de servicos de locacao de espaco fisico em estabelecimento hoteleiro,
localizado na regido central de Porto Alegre/RS, destinado a realizagdo de
palestra institucional promovida pelo Conselho Regional dos Representantes
Comerciais no Estado do Rio Grande do Sul — Core-RS, prevista para o dia 30 de
novembro de 2026, com inicio as 18 horas.

Item 1

3.2. A contratacdo devera contemplar a disponibilizagdo de sala em formato de
auditorio, com capacidade para acomodar aproximadamente 150 (cento e
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cinquenta) participantes, em ambiente climatizado, acessivel, higienizado e
dotado de mobiliario adequado a realizacao do evento.

3.2.1. Espaco fisico estilo auditdrio, localizado em estabelecimento hoteleiro, na
regiao central da cidade de Porto Alegre;

3.2.2. Ambiente adequado, preparado, climatizado e com plena higiene para a
realizacao de palestra institucional, bem como adequado para condicoes de
acessibilidade;

3.2.3. Capacidade compativel com o numero estimado de participantes, de
aproximadamente 150 (cento e cinquenta) pessoas;

3.2.4. Disponibilizacdo de cadeiras e demais mobilidrios necessarios a
acomodacao dos participantes, bem como pulpito para o palco/espago de
apresentacao;

3.2.5. Disponibilidade do espaco para montagem e organizacao dos
equipamentos antes do inicio do evento, além de disponibilizacao de espaco
separado para o fornecimento de coffee break;

3.2.6. Disponibilizacao do espaco no dia 30 de novembro de 2026, com inicio da
palestra previsto para as 18 horas.

Item 2

3.3. A solugao devera abranger, ainda, o fornecimento e a operagao dos
equipamentos e servicos de audiovisual necessarios a realizacdo da palestra,
incluindo sistema de sonorizagao, microfones sem fio, equipamentos de projecao,
notebook, quando necessario, acessorios complementares e suporte técnico
durante o evento, bem como a montagem, instalacdo, realizacdo de testes e
posterior desmontagem dos equipamentos.

3.3.1. Sistema de sonorizagdo compativel com o ambiente;

3.3.2. 2 (dois) microfones sem fio em pleno funcionamento;

3.3.3. Caixas acusticas e demais equipamentos necessarios a reproducao
adequada do audio;

3.3.4. Equipamento de projegao de tela em dimensdo compativel com o ambiente
e aparelho para passagem de slides;

3.3.5. Notebook para a apresentacdo, quando necessario;

3.3.6. Cabos, adaptadores, extensdes e demais acessorios;

3.3.7. Operador técnico de audiovisual durante o evento;

3.3.8. Montagem, instalacdo, testes e operacdo durante o evento e, apos,
desmontagem dos equipamentos.

Item 3

3.4. Devera ser incluido o fornecimento de coffee break para o publico estimado,
com variedade de alimentos e bebidas compativeis com a natureza e a duragao
do evento, incluindo, no minimo, café, suco, salgados, bolos, salada de frutas e
agua, cabendo a contratada providenciar a montagem, a organizacdo, a
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reposicao dos itens e a manutencao das condicoes adequadas de higiene e
apresentagao.

3.4.1. Devera ser fornecido para aproximadamente 150 (cento e cinquenta)
pessoas, em horario a ser definido coffee break pelo Regional e previamente
informado a empresa, contendo itens compativeis com a natureza e duracao do
evento.

3.4.2. O servico devera contemplar, no minimo: café, um tipo de suco, dois tipos
de salgado (exemplo: pao de queijo e mini-sanduiche), dois tipos de bolo e salada
de frutas. Além disso, disponibilizacdo de agua e café durante o periodo do
evento.

3.4.3. A contratada devera se responsabilizar pela montagem, apresentacdo,
reposicao e higiene dos itens durante o evento, bem como a disponibilizacao de
espaco especifico para tais itens.

3.4.4. O horario de servico de coffee break sera definido pelo Core-RS e
comunicado previamente a Contratada.

3.5. A contratacao integrada dos servicos visa assegurar a compatibilidade entre
0 espaco fisico, os equipamentos audiovisuais e o fornecimento de coffee break,
simplificando a organizagdo, o acompanhamento e a fiscalizagdao contratual, além
de reduzir os riscos de falhas operacionais decorrentes da contratacao de
fornecedores distintos.

3.6. Dessa forma, a solucao proposta busca garantir condicdes adequadas de
infraestrutura, conforto, acessibilidade e suporte técnico para a realizagdo do
evento institucional, atendendo as necessidades do Core-RS e proporcionando
melhores condicOes para a participagao do publico previsto.

3.7. A Contratada devera confirmar previamente as condicdes de acesso,
montagem, testes e funcionamento dos equipamentos, bem como a organizagao
do coffee break, de modo a evitar interrupgoes.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para atendimento da necessidade identificada, a solucao a ser contratada
devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos:

4.2. Espaco fisico

4.2.1. Espaco fisico estilo auditorio, localizado em estabelecimento hoteleiro, na
regiao central da cidade de Porto Alegre;

4.2.2. Ambiente adequado, preparado, climatizado e com plena higiene para a
realizacao de palestra institucional, bem como adequado para condicdes de
acessibilidade;

4.2.3. Capacidade compativel com o numero estimado de participantes, de
aproximadamente 150 (cento e cinquenta) pessoas;

4.2.4. Disponibilizagdo de cadeiras e demais mobilidrios necessarios a
acomodacao dos participantes, bem como pulpito para o palco/espaco de
apresentacao;
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4.2.5. Disponibilidade do espaco para montagem e organizacao dos
equipamentos antes do inicio do evento, além de disponibilizacao de espaco
separado para o fornecimento de coffee break;

4.2.6. Disponibilizacdo do espaco no dia 30 de novembro de 2026, com inicio da
palestra previsto para as 18 horas.

4.3. Servigo audiovisual

4.3.1. Sistema de sonorizacao compativel com o ambiente;

4.3.2. 2 (dois) microfones sem fio em pleno funcionamento;

4.3.3. Caixas acuUsticas e demais equipamentos necessarios a reproducao
adequada do audio;

4.3.4. Equipamento de projecado de tela em dimensao compativel com o ambiente
e aparelho para passagem de slides;

4.3.5. Notebook para a apresentacao, quando necessario;

4.3.6. Cabos, adaptadores, extensOes e demais acessorios;

4.3.7. Operador técnico de audiovisual durante o evento;

4.3.8. Montagem, instalacdo, testes e operacao durante o evento e, apds,
desmontagem dos equipamentos.

4.4. Servigos de coffee break

4.4.1. Devera ser fornecido para aproximadamente 150 (cento e cinquenta)
pessoas, em horario a ser definido coffee break pelo Regional e previamente
informado a empresa, contendo itens compativeis com a natureza e duracao do
evento.

4.4.2. O servigo devera contemplar, no minimo: café, um tipo de suco, dois tipos
de salgado (exemplo: pao de queijo e mini-sanduiche), dois tipos de bolo e salada
de frutas. Além disso, disponibilizacdo de agua e café durante o periodo do
evento.

4.4.3. A contratada devera se responsabilizar pela montagem, apresentacao,
reposicao e higiene dos itens durante o evento, bem como a disponibilizacao de
espaco especifico para tais itens.

4.5. Quantitativos estimados

Item | Descrigao Quantidade
1 Locagdo de espaco fisico em formato de Uma diaria
auditorio, em estabelecimento hoteleiro,
localizado na regiao central de Porto
Alegre/RS

2 Estrutura e servicos de audiovisual, Um servico/diaria
incluindo equipamentos, instalacao, testes,
operacao técnica durante o evento e
desmontagem.

3 Fornecimento de coffee-break, incluindo 150 pessoas
alimentos e bebidas conforme itens acima
deste Termo deReferéncia
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4.5.1. Os quantitativos sdo estimativos e consideram a expectativa de publico
informada pela Administracao. A quantidade efetivamente demandada devera ser
confirmada pelo Core-RS antes do evento, observadas as condicdes da proposta
e da contratacao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto compreende a prestacao integrada dos servicos de
locacdo de espaco fisico em estabelecimento hoteleiro, disponibilizacdo e
operacao de equipamentos audiovisuais e fornecimento de coffee break,
destinados a realizagdo de palestra institucional promovida pelo Conselho
Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Rio Grande do Sul — Core-
RS, prevista para o dia 30 de novembro de 2026, com inicio as 18 Horas.

5.2. Os servigos deverao ser executados em estabelecimento localizado na regiao
central de Porto Alegre/RS, em espaco no formato de auditdrio, com capacidade
para acomodar aproximadamente 150 (cento e cinquenta) participantes,
atendendo aos requisitos de conforto, acessibilidade, climatizagao, higiene e
infraestrutura estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.3. A CONTRATADA devera disponibilizar o espaco em horario compativel com
a organizacao do evento, permitindo a montagem, a instalacao e a realizagcao de
testes dos equipamentos audiovisuais antes do inicio da palestra, de modo que
toda a estrutura esteja em pleno funcionamento no horario programado.

5.4. Os servigos audiovisuais deverao compreender a disponibilizacao de sistema
de sonorizacao, 2 (dois) microfones sem fio, equipamentos de projecao, tela,
notebook quando necessario, cabos, adaptadores e demais acessorios
indispensaveis a realizacdo da palestra, bem como profissional técnico
responsavel pelo acompanhamento e operacao dos equipamentos durante o
evento.

5.5. O coffee break devera ser fornecido para o publico estimado de 150 (cento
e cinquenta) pessoas, contemplando, no minimo, café, 1 (um) tipo de suco, 2
(dois) tipos de salgados, 2 (dois) tipos de bolo, salada de frutas e agua. A
contratada devera providenciar a montagem, a organizagdo, a apresentacao e a
reposicao dos itens, mantendo as condigdes adequadas de higiene e conservagao
dos alimentos e bebidas.

5.6. O horério de disponibilizacdo do coffee break sera previamente definido pela
CONTRATANTE e comunicado a CONTRATADA, que devera organizar o servico
de modo a atender adequadamente a programacao do evento.

5.7. Durante a execucdo, a CONTRATADA devera manter os servicos em
condicdoes adequadas de funcionamento e atendimento, responsabilizando-se
pela disponibilizacdao dos materiais, equipamentos, utensilios e profissionais
necessarios a execucao integral do objeto.

5.8. A execucao sera acompanhada por fiscal formalmente designado pela
CONTRATANTE, que verificara a conformidade dos servicos prestados com as
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condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, podendo solicitar a correcao
de falhas ou desconformidades identificadas.
5.9. Ao término do evento, a CONTRATADA devera providenciar a desmontagem
e a retirada dos equipamentos e materiais utilizados, bem como a organizacao
do espaco, observadas as condi¢des previamente acordadas.
5.10. Os servicos serdao considerados executados ap0s a realizacao do evento e
a verificacao, pelo fiscal designado pela CONTRATANTE, do cumprimento das
condicbes e especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, sem
prejuizo da adogdo das providéncias cabiveis em caso de falhas ou
irregularidades.

6. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos sao classificados como servigos comuns.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DO PAGAMENTO

7.1. A medicao dos servicos sera realizada de forma Unica, apos a execucao do
evento previsto para o dia 30 de novembro de 2026, mediante verificacao do
cumprimento integral das condicoes e especificacdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e na proposta aceita pela Administracao.

7.2. Para fins de medicao, serao considerados os seguintes aspectos:

I — disponibilizacdo do espago fisico em estabelecimento hoteleiro, com
capacidade compativel com o publico estimado e em condicdes adequadas de
utilizagao;

II - disponibilizacdgo e funcionamento dos equipamentos audiovisuais
especificados, incluindo a presenca de profissional técnico responsavel pelo
suporte durante o evento;

III - fornecimento do coffee break, conforme composicao, quantitativos e
condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

IV — cumprimento dos horarios previamente acordados e das demais condicoes
necessarias a adequada realizacdao do evento.

7.3. O responsavel pela fiscalizagdo devera registrar a execugao dos servigos e
verificar eventuais falhas ou desconformidades, solicitando as correcdes cabiveis
e consignando as ocorréncias pertinentes para fins de recebimento e pagamento.
7.4. Caso sejam identificadas falhas na execucao ou divergéncias em relacdo ao
objeto contratado, a Administracdao devera adotar as providéncias cabiveis,
inclusive quanto a eventual glosa proporcional dos valores correspondentes aos
servicos nao executados ou executados em desconformidade, quando aplicavel
e devidamente justificada.

7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de cinco dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.
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7.6. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar
se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente

7.7. apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.7.1. o prazo de validade;

7.7.2. a data da emissao;

7.7.3. os dados do contrato e do drgao contratante;

7.7.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.7.5. o valor a pagar; e

7.7.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdao da situacao, sem
onus a CONTRATANTE;

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.10. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.10.1 verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas;

7.10.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitacdo/contratagao no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibigao de
contratar com a Administracdao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

7.12. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o Contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.
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7.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados
da finalizagao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
7.15.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apds a efetiva execucao
dos servicos, o recebimento e o ateste pelo fiscal designado pelo Core- RS,
mediante apresentacao da respectiva nota fiscal pela CONTRATADA.
7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagao.
7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.
7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.
7.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
7.21. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Sera vencedora a proposta com menor preco por item e habilitada, ou
seja, em conformidade com o conjunto de informacdes e documentos necessarios
e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitagdo, dividida em: I - juridica; II - técnica; III - fiscal, social e
trabalhista; e IV - economico-financeira.

8.2. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento e nas
contratacdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e, ainda, nas contratacdes de produto para
pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do art. 75 da
Lei n°® 14.133/21, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacao da
regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacao
com a Fazenda Federal, conforme o disposto no art. 70 da Lei n® 14.133/21 c¢/c
art. 20 da IN n© 67/21.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
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8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio
nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.% 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede
a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
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Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.22. Comprovacao de aptidao para execugao de servigo similar, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacao,
ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.23. Sera realizada, pelo agente da contratagdo, a consulta no SICAF e a
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

9. FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

9.1. Os orcamentos deverao ser detalhados, com valores em reais, ja incluidos
todos os custos do fornecedor, como frete, impostos, carga e descarga, além de
conter CNPJ, data, validade, razao social, endereco, telefone de contato, e-mail,
nome e assinatura do responsavel.

9.2. O fornecedor devera observar o art. 40, § 2°, do CDC (Cddigo de Defesa do
Consumidor).
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. . Valor
Item Descricao Quantidade Total
Locagao de espaco fisico em formato de
auditdrio, em estabelecimento hoteleiro, o
1 . o~ Uma diaria R$
localizado na regiao central de Porto
Alegre/RS
Estrutura e servicos de audiovisual,
5 incluindo equipamentos, instalagao, Um RS

testes, operacao técnica durante o evento | servico/diaria
e desmontagem.

Fornecimento de coffee-break, incluindo
3 alimentos e bebidas conforme itens acima | 150 pessoas R$
deste Termo deReferéncia

Valor Total do Grupo 1 R$

10. FORMA DE CONTRATACAO

10.1. Esta contratagdo sera realizada por meio da Dispensa de Licitacdo, com
fundamento no artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/21, em fungao do seu baixo
valor, por intermédio do Sistema de Dispensa Eletrénica de Pregos, cujo acesso
é via Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-
br/).

10.2. A contratacdo sera divulgada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) ou portal equivalente para producao dos efeitos da contratacao.

10.3. Caso a Dispensa Eletronica resulte fracassada ou deserta, o procedimento
sera: I — republicado; II - fixado prazo para que os fornecedores interessados
possam adequar as suas propostas ou sua situacdo no que se refere a habilitagdo;
ou III - valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicOes de habilitacdo
exigidas. O disposto nos itens I e III caput poderao ser utilizados nas hipdteses
de o procedimento restar deserto.

10.4. Os manuais e orientacdes para utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletronica
de Precos estdo disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais).
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11. GARANTIA DO OBJETO

11.1. Nao se aplica.

12. FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

12.1. A presente contratacdo sera formalizada mediante assinatura de Ordem de
Servigo.

12.2. A OS sera enviada para o e-mail do fornecedor vencedor da Dispensa
Eletrbnica.

12.3. Em caso de manifestacao de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado
o descumprimento total da obrigacdo assumida (infracao administrativa),
consoante o estabelecido no art. 155 da Lei n® 14.133/21, sujeitando-o as
penalidades (sangoes) legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei
n° 14.133/21.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

13.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto contratado;

13.2. Atestar nas notas fiscais eletronicas/fatura a efetiva entrega do objeto
contratado e o seu recebimento;

13.3. Efetuar os pagamentos devidos, desde que atendidas as exigéncias do
Edital e seus Anexos;

13.4. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao do
avencado, em especial, aplicacdo de sancdes e alteracOes dele;

13.5. Prestar as informacOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratada.

13.6. Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

13.7. A contratante devera fornecer todas as informagOes necessarias para a
correta execucao do servico.

14. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

14.1. Responsabilizar-se pela perfeita execucao do objeto, entregando-o, por sua
conta e risco, no prazo e condigcdes contidas neste termo de referéncia.

14.2. Comunicar a administracao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
da ocorréncia de fatos supervenientes que impossibilitem o cumprimento dos
prazos previstos, com as devidas comprovacoes;

14.3. Nao utilizar o nome do Core-RS, ou sua qualidade de CONTRATADA, em
quaisquer atividades de divulgacao empresarial, como, por exemplo, em cartoes
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de visita, anuncios e impressos, sob pena de rescisdo do contrato, salvo quando
devidamente autorizado, apds pedido formal;
14.4. Manter seus empregados sob as normas disciplinares da CONTRATANTE,
substituindo aquele(s) considerado (s) inconveniente pelo fiscal do contrato;
14.5. Assumir todo e qualquer 6nus referente a salario, horas extras, adicionais
e demais encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais gerados por
forca deste contrato em relagao aos seus empregados;
14.6. Responsabilizar-se perante a Administracao e terceiros, por acdes ou
omissOes de seus empregados, prepostos e contratados, das quais resultem
danos ou prejuizos a pessoas ou bens, ndo implicando corresponsabilidade da
CONTRATANTE;
14.7. Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Core-RS e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo das
obrigacOes oriundas desta contratacao;
14.8. Emitir fatura e nota fiscal no valor pactuado, constando detalhadamente as
especificacdes do objeto, apresentando ao Contratante para ateste e pagamento;
14.9. Nao subcontratar qualquer parte do objeto sem anuéncia da
CONTRATANTE;
14.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, os servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas contados a partir da
verificacao do erro.
14.11. A CONTRATADA deve cumprir fielmente o contrato, usando pessoal
capacitado, com boa técnica, indispensavel a consecucdo do objeto, suporte
técnico agil via canais: whatsapp, central de atendimento e e-mail, com
exclusividade de atendimento.
14.12. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto de interesse da Contratante ou de terceiros de
que tomar conhecimento em razao da execucao do objeto desse Contrato,
devendo orientar seus empregados nesse sentido, conforme a Lei 13.709/18
(LGPD).
14.13. Comunicar ao Core-RS, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.
14.14. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de
recursos préprios da Autarquia.

15.2. A contratacdao sera atendida pela seguinte dotacdo: 6.2.2.1.1.01.06.13-
Eventos Institucionais.
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16. DAS INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infracao administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n°
14.133/21, o(a) Fornecedor(a) que:

16.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado;

16.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta quando:

16.1.2.1. n3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

16.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
16.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
16.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

16.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes
do edital;

16.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
16.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao;

16.1.4. apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa a licitagdo;

16.1.5. fraudar a licitagao;

16.1.6 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

16.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

16.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

16.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

16.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
16.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

16.2. Com fulcro na Lei n® 14.133/21, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

16.3. Na aplicacao das sancoes serao considerados:

I - a natureza e a gravidade da infracao cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;
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III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para o Contratante;

V - a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos drgaos de controle.

16.4. A multa sera de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado;

17. DA VIGENCIA

17.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera o prazo suficiente para realizagdo
do evento, previsto para o dia 30/11/2026.

18. FORO

18.1. Fica eleito a Justica Federal do municipio de Porto Alegre, capital do Estado
do Rio Grande do Sul, para dirimir questdes oriundas desta contratacao.

Porto Alegre, 27 de outubro de 2026.
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APENDICE I
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 051/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 90014/2026
CONTRATAGAO N° 926560-85/2026
UASG 926560

Razao Social: CNPJ:
Endereco: NUmero:
Complemento: Bairro:
Cidade: Estado:
CEP: Telefone: ( )
Nome Proponente:
E-mail:
Item Descricao Quantidade ¥2Itg'|'
Locacdo de espaco fisico em formato de
auditdrio, em estabelecimento hoteleiro, e
1 | . i~ Uma diaria R$
ocalizado na regiao central de Porto
Alegre/RS
Estrutura e servicos de audiovisual,
5 incluindo equipamentos, instalacao, Um R

testes, operacao técnica durante o evento | servigo/diaria
e desmontagem.

Fornecimento de coffee-break, incluindo
3 alimentos e bebidas conforme itens acima | 150 pessoas R$
deste Termo deReferéncia

Valor Total do Grupo 1 R$

OBS: NOS VALORES ACIMA DEVERAO ESTAR COMPREENDIDOS, ALEM DO
LUCRO, ENCARGOS SOCIAIS, CUSTOS OPERACIONAIS, ENCARGOS
TRIBUTARIOS E QUAISQUER OUTRAS DESPESAS QUE INCIDAM DIRETA OU
INDIRETAMENTE NO FORNECIMENTO DO BEM/SERVICO. X

ADEMAIS, DEVERAO OBSERVAR AS CONADICGES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA, SENDO CERTO QUE TODAS AS
ESPECIFICACOES DO OBJETO CONTIDAS NA PROPOSTA VINCULAM O
FORNECEDOR.

PORTO ALEGRE, DE DE 2026.

CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Rua José de Alencar, 1121 - Menino Deus - Fone: 51 997171080

CEP 90880-481 - Porto Alegre - Rio Grande do Sul - Brasil

E-mail: core-rs@core-rs.org.br - www.core-rs.org.br




Core-RS

Conselho Regional dos
Representantes Comerciais
no Estado do Rio Grande do Sul

ASSINATURA DO PROPONENTE

VALIDADE DA PROPOSTA: NAO INFERIOR A 60 (SESSENTA) DIAS.
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