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3° andar

TERMO DE REFERENCIA DE SERVICO NAO CONTINUADO - POR ESCOPO

Inexigibilidade - Art.74, inciso 111, alinea fda Lei 14.133/2021

1. O OBIJETO

1.1. Participacdo de servidores no Curso MIP - Modelagem util de Processos, para servidores
da PROPLAN/UFRGS, conforme condic¢des, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste
instrumento.

a) Participantes: Gilberto Muller, Thais Facco, Vilciane Francga

b) Curso: MUP - Modelagem Util de Processos, on line e ao vivo - carga horéaria de 16
horas, nos dias 19,21,26 e 28 de setembro das 8h até as 12h.

c) Conforme programacdo do Evento apresentada doc. 5029891.

1.2. A presente contratacdao adotara como regime de execu¢ao a empreitada por prego
global.
1.3. A execucdo dos servicos é imediata, nos dias previstos - 19,21,26 e 28 de setembro das

8h até as 12h, sem possibilidade de prorrogacdo. Havendo necessidade de reagendamento da data de
execucao nao ficara prejudicada a obrigacdo do prestador do servico nos termos da proposta, do TR e
da Nota de Empenho.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Aprimorar a competéncia de nossos servidores em modelagem de processos, visto que
esta é uma das atividades principais do Departamento de Gestdo Integrada. O curso em foco, ja
reconhecido como um dos melhores do pais, aborda este tema, qualificando, de forma significativa, a
equipe. Além disso, uma vez que apresenta as mais recentes tendéncias sobre modelagem de
processos, habilita os servidores que realizardo o curso a disseminar conhecimento valioso no

departamento.
3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
3.1. Trata-se de servico, ndo continuado/por escopo (servicos esporadicos, aqueles que

impdem aos contratados o dever de realizar a prestacdao de um servi¢o especifico em um periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessdrio a
conclusdo do objeto, nos termos do Art. 111 da Lei 14.133/2021, a ser contratado mediante
contratacdo direta, por inexigibilidade de licitacdo, com fulcro no art.74, inciso lll, alinea f da Lei
14.133/2021;

3.2. Codigo de classificagdo do servigo (catser) 19321 - Curso/Treinamento Educagdo -
Distancia;
3.3. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,

de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do
aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

3.4. A prestacdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
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Contratada e a UFRGS, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o que consta no DFD 100/2020 (5007160),
complementado pela Requisi¢ao (5039807).

4.2. Vinculagdo a programagao apresentada, que apresenta os conteudos a serem
ministrados e demais condicdes, tais como data, horario e preco.

4.3. As obrigacdes da Contratada e da UFRGS estdo previstas neste TR.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Local de execugao dos servigos: O curso se dard da forma on line e ao vivo

5.2. Prazo de execu¢dao dos servigos: O prazo de execucdo dos servicos sera nos dias
19,21,26 e 28 de setembro das 8h até as 12h do corrente ano.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
conforme programagao e proposta.

7. OBRIGACOES DA UFRGS

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gdes assumidas pela Contratada, de acordo

com os termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servicos, anotando em registro préprio
as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solucbes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas nas normas federais;

7.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n®
5/2017.

7.6. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua

proposta, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢ao ou dos materiais empregados;

8.3. Utilizar empregados/contratados/representantes habilitados e com conhecimentos
relevantes dos servicos e contetidos a serem executados;

8.4. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da presta¢do dos servigos, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e
a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal e
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Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

8.5. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela UFRGS ou por seus
prepostos, bem como aos documentos relativos a execug¢do do contrato;

8.6. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.7. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranca da Contratante;

8.8. Informar a UFRGS, através de declaragao (Anexo do Contrato), caso haja alteracdo em
seus dados bancarios ou endereco, sob pena de serem considerados como recebidos as comunicacdes
(correspondéncias, avisos, intimacgdes, notificacdes) enderecadas para o mesmo.

9. DA SUBCONTRATAGCAO

9.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratado.

10. PAGAMENTO

10.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento do servico, conforme

este Termo de Referéncia.

10.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

10.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n?
77/2022;

10.4. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da

finalizacdo da liquidagdo da despesa, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

10.5. Para comprovacado dos dados bancarios informados na proposta, a CONTRATADA devera
encaminhar DECLARACAO PARA CADASTRAMENTO DE DOMICILIO BANCARIO, (conforme modelo
anexo ao contrato) juntamente com o documento fiscal.

10.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacado da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.

10.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de
abril de 2018.

10.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e da UFRGS;

d) o periodo de prestacdo dos servicos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

10.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacgao da regularizacao
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da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

10.10. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.11. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengdo das condi¢bes de habilitacdo exigidas na contratagao.

10.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da UFRGS.

10.13. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao tempordria de participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, no caso de emissdo de nota de empenho, observado o disposto no
art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

10.14. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a UFRGS
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.15. Persistindo a irregularidade, a UFRGS devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

10.16. Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

10.17. Serd rescindido o contrato em execug¢ao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo

por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.18. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl
da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

10.19. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
gue tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgao contratante, com fundamento
na Lei de Diretrizes Orcamentdrias vigente.

10.20. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira,
e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX)
1= (6/100)
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365
[=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

11. VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. O custo total da contratacdo, relativo a uma inscricdo, é de RS 1.500,00 (um mil e
guinhentos reais) , conforme detalhado na pagina do evento, doc 5029891, sendo assim o valor total
da contratacdo para 3 (trés) inscricbes é de RS 4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais).

12. REAJUSTE

12.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data da apresentacdo da proposta.

13. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdao pode aplicar

a CONTRATADA as seguintes sancdes:

13.1.1. Adverténcia, por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;

13.1.2. Multa:

a) Compensatodria de até 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total do
contrato, devidamente atualizado, pela inexecuc¢ao total do contrato;

b) De mora no percentual correspondente a 0,25% (zero virgula vinte e cinco por
cento), por dia de atraso na entrega e/ou execugdo do objeto, a ser calculada sobre o
valor da parcela que der causa, até o limite de 5% (cinco por cento), caracterizando
inexecucdo parcial, para cada ocorréncia;

c) Compensatdria no percentual de até 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor
total da proposta e/ou contrato ou da parcela que der causa, pelo descumprimento
de outras obrigagdes.

13.1.2.1. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

13.1.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o drgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

13.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a UFRGS pelos prejuizos causados.

13.2. As sangbes previstas nos subitens acima poderdao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

13.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2? 14.133/2021 e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

13.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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13.5. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

13.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
da CONTRATADA, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

13.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

13.9. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdao seu rito normal na unidade administrativa.

13.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente

publico.

13.11. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos, consignados no Orgcamento Geral da Unido, conforme detalhado na Nota de Empenho.

eil _ Documento assinado eletronicamente por ANGELA MARIA SEVERO LERINA, Técnico-
2 o f__vj Administrativo, em 28/08/2023, as 10:54, conforme art. 7°, I, da Portaria n® 6954 de 11 de

assinatura

eletronica setembro de 2015.

L. A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ufrgs.br/sei/verifica.php
EL3Y: 3 informando o codigo verificador 5056892 ¢ o codigo CRC 201B7109.
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