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Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 23078.525910/2024-88

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Aquisicdo de itens de papelaria para a Universidade Federal Do Rio Grande Do Sul (UFRGS), nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
~ VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT DE QTDE . VALOR TOTAL
UNITARIO
MEDIDA

Rolo de plastico bolha, largura
1 . ) 373478 Metros 1250 R$ 2,74 R$ 3.425,00
minima 1,3M, 45 micras.

Papal Kraft, gramatura:80 G/M2,
2 o 266458 Metros 7030 R$ 2,09 R$ 14.692,70
largura minima 120 CM.

Rolo de TNT, largura minima 1M,
3 268240 Metros 550 R$ 2,00 R$ 1.100,00
gramatura 50G, cor branca.

TOTAL R$ 19.217,70

1.2. Quantitativos a serem entregues por unidade e itens:

UNIDADE ITEM1 | ITEM2 | ITEM 3

ARTES 200 280 200

ICTA 0 600 0
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FAMED 100 300 50
FAVET 0 900 0
QUIMICA 0 150 0
INFROMATICA 500 0 0
FARMACIA 50 1200 0
CAP 0 450 30
ENGENHARIA 250 450 50
MUSEU 0 0 20
IPH 150 450 0
IGEO 0 300 0
IBIO 0 1950 0
FABICO 0 0 200
TOTAL 1250 7030 550

1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.4. Os bens objeto desta contratagdo sdo de natureza comum.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 120 dias contados do recebimento da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133, de 2021.

1.6. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 19.217,70 (dezenove mil e duzentos e dezessete reais e setenta centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.7. Havendo divergéncia entre o cdigo CATMAT e a descri¢do do item, prevalece a descricao do item que consta no Termo de
Referéncia.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacoes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 92969856000198-0-000001/2024;

IT) Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023;

I1T) Id do item no PCA: 1502 a 1504;

IV) Classe/Grupo: 8135/8305/9310;

V) Identificador da Futura Contratagao: 153114 - 157/2024.

3. Descricao da solu¢cao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo refere-se a aquisicdo de itens de papelaria para diversas unidades da Universidade Federal
Do Rio Grande Do Sul (UFRGS), visto que sdo necessarios para o desenvolvimento das diversas atividades que essas unidades
executam.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a méaxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contrata¢do ndo ha indicacdo de marcas ou modelos.

Da vedacao de contrataciao de marca ou produto

4.3. Na presente contratacdo ndo ha vedacao de utilizacdo de marca/produto.

Da exigéncia de amostra

4.4. Na presente contratagdo ndo sera exigida amostra.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5. Ndo sera exigida carta de solidariedade.

Subcontratacdo

4.6. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.7. Ndao haveré exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
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5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de Entrega

Termo de Referéncia 92/2024

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, em remessa unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5
(cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes de caso

fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues nos seguintes enderecos:

Unidade 1: Instituto de Artes (ARTES)

Endereco: Rua Senhor dos Passos, n° 248 - Centro - Porto Alegre/RS

Bairro: Centro

Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Horario de recebimento do material:

De segunda a sexta-feira, das 09:00 as 16:00 com data e hora marcada previamente com o servidor Jéssica Lenara

de Souza Ambos, pelo e-mail:ia-financeiro@ufrgs.br.

Unidade 2: COLEGIO DE APLICACAO (CAP)

UNIDADE

ITEM1

ITEM 2

ITEM 3

ARTES

200

280

200

Endereco: Av. Bento Gongalves, 9500 - Prédio 43815, sala 209, Campus do Vale,

Bairro: Agronomia

Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Horario de recebimento do material:

De segunda a sexta-feira, das 09:00 as 16:00 com data e hora marcada previamente com a servidora: Simone Cassel

Moura da Rosa, pelo e-mail: creche.compras@ufrgs.br
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Unidade 3: Faculdade de Biblioteconomia e Comunica¢ao (FABICO)
Endereco: Rua Ramiro Barcelos, 2777 - Prédio Anexo I Satide
Bairro: Santana

Cidade/UF: Porto Alegre/RS

UNIDADE

ITEM1

ITEM 2

ITEM 3

CAP

450

30

Horario de recebimento do material:

Termo de Referéncia 92/2024

De segunda a sexta-feira, das 10:00 as 17:00 com data e hora marcada previamente com o servidor Rafael Argenta

Tams, pelo e-mail: fabicofinanceiro@ufrgs.br.

UNIDADE

ITEM1

ITEM 2

ITEM 3

FABICO

200

Unidade 4: Instituto de Biociéncias (IBIO)

Sala da Geréncia Administrativa | Prédio: 43433 Sala: 207

Endereco: Avenida Bento Gongalves, 9500 - Campus do Vale - CEP 91501-970

Bairro: Agronomia
Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Contato: 51 3308-7675

Horario de recebimento do material:

De segunda a sexta-feira, das 08:30 as 16:30 com data e hora marcada previamente com o servidor Livia Dalla

Costa, pelo e-mail: ib-financeiro@ufrgs.br.
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UNIDADE ITEM1 | ITEM2 | ITEM3

IBIO 0 1950 0

Unidade 5: Instituto de Pesquisas Hidraulicas (IPH)

Sala Secretaria Administrativa | Prédio: 44301 Sala: 0206
Endereco: Avenida Bento Gongalves, 9500 - CEP 91540-000
Bairro: Agronomia

Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Contato: 51 3308-6859

Horério de recebimento do material:

De segunda a sexta-feira, das 08:30 as 17:00 com data e hora marcada previamente com a servidora Taynd Miolo,

pelo e-mail: tayna.miolo@ufrgs.br

UNIDADE ITEM1 | ITEM2 | ITEM3

IPH 150 450 0

Unidade 6: Instituto de Quimica (QUIMICA)

Endereco: Avenida Bento Gongalves, 9500 - Prédio 43111 - Sala:201 - Almoxarifado - Campus do Vale.
Bairro: Agronomia.

Cidade: Porto Alegre - RS - Brasil.

Horério de recebimento do material: De segunda a sexta-feira, das 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 16:00 hs, de
preferéncia com data agendada para liberagao prévia de acesso nas cancelas do Campus do Vale - Contatos: Carlos,
Edison ou Régis pelo telefone: 51-3308 6271 ou pelos correios eletronicos: almox_ig@ufrgs.br ou edison.

melo@ufrgs.br.

UNIDADE ITEM1 | ITEM2 | ITEM3
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Unidade 7: Faculdade de Medicina (FAMED)

Enderego: Ramiro Barcelos, 2400 - Prédio 21112 - Sala 417 - Geréncia Administrativa
Bairro: Santa Cecilia

Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Contato: 51 3308-5117

QUIMICA ‘ 0 ‘ 150 ‘ 0 ‘

Termo de Referéncia 92/2024

Horério de recebimento do material: De segunda a sexta-feira, das 08:00 as 15:00 com data e hora marcada

previamente com o servidor Leandro, pelo e-mail infra-famed@ufrgs.br

Unidade 8: Faculdade de Veterinaria (FAVET)

UNIDADE

ITEM1

ITEM 2

ITEM 3

FAMED

100

300

50

Enderego: Av. Bento Gongalves, 9090 - Prédio 42608 - Secretaria da FAVET, Campus do Vale,

Bairro: Agronomia

Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Horario de recebimento do material:

De segunda a sexta-feira, das 08:30 as 12:00 e das 13:30 as 17:00 com data e hora marcada previamente com os

servidores Diego da Silva de Andrade/ Indira Susana Rivas, por meio do telefone (51) 3308-7855 e pelo e-mail:

comprasvet@ufrgs.br
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Unidade 9: Faculdade de Farmacia (FARMACIA)
Enderego: Av. Ipiranga, 2752
Bairro: Santa Cecilia

Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Termo de Referéncia 92/2024

Horéario de recebimento do material: De segunda a sexta-feira, das 09:00 as 17:00 com data e hora marcada

previamente com o servidor: Patrick Rafael Keller, pelo e-mail: comprasfar@ufrgs.br

UNIDADE ITEM1

ITEM 2

ITEM 3

FARMACIA 50

1200

Unidade 10: Instituto de Ciéncias e Tecnologia de Alimentos (ICTA)

Endereco: Av. Bento Gongalves, 9500 - Prédio 43212
Bairro: Agronomia
Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Horario de recebimento do material:

De segunda a sexta-feira, das 09:00 as 16:00 com data e hora marcada previamente com o servidor Alexandre da

Silva, pelo e-mail:alexandre@ufrgs.br.

UNIDADE ITEM1

ITEM 2

ITEM 3

ICTA 0

600

Unidade 11: Escola de Engenharia (ENGENHARIA)
Endereco: Praca Argentina, 09

Bairro: Centro Historico
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Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Horario de recebimento do material:

Termo de Referéncia 92/2024

De segunda a sexta-feira, das 09h as 15h com data e hora marcada previamente com a servidora Karolline Silveira,

pelo e-mail sceo-eeng@ufrgs.br.

UNIDADE

ITEM1

ITEM 2

ITEM 3

ENGENHARIA

250

450

50

Unidade 12: Instituto de Geociéncias (IGEO)

Endereco: Av. Bento Gongalves, 9500, Prédio 43113, Biblioteca

Bairro: Agronomia
Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Horario de recebimento do material:

De segunda a sexta-feira, das 09h as 16h com data e hora marcada previamente com a servidora Mércia Martins da

Costa, pelo e-mail marcia.costa@ufrgs.br

UNIDADE

ITEM1

ITEM 2

ITEM 3

IGEO

300

Unidade 13: Museu da UFRGS (MUSEU)
Enderego: Av. Osvaldo Aranha, 277

Bairro: Farroupilha

Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Horario de recebimento do material:

De segunda a sexta-feira, das 09h as 16h com data e hora marcada previamente com o servidor Jodo Vicente T.

Buzzatti, pelo e-mail adm.museu@museu.ufrgs.br ou pelo ramal 3275.
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UNIDADE

ITEM1

ITEM 2

ITEM 3

MUSEU

20

Unidade 14: Instituto de Informatica INFROMATICA)

Termo de Referéncia 92/2024

Endereco: Campus do Vale — Local: Av. Bento Gongalves, 9500, Setor 4, Prédio 43.412 - sala 208 (Contabil)

Cidade/UF: Porto Alegre/RS

Horario de recebimento do material:

De segunda a sexta-feira, das 09:00 as 16:00 com data e hora marcada previamente com a servidora Luciana Costa,

pelo e-mail: contabil@inf.ufrgs.br

UNIDADE

ITEM 1

ITEM 2

ITEM 3

INFROMATICA

500

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado

automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcao
da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VID).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢Ges contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).
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6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacédo, no caso
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Néo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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Antecipacdo de pagamento
7.24. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.
Cessao de crédito

7.25. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.25.1. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.26. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em
relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JLO1, de 18 de
maio de 2020.

7.28. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.29. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrnica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR
PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritério, por forca do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja scio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.8. Caso atendidas as condicGes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentago constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.10. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuig¢des.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Puiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da Instru¢cao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
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8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.25. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica
8.34. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.34.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.34.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.34.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a execuc¢do contratual;
8.34.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
8.34.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.34.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocagdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta;

8.34.7. A tltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 19.217,70

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 19.217,70 (dezenove mil e duzentos e dezessete reais e setenta centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral
da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

I) Gestdo/Unidade: ARTES, ICTA, FAMED, FAVET, QUIMICA, INFORMATICA, FARMACIA, CAP,
ENGENHARIA, MUSEU, IPH, IGEO, IBIO, FABICO.

IT) Fonte de Recursos: 1000000000;
IIT) Programa de Trabalho: 230274;
IV) Elemento de Despesa: 339030;

V) Plano Interno: M20RKGO1MAN.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RAFAEL ARGENTA TAMS

Integrante Técnico/Requisitante

DIEGO DA SILVA DE ANDRADE

Integrante Técnico/Requisitante

ALEXANDRE DA SILVA
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Integrante Técnico/Requisitante

SIMONE CASSEL MOURA DA ROSA

Integrante Técnico/Requisitante

LUCIANA TEIXEIRA COSTA

Integrante Técnico/Requisitante

EDUARDO TEIXEIRA NATALE

Integrante Técnico/Requisitante

JESSICA LENARA DE SOUZA AMBOS

Integrante Técnico/Requisitante

MARCELO DUTRA ARBO

Integrante Técnico/Requisitante

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

Termo de Referéncia 92/2024

18 de 20



UASG 153114 Termo de Referéncia 92/2024

LIVIA DALLA COSTA

Integrante Técnico/Requisitante

JOAO VICENTE TEIXEIRA BUZZATTI

Integrante Técnico/Requisitante

MARCIA MARIA DE MIRANDA MARTINS DA COSTA

Integrante Técnico/Requisitante

RAUL FERNANDES CRISTINO

Integrante Técnico/Requisitante

KAROLLINE DA SILVA SILVEIRA

Integrante Técnico/Requisitante

TAYNA NAIARA TODESCATO MIOLO

Integrante Técnico/Requisitante
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HELOISE CANAL

Integrante Técnico/Requisitante

SILVANA CORREA PINTO

Integrante Administrativo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 18/06/2024 as 10:35:25.
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