TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO—I;)E—OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Universidade Federal do Rio Grande do Sul
(Processo Administrativo n°23078.575946/2024-11)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo de servicos servico de manutencdo e calibragdo de
balangca nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDAD | VALOR VALOR
DE E UNITARI | TOTAL
MEDIDA o)
1 Servigo de | 12661 un 01 1.660,00 | 1.660,00
manutencgao e
calibragcao de balancga
analitica, patriménio
n°® 454217
2 Servigo de | 12661 un 01 1.850,00 | 1.850,00
manutengéo e
calibragao de balancga
analitica, patriménio
n°® 454218
1.2 O prazo de vigéncia da contratacao é de 120 (cento e vinte dias), na forma do artigo 105

da Lei n® 14.133, de 2021.
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1.3 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A presente contratagdo consiste na realizagdo de servicos de manutengao e calibragdo em
balangas de precisdo, cujo defeito observado é o erro na medigdo dos materiais pesados. O
equipamento em questao é intensamente utilizado no Laboratério de Geoquimica do Instituto de

Geociéncias, motivo pelo qual sua manutencédo é justificada.

2.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual 2025, conforme

detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 92969856000198-0-000001/2025;
Data de publicagao no PNCP: 15/04/2024;

Id do item no PCA: 755/756;

Classe/Grupo: 871;

Identificador da Futura Contratacao: 153114 - 118/2025

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A solugao dara conta da realizagao dos servicos de manutengéo e calibragdo do equipamento
descrito no quadro constante no item 1.1 deste instrumento, abrangendo tudo o quanto necessario
a entrega das balangas em perfeitas condigbes de uso, podendo incluir, entre outros, a troca de
pecas e componentes, calibragdo, limpeza, lubrificacdo, selo e lacre, com toda a mao-de-obra

correspondente e eventuais custos com transporte.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des

Sustentaveis:

4.1.1 A correta destinacao de lixo tecnolégico eventualmente produzido em virtude da realizagéo

dos servigos.
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Indicagao de marcas e Modelos

4.2 Na presente contratagcdo devem ser observadas as caracteristicas do equipamento a ser

consertado, primando pela utilizagdo de pecas genuinas e novas.

4.2.1 A eventual utilizagdo de pecas similares ou recondicionadas sera avaliada pela area
requisitante, em caso da impossibilidade da obtencdo de itens genuinos e novos, mediante
comprovacgao, por parte do participante, de desempenho, qualidade e produtividade equivalentes.

Subcontratagao

4.3 Nao € admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagcao

4.4 Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, no percentual e condi¢cdes descritas nas clausulas do contrato ou outro instrumento habil

que o substitua.

4.5 Em caso de opcéao pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no maximo, até a

data de assinatura do contrato.

4.6 A garantia, nas modalidades caucéo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias

Uteis apds a assinatura do contrato.

4.7 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagao a garantia da contratagao.

Vistoria

4.8 Nao ha necessidade de realizacao de avaliagao prévia do local de execucéo dos servicos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao
5.1 A execugéao do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execugao do objeto: até 2 dias da emissao da ordem de servigo;

5.1.2 Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execucéao do trabalho:
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Consiste em servico especializado de manutengéo de balancga digital abrangendo a recuperagao
da placa eletrénica principal, calibracdo para operar dentro da faixa de trabalho da ordem de 0,1
mg (0,0001g) e lacre de teste de desempenho da balanga conforme portaria do Instituto Nacional

de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (Inmetro).
5.1.3 Cronograma de realizagao dos servigos:
Dia 1 - Recebimento da balanca e da ordem de servigo. Avaliacdo das condi¢des iniciais e

testes de funcionamento.

Dias 2 e 3 - Servico de recuperacao da placa eletrbnica principal da balanca e de componentes
eletrénicos.

Dia 4 - Servico de calibragao.

Dia 5 - Testes de funcionamento com a pesagem de padrées com resolugdo da ordem de 0,1
mg e lacre de desempenho conforme especificagdes do Inmetro.

5.1.4 Etapa final. Ao término do servico e dos testes de desempenho, o Laboratério de
Geoquimica ira providenciar o transporte com viatura do Instituto de Geociéncias da UFRGS, do
local do conserto até o laboratério, restabelecendo o servico de pesagem no processo de

preparacdo de amostras para determinagdo da composi¢cédo quimica.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2 Os servigos serdao prestados no seguinte endereco: Av. Bento Gongalves, 9500, prédio
43.126, sala 212B.

5.3 Os servigos serao prestados no seguinte horario: das 08:00 as 18:00, de segunda a sexta-

feira.

Rotinas a serem cumpridas
5.4 A execugédo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1 Cabe a Contratada, considerando a sua especializacio, estabelecer as rotinas necessarias

para a manutencao das balancas.

5.4.2 Ao Laboratdrio de Geoquimica da UFRGS cabera a verificagdo do desempenho da pesagem

para a aplicagao dos seus métodos, atestando a recuperacgéo funcional das balangas.
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Materiais a serem disponibilizados

5.5 Para a perfeita execugcdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e com qualidade

otima.
Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 Recuperacao da capacidade de pesagem de materiais da ordem de 0,1 mg.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,

dentre outros.
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Preposto

6.5 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugcdo do objeto

contratado.

6.6 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o

periodo de execugao do servico.

6.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da

atividade.
Fiscalizacao

6.8 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.9 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.11 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdbes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.12 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.14 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.15 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.17 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

6.19 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.20 O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo

contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagado de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissédo de que trata
o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execucgao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1 Sera indicada a retencado ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das sangodes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou

utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A utilizagcdo do IMR nao impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a

avaliagdo da prestacao dos servigos.
7.3 A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1 Recuperacao da capacidade de pesagem de materiais da ordem de 0,1 mg;

7.3.2 Estabilidade da balanga no processo de inicializagdo entre cada ciclo de pesagem.

Do recebimento

7.4 Os servigos serado recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
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| exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22,
X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagcdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela

a ser paga.

7.6 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de

vista técnico e administrativo.

7.9 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima
e/ou unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3 A fiscalizagdo n&o efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusado de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.9.5 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagado

das penalidades.

7.10 Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo

encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7,11 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo

detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto

de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagcao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

correcdes;

7.11.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com

base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao.

7.12 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do

objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.13 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobrancga.
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7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.

Liquidacao

7.15 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.17 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.17.1 o prazo de validade;

7.17.2 a data da emisséo;

7.17.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5 o valor a pagar; e

7.17.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagao da situagao, sem 6nus

a contratante;

7.19 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigbes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no

ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
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Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.21 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.23 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

7.24 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao
da liquidagcdo da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagcdo do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor) de corregdo

monetaria.

Forma de pagamento

7.27 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.28 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.
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7.29 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéao aplicavel.

7.29.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao

vigente.

7.30 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengéao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a selegao da proposta de menor preco global.

Regime de execugao

8.2 O regime de execugao do contrato sera empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitagao

8.3 Previamente a celebracao do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condigbes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de san¢ado que a impecga,

mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes

impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
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contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas

no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.

8.7 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de

contratagdo.

8.8 Caso atendidas as condigbes para contratacido, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacédo constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12 Seréao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuigdes.

8.13 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao

exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

8.15 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;
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8.16 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21 Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.24 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida

Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
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termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal

do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constitui¢ao;

8.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.28 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual;

8.29 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio

ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

8.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

8.32 Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condigbes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao;

8.33 A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da

contratagdo.

8.34 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional

competente no Brasil.
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8.35 Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao

complementar:

8.35.1 A relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estéo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21,inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.35.2 A declaracao de regularidade de situac&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um

dos cooperados indicados;

8.35.3 A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a

prestagao do servico;
8.35.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.35.5 A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardo o contrato;

8.35.5 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessado que

0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta; e

8.35.6 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo

orgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 3.510,00 (trés mil, quinhentos e dez reais),
conforme custos unitarios apostos no quadro acima.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido.
9.2.1 A contratagéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

[) Gestao/Unidade: Instituto de Geociéncias ;
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II) Fonte de Recursos: 1000000000;
[ll) Programa de Trabalho: PTRES 230274,
V) Elemento de Despesa: 339039;
V) Plano Interno: M20RKGO01MAN;

Porto Alegre, 03 de fevereiro de 2025.

Documento assinado digitalmente

Documento assinado digitalmente “b ROBERTA GONCALVES LISBOA
NORBERTO DANI g Data: 10/02/2025 14:22:41-0300
Data: 10/02/2025 14:03:13-0300 Verifique em https://validar.iti.gov.br

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Equipe de Planejamento da Contratacao:
Integrante Administrativo: Roberta Gongalves Lisboa

Integrante Técnico/Requisitante: Norberto Dani
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