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REQUISICAO

CONTRATACAO/AQUISICAO DE BAIXO VALOR (Incisos I e II do art. 75) Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

I - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 125.451,15 (cento e vinte e cinco mil quatrocentos e cinquenta e um reais e quinze
centavos), no caso de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengdo de veiculos automotores; (Valor atualizado para 2025)

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), no caso de outros servigos e compras, (Valor atualizado para 2025)

- Modelo de requisi¢ao atualizado pelo Departamento de Compras em: OUT/2025 -

Documentos adicionais e informacdes complementares poderio ser solicitadas pelo DEPCOMP, se necessario.

1 IDENTIFICACAO DA UNIDADE REQUISITANTE (UR) Atribuicées conforme normativa vigente, respeitando a segregacdo de fungoes.
1.1 Unidade Requisitante na UFRGS: EENFSC
1.1.1 Area Requisitante de destino: Sfinestr

1.1.2 Nome completo do(a) ordenador(a) da despesa: Virginia Moretto

1.2 Membro(s) da Equipe de Planejamento da Contratagdo — Integrante(s) Requisitante Servidor(a)(s) responsavel(is) por elaborar e
acompanhar o processo administrativo.

1.2.1 Nome(s) completo(s): Fabiane Maria de Morais Christaldo
1.2.2 Lotagdo(des): Sfinestr.

1.2.3 E-mail(s): adpredio@enf.ufrgs.br

1.2.4 Ramal(is): 5040/5299

1.2.5 Informe o(s) CPF em: Formulario eletrénico Clique no link. Havendo problema com o formulario, encaminhe o CPF para
ddcon(@ufirgs.br informando o niimero do processo.

1.3 Membro(s) da Equipe de Plancjamento da Contratagdo — Integrante(s) Técnico Servidor(a)(s) responsavel(is) pelas informagdes técnicas
da demanda (se diferente do 1.2). Caso a unidade ndo preencha este campo, consideraremos que o(s) integrante(s) nomeados em 1.2
assumirdo as responsabilidades técnicas.

1.3.1 Nome completo: Daniela Dallegrave
1.3.2 Lotagdo: DAOP

1.3.3 E-mail: daniela.dallegrave.ufrgs.br
1.3.4 Ramal: 5425

1.3.5 Informe o CPF em: Formuléario eletrénico Clique no link. Havendo problema com o formulario, encaminhe o CPF para
ddcon@ufirgs.br informando o nimero do processo.

2 DETALHAMENTO DA DEMANDA Informe de forma clara e direta o que é a demanda.

2.1 Se servigo - Contratagdo de: XX

2.2 Se material - Aquisicdo de: Compra de insumos que serdo utilizadas em ambito de projeto de extensdo com oferta de curso na area de
aromaterapia na EENFSC.

2.3 Fundamentagdo (justificativa formal) da demanda: Justificativa da necessidade: 1° lugar no Aromashowcase 2024, para a campanha inovadora do
protocolo de aromaterapia da entidade francesa Fondation Gattefossé. A compra de insumos serdo utilizadas em ambito de projeto de extensdo com
oferta de curso na area de aromaterapia, conforme requisito da Fundagdo que concedeu o prémio (nacionalizagdo do recurso realizada por meio do
processo SEI: 23078.503370/2025-62. A universidade ndo dispde dos produtos solicitados (balsamos, dleos essenciais, manteigas), portanto
necessita dos insumos para aulas de demonstragdo do uso, bem como distribuigdo para os servigos aos quais os participantes estiverem vinculados,
para uso em pacientes do Sistema Unico de Saude. Para o que é necessario (a nivel de Universidade): Para curso de extensio vinculado ao Programa
[49254] 2* EDICAO #SUSTENTAPICS - PRATICAS INTEGRATIVAS E COMPLEMENTARES NO CUIDADO INTEGRAL A SAUDE,
vinculado a Escola de Enfermagem e de Saude Coletiva.

2.4 Data estimada para entrega/execucdo da demanda: 40 dias.

2.4.1 Justificativa: para permitir o processo de compra.

3 DESCRICAO FORMAL DOS ITENS


https://forms.gle/gKH8RmSgH1TX7y9Q7
mailto:ddcon@ufrgs.br
https://forms.gle/gKH8RmSgH1TX7y9Q7
mailto:ddcon@ufrgs.br

Consulte/Utilize o Catalogo Oficial de Materiais e Servigos em: acesse o Catédlogo de CATMAT/CATSER Clique no link e localize o codigo exato

de sua demanda.

3.1 Listagem de itens Se necessdrio, adicione mais linhas a sua tabela. Entretanto, ndo deixe células sem preenchimento formal.

Unidade de
medida Valor Total do
Descricao (conforme Valor Item (valor
ITEM N° CATMAT/ conforfne CATMAT/ Especificacio técnica Quantidade padronizacio | Unitario unitério X
CATSER CATSER complementar (se necessario) disponivel no | Médio uantidade)
Catalogo RS) ?R$)
CATMAT ou
CATSER)
1 no . . . (RS L
Orgameto Alecrim 456964 sei 7309777/sei 7317222/sei7317241 | frasco de |1 frasco de 10 | RS 31,80/quinari)
Quinari; 3, 10 ml ml 27,75 RS
Aromalife 23,70/aromalife
2 no g%$80/quinari)
Oreamento | g oomota | 456965 5ei7309785/sei7317281/ I frascode |1 frascode 10| pg 39 5 |
Quinari; 9, 10 ml ml RS
Aromalife 39,60/aromalife
4 no g;;$90/quinari)
Orgamento | -, o [imdo |614272 $¢i7309795/sei 7317461 I frascode |1 frascode 10| peys 5 |7
Quinari; 17, 10 ml ml RS
Aromalife 21,50/aromalife
12 no (RS
Orgamento 29,80/quinari)
Quinari; |TeaTree  |456977 5€i7309887/sei 7333151 I frascode |1 frascode 10 | pg g 4
14 10 ml ml RS
Aromalife 26,40/aromalife
5 no g§$70/quinari)
Orcamento | ik 460090 5€17309806/s¢i7329605 I frascode |1 frascode 10| peyg o |
Quinari; 6, 10 ml ml RS
Aromalife 20,30/aromalife
6 no (RS
Orgamento 29,90/quinari)
Quinari; |Eucalipto  |456969 5ei7309821/5¢i7329193 I frascode |1 frascode 10 | peys 3
16 10 ml ml RS
Aromalife 20,70/aromalife
8 no (RS
Orgamento ~ 29,80/quinari)
Quinari; | Hortela 456970 5ci7309837/5¢i7329144 I frascode |1 frascode 10| gy g
11 Pimenta 10 ml ml RS
Aromalife 26,00/aromalife

3.2 Valor total estimado da demanda: R$ 178,2 (somando-se os valores mais baixos)

4 ORCAMENTOS FORMAIS Siga as instrugées abaixo. Havendo problema com os arquivos, entre em contato com o DEPCOMP 51 3308-
1967 ou ddcon@ufigs.br



https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

ANEXAR AO PROCESSO A PLANILHA INTEGRALMENTE PREENCHIDA
E necessdrio estar logado no e-mail institucional para acessar (e no VPN se fora da instituicdo)
"Planilha - ESTIMAR PRECO POR PESQUISA DIRETA AOS FORNECEDORES" - download disponivel em:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LsM-1K1LmgleNBrKq1ZDRy6DXLSAKKUDOTXDzLiVel A/edit?usp=drive link

4.1 N° SEI da Planilha no processo administrativo: 7312361 e 7313463.

5 DADOS COMPLEMENTARES OBSERVAR AS REGRAS DE ENTREGA VIGENTES: Consultar o "Catdlogo de Servicos de
Contratagoes e Patrimonio" ou entrar em contato com o DEPATRI.

5.1 Entrega do(s) bem(ns) ou Execucéo do(s) servigo(s)
5.1.1 Unidade: Adpredio
5.1.2 Endereco: Rua Sao Manoel 963, bairro Santa Cecilia, Porto Alegre (RS)
5.1.3 CEP: 90610261

5.14 Contato (nome/e-mail/telefone) do responsavel: Fabiane Christaldo/adpredio@enf.ufigs.br/3308-5299 ou Daniela
Dallegrave/daniela.dallegrave.ufrgs.br/ 3308- 5425.

5.1.5 Dias e horarios da entrega ou prestacdo de servigo: De segunda a sexta-feira, das 8h30 as 17h.

5.1.6 Prazo de entrega ou prestagdo de servigo apds emissdo do empenho: 40 dias

5.2 Necessita confec¢do de contrato? Obrigatorio contrato em casos de entregas parceladas ou servigos com duragdo maior de um més da
data de emissdo do empenho. Outros casos é opcional mediante justificativa.

(x ) Nao.
() Sim. Justificativa: XX

5.3 Vigéncia

( x ) Fornecimento niio continuo: O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

() Fornecimento continuo: O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 1 ano contado da data definida no termo de contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.4 Observagdes complementares, se houver: XX

6 VIABILIDADE ORCAMENTARIA e ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
6.1 Origem do Recurso:
() Cota de Manutengdo da Unidade.
() Recursos diretamente arrecadados.
() Convénios - Qual: XX
() Emenda Parlamentar - Qual: XX

( x) Outros: Premiagdo

6.2 O objeto da contrataciio esta previsto no:
() Plano de Contratagdes Anual — PCA vigente da UFRGS.
() Plano de Desenvolvimento Institucional PDI vigente da UFRGS.
() Plano de Gestao da Unidade (vigente).
() Outro local de planejamento. Qual: XX

(x ) Nao esta previsto. Justificativa: Decorrente de premiagao.

7 DISPOSICOES GERAIS
Este documento deve ser assinado pelos servidores citados no capitulo 1.
O DEPCOMP ir4 analisar se a demanda ndo acarreta fracionamento de despesa com base nas informagdes aqui registradas.

Havendo fracionamento, o processo sera alterado para o fluxo de licitagdo e documentos complementares serdo solicitados.




LEI N° 14.133/2021

[...] Art. 73. Na hipdtese de contratagdo direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel
responderdo solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras sangdes legais cabiveis. [...]

(https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/114133.htm)

Os servidores responsaveis pela elaboragdo deste documento, pela coleta e analise de dados, seu preenchimento (1.2) e das especificagdes técnicas
(1.3), conjuntamente ao ordenador de despesa da unidade, declaram que:

1. asinformagdes aqui contidas sdo verdadeiras;
2. as informagdes foram criteriosamente analisadas;
3. este documento esta adequado a publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) do Governo Federal.
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p
. i Documento assinado eletronicamente por Fabiane Maria de Morais Christaldo, ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, em 21/11/2025, as
Sl j? !
assinatura 15:21, conforme art. 7°, I, da Portaria n° 6954 de 11 de setembro de 2015.

eletronica

-

o
_)EI! E’ Documento assinado eletronicamente por DANIELA DALLEGRAVE, PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR, em 21/11/2025, as

assinatura
eletrénica

15:33, conforme art. 7°, I, da Portaria n° 6954 de 11 de setembro de 2015.

. A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.ufrgs.br/sei/verifica.php informando o codigo verificador 7332071 ¢ o codigo
A& CRC CTD4FEC2.
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