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REQUISICAO DE CONTRATACOES

FORMULARIO DE REQUISICAO DE CONTRATACAO

Para fins desta requisi¢do, os campos destacados em cor vermelha sdo para
preenchimento OBRIGATORIO.

As informagoes em itdlico referem-se a notas explicativas e servem como orienta¢do ao
longo deste documento e poderdo ser suprimidas apos leitura.

Documentos adicionais e informac¢des complementares poderio ser solicitadas pelo
DEPCOMP, se necessario.

1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

1.1. Area Requisitante (Unidade/ Setor/ Departamento): Faculdade de Veterinaria / Nucleo de
Financas e Suprimentos / Geréncia Administrativa

1.2. Responsavel pela Demanda: Indira Susana Rivas

1.3. E-mail: financeirovet@ufrgs.br

1.4. Telefone: 3308-7855

Nota explicativa: REQUISITANTE: servidor representante da Area Requisitante da contratagdo,
indicado pela autoridade competente dessa area. Responsavel pela abertura do processo SEI e pelo
registro da solicitagdo da demanda de contratagdo, bem como outras informagoes essenciais a
contrata¢do. Membro da EPC.

2. INDICACAO DO INTEGRANTE TECNICO DA AREA REQUISITANTE

2.1. Area Técnica (Unidade/ Setor/ Departamento): Faculdade de Veterinaria/ setor de
Veterinaria Preventiva/ Departamento de Medicina Veterinaria Preventiva

2.2. Responsavel Técnico: Prof* Marcia Monks Jantzen

2.3. E-mail: marcia.jantzen@ufrgs.br

2.4. Telefone: (51) 991510701

Nota explicativa: TECNICO: servidor responsdvel pelas informagées técnicas essenciais para a
correta e adequada caracterizagdo da contratagdo, como elabora¢do da descri¢do da necessidade, das
Justificativas, da pesquisa de precos, das quantidades e dos requisitos da contrata¢do. Assim como, no
levantamento de possiveis solugoes de mercado, andlise critica, conferéncia, aprovag¢do e certificacdo
dos documentos. Membro da EPC.

3. DESCRICAO DA CONTRATACAO COMO UM TODO




Nota explicativa: A descri¢do da necessidade consiste em descrever a necessidade que foi identificada e
que originou a demanda da contratagdo, o problema identificado e a real necessidade que ele gera sob a
perspectiva do interesse publico, bem como o que se almeja alcan¢ar com a contratagdo. Quanto mais
detalhes acerca da necessidade, melhor para a identificacdo dos requisitos da futura contratagdo (inciso
L art. 9° IN 58/2022).

3.1. Contratacido de conserto técnico em banho-maria. Esta é a segunda requisicao, visto
que a primeira com disputa resultou em deserta 8032356 Justificamos ainda a economicidade do
conserto, mesmo com valor superior a 50% do valor do bem, pois é possivel recupera-lo, e se fosse
comprado um novo o valor seria bem mais alto, conforme demonstram os or¢amentos em anexo.

3.2. Justificativa da necessidade: O banho-maria ndo esta aquecendo a agua.
3.3. Para o que ¢ necessario (a nivel de Universidade): manutencdo de reagentes quimicos,
amostras laboratoriais e produtos elaborados em experimentos
3.4. Para quem (onde) se destina: para servidores, alunos de graduacao e de pds-graduagdo, além
da comunidade externa em virtude de projetos de extensao
3.5. Para quando ¢ necessario o atendimento da necessidade: o mais breve possivel
3.5.1. Justificativa para a defini¢ao da data: Para uso em aulas praticas
3.6. Planilha informativa dos itens demandados para a Contratacao:
Codigo Descricao Unidade 1\1\//[1232?; X‘i:’:i‘ljo ‘t](?tl;);
Item | CATMAT/ 16 Quantidade de unart .
CATSER detalhada medida (Se estimado | estimado
houver) (R9)* (RS
Conserto de
banho-maria,
incluindo o Quimis,,
conserto na modelo
fiacdo elétrica e numero Q-
3 16314 |CONCXOCS, 1 unidade 215-1 585,00 | 585,00
verificacao do A
sistema elétrico Patrimonio
e de numero
aquecimento, e 225178
testes de
funcionamento.
4
Total (RS) 585,00
3.7. A estimativa do valor da contratacio foi composta por:

() I- Valores obtidos através do Sistema de Pesquisa de Precos/Painel de Prec¢os (doc. SEI XXX);

() II - Valores de Registros de Precos (RP)/Contratos anteriores da UFRGS, concluidas no periodo
de 1 (um) ano, atualizados pelo Indice de Prego ao Consumidor - IPCA, conforme tabela constante no

sitio do IBGE (https://sidra.ibge.gov.br/tabela/7060#/n1/all/n7/all/n6/all/v/2265/p/
202212/c315/all/d/v2265%202/1/,ptt+v,c315/resultado) (doc. SEI XXX);

() III - Valores obtidos de sitios eletronicos contendo a data e a hora de acesso (doc. SEI XXX);

( x ) IV - Valores obtidos de fornecedores mediante solicitacdo formal de cotacdo, por meio de e-
mail (doc. SEI 8189749).


https://sidra.ibge.gov.br/tabela/7060#/n1/all/n7/all/n6/all/v/2265/p/%20202212/c315/all/d/v2265%202/l/,p+t+v,c315/resultado

3.7.1. Preencher a planilha abaixo com base nos valores obtidos na pesquisa de precgos

realizada:
Item | Preco 1 (RS) || Preco2 (R$) | Preco 3 (RS) Média ou Mediana ou Menor Valor (R$)
1 585,00 585,00
2
3
4
4. CARACTERISTICAS/REQUISITOS DA CONTRATACAO

Nota explicativa: Os requisitos da contratagdo devem ser os necessarios e suficientes ao atendimento da
necessidade especificada bem como dar suporte a escolha da solu¢do. Importante listar todos os
requisitos que sejam essenciais, bem como padroes minimos de qualidade e desempenho abstendo-se de
relacionar requisitos desnecessarios e especificagoes demasiadas, para ndo frustrar o cardter
competitivo da futura contratacao (inciso II, art. 9°, IN 58/2022). Neste item também deve-se listar e
examinar os normativos que disciplinam os servigos a serem contratados, de acordo com a sua natureza.
Prever critérios e praticas de sustentabilidade sob as suas diferentes dimensoes (ambiental, social e
econoémicay).

4.1. Condicoes de entrega/prestacio de servicos:

Local (unidade/setor/departamento): Faculdade de Veterinaria/ Setor de Veterinaria Preventiva/
Departamento de Medicina Veterinaria Preventiva

Enderego: Av Bento Gongalves, 9090

Contato (nome/e-mail/telefone) do responsavel: Marcia Monks Jantzen / marcia.jantzen@ufrgs.br / (51)
991510701

Dias e horarios da entrega ou prestacdo de servigo: qualquer dia, preferencialmente no turno da manha.

Prazo de entrega ou prestacao de servico: 10 dias

4.2. Marcas ou modelos:

Nota explicativa: A preferéncia por marca deve ser devidamente justificada, pautando-se critérios
técnicos e objetivos que demonstrem a sua imprescindibilidade para a plena satisfa¢do do interesse
publico.

( x) Nao.
() Sim. Justificativa: XX

4.3. Vigéncia:

Nota Explicativa: Enquadramento da contrata¢do para fins de vigéncia:

a) fornecimento ndo continuo, quando se trata de uma entrega de bens sem que haja uma demanda de
cardter permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade do contrato.

b) fornecimento continuo, quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente.




( x ) Fornecimento nio continuo: O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 30 dias, contados do
recebimento da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

( ) Fornecimento continuo: O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1, 2, 3, 4 ou 5 anos contados a data
definida no termo de contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

4.4. Amostra:
(x ) Nao.
() Sim. Se sim, indicar:
a) Itens que necessitam de amostra: XX
b) Prazo para entrega da amostra: XX
c) Setor de entrega da amostra: XX
d) Endereco de entrega da amostra: XX
e) Contato (nome/e-mail/telefone) do responsavel pelo recebimento da amostra: XX
f) Horario e dias de entrega da amostra: XX

g) Critérios de avaliagdo da amostra: XX

4.5. Normativas e legislacoes:
() Certificado conforme NBR n® XX

() Reagente Quimico relacionados no Anexo II do “Protocolo para Aquisicao de reagentes quimicos na
UFRGS” (FISPQ - Ficha de Informagdes de Seguranca de Produtos Quimicos, conforme ABNT-NBR
14725-4 e NR-26 - Norma Regulamentadora N° 26 do Ministério do Trabalho e Emprego). FISPQ para os
itens: XX

() Registro na ANVISA para o(s) item(ns): XX

() Produto quimico controlado pelo Exército para o(s) item(ns): XX

() Produto quimico controlado pela Policia Federal (Portaria 1.274/2003) para o(s) item(ns): XX
() Produto de origem animal, seja para consumo humano ou nao, para o(s) item(ns): XX

() Material de informética ou automacao, abrangido pelo Decreto n° 7.174/2010.

( x ) Nenhum requisito.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Nota explicativa: O levantamento de mercado, conforme o inciso II, art. 9, IN 58/2022, consiste na
analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econéomica da escolha do tipo de solugdo a
contratar, podendo, entre outras opgoes: a) ser consideradas contratagoes similares feitas por outros
orgdos e entidades publicas, bem como por organizagoes privadas, no contexto nacional ou
internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes
que melhor atendam as necessidades da Administragcdo; b) ser realizada audiéncia e/ou consulta
publica, preferencialmente na forma eletronica, para coleta de contribui¢ées; c) em caso de
possibilidade de compra, loca¢do de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e os beneficios de
cada opg¢do para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede
de economia circular; e d) ser consideradas outras op¢oes logisticas menos onerosas a Administragado,
tais como chamamentos publicos de doag¢do e permutas.

5.1 Sugere-se que a contratacio seja por meio de:




( x ) Contratagdo Direta - Dispensa de Licitacao
() Licitagdo - Pregdo Eletronico
() Licitagdo - Concorréncia

() Outra: XX

5.2. Natureza do objeto:
() Bens comuns
( x ) Servigos comuns

() Servicos de engenharia

() Obras
() Outra: XX
5.3. Critério de julgamento da proposta:

(x ) Menor Prego

() Maior Desconto

() Outro: XX

6. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Nota explicativa: A estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de
cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratagoes, de modo a possibilitar economia de escala (inciso V, art. 9°, IN 58/2022). Essas
quantidades podem ser estimadas (i) em fun¢do do consumo anterior (perfil de consumo), (ii) da
provavel utilizagdo, (iii) com base nas normas internas do orgdo ou que sdo de observdncia obrigatoria,
ou (iv) com base em outros fundamentos, desde que devidamente justificados.

A determinacio do quantitativo a ser adquirido foi baseada em:
() Demandas registradas pelas unidades no PCA — 2025;

() Historico de consumo dos itens disponibilizado através de Atas de Registro de Precos e/ou Contrato,
por um periodo de 1 (um) ano;

() Incremento na demanda de consumo/uso, em virtude da ampliagdo/aumento do numero de
usuarios;

() Substituicdo de equipamentos ndo se encontram mais no periodo considerado como de “vida 1til”;
() Substituicao de equipamentos fora do periodo de garantia de fabrica;

() Substituicao decorrente de Inovagao tecnoldgica;

() Regramento e dispositivo legal em vigéncia;

( x ) Outros. Quais: Conserto pontual do equipamento.

7. VIABILIDADE ORCAMENTARIA
7.1. Para analise da viabilidade orcamentaria da contratacao, solicitamos informar:

O valor total estimado da contratagdo ¢ de R$585,00

7.2. Origem do Recurso:

(x ) Cota de Manuteng¢ao da Unidade.




() Recursos diretamente arrecadados.
() Convénios.
() Emenda Parlamentar.

() Outros: XX

8. PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Nota explicativa: A regra a ser observada pela Administracdo nas licitagcoes é a do parcelamento do
objeto (contratar por item), mas ¢ imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente
viavel e ndo represente perda de economia de escala. Por ser o parcelamento a regra, deve haver
Justificativa quando este nao for adotado (inciso VII, art. 9°, IN 58/2022).

8.1. A contratacao sera:
(x ) Um unico item (Global)
() Mais de um item (Por item)

() Por grupo (mais de um item agrupados). Justificar os motivos pelos quais é necessario o
grupo: XXX

°) ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

Nota explicativa: De acordo como do artigo 18 da Lei n° 14.133, de 2021, a fase preparatoria da
licitagdo deve compatibilizar-se com o plano de contrata¢oes anual — PCA, devendo a Administragdo
informar se a demanda estd devidamente contemplada no PCA. E imprescindivel que vocé demonstre
o alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do orgao ou entidade, identificando a previsdo no
Plano Anual de Contratagoes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsdo (inciso 1X, art. 9°, IN

58/2022).

9.1. O objeto da contratagio esta previsto no:

(x ) Plano de Contratagdes Anual — PCA 2025 da UFRGS;

() Plano de Desenvolvimento Institucional 2016 - 2026 PDI da UFRGS;
() Plano de Gestao da Unidade 2024 - 2028.

() Outros. Informar quais: XX

( ) Nao esta previsto. Justificativa:

10. RESULTADO PRETENDIDO

Nota explicativa: Vocé deve demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagdo,
essencialmente efetividade e desenvolvimento nacional sustentavel e sempre que possivel, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou
financeiros disponiveis (inciso X, art. 9°, IN 58/2022).

O banho-maria € necessario para as atividades de ensino, pesquisa e extensdao desenvolvidas no setor.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS




Nota explicativa: Vocé deve informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela
administracdo previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou
de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da organizagdo (inciso

X1, art. 9°, IN 58/2022).

11.1. Existem providéncias a serem adotadas para o objeto da presente contratagao:
(x ) Nao.
() Sim. Quais: XX

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Nota explicativa: E necessirio que vocé descreva os possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas de tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes (inciso XII, art.
9° IN 58/2022), incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

12.1. Critérios e praticas de sustentabilidade da presente contratagio:
XXXX
12.2. Para o estabelecimento dos critérios de sustentabilidade, deve-se:
12.2.1. Atentar para que a contratagdo esteja alinhada com o Plano Diretor de Logistica

Sustentavel da UFRGS (link: https://www.ufrgs.br/governanca/planejamento/plano-de-logistica-
sustentavel/);

12.2.2. Consultar o CATMAT Sustentavel e pesquisar por itens classificados e definidos com
criterios de sustentabilidade (link: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca),

12.2.3. Consultar o Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis/AGU

(link: https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-
set-2023.pdj).

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. O REQUISITANTE e o responsédvel TECNICO declaram estar cientes de suas atribui¢des
como membro integrante da Equipe de Planejamento da Contratacdo, conforme consta na Portaria N°
1.730 de 22/03/2023, que institui o Departamento de Compras da UFRGS, bem como no Oficio
PROPLAN n° 014/2023 que trata das responsabilidades nos processos de contratagao.

Este documento deve ser assinado pelo Requisitante, responsavel Técnico e Diretor/ Ordenador da
despesa da Unidade/Orgdo.

Documento assinado eletronicamente por INDIRA SUSANA RIVAS, TECNICO EM
CONTABILIDADE, em 15/10/2026, as 13:15, conforme art. 7°, I, da Portaria n° 6954 de 11 de
setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por MARCIA MONKS JANTZEN, Chefe do Depto de
Medicina Veterinaria Preventiva da Faculdade de Veterinaria, em 15/10/2026, as 14:11, conforme
art. 7°, I, da Portaria n° 6954 de 11 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por VLADIMIR PINHEIRO DO NASCIMENTO, Diretor da
Faculdade de Veterinaria, em 16/10/2026, as 12:35, conforme art. 7°, I, da Portaria n® 6954 de 11 de
setembro de 2015.



https://www.ufrgs.br/governanca/planejamento/plano-de-logistica-sustentavel/
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf
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