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REQUISICAO DE CONTRATACOES

FORMULARIO DE REQUISICAO DE CONTRATACAO

Para fins desta requisigio, os campos destacados em cor vermelha sdo para preenchimento OBRIGATORIO.

As informagdes em itdlico referem-se a notas explicativas e servem como orienta¢do ao longo deste documento e poderdo ser suprimidas apos

leitura.
Documentos adicionais e informacdes complementares poderio ser solicitadas pelo DEPCOMP, se necessario.
1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
1.1. Area Requisitante (Unidade/ Setor/ Departamento): Instituto de Letras
1.2. Responsdvel pela Demanda: Jorge Ubirajara Brando Nogueira
1.3. E-mail: compras-iletras@ufrgs.br
1.4. Telefone: 51-3308.7076

Nota explicativa: REQUISITANTE: servidor representante da Area Requisitante da contratacdo, indicado pela autoridade
competente dessa drea. Responsavel pela abertura do processo SEI e pelo registro da solicitagdo da demanda de contratagdo, bem
como outras informagdes essenciais a contratagdo. Membro da EPC.

2. INDICAGCAO DO INTEGRANTE TECNICO DA AREA REQUISITANTE

2.1. Area Técnica (Unidade/ Setor/ Departamento): Instituto de Letras / LIBRAS / Departamento de Linguas Modernas
2.2 Responsével Técnico: Marcelo Lucio Correia de Amorim, Prof. Dr.

2.3. E-mail: mlca@ufrgs.br

2.4. Telefone: 51-9953-4002 (contato deve ser por WhatssAp)

Nota explicativa: TECNICO: servidor responsdvel pelas informagées técnicas essenciais para a correta e adequada caracterizagio
da contratacdo, como elaboragdo da descricdo da necessidade, das justificativas, da pesquisa de pregos, das quantidades e dos
requisitos da contratag¢do. Assim como, no levantamento de possiveis solugoes de mercado, andlise critica, conferéncia, aprovagdo e
certifica¢do dos documentos. Membro da EPC.

3. DESCRICAO DA CONTRATACAO COMO UM TODO

Nota explicativa: A descri¢do da necessidade consiste em descrever a necessidade que foi identificada e que originou a demanda da
contratagdo, o problema identificado e a real necessidade que ele gera sob a perspectiva do interesse publico, bem como o que se
almeja alcan¢ar com a contratagdo. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a identificagdo dos requisitos da
futura contratagdo (inciso I, art. 9°, IN 58/2022).

3.1. Contratagdo de aquisicdo de 36 (trinta e seis) Tatames 1m x 1m x 10mm para uso nas gravagdes do laboratdrio de LIBRAS do Instituto de Letras.
3.2, Justificativa da necessidade: Justifica-se a aquisi¢do dos Tatames para qualificagdo das gravagBes das intérpretes de LIBRAS.
3.3. Para o que é necessario (a nivel de Universidade): E necessario a nivel de Universidade porque a qualificacdo das gravacdes das intérpretes de
LIBRAS geram inclusdo e bem estar da comunidade académica.
3.4. Para quem (onde) se destina: LIBRAS / Departamento de Linguas Modernas do Instituto de Letras
3.5. Para quando é necessario o atendimento da necessidade: 13/03/2026
3.5.1. Justificativa para a definicdo da data: Devido a questdes burocraticas e orgamentdrias estamos atrasados com essa demanda. A data
informada se deve ao inicio das aulas.
3.6. Planilha informativa dos itens demandados para a Contratagdo:
Unidade
Item Cédigo CATMAT/ CATSER Descricéiio detalhada Quantidade de Marca/ Modelo Valc
. (Se houver)
medida
Material: E.V.A.
Comprimento Placa: 100 CM
Largura Placa: 100 CM
I 630090 Espessura Placa: 10 MM 36 UN EVA
Caracteristicas Adicionais: Pelicula Texturizada E
Siliconada
Cor: Variada
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Total (R$)

3.7. A estimativa do valor da contratacdo foi composta por:
() I- Valores obtidos através do Sistema de Pesquisa de Precos/Painel de Pregos (doc. SEI XXX);

() II - Valores de Registros de Precos (RP)/Contratos anteriores da UFRGS, concluidas no periodo de 1 (um) ano, atualizados pelo Indice de Prego ao
Consumidor - IPCA, conforme tabela constante no sitio do IBGE  (https:/sidra.ibge.gov.br/tabela/7060#/n1/all/n7/all/n6/all/v/2265/p/
202212/¢315/all/d/v2265%202/1/,p+t+v,c315/resultado) (doc. SEI XXX);

() III - Valores obtidos de sitios eletrdnicos contendo a data e a hora de acesso (doc. SEI XXX);
(x ) IV - Valores obtidos de fornecedores mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de e-mail (doc. SEI 7526323 , 7526327 , 7526332 ).

3.7.1. Preencher a planilha abaixo com base nos valores obtidos na pesquisa de precos realizada:

Item Preco 1 (RS) Preco 2 (RS) Preco 3 (RS) Média ou Mediana ou Menor Valor (R$)

1 33,80 35,84 53,20 40,95

4. CARACTERISTICAS/REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Nota explicativa: Os requisitos da contratagdo devem ser os necessdrios e suficientes ao atendimento da necessidade especificada
bem como dar suporte a escolha da solugdo. Importante listar todos os requisitos que sejam essenciais, bem como padroes minimos
de qualidade e desempenho abstendo-se de relacionar requisitos desnecessarios e especificagoes demasiadas, para ndo frustrar o
cardter competitivo da futura contratagdo (inciso I, art. 9°, IN 58/2022). Neste item também deve-se listar e examinar os normativos
que disciplinam os servi¢os a serem contratados, de acordo com a sua natureza. Prever critérios e praticas de sustentabilidade sob as
suas diferentes dimensdes (ambiental, social e economica).

4.1. Condigdes de entrega/prestacdo de servigos:

Local (unidade/setor/departamento): Instituto de Letras / LIBRAS / Departamento de Linguas Modernas

Enderego: Avenida Bento Gongalves, 9500 - Prédio 43221 - Agronomia - Porto Alegre/RS

Contato (nome/e-mail/telefone) do responsavel: Jorge: 3308.7076, Marcelo: 51-9953-4002 (contato deve ser por WhatssAp)
Dias e horérios da entrega ou prestagdo de servigo: Segunda-feira a sexta-feira, das 9h as 17h

Prazo de entrega ou prestagdo de servigo: 15 dias a partir do recebimento da nota de empenho.

4.2. Marcas ou modelos:

Nota explicativa: A preferéncia por marca deve ser devidamente justificada, pautando-se critérios técnicos e objetivos que
demonstrem a sua imprescindibilidade para a plena satisfagdo do interesse publico.

(x) Néo.
() Sim. Justificativa: XX

4.3. Vigéncia:

Nota Explicativa: Enquadramento da contratagdo para fins de vigéncia:

a) fornecimento ndo continuo, quando se trata de uma entrega de bens sem que haja uma demanda de carater permanente. Uma vez
finalizada a entrega, resolve-se a necessidade do contrato.

b) fornecimento continuo, quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente.

( x) Fornecimento niio continuo: O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 15 dias, contados do recebimento da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

() Fornecimento continuo: O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1, 2, 3, 4 ou 5 anos contados a data definida no termo de contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.4. Amostra:

(x) Nao.

() Sim. Se sim, indicar:
a) Itens que necessitam de amostra: XX
b) Prazo para entrega da amostra: XX

¢) Setor de entrega da amostra: XX
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d) Endereco de entrega da amostra: XX
e) Contato (nome/e-mail/telefone) do responsavel pelo recebimento da amostra: XX
f) Horario e dias de entrega da amostra: XX

g) Critérios de avaliagdo da amostra: XX

4.5. Normativas e legislagdes:
() Certificado conforme NBR n°® XX

() Reagente Quimico relacionados no Anexo II do “Protocolo para Aquisi¢@o de reagentes quimicos na UFRGS” (FISPQ - Ficha de Informagdes de Seguranga de
Produtos Quimicos, conforme ABNT-NBR 14725-4 ¢ NR-26 - Norma Regulamentadora N° 26 do Ministério do Trabalho ¢ Emprego). FISPQ para os itens: XX

() Registro na ANVISA para o(s) item(ns): XX

() Produto quimico controlado pelo Exército para o(s) item(ns): XX

() Produto quimico controlado pela Policia Federal (Portaria 1.274/2003) para o(s) item(ns): XX
() Produto de origem animal, seja para consumo humano ou ndo, para o(s) item(ns): XX

() Material de informatica ou automagao, abrangido pelo Decreto n°® 7.174/2010.

( x ) Nenhum requisito.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Nota explicativa: O levantamento de mercado, conforme o inciso II, art. 9°, IN 58/2022, consiste na andlise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgées: a) ser
consideradas contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades publicas, bem como por organizagdes privadas, no contexto
nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagédes que melhor
atendam as necessidades da Administragdo, b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica,
para coleta de contribuicoes; c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e
os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia
circular; e d) ser consideradas outras opgoes logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como chamamentos publicos de
doagdo e permutas.

5.1. Sugere-se que a contratagdo seja por meio de:
(x) Contratagéo Direta - Dispensa de Licitagdo

() Licitagdo - Pregdo Eletronico

() Licitagdo - Concorréncia

() Outra: XX

5.2. Natureza do objeto:
( x ) Bens comuns
() Servigos comuns

() Servigos de engenharia

() Obras
() Outra: XX
5.3. Critério de julgamento da proposta:

( x ) Menor Prego

() Maior Desconto

() Outro: XX

6. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Nota explicativa: A estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de calculo e dos documentos que
lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala (inciso V, art.
9 IN 58/2022). Essas quantidades podem ser estimadas (i) em fungdo do consumo anterior (perfil de consumo), (ii) da provdvel
utilizagdo, (iii) com base nas normas internas do orgdo ou que sdo de observincia obrigatoria, ou (iv) com base em outros
fundamentos, desde que devidamente justificados.

A determinag¢do do quantitativo a ser adquirido foi baseada em:

) Demandas registradas pelas unidades no PCA — 2025;

) Historico de consumo dos itens disponibilizado através de Atas de Registro de Pregos e/ou Contrato, por um periodo de 1 (um) ano;
) Incremento na demanda de consumo/uso, em virtude da ampliagdo/aumento do numero de usuarios;

) Substitui¢do de equipamentos ndo se encontram mais no periodo considerado como de “vida util”;

) Substitui¢do de equipamentos fora do periodo de garantia de fabrica;

) Substitui¢do decorrente de Inovagao tecnologica;

) Regramento e dispositivo legal em vigéncia;

_~ e~~~ o~~~ o~

x ) Outros. Quais: qualificagdo de atendimento para gerar inclusdo e acessibilidade

7. VIABILIDADE ORCAMENTARIA
7.1 Para anadlise da viabilidade orgamentaria da contratagao, solicitamos informar:

O valor total estimado da contratagdo ¢ de R$ 1.474,20
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7.2. Origem do Recurso:

() Cota de Manutengdo da Unidade.

( x ) Recursos diretamente arrecadados.
() Convénios.

() Emenda Parlamentar.

() Outros: XX

8. PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

Nota explicativa: A regra a ser observada pela Administracdo nas licitagdes é a do parcelamento do objeto (contratar por item),
mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo represente perda de economia de escala.
Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado (inciso VII, art. 9°, IN 58/2022).

8.1. A contratagdo sera:
(x ) Um tnico item (Global)
() Mais de um item (Por item)

() Por grupo (mais de um item agrupados). Justificar os motivos pelos quais é necessario o grupo: XXX

9. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

Nota explicativa: De acordo como do artigo 18 da Lei n° 14.133, de 2021, a fase preparatoria da licitagdo deve compatibilizar-se
com o plano de contratagdes anual — PCA, devendo a Administragdo informar se a demanda esta devidamente contemplada no PCA.
E imprescindivel que vocé demonstre o alinhamento entre a contrataciio e o planejamento do érgdo ou entidade, identificando a
previsdo no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsdo (inciso IX, art. 9° IN 58/2022).

9.1. O objeto da contratagdo esta previsto no:

() Plano de Contratagdes Anual — PCA 2025 da UFRGS;

() Plano de Desenvolvimento Institucional 2016 - 2026 PDI da UFRGS;
() Plano de Gestao da Unidade 2024 - 2028.

() Outros. Informar quais: XX

( x ) Nao esta previsto. Justificativa: demanda néo corriqueira surgida por necessidade de qualificagdo no atendimento para gerar inclusdo e acessibilidade

10. RESULTADO PRETENDIDO

Nota explicativa: Vocé deve demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagdo, essencialmente efetividade e
desenvolvimento nacional sustentdvel e sempre que possivel, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis (inciso X, art. 9°, IN 58/2022).

A aquisi¢do dos tatames busca a qualificacdo das gravagdes das intérpretes de LIBRAS visando alcancar a inclusdo e a acessibilidade.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Nota explicativa: Vocé deve informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual
ou adequagdo do ambiente da organizagdo (inciso XI, art. 9°, IN 58/2022).

11.1. Existem providéncias a serem adotadas para o objeto da presente contratagdo:
(x ) Nao.
() Sim. Quais: XX

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Nota explicativa: E necessdario que vocé descreva os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou
mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes (inciso XII, art. 9°, IN 58/2022), incluidos requisitos de baixo consumo
de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

12.1. Critérios e praticas de sustentabilidade da presente contratagdo:

O tatame de EVA ¢ fabricado com materiais livres de substancias nocivas, oferece prote¢do contra impactos, conforto térmico e isolamento acustico.

12.2. Para o estabelecimento dos critérios de sustentabilidade, deve-se:
12.2.1. Atentar para que a contratagdo esteja alinhada com o Plano Diretor de Logistica Sustentdvel da UFRGS
(link: https://www.ufrgs.br/governanca/planejamento/plano-de-logistica-sustentavel/);
12.2.2. Consultar o CATMAT Sustentdvel e pesquisar por itens classificados e definidos com critérios de sustentabilidade
(link: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca);
12.2.3. Consultar o Guia Nacional de Contrata¢Bes Sustentdveis/AGU (link: https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cqgu/cgu/quias/guia-de-

contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf).

13. DISPOSICOES GERAIS
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13.1. O REQUISITANTE e o responsavel TECNICO declaram estar cientes de suas atribuigdes como membro integrante da Equipe de Planejamento da
Contratac¢do, conforme consta na Portaria N2 1.730 de 22/03/2023, que institui o Departamento de Compras da UFRGS, bem como no Oficio PROPLAN n2
014/2023 que trata das responsabilidades nos processos de contratagdo.

Este documento deve ser assinado pelo Requisitante, responsdvel Técnico e Diretor/ Ordenador da despesa da Unidade/Orgao.
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Je‘! I:l’ Documento assinado eletronicamente por MARCIA MONTENEGRO VELHO, Ordenador(a) de Despesa do Instituto de Letras, em 12/02/2026, as 10:36,

assinatura = | conforme art. 7°, 1, da Portaria n® 6954 de 11 de setembro de 2015.
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JEI! tl’ Documento assinado eletronicamente por JORGE UBIRAJARA BRANDO NOGUEIRA, Coordenador do Nicleo de Financas, Infraest, Patrim e Supriment

assinatwra = | Geréncia Adm do Instituto de Letras, em 18/02/2026, as 14:03, conforme art. 7°, I, da Portaria n® 6954 de 11 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por MARCELO LUCIO CORREIA DE AMORIM, Docente, em 18/02/2026, as 15:08, conforme art. 7°, I, da Portaria n°

assinatura 'ﬁ 6954 de 11 de setembro de 2015.

i eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ufrgs.br/sei/verifica.php informando o codigo verificador 7524445 ¢ o codigo CRC FBB0A250.
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