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CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DO RS (925176)

OBJETO

Contratacao de empresa especializada em prestagcdao de servigcos de
gestao e guarda dos documentos publicos de propriedade do CRO/RS,
de modo a garantir a guarda da documentacao, oferecendo sigilo das
informagdes, seguranga, condicoes de preservagao dos documentos,

com disponibilizagcao rapida e eficaz para consultas de documentos do
CROI/RS.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$ 51.659,82 (cinqiienta e um mil seiscentos e cingiienta nove reais e
oitenta e dois centavos)

PERIODO DE PROPOSTAS
De 11/12/2024 as 16:00h
Até 16/12/2024 as 8:00h

PERIODO DE LANCES
De 16/12/2024 as 8:00h
Ate 16/12/2024 as 14:00h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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Conselho Regional de Odontologia do Rio Grande do Sul

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90.024/2024
(Processo Administrativo n.° 104/2024)

Torna-se publico que o Conselho Regional de Odontologia do Rio Grande do Sul, por meio do setor de
Compras, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento Menor Preco, na hipétese do art. 75,
inciso Il, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 67/2021
e demais legislagao aplicavel.

Data da sessao: 16/12/2024
Link: www.comprasgovernamentais.gov.br
Horario da Fase de Lances: 8:00h as14:00h

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de
gestdo e guarda dos documentos publicos de propriedade do CRO/RS, de modo a garantir a guarda da
documentacdo, oferecendo sigilo das informagdes, seguranga, condicdes de preservagcdo dos
documentos, com disponibilizagao rapida e eficaz para consultas de documentos, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e Termo de Referéncia em anexo.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrdnica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletrénicaintegrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no
endereco eletrdnico: www.comprasgovernamentais.gov.br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizagao.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante
no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que nao atendam as condig¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacédo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;
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c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungido na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

f)  pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagcéo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢cdes anédlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

“ 0

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérdao n°®
746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao
dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

3.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderéo retira-la, substitui-la ou
modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “nao” em campo
préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituigao;

FASE DE LANCES

4.1. A partir da hora e dataestabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrbnico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total global.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 1,00(Um
real).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogagao e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratagao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera haver a
negociagao de condi¢gdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego,
para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragéo.

5.2.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagédo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razédo de
sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociag¢ao, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessério, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1. Além da documentagdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera encaminhar
planilha com indicacdo de custos unitarios e formagdo de pregos, conforme modelo anexo, com os
valores adequados a proposta vencedora.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar pregcos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a
contratagao;

5.5.4. n&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOSSui Oou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
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5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagcdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do proéprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderédo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagao de recolhimento de
impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, ser4d examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

5.11. Havendo necessidade, a sesséo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao, observado o
disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | - DOCUMENTAGAO
EXIGIDA PARA HABILITAGCAOdeste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da
fase de lances.

6.2. Como condigao prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigbes de
participacéo, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que impega a participagado no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas das
alineas “b”, “¢” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdécio

majoritario, por for¢ga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
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responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a sua desclassificacdo

6.2.3. Constatada a existéncia de sang¢ao, o fornecedorsera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacao.

6.3. Caso atendidas as condigbes de participagao, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessé&o publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentagao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos
sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagao Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracdo, sob pena de
inabilitagao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balango
patrimonial e das demonstragbes contabeis do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagcéo
Direta.

6.8.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuracéo
de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagao

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcao, o fornecedor sera habilitado

7. CONTRATAGAO

7.1. Ap6s a homologagéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacéo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito a contratagcdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.
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7.2.1. Alternativamente & convocagéo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante meio eletrénico,
para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as
disposigcbes da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagédo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdo nos anexos a
este Aviso de Contratagao Direta.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das condigbes de
habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155
da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. der causa a inexecugéo parcial do contrato;

8.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. der causa a inexecucgao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.11. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢gdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
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8.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2.

8.3.
8.3.1.

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagao Direta, quando nao se justificar a
imposig¢ao de penalidade mais grave;

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

Impedimento de licitar e contratarno &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7
deste Aviso de Contratagao Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:

a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

8.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

dos 6rgéos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A aplicagao das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta, em hipétese alguma, a obrigagéo
de reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangodes.

Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional
ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da
empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo — PAR.

A apuragéo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.
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8.11. As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratagao estédo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagées Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),
a Administragdo podera:

9.2.1. Republicaro presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. Fixarprazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagao,
conforme o caso.

9.3. As providéncias dossubitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administragcao na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagédo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances observarao o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao
relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagéo e classificagao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Diretaserdo sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagédo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragcdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo de contratagéo.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagcdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.13. Integram este Aviso de Contratagéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
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9.13.1. ANEXO | — Documentagéao exigida para Habilitagao
9.13.2. ANEXO II - Termo de Referéncia;

9.13.3. ANEXO llI- Proposta de pregos

9.13.4. ANEXO IV- Minuta do Contrato;

Porto Alegre, 11 de dezembro de 2024

Carina Reis Silveira
Agente de Contratagao
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitagao juridica:

1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

1.7 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

2.5 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.6 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais oumunicipaisrelacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragado da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3 Qualificagao Técnica:
3.1.Um ou mais atestado(s) e/ou declaragdo(des) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da Licitante, que comprove(m):
a) Declaragdo de que possui suporte técnico/administrativo e equipamentos bem como pessoal
qualificado e treinado, disponivel para a execug¢ao dos servigos previstos no termo de referéncia;

3.2. Experiéncia minima de 3 (trés) anos, ininterruptos ou ndo, até a data da abertura da licitagdo, na
prestagao do servigo de guarda de documentos:

a) os periodos concomitantes serdo computados uma unica vez;

b) para comprovacao de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos outros documentos idéneos, mediante
diligéncia da Comissao de Contratacao.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS - CONTRATAGAO DIRETA
Processo Administrativo n° 104/2024

01. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacédo de servigos de gestdo e guarda dos documentos
publicos de propriedade do CRO/RS, de modo a garantir a guarda da documentagao, oferecendo sigilo das
informagdes, seguranga, condicées de preservagao dos documentos, com disponibilizacdo rapida e eficaz
para consultas de documentos do CRO/RS, conforme descrigdo técnica abaixo redigida em “Descri¢cdo dos
servigos a serem fornecidos”.

2. DESCRIGAO DOS SERVIGOS
2.1. DO FRETE DOS DOCUMENTOS

2.1.1. Sera de responsabilidade da CONTRATADA o transporte para transferéncia (retirada) dos documentos
no local da Empresa onde o acervo do Departamento esta acondicionado, que é na empresa FATOR
DIGITAL SOLUGOES TECNOLOGICAS LTDA., sediada na Rua Assuncion, n° 161, CEP 93.420-320, em
Novo Hamburgo/RS.

2.1.2. Transporte de aproximadamente 1.880 (um mil oitocentos e oitenta) caixas padréo do depdsito onde
estdo guardadas para o depdsito onde deverao ficar guardadas.

2.1.3. O Transporte devera ser realizado por meio de veiculos apropriados que assegurem seguranga e
integridade dos documentos transportados.

2.1.4. O prazo maximo de migracdo do acervo documental atualmente existente sera de 01 (uma) semana, a
contar da assinatura do Contrato.

2.1.5. Ao final do contrato, a CONTRATADA fica obrigada a disponibilizar e facilitar o acesso ao acervo fisico
do Departamento para a migragdo do mesmo, de acordo com os prazos estabelecidos pela mesma em
momento oportuno.

2.2. DA GESTAO DE DOCUMENTOS FisSICOS

2.21 O sistema de gestdo de documentos fisicos devera prover as seguintes funcionalidades minimas:
Armazenamento externo e gestdo de documentos fisicos.

2.2.2 Os servigos pretendidos se destinam a organizagéo, acondicionamento, guarda e gerenciamento do
acervo do DEPARTAMENTO, de forma a preservar a integridade dos papeis, conservando as informagoes
neles contidas e permitir, sempre que necessario, 0 resgate dos mesmos para sua reativagdo ou
simplesmente consulta.

2.2.3 A CONTRATADA caberd a custédia e o gerenciamento das caixas fechadas, sendo de
responsabilidade da CONTRATADA, por meio de seus prepostos, 0 manuseio do conteudo das mesmas,
cabendo a estes notificar ao DEPARTAMENTO sempre que houver retirada de documentos para sua
reativacao.
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2.2.4 A CONTRATADA devera possuir meios informatizados de consulta (ilimitada) pela internet, de modo a
possibilitar e agilizar as solicitagées, bem como o resgate das caixas contendo os documentos, através dos
seus indexadores, caso necessario.

2.2.5 No decorrer da contratagdo havera inclusées de documentos (caixas padrao) ao acervo custodiado pela
CONTRATADA, sendo nesse caso, encarados contratualmente como crescimento vegetativo, situagdao que
receberdo o mesmo tratamento da implantacdo, ou seja, deverdo ser indexados, conforme o padrdo
estabelecido.

2.2.6 A CONTRATADA devera estabelecer, durante o periodo de implantagao, um programa de atendimento
de consultas aos documentos do acervo sob sua responsabilidade, de forma a atender no prazo maximo de 5
(cinco) dias corridos, a solicitagdo, a partir da entrada do acervo referente ao documento solicitado, em seu
armazém, independente dos acervos ainda a serem recolhidos.

2.2.7 A CONTRATADA devera executar o armazenamento, gerenciamento e guarda das caixas padréo,
contendo a documentacgdo objeto deste projeto, responsabilizando-se pela ordenagdo e organizagcéo e/ou
catalogacgéao, através de indexadores estipulados pelo Departamento (nUmero de processo, ano, nome...) de
forma a atender prontamente as solicitagées de resgate dos documentos em seu poder.A indexagdo deve
gerar como produto um catélogo, contendo informagdes da localizagdo de cada um dos documentos contidos
no acervo, visando minimizar o tempo de pesquisa quando da demanda por um documento especifico.

2.2.8 A CONTRATADA devera manter um controle de baixa de todos os documentos que eventualmente
sejam resgatados por representante do DEPARTAMENTO, sendo de responsabilidade exclusiva do
DEPARTAMENTO a certificagdo da baixa, devendo ser criados mecanismos para tanto.

2.2.9 Findada a implantagdo do servico e transferéncia do acervo, a CONTRATADA devera realizar o
inventario do acervo sob sua tutela, prazo de até 90(noventa) dias, onde identificara cada caixa, bem como o
seu conteudo, elaborando documento que sera encaminhado a Equipe de Administragcdo Documental do
Departamento.

2.2.10 O inventario de que trata o item anterior sera parte integrante da presente contratacdo, sendo este
condi¢do para o pagamento mensal da prestagdo do servigo de Guarda do acervo, apés o periodo estipulado
para implantagao.

2.2.11 A CONTRATADA devera nomear um preposto para contato com o DEPARTAMENTO, devendo este
ter poderes para tomar decisdes e solucionar questdes atinentes a execugao dos servigos.

2.2.12. Hoje temos a quantidade de 1880 caixas arquivadas. Como o contrato tem vigéncia de 12 meses,
precisamos estimar um envio de mais 500 caixas ao longo da vigéncia do contrato, que sdo caixas que serao
mobilizadas para o arquivo conforme nossa necessidade, e que para fins de reserva orgamentaria devem
estar previstas no orgcamento anual da contratagéo. Por este motivo o valor de contratagdo do edital consta
como Valor Total Estimado. Assim, quando o Contrato for firmado, o valor cobrado sera de acordo com a
quantidade real de caixas em arquivo.

2.3. ATENDIMENTO A CONSULTA DE DOCUMENTOS
2.3.1. Servigos de Atendimento a Consultas de Documentos:
a) As consultas deverdo ser solicitadas formalmente, mediante cadastro, encaminhamento de

correio eletrénico ou, preferencialmente, através do aplicativo WEB disponibilizado pela CONTRATADA, e
registradas para o controle dos empréstimos de documentos. Estima-se por volta de 30 consultas por més;
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b) A empresa a ser CONTRATADA devera manter um registro de consultas e fornecer
mensalmente ao CRO/RS um relatério das consultas realizadas e documentos emprestados. As solicitagoes
acontecerao nos dias uteis, no horario das 8h as 18h;

b) As solicitagdes realizadas apés as 12h00min horas serdo atendidas no dia util subsequente;

d) Os servigos de transporte, de entrega, de recolhimento e arquivamento dos documentos seréo
de responsabilidade da empresa a ser CONTRATADA. Todo documento ou caixa-arquivo padrdo que sair
das dependéncias da empresa a ser CONTRATADA, para atendimento de consulta, sera acompanhado por
um recibo de empréstimo, que sera assinado pelo servidor do CRO/RS autorizado a receber a
documentagéo.

2.3.2. Ficam estabelecidos os seguintes tipos de solicitagdo de consulta fisica aos documentos:

a) Consultas Normais: As solicitagbes enquadradas neste tipo deverdo ser atendidas no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data e hora da solicitagéo, incluindo neste prazo
as atividades de recuperacgdo, desarquivamento, transporte e disponibilizagdo nas instalagbes do
CRO/RS.

b) Consultas em Carater de Urgéncia: As solicitagbes enquadradas neste tipo deverao ser atendidas
no prazo maximo de 12 (doze) horas, a contar da data e hora da solicitagao, incluindo neste prazo
as atividades de recuperagao, desarquivamento, transporte e disponibilizacdo nas instalacbes do
CRO/RS.

c) Consultas em Carater de Urgéncia Extrema: As solicitagbes enquadradas neste tipo deverdo ser
atendidas no prazo maximo de 04 (quatro) horas, a contar da data e hora da solicitagéo, incluindo
neste prazo as atividades de recuperagdo, desarquivamento, transporte e disponibilizagédo nas
instalagdes do CRO/RS.

2.4. REARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS EMPRESTADOS

2.4.1. Depois de realizar as devidas consultas nos documentos e libera-los para rearquivamento, o CRO/RS
fara comunicacdo a empresa a ser CONTRATADA para que seja feita a coleta para rearquivamento. A
empresa a ser CONTRATADA devera recolher os documentos e providenciar seu rearquivamento no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da data e hora do recebimento da comunicacgéo de liberacao
dos documentos para rearquivamento.

2.5. INSTALAGOES FiSICAS

2.5.1 Instalagdes adequadas para o tratamento técnico especializado dos documentos, garantindo total
seguranga e integridade fisica do mesmo, desde a sua coleta até a devolugédo ao Arquivo do CRO/RS.

2.5.2. Area sem risco de inundagado, cujas dependéncias e instalagdes hidraulicas estejam em perfeitas
condicoes.

2.5.3. Controle de temperatura e umidade, do prédio de guarda dos documentos, conforme normatizacao,
para preservagao do documento.

2.5.4. Controle de pragas, com dedetizagdo e desratizagdo periddicas, seguindo as normas de vigilancia
sanitaria.

2.5.5. Espago organizado com estantes de ago, sendo vedada a utilizagdo de madeira na area de
armazenagem.
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2.5.6. O espago deve ser utilizado unicamente para fins de atividades de tratamento técnico especializado e
guarda dos documentos e informagdes, ndo devendo ser compartiihado com nenhuma outra atividade que
possa por em risco a integridade fisica do acervo.

2.5.7. Dispor de monitoramento de seguranga patrimonial 24 horas por dia, 7 dias por semana, incluindo
sistema de alarme contra incéndio, dispositivos de deteccédo de fumacga e intrusdo. O sistema de prevengao e
combate ao fogo devera estar em conformidade com as especificagdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros.

2.5.8. A empresa a ser CONTRATADA devera executar agdes periddicas de conservacao predial em suas
instalagdes, com a realizacdo dos reparos necessarios ao bom andamento dos servigos. A manutencao da
limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento, bem como, das areas de trabalho devera
serpreocupagao constante da CONTRATADA. Mensalmente, deverdo ser executadas acdes de dedetizagdo
para controle de pragas e desratizacéo.

2.5.9. Possuir sistema de prevencao e combate a incéndio e Protegao contra descargas atmosféricas.
2.5.10. Piso industrial, adequado para guarda de documentos.
2.56.11. caixa d’agua com bomba e dispositivo automatico e de alta presséo.

2.5.12. O Departamento, através da Equipe de Administragdo Documental, inspecionara as instalagcbes
fisicas da Licitante vencedora, através de uma ficha de vistoria, Anexo Il, antes da assinatura do Contrato,
para verificar se as mesmas estao de acordo com as exigéncias deste Temo de Referéncia.

2.6. LOCAIS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
2.6.1. Os servicos objeto desta licitagao serao realizados nas Instalagdes da CONTRATADA.

2.6.2. A CONTRATADA devera ter as suas Instala¢des (local de guarda dos documentos) em Porto Alegre e
Regiao Metropolitana.

2.7. SIGILO

2.7.1.Todas as informagdes, documentos relacionados a execugdo dos projetos serdo consideradas
sigilosas, obrigando-se a CONTRATADA a manter o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados,
materiais, pormenores, informacgdes, especificacées técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter
conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com a prestagao
dos servigos, e nao podera, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a
terceiros estranhos a esta contratagéo, sob as penas da Lei.

2.8. FISCALIZACAO

2.8.1. A execucdo dos servicos sera fiscalizada por representante designado pelo CRO/RS, com
competéncia para:

a) Solicitar da CONTRATADA e de seus prepostos, ou obter da Administracdo do CRO/RS,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos;

b) Emitir pareceres em todos os atos da Administragao, relativos a execugao do Contrato e, em especial, na
aplicagao de sancg0es, alteragbes e repactuacdes do Contrato;

c¢) Documentar as ocorréncias havidas em registro proprio, firmado juntamente com o preposto da
CONTRATADA, quando for o caso;
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d) Nao permitir que mao de obra envolvida na prestacédo dos servigcos execute tarefas em desacordo com as
pré-estabelecidas;

e) E vedado & Administragdo e ao seu representante, exercer poder de mando sobre os empregados da
CONTRATADA, devendo se reportar, apenas, aos prepostos e aos responsaveis por ela indicados.

2.9. PREGO ESTIMADO PARA CONTRATAGAO:

2.9.1. O valor global anual estimado para esta contratacdo sera de R$ 51.659,82 (cinqiienta e um mil
seiscentos e cinqiienta nove reais e oitenta e dois centavos).

03. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso XXIII,
alinea ‘b’,da Lei n°® 14.133/2021).

3.1. A guarda de documentos € um cuidado necessario para qualquer érgao da esfera publica, pois é a forma
de comprovagao do cumprimento das obrigagdes, trabalhistas, fiscal e/ou previdenciaria, vida funcional dos
servidores, juridica e areas fins do Departamento, como obras e a parte comercial de habitagao.

3.2. Atualmente possuimos um acervo documental com 1.880 (um mil oitocentos e oitenta) caixas padrao.
3.3. O Departamento nao dispde de espacgo fisico compativel com tamanho volume de documentos,
necessitando da locagdo do espaco para o armazenamento e da gestao para operacionalizar as retiradas e
devolugdes de documentos.

04. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’,da Lei n° 14.133/21

04.1. A contratagédo devera observar os seguintes requisitos:

04.1.1. Sustentabilidade: Atendendo as normativas citadas estamos exigindo que os materiais sejam
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢ao durante o transporte e o0 armazenamento

04.1.2. Economicidade: Que a contratagdo decorrente desse estudo acarrete para o CRO/RS os menores
custos possiveis na obtencdo da proposta mais vantajosa com o menor valor, desde que atendidos os
critérios de prazo e qualidade, sendo a capacidade técnica das empresas, o diferencial da contratagao.
Efetividade: Busca de qualidade e melhores custos.

4.1.3. Eficiéncia: Eficiéncia e especializagdo das atividades finalisticas.

4.1.4. Eficacia: Melhoria continua na prestagao de servicos com vistas ao alcance de maior eficiéncia e
eficacia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

05. EXECU(}AO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

5.1. PRAZO E LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
5.1.1. O prazo para a inicio do prestagao dos servigos € a contar de 21/02/2025.

5.1.2. A CONTRATADA devera emitir, obrigatoriamente, Nota Fiscal Eletrénica para os servigos fornecidos,
juntamente comas certiddoes de regularidade fiscal.

5.1.3. O controle da execugdao dos servigcos sera realizado pelo Fiscal nomeado para fiscalizagcdo do
Contrato.

5.2. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

3.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas € as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Rua Vasco da Gama, 720 — Fone: 3026-1700 — CEP 90420-110 — Porto Alegre —RS
Site: www.crors.org.br E-mail: pregoeiro@crors.org.br

18 30



Conselho Regional de Odontologia do Rio Grande do Sul

3.1.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

3.1.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei
n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

3.1.2.2.5.2.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdoou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

5.2.3. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

5.2.3.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato
(Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

5.2.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

5.2.5. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

5.2.6. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa serao
exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidado Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6. GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21)

6.1. A contratagao sera formalizada mediante a formalizagdo de Contrato, que sera enviado pela Segao de
Compras, preferencialmente por meio eletrénico (compras@crors.org.br).

6.2. A assinatura do Contrato devera ser realizado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia util, contado
da comprovagao do recebimento do documento.

6.2.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitagdo do Contrato recebido pela CONTRATADA, no prazo acima
determinado, a aceitagcéo sera entendida como tacita.

6.2.2. A recusa na aceitacdo do Contrato devera ser expressa, escrita e justificada e sera submetida a
autoridade competente que procedera a analise dos motivos acostados pela CONTRATADA, decidindo
acerca da aceitabilidade ou ndo da justificativa.

6.2.3. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta ndo seja aceita pela autoridade
competente, sujeitara a CONTRATADA as penalidades cabiveis.

7. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1. Sera responsabilidade do CRO/RS, representado pelos seus dirigentes e servidores prepostos ou
representantes, para os efeitos desta contratagao:

7.1.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.1.2. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa cumprir suas obrigagdes dentro das
normas e condigdes assumidas por ocasido da proposta e da assinatura do contrato.

7.1.3. Permitir acesso do pessoal da empresa contratada nas dependéncias da sede do CRO/RS em Porto
Alegre, respeitadas as normas que disciplinam a seguranga do patrimonio, das pessoas e das informagdes.
7.1.4. Rejeitar as propostas cujas especificacbes dos servicos ndo atendam aos requisitos minimos
constantes do objeto deste Termo de Referéncia e solicitar a sua imediata substitui¢cdo.

7.1.5. Aprovar a proposta que atender as especificagbes de acordo com o exigido neste Termo de
Referéncia.

7.1.6. Prestar as informagbes e esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitadas pela
contratada.
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7.1.7. Fiscalizar, gerenciar e monitorar todas as atividades decorrentes dos servigos a serem prestados pela
CONTRATADA, independentemente da fiscalizagao realizada pela CONTRATADA, responsavel pela correta
execugao dos servigos.

7.1.8. Efetuar o pagamento de suas obrigagées na data de vencimento.

7.1.9. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais, quando for o caso.

7.1.10. Acompanhar a CONTRATADA quanto a manutencdo dos requisitos de habilitagdo durante a vigéncia
do contrato, tomando as medidas de rescisdo e penalizacido para o caso de a CONTRATADA desatender tais
requisitos.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. A CONTRTADA devera oferecer servigo de controle e saida e retorno de documentos, sem custo
adicional.

8.2. A CONTRATADA devera localizar e transportar em frota propria os documentos solicitados assegurando
entrega no local adequado.

8.3. A CONTRATADA devera proporcionar identificagdo, codificagao, descrigcdo e cadastramento documentos
e das caixas, em software customizavel, préprio, a fim de agilizar a localizagao, sem custo adicional.

8.4. Fornecer todo insumo e/ou material necessario a perfeita execugdo dos servicos ora contratados,
conforme especificado no Termo de Referéncia. O material a ser empregado devera ser de primeira
qualidade.

8.5. Substituir, sempre que exigido pelo CRO/RS e independentemente de justificativa por parte desta,
qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina do CRO/RS ou ao interesse do servigo publico.

8.6. Responder por todos os 6nus referentes a entrega e servigos fornecidos assim como os salarios do
pessoal, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham a incidir
sobre o presente contrato.

8.7. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados, terceiros ou o
Departamento, em razédo de acidentes ou de agdo, ou de omissdo, dolosa ou culposa, de prepostos da
CONTRATADA ou de quem em seu home agir.

8.8. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes na entrega, instalagdo dos produtos contratados e execugao
dos servigos, e ainda por fatos de que resultem a destruigao ou danificagdo dos produtos contratados

8.9. Responder pelos 6nus decorrentes das leis trabalhistas, previdenciarias e encargos sociais, mantendo o
Departamento @ margem de quaisquer acgdes judiciais, reivindicagbes ou reclamagdes, sendo a
CONTRATADA, em quaisquer circunstancias, nesse particular, considerada unica empregadora.

8.10. A CONTRATADA ¢ responsavel pela execucdo dos servicos, em plena conformidade com as
Especificagdes dos Servigos, obrigando-se a reparar ou refazé-los, caso venham a apresentar defeitos ou
incorregdes, sem 6nus adicionais ao Departamento.

8.11. A CONTRATADA obriga-se a agendar visitas solicitadas pelos responsaveis do Departamento aos
locais de armazenamento dos documentos.

8.12. A CONTRATADA obriga-se a fornecer relatérios gerenciais, onde sera informado cada movimento
efetuado durante o més e os documentos que foram requeridos e ainda ndo devolvidos.

8.13. A CONTRATADA devera arcar com todos os encargos fixados pelas Leis Trabalhistas e
Previdenciarias, bem como aqueles referentes a acidentes de trabalho, FGTS, PIS, com respeito a seus
empregados e técnicos envolvidos na prestacéo de servigos.

8.14. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato.

8.15. Manter, durante toda a execugao deste Contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao, na
forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com
a selegao da proposta de menor precgo global.
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9.2. As exigéncias de habilitagcdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Anexo da Habilitagao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas orcamentarias decorrentes da prestacéo de servigos objeto deste contrato correrdo a
conta da Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.04.004.007

11. DA VIGENCIA E REAJUSTE

11.1. A vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, com inicio na data da sua assinatura, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133/2021;

11.2. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de
assinatura do contrato.

11.3. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacées
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

11.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

11.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. DO PAGAMENTO

12.1. Em se tratando de empresa, devera ser apresentada no Departamento Financeiro do CRO-RS a Nota
Fiscal/Fatura, emitida em duas (2) vias, devendo conter no corpo da Nota Fiscal/Fatura a descricdo do
objeto, o numero do Contrato, quando for o caso, o nimero da Nota de Empenho e o nimero da conta
bancaria da Contratada, acompanhadas de declaragdo de optante ou nao pelo simples, para depdsito do
pagamento.

12.2. O pagamento sera feito mensalmente, sempre no dia primeiro de cada més, conforme previsdo da
melhor proposta, sendo que a Contratada devera apresentar a nota fiscal no minimo 5 (cinco) dias da data do
vencimento, mediante protocolo na Tesouraria do CRO/RS por parte da Contratada.

12.3. O pagamento referente ao transporte do acervo inicial sera pago em parcela Unica, sendo que a
Contratada devera apresentar a nota fiscal no minimo 5 (cinco) dias da data do vencimento, mediante
protocolo na Tesouraria do CRO/RS por parte da Contratada, apdés a comprovagdo da execugdo dos
Servigos.

12.4. O pagamento referente ao cadastro inicial geral do acervo sera pago em parcela unica, sendo que a
Contratada devera apresentar a nota fiscal no minimo 5 (cinco) dias da data do vencimento, mediante
protocolo na Tesouraria do CRO/RS por parte da Contratada, apés a comprovagao da execugao dos
Servigos.

12.5. Na hipotese de a Nota Fiscal/Fatura apresentar erros ou duvidas quanto a exatiddo ou documentagao,
o Contratante podera pagar apenas a parcela ndo controvertida no prazo fixado para pagamento, de acordo
com o relatorio emitido pela Tesouraria, ressalvado o direito da Contratada de reapresentar para cobranga as
partes controvertidas com as devidas justificativas, caso em que o Contratante tera o prazo de cinco (5) dias
uteis, a partir do recebimento, para efetuar a analise e o pagamento.

12.6. O pagamento sera efetuado em moeda nacional, apos efetivamente atestado o cumprimento da
obrigacao pela autoridade competente.

12.7. O pagamento somente podera ser efetuado se a contratada estiver em situagao fiscal regular.

12.8. O Contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela Contratada.
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12.9. A empresa contratada devera reter na nota fiscal os tributos incidentes sobre o fornecimento do
produto, quais sejam, IR (imposto de renda), contribuigcbes para o PIS/IPASEP, COFINS (Contribuigdo para o
Financiamento da Seguridade Social) e CSLL (Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido), considerando o
disposto na Lei 9.430/96, Lei 10.833/2003, com ultima alteragéo pela Lei n°. 12.207/11 e instrugao normativa
n°® 1234/12 e a natureza juridica autarquica do contratante.

12.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida pelo CRO-RS,
entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera de 6% a.a (seis por
cento ao ano), mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = encargos moratdrios

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

V = valor a ser pago

| = indice de atualizagao financeira = 0,0001643.

13. DO REAJUSTE

13.1. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicagao, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.3. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

13.4 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Porto Alegre, 11 de novembro de 2024.
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ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

MODELO DA PROPOSTA DE PREGOS
Processo Administrativo n° 104/2024

Ao

Conselho Regional de Odontologia do Rio Grande do Sul, CRO/RS

Pregoeiro
PORTO ALEGRE (RS).

Ref.: Dispensa de licitagdao n°® 90.024/2024
Nome da Empresa:

CNPJ:
Endereco:

Apresentamos nossa Carta Proposta para a execugdo dos servigos, objeto deste Edital,

Eletrénica n°® 90.024/2024, acatando todas as estipulagbes consignadas, conforme abaixo:

modalidade Dispensa

Servigos Quafmdade Unidade Valor unitario Yalor Total
estimada Estimado Mensal

Transporte do acervo inicial (Pagamento unico)* 1880 Caixa RS - | RS -
Cadastro Inicial geral do Acervo (Pagamento unico)* 1880 Caixa RS - | RS -
Gestdo, Guarda e Armazenamento fisico dedocumentos do
CRO/RS, acondicionados em caixas de arquivo inativo (quantidade 2337 Caixa/més RS - | RS -
estimada no ano)
Servigos de Consultas de Documentos 5 por pesquisa RS - | RS -
Servigos de rearquivamento de documentos 5 por pesquisa RS - | RS -
Servigos de digitalizagdo de documentos 50 por imagem/més RS - | RS -
Servigos de copias de documentos 50 por imagem/més RS - | RS -
Frete regular de documentos (entrega e coleta) quando solicitado 5 por viagem (ida e volta) RS - | RS -
Fornecimento de Caixa Tipo Arquivo Inativo quando demandado 5 Caixa/més RS - | RS -
Uso de Software (gratuito para até 5 usuarios) 1 software (site) Gratuito Gratuito
TREINAMENTO DE USO DE SOFTWARE (gratuito para até 5 5 Treinamento Gratuito Gratuito
usuarios)

Valor total Estimado Global Mensal RS -

Valor total Estimado Global ANUAL RS -

*Qs custos com Transporte do acervo inicial e cadastro inicial geral do Acervo sera pago em parcela Unica, apds a execugdo.

Estado inclusos nos pregos, que serdo fixos e irreajustaveis, todos os tributos incidentes, inclusive os tributos que devem
ser retidos no faturamento por parte do CRO/RS, bem como todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem parte
do presente objeto, assim como lucro, frete, emplacamento e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o

objeto, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

Declaramos que o objeto ofertado atende a todas as especificagbes descritas no edital.

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL:
(no minimo, 60 - sessenta - dias).

CIDADE,

Assinatura do Representante Legal

____de

Rua Vasco da Gama, 720 — Fone: 3026-1700 — CEP 90420-110 — Porto Alegre —RS
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ANEXO V- MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO N° 12024
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
Processo Administrativo n° 104/2024

O Conselho Regional de Odontologia do Estado do Rio Grande do Sul, CRO/RS, autarquia federal de
fiscalizagdo do exercicio profissional, criada pela Lei n°® 4324, de 14 de abril de 1964, com sede na Rua
Vasco da Gama, 720, bairro Rio Branco, CEP 90420-110, Porto Alegre/RS, e inscrita no CNPJ/MF sob o n°
93012987/0001-45, neste ato representada pelo seu Presidente Nelson Freitas Eguia, brasileiro, casado,
cirurgido-dentista, inscrito no CPF/MF sob o n° 656.488.110-04, doravante denominado simplesmente

CONTRATANTE, € 0(2) .eevveeeeeeieiiirieene, ,inscrito(@a) no CNPJ/MF sob 0 n® .....cccccoeeeeiiiiiinns , sediado(a)
07 TR B =1 4 PO doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) Por..........cccoeccvvvvveeeeennnnn. (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da

empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
.............................. e em observancia as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Eletrénica n°
...... [......., mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa especializada em prestagao de servigos
de gestao e guarda dos documentos de modo a garantir a guarda da documentagao, oferecendo sigilo das
informagdes, seguranga, condicées de preservagao dos documentos, com disponibilizacdo rapida e eficaz
para consultas de documentos do CRO/RS, conforme descrigado técnica redigida em “Descri¢ao dos servigos
a serem fornecidos”, conforme Termo de referéncia, anexo a este Termo de Contrato.

1.2. Sa0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagio, independentemente de transcrigdo:
1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagio;

1.2.2. O Edital de Dispensa Eletronica, caso existentes;

1.2.3. A Proposta do Contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagédo é de 12 (doze) meses,com inicioem 21/02/2025, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133/2021; prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

2.1.1. A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condigbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - PREGO

3.1. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total anual estimado de R$
(XXXXXXXXXXXXXXXX), considerando o valor de R$ (XXXXXXXXXXXXXXX) para o transporte de até 2.337
(dois mil trezentos e trinta e sete) caixas, e o valor de R$ __ (xxxxx) mensal, por caixa, ndo havendo
previsdo de reajuste do prego durante a vigéncia do referido contrato.

3.2. Estao inclusos no prego todos os tributos incidentes, inclusive os tributos que devem ser retidos no
faturamento por parte do CRO/RS.

3.2.1. Para servigos de gestédo e atendimentos pontuais, os custos serdo norteados pela tabela de pregos da
Proposta Comercial, ANEXO I.
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CLAUSULA QUARTA - PAGAMENTO

4.1. Em se tratando de empresa, devera ser apresentada no Departamento Financeiro do CRO-RS a Nota
Fiscal/Fatura, emitida em duas (2) vias, devendo conter no corpo da Nota Fiscal/Fatura a descricdo do
objeto, o numero do Contrato, quando for o caso, o nimero da Nota de Empenho e o nimero da conta
bancaria da Contratada, acompanhadas de declaragdo de optante ou nao pelo simples, para depdsito do
pagamento.

4.2. O pagamento sera feito mensalmente, sempre no dia primeiro de cada més, conforme previsdo da
melhor proposta, sendo que a Contratada devera apresentar a nota fiscal no minimo 5 (cinco) dias da data do
vencimento, mediante protocolo na Tesouraria do CRO/RS por parte da Contratada.

4.3. O pagamento referente ao transporte do acervo inicial sera pago em parcela Unica, sendo que a
Contratada devera apresentar a nota fiscal no minimo 5 (cinco) dias da data do vencimento, mediante
protocolo na Tesouraria do CRO/RS por parte da Contratada, apés a comprovagao da execugao dos
Servicos.

4.4. O pagamento referente ao cadastro inicial geral do acervo sera pago em parcela Unica, sendo que a
Contratada devera apresentar a nota fiscal no minimo 5 (cinco) dias da data do vencimento, mediante
protocolo na Tesouraria do CRO/RS por parte da Contratada, apdés a comprovagdo da execugdo dos
Servigos.

4.5. Na hipétese de a Nota Fiscal/Fatura apresentar erros ou duvidas quanto a exatiddo ou documentagao, o
Contratante podera pagar apenas a parcela ndo controvertida no prazo fixado para pagamento, de acordo
com o relatério emitido pela Tesouraria, ressalvado o direito da Contratada de reapresentar para cobranga as
partes controvertidas com as devidas justificativas, caso em que o Contratante tera o prazo de cinco (5) dias
Uteis, a partir do recebimento, para efetuar a anélise e o pagamento.

4.6. O pagamento sera efetuado em moeda nacional, apds efetivamente atestado o cumprimento da
obrigacao pela autoridade competente.

4.7. O pagamento somente podera ser efetuado se a contratada estiver em situagao fiscal regular.

4.8. O Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela Contratada.

4.9. A empresa contratada devera reter na nota fiscal os tributos incidentes sobre o fornecimento do produto,
quais sejam, IR (imposto de renda), contribuicdes para o PIS/PASEP, COFINS (Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social) e CSLL (Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido), considerando o
disposto na Lei 9.430/96, Lei 10.833/2003, com ultima alteragcéo pela Lei n°. 12.207/11 e instru¢do normativa
n°® 1234/12 e a natureza juridica autarquica do contratante.

4.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida pelo CRO-RS,
entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera de 6% a.a (seis por
cento ao ano), mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = encargos moratorios

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

V = valor a ser pago

| = indice de atualizagao financeira = 0,0001643.

CLAUSULA QUINTA - REAJUSTE

5.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de
assinatura do contrato.

5.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagao, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacées
iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade

5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
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5.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
5.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

6.1. Sera responsabilidade do CRO/RS, representado pelos seus dirigentes e servidores prepostos ou
representantes, para os efeitos desta contratagao:

6.1.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.1.2. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa cumprir suas obriga¢cdes dentro das
normas e condicdes assumidas por ocasido da proposta e da assinatura do contrato.

6.1.3. Permitir acesso do pessoal da empresa contratada nas dependéncias da sede do CRO/RS em Porto
Alegre, respeitadas as normas que disciplinam a seguranga do patrimonio, das pessoas e das informagdes.
6.1.4. Rejeitar as propostas cujas especificagbes dos servicos ndo atendam aos requisitos minimos
constantes do objeto deste Termo de Referéncia e solicitar a sua imediata substitui¢cdo.

6.1.5. Aprovar a proposta que atender as especificagdes de acordo com o exigido neste Termo de
Referéncia.

6.1.6. Prestar as informagbes e esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitadas pela
contratada.

6.1.7. Fiscalizar, gerenciar e monitorar todas as atividades decorrentes dos servigos a serem prestados pela
CONTRATADA, independentemente da fiscalizagao realizada pela CONTRATADA, responsavel pela correta
execugao dos servigos.

6.1.8. Efetuar o pagamento de suas obrigacées na data de vencimento.

6.1.9. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais, quando for o caso.

6.1.10. Acompanhar a CONTRATADA quanto a manutengao dos requisitos de habilitagdo durante a vigéncia
do contrato, tomando as medidas de rescisao e penalizagdo para o caso de a CONTRATADA desatender tais
requisitos.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

7.1. A CONTRTADA devera oferecer servico de controle e saida e retorno de documentos, sem custo
adicional.

7.2. A CONTRATADA deveré localizar e transportar em frota propria os documentos solicitados assegurando
entrega no local adequado.

7.3. A CONTRATADA devera proporcionar identificagado, codificagao, descricdo e cadastramento documentos
e das caixas, em software customizavel, préprio, a fim de agilizar a localizagao, sem custo adicional.

7.4. Fornecer todo insumo e/ou material necessario a perfeita execugao dos servigos ora contratados,
conforme especificado no Termo de Referéncia. O material a ser empregado devera ser de primeira
qualidade.

7.5. Substituir, sempre que exigido pelo CRO/RS e independentemente de justificativa por parte desta,
qualquer empregado cuja atuagcdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina do CRO/RS ou ao interesse do servigo publico.

7.6. Responder por todos os 6nus referentes a entrega e servigos fornecidos assim como os salarios do
pessoal, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham a incidir
sobre o presente contrato.

7.7. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados, terceiros ou o
Departamento, em razado de acidentes ou de agdo, ou de omissao, dolosa ou culposa, de prepostos da
CONTRATADA ou de quem em seu nome agir.

7.8. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes na entrega, instalagdo dos produtos contratados e execugao
dos servicos, e ainda por fatos de que resultem a destruicao ou danificagdo dos produtos contratados

7.9. Responder pelos 6nus decorrentes das leis trabalhistas, previdenciarias e encargos sociais, mantendo o
Departamento a margem de quaisquer agdes judiciais, reivindicagbes ou reclamagdes, sendo a
CONTRATADA, em quaisquer circunstancias, nesse particular, considerada unica empregadora.
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7.10. A CONTRATADA ¢é responsavel pela execugdo dos servicos, em plena conformidade com as
Especificagbes dos Servigos, obrigando-se a reparar ou refazé-los, caso venham a apresentar defeitos ou
incorregdes, sem 6nus adicionais ao Departamento.

7.11. A CONTRATADA obriga-se a agendar visitas solicitadas pelos responsaveis do Departamento aos
locais de armazenamento dos documentos.

7.12. A CONTRATADA obriga-se a fornecer relatérios gerenciais, onde sera informado cada movimento
efetuado durante o més e os documentos que foram requeridos e ainda nao devolvidos.

7.13. A CONTRATADA devera arcar com todos os encargos fixados pelas Leis Trabalhistas e
Previdenciarias, bem como aqueles referentes a acidentes de trabalho, FGTS, PIS, com respeito a seus
empregados e técnicos envolvidos na prestacéo de servigos.

7.14. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato.

7.15. Manter, durante toda a execugao deste Contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

8.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresentagéo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaragéo ou de aceitagéo expressa.

8.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

8.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

8.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

8.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excecgado das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigacgodes.

8.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

8.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

8.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

8.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

8.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

8.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

8.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

8.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD dever&o ser comunicados a autoridade
nacional.

CLAUSULA NONA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

9.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacgédo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante
a dispensa eletrénica ou execugéo do contrato;

i) fraudar a contratagédo ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:
i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe g
do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art.
156, §4°, da Lei);
i) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)
iv) Multa:
(1) moratdria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;
(2) compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do
objeto;

9.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

9.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderédo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°).

9.4.1. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacgao (art. 157)

9.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

9.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

9.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagcao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgaos de controle.
9.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
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12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

9.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serédo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160)

9.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

9.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

10.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

10.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o Contratante, quando esta
nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
Ihe oferece vantagem.

10.1.2. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia
desse dia.

10.1.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de
30 (trinta) dias da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 30 (trinta) dias da data da
comunicagao.

10.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

10.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

10.2.2. A alteragao social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara rescisdo se
nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

10.2.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragéo subjetiva.

10.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

10.3.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

10.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.3.3. Indenizagbes e multas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - PREVISAO ORGAMENTARIA
11.1. As despesas orgamentarias decorrentes da prestagdo de servigos objeto deste contrato correréo a
conta da Rubrica:6.2.2.1.1.01.04.04.004.007.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - ALTERAGOES

12.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.

12.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.
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12.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

12.4. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICAGAO
13.1. Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e condigdes
previstas na Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1. Elegem, as partes contratantes, a Justica Federal de Porto Alegre, RS, para dirimir todas e quaisquer
controvérsias oriundas deste contrato, renunciando expressamente a qualquer outro foro, por mais
privilegiado que seja.

E, assim, por estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, assinam o presente

contrato, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para um s6 e juridico efeito, perante as testemunhas abaixo
assinadas, a tudo presentes.

Porto Alegre, ........... de ............ de 2024

Presidente do CRO-RS

Contratada

TESTEMUNHAS:
1-
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