ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRINHOS DO SUL

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
Municipio de Morrinhos do Sul/RS

Objeto da contratacdo: Prestacéo de servi¢os de locacéo de impressoras multifuncionais mo-
nocromaticas e coloridas, novas, ou seminovas, tamanho médio, ambas com conexdo de
rede, produzindo copias, impressdes e digitalizacdes/escaneamentos, inclusa assisténcia téc-

nica, além dos consumiveis para pleno funcionamento dos equipamentos.

1. DESCRIQAO DA NECESSIDADE

A contratacdo de servicos de locacdo de impressoras, monocromaticas e coloridas,
com fornecimento de tonner, insumos e assisténcia técnica justifica-se pela necessidade de
garantir a continuidade e eficiéncia das atividades administrativas do Municipio de Morrinhos
do Sul, que demandam a producao constante de documentos, relatérios, formularios e demais

materiais impressos indispensaveis ao desempenho de suas funcées institucionais.

A opcao pela locacdo de equipamentos multifuncionais em substituicdo a aquisicao di-

reta apresenta vantagens operacionais, técnicas e econdmicas, uma vez que:

1. Reduz custos de aquisicdo e manutencao de equipamentos préprios, evitando a necessi-
dade de investimentos iniciais elevados e despesas com reposi¢ao de pecas, tonner e supri-

mentos.

2. Assegura maior previsibilidade orcamentéria, pois o contrato € remunerado com base em
volumes mensais de impresséo e servigos inclusos, permitindo melhor planejamento finan-
ceiro.

3. Inclui assisténcia técnica preventiva e corretiva, realizada pela contratada, o que elimina a
necessidade de estrutura interna de manutencéo e reduz o tempo de inatividade dos equipa-

mentos.
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4. Garante atualizacao tecnoldgica continua, ja que os equipamentos locados séo substituidos

ou atualizados pela contratada conforme a evolucéo tecnoldgica e as necessidades operacio-

nais.

5. Melhora o controle e a gestdo do parque de impressao, possibilitando monitoramento do

consumo de tonner, quantidade de copias e impressfes por equipamento, promovendo maior

eficiéncia e sustentabilidade no uso de recursos publicos.

6. Contribui para a sustentabilidade ambiental, ao reduzir o descarte inadequado de tonners
e pecas, uma vez que a contratada assume a responsabilidade pelo fornecimento, recolhi-

mento e destinacdo correta dos insumos utilizados.

Dessa forma, a locagcdo de impressoras com fornecimento de insumos e manutencao
representa a solucdo mais eficiente, econdmica e sustentavel para atender as necessidades
de impresséo do 6rgdo, garantindo continuidade operacional, qualidade dos servi¢os e racio-
nalizacao dos gastos publicos.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAQAO E O PLANEJAMENTO

Considerando que o Plano de Contratacfes Anual ainda se encontra em elaboracgéo
nao é possivel afirmar que a presente contratacdo possui previsdo de realizacdo. Todavia a
mesma estd adequada ao planejamento orcamentario da Administracdo, havendo suporte

para sua realizacgéo.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A franquia mensal referente a contratacdo de servigcos de locacdo de impressoras multi-
funcionais monocromaticas devera contemplar 5.000 (cinco mil) copias, enquanto no caso das
impressoras coloridas a franquia devera cobrir 3.000 (trés mil) cépias. Em ambos os casos
devem os equipamentos apresentarem marcador de paginas para quantificacdo das copias
impressas no periodo.

3.2. A contratada devera se compromete a fornecer todos os suprimentos, pecas, mao de
obra, exceto papel, bem como dar suporte técnico quanto a conservacao dos equipamentos,

mantendo-os sempre em boas condi¢des de uso e prestando assisténcia técnica sempre que

Rua Antbnio José Carlos, n°01 - Centro
Morrinhos do Sul — RS CEP - 95.577-000
Fone: (0xx51)-3605-1055 - 3605-1149
CNPJ N°93.317.980/0001-31 - e-mail: administracao@morrinhosdosul.rs.gov.br

Documento assinado digitalmente - WGO-VZM-DDN-9ZY
Nopaper | Acesse verificador.betha.cloud e insira o cédigo acima.




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRINHOS DO SUL

necessario ou solicitado pelo cliente. O tempo de resposta concernente a respectiva assistén-

cia técnica ndo podera ultrapassar 03 (trés) horas, contadas da cientificagdo formal da contra-

tada.

3.3. Ainstalacédo dos equipamentos sera feita pela contratada nos locais indicados pelo se-

tor requisitante, sem quaisquer 6nus, inclusive todos os acessoérios/equipamentos necessarios
ao seu pleno funcionamento, sendo de responsabilidade da contratante o ponto de energia e
rede para ligacdo e conexao do equipamento.

3.4. Deveréa a contratada no momento de a instalacédo fornecer treinamento e eventuais in-
formacdes adicionais sobre 0 uso e conservagao do equipamento aos usuarios.

3.5. Quanto ao pagamento de paginas excedentes, somente serd efetuado se o somatério
total de cépias e/ou impressdes for ultrapassado, exemplo: exceder o quantitativo de 5.000
(cinco mil) cépias e/ou impressdes/més em preto, ou 3.000 (trés) mil cdpias coloridas, devendo
a contratada indicar quais 0s equipamentos que excederam a franquia.

3.6. O Municipio pagara o valor de R$0,12 (doze centavos) a cOpia que exceda o limite

contratado.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa dos quantitativos da contratacdo levou em consideracdo o numero de uni-
dades administrativas necessitando da disponibilizacdo de tais equipamentos, bem como a
substituicdo de outros, hipétese em que o0s quantitativos aqui previstos corresponde a de-

manda efetiva da Administracéo.

Unidade de

Item |Descricéo Medida

Quantidade

SERVICOS DE LOCACAO DE IMPRESSORA MULTIFUN-
CIONAL MONOCROMATICA TAMANHO MEDIO, COM
AS SEGUINTES CARACTERISITICAS MINIMAS:
Tamanho de digitalizagdo: oficio e A4.

. Padrao de digitalizacao: TWAIN de rede.

. Tamanhos de copia de impresséo: oficio e A4.

. Ampliacbes e redugbes: aproximadamente 25% -
400%.

. Velocidade cépia/impressdo minima: 40 cépias ou
impressdes por minuto.

01 Und/Mes 50
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. Velocidade de copia/impressao frente/verso minima:
10 paginas por minuto.

. Capacidade padréao bandeja: minimo 250 folhas.

. Possuir bandeja by pass para alimentacgéo lateral de
aproximadamente 50 folhas.

. Alimentador de documento automético: duplex-
frente e verso automatico.

. Gabinete e transformador incluidos.

. Resolucado do scaner: 600 x 600 dpi do ADF (alimen-
tador automatico de documentos), 1200x1200 dpi (vidro do
scaner) e 19200x19200 dpi (interpolada).

. Resolucdo da impressora 1200x1200 dpi.

. USB de alta velocidade 2.0

02

SERVICOS DE LOCACAO DE IMPRESSORA MULTIFUN-
CIONAL COLORIDA, TAMANHO MEDIO, COM AS SE-
GUINTES CARACTERISITICAS MINIMAS:

Tamanho de digitalizagao: oficio e A4.

. Padrao de digitalizacdo: TWAIN de rede.

. Tamanhos de copia de impresséao: oficio e A4.

. Ampliacbes e reducbes: aproximadamente 25% -
400%.

. Velocidade coOpia/impressao minima: 40 copias ou
impressdes por minuto.

. Velocidade de copia/impressao frente/verso minima:
10 paginas por minuto.

. Capacidade padréo bandeja: minimo 250 folhas.

. Possuir bandeja by pass para alimentacéo lateral de
aproximadamente 50 folhas.

. Alimentador de documento automatico: duplex-
frente e verso automaético.

. Gabinete e transformador incluidos.

. Resolucédo do scaner: 600 x 600 dpi do ADF (alimen-
tador automatico de documentos), 1200x1200 dpi (vidro do
scaner) e 19200x19200 dpi (interpolada).

. Resolucédo da impressora 1200x1200 dpi.

. USB de alta velocidade 2.0

Und/Mes

10

5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Para o atendimento da demanda de impressao e copia de documentos no ambito do

orgao/entidade, identificam-se as seguintes alternativas de solugfes tecnoldgicas e contratu-

ais atualmente disponiveis no mercado:
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1. Aquisicdo de equipamentos proprios

Consiste na compra direta de impressoras e multifuncionais, com posterior aquisicao de su-

primentos (tonner, cartuchos, cilindros, pecas) e contratacdo de servicos de manutencéo

quando necessario.

Vantagens:

« Os equipamentos passam a integrar o patrimoénio do 6rgao, possibilitando uso continuo e

autonomia de gestéao.

« Pode haver reducéo de custos a longo prazo, em situacdes de baixo volume de impressao.

Desvantagens:
« Elevado custo inicial de aquisicao.

« Necessidade de contratacdo separada para fornecimento de insumos e manutencao téc-
nica.

« Maior risco de obsolescéncia tecnoldgica e de paralisacdo em caso de falhas ou demora
na reposicao de pecas.

« Dificuldade de controle de custos e de gerenciamento do parque de impresséao.

2. Locacao de impressoras com fornecimento de insumos e manutencao (outsourcing
de impresséao)

Nesta modalidade, o fornecedor disponibiliza os equipamentos em regime de locacéo, res-
ponsabilizando-se pelo fornecimento de tonner, pec¢as e suprimentos, bem como pela assis-
téncia técnica preventiva e corretiva. O pagamento é realizado conforme o volume de impres-
soes realizadas.

Vantagens:

« Eliminacdo de custos de aquisicdo e de manutencéo interna.

« Garantia de funcionamento continuo e substituicdo imediata de equipamentos defeituosos.
« Previsibilidade de gastos e controle do consumo por centro de custo.

o Atualizacdo tecnolégica e adequacado da quantidade de equipamentos conforme a de-
manda real.

Desvantagens:
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o Dependéncia contratual da empresa prestadora.

« Necessidade de gestdo contratual rigorosa e acompanhamento dos indicadores de desem-

penho.

3. Contratacao de servigcos de impressao centralizada (print center interno ou compar-
tilhado)

Implantacdo de um centro de impressédo interno ou intersetorial, com equipamentos de
alta capacidade e operacdo centralizada, gerido pelo préprio 6rgdo ou por empresa contra-
tada.

Vantagens:

« Reducdo do nimero de equipamentos dispersos.

e Melhor controle sobre volumes e custos de impressao.

Desvantagens:

« Exige investimento em infraestrutura, pessoal técnico e espaco fisico.

« Pode gerar gargalos de atendimento e atrasos em impressdes urgentes.

4. Adocdao de solucdes digitais e reducdo de impressdes fisicas

Implantacdo de politicas de digitalizacdo de documentos, uso de assinatura eletrénica e sis-
temas de gestéo eletronica de processos (GEP) para reduzir a necessidade de impressdes
fisicas.

Vantagens:

« Diminuigao significativa de custos com papel, tonner e manutencéo.

« Alinhamento com praticas sustentaveis e de governo digital.
Desvantagens:

« Exige investimento inicial em sistemas e treinamento de servidores.

« Nao elimina totalmente a necessidade de impressao em processos que ainda exigem do-

cumentos fisicos.
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Conclusao

Dentre as alternativas avaliadas, a locacdo de impressoras com fornecimento de insumos e

assisténcia técnica mostra-se a solu¢cdo mais adequada para atender as necessidades do 6r-

gao, por conciliar eficiéncia operacional, economia de recursos, continuidade do servigo e

controle de custos, além de assegurar a atualizacdo tecnoldgica e sustentabilidade ambiental.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

Quanto a estimativa do valor da contratacdo o mesmo é compativel com o praticado
pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n © 4.281/2025,
que “Regulamenta a Lei de Licitagdes no ambito do Municipio de Morrinhos do Sul”.

Para embasar o processo e verificar se o valor est4 dentro da realidade de mercado a
Administracdo procedeu em pesquisa de mercado através de precos publicos, obtidos pelo
site eletrénico wwww.bancodepreco.com.br.

Os valores unitarios estimados para a presente contratacdo sao os constantes na tabela

a sequir:

Item |Descrigao JIEER  ele Valor Unitério

Medida
SERVICOS DE LOCACAO DE IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA TAMANHO MEDIO, COM AS SEGUINTES CA-
RACTERISITICAS MINIMAS:
Tamanho de digitalizag&o: oficio e A4.
. Padrado de digitalizacdo : TWAIN de rede.
. Tamanhos de copia de impresséo: oficio e A4.
. Ampliagdes e reducdes: aproximadamente 25% - 400%.
. Velocidade copia/impressao minima: 40 cépias ou impressdes
por minuto.
. Velocidade de copia/impressao frente/verso minima: 10 pagi-
nas por minuto.
. Capacidade padrao bandeja: minimo 250 folhas.
. Possuir bandeja by pass para alimentacao lateral de aproxima-
damente 50 folhas.
. Alimentador de documento automatico: duplex-frente e verso
automatico.
. Gabinete e transformador incluidos.
. Resolucdo do scaner: 600 x 600 dpi do ADF (alimentador au-
tomatico de documentos), 1200x1200 dpi (vidro do scaner) e
19200x19200 dpi (interpolada).
. Resolucdo da impressora 1200x1200 dpi.
. USB de alta velocidade 2.0

01 Und/Mes 308,24
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SERVICOS DE LOCACAO DE IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL
COLORIDA, TAMANHO MEDIO, COM AS SEGUINTES CARACTERI-
SITICAS MINIMAS:

Tamanho de digitalizacéo: oficio e A4.

. Padrao de digitalizacéo : TWAIN de rede.

. Tamanhos de copia de impresséo: oficio e A4.

. Ampliagbes e reducdes: aproximadamente 25% - 400%.

. Velocidade cépia/impressdo minima: 40 cépias ou impressdes
por minuto.

. Velocidade de copia/impresséo frente/verso minima: 10 pagi-
nas por minuto.

. Capacidade padrao bandeja: minimo 250 folhas.

. Possuir bandeja by pass para alimentacéo lateral de aproxima-
damente 50 folhas.

. Alimentador de documento automatico: duplex-frente e verso
automatico.

. Gabinete e transformador incluidos.

. Resolucdo do scaner: 600 x 600 dpi do ADF (alimentador au-
tomético de documentos), 1200x1200 dpi (vidro do scaner) e
19200x19200 dpi (interpolada).

. Resolucdo da impressora 1200x1200 dpi.

. USB de alta velocidade 2.0

02 Und/Mes 308,24

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucéo a ser adotada consiste na contratacdo de empresa especializada para pres-
tacdo de servicos de locacao de impressoras monocromaticas e coloridas, incluindo o forne-
cimento de todos 0s insumos necessérios ao funcionamento dos equipamentos (tonner, cilin-
dros, reveladores, pecas e suprimentos), bem como a prestacdo de assisténcia técnica pre-

ventiva e corretiva durante todo o periodo contratual.

Os equipamentos serédo disponibilizados em regime de comodato operacional (loca-
¢éo), dimensionados de acordo com a demanda de impressdo estimada para cada unidade
administrativa do 6rgao, de forma a assegurar o atendimento adequado, continuo e eficiente

as necessidades institucionais.

A contratada sera responsavel por todas as atividades de suporte técnico, incluindo
instalacéo, configuracdo, substituicdo de equipamentos defeituosos, atualizacéo de firmware,
manutenc¢ao preventiva e corretiva, além do monitoramento remoto do consumo de insumos
e volumes de impressédo, garantindo o fornecimento automético de tonners sempre que ne-

cessario, sem 6nus adicional para a Administracao.
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O modelo de contratacdo prevé a remuneracao com base no volume mensal de impres-

sOes e copias realizadas, diferenciando valores para impress6es monocromaticas e coloridas,

de forma a permitir o controle e a gestéo racional dos custos de impressao.

Os equipamentos deverdo ser multifuncionais, com capacidade para impresséo, copia

e digitalizacao, possuindo recursos de conectividade em rede, seguranca de dados, compati-
bilidade com os sistemas operacionais em uso e suporte a impressao frente e verso (duplex),

atendendo aos requisitos de eficiéncia energética e sustentabilidade ambiental.

A solucédo contempla, ainda, a substituicdo imediata de equipamentos que apresentem
falhas técnicas ou se tornem obsoletos, de modo a evitar descontinuidade dos servicos, bem
como a capacitacdo basica dos servidores usuarios quanto a operacao dos equipamentos e

utilizacéo racional dos recursos disponiveis.

Assim, a locacao de impressoras com fornecimento de insumos e manutencéao repre-
senta a solucao mais vantajosa e sustentavel para o atendimento das demandas de impressao
do 6rgao, assegurando melhor relacdo custo-beneficio, confiabilidade e controle dos servicos

prestados.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAQAO

Nos termos do art. 47, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitacbes atenderao
ao principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. No
presente caso verifica-se que o parcelamento da contratacdo € indicado, visando o aumento

da competitividade da contratacdo e, por consequéncia, a sua economicidade.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo dos servicos de locacdo de impressoras monocromaticas e colori-
das, incluindo o fornecimento de insumos, pecas e assisténcia técnica, pretendem-se alcancar
0s seguintes resultados e beneficios institucionais:
1. Garantia de continuidade e eficiéncia das atividades administrativas, assegurando que to-

das as unidades do 6rgdo disponham de equipamentos de impressdo em pleno funciona-

mento, evitando interrupcdes nos servigos.
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2. Reducéo dos custos operacionais e administrativos, por meio da substituicdo do modelo de

aquisicdo e manutencao prépria por um sistema de locacdo com custos previsiveis e melhor

controle financeiro.

3. Racionalizag&o do parque de impresséo, com distribui¢cdo equilibrada e dimensionamento

adequado de equipamentos conforme o volume de trabalho de cada setor, eliminando ociosi-

dades e sobrecargas.

4. Modernizacao tecnoldgica, mediante o uso de equipamentos multifuncionais atualizados,
com recursos de conectividade, impressao frente e verso, digitalizacdo e monitoramento re-

moto.

5. Aumento da produtividade e da eficiéncia dos servidores, ao disponibilizar equipamentos

confiaveis e devidamente mantidos, reduzindo o tempo de parada e as falhas operacionais.

6. Sustentabilidade ambiental, com a adoc¢éao de praticas responsaveis de consumo e descarte
de insumos (tonners e pecas), reducao do desperdicio de papel e estimulo a impressao cons-

ciente.

7. Maior controle e transparéncia dos servicos de impressao, possibilitando a mensuragao
precisa do volume de cOpias e impressdes realizadas por setor, subsidiando a tomada de
decisbes gerenciais.

8. Padronizacédo e centralizacdo da gestdo de impresséao, permitindo melhor acompanha-
mento do desempenho contratual, do consumo de insumos e da qualidade dos servigos pres-

tados.

9. Disponibilidade de suporte técnico especializado, garantindo o atendimento agil a eventuais
falhas e a substituicdo imediata de equipamentos, evitando prejuizos a execugéo das ativida-

des do 6rgao.

10. Melhoria da qualidade dos documentos produzidos, com impressdes nitidas, coloridas

quando necessério e de acordo com os padrdes de apresentacao institucional.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
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Para a contratacao pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no am-

bito da Administracdo. Ademais, para que a pretendida contratacdo tenha sucesso, € preciso

que outras etapas sejam concluidas, quais sejam:

a) Termo de Formalizacdo de Demanda;

b) Realizacdo da pesquisa de mercado, e composi¢cao da orcamentacao;

c) Levantamento dos quantitativos da contratacao;

d) Elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar — ETP;

e) Encaminhamento do processo para analise juridica;

f) Analise da manifestacao juridica e atendimento aos apontamentos constantes no
parecer, mediante Nota Técnica com o0s ajustes indicados;

g) Publicacao e divulgacdo do Edital de Licitacao;

h) Realizacdo do certame e julgamento da licitacao;

i) Homologacao e Adjudicacéo do processo;

J) Assinatura e publicagéo do instrumento contratual.

11. CONTRATAQ()ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo néo identificou a necessidade de realizar contratacfes acessorias para a
perfeita execucdo do objeto, uma vez que todos 0S meios necessarios para a aquisicdo do
bem podem ser supridos apenas com a contratacdo ora proposta.
O bem que se pretende, portanto, € autbnomo e prescinde de contratacdes correlatas ou in-

terdependentes.

12. DISPOSICOES GERAIS

Os demais atributos elencados no art. 18, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021, aqui hao con-
templados, foram dispensados considerando a sua nao relevancia para o efetivo planejamento

desta contratacéo, hipotese em que se atesta a sua prescindibilidade.

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Rua Antbnio José Carlos, n°01 - Centro
Morrinhos do Sul — RS CEP - 95.577-000
Fone: (0xx51)-3605-1055 - 3605-1149
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRINHOS DO SUL

Com base na justificativa e nas especificacfes constantes neste Estudo Técnico Preli-

minar e seus anexos, e considerando a existéncia de planejamento orgamentario para subsi-

diar esta contratacdo, declaramos que a contratacao é viavel, atendendo aos padrdes de qua-

lidade e aos precos praticados no mercado.

Morrinhos do Sul/RS, na data da assinatura digital, 2025.

Ezequiel Matos Carlos

Secretario de Administracdo. Fazenda e Planejamento.

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR:

Marcos Venicios Evaldt da Silveira

Prefeito Municipal
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Assinantes

v/ EZEQUIEL MATOS CARLOS
Assinou em 30/10/2025 as 16:23:50 com o certificado avancado da Betha Sistemas

Eu, EZEQUIEL MATQOS CARLOS, estou ciente das normas descritas na Lei n? 14.063/2020, no que se refere aos tipos
de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interacées pelos Entes Publicos.

v/ Marcos Venicios Evaldt da Silveira
Assinou em 31/10/2025 as 09:49:56 com o certificado avancado da Betha Sistemas

Eu, Marcos Venicios Evaldt da Silveira, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no gue se
refere aos tipos de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interacfes pelos Entes
Publicos.

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador-assinaturas.plataforma.betha.cloud e insira o codigo abaixo:

WGO VZM DDN 9zZY
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