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PEDIDO DE COMPRA /SERVICO 000013 /2025

EMISSAO: 13/02/2025

SECRETARIA: CAMARA DE VEREADORES DE SAO LUIZ GONZAGA
TIPO DO PEDIDO: INEXIGIBILIDADE

1. OBJETIVO DO PEDIDO

CONTRATACAO DE EMPRESA CREDENCIADA PELO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO N. 1/2024, PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE 01 (UMA) PASSAGEM AEREA DE IDA E
VOLTA, INCLUINDO COTAGCAO, RESERVA, EMISSAO, ENTREGA, TRANSFERENCIA, ENDOSSO,
MARCAGAO/REMARCAGAO E CANCELAMENTO/REEMBOLSO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS PARA O
TRAJETO PORTO ALEGRE/RS - BRASILIA, COM IDA DIA 16/02/2025 E VOLTA DIA 21/02/2025, CONFORME
ESPECIFICAGOES E CONDICOES CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisicao da passagem aérea para o deslocamento de vereador da Camara Municipal de Sao Luiz Gonzaga/RS a
Brasilia/DF se faz necessaria devido a inclusdo de compromisso oficial de Ultima hora do vereador Leonardo Vargas Pereira, o
que impossibilitou sua previsdo no pedido n°® 09/2025. A solicitagdo decorre da necessidade de participagdo do vereador em
agendas institucionais relevantes para o interesse publico e para o cumprimento das atividades legislativas, alinhadas aos
objetivos da viagem previamente programada. Portanto, a contratagéo justifica-se pela imprescindibilidade da presenga do
vereador nas atividades em Brasilia, garantindo a representagéo institucional e a efetividade dos compromissos assumidos
pela Camara Municipal.

3. QUANTIDADE DE SERVICO/ MATERIAIS A SER CONTRATADA
ltem/Lote  Unid Quantidade  Produto / Descri¢do Valor Unit Valor Total

00042405 - AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS
INCLUINDO, COTACAO, RESERVA, EMISSAO,
ENTREGA, TRANSFERENCIA, ENDOSSO,
001/000  UN 1,00 MARCACAO/REMARCAGAO E 3.869,50 3.869,50
CANCELAMENTO/REEMBOLSO DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS EM LINHAS REGULARES
DOMESTICAS

Descrigao adicional:
Descrigao:

Origem: Porto Alegre (RS) - Aeroporto Interacional Salgado Filho (POA)
Destino: Brasilia (DF) - Aeroporto Internacional Juscelino Kubitschek (BSB)
Data de Ida: 16 de fevereiro de 2025

Data de Retorno: 21 de fevereiro de 2025

Quantidade de Passagens: 01 (uma) passagem de ida e wlta

Especificagdes:

Classe: Econdmica

Horario de Saida: Preferencialmente no periodo da tarde, as 17h15min

Horario de Retorno: Preferencialmente no periodo da manha, as 08h50min
Incluso: Seguro para todos os passageiros, bem como bagagens para despachar
Voo Direto

Critérios de Selecao:

e Menor preco total entre os credenciados, considerando todas as taxas inclusas

e Fica a cargo da Camara Municipal de Sdo Luiz Gonzaga os custos por eventuais cancelamentos ou remarcagdes das passagens aéreas, incluindo
o pagamento de diferencas de tarifa de remarcagao, de taxa de alteragdo ou de cancelamento e de diferenca de taxa DU.

e Oorgamento deve incluir todas as tarifas, taxa de embarque e taxa de senigo, conforme disposto no inciso IV do paragrafo tnico do art. 79 da Lei Federal
n° 14.133/2021. O critério de escolha sera o de MENOR PRECO, com base nas cotagdes de mercado vigentes no momento da contratagdo.

e Oorcamento devera ser enviado no prazo maximo de 12 (doze) horas, a contar do recebimento do e-mail. Caso nao haja manifestagéo dentro do prazo
estabelecido, dara continuidade ao processo de contratagdo com base nos orgamentos recebidos. N&o sera admitido o envio de orgamento apds o prazo
mencionado.

Dotagao:Acess0:4035 Projeto: 2001 Rubrica: 3390 33 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agéncia: Conta:
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Total: 3.869,50
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4. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

4.1 DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

O objeto da presente licitagéo € a contratagéo de empresa credenciada pelo processo de CREDENCIAMENTO N° 01/2024
para contratacdo de empresa especializada no fornecimento de 01 (uma) passagem aérea de ida e volta, incluindo cotacgao,

reserva, emissdo, entrega, transferéncia, endosso, marcagédo/remarcacdo e cancelamento/reembolso de bilhetes de

passagens aéreas para o trajeto Porto Alegre - Brasilia, com ida no dia 16/02/2025 e volta no dia 21/02/2025, conforme

especificagbes e condigbes constantes no Termo de Referéncia.

A contratacdo de empresa especializada no fornecimento de 01 (uma) passagem aérea de ida e volta, com saida de Porto
Alegre no dia 16/02/2025 e retorno de Brasilia no dia 21/02/2025, é necessaria devido a inclusdo de compromisso oficial de
ultima hora do vereador Leonardo Vargas Pereira, o que impossibilitou sua previsdo no pedido n° 09/2025. A solicitagédo
decorre da necessidade de participagdo do vereador em agendas institucionais relevantes para o interesse publico e para o
cumprimento das atividades legislativas, alinhadas aos objetivos da viagem previamente programada. Portanto, a contratagao
justifica-se pela imprescindibilidade da presenca do vereador nas atividades em Brasilia, garantindo a representagéo
institucional e a efetividade dos compromissos assumidos pela Camara Municipal.

Sera escolhida a empresa credenciada pelo Credenciamento n°® 01/2024, Processo n° 32/2024, que apresentar a proposta de
menor prego na ocasido da contratagao.

Sera adquirida 01 (uma) passagem aérea de ida e volta (PORTO ALEGRE X BRASILIA) e (BRASILIA X PORTO ALEGI
para o vereador Leonardo Vargas Pereira.

4.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
A contratagado pretendida esta prevista no Plano de Contratagdes Anual da Camara Municipal de S&o Luiz Gonzaga, estando
assim alinhada com o planejamento desta Administragéo.

4.3 DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servigos de agenciamento de passagens aéreas tém natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso XIll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Todas as peculiaridades do servigo foram descritas no Estudo Técnico Preliminar do Credenciamento n° 01/2024.

A contratagdo sera realizada por meio de Inexigibilidade de Licitagdo, com respaldo no art. 74, IV da Lei Federal n°
14.133/2021, tendo em vista o Credenciamento n° 01/2024 foi realizado com o objetivo de credenciar empresas
especializadas no agenciamento de passagens aéreas.

Para prestagéo dos servigos pretendidos devera ser verificado os documentos de habilitagdo apresentados pela credenciada
no momento do credenciamento a fim de verificar a data de validade das certiddes.

4.4 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Os quantitativos estimados para a contratagao pretendida tém como parametro o requerimento de viagem.

4.5 ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO
As alternativas de mercado seréo entre as empresas de agenciamento de viagens credenciadas pelo Credenciamento n°
01/2024.

4.6 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Tratando-se do instituto do credenciamento, em um mercado fluido, ndo & possivel cotar o valor estimado, por isso, em
observancia ao disposto no artigo 79, inciso IV, da Nova Lei de Licitagcdes, devera ser registrado as cotagbes de mercados
vigentes no momento da contratagéo, sendo que sera solicitado orgamento para as empresas credenciadas e, apoés,
analisado se o prego esta de acordo com o das companhias aéreas.

4.7 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A proposta para aquisicdo de passagens aéreas pela Camara de Sao Luiz Gonzaga é a contratagdo de uma empresa
especializada para prestagéo de servicos de agenciamento de passagens aéreas, para fins de transporte de servidores e
vereadores em viagens de interesse da Camara de Vereadores de Sao Luiz Gonzaga, incluindo cotagéo, reserva, emissao,
entrega, transferéncia, endosso, marcacao/remarcagéo e cancelamento/reembolso de bilhetes de passagens aéreas
nacionais. Também devera garantir assisténcia técnica continua e atendimento em caso de problemas, além de possibilitar
condicdes flexiveis de pagamento e reembolso. A manutengéo de plataformas e sistemas atualizados também faz parte da
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solugéo, assegurando eficiéncia e confiabilidade no servigo prestado. Fica a cargo da Camara Municipal de Sao Luiz
Gonzaga os custos por eventuais cancelamentos ou remarcagdes das passagens aéreas, incluindo o pagamento de
diferencas de tarifa de remarcacgéo, de taxa de alteragédo ou de cancelamento e de diferencga de taxa DU.

4.8 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Nos termos do art. 47, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagcdes atenderdo ao principio do parcelamento, quando
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplica¢édo deste principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que
deverao ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administragéo de varios contratos frente as vantagens
da reducao de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagdo da competicao e de evitar a
concentragdo de mercado. Em vista disto, o principio do parcelamento ndo devera ser aplicado a presente contratagéo, tendo
em vista que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia de escala e causaria inviabilidade técnica, pois geraria
maior trabalho de fiscalizagéo contratual frente a falta de padronizag&o e uniformizagéo.

4.9 RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo licitatério, assegurar a selegéo da proposta apta a gerar a contratagéo mais vantajosa
para a Camara Municipal. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa
competi¢do, bem como evitar contratagdo com sobreprego ou com prego manifestamente inexequivel e superfaturamento na
execugao do contrato. A contratagdo decorrente do presente processo licitatorio exigira da contratada o cumprimento das
boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagéo e otimizagéo do uso dos recursos, bem como para a
redugdo dos impactos ambientais.

4.10 PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratacao pretendida nao havera necessidade de providéncias prévias no @mbito da Administracdo. O presidente do
Legislativo indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato. Ademais, para que a pretendida contratagdo
tenha sucesso, é preciso que outras etapas sejam concluidas, quais sejam: a) escolha do menor pre¢o entre as credenciadas
que enviarem orgamento no prazo; b) realizagdo de certificagdo de disponibilidade orgamentaria; c) elaboragdo de minuta do
contrato; d) encaminhamento do processo para analise juridica; e) analise da manifestacao juridica e atendimento aos
apontamentos constantes no parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados; f) realizagdo de empenho; e g)
assinatura e publicagdo do contrato.

4.11 CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratacdes acessoérias para a perfeita execugédo do objeto, uma vez
que todos 0s meios necessarios para a operacionalizagao dos servigos podem ser supridos apenas com a contratagéo ora
proposta. Os servigos que se pretende, portanto, sdo autdbnomos e prescindem de contratagdes correlatas ou
interdependentes.

4.12 POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Os impactos ambientais ja foram analisados quando da elaboragao do Estudo Técnico Preliminar do Credenciamento n°
01/2024.

4.13 DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na
existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagéo, declaramos que a contratagéo é viavel, atendendo
aos padrdes e precos de mercado.
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5. TERMO DE REFERENCIA

5.1 DEFINICAO DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é a contratagdo de empresa credenciada pelo processo de CREDENCIAMENTO N° 01/2024,
para contratacdo de empresa especializada no fornecimento de 01 (uma) passagem aérea de ida e volta, incluindo cotagéo,
reserva, emisséo, entrega, transferéncia, endosso, marcagéo/remarcagéo e cancelamento/reembolso de bilhetes de
passagens aéreas para o trajeto Porto Alegre - Brasilia, com ida no dia 16/02/2025 e volta no dia 21/02/2025, conforme
especificagbes e condigbes constantes no Termo de Referéncia.

A contratagdo de empresa especializada no fornecimento de 01 (uma) passagem aérea de ida e volta, com saida de Porto
Alegre no dia 16/02/2025 e retorno de Brasilia no dia 21/02/2025, é necessaria devido a inclusdo de compromisso oficial de
ultima hora do vereador Leonardo Vargas Pereira, o que impossibilitou sua previsdo no pedido n°® 09/2025. A solicitagdo
decorre da necessidade de participagao do vereador em agendas institucionais relevantes para o interesse publico e para o
cumprimento das atividades legislativas, alinhadas aos objetivos da viagem previamente programada. Portanto, a contratacao
justifica-se pela imprescindibilidade da presenca do vereador nas atividades em Brasilia, garantindo a representacédo
institucional e a efetividade dos compromissos assumidos pela Camara Municipal.

Sera escolhida a empresa credenciada pelo Credenciamento n° 01/2024, Processo n° 32/2024, que apresentar a proposta de
menor prego na ocasido da contratagao.

Sera adquirida 01 (uma) passagem aérea de ida e volta (PORTO ALEGRE X BRASILIA) e (BRASILIA X PORTO ALEGRE)
para o vereador Leonardo Vargas Pereira.

Descrigao:
e Origem: Porto Alegre (RS) - Aeroporto Internacional Salgado Filho (POA)
¢ Destino: Brasilia (DF) - Aeroporto Internacional Juscelino Kubitschek (BSB)
e Data de Ida: 16 de fevereiro de 2025
¢ Data de Retorno: 21 de fevereiro de 2025
¢ Quantidade de Passagens: 01 (uma) passagem de ida e volta
Especificagdes:
e Classe: Econdmica
o Horario de Saida: Preferencialmente no periodo da tarde, as 17h15min
e Horario de Retorno: Preferencialmente no periodo da manha, as 08h50min
¢ Incluso: Seguro para todos os passageiros, bem como bagagens para despachar
¢ Voo Direto

Critérios de Selegao:

e Menor preco total entre os credenciados, considerando todas as taxas inclusas

e Fica a cargo da Camara Municipal de S&o Luiz Gonzaga os custos por eventuais cancelamentos ou remarcacgdes das
passagens aéreas, incluindo o pagamento de diferencas de tarifa de remarcacgéo, de taxa de alteragédo ou de
cancelamento e de diferenga de taxa DU.

e O orgamento deve incluir todas as tarifas, taxa de embarque e taxa de servigo, conforme disposto no inciso IV do
paragrafo unico do art. 79 da Lei Federal n® 14.133/2021. O critério de escolha sera o de MENOR PRECO, com base
nas cotagdes de mercado vigentes no momento da contratagéo.

e O orcamento devera ser enviado no prazo maximo de 12 (doze) horas, a contar do recebimento do e-mail. Caso nédo haja
manifestagdo dentro do prazo estabelecido, dara continuidade ao processo de contratagdo com base nos orgamentos
recebidos. Nao sera admitido o envio de orgamento apds o0 prazo mencionado.

5.2 FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO
Conforme foi demonstrado no Estudo Técnico Preliminar desta contratagdo e do Credenciamento n° 01/2024.

5.3 DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo para a demanda de aquisi¢do de passagens aéreas pela Camara de Sao Luiz Gonzaga € a contratagdo de uma
empresa especializada para prestagéo de servicos de agenciamento de passagens aéreas, para fins de transporte de
servidores e vereadores em viagens de interesse da Camara de Vereadores de Sao Luiz Gonzaga, incluindo cotagao,
reserva, emisséo, entrega, transferéncia, endosso, marcagéo/remarcagéo e cancelamento/reembolso de bilhetes de
passagens aéreas nacionais. Também devera garantir assisténcia técnica continua e atendimento em caso de problemas,
além de possibilitar condigbes flexiveis de pagamento e reembolso. A manuten¢ao de plataformas e sistemas atualizados
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também faz parte da solucéo, assegurando eficiéncia e confiabilidade no servigo prestado. Fica a cargo da Camara Municipal
de Sé&o Luiz Gonzaga os custos por eventuais cancelamentos ou remarcagbes das passagens aéreas, incluindo o pagamento
de diferencas de tarifa de remarcacao, de taxa de alteragcdo ou de cancelamento e de diferenga de taxa DU.

5.4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Os servigos de agenciamento de passagens aéreas tém natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de

desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso XIll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Todas as peculiaridades do servigo foram descritas no Estudo Técnico Preliminar do Credenciamento n° 01/2024.

A contratagdo sera realizada por meio de Inexigibilidade de licitagdo, com respaldo no art. 74, IV da Lei Federal n°
14.133/2021, tendo em vista o Credenciamento n° 01/2024 realizado com o objetivo de credenciar empresas especializadas
no agenciamento de passagens aéreas.

Para prestagéo dos servigos pretendidos devera ser verificado os documentos de habilitagéo apresentados pela credenciada
no momento do credenciamento a fim de verificar a data de validade das certidées.

5.5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
A empresa credenciada que apresentar o menor preco devera apresentar o servigo conforme o Processo de Credenciamento
n° 01/2024, bem como de acordo com o contrato desta inexigibilidade, cumprindo todos os prazos e obrigac¢des previstas.

5.6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizacdo do contrato serao feitas observando as regras da Resolugédo n° 25/2023, que “Dispde sobre a
regulamentacéo da Lei n° 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, referente a Licitagdes e Contratos Administrativos, no &mbito
do Poder Legislativo do Municipio de Sao Luiz Gonzaga”.

A execugéo do Contrato sera objeto de acompanhamento, fiscalizag&o e avaliagao por parte do CONTRATANTE, através
dos servidores designados pelo Presidente da Camara Municipal através de portaria.

Dentre as responsabilidades do(s) fiscal(is) esta a necessidade de anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, inclusive quando de seu fiel cumprimento, determinando o que for necessario para a
regularizagéo de eventuais faltas ou defeitos observados.

5.7 CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias apds a emissdo do bilhete de embarque, mediante apresentagéo de
documento fiscal, o qual sera recebido e atestado pelo fiscalizador, e se tudo estiver em acordo com o pactuado havera o
encaminhamento para procedimento de liquidagdo e pagamento.

Fica terminantemente vedado o pagamento antecipado de qualquer solicitagdo, entendendo-se que a empresa contratada
dispde de recursos suficientes para suas tratativas junto as companhias aéreas.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

O documento fiscal devera ser acompanhado de copia do comprovante de pagamento do ISSQN da respectiva nota emitida
referente ao local da realizag&o do servigo.

As faturas deverao se fazer acompanhar das certiddes negativas das Fazendas Federal, Estadual e Municipal e do FGTS.

5.8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO
Sera realizada pesquisa de pregos com as empresas credenciadas nos dias que antecedem a viagem, sendo contratada a
proposta de menor prego.

A presente contratagéo ocorrera por meio de contratagdo direta na forma Inexigibilidade de licitagdo, com respaldo no art. 74,
IV da Lei Federal n°® 14.133/2021.

No momento da contratagédo, a Administragédo devera registrar as cotagdes de mercado vigentes (art. 79, paragrafo Unico,
inciso IV da Lei Federal n° 14.133/2021).

Tendo em vista tratar-se de mercado fluido com constante oscilagéo no valor da prestagéo, o critério de escolha sera o de

MENOR PRECO, considerando as cota¢des realizadas no momento da contratag¢éo, incluindo tarifas, taxa de embarque e taxa
de servico da CREDENCIADA, conforme disp&e o inciso IV do paragrafo unico do artigo 79 da Lei 14.133/2021.
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(trés) dias de antecedéncia da viagem.

O contato sera feito através de e-mail, sendo enviado o mesmo para todos os credenciados e com 0 mesmo texto.
Os credenciados terao o prazo de até 12 (doze) horas para o envio do orgamento.

Caso nao haja o envio do orgamento no tempo concedido, a Camara Municipal de Vereadores dara andamento na compra
através dos orgamentos enviados, ndo sendo admitida aceitagcdo de orgamento posterior ao prazo.

Sera enviado aos demais credenciados o preco contratado, como forma de transparéncia.

5.9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
No dia 13 de fevereiro de 2025, foi solicitado as empresas credenciadas o orgamento para a prestagéo do presente servico,
sendo recebidas as seguintes propostas:

e ZANELLA TRAVELS AGENCIAS DE VIAGENS LTDA: R$ 3.869,50 valor unitario) - Total: R$ 3.869,50
¢ 51.099.960 KAMILA CRISTINA FERREIRA DE JESUS: R$ 3.901,00 (valor unitario) - Total: R$ 3.901,00
e SENDPAX VIAGENS LTDA: R$ 4.025,61 (valor unitario) - Total R$ 4.025,61

Na mesma data, foi realizada uma pesquisa no site "Google Voos" para analisar os pregos das companhias aéreas, conforme
documento anexo, constatando-se que os valores apresentados pelas empresas credenciadas estdo compativeis com os
praticados no mercado.

O orcamento foi solicitado para todas as empresas credenciadas, porém apenas as empresas mencionas anteriormente
apresentaram propostas.

Da andlise dos orcamentos apresentados, verifica-se que a credenciada ZANELLA TRAVELS AGENCIAS DE VIAGENS
LTDA ofertou o menor prego.

5.10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
Orgdo: 1 - Camara Municipal de Vereadores

Unidade Orgamentaria: 101 UNIDADES SUBORDINADAS
Projeto: 01.01 01 31 0100 2001 - Manutengao dos Servigos Legislativos e Administrativos da Camara Municipal
3390 33 00 00 000 - (4035)
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Resumo das dotagoes - (S) = SUPERAVIT

Acesso  Vinculagédo Projeto Despesa Blogqueado  Pedido Disponivel

= \p 2001 Manutenc&o dos Servicos Legislativos e
4035 500 Recursos ndo Vinculados de Inpostos Administrativos da Carrara Municipal 3390 33 00 00 000 0,00 3.869,50 102.986,00

Total pedido 3.869,50
Total disponivel 102.986,00

DIRETORA AGENTE ADMINISTRATIVO
LEGISLATIVO
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