TERMO DE REFERENCIA — SERVICO
1. OBJETO
1.1 Prestacdo de servigcos de 1 (uma) assinatura anual do periddico “Jornal Correio do Povo”,

em formato impresso + digital, com periodicidade de segunda a domingo, destinado a

Biblioteca Jodo Bonuma.

ITEM DESCRIQAO QUANTIDADE
1 Assinatura anual do jornal “Correio do Povo”, em formato 1
impresso + digital.

1.2 O objeto da contratagao caracteriza-se como:

s comum (aquele cujo padroes de desempenho e qualidade pode ser objetivamente
definido no termo de referéncia, por meio de especificacdes usuais de mercado — art. 62,

XIll, da Lei 14.133/2021);

O especial (aquele que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo pode ser

considerado comum, nos termos do conceito acima - art. 62, XIV, da Lei 14.133/2021).

1.3 O servigo enquadra-se no seguinte tipo:
® | Servico (escopo, prazo certo e ndo continuado)
O Servico sob demanda continuo (prazo certo e continuado)

O Servico continuo (prazo certo e continuado mensal).

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

A contratac¢do pretende garantir a disponibilidade de jornal de grande circulagao e relevancia
para o publico do MPRS, haja vista que nele sdo publicadas noticias de interesse para as

atividades da Instituicao.

3. SOLUGAO



» A solucdo foi definida em Estudo Técnico Preliminar.

O Houve dispensa do Estudo Técnico Preliminar.

4. ESPECIFICACOES DO SERVICO
4.1 Catalogo Eletrénico do Ministério Publico:

O O servico CONSTA do Catdlogo e suas especificacdes SEGUEM O DETALHAMENTO la

constantes.

O O servico CONSTA do Catdlogo, mas suas especificagdes NAO SEGUEM O
DETALHAMENTO I3 constante.

» O servico NAO consta ou ainda NAO consta do Catélogo.

4.2 Pré-qualificacao
s Nao hd servigos pré-qualificados.

O Ha servigos pré-qualificados (art. 6°, XLIV e art. 80, § 52, da Lei n? 14.133/21).

4.3 O servigo possui as seguintes especificagdes:

|Il

a) Assinatura anual, com entregas de segunda a domingo, do jornal “Correio do Povo”, no

formato impresso + digital.

4.4, Critérios e praticas de sustentabilidade (vinculados as caracteristicas do objeto):
g Foram adotados

= Nao foram adotados por ndo haver correspondéncia com o caso concreto.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Exigéncias legais
n

Foram verificadas e ndo existem para o objeto.

O HA3 exigéncias legais.



5.2 Garantia de execuc¢ao do contrato

" Nao haverd exigéncia de prestacao de garantia, nos termos do artigo 96 e seguintes da Lei

14.133/2021.

O Sera exigida garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133/2021, conforme regras previstas no contrato, computado sobre o valor anual do

contrato.

5.3 Outros documentos que antecedem o inicio da prestacdo dos servicos (a exemplo de ARTSs,

listagem de funcionarios, etc):
» N3o existem outros documentos necessarios a execuc¢do do servico

O Existem outros documentos necessarios a execuc¢do do servigo.

5.4 Programa de Integridade

O Os valores e o prazo da presente contratacdo indicam a necessidade de apresentac3o,
pela empresa contratada, de programa de integridade, mediante apresentacdo de
Certificado a ser emitido pela CAGE, nos termos da Lei Estadual n2 15.228/2018 e do

Provimento 75/2016, no prazo de 180 dias, contados da celebra¢do do contrato.

" Ndo haverd necessidade de apresentagao, pela empresa contratada, de programa de

integridade.

6. EXECUCAO DO OBJETO
6.1 Prova de material decorrente da prestacdo do servigo:
= N3o ha material/produto a ser entregue

O Sim

6.2 Havera emissdo de ordem de servi¢o nos seguintes termos:
»  Uma ordem de servigo para todo o contrato

O Vdrias ordens de servigo, sob demanda, durante a execug¢do do contrato



6.3 Prazo de prestacao dos servigos:

a) Os jornais serdo encaminhados diariamente ao endereco do CONTRATANTE, sempre no

turno da manha.

b) O endereco eletronico e a senha de acesso a versao digital deverdo ser enviados para o e-

mail biblioteca@mprs.mp.br em até 3 (trés) dias do inicio da vigéncia da contratagao.

6.4 Local de prestacao dos servigos:
= Os servicos serdo prestados na prépria empresa.

Local de entrega dos materiais decorrentes do servico: Biblioteca Jodo Bonuma3, na Av.
Aureliano de Figueiredo Pinto, n2 80, térreo, Porto Alegre/RS — CEP 90050-190, telefone
(51) 3295-1779.

O Os servicos serdo prestados no Ministério Publico.

6.5 Nao serdo aceitos servi¢os que ndao atendam fielmente as especificagdes técnicas.

6.5.1 Caso ndo estejam de acordo com o exigido, a contratada serd notificada para, no prazo

de 1 (um) dia, solucionar os problemas apontados.

6.6 Avaliacdo de Resultados por meio de critérios especificos

6.7 Recebimento:

O N3o haverd recebimento dos servicos, por se tratar de servico mensal e continuado,

bastando o ateste dos servigos ao final de cada més.

O Haverd recebimento dos servigos, de acordo com a ordem de servigo emitida, conforme

abaixo:



a) provisoriamente, na data da entrega do servico, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado o

cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o

atendimento das exigéncias contratuais.
= | Misto.

a) Os jornais serdo entregues diariamente no endereco da CONTRATANTE, no turno da
manha. Pela natureza do objeto, apenas em caso de problemas na entrega haverd

manifesta¢do formal da fiscalizagdo, nos termos do item 6.5.1.

b) A CONTRATADA enviard o endereco eletrénico e a senha de acesso a versao digital para

o CONTRATANTE em até 3 (trés) dias a contar do inicio da vigéncia do contrato.

6.8 Subcontratacdo:
" Evedada a subcontratacdo

O E autorizada a subcontratac3o.

6.9 Garantia do servigo

»; N&o. O prazo de garantia é o estabelecido na Lei 8.078/90 (Cédigo de Defesa do

Consumidor): 30 dias para servigos ndo duraveis e 90 dias para servigos duraveis.

O Sim, ha prazo complementar a garantia legal.

6.9.1 N&o havendo qualquer manifestacdo da contratada no prazo, a contratante
providenciard, por outros meios, o conserto e/ou realizacdo do servico e cobrarad o valor da

empresa contratada.

6.10 Prazo de duracgdo: 12 (doze) meses, a contar:
O do dia util seguinte a disponibilizagcdo da Siumula no Didrio Oficial (se houver contrato).

O doempenho da despesa (se ndo houver contrato)



ade uma data especifica (se isso for necessario a continuidade dos servigos): 02 de margo

de 2024

6.11 Prorrogacgao
®| Nao serd prorrogado.

O Sera prorrogado, automaticamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, nos
termos do art. 111 da Lei 14.133/2021, mediante constituicdo do contratado em mora,

desde que a Administragdo ndo opte pela extingdo do contrato.

O Poderd ser prorrogado, sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, por se

tratar de servigo continuado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

7.1 A prestagao do servico sera formalizada:
= Pornota de empenho, em substituicdo do termo de contrato

O Contrato

7.2 As especificagdes e regras deste Termo deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de
acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

7.3 As comunicagdes entre o Ministério Publico e a empresa contratada serdo realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

7.4 A execucdo do contrato serd coordenada apenas pelo fiscal ou seu substituto, por se tratar

de nota de empenho.

7.4.1 Responsaveis pela Gestao e Fiscaliza¢do:



a) Fiscal: Suzanna do Carmo Louzada, suzannalouzada@mprs.mp.br, (51) 3295-1718

b) Fiscal substituto: Mara Inés Balem Kuse, marakuse@mprs.mp.br, (51) 3295-1872

7.4.2 O gestor do contrato poderd convocar o representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4.3. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o gestor poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial, visando apresentar o plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,

dentre outros.

7.4.4 O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, e, entre outras funcoes

definidas no Provimento n? 05/2023:

a) verificard o cumprimento das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e Contrato,

de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

b) anotara no procedimento, a medida em que ocorrerem, todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou

dos defeitos observados;

c) emitird notificagGes para a correcdo da execucdo do contrato, assim que identificada

qualquer inexatiddo ou irregularidade, determinando prazo para a correcao;

d) comunicard o gestor do contato, em tempo habil, qualquer situacdo que ultrapasse sua

competéncia ou que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas.

7.4.5 Outras rotinas especificas relacionadas a execugdo contratual:

7.5 Obrigacdes gerais do contratado:


mailto:suzannalouzada@mprs.mp.br
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a) entregar o objeto da contratacdo na forma ajustada e de acordo com as especificagdes do

Termo de Referéncia;

b) manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, comunicando imediatamente
ao CONTRATANTE toda e qualquer alteracdo que venha a ocorrer em relacdo a essas

exigéncias;

c) assumir inteira responsabilidade pelas obrigacGes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e

comerciais decorrentes da execugao do ajuste;

d) apresentar durante a execuc¢do do contrato, se solicitado, documentos que comprovem
estar cumprindo a legislacdo em vigor pertinente ao objeto e as obriga¢des assumidas, bem

como encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais;

e) permitir a fiscalizacdo pelo CONTRATANTE e atender as determinagdes regulares emitidas

pelo fiscal, gestor do contrato ou autoridade superior;

f) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante;
g) ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, os compromissos avengados;

h) manter atualizado o contrato social, bem como seus dados, especialmente endereco,
telefone e email, durante toda a vigéncia do ajuste, devendo comunicar imediatamente

qualquer alteragao;
i) manter preposto no local do servico, aceito pela Administracgdo;

j) cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem

como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

k) comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,

paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

[) guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

m) arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento da sua proposta,

inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo



complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados

no art. 124, 1l, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

7.6 Obrigacdes especificas:
O Nao existem obrigagdes especificas vinculadas ao objeto.
»; Existem obrigagdes especificas vinculadas ao objeto.

a) Encaminhar para o endereco do CONTRATANTE, diariamente, as edi¢cdes do periddico

gue compde esta assinatura;

b) Disponibilizar acesso online as edigOes atuais e retroativas do periédico que compde

esta assinatura;

c) Disponibilizar suporte técnico capaz de responder questionamentos sobre todas as
caracteristicas do produto em pauta, durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
bem como zelar pela manutencdo do produto em condi¢des normais de uso pelo

CONTRATANTE.

7.7 Sangdes:

7.7.1. Poderdao ser aplicadas sang¢des de natureza moratdria e punitiva diante do ndo

cumprimento das cldusulas contratuais:

a) multa por atraso: 1% sobre o valor total da contratagdo, por dia de atraso, no maximo de 20

dias;

b) adverténcia

¢) multa compensatdria: até 10% sobre o valor total contratado
d) impedimento de licitar e contratar por até 03 (trés) anos;

e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

7.7.2 Sangdes especificas
= Nao existem san¢Ges especificas vinculadas ao objeto.

O Existem sangdes especificas vinculadas ao objeto.



7.7.3 A multa podera ser aplicada isolada ou cumulativamente, limitada a 30% (trinta por

cento).

8. PAGAMENTO E REAJUSTE

8.1 Documentos que devem ser remetidos juntamente com a nota fiscal:

8.2 O documento fiscal devera ser apresentado:
O Mensalmente, no més subsequente a prestacdo dos servicos
O Apods o recebimento definitivo

m | Misto: 15 dias, a contar do inicio da vigéncia da contratagdo.

8.2.1 Somente serdo aceitas Notas Fiscais Eletronicas.

8.2.2 A Nota fiscal devera ser enviada:

a) Aos cuidados de: Suzanna do Carmo Louzada

b) Endereco de e-mail: biblioteca@mprs.mp.br

c) Em caso de duvidas, telefone de contato: (51) 3295-1718

8.2.3 A data da nota fiscal deve ser posterior a Ordem de servico expedida ou ao recebimento

definitivo, se houver.

8.2.4 A Nota fiscal deve destacar os impostos objeto de retencao.



8.2.5 Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial)
distinto do constante do contrato, deverd comprovar a regularidade fiscal tanto do
estabelecimento contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto,

por ocasido dos pagamentos.

8.2.6 N3o serdo recebidos/protocolados documentos fiscais no periodo de 20/12 a 06/01

(periodo de recesso, se houver) ou em dias em que ndo houver expediente no érgao.

8.3 O pagamento dar-se-a no 152 (décimo quinto) dia apds a protocolizacdo da nota fiscal.

8.4 Sendo o caso de pagamento pro rata die, serd adotado o més comercial (30 dias).

8.5 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdao da

regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

8.6 Valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagbes devidas pela

CONTRATADA, poderao ser deduzidas do pagamento, de forma cautelar ou definitiva.

8.7 O ndo pagamento na data implica em atualizagdo monetaria entres as datas prevista e

efetiva de pagamento, de acordo com a variagdo pro rata die do IPCA.

8.8 Os precos serdo reajustados na proporgdo da variacdo do indice de Precos ao Consumidor
IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, observado o

interregno minimo de um ano da data do orcamento estimado.

8.8.1 Considera-se data do or¢camento estimado, nos termos do Provimento 104/2023-PGJ,
conforme o caso, a data da proposta, no caso de contratagdes diretas dos arts. 74 e 75, incisos

Il e seguintes, ambos da Lei Federal n. 14.133/2021, a data do Mapa de Precos validado pela



area requisitante, na fase do planejamento (ou pelo agente da contrata¢do na fase de selecdo

do fornecedor, se refeito).

8.8.2 O reajuste incide apenas sobre as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da

anualidade.

8.8.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.8.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a

diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9. PROTEGAO DE DADOS

m| O objeto do contrato ndo envolve tratamento de dados pessoais pela empresa
contratada, em nome do Ministério Publico/controlador (a empresa ndo atua como

operadora de dados pessoais, nos termos do art. 59, inc. VII, da Lei 13.0709/2018).

O O objeto do contrato envolve tratamento de dados pessoais pela empresa contratada, em
nome do Ministério Publico/controlador (a empresa atua como operadora de dados

pessoais, nos termos do art. 59, inc. VII, da Lei 13.0709/2018).

10. SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 FORMA DE SELECAO

O Licitacao

O Aviso de contratagdo direta (contratagdo direta pelo valor - art. 75, inc. 1 e ll)
m | Contratagdo direta — Fornecedor exclusivo.

O Credenciamento



O Registro de pregos

10.2 CRITERIO DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DOS PRECOS
10.2.1 Parcelamento do Objeto
O Ha parcelamento do objeto.

O Na&o ha parcelamento do objeto ou ha agrupamento de itens, de forma total ou em parte

(itens ou lotes).

s N3ao se aplica (item para contrata¢Ges diretas).

10.3 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(ME/EPP)

s N&o se aplica (para contrata¢des diretas, exceto as dispensas do art. 75, | e Il, da Lei

14.133/2021)

O O tratamento diferenciado deve seguir o valor apurado na pesquisa de precos, conforme

art. 48, inc. |, da Lei Complementar n2 123/06
O O tratamento diferenciado observa regra de mercado ou excegdo legal:

O nao existem ao menos 3 fornecedores competitivos enquadrados como ME/EPP,

capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério;

O o tratamento diferenciado e simplificado para as ME/EPP ndo é vantajoso para a
administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto

a ser contratado.

O O tratamento diferenciado é alterado por alguma regra de mercado.

10.4 EXIGENCIAS VINCULADAS A PROPOSTA
10.4.1 Carta de Solidariedade
= N&o serd exigida Carta de Solidariedade

O Serd exigida carta de Solidariedade emitida pelo fabricante (no caso de fornecedor

revendedor ou distribuidor)



10.4.2 Laudos e Declaracgoes
= Nao serdo exigidos laudos e declaragdes.

O Serdo exigidos laudos e declaragdes.

10.5 QUALIFICACAO TECNICA
= N&o serd exigida qualificagdo técnica

[0 Sera exigida qualificacdo técnica

10.6 Qualificacdo técnica do subcontratado
»: Nao haverd

O Havera:

10.7 Consércio

g Nao ha qualquer indicativo técnico para a vedagdo a participagdo de empresas em

consércio.
O Haindicativos técnicos para a vedagao a participagao de empresas em consércio.

= N&o se aplica (apenas para contratagOes diretas).

11. ESTIMATIVA DO VALOR

O valor da contratacgdo sera de RS 1.308,00.



