TERMO DE REFERÊNCIA
Limpeza, retirada de entulhos, estantes e caixas de arquivo, transporte, descarte de material em aterro sanitário, desalagamento, higienização e desinfecção do prédio, estrutura interna e mobiliário do Arquivo Geral da Procuradoria-Geral de Justiça
SGA 00958.000.098/2024
CONTRATAÇÃO EMERGENCIAL

1. DO OBJETO: 
Contratação emergencial de empresa para limpeza, retirada de entulhos, estantes e caixas de arquivo, transporte, descarte de material em aterro sanitário, desalagamento, higienização e desinfecção do prédio, estrutura interna e mobiliário do Arquivo Geral da Procuradoria-Geral de Justiça - PGJ, localizado na Avenida das Indústrias, 275, no bairro Anchieta em Porto Alegre.

2. DA MOTIVAÇÃO: 
A contratação é de caráter emergencial, tendo em vista que o prédio do Arquivo Geral da PGJ, estrutura interna, mobiliário e documentos foram atingidos por inundação decorrente da enchente de maio/2024 (conforme detalhamento no PGEA nº 00958.000.080/2024), necessitando urgentemente dos serviços de retirada dos documentos não atingidos no térreo, limpeza, higienização e desinfecção, além de desalagamento e desumidificação da edificação, retirada dos entulhos, remoção de caixas de arquivo contendo documentos molhados, descarte de material em aterro sanitário licenciado, transporte de documentos e estantes para outro prédio da Procuradoria-Geral de Justiça. Não há possibilidade de estes serviços serem realizados com o corpo de funcionários e terceirizados da PGJ visto que se trata de um serviço técnico específico, para o qual não possuímos pessoal com experiência, EPI’s e demais equipamentos necessários. 

3. DOS SERVIÇOS QUE SERÃO PRESTADOS E AS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS:
3.1 - Limpeza, higienização, desinfecção, secagem, carregamento, transporte, descarregamento e colocação no lugar indicado pela contratante, no segundo andar do prédio situado na Av. Voluntários da Pátria, 1981 (entrada pela Rua Paraíba, 40) de 125 estantes de aço com 7 prateleiras e 5.220 caixas de arquivo secas (não atingidas diretamente pela inundação, que se encontram no térreo do Arquivo Geral) com documentos originais, de valor jurídico, administrativo e histórico, do Ministério Público do RS. Os serviços listados neste item deverão ser executados em 5 etapas e obrigatoriamente na ordem e conforme especificações técnicas abaixo: 
3.1.1 Primeira etapa: limpeza, higienização, desinfecção, secagem, carregamento, transporte, descarregamento e alocação de 55 estantes;
3.1.2 Segunda etapa: retirada, carregamento, transporte, descarregamento e colocação em lugar indicado de 840 caixas de arquivo secas, indicadas previamente pela contratante;
3.1.3 Terceira etapa: liberação de 70 estantes, conforme indicação do contratante, através da remoção, carregamento, transporte e descarregamento de cerca de 2.000 caixas de arquivo com documentos molhados do Ministério Público do RS, todos situados no térreo e atingidos pela inundação, os quais deverão ser destinados conforme itens 3.3.1 e 3.3.2;
3.1.4 Quarta etapa: limpeza, higienização, desinfecção, secagem, carregamento, transporte, descarregamento e alocação das 70 estantes da etapa anterior;
3.1.5 Quinta etapa: remoção, carregamento, transporte, descarregamento e colocação em lugar indicado de 4.380 caixas de arquivo secas, indicadas previamente pela contratante;
3.1.6 A contratada deverá carregar, transportar, descarregar e alocar o lote de estantes e caixas no mesmo dia;
3.1.7 O serviço de transporte das caixas de arquivo secas deverá ser realizado em caminhão fechado, sem o empilhamento direto das caixas, de modo a garantir a integridade física dos documentos e embalagens.

3.2 Limpeza, higienização, desinfecção, secagem, carregamento, transporte, descarregamento e colocação no lugar indicado pela contratante, no segundo andar do prédio situado na Av. Voluntários da Pátria, 1981 (entrada pela Rua Paraíba, 40) de 63 estantes de aço com 7 prateleiras e 870 caixas de arquivo molhadas (atingidas pela inundação, que se encontram na 5º prateleira, de baixo para cima, de algumas estantes no térreo do Arquivo Geral) com documentos originais, de valor jurídico, administrativo e histórico, do Ministério Público do RS. Os serviços listados neste item deverão ser executados em 3 etapas e obrigatoriamente na ordem e conforme especificações técnicas abaixo:
3.2.1 Primeira etapa: liberação de 63 estantes, conforme indicação do contratante, através da remoção, carregamento, transporte e descarregamento de cerca de 1.846 caixas de arquivo com documentos molhados do Ministério Público do RS, todos situados no térreo e atingidos pela inundação, os quais deverão ser destinados conforme itens 3.3.1 e 3.3.2;
3.2.2 Segunda etapa: limpeza, higienização, desinfecção, secagem, carregamento, transporte, descarregamento e alocação das 63 estantes da etapa anterior;
3.2.3 Terceira etapa: retirada, carregamento, transporte, descarregamento e colocação em lugar indicado de 870 caixas de arquivo molhadas, indicadas previamente pela contratante;
3.2.4 A contratada deverá carregar, transportar, descarregar e alocar o lote de estantes e caixas no mesmo dia;
3.2.5 A retirada das caixas de arquivo molhadas (item 3.2.3) deverá ser realizada com o máximo de cuidado para não danificar os documentos contidos;
3.2.6 Os serviços de carregamento, transporte e descarregamento das caixas de arquivo molhadas (item 3.2.3) deverá ser realizado em caixas plásticas, como por exemplo estilo feira, caixotes resistentes ou plataformas, sem o empilhamento direto das caixas úmidas, garantindo estabilidade e proteção dos documentos;
3.2.7 O serviço de transporte das caixas de arquivo molhadas (item 3.2.3) deverá ser realizado em caminhão fechado.

3.3 - Remoção, carregamento, transporte e descarregamento de 8.370 caixas de arquivo, e o conteúdo de 7 fichários com documentos molhados do Ministério Público do RS, todos situados no térreo e atingidos pela inundação. 
3.3.1 As caixas e documentos molhados, indicados pela contratante deverão ser transportados diretamente a aterro sanitário licenciado pela FEPAM apto ao recebimento de resíduos de Classe II-A, com o aterramento imediato dos documentos;
3.3.2 As despesas com o aterro são encargos exclusivos da Contratada.

3.4 - Limpeza e desinfecção dos banheiros, piso, paredes, portas, estrutura instalada e 331 estantes de aço com 7 prateleiras (não incluída a parte superior do mezanino).

3.5 - Remoção de bens móveis indicados pela contratante (mesas, armários, divisórias, cadeiras e materiais de consumo no estoque).

3.6 - Revisão de esgotos e caixas de passagem.

3.7 - Carga manual, transporte e descarte de entulho.

3.8 - Hidrojateamento de rede e tubulações.

3.9 - Limpeza manual da parte inferior do piso do mezanino.

3.10 - Desumidificação do prédio.

3.11 - Todos os serviços realizados na parte interna do prédio, em particular os de limpeza, hidrojateamento e desinfecção devem ser realizados de forma a não atingir ou danificar diretamente os documentos, estantes e caixas armazenadas no mezanino.

3.12 - A Contratada é responsável pela qualidade do serviço prestado à Contratante, obrigando-se a indenizar, às suas expensas, imediatamente, as avarias ou perdas que porventura ocorram nos bens listados neste termo durante a execução dos serviços contratados.

4. DOS PREÇOS OFERTADOS: 	
Foram coletados 02 orçamentos com empresas que atuam no ramo de limpeza, transporte, mudança e desinfecção em Porto Alegre e regiões próximas e o menor valor ofertado foi da empresa Camila Maciel Machado CNPJ 29.805.351/0001-51, no valor total de R$ 143.000,00 (cento e quarenta e três mil reais).

5.  REQUISITOS PARA CONTRATAÇÃO
Não há requisitos específicos para contratação do objeto.


6. GARANTIA DA EXECUÇÃO DO OBJETO
Não haverá exigência de prestação de garantia, nos termos do artigo 96 e seguintes da Lei 14.133/2021.

7. EXECUÇÃO DO OBJETO:
7.1 - Os serviços serão atestados preliminarmente pelo Coordenador da Unidade de Gestão Documental, Protocolo e Expedição.
7.2 - Haverá uma ordem de serviços para início da execução.
7.3 - O prazo para execução dos serviços será de até 23 dias úteis a contar da data de início na ordem de serviços.
7.4 - Os serviços serão prestados nos locais e endereços citados acima.
7.5 - A prestação de serviços será formalizada por nota de empenho, em substituição do termo de contrato.
7.6 - A prestação de serviços se dará em horário comercial, ou seja, de segunda a sexta-feira, das 8h30 às 12h e 13h30 às 18h.


8. RECEBIMENTO DOS SERVIÇOS:
Haverá recebimento dos serviços de acordo com a ordem emitida conforme segue:
8.1 Provisoriamente, na data da entrega do serviço, pelo Coordenador da Unidade de Gestão Documental, Protocolo e Expedição, mediante verificação no local do cumprimento das exigências previstas no item 3 deste termo de referência.
8.2 Definitivamente, pelo Coordenador da Unidade de Gestão Documental, Protocolo e Expedição, mediante ateste na nota fiscal e posterior encaminhamento à fiscalização dos serviços.

9. DO PAGAMENTO: 
O pagamento dar-se-á no 15º (décimo quinto) dia após a protocolização da nota fiscal com o devido ateste de realização dos serviços.

10. SANÇÕES:
Poderão ser aplicadas sanções de natureza moratória e punitiva diante do não cumprimento dos serviços contratados:
a) multa por atraso: 0,5% sobre o valor total do ajuste/ordem de serviço por dia de atraso, no máximo de 20 dias.
b) advertência.
c) multa compensatória: até 10% sobre o valor total do ajuste/ordem de serviço.
d) impedimento de licitar e contratar por até 03 (três) anos.
e) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública.


11. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO
A fiscalização ficará a cargo da Unidade de Gestão Documental, Protocolo e Expedição, na pessoa do servidor Emiliano Medeiros, fiscal dos serviços, através do telefone (51) 3295-8251, e-mail: emiliano@mprs.mp.br e Luciana Baggio Bortolotto, fiscal substituta dos serviços, através do telefone (51) 3295-8544, e-mail: baggio@mprs.mp.br. 
