TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DE TREINAMENTO
1. OBJETO

1.1 Prestacdo de servicos: realizacdo da Palestra Planejamento Financeiro para a
Aposentadoria, com carga horaria de 01 hora e 30 minutos, contemplando reunido prévia
de alinhamento, de 1 hora, a ser ministrada pela economista e educadora financeira Janile
Soares. A palestra sera realizada na modalidade online, com transmissdo ao vivo e
gravacao para posterior disponibilizacdo para o publico-alvo do Programa de Preparagao

para a Aposentadoria - PPA. A palestra é uma das atividades do referido Programa.

1.2 O objeto da contratacdo caracteriza-se como especial (aquele que, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade, ndo pode ser considerado comum, nos termos do conceito

acima - art. 62, XIV, da Lei 14.133/2021).
1.3 O servico é do tipo por escopo.
1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 03 (trés) meses, a contar do empenho da despesa.

1.5 A contratacdo ndo sera prorrogada, salvo se necessaria a conclusdo do objeto, nos termos

do art. 111 da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

A necessidade da contratagdo se deu em razao do desenvolvimento do Programa de
Preparagdo para a Aposentadoria — PPA, uma vez que os conteldos da palestra proposta pela
profissional atendem ao disposto no referido programa, desenvolvido pela Assessoria de
Gestdo e Valorizacdo de Pessoas, vinculada a Subprocuradoria-Geral de Justica para Assuntos

Administrativos.

O PPA é contextualizado no eixo SAUDE E BEM-ESTAR do Programa de Gestdo
Estratégica de Pessoas — PGEP, instituido pelo Provimento n? 57/2022-PGJ e que tem o
propdsito de criar condicGes ambientais e psicoldgicas favoraveis ao bom desempenho dos
servidores na realizacdo de suas atribuicdes. O Programa visa preparar os membros e os
servidores que estdo a dois anos da possibilidade de aposentadoria e os que ja estdo aptos
para se aposentar. O objetivo é oferecer atividades que sirvam de suporte para que esses
integrantes possam fazer uma transicao leve para a préxima fase de suas vidas, abordando as

dimensdes emocionais, sociais e praticas desse processo.



Destaca-se que, por ocasido do langamento do Programa de Preparacdo de
Aposentadoria, oportunizou-se aos integrantes a escolha de temas de interesse para a
realizacdo de encontros tematicos ao longo do ano de 2025. O tema Planejamento Financeiro

para a Aposentadoria foi um dos escolhidos entre os mais votados, com 93% dos votos.

A Palestra Planejamento Financeiro para a Aposentadoria tem como objetivos
abordar a importancia de trabalhar e de investir pensando na longevidade; promover o
consumo consciente e o planejamento financeiro; estimular a criacdo de novos habitos
financeiros que garantam uma melhoria constante na qualidade de vida dos participantes;
fomentar o planejamento de longo prazo com seguranca financeira para toda a familia; e
alertar sobre a necessidade de protecdo pessoal em relacdo a golpes financeiros,

especialmente na seara da inovagao digital.

Para a conducdo da atividade, a AGVP indicou Janile Soares, que é economista,
registrada no Conselho Regional de Economia do Rio Grande do Sul (CORECON/RS n2 8336), e
educadora financeira certificada pela Associa¢do de Profissionais, Planejadores, Orientadores e

Educadores em Financas — APPOEF.

A economista atua como conselheira do CORECON/RS e representa a APPOEF na
regido Sul. Foi homenageada pela Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul em
2024, recebendo a Medalha da 562 Legislatura, em reconhecimento ao seu trabalho em prol
da educacdo financeira no Estado. E coautora do livro "Dinheiro Sem Segredos" e cocriadora
do Encontro Gaucho de Educacdo Financeira (EGEF), além de criadora do projeto “A
Economista de Batom”, voltado a disseminagdo de conteldos sobre finangas pessoais. Atua
como palestrante, mentora e consultora financeira, integrando também a Serasa Influencer
Community e colaborando como fonte para matérias de veiculos da grande midia. A
facilitadora possui experiéncia no setor publico, tendo idealizado, implementado e atuado no
NAS/Procon Canoas - Nucleo de Apoio a Pessoas Superendividadas. Além disso, sua

experiéncia inclui atuagao como funciondria do Banco do Brasil, entre os anos de 2008 e 2016.

Logo, o perfil, a experiéncia e a linguagem acessivel da facilitadora se alinham aos
propodsitos da atividade educacional, contribuindo para uma abordagem acolhedora e

orientada a autonomia financeira dos participantes.

3. SOLUCAO

Houve dispensa do Estudo Técnico Preliminar, em razdo do disposto no Provimento N.

104/2023 — PGJ, art. 99, inc. |, “a”.



4. ESPECIFICAGOES DO SERVIGCO
4.1 O servigo possui as seguintes especificagGes:
a) Palestra Planejamento Financeiro para a Aposentadoria.

b) A palestra abordard o seguinte programa: Educacdo e planejamento financeiro; ajustes do
orcamento, uso do crédito e novos hdbitos; investimentos e alavancagem patrimonial;

protecdo patrimonial e planejamento sucessdrio; e golpes e armadilhas financeiras.
c) Periodo e carga horaria: 06/11/2025, 1 hora e 30 minutos.

d) Metodologia: Exposi¢cdo dialogada na modalidade online, com transmissdo ao vivo via
estudio do CEAF (sincrono) e posterior disponibilizacdo do conteido no ambiente virtual de

aprendizagem do CEAF (assincrono).

e) Critérios de certificacdo:
e Certificados de participagdo emitidos pelo CEAF.
e EAD: Frequéncia minima de 75%.

f) A prestacdo do servigco devera ocorrer no Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional,
com endereco na Rua Fernando Machado, 832, bairro Centro Histérico, nesta capital, e

contemplar integralmente os itens deste termo de referéncia.

g) O local, infraestrutura e recursos técnicos para a realizacdo e transmissdo do evento

deverdo ser providenciados pelo contratante.
4.2 O(a) contratado(a) devera:

a) Dispor de, no minimo, 1 hora para a realizacdo de reunido de alinhamento, com a
participacao da equipe do Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional e da Assessoria de
Gestdo e Valorizagdo de Pessoas. A reunido serd marcada pelo contratante, em comum acordo

com o contratado.

b) Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pelo Ministério Publico do Rio

Grande do Sul, tomando as providéncias necessarias para o bom andamento do servico.
4.3 Critérios e praticas de sustentabilidade (vinculados as caracteristicas do objeto):

Foram adotados critérios e praticas de sustentabilidade, pois se trata de curso presencial com
transmissdao ao vivo, sem a utilizacdo de materiais impressos, gerando baixo impacto

ambiental.



5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1 Garantia de execuc¢do do contrato

N3o havera exigéncia de prestacdo de garantia, nos termos do artigo 96 e seguintes da Lei

14.133/2021.
5.2 Programa de Integridade

Ndo haverd necessidade de apresentacdo, pela empresa contratada, de programa de

integridade.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1 Prova de material:
N3o ha material/produto a ser entregue para aprovacdo antes da execucdo dos servicos.
6.2 O gestor do contrato emitira ordem de servico para o inicio da execucao.
6.3 Ndo serdo aceitos servicos que nao atendam fielmente as especificagdes técnicas.

6.3.1 Caso ndo estejam de acordo com o exigido, a contratada sera notificada para, no prazo

de 05 (cinco) dias, solucionar os problemas apontados.
6.4 Subcontratacdo:

E vedada a subcontratag3o.
6.5 Garantia do servico

O prazo de garantia é o estabelecido na Lei 8.078/90 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

7.1 A prestagao do servico serd formalizada por nota de empenho, em substituicdo do termo

de contrato.

7.2 As especificagdes e regras deste Termo deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de
acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.



7.3 As comunicag¢des entre o Ministério Publico e a empresa contratada serdo realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

7.4 A execucdo do contrato sera coordenada apenas pelo fiscal, que acumula as func¢des de

gestor e fiscal.

7.4.1 Responsaveis:

a) Fiscal: Amanda Campani Lourenzi
Telefone: 3295-8402

E-mail: ceaf@mprs.mp.br

b) Fiscal substituto: Renata Pereira Machado
Telefone: 3295-8407

E-mail: ceaf@mprs.mp.br

7.4.2 O gestor do contrato poderd convocar o representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4.3. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o gestor poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial, visando apresentar o plano de
fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,

dentre outros.

7.4.4 O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, e, entre outras fungdes

definidas no Provimento n2 05/2023:

a) verificard o cumprimento das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e Contrato,

de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

b) anotara no procedimento, a medida em que ocorrerem, todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou

dos defeitos observados;

c) emitird notificagGes para a correcdo da execucdo do contrato, assim que identificada

qgualquer inexatidao ou irregularidade, determinando prazo para a correcao;



d) comunicard o gestor do contato, em tempo habil, qualquer situacdo que ultrapasse sua

competéncia ou que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas.

7.5 Obrigacdes gerais do contratado:

a) entregar o objeto da contratagdo na forma ajustada e de acordo com as especificacdes do

Termo de Referéncia;

b) manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo direta,
comunicando imediatamente ao CONTRATANTE toda e qualquer alteragdo que venha a

ocorrer em relacdo a essas exigéncias;

c) assumir inteira responsabilidade pelas obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e

comerciais decorrentes da execucdo do ajuste;

d) apresentar durante a execug¢do do contrato, se solicitado, documentos que comprovem
estar cumprindo a legislacdo em vigor pertinente ao objeto e as obriga¢des assumidas, bem

como encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais;

e) permitir a fiscalizacdo pelo CONTRATANTE e atender as determinacdes regulares emitidas

pelo fiscal, gestor do contrato ou autoridade superior;

f) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante;
g) ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, os compromissos avengados;

h) manter atualizado o contrato social, bem como seus dados, especialmente endereco,
telefone e e-mail, durante toda a vigéncia do ajuste, devendo comunicar imediatamente

qualquer alteragao;
i) manter preposto no local do servigo, aceito pela Administragdo;

j) cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem

como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

k) comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,

pardgrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);



[) guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

m) arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento da sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados

no art. 124, ll, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

n) ndo manter, durante toda a execucdo do contrato, direta ou indiretamente, vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul ou com agente publico que desempenhou
funcdo na licitacdo/contratacdo ou que atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau, os termos do disposto no artigo 14, inciso |V, da Lei Federal n.2 14.133/2021;

0) ndo possuir, durante toda a execu¢do do contrato, no quadro societdrio, conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de membros ocupantes de cargos de direcio ou no exercicio de funcgles
administrativas, ou de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento,
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da area
encarregada da licitacdo/contratacdo no ambito do Ministério Publico do Estado do Rio
Grande do Sul, nos termos do artigo 39, inciso Il, da Resolugdo CNMP n.2 37/2009 (com
redacdo dada pela Resolugdo CNMP n.2 172/2017);

p) ndo possuir, durante toda a execugdo do contrato, para os casos de contratagdo direta, no
quadro societdrio, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou de servidor investido em cargo de
direcdo e de assessoramento do Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Sul, nos
termos do artigo 39, inciso I, da Resolu¢do CNMP n2 37/2009 (com redacdo dada pela

Resolucdo CNMP n.2 172/2017).

7.6 Sancgdes:

7.6.1. Poderdo ser aplicadas sancbes de natureza moratdria e punitiva diante do ndo

cumprimento das clausulas contratuais:

a) multa por atraso: 0,5% sobre o valor do contrato por dia de atraso, no maximo de 20 dias;



b) adverténcia;

¢) multa compensatéria: até 10% sobre o valor total do contrato

d) impedimento de licitar e contratar por até 03 (trés) anos;

e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica.

7.6.2 A multa podera ser aplicada isolada ou cumulativamente, limitada a 30% (trinta por

cento).

8. CRITERIO DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

8.1 Avaliacdo de Resultados por meio de critérios especificos:

N&o havera avaliacdo da execugdo por instrumento de medicdo de resultado (IMR).
8.2 Recebimento:

8.2.1 A prestacao do servico de capacitacdo previsto, devidamente acompanhada pelo fiscal ou
gestor do contrato, valerd como recebimento provisdrio. Havera recebimento definitivo, pelo
gestor do contrato, no prazo de até 15 (quinze) dias apds o recebimento provisdrio (realizagdo

da palestra), mediante termo que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8.2.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes
resultantes da execugdo, cabendo a fiscalizacdo nao atestar os servigos até que sejam sanadas

todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas (art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n2

14.133/2021).”

8.2.3 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao

das penalidades.

8.2.4 No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo

do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.



8.2.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela Contratada,

de inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.3 Pagamento

8.3.1 O documento fiscal devera ser apresentado apds o recebimento definitivo do objeto.
8.3.1.1 Somente serdo aceitas Notas Fiscais Eletronicas.
8.3.1.2 A Nota fiscal deverd ser enviada:

a) Aos cuidados de: Amanda Campani Lourenzi

b) Endereco de e-mail: ceaf@mprs.mp.br

c) Em caso de duvidas, telefone de contato: (51)3295-8402

8.3.2 A Nota fiscal deve destacar os impostos objeto de retencao.

8.3.3 Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial)
distinto do constante do contrato, deverd comprovar a regularidade fiscal tanto do
estabelecimento contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto,

por ocasido dos pagamentos.

8.3.4 N3o serdo recebidos/protocolados documentos fiscais no periodo de 20/12 a 06/01

(periodo de recesso, se houver) ou em dias em que ndo houver expediente no érgao.
8.3.5 O pagamento dar-se-a no 152 (décimo quinto) dia apds a protocoliza¢do da nota fiscal.

8.3.6 Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da

regularizacao da situa¢do, sem Onus ao contratante.

8.3.7 Valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pela

CONTRATADA, poderao ser deduzidas do pagamento, de forma cautelar ou definitiva.

8.3.8 O ndo pagamento na data implica em atualizagdo monetaria entre as datas prevista e

efetiva de pagamento, de acordo com a variagdo pro rata die do IPCA.

8.3.9 Os precos serdo reajustados na proporcdo da variagdo do indice de Precos ao
Consumidor IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE,

observado o interregno minimo de um ano da data do orcamento estimado.

8.3.9.1 Considera-se data do orcamento estimado, nos termos do Provimento 104/2023-PGJ,

conforme o caso, a data da proposta, no caso de contratacdes diretas dos arts. 74 e 75, incisos



Il e seguintes, ambos da Lei Federal n. 14.133/2021, a data do Mapa de Precos validado pela
area requisitante, na fase do planejamento (ou pelo agente da contratacdo na fase de selecdo

do fornecedor, se refeito).

8.3.9.2 O reajuste incide apenas sobre as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia

da anualidade.

8.3.9.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado

a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

8.3.9.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a

diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9. PROTEGAO DE DADOS

O objeto do contrato ndo envolve tratamento de dados pessoais pela contratada, em nome do
Ministério Publico/controlador (a empresa ndo atua como operadora de dados pessoais, nos

termos do art. 59, inc. VII, da Lei 13.0709/2018).

10. SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacdo sera realizada mediante contratacdo direta, com apresentacdo de documentos

comprobatdrios da especializacdo do servico e da qualificacdo do profissional.

11. ESTIMATIVA DO VALOR

O valor total do investimento estimado para a relizacdo da palestra é de R$ 2.207,00 (dois mil,

duzentos e sete reais) e devera ser publicizado (orgamento publico).



