7., Estado do Rio Grande do Sul
|y PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTARITA
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS PUBLICAS

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n° 6285/2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de CONSULTORIA PARA A SECRETARIA
MUNICIPAL DE COMPRAS PUBLICAS, PROCURADORIA MUNICIPAL E DEMAIS
SECRETARIAS, nos termos da tabela abaixo:
- UNID. DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO Qr i
MEDIDA UNITARIO TOTAL
CONSULTIVO PARA A SECRETARIA MUNICIPAL
DE COMPRAS PUBLICAS, PROCURADORIA R
1 MES 2 12.500,00 25.000,00
MUNICIPAL E DEMAIS SECRETARIAS —
IMPLANTAGCAO TOTAL.
CONSULTIVO PARA A SECRETARIA MUNICIPAL
DE COMPRAS PUBLICAS, PROCURADORIA R
2 MES 10 4.500,00 45.000,00
MUNICIPAL E DEMAIS SECRETARIAS —
ASSESSORIA ONLINE E PRESENCIAL.
VALOR TOTAL 70.000,00
1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de contados 12(doze) meses na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdopico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade
4.1.1. Pela natureza dos servigos a serem contratados ndo ha a necessidade de medidas mitigadoras.
4.2,  Subcontratacdo
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N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, pelas razBes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

EXECUCAO DO OBJETO

A execucéo do objeto seguiré a seguinte dindmica:

Consultivo para a Secretaria Municipal de Compras Publicas, Procuradoria Municipal e demais
secretarias.

Todas as secretarias deverdo ter acesso direto aos profissionais da empresa contratada através de
WhatsApp ou e-mail e poderdo tirar suas duvidas a medida que elas forem surgindo.

O consultivo devera abranger todas as modalidades de licitagces, contratacdes diretas e procedimentos
auxiliares, em especial nos seguintes temas:

Sugestdes sobre 0 melhor formato de contratagéo baseado na nova Lei de Licita¢Ges e Contratos;

Auxilio para elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar e adequacdo ao Termo de Referéncia, se for o
caso;

Auxilio para instrucdo dos processos, inclusive sobre as fontes para a obtencdo dos comparativos de
precos;
Auxilio nos assuntos decorrentes do plano anual de contratagdes.

Fluxo de trabalho pretendido:

As demandas serdo atendidas em horario comercial, através de WhatsApp ou e-mail no prazo maximo
de 72 (setenta e duas) horas.

As secretariais deverdo possuir autonomia para encaminhar suas dividas diretamente a empresa e
receberdo o auxilio as suas demandas na forma de consultivo, ou seja, esclarecimento e orientacdo
visando o atendimento dos requisitos previstos na nova lei de licitac@es, inclusive quanto a elaboragéo
do Estudo Técnico Preliminar.

O consultivo abranger a instrucdo sobre as inovacdes trazidas pela Lei Federal n. 14.133/21 buscando
garantir contratacdes eficientes através do aproveitamento das prerrogativas legais e adequacéo ao plano
anual de

Rotinas a serem cumpridas

Deverdo ser realizadas reunides virtuais periddicas com a Secretaria Municipal de Compras Publicas
para formalizacdo de devolutivas com intuito de aprimorar os procedimentos levando em consideragéo
as orientacOes técnicas fornecidas as secretarias durante o periodo;

A empresa contratada ndo devera elaborar os documentos para 0s requerentes, mas tdo somente,
proceder com a orientacdo técnica necessaria para que sejam formalizados pelos proprios agentes.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n® 14.133, de 2021)
O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacéo, que
contera informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

O fiscal administrativo do contrato sera a servidora Angélica Aparecida da Silva Rech, nos termos da
Lei n®14.133, de 2021, art. 117, caput.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V);

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucéo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

A gestdo do contrato sera realizada pela Secretaria Municipal de Compras Publicas, Sra. Juliana de
Souza Silva, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,

).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéo
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacOes (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sances, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

DO PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, com o recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do
indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Liquidag&o:

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

0s dados do contrato e do érgdo contratante;

0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133/2021.

7.3.10.A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de

habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.3.11.Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua

notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.3.12.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera

comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.13.Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.3.14.Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
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8.4.

pela rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.
Forma de pagamento:

O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitac&o,
com fundamento na hip6tese do art. 74, inciso |11, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Documentos de Habilitagao:

Declaracdo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal, conforme o
modelo do Decreto Federal n° 4.358/2002;

Declaragdo de idoneidade assinada pelo representante legal da licitante de que ndo estd impedida de
licitar com a Administracdo Publica.

Habilitacdo Juridica:
Registro comercial, no caso de empresa individual,

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢do de
seus administradores;

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

Regularidade Fiscal:

Secretaria Municipal de Compras Publicas
Enderego: Rua Dr. Lourenco Zaccaro n° 1466 - Bairro: Centro, Nova Santa Rita/RS - 2° andar — sala 3
Telefone (51) 99458-6488/ (51) 3479-2200 — E-mail: smcp@novasantarita.rs.gov.br



7., Estado do Rio Grande do Sul
|y PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTARITA
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS PUBLICAS

8.4.1.
8.4.2.
8.4.3.
8.5.

8.5.1.

8.6.
8.6.1.
8.7.
8.7.1.

8.7.2.

9.1.

10.
10.1.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do licitante;
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante;
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

Regularidade Trabalhista:

Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

Qualificagdo Econdmico-Financeira:
Certiddo negativa de Faléncia emitida pelo Cartério Distribuidor da sede da Licitante.
Qualificagdo Técnica:

Declaragdo do licitante, de que possui suporte técnico/administrativo, aparelhamento, condicoes
adequadas, bem como pessoal qualificado e treinado, disponiveis para a execucdo dos servigos objeto
desta licitag&o;

Atestado de Capacidade Técnico Operacional, fornecido por pessoa de direito publico ou privado, com
registro em nome da empresa licitante, pelo qual tenha sido contratada para a execugdo de servigo(s)
similar(es), em caracteristicas e quantidades, ao objeto do presente certame. O(s) atestado(s) devera(ao)
ser de servico(s) ja concluido(s). No(s) atestado(s) devera(do) constar discriminadamente 0s servicos
executados.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 70.000,00 (setenta mil reais), conforme custos de
Implantacdo em 02 (dois) meses no valor total de 25.000,00 (vinte e cinco mil reais). A Assessoria
online e presencial em 10 (dez) meses no valor total de 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais), conforme
apostos na tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotagao:

Orgao: 17 - [Secretaria Municipal de Compras Plblicas]

Agéo: 2002 - [Manutencdo Coordenadoria de Compras, Licitagdes e Contratos]

Elemento: 33390390000000000000 - [Outros servicos de terceiros - pessoa juridica]

Recurso: 0500001 - RECURSO LIVRE

Referéncia: 183

Nova Santa Rita, 05 de abril de 2024.

JULIANA DE SOUZA SILVA
Secretaria Municipal de Compras Publicas
Secretaria Municipal de Compras Publicas
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