Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA RITA
Gabinete do Prefeito

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO E DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Constitui objeto a Contratacio de EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE

PUBLICIDADE E PROPAGANDA, conforme informagdes dispostas neste documento:

PLANILHA DE PRECOS MEDIOS

ITEM ESPECIFICACAO UN | QNT | VALOR TOTAL ESTIMADO

Servicos de empresa de agéncia de

publicidade e propaganda UN 1 R$ 300.000,00

1.2. Da estimativa de valor

1.2.1.  valor estimado para a contratagdo ¢ de at¢ R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), estabelecido
como limite méximo de despesa autorizada para a execugdo do contrato.

1.2.2.  Esclarece-se que esse montante representa apenas a estimativa maxima, ndo implicando
obrigatoriedade de gasto integral do valor, considerando a natureza intelectual dos servicos de
publicidade, cujos quantitativos de pecas e agdes ndo podem ser previamente definidos.

1.2.3. A execucdo financeira ocorrera conforme a efetiva demanda da Administragdo, até o limite
maximo estabelecido, sendo a remuneracdo da agéncia composta pelos percentuais de desconto e
honorarios incidentes sobre servigos de midia e ndo-midia, nos termos da Lei n° 4.680/1965 e da Lei n°
12.232/2010.

1.3. Da classificacio/natureza do objeto

1.3.1.  Considerando a natureza do objeto licitado, trata-se de servigos especializados de publicidade,
cuja execugdo demanda conhecimento técnico especifico, criatividade, planejamento estratégico e
capacidade intelectual qualificada, caracteristicas que lhe conferem natureza predominantemente
intelectual.

1.3.2.  Dessa forma, a contratagdo enquadra-se no disposto no art. 2°, §1°, da Lei n® 12.232/2010, que
define os servigos de publicidade prestados a Administracdo Publica como atividades de natureza técnica
e intelectual, compreendendo, entre outros, o estudo, concepgao, criagdo, execugdo interna, intermediagdo
e supervisdo da execugdo externa de campanhas publicitarias.

1.3.3. Em razdo dessa natureza, devera ser adotada a modalidade Concorréncia Presencial,
assegurando ampla participacdo, transparéncia e controle social sobre todas as etapas do certame, nos
termos do art. 28, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021.

1.3.4.  Quanto ao critério de selecdo, aplica-se o tipo “técnica e preco”, conforme previsto no art. 6°,
inciso XXXVIII, alinea “c”, da Lei n° 14.133/2021, que determina a utilizagdo desse tipo de julgamento
para a contratacdo de servicos de natureza predominantemente intelectual, quando se busca aliar a
qualidade técnica ao melhor custo para a Administragdo.
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1.3.5. A escolha desse critério ¢ refor¢ada pelo disposto no art. 5° da Lei n°® 12.232/2010, o qual
estabelece, de forma expressa, que as licitagdes e contratagdes de servicos de publicidade pela
Administracdo Publica deverdo adotar os tipos de “melhor técnica” ou “técnica e preco”, vedando a
utilizagdo de outros critérios.

1.3.6. A realizagdo da licitag@o pela forma presencial visa garantir a isonomia e competitividade entre
os licitantes, conforme os principios gerais da administragcdo publica (art. 37 da Constituicao Federal) e os
dispositivos da Lei n°® 12.232/2010, que disciplina as contratagdes de servicos de publicidade pelos
orgaos da administracdo publica.

1.3.7.  Nos termos dessa lei, a fase de julgamento da proposta técnica deve ocorrer sem identificacao
dos licitantes, assegurando-se a impessoalidade e a objetividade da analise dos trabalhos apresentados. A
auséncia de identifica¢do visa evitar qualquer influéncia subjetiva, viés ou favorecimento decorrente do
conhecimento prévio da autoria da proposta, permitindo que o julgamento se concentre exclusivamente na
qualidade técnica e criativa do conteudo apresentado. Assim, a nao identificacdo dos envelopes de
propostas técnicas ¢ medida indispensavel para preservar o sigilo e a imparcialidade durante a avaliacao,
garantindo que os membros da subcomissao técnica julguem as propostas de forma isenta.

1.3.8. A opgao pela sessdo presencial reforca a credibilidade e o controle do processo, permitindo o
acompanhamento direto pelos licitantes e demais interessados, assegurando maior transparéncia,
publicidade e regularidade procedimental na abertura dos envelopes e nas demais etapas do certame.

1.3.9.  Dessa forma, tanto a adogdo da modalidade presencial quanto a auséncia de identificacao dos
envelopes de propostas técnicas sdo medidas que visam assegurar o cumprimento dos principios da
isonomia, impessoalidade, transparéncia e legalidade, conferindo maior seguranca juridica e
legitimidade ao processo licitatorio.

1.3.10. A presente contratagdo observara, em carater especial, as disposigdes da Lei n® 12.232/2010,
que regula especificamente as licitacdes e contratacdes de servigos de publicidade pela Administragdo
Publica. A Lei n° 14.133/2021 sera aplicada de forma subsidiaria, especialmente no que se refere aos
aspectos gerais de planejamento, execucdo contratual, fiscalizacdo e gestdo administrativa.

1.4. Do prazo de vigéncia da contratacgao:
14.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado

exclusivamente para a conclusdo do objeto contratado, nos termos do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021;

1.4.2. A contratacdo pretendida esta prevista no Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Nova
Santa Rita, estando assim alinhada com o planejamento desta Administragdo. Conforme PAC n° DFD
72/2025 e conforme consta nas informacdes basicas desse termo de referéncia.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. Atualmente, a comunicagdo estratégica, quando integrada a um planejamento de marketing

eficaz, consolidou-se como uma das ferramentas mais relevantes para a divulgacdo de melhorias e agdes
publicas nos municipios. Cidades que sabem se posicionar de forma inteligente, destacando seus
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diferenciais, oportunidades e potencialidades, t€tm maior capacidade de atrair investimentos privados,
fomentar novos negdcios e impulsionar a geracdo de emprego e renda.

2.2. Em um cenério cada vez mais competitivo e digitalmente conectado, comunicar-se bem deixou
de ser uma opgdo para tornar-se um diferencial estratégico. A comunicacdo publica eficaz vai além da
simples divulgacdo de atos administrativos: ela constrdi narrativas que fortalecem a reputacdo
institucional, despertam o interesse da sociedade e do mercado, e inspiram confianga, abrindo caminho
para o desenvolvimento econdmico e sustentavel do municipio.

2.3. Diante desse contexto, este Termo de Referéncia tem como objetivo analisar o cenario atual e
justificar a necessidade de contratagdo de agéncia especializada em publicidade e propaganda,
demonstrando a viabilidade técnica e economica da solugdo proposta. Além disso, o estudo reune os
elementos técnicos necessarios para subsidiar a tomada de decisdo pela Administragdo, em conformidade
com os principios estabelecidos pela Lei n°12.232 e n® 14.133/2021.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
3.1. A auséncia de uma estrutura profissional de publicidade e propaganda limita a capacidade da

administracdo municipal de divulgar, com eficacia e alcance, tanto as politicas publicas quanto as
potencialidades da cidade. Essa lacuna afeta diretamente na visibilidade das a¢des governamentais, no
direto a informacdo da populagdo da cidade ¢ na promocdo do municipio como destino atrativo para
novos investimentos empresariais.

3.2 Compreendendo esta problematica, identificamos que o ideal seria a contratacdo de empresa
especializada (agéncia de propaganda) para a prestagdo de servicos de publicidade, compreendendo:
planejamento, estudo, pesquisa, criacdo, producado e distribuicdo de materiais publicitarios a veiculagdo e
controle de resultados de campanhas publicitarias e institucionais de Nova Santa Rita, visando atrair
novos investimentos e empresas para a cidade, sejam de logistica ou industrias e empresas de tecnologia.

3.3. As campanhas devem ser planejadas de modo a articular criativamente as mensagens € o
contetido que sera divulgado por intermédio das novas midias (redes sociais) somadas as midias
tradicionais (materiais impressos, outdoors, busdoors, a apresentagdo de Vts e spots de 30 segundos,
carros de som, faixas, inser¢oes publicitarias em radio, TV e jornais) e devera abranger em todo o Estado,
com foco na Regido metropolitana.

3.4. Neste sentido, identificou-se que a contratacao deva se dar de processo licitatorio na modalidade
de Concorréncia Presencial, com o critério de julgamento de Técnica e Preco. O prazo previsto da
contratacdo sera de 12 (doze) meses a partir da assinatura do contrato.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia serdo contratados com agéncia de
propaganda cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei n® 4.680/1965;

4.2. A agéncia atuara por ordem e conta do Municipio de Nova Santa Rita, em conformidade com o
art. 3° da Lei n° 4.680/1965, na contratacdo de fornecedores de bens e servigos especializados, para a
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execucdo das atividades, e de veiculos e demais meios de divulgacgdo, para a transmissdo de mensagens
publicitarias;
5. Possiveis Impactos Ambientais

5.1 Vislumbram-se impactos ambientais provenientes desta contratacdo, mencionados na tabela
abaixo, juntamente com as medidas de tratamento a serem adotadas pela contratada:

IMPACTO AMBIENTAL MEDIDA DE TRATAMENTO

Uso de materiais impressos Priorizar produtos com baixo impacto ambiental

Geragdo de residuos em campanhas | Implementar um sistema de logistica reversa para o

presenciais/eventos descarte adequado dos materiais
Consumo de energia digital Adotar medidas de manejo e descarte dos residuos
gerados em razdo dessa contratagdo, na forma prevista
Deslocamentos para filmagens ou eventos na NBR
5.2. A contratagdo decorrente do presente processo licitatorio exigira da contratada o cumprimento

das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagdo e otimizagdo do uso dos
recursos, bem como para a redugcdo dos impactos ambientais.

5.3. Orientagcdes complementares acerca da sustentabilidade da prestacdo almejada poderdo ser
repassadas pela fiscalizagdo competente.

5.4. Das Condicoes de Recebimento:

5.4.1.  Recebimento Provisorio:

5.4.1.1. Provisoriamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias apos a execu¢do por demanda e entrega
por parte da contratada dos documentos trabalhistas, sociais, previdenciarios e fiscais, para efeito de

posterior verificagdo da conformidade da documentagdo, bem como para o célculo de eventuais glosas,
nos termos do aven¢ado no Instrumento Contratual;

5.4.2. Recebimento Definitivo:

5.4.2.1. Definitivamente, no prazo maximo de 20 (vinte) dias consecutivos apds o recebimento
provisorio e apds a verificagdo da qualidade dos servigos prestados e a conformidade da documentacdo
trabalhista, social, previdencidria e fiscal, com a consequente aceitagao.

5.5. Da Subcontratacao:

5.6. E permitido & agéncia de publicidade subcontratar a execugio de servicos complementares, na
forma do art. 2°, §1° ¢ nos termos do art. 14 e seguintes, todos da Lei n.® 12.232/2010;

5.7. Os servigos referentes a criagao/concepcao das acdes de publicidade ndo poderdo ser objeto de
subcontratacdo.

5.8. Do Preposto:

5.8.1. O licitante designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos

servigos, para representa-lo na execugdo do contrato;
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5.8.2. O contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipotese em que o licitante designara outro para o exercicio da atividade.

5.9. Das Obrigacgoes da Contratada:

5.9.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia, Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto.

5.9.2.  Executar o objeto de acordo com o Termo de Referéncia e demais informag¢des constantes do
Edital, do Contrato e anexos, bem como, exigir do Municipio, documento de Autorizacdo de
Fornecimento/Ordem de Servico emitido pelo setor municipal competente, para o efetivo inicio dos
servigos e comprovacdo do fornecimento/execucdo do objeto.

5.9.3. Iniciar os servicos em até 24 horas apo6s o recebimento de empenho que sera enviado por e-
mail.

5.9.4. Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990).

5.9.5.  Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo ¢ local
quando assim for solicitado pela secretaria demandante, acompanhado da respectiva nota fiscal;

5.9.6.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos efetuados em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes da execugdo, ou dos
materiais utilizados, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da ciéncia pela CONTRATADA,
ou no prazo para tanto, estabelecido pela fiscalizagao.

5.9.7.  Atender a todos os pedidos de fornecimento, ndo se admitindo procrastinagdo em fungdo de
pedido de revisdo de precos.

5.9.8.  Comunicar & Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

5.9.9.  Manter durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Edital e seus anexos.

5.9.10. Promover a destinagdo final ambientalmente adequada, sempre que a legislagdo assim o exigir.

5.9.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais, securitarias ¢ de gerenciamento e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

5.9.12. Devera a CONTRATADA assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislagdo especifica em caso de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados durante a prestacdo do servigo ou em conexdo com ele, ainda
que acontecido em dependéncia do Municipio.
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5.9.13. Ainda, a CONTRATADA se obriga a responder por quaisquer acidentes de que possam ser
vitimas seus profissionais ¢ ainda, por danos ou avarias e/ou repara-los, quando causados diretamente a
Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucao do objeto.

5.9.14. As despesas de locomocgdo, diarias, hospedagem e alimentagdo, quando do deslocamento e
permanéncia no Municipio para a prestacdo dos servigos, sdo de inteira responsabilidade da empresa
contratada;

5.9.15. Serao de total responsabilidade da empresa contratada, eventuais danos decorrentes de acidentes
de veiculos quando do deslocamento para realizagdo dos trabalhos contratados, sejam eles pessoais,
materiais ou morais, inclusive de terceiros, além de notificagdes por infragdes ao Codigo de Transito
Brasileiro.

5.9.16. Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual;

5.9.17. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

5.9.18. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

5.9.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

5.9.20. O contratado obriga-se ainda, em atendimento ao disposto na Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD), a manter sigilo de todas as informacdes sobre os dados pessoais e
dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da execucdo da contratagdo, sendo vedado o repasse
dessas informagdes, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do
objeto contratado.

5.10. Das Obrigacdes da Contratante:

5.11. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,;

5.12. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos ¢ informagdes que se
fizerem necessarios a execugao dos servicos;

5.13. Proporcionar condi¢des para a boa execucdo dos servigos;

5.14. Verificar o cumprimento das clausulas contratuais relativas aos honorarios devidos a
CONTRATADA ¢ as condi¢des de contratacdo de fornecedores de bens e de servigos especializados, pela
CONTRATADA;

5.15. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste contrato;
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5.16. Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

5.17. Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA nas condigdes e pregos pactuados;

5.18. A juizo da CONTRATANTE, a campanha publicitaria integrante da Proposta Técnica que a
CONTRATADA apresentou na concorréncia que deu origem a este instrumento podera vir a ser
produzida e distribuida durante sua vigéncia, com ou sem modificagoes;

5.19. A CONTRATANTE comunicard a CONTRATADA por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6. ELABORACAO DA PROPOSTA TECNICA - PLANO DE COMUNICACAO

6.1. As propostas técnicas e de pregos, assim como os documentos de habilitagdo, deverdo ser
apresentados pelas licitantes em 5 (cinco) involucros lacrados, fornecidos pela administragdo municipal,
quando da retirada do instrumento convocatorio;

6.2. A proposta técnica devera ser apresentada em trés involucros distintos, sendo um nao
identificado, contendo o Plano de Comunicagdo Publicitaria da proponente, e outros dois identificados da
seguinte forma:

INVOLUCRO A — PROPOSTA TECNICA

Plano de Comunicacio Publicitaria (via identificada)
CONCORRENCIA N.°

NOME E CNPJ DO PROPONENTE

INVOLUCRO B - PROPOSTA TECNICA
Informacdes do Proponente
CONCORRENCIA N.°

NOME E CNPJ DO PROPONENTE

6.3. O involucro ndo identificado do Plano de Comunicagdo Publicitaria ndo poderé conter qualquer
tipo de marca, sinal, etiqueta, impresso, insignia, ou outro elemento capaz de identificar o proponente;

6.4. A via identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria (INVOLUCRO A) conterd o mesmo
teor da via ndo identificada, com excegdo dos exemplos das pecas referentes a ideia criativa, conforme
§ 2°do art. 9° da Lei n.° 12.232/2010;

6.5. A proposta comercial ¢ os documentos de habilitagdo deverdo ser apresentados em dois
involucros distintos, identificados da seguinte forma:

INVOLUCRO C — PROPOSTA COMERCIAL
CONCORRENCIA N.°
NOME E CNPJ DO PROPONENTE

INVOLUCRO D - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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CONCORRENCIA N.°
NOME E CNPJ DO PROPONENTE

6.6. O INVOLUCRO C — Proposta Comercial devera conter a proposta comercial da licitante, em
via original, rubricada em todas as folhas e assinada na ultima pelo seu representante legal, com prazo de
validade ndo inferior a 60 dias, constituida de planilha de cota¢des de precos de produgao e veiculagdo de
pecas publicitarias, tanto em relacdo a midia, quanto a ndo-midia, indicando, inclusive nominalmente, os
veiculos de comunicagao e respectivos valores/percentuais de custo de divulgagao;

6.7. O INVOLUCRO D — Documentos de Habilitagdo, contera os documentos referidos no Item 16,
que poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da administragdo ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial;

7. PROPOSTA TECNICA

7.1. A proposta técnica consistira do Plano de Comunicagdo Publicitaria e das Informagdes da
Proponente;

7.2. O Plano de Comunicacdo Publicitaria devera ser elaborado com base no Briefing, em anexo, o

qual compreendera os seguintes quesitos:

7.2.1.  Raciocinio Basico: na forma de texto, apresentando um diagnostico das necessidades de
comunicacdo publicitaria do Municipio de Nova Santa Rita, a compreensdo do proponente acerca do
objeto da licitagdo e os desafios de comunicagdo a serem enfrentados. Devera ser elaborado em no
maximo 12 lauda(s) de 35 linha(s), com fonte de texto “Times New Roman”, corpo 12, espacamento
entre linhas 1,5, papel tamanho A4, margens 2cm;

7.2.2.  Estratégia de Comunica¢do Publicitaria: sob a forma de texto, apresentando as linhas gerais
da proposta, o partido tematico e o conceito que, de acordo com o raciocinio basico, fundamentam a
solugdo do problema especifico de comunicagdo, com a exposi¢cdo dos principais pontos da estratégia de
comunicacdo publicitaria sugerida pela proponente, especialmente em relacdo ao método de
comunicacdo, publico alvo, instrumentos, ferramentas e meios de comunicagdo. Devera ser elaborado em
no maximo 12 lauda(s) de 35 linha(s), com fonte de texto “Times New Roman”, corpo 12, espagamento
entre linhas 1,5, papel tamanho A4, margens 2 cm;

7.2.3.  Ideia Criativa: na forma de exemplos de pecas publicitarias, que corresponderdo a resposta
criativa do licitante aos desafios e metas por ele explicitado na estratégia de comunicagdo publicitaria. As
pecas a serem apresentadas serdo limitadas a trés pega(s)' para cada um dos seguintes meios: jornal,
revista, cartaz, folder, radio, televisdo, outdoor e internet;

7.2.4.  Estratégia de midia e ndo-midia: apresentacdo da simulacdo de planos de distribuigdo das
pecas, sob a forma de texto de, no maximo, 12 lauda(s), em folha de tamanho A4, de 35 linha(s) cada,
com fonte de texto “Times New Roman”, corpo 12, espacamento entre linhas de 1,5, demonstrando a
capacidade da estratégia de comunicagdo publicitaria sugerida pelo proponente para atingir os publicos
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prioritarios das campanhas, permitida a inclusdo, como anexos, de tabelas e graficos que ndo serdo
computados no limite maximo de paginas;

7.2.5. No caso de ndo midia, também deverao ser explicitadas as quantidades a serem produzidas de
cada pega;

7.2.6.  Na simulagdo de plano de distribuicdo das pegas propostas, os pregos de midia devem ser os de
tabela cheia dos veiculos;

7.3. O INVOLUCRO B - Informagdes do Proponente devera conter as informagdes sobre a
Capacidade de Atendimento, Repertorio e Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagdo do
proponente, da seguinte forma explicitados:

7.3.1.  Capacidade de atendimento, demonstrada por meio de:

a) relacdo nominal dos principais clientes atendidos pela proponente, com a especificacdo do
periodo de atendimento de cada um deles;

b) descri¢do da estrutura de atendimento e servigos a serem disponibilizados para a execucao do
contrato administrativo de servi¢os publicitarios, pela proponente, tudo acompanhado dos
respectivos contatos telefonicos e eletronicos;

c) quantificagdo e a qualificacdo, sob a forma de curriculo resumido (contendo, no minimo, nome,
formagdo e experiéncia), dos profissionais que serdo colocados a disposi¢cdo da execugdo do
contrato, discriminando-se as areas especificas e quantidades minimas, que deverao contemplar,
no minimo:

quantificagdo e qualifica¢do dos profissionais da proponente que permanecerdo disponiveis para
a execuc¢do do contrato, discriminados de acordo com os servicos de atendimento, planejamento,
criagdo, produgdo, midia, administrativo e financeiro;

sistemdtica de atendimento, discriminadas as obrigacdes a serem cumpridas pelo servigo de
atendimento da proponente para execucdo do contrato, inclusive em relacdo a prazos, em dias
uteis, a serem cumpridos em condigdes normais de trabalho para a criacdo de pega avulsa ou
campanha, producao de publicidade e elaboragdo de plano de midia;

estratégia para continuidade dos servigos de atendimento, no caso de substituigdo do
profissional responsavel;

atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove(m)
que a proponente executou ou esta executando, a contento, servicos de natureza publicitaria,
similares ao objeto da presente licitagdo, com indicagao clara do cargo ou fungao da pessoa que
assina o atestado, bem como da identificagdo do tomador dos servigos (razéo social, CNPJ e
endereco da sua sede).

7.3.2.  Repertorio, com a apresentacdo, na forma de pegas e respectivas fichas técnicas, do conjunto de
trabalhos concebidos e veiculados pela proponente, podendo ser apresentadas até trés peca(s),
independentemente do meio de divulgacdo, do tipo ou caracteristicas de cada uma, desde que
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acompanhadas de ficha técnica, com indicagdo sucinta do problema que a pega se prop0s a resolver, seu
titulo, data de produgdo, periodo de veiculacdo/exposicdo ¢ mencdo de pelo menos um veiculo de
comunicacao que a divulgou;

7.3.3.  Relatos de solugdes de problemas de comunicagdo, devendo ser apresentados até dois casos,
com exposicdo das solugcdes de problema de comunicagdo, referendados pelos respectivos
contratantes/anunciantes, sendo vedada a apresentacdo de agdes de comunicacdo solicitadas e/ou
contratadas pelo Municipio de Nova Santa Rita, limitados estes a 12 lauda(s), em folha de tamanho A4,
de 35 linha(s) cada, com fonte de texto “Times New Roman”, corpo 12, espagamento entre linhas de 1,5;

7.3.4. A critério do Municipio de Nova Santa Rita, a campanha publicitaria da proposta vencedora
podera ou ndo ser produzida e veiculada, com ou sem modifica¢des, na vigéncia do futuro contrato
administrativo.

8. PROPOSTA COMERCIAL
8.1. O INVOLUCRO C deveré conter:
a) proposta financeira, rubricada em todas as paginas e assinada na ltima, pelo representante legal

da empresa, mencionando o prego global para a execucdo do servigo objeto desta licitacdo, onde
deverdo estar incluidos todos os custos com material, mao-de-obra, impostos, taxas,
contribui¢des sociais, lucro do empreendimento etc.;

b) planilha de quantitativos e custos unitarios, a serem executados durante a vigéncia do contrato
administrativo, sujeito a valoragdo contendo as seguintes informagdes:

percentual de desconto a ser concedido sobre os valores previstos na tabela referencial de pregos
do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Rio Grande do Sul, a titulo de custos internos dos
servicos a serem executados;

percentual de honorarios incidente sobre os precos de servicos especializados prestados por
fornecedores, referentes a produgdo e a execugdo técnica de peca e/ou material cuja distribuicao
ndo proporcione a licitante o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgagdo,
conforme art. 11 da Lei n.° 4.680/1965;

percentual de honorarios incidente sobre os precos de servigos especializados prestados por
fornecedores, referentes a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao
publicitaria, destinadas a expandir os efeitos das mensagens, de marcas, de expressdes de
propaganda, de logotipos e de outros elementos de comunicagdo visual.

Observacio 1: O prazo de validade da proposta ¢ de, no minimo, 60 (sessenta) dias a contar da data
aprazada para a sua entrega;

Observacio 2: Quaisquer inser¢des na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem
previsdo no edital e seus anexos, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que nao for
conflitante com o instrumento convocatorio;

Rua Dr. Lourengo Zaccaro, 1466 - Centro — Fone (51) 34792200 — CEP 92480-000 — Nova Santa Rita — RS
e-mail:gp.prefeitura@novasantarita.rs.gov.br site:www.novasantarita.rs.gov.br CNPJ: 94.309.291/0001-48

OF E.! ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 05/11/2025 11:51 -03:00-03

f347b08906

77

© PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitpsifc.ipm.com.bi/p67


mailto:gp.prefeitura@novasantarita.rs.gov.br
http://www.novasantarita.rs.gov.br/

Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA RITA
Gabinete do Prefeito

8.2. A proposta de precos devera ser apresentada em papel que identifique a licitante, ter suas
paginas numeradas sequencialmente e ser redigida em lingua portuguesa — salvo quanto a expressdes
técnicas de uso corrente —, com clareza, sem emendas ou rasuras, ser datada e assinada por quem detenha
poderes de representacdo da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

8.3. A participagdo nesta licitagdo, com a respectiva apresentagdo de proposta de pregos pelos
interessados, implica, para a vencedora do certame, quando da execu¢do do contrato, na assun¢do do
compromisso de envidar esfor¢os no sentido de obter as melhores condi¢des de precos nas negociacdes
comerciais junto a fornecedores de bens e servigos especializados, assim como em relagdo aos veiculos de
comunicacdo, quando for o caso, transferindo & Administracdo Municipal todas as vantagens obtidas.

8.4. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante e ndo lhe assistira o direito
de pleitear, na vigéncia do contrato a ser firmado, nenhuma alteracdo, sob qualquer pretexto,
especialmente sob a alegagdo de erro ou omissao.

9. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

9.1. As propostas técnicas serdo analisadas e julgadas por subcomissdo técnica, constituida por 3
(trés) membros;

9.1.1.  As propostas técnicas serdo examinadas, preliminarmente, quanto ao atendimento das condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos;

9.1.2. A proposta técnica terd como nota maxima 100 (cem) pontos, de acordo com os seguintes
critérios:

QUESITOS PONTUACAO MAXIMA
A) PLANO DE COMUNICACAO 60,00%
Raciocinio Bésico 10
Estratégia de Comunicagdo Publicitaria 20
Ideia Criativa 20
Estratégia de Midia e Nao Midia 10
B) INFORMACOES DA PROPONENTE 40,00%
Capacidade de atendimento 20
Repertorio 10
Relatos de solugdes de problemas de comunicagio 10

9.2. Pontuacdes relacionadas ao PLANO DE COMUNICACAO (Invélucro A):

9.2.1.  Pontuacio relativa ao quesito I - Raciocinio basico (maximo de 10 pontos):

a) Conhecimento das caracteristicas gerais do cliente (maximo de 2,5 pontos);
b) Conhecimento genérico dos servigos prestados pelo cliente (méaximo de 2,5 pontos);
c) Adequada compreensdo da linha de atuagdo especifica do cliente, da natureza, da extenséo e da

qualidade das relagdes da comunicacdo da Prefeitura Municipal de Nova Santa Rita com seus
publicos (maximo de 2,5 pontos);
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Acuidade de compreensdo do papel da comunicagdo da Prefeitura Municipal de Nova Santa
Rita no atual contexto social, politico e econdmico (maximo de 2,5 pontos);

Pontuacio relativa ao quesito II - Estratégia de Comunicacdo Publicitaria (maximo de 20

Formulagdo do conceito e da compreensdo do tema hipotética o desenvolvimento do raciocinio
que o conduziu (maximo de 5 pontos);

Formulagdo do tema da comunicag@o adotado para linha de atuagdo (maximo de 5 pontos);

Consisténcia logica e a pertinéncia da alimentagdo apresentado em sua defesa (maximo de 5
pontos);

Riqueza de desdobramentos positivos desse conceito para comunicacdo do 6rgdo com seus
publicos (maximo de 5 pontos).

Pontuacio relativa ao quesito III - Ideia Criativa (maximo de 20 pontos):

Sua adequacdo ao problema especifico de comunicacao do cliente (maximo de 2,5 pontos);
Multiplicidade de interpretagdes favoraveis que comporta (maximo de 2,5 pontos);

Cobertura dos segmentos de publico ensejada por essas interpretagdes (maximo de 2,5 pontos);
Originalidade da combinagdo dos elementos que a constituem (maximo de 2,5 pontos);
Simplicidade da forma sobre a qual se apresenta (maximo de 2,5 pontos);

Sua pertinéncia as atividades do cliente e a sua inser¢do na sociedade (maximo de 2,5 pontos);

Desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos de pegas
apresentadas (maximo de 2,5 pontos);

Compeatibilizagdo da linguagem das pecas aos meios propostos (méaximo de 2,5 pontos).

Pontuacgdo relativa ao quesito IV - Estratégia de Midia e Nio Midia (maximo de 10

O conhecimento dos habitos de leitura e audigdo dos segmentos de publicos prioritarios
(maximo de 2 pontos);

A capacidade analitica revelada no exame desses habitos e nas conclusdes oferecidas a
formulacdo da midia (maximo de 2 pontos);

A consisténcia do plano simulado distribuicdo das pegas em relacdo as duas alineas anteriores
(méximo de 2 pontos);
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Economicidade da aplica¢dao da verba de midia, evidenciada no plano simulado de distribuigao
de pecas (maximo de 2 pontos);

A pertinéncia, a oportunidade e economicidade demonstradas no uso dos recursos proprios de
comunicacao da Prefeitura Municipal de Nova Santa Rita (maximo de 2 pontos).

Pontuacées relacionadas as INFORMACOES DA PROPONENTE (Invélucro B):
Pontuacio relativa ao quesito I - Capacidade de atendimento (maximo de 20 pontos):

Capacidade geral de atendimento revelada pelo licitante, considerando a qualificagdo dos
profissionais colocados a disposicdo da linha de atuacdo nos diferentes setores da agéncia,
considerando a formagao profissional (maximo de 8 pontos);

Adequacdo da infraestrutura e das instalagdes que estardo a disposi¢do do Contratante na
execucdo do contrato (maximo de 4 pontos);

Pertinéncia da sistematica de atendimento e adequagdo dos prazos maximos para entrega dos
servigos, a operacionalidade do relacionamento entre o setor de Comunicagdo da Prefeitura
Municipal de Nova Santa Rita e a licitante, esquematizado na proposta (maximo de 8 pontos).

Pontuacio relativa ao quesito II - Repertério (maximo de 10 pontos):

Originalidade da solugdo criativa e sua adequacdo a natureza do cliente, ao publico alvo e ao
desafio de comunicagdo (maximo de 4 pontos);

Clareza da exposi¢do (maximo de 3 pontos);
Qualidade da producdo, da execugdo e do acabamento (méaximo de 3 pontos).

Pontuacio relativa ao quesito III - Relatos de solu¢cdes de problemas de comunicacio

(maximo de 10 pontos):

a)

b)

c)

94.

Evidéncia de planejamento publicitario (maximo de 3 pontos);

A demonstra¢do de que a solugdo publicitaria contribuiu para o alcance dos objetivos de
comunicacao do cliente (maximo de 4 pontos);

Relevancia dos resultados apresentados (maximo de 3 pontos).

As propostas técnicas serdao pontuadas individualmente pelos membros da subcomissdo técnica,

que, para apura¢do do resultado das notas finais de cada quesito, realizardo a média aritmética das
avaliagOes individuais;

9.5.

Se na avaliagdo de um quesito ou subquesito a diferenca entre a maior e a menor pontuagdo for

superior a 20% (vinte por cento) da pontua¢do maxima definida neste Termo de Referéncia e seus anexos,
os membros da subcomissdo reavaliardo a nota atribuida, com o fim de reestabelecer o equilibrio das
pontuacoes;
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9.6. Caso os avaliadores das pontuagdes destoantes entenderem por ndo retificar a nota atribuida,
deverdo registrar suas justificativas em ata, que serd assinada por todos os membros da subcomissdo
técnica;

9.7. A pontuagdo final da proposta técnica (PPT) correspondera a soma das notas de cada quesito;

9.8. Serdo desclassificadas as propostas técnicas que deixarem de atender as exigéncias deste Termo
de Referéncia e anexo, especialmente nos casos de:

a) Houver aposicdo, na via nao identificada do Plano de Comunicagdo Publicitaria, de marca
(inclusive dobraduras), sinal, impresso ou qualquer outro elemento que, de alguma forma, possa
identificar o licitante proponente;

b) Obtiver nota zero em qualquer dos quesitos técnicos;
c) Nao obtiver, no somatorio final dos quesitos, a nota minima de 50 pontos.
9.9. De acordo com o § 2° do art. 6° da Lei n.° 12.232/2010, se houver desclassificacdo de alguma

proposta técnica por descumprimento de disposi¢cdes do instrumento convocatério, ainda assim sera
atribuida pontuagdo a seus quesitos, a ser langada em planilhas que ficardo acondicionadas em invélucro
fechado e rubricado no fecho pelos membros da subcomissdo técnica prevista no § 1° do art. 10 da Lei
n.° 12.232/2010, até que expirem o0s prazos para interposi¢ao de recursos relativos a essa fase da licitagdo,
exceto nos casos em que o descumprimento resulte na identificacdo do proponente antes da abertura do
invélucro de que trata o § 2° do art. 9° da Lei n.° 12.232/2010 (identificagio do INVOLUCRO A — Plano
de Comunicag¢do Publicitaria (via ndo identificada);

9.10. A subcomissdo técnica elaborara ata de julgamento do plano de comunicagdo publicitaria e
encaminhara a Comissdo Especial, juntamente com as propostas técnicas, planilhas com as pontuagdes e a
justificativa escrita das razdes que as fundamentaram em cada caso. A ata devera conter inclusive a
analise individualizada e julgamento dos quesitos, inclusive nos casos de desclassificagdes;

9.11. Realizada a publicagdo da pontuacdo referente a proposta técnica, sera agendado
dia/horario/local para continuidade dos trabalhos, conforme processamento disciplinado no edital.

10. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
COMERCIALIS:
10.1. As propostas comerciais serdo analisadas, preliminarmente, quanto ao atendimento das

condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

10.2. Sera desclassificada a proposta comercial que contiver qualquer condi¢do para prestacdo dos
servigos objeto desta licitacdo e/ou consignar valor superior ao da verba destinada a contratagdo
administrativa, precos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos praticados no mercado;

10.3. A proposta comercial terd como nota maxima 100 (cem) pontos, de acordo com os seguintes
critérios:
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. PONTUACAO
DESCONTO/HONORARIOS ; FORMA DE CONTAGEM
MAXIMA
Critério de desconto de 0% a no maximo
30% de desconto.
Sera atribuido 2 (dois) pontos a cada 1%
(um por cento de desconto).
Percentual de desconto a ser concedido
. o — 0/ —
sobre os servicos a serem executados Ex: 0% = zero pontos, 10%= 20 pontos,
pela contratada (alinea 'b.1' item 8.1) 60 pontos 20% = 40 pontos, 30% = 60 pontos.
Para fins contagem de pontos serd
considerado apenas o niimero inteiro, sendo
descartado os nlimeros apos a virgula.
P1=
Honorarios a serem aplicados:
. 15% = 0 pont
Percentual de honorarios incidente /o pomtos
. 14% = 2 pontos
sobre os precos de  servicos
. 13% =4 pontos
especializados prestados por
\ ~ \ 12% = 6 pontos
fornecedores, referentes a produgdo e a
s e . 11% = 8 pontos
execucdo técnica de peca e/ou material
e e e ~ . 10% = 10 pontos
cuja distribuicdo ndo proporcione ao 20 pontos 09% = 12 pontos
licitante o desconto de agéncia 08 (; _ 14 pontos
concedido pelos veiculos de divulgagao ’ P
(alinea 'b.2' item 8.1) 07% =16 pontos
' ' 06% = 18 pontos
05% = 20 pontos
P2 =
Honorarios a serem aplicados:
15% = 0 pontos
14% =2 pontos
13% = 4 pontos
Percentual de honorarios incidente 12% = 6 pontos
sobre os precos de  servigos 11% = 8 pontos
. 1. 0/ —
especializados prestados por, 5, pontos 10% = 10 pontos

fornecedores (alinea 'b.3' item 8.1)

09% = 12 pontos
08% = 14 pontos
07% = 16 pontos
06% = 18 pontos
05% = 20 pontos

P3 =
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CALCULO DA NOTA FINAL:
P1 + P2 + P3 = PONTUACAO DA PROPOSTA COMERCIAL (PPC)

10.4. A nota final da proposta comercial (PPC) sera obtida a partir do somatoério das notas de cada um
dos quesitos constantes da tabela referida no item 11.3;

10.5. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) Apresentem valores superiores ao praticado no mercado;

b) Nao atendem as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

c) Apresentarem percentual de desconto superior a 30% (trinta por cento) sobre os servicos a
serem executados pela contratada (alinea ‘b.1” item 8.1);

d) Apresentarem percentual de honorarios superiores a 15% (quinze por cento) incidente sobre os

precos de servigos especializados prestados por fornecedores, referentes a producdo e a
execucdo técnica de peca e/ou material cuja distribuicdo nao proporcione ao licitante o desconto
de agéncia concedido pelos veiculos de divulgacao (alinea ‘b.2’ item 8.1);

e) Apresentarem percentual de honorarios superiores a 15% (quinze por cento) incidente sobre os
precos de servigos especializados prestados por fornecedores (alinea ‘b.3” item 8.1);

10.6. A proposta de precos que obtiver o maior somatorio de pontos serda considerada como a de
menor prego.

11. DO JULGAMENTO FINAL DAS PROPOSTAS TECNICAS E COMERCIAIS

11.1. As licitantes serdo classificadas em ordem decrescente de pontuagdo, aferida mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

(PPT X 70%) + (PPC X 30%) = PONTUACAO FINAL

Considerando-se:
PPT — Pontuacdo da Proposta Técnica, aferida conforme item 9.1.2 deste termo de referéncia;
PPC — Pontuacdo da Proposta Comercial, aferida conforme item 10.3 deste termo de referéncia.

11.2. Ocorrendo empate na classificagdo de duas ou mais licitantes, serdo critérios de desempate os
que seguem, sucessivamente:

a) A licitante que obtiver maior pontuac¢do no quesito: Raciocinio Basico;

b) A licitante que obtiver maior pontuacdo no quesito: Ideia Criativa;

c) A licitante que obtiver maior pontuagdo no quesito: Estratégia de Midia e Nao Midia;

d) A licitante que obtiver maior pontuacgdo no quesito: Estratégia de Comunicagdo Publicitaria;

e) A licitante que obtiver maior pontuagdo no quesito: Capacidade de Atendimento;

) A licitante que obtiver maior pontuagdo no quesito: Relatos de Solucdes de Problemas de
Comunicagao;
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g) A licitante que obtiver maior pontuagao no quesito: Repertorio.

11.3. Persistindo o empate, a decisdo sera feita por sorteio, a ser realizado em ato ptblico marcado
pela Comissdo Especial, cuja data e horario serdo divulgados no sitio eletronico oficial do Municipio,
sendo convidadas todas as licitantes para acompanharem o procedimento.

12. DO PROCESSAMENTO

12.1. A presente licitagdo sera processada e julgada por comissao propria, designada especificamente
para este fim pela autoridade superior, com excecdo da analise e julgamento das propostas técnicas, que
serdo efetuados por subcomissdo técnica;

12.2. Serdo lavradas atas circunstanciadas de todas as reunides, as quais serdo assinadas pelos
membros da Comissdo de Licitagdo ou da Subcomissdo Técnica, conforme o caso, e pelos representantes
das licitantes presentes;

12.3. A sessdo publica de recebimento e abertura dos envelopes tera inicio no dia, hora e local
designados no preambulo do edital, onde serdo apresentados, pelos interessados, os invélucros contendo
as propostas de prego (Invélucro C) e as propostas técnicas (Involucro Nao Identificado, Invélucro A e
Involucro B):

12.3.1. A comissdo de licitagdes realizard o exame da conformidade dos involucros com os critérios
especificados, registrando em ata as condi¢des de apresentacdo dos mesmos;

12.3.2.  Os integrantes da subcomissdo técnica ndo poderdo participar da sessdo de recebimento e
abertura dos involucros contendo as propostas técnicas e de precos.

12.4. A comissdo de licitagdes abrird o involucro contendo a via nao identificada do plano de
comunicagdo publicitaria e o INVOLUCRO B, contendo os documentos referentes a capacidade de
atendimento, o repertorio e o relato de solugdes de problemas de comunicagdo, rubricando todos os
documentos:

12.4.1. A Comissdo Permanente de Licitagdo ndo lancara nenhum co6digo, sinal ou marca nos
involucros padronizados nem nos documentos que compdem a via ndo identificada do plano de
comunicagdo publicitaria, no momento do seu recebimento.

12.4.2. A comissdo de licitagdes rubricara o fecho dos envelopes que contém a via identificada do plano
de comunicagio publicitaria e a proposta de pre¢os INVOLUCROS A ¢ C);

12.5. Os invoélucros contendo as vias ndo identificadas dos planos de comunicagdo publicitaria serdo
encaminhados a subcomissdo técnica, para analise individualizada e julgamento dos planos de
comunicacdo publicitaria, elaboracdo da respectiva ata e encaminhamento a Comissdo de Licitacdo da
planilha com as pontuagdes, acompanhada das justificativas escritas que as fundamentaram em cada caso;

12.6. Com o recebimento da ata do julgamento realizado pela subcomissdo técnica das vias ndo
identificadas dos planos de comunicagdo publicitaria, a Comissdo de Licitagdes encaminhara a
subcomissdo técnica os INVOLUCROS B, contendo a capacidade de atendimento, o repertdrio e os
relatos de solugdes de problemas de comunicacdo para analise individualizada e julgamento, com a
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elaboragdo da respectiva ata e posterior encaminhamento a Comissao de Licitacdo da planilha com as
pontuacdes e da justificativa escrita das razdes que as fundamentaram em cada caso;

12.7. A Comissdo de Licitacdes se reunird em sessdo publica para apuracdo do resultado geral das
propostas técnicas, adotando, para tanto, o seguinte procedimento:

12.7.1. abertura do INVOLUCRO A, com a via identificada do plano de comunicagdo publicitria e
cotejo entre as vias identificadas e ndo identificadas do Plano de Comunicacdo Publicitiria, para
identificac¢do de sua autoria;

12.7.2. elaboracdo de planilha geral com as pontuagdes atribuidas a cada um dos quesitos de cada
proposta técnica;

12.7.3. julgamento geral das propostas técnicas, registrando-se em ata a ordem de classificagdo, bem
como as propostas desclassificadas, se houver;

12.8. Apods o julgamento das propostas técnicas, a Comissdo de Licitagdes realizara, em sessdo
publica, a abertura dos INVOLUCROS C, contendo as propostas de pregos, examinando preliminarmente
o atendimento das exigéncias estabelecidas, rubricando-as em todas as folhas, para posterior julgamento;

12.9. Apds a classificagdo das propostas de preco, a Comissdo de Licitagdes, de acordo com os
critérios de julgamento, elaborara a respectiva planilha com as pontuagdes de cada licitante, para fins de
apuracao e classificagdo geral das propostas, cujos resultados serdo consignados em ata;

12.9.1. Os licitantes classificados no julgamento final das propostas técnicas e de pregos serdo
convocados para a entrega do INVOLUCRO D, contendo os documentos de habilitagio, que serdo
examinandos quanto ao atendimento das exigéncias estabelecidas neste termo, de acordo com o item 16 e
respectivos subitens, procedendo-se o julgamento da fase de habilitagio;

12.10. A Comissao de Licitagdes, apos a classificagdo geral das propostas técnicas e de pregos, bem
como do julgamento relativo a fase de habilitagdo do certame, declarara o licitante vencedor, submetendo
o processo a autoridade superior para homologacao do certame e adjudicagdo do seu objeto.

14. DA SUBCOMISSAO TECNICA

13.1. As propostas técnicas serdo analisadas e julgadas por subcomissdo técnica, constituida por 3
(trés) membros que sejam formados em comunicagdo, publicidade ou marketing ou que atuem em uma
dessas areas, sendo que, pelo menos 1/3 (um tergo) deles ndo podera manter nenhum vinculo funcional ou
contratual, direto ou indireto, com a Administragdo Municipal,

13.2. A escolha dos membros da subcomissdo técnica dar-se-a por sorteio, em sessdo publica, entre os
nomes de uma relagdo que terd, no minimo, o dobro do numero de integrantes da subcomissdo,
previamente cadastrados, € serd composta por, pelo menos, 1/3 (um terco) de profissionais que nao
mantenham nenhum vinculo funcional ou contratual, direto ou indireto, com a Administragdo Municipal;

13.3. A relag@o dos nomes referidos nos subitens acima sera publicada na imprensa oficial, em prazo
ndo inferior a 10 (dez) dias anteriores a data em que sera realizada a sessdo publica marcada para o
sorteio;
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13.4. Para os fins do cumprimento do disposto na Lei n.° 12.232/2010, até 48 (quarenta e oito) horas
antes da sessdo publica destinada ao sorteio, qualquer interessado podera impugnar os nomes da relacdo a
que se referem os subitens 14.1 e 14.2, mediante recurso escrito;

13.5. Admitida a impugnacdo, o impugnado terd o direito de abster-se de atuar na subcomissao
técnica, declarando-se impedido ou suspeito, antes da decisdao da autoridade competente;

13.6. A abstencao do impugnado ou o acolhimento da impugnacao, mediante decisdo fundamentada
da autoridade competente, implicara, se necessario, a elaboragdo e a publicagdo de nova lista, sem o nome
impugnado, respeitado o disposto no art. 10 da Lei n°® 12.232/2010;

13.7. Sera necessario publicar nova relacdo se o nimero de membros mantidos depois da impugnagao
restar inferior ao minimo exigido no subitem 16.2;

13.8. S6 sera admitida nova impugnacdo a nome que vier a completar a relacdo anteriormente
publicada;
13.9. A sessdo publica serd realizada apds a decis@o motivada da impugnag@o, em data previamente

designada, garantidos o cumprimento do prazo minimo previsto no § 4° do art. 10 da Lei n.° 12.232/2010
e a possibilidade de fiscalizacdo do sorteio por qualquer interessado;

13.10. O sorteio serd processado de modo a garantir o preenchimento das vagas da subcomissdo
técnica, de acordo com a proporcionalidade do nimero de membros que mantenham ou néao vinculo com
a Administragdo Municipal, nos termos dos §§ 1°, 2° e 3° do art. 10 da Lei n.° 12.232/2010.

15. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

15.1. Das condicoes de execucio

14.1.1. O licitante vencedor, a partir da homologacdo e adjudicag@o desta licitagdo, fica obrigado a
prestar os servigos de publicidade definidos neste Termo de Referéncia, Edital e demais anexos, atuando
por conta e ordem do Municipio contratante, em conformidade com o art. 3° da Lei n.° 4.680/1965,
inclusive na contratacdo de fornecedores de bens e prestadores de servigcos especializados, para a
execucdo de atividades complementares;

14.1.2. O inicio dos servicos devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas apoés o recebimento do
empenho, que sera encaminhado por e-mail.

14.1.3. A conclusdo dos servigos deverd obedecer ao prazo estabelecido pela Secretaria demandante na
respectiva solicitacao.

14.1.4. Caso o contratado ndo possa iniciar a execucdo dos servigos na data prevista ou entregar na data
estabelecida, devera comunicar previamente ao Fiscal do Contrato, com antecedéncia minima de 1 (um)
dia, informando os motivos. O pedido de prorrogacdo de prazo sera avaliado pela Secretaria requisitante,
ressalvadas as hipoteses de caso fortuito ou for¢a maior.
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14.1.5. A agéncia de publicidade contratada sé podera reservar e comprar espaco ou tempo publicitario
de veiculos de divulgacdo, por conta e por ordem do Municipio, se previamente os identificar e tiver sido
expressamente por este autorizada, conforme disposto no § 2° do art. 4° da Lei n.° 12.232/2010;

14.1.6. FElaboragdo de um Plano de Comunicagdo, que sera avaliado e aprovado pela Diretoria de
Comunicag@o do Municipio de Nova Santa Rita —RS;

14.1.7. Desenvolvimento de acdes destinadas a fortalecer a imagem institucional do Municipio, de seus
servigos, programas ¢ agdes, mediante o estudo, o planejamento, a concepgdo, a criacdo, a execugdo e a
distribuicao de campanhas, pecas e materiais publicitarios na seguinte forma:

a) Programas de radio e televisao;

b) Anuncios de publicidade a serem veiculados em emissoras de radio, televisao, jornais, revistas,
internet e meios alternativos, com abrangéncia local, regional, estadual e/ou nacional;

c) Pesquisa e analise dos veiculos de divulgacdo que melhor possam comunicar as campanhas ¢
pecas publicitarias, especialmente em relagdo a sua natureza, area de abrangéncia, audiéncia,
eficiéncia e custos do servico;

d) Elaboragdo, criagdo, edi¢do, produgdo e distribui¢do de publicagdes impressas, tais como
panfletos, folders, busdoor, front light, mini-doors, outdoors etc.

14.1.8. Para a execucdo dos servicos de publicidade, serdo de responsabilidade da licitante contratada o
conjunto de atividades que segue:

a) Planejamento, conceituacdo, concepgdo de campanhas para o publico interno e externos;

b) Criagdo, roteirizagdo, pré-producdo, producdo técnica, finalizagdo, implementacdo,
intermediagdo e supervisdo da produgdo de todas as pecas planejadas e propostas;

c) Planejamento de midia e ndo midia para a campanha interna e externa, independente da
utilizagdo ou ndo dos planos sugeridos;

d) Consultoria na distribuigdo das pecas produzidas de acordo com o plano de midia e ndo midia;

e) Reunides com a equipe da Diretoria de Comunicacdo e gabinete estratégico vinculado ao
gabinete do prefeito (a) para aprovacdo de cada etapa;

f) A entrega para fins de arquivo de uma copia em midia digital de todo o material produzido;

g) A guarda para solicitagdo, a qualquer tempo, de copias de material produzido pela agéncia.

h) A Produgao e a execugdo técnica das pecas e ou material criados pelas agéncias contratadas;

1) Ao planejamento e execucdo de pesquisas e outros instrumentos de avaliagdo e de geracdo de

conhecimento relacionados & determinada agao publicitaria;
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1) A criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens ¢ das agdes
publicitarias desenvolvidas.

14.1.9. As pesquisas e outros instrumentos de avaliacdo terdo a finalidade de:

a) Gerar conhecimento sobre o “mercado” ou o ambiente de atuagdo da Administragdao publica, o
publico alvo, e os veiculos de divulgagdo nos quais serdo difundidas as campanhas ou pegas;

b) Aferir a eficacia do desenvolvimento estratégico, da criagdo e da divulgacdo de mensagens;

c) Possibilitar a avaliagcdo dos resultados das campanhas ou pegas, vedada a inclusdo de matéria
estranha ou sem pertinéncia tematica com a agao publicitaria.

14.1.10. Nao se confundem com o objeto desta licitagdo, estando, portanto, fora da contratagdo, as
atividades de promocdo, patrocinio, relagdes publicas, assessorias de comunicacdo ¢ de imprensa e
aquelas que tenham por finalidade a realiza¢ao de eventos festivos;

14.1.11. Os servicos a serem executados deverdo obedecer as Normas-Padrdo da atividade publicitaria,
de acordo com as orientagdes do CENP — Conselho Executivo de Normas Padrdo — 6rgdo criado pelas
entidades representativas em ambito nacional dos Anunciantes;

14.1.12. A agéncia atuara por conta e ordem da Prefeitura de Nova Santa Rita/RS, em conformidade com
o Art. 3° da Lei Federal n° 4.680/1965, na contratacdo de fornecedores de bens e servigos especializados
para a execucdo das atividades complementares a que se refere o subitem 15.1.9 e de veiculos e demais
meios de divulgagdo para a transmissao das mensagens publicitarias;

15.2. Dos profissionais disponibilizados

14.2.1. A Contratada devera disponibilizar profissionais devidamente qualificados e habilitados para as
fungdes que irdo exercer.

16. DOS DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO

16.1. Além dos documentos de regularidade fiscal e financeira previstos no artigo 62 da Lei
14.133/2021 a futura contratada devera apresentar:

16.2.  HABILITACAO JURIDICA

15.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

15.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢do de
seus administradores;

15.2.3. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;
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15.2.4. Quando se tratar de CONSORCIO, cada empresa dele integrante deve apresentar os documentos
relacionados no Edital;

15.2.5. Compromisso de constitui¢ao do Consoércio, se for o caso.

16.3. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

15.3.1. Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ/MF);

15.3.2.  Prova de inscri¢ao no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades;

15.3.3.  Prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e quanto a Divida Ativa da Unido administrada pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional - PGFN (Certiddo Conjunta Negativa;

15.3.4. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

15.3.5. Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS (FGTS-CRF);

15.3.6. Quando se tratar de CONSORCIO, cada empresa dele integrante deve apresentar os documentos
relacionados no Edital;

15.3.7. Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

16.4. Da habilitacdo de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos
da Lei Complementar 123/2006:

15.4.1. O licitante que, durante a fase de apresentacdo de proposta e/ou fase de lances, usufruiu dos
beneficios concedidos pela LC 123/2006 (ME/EPP) devera apresentar documento legal que comprove o
efetivo enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, devidamente registrado pelo
orgdo competente;

15.4.2. Deverdo enviar também toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal, social e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

15.4.3. Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista das empresas
enquadradas como ME, e EPP nos termos da Lei Complementar 123/2006, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administra¢do, para regularizagdo da
documentag@o, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

15.4.4. A nido-regularizacio da documentagdo no prazo previsto no subitem acima, implicara
decadéncia do direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo.
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16.5. Qualificacdo Econdomico-Financeira

16.5.1. Certidao negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante ou certiddao
judicial civel negativa de matéria falimentar, da justica estadual, em plena validade;

16.5.2. Balango patrimonial ¢ demonstragdes contabeis dos dois lltimos exercicios sociais ja exigiveis
e apresentadas na forma da Lei que comprovem a boa situagdo financeira da licitante, vedada sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 03 meses da data de apresentacdo da proposta. Com base nos dados extraidos do
balancgo sera avaliada a capacidade financeira da licitante;

16.5.3. Os indices de Liquidez Geral (LG) e Solvéncia Geral (SG) devem ser iguais ou maiores que
1,00. O indice de Liquidez Corrente (LC) deve ser igual ou maior que 1,00. Tais indices sdo resultantes
da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Ativo Realizavel a Longo Prazo

LG= ;
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG= ;
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC= ;
Passivo Circulante
a) Nao Serdo consideradas em “boa situacao financeira”, para fins de habilitagdo financeira, as
empresas que nao alcangarem os indices acima referidos;
b) O calculo destes indicadores devera ser apresentado em documento, anexo ao balancgo,
devidamente assinado pelo contador;
c) Se houver a atualizagdo do Patrimonio Liquido, devera ser apresentado o memorial do calculo
correspondente;

16.5.4. A documentacdo necessaria para a comprovagdo da capacidade econdmico-financeira da
licitante sera constituida pelas demonstragdes contabeis constantes do balango patrimonial, demonstragdo
de resultado do exercicio e notas explicativas, referente ao Gltimo exercicio encerrado. No caso das
Sociedades Anénimas ou de empresas que publicarem seus balangos na forma da Lei 6404/76, devera ser
apresentada a publicagdo no Diario Oficial. Para as demais empresas, as demonstragdes contabeis deverdo
apresentar comprovagdo de registro no 6rgdo competente;

16.5.5. As empresas que ndo tenham concluido seu primeiro exercicio social deverdo apresentar o
balango de abertura contendo todos os fatos contabeis relativos a instalagdo da nova empresa, certificado
por contador devidamente inscrito no 6rgdo de classe correspondente;

16.5.6. O balango de abertura apresentado devera estar registrado no 6rgdo competente;

16.5.7. Quando se tratar de empresa individual ou sociedade limitada, a Administragdo se reservara ao
direito de exigir a apresentacdo do livro diario onde as demonstragdes contabeis foram transcritas;
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16.5.8. A documentacdo necessaria para comprovagdo da capacidade econdmico-financeira constituir-
se-a:

16.5.8.1. Para as Sociedades Andnimas, a publicacdo do Diario Oficial (de maneira legivel):

a) as demonstragdes contabeis exigidas pela Lei n°. 6404/1976, inclusive notas explicativas;

b) ata da assembleia geral que aprovou as demonstragdes contabeis.

c) do parecer dos auditores independentes.

d) para atendimento do item “b” em substitui¢do a publicagdo no Didrio Oficial, sera aceito a copia

autenticada da ata da assembleia geral que aprovou as demonstragdes contabeis com o devido
registro na Junta Comercial.

e) para atendimento do item “c” as companhias de capital fechado apresentardo o parecer dos
auditores independentes, se houver.

16.5.9. Para as demais sociedades, as empresas com escrituracao digital deverdo apresentar:

16.5.9.1. impressdo do arquivo gerado pelo SPED Contabil constante na sede da empresa, apresentando:

a) Termo de Autenticagdo com a identificacdo do Autenticador - Junta Comercial (impresso do
arquivo SPED Contabil);

b) Termo de Abertura e Encerramento (impresso do arquivo SPED Contabil);

c) Balango Patrimonial (impresso do arquivo SPED Contabil);

d) Demonstrag¢ao do Resultado do Exercicio (impresso do arquivo SPED Contabil);

e) Campo J800 com as Notas Explicativas.

16.5.9.2. OBS 1: Para a sociedade limitada podera ser apresentada copia autenticada da publicacdo em
Diario Oficial das demonstragdes contabeis de maneira legivel (letra “c”, “d” e “e”) em substituigdo ao
SPED Contabil (letras “a”, “b”, “c”, “d” e “e”).

16.5.10. As empresas com escrituragdo em meio papel deverdo apresentar: copia autenticada das paginas
do livro diario devidamente registrado no 6rgdo competente, como segue:

a) Termos de abertura e encerramento;

b) Balango Patrimonial;

c) Demonstra¢des do Resultado do Exercicio;
d) Notas Explicativas.

16.5.11. Comprovagdo de capital social minimo ou patrimdnio liquido minimo equivalente a 10% (dez
por cento) do valor estimado da contratagdo. (Art. 69, paragrafo 4°, Lei n°. 14.133/2021);

16.6.  HABILITACAO TECNICA

16.6.1. A empresa devera apresentar a documentacao relativa a qualificacdo técnico-profissional e nos
termos do art. 67 da Lei n° 14.133/2021:

15.6.1.1. Qualificacdo Técnica:
Comprovagado de capacidade para a execugdo do objeto, mediante apresentacdo de documento

emitido por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, no qual se ateste que a empresa
executou a qualquer tempo, fornecimento igual ou semelhante a este que esta sendo licitado;

Certificado de qualificacdo técnica de funcionamento, emitido pelo Conselho Executivo das
Normas-Padrdo (CENP) ou por entidade equivalente legalmente reconhecida como fiscalizadora
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e certificadora das condicdes técnicas de agéncias de propaganda, conforme disposto no § 1° do
art. 4° da Lei n°® 12.232/2010.

17. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
17.1. Das orientagdes gerais da fiscalizacio contratual

17.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial;

17.2. Dos responsaveis pela fiscalizacdo e Gestao do Contrato:
17.2.1. Gestor do Contrato: Alan Carlo Schwendler Cardoso Matricula: 5009118-02;

17.2.2. Fiscal Administrativo: Thiago da Costa Lopes Matricula: 17495-1.

18. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

18.1. Aprovada a execucdo do objeto e comprovada a manutencao das condigdes de habilitacdo do
licitante, a Nota sera encaminhado a Secretaria Municipal de Finangas Publicas.

18.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo e aprovacao da
fatura, pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato e pelo Secretario Municipal solicitante.

18.3. O licitante devera obrigatoriamente informar nas Notas Fiscais de fatura, em local de facil
visualizacdo, a identificacdo do presente Concorréncia, a fim de acelerar o trimite de recebimento dos
produtos e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

18.4. O pagamento deverd ser efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou da Fatura pelo
licitante, a indicagdo do nimero do Processo Licitatério e sua modalidade e ser acompanhada de todos os
documentos necessario ao seu pagamento;

18.5. O CNPJ do licitante constante na Nota Fiscal de fatura devera ser o mesmo da documentagao
apresentada no processo licitatorio, bem como a empresa devera possuir conta bancaria vinculada a este
CNPJ para fins de recebimento dos valores.

18.6. Em se tratando de prestacdo de servigos, quando do pagamento, sera retido, do valor da
contratacao, todas as retengdes tributarias, como ISSQN e INSS, conforme legislacdo vigente.

18.7. E assegurado ao Municipio o direito de efetuar retengdes tributarias incidentes sobre a relagio
contratual previstas na legislacao.

18.8. O valor devido ao licitante vencedor, ndo sendo pago no prazo estabelecido, ¢ desde que o
atraso decorra de responsabilidade do Municipio, seré corrigido segundo a variagdo do IPCA, acumulado
no periodo que mediar entre a data prevista para pagamento e a data do efetivo pagamento.
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18.9. Para efeito de desconto de eventuais faltas dos funcionarios do licitante, serd considerado o
periodo mensal a que se refere a prestagdo dos servigos.

18.10. O pagamento sera efetuado por servigo efetivamente prestado e aceito.

18.11. A glosa do pagamento durante a execugdo contratual, sem prejuizo das sangdes cabiveis, sO
deverd ocorrer quando o licitante:

18.11.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar as atividades com a qualidade
minima exigida no contrato; ou

18.11.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

18.12.  E condigdo para o pagamento da Nota Fiscal/Fatura, o fornecimento por original, copia ou
qualquer outro meio admitido pela Administracdo, os documentos relacionados abaixo, os quais deverdo
ficar arquivados junto ao contratante:

18.12.1. Certidao de regularidade fiscal Federal, Estadual, Municipal;
18.12.2. Certidao de regularidade trabalhista;

18.12.3. Certidao de regularidade do FGTS.

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1. As despesas e custeio do objeto deste contrato, serdo subsidiadas com recursos consignados na
seguinte Dotacdo Orgamentaria:

Orgio: 02 - Gabinete do Prefeito

Secretaria: Gabinete do Prefeito

Acdo: 2003 - Funcional: 0004.0122.0110 - Manuten¢ao Gabinete do Prefeito
Elemento: 33390390000000000000 - Outros servicos de terceiros - pessoa juridica

ALAN CARLO SCHWENDLER
CARDOSO
assinado 021.325.710-66
eletronicamente 05/11/2025 11:50:35

Assinatura digital avancada com certificado digital ndo ICP-
Brasil.

Recurso: 000001 livre - Assinado eletronicamente por:
ipm

Alan Carlo Schwendler Cardoso
Chefe de Gabinete do Prefeito

Assinado eletronicamente por:
iomf@ THIAGO DA COSTA LOPES
020.140.650-04
assinado 05/11/2025 15:19:01

eletronicamente
Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Thiago da Costa Lopes
Responsavel pelo Elaboragao do Termo de Referéncia

Nova Santa Rita, 23 de outubro de 2025.
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