CAMARA MUNICIPAL DE XANGRI-LA
SETOR DE PLANEJAMENTO
Processo administrativo n°® 1.165/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. FUNDAMENTO LEGAL:
1.1. A contratacdo em questdo possui como fundamento legal o artigo 74, lll, alinea f da Lei Federal
n? 14.133/2021.

2. OBJETO:

2.1. Item 01: Contratacdo direta, por inexigibilidade de Licitacdo, com amparo legal no art. 74,
inciso lll, alinea “f”, da Lei 14.133/2021 de curso presencial denominado Curso 0025/0212 -
1025/0212 — SERE| PRESIDENTE/MEMBRO DA MESA DIRETORA DA CAMARA DE VEREADORES
EM 2025: Orientagdes Indispensaveis Exoneragbes e contratagdes, abertura do exercicio,
competéncias e atribuigées, prazos e qudruns, comissdoes e relatorias, sessdes ordinarias e
extraordindrias, urgéncia e sobrestamento, recursos e questdes de ordem, atos normativos
internos, consolidacdo e revisdo, publicidade oficial, prevengdo de nulidades., para os dias de 02
a 05 de Dezembro de 2025. O curso serda promovido pela instituicdo de ensino INLEGIS —
Consultoria e Treinamento, CNPJ n2 30.050.141/0001-80 com carga horaria de 17 h. O Curso sera
realizado pelo(s) servidor(es) Alexandre Rivael Cherutti Alves, Cristovao Wolff, Louizze Meister
Pereira, Scheila Maria Dorneles e Marcos Aurélio Bassani Ferreira.

2.2. Ementa e cronograma completo do curso em anexo.

2.3. Quantidade: 5 unidades;

2.4. O servico contratado possui natureza de servigo nao continuado, sem utilizagdo de mao de
obra em regime de dedicagao exclusiva.

3. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
3.1. Conforme Anexo |, o curso possui valor unitario de R$ 1.490,00 (mil e duzentos e noventa
reais) valor por inscri¢ao:

Quantidade Valor Unitario Valor Total

05 RS 1.490,00 R$ 7.450,00

3.2. Justificativa da estimativa de preco presente no Estudo Técnico Preliminar.

4. JUSTIFICATIVA:

4.1. Necessidade de atualizacdo dos conhecimentos dos servidores.

4.2. Justificativa para o presente curso foi apresentada no processo administrativo anexo.
4.3. Solicitante:

Servidor Cargo

Alexandre Rivael Cherutti Alves VEREADOR

Cristovao Wolff VEREADOR

Louizze Meister Pereira ASSESSORA DA PRESIDENCIA
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Processo administrativo n°® 1.165/2025

Scheila Maria Dorneles ASSESSORA PARLAMENTAR
Marcos Aurélio Bassani Ferreira. ASSESSOR JURIDICO DA PRESIDENCIA

5.DA DESCRICAO DOS SERVICOS:
5.1. A Descricdo do servico estd presente no Anexo | do presente Termo de Referéncia.

6. CRITERIOS E PRATICA DE SUSTENTABILIDADE

6.1. O fornecedor devera priorizar a utilizacdo, quando disponiveis no mercado, de materiais que
sejam biodegradaveis, bem como priorizar o emprego de tecnologias e matérias-primas
sustentaveis para execucdo e operacdo do objeto, que possuam reduzido gasto de energia e de
recursos naturais.

6.8.2. Deverd a contratada adotar boas praticas de sustentabilidade e consciéncia ambiental,
baseadas na otimizacdo de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental.

7. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Cdmara, ficando postergada para o momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.

7.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:

I. Centro de Custo: 1 — Camara Municipal de Vereadores de Xangri-L3;

[l. Fonte de Recursos: Livre;

lll. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.48.00.00.00 — Servico de Sele¢ao e Treinamento

7.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

8. DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBIJETO

8.1. A CONTRATADA deverd executar o servico conforme conteudo programdatico presente no
Anexo I.

8.2. Para fins de recebimento do objeto devera ser juntado ao processo Nota Fiscal da Prestagao
do Servico e Certificado de Conclusao do Curso;

8.3. O servidor participante do curso deverd atestar a prestacdo do servigo.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

9.1. A descricdo da solucdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia e no Anexo I.

9.2. O clico de vida do objeto ndo se aplica na presente demanda, uma vez tratar-se de prestacao
de servico logo esta vinculado com a vigéncia contratual.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
10.1. A execucdo do objeto serd feita nos termos do Conteido Programatico presente no Anexo |
do presente Termo de Referéncia.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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CAMARA MUNICIPAL DE XANGRI-LA
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Processo administrativo n°® 1.165/2025

11.1. Considerando-se que o servico sera prestado de uma Unica vez e em razdo da natureza da
contratacado, a fiscalizacdo se o curso observou o contratado (conforme contelddo programatico no
Anexo 1) sera feita pelo servidor participante com fiscalizacdo posterior pela CONTABILIDADE no
momento da liquidacdo que deverd observar se o CERTIFICADO DE CONCLUSAO corresponde ao
curso solicitado nos termos do Anexo I.

12. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Liquidagao

12.1. Recebida a Nota Fiscal, Certificado e Atesto de Prestacdo dos servicos relativos a cada item,
devera ser feito o pagamento no prazo de 10 dias a contar do ateste.

12.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data de emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo da execuc¢do do objeto;

e) o valor a pagar;

12.3. A liquidagdo sera feita pelo setor de Contabilidade;

12.4. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal e demais documentos ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regulariza¢dao da situacdo, sem O6nus ao contratante;

12.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

12.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

12.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato.

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Além das obrigacGes resultantes da observancia da Lei n2 14.133/2021, o CONTRATANTE devera:
13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o
presente Termo de Referéncia e seus anexos;

13.2. Acompanhar, fiscalizar e conferir os servicos executados pela CONTRATADA;

13.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito da ocorréncia, de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas na execuc¢do do servico, fixando prazo para sua corregao, certificando-
se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

13.4. Notificar a CONTRATADA da impossibilidade de participacdo no curso dos servidores inscritos
em tempo habil;
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CAMARA MUNICIPAL DE XANGRI-LA
SETOR DE PLANEJAMENTO
Processo administrativo n°® 1.165/2025

13.4.1. Entende-se tempo habil a ciéncia escrita, aceitando-se a utilizacdo de qualquer meio
idéneo (inclui-se e-mail, whatsapp), no maximo em 24 antes do inicio do curso.

13.4.2. Observando-se o prazo anterior resta permitida a substituicdo do servidor que realizara o
curso;

13.5. Efetuar o pagamento pelos servigos nos termos do item 18 do Termo de Referéncia;

13.6. Exigir dos servidores participantes do curso a apresentacdo dos Certificados de Conclusao,
em até 5 dias Uteis, a contar do encerramento oficial do curso.

13.6.1. O presente prazo possui como fundamento aquele destinado a prestacdo de contas do
servidor.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além das obrigacGes resultantes da observancia da Lei n2 14.133/2021, a CONTRATADA devera:
14.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta,
assumindo os riscos inerentes e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e,
ainda:

14.1.1. Observar estritamente o conteudo programatico presente no Anexo |;

14.1.2. Disponibilizar o certificado de participacdo no curso ao servidor em meio fisico ou digital;
14.1.3. Disponibilizar ao servidor participante, sem custos adicionais, materiais didaticos e de
apoio necessario;

14.1.4. Comunicar a CONTRATANTE no mdaximo em 24 horas antes do inicio do curso, sobre
guaisquer alteracdes na grade curricular, mudanga no conteido programatico, substituicio de
professor e/ou cancelamento do curso;

14.1.5. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos e conteldo que fujam as especificagcdes do exigido neste instrumento;
14.1.6. Emitir Nota Fiscal do Servico;

14.1.7. Estar com sua regularidade juridica, fiscal e trabalhista devidamente vigente durante o
prazo para pagamento pela CONTRATADA;

14.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pela CONTRATANTE;

14.1.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;

15. DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n? 14.133. de 2021, quais sejam:

a) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Da causa a inexecucgdo total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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CAMARA MUNICIPAL DE XANGRI-LA
SETOR DE PLANEJAMENTO
Processo administrativo n°® 1.165/2025

g) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacgdo sem motivo
justificado;

h) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletronica ou a execuc¢ao do contrato;

i) Fraudar a dispensa, fisica ou eletrénica, ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

I) Cometer atos tipificados como crime;

15.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
15.2.1.Adverténcia: quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

15.2.2. Multa:

a) Multa moratdria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de
atraso injustificado, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Multa compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto, configurada apds o nonagésimo dia de atraso;

15.2.3.Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

15.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens h a |, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

15.3. A aplicacdo das sang¢Ges previstas neste TR ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99);

15.4. Todas as sang¢des previstas neste TR poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79);

15.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157);

15.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89);

15.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente;

15.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

15.9. Na aplicacdo das san¢Oes serdo considerados (art. 156, §19):

15.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

15.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

15.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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15.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

15.9.5. A implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos érgaos de controle.

15.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);
15.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
TR ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacdo ou controle,
de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160);

15.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art.
161);

15.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21;

16. DA VIGENCIA CONTRATUAL

16.1. Considerando que o servico sera prestado uma Unica vez, o presente contrato terd vigéncia a
partir da emissao da nota de empenho e findo com o pagamento da empresa;

16.2. Da prorrogacao contratual:

16.2.1. Considerando que o servico sera prestado de uma Unica vez nao é cabivel a prorrogacao do
contrato bem como o preco é fixo e irreajustavel;

17. DA EXTINCAO DO CONTRATO

17.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto;

17.2. Se as obrigacdes ndao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do
cronograma fixado para o contrato.

17.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) Ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sancdes administrativas; e

b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.

17.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei Federal n2 14.133/2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

17.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da Lei Federal n2 14.133/2021;
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17.3.2. A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

17.3.2.1. Se a operacgao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

17.4. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

a) Balanca dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

c) Indenizagdo e multas;

d) Justificativa da extingdo;

17.5. A extingdo do contrato podera ser:

17.5.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimentos decorrentes de sua prépria conduta;

17.5.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interessa da Camara Municipal de Xangri-L3.

17.6. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo Publica podera acarretar as
consequéncias previstas na Lei Federal 14.133/2021.

18. PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados do atesto da Nota
Fiscal com apresentacdo do Certificado de Conclusdo do Curso e ateste de prestagdo de servigos
feito pelo servidor participante.

18.2. O pagamento sera realizado por depdsito em conta bancaria, boleto ou pix em nome/CNPJ da
empresa;

18.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

19. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

19.1. O fornecedor sera selecionado utilizando como base a notéria especializacdo da empresa e
natureza singular do servico.

19.1.1. No Anexo Il estdo presentes os documentos comprobatérios de notéria especializacdo da
empresa para fins de inexigibilidade cuja andlise de mérito devera ser feita pelo responsavel pela
contratacao.

19.3. Da Qualificagao Técnica do FORNECEDOR: Presentes no Anexo | e Il do Termo de Referéncia;
19.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

19.4.1. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo de Certidao
Conjunta Negativa de Débito relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitidas em
conjunto pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

19.4.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do licitante, bem como com a
Secretaria da Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul, mediante apresentacdo da Certiddo de
Situacdo Fiscal, independente da localizacdo da sede ou filial do licitante;

19.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede do licitante;
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19.2.4. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS), mediante
apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS-CRF, expedido pela Caixa Econémica Federal
na sede da licitante;

19.4.5. Prova de regularidade trabalhista mediante apresenta¢do de Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) emitida pela Justica do Trabalho;

19.4.6. Comprovante Inscri¢do e Situag¢do Cadastral da Pessoa Juridica (CNPJ).

20. DA SUBCONTRATACAO
20.1. N3o sera admitida a subcontratacao.

21. DA APLICABILIDADE DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS.

21.1. O presente contrato serd submetido a Lei Geral de Protecao de Dados.

21.2. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE, a ocorréncia de incidente de
seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares, em prazo razoavel, nos termos
do art. 48 da LGPD.

22. DA PUBLICIDADE
22.1. O extrato do contrato sera publicado no site da Camara Municipal de Xangri-L4, no Licitacon
(regido pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul), e no Diadrio dos Municipios.

23. DO FORO
23.1. As partes elegem o foro da Comarca de Capao da Canoa, Tribunal de Justica do Estado do Rio
Grande do Sul, para dirimir eventuais lides envolvendo a presente contratagao.

24. ANEXOS
| — Contetuido Programatico do Curso;

Il - Documentos de Notdria Especializagao;
lll = Estudo Técnico Preliminar

Responsavel

Evelise Britto da Silveira Riesgo
Assistente Legislativo

Assinado por 1 pessoa: EVELISE BRITTO DA SILVEIRA

~#. Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://xangrilacv.flowdocs.com.br:2053/public/assinaturas/CDC20F3903194898A5355DD0BB1FB52F
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