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Gestédo de Documentos e Arquivos: Curso sobre Legislagdo e Boas Praticas no Setor Publico

L INLEGIS

Consultoria e Treinamento

(https://inlegis.com.br)

IS SRS line.cOTR5FEuUrso/r16596) M s/iniegisminhacent

1025/1006 - GESTAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS E FUNCIONAMENTO DO PODER EXECUTIVO
E LEGISLATIVO: DA LEGISLAGAO AS PRATICAS:

Destaque a importancia do cumprimento das normas e legislagdes (Lei de Acesso a Informagao,
LGPD etc.) e a aplicagdo de métodos de organizagdo e arquivamento, e temas relevantes para o
Poder Publico

DATA DE INiCIO: 10/06/25 DATA DE CONCLUSAO: 13/06/25

PORTO ALEGRE

Local: Local: Auditério do INLEGIS: Rua Jer6nimo Coelho, 354

INSCREVA-SE VEJA O TEMARIO
(HTTPS://INLEGIS.MINHACENTRALONLINE.COM.BR/CURSO/R16596)

RESERVE HOTEL E inh WhatsA
(HTTPS://INLEGIS.COM.BR/RESERVAR-HOTEL/) ncaminhar no WhatsApp

GESTAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS E FUNCIONAMENTO DO PODER: DA
LEGISLAGCAO AS PRATICAS DE ARQUIVAMENTO

O curso "Gestdo de Documentos e Arquivos e Funcionamento do Poder: Da Legislagdo as Praticas de Arquivamento”
tem como objetivo capacitar servidores e gestores publicos para o correto gerenciamento documental, garantindo
conformidade com a Lei de Acesso a Informagado, LGPD e demais normativas vigentes. O contetido apresenta
estratégias e métodos de organizagdo, classifica¢do e arquivamento, promovendo maior transparéncia, controle e
eficiéncia na administragdo ptblica. Também serdo discutidos temas relevantes sobre o funcionamento do poder
publico, refor¢ando a importancia de praticas seguras e estruturadas na gestdo da informagdo institucional.

METODOLOGIA

Aula expositiva e debates. Essa abordagem permite uma compreensao aprofundada dos temas.

INVESTIMENTO

RS 1390,00

CARGA HORARIA

Este curso tem duragéo de 17h aula, e serd emitido certificado ao final do treinamento para quem cumprir minimo de
75%. Os participantes do curso recebem certificado de participacdo. Nossos certificados podem ser usados para
comprovagdo de horas extra curriculares em faculdades e cursos.

w Comecar uma conversa no WhatsApp

ralonline.com.br/cu

Fale conosco, estamos online!
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PROGRAMAGAO

Terca-feira:
11h — Credenciamento, Retirada de Material

Quarta-feira:
09h — 11h:50min: Turno de Aula
14h — 17h: Turno de Aula

Quinta-feira:
09h — 11h:50min: Turno de Aula
14h — 17h: Turno de Aula

> feira:
08h:30min — 10:30h: Turno de Aula

BABYSDE EMBENAO

INLEGIS — Consultoria e Treinamento

CNPJ: 30.050.141/0001-80. INSCRICAO MUNICIPAL:608.267.2.0
ENDERECO: Rua Jer6nimo Coelho, 354, centro, Porto Alegre
EMAIL: financeiro@inlegis.com.br FONE: 51-3015-5809

PUBLICO ALVO

INSCREVA-SE

(https://inlegis.minhacentralonline.com.br/cu

Destinado a todos os profissionais envolvidos na gestdo ptiblica municipal, incluindo Prefeitos, Vice-Prefeitos,
Presidentes de Cdmara, Vereadores, Assessores, Servidores Publicos, Agentes Administrativos, Chefes de Gabinete,
Contadores, Tesoureiros, Técnicos Legislativos, Diretores de Departamento, Secretdrios Municipais, Procuradores
Juridicos, Comissdo de Or¢amento, Comissdo de Licita¢do, Pregoeiros, Departamento de Compras, Departamento de
Pessoal, Controladores Internos, Assessoria de Imprensa, Oficiais de Gabinete, telefonistas, recepcionistas, atendentes
ao publico, técnicos de informdtica, técnicos em contabilidade, servidores de Procons Municipais, Servigos Gerais e
todos os demais profissionais do setor piblico municipal que buscam aprimoramento e atualiza¢do nos temas

administrativos, juridicos, e legislativos.

INFORMAGOES SOBRE A PROXIMA DATA? CADASTRE-SE

NOME

{ SEU MELHOR EMAIL

{ WHATSAPP

TEMAS DEBATIDOS NO TREINAMENTO

GESTAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS:

QUERO ME CADASTRAR &

APRESENTAR E FAZER CONHECER A IMPORTANCIA DA GESTAO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS, BEM COMO AS
ROTINAS DOS SERVICOS DE ARQUIVO E INSTRUMENTOS PARA AS BOAS PRATICAS NOS REGISTROS PUBLICOS MUNICIPAIS.
SERA APRESENTADA A LEGISLAGAO DA AREA, CASES, BEM COMO TRATAR SOBRE DIGITALIZAGAO, DOCUMENTOS NATO-

DIGITAIS E A MICROFILMAGEM, ABORDANDO ASPECTOS SOBRE DOCUMENTAGAO PRODUZIDA PELO PODER EXECUTIVO E

LEGISLATIVO MUNICIPAL.

Ny Comegar uma conversa pa \WhARARR N DAMENTALS:

Fale conosco, estamos online!
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« ARQUIVOS; MUSEUS; BIBLIOTECAS;
« INFORMACAO; DOCUMENTO;
« UNICIDADE; PROVENIENCIA; AUTENTICIDADE; ACESSO.
« CRIAGAO DE ARQUIVOS PUBLICOS MUNICIPAIS.
ORGANIZACAO DOCUMENTAL:

o CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS;
« PLANO DE CLASSIFICAGAO;
» COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS; INSCREVA-SE

jtpSZ//inlegiS.minhaﬁﬁﬁw@ﬁﬁﬁfg,com.bﬂcurSO/r1 6596) (https://inlegis.minhacentralonline.com.br/cu

GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS:

o DEFINICOES E CARACTERISTICAS;
o DIGITALIZACAO;
« DOCUMENTOS NATO-DIGITAIS;

LEGISLAGAO E BOAS PRATICAS NOS ARQUIVOS:

.

LEI 8.159 DE 08/01/1991, LEI DE ARQUIVOS;

LEI 12.527 DE 18/11/2011, DE ACESSO A INFORMACAO;

LEI 12,682 DE 09/07/2012 SOBRE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS;

« DECRETO 10.278 DE 18/03/2020 SOBRE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS;
LEI 5433 DE 08/05/1968 SOBRE MICROFILMAGEM;

« DECRETO 1799 DE 30/01/1996 SOBRE MICROFILMAGEM;

o LEI13709 DE 14/08/2018 DA LGPD;

.

INSTRUTOR

VINICIUS MITTO

é docente do SENAC RS, Graduado em Arquivologia pela UFRGS, com pds-graduagao em Gestdo em Arquivos pela UFSM e Formagao
Pedagégica pelo IFRS, cursou também mestrado na UFSM, possuindo experiéncia na elaboragdo de questdes de concursos publicos, ensino a
distancia e na formagdo profissionalizante. Como Arquivista atua como consultor hd mais de quinze anos em empresas privadas e no servico

publico. E perito habilitado em érgéos da justia e presidiu a entidade de classe da sua categoria, de 2022 a 2024.

% \
| @
W

JULIANO FLORENCE GONGCALVES

é formado em Direito pela Faculdade Sao Judas Tadeu, com pds-graduagdo em Direito Penal e Processo Penal pela UNIRITTER, Direito Penal
Econo6mico pela Universidade de Coimbra (Portugal), Direito Previdencidrio pela Verbo Juridico e Direito Digital, LGPD e Compliance pela
UNINTER. Advogado com inscri¢do na OAB/RS n® 18.893, possui ampla atuagdo junto a Administragdo Piblica, com experiéncia em assessoria
e consultoria juridica nos trés niveis da federagdo. Com sélida vivéncia nas areas de Direito Publico, Civil, Processual Civil e Previdencidrio,
também atua como Conselheiro Etico Disciplinar Titular da OAB/RS na Subsegéo de Camaqué e como Advogado Dativo nas Comarcas de
Camaqua e Tapes. No INLEGIS, compartilha sua experiéncia pratica e teérica, contribuindo para a formagéo de profissionais comprometidos
com a ética, a técnica e a exceléncia no servigo publico e na advocacia.

A INTELIGENCIA ARTIFICIAL NO PODER PUBLICO E O FUTURO DA AUTOMAGAO

GOVERNAMENTAL
AINTELIGENCIA ARTIFICIAL NO PODER PUBLICO E O A RECENTE VIRADA COM MACHINE LEARNING E DEEP
FUTURO DA AUTOMAGAO GOVERNAMENTAL LEARNING;

COMO A IA SE TORNOU UMA TECNOLOGIA ACESS{VEL E

TRANSFORMADORA.
0 QUE E INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA)?
DEFINIGAO;
) INTELIGENCIA ARTIFICIAL NAS REDES SOCIAIS E NO
CONCEITOS BASICOS; COTIDIANO DA GESTAO PUBLICA

ATANO DIA A DIA: EXEMPLOS SIMPLES E APLICAGAO
NO COTIDIANO.
HISTORIA E AVANGOS DA IA NO SETOR PUBLICO

A EVOLUGAO DA INTELIGENCIA ARTIFICIAL:
g Comegar uma conversa

no WhatSAP’P POR QUE O PODER PUBLICO DEVE ADOTAR IA?
BREVE HISTORICO DA IA NO MUNDO; Fale conosco, estamos online!
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BENEFICIOS: EFICIENCIA / AUMENTO DA
PRODUTIVIDADE, REDUGAO DE CUSTOS OPERACIONAIS,
AGILIDADE NO ATENDIMENTO AO CIDADAO E
MELHORIA NA TOMADA DE DECISOES COM BASE EM
DADOS.

APLICAGOES PRATICAS DE IA NO PODER PUBLICO:

. . . 1 A . PUBLIC;
tps://inlegis.minfiacentrafontine.dombr/curso/r16596

CHATBOTS PARA ATENDIMENTO AO CIDADAO;
ANALISE DE DADOS E PLANEJAMENTO URBANO;
MONITORAMENTO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA;
FISCALIZAGAO TRIBUTARIA E PREVENGAO DE FRAUDES;
EDUCAGAO E SAUDE PUBLICA;

SEGURANGA PUBLICA E VIGILANCIA URBANA;
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CASE CAMARA DE VEREADORES DE PORTO ALEGRE.

AUTOMAGAO NO PODER PUBLICO
TRANSFORMAGAO DIGITAL NO PODER PUBLICO;

COMO IMPLEMENTAR AUTOMNSCREVAGSE
2 (https://inlegis.minhacentralonline.com.br/cu

COMO SE BENEFICIAR DAS NOVAS TECNOLOGIAS;

0 USO DE AUTOMAGOES PARA MELHORAR PROCESSOS
NO PODER PUBLICO;

TENDENCIAS GLOBAIS.

ETICA E REGULAMENTACAO

INSTRUTOR

VALERIA SARAIVA

Graduada em Comunicagdo Social com énfase em Publicidade e Propaganda pela UFRGS, Pés- Graduada em Gestdo de Vendas e
Relacionamento com o Cliente. Presta Consultorias e Mentorias nas areas de Marketing, Vendas, Gestdo e Relacionamento com Clientes e
Publicos. Experiéncia de mais de 15 anos em médias e grandes empresas do Brasil, como Grupo O Boticdrio e Grendene, com atuagdo nas

dreas de Gestdo Estratégica de Marketing, Comunicagdo e Vendas.

ORIENTAGOES TECNICAS SOBRE SERVIDORES E CONCURSOS PUBLICOS

ORIENTAGOES TECNICAS SOBRE SERVIDORES E
CONCURSOS PUBLICOS

SERVIDORES PUBLICOS:
AGENTES POLITICOS;
SERVIDORES PUBLICOS;
MILITARES;

PARTICULARES EM COLABORAGAO COM A
ADMINISTRAGAO PUBLICA.

CARGOS, EMPREGOS E FUNCOES PUBLICAS:

CARGOS DE CONFIANCA — DIRECAO, CHEFIA E
ASSESSORAMENTO;

DISTINGAO ENTRE CARGOS DE CONFIANGA E FUNCOES
DE CONFIANGA OU FUNGOES GRATIFICADAS.

REMUNERAGAO
ACUMULAGAO DE FUNGOES REMUNERADAS

CONCURSOS PUBLICOS, DE ACORDO COM O “MANUAL
DE BOAS

PRATICAS NA REALIZAGAO
DE CONCURSOS PUBLICOS
E PROCESSOS SELETIVOS

w Comegar uma conversa no WhatsApp
PUBLICOS” DO TCE/RS:

FUNDAMENTOS E PLANEJAMENTO DE CONCURSOS
PUBLICOS:

DEFINIGAO E IMPORTANCIA DOS CONCURSOS PUBLICOS
(ART. 37 DA CF));

DIFERENGA ENTRE CONCURSO PUBLICO E PROCESSO
SELETIVO.

PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA REALIZAGAO DO
CONCURSO PUBLICO:

VERIFICAGAO DA NECESSIDADE DE PESSOAL E IMPACTO
FINANCEIRO;

LEVANTAMENTO DE CARGOS E EMPREGOS PUBLICOS.

COMISSAO ORGANIZADORA

RESERVA DE VAGAS E POLITICAS DE INCLUSAO:

RESERVA DE VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA
(PCD);

COTAS PARA NEGROS, PARDOS E INDIGENAS;

CRITERIOS PARA ISENGOES DE TAXAS DE INSCRIGAO.

EDITAL, EXECUGAO E BOAS PRATICAS NA REALIZAGAO
DO CONCURSO:

ESTRUTURAGAO E PUBLICIDADE DO EDITAL

Fale conosco, estamos online!
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ESCOLHA DA BANCA EXAMINADORA

APLICAGAO DAS PROVAS E DIVULGAGAO DOS
RESULTADOS:

NOMEAGAO E VALIDADE DO CONCURSO:

CONSIDERAGOES SOBRE CADASTRO DE RESERVA

INSCREVA-SE

INSTRUTOR

GUILHERME STUMPF

Advogado, formado pela UFRGS, especialista em Direito Administrativo e Gestdo Publica pela Fundagdo do Ministério Ptiblico, mestrando em
Direito pela UFRGS. Atuou como assessor da Procuradoria-Geral do Municipio de Porto Alegre entre 2017 e 2020. Atualmente, é assessor

juridico na Cimara Municipal de Porto Alegre.

BOAS PRATICAS NA GESTAO DE CAMARAS MUNICIPAIS, MOBILIZAGAO DE
RECURSOS E CAPTAGAO DE VERBAS PARA O MUNICIPIO

BOAS PRATICAS NA GESTAO DE CAMARAS MUNICIPATS,
MOBILIZAGAO DE RECURSOS E CAPTAGAO DE VERBAS
PARA O MUNICIPIO

ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA, OTIMIZAGAO DE
RECURSOS E EFICIENCIA NA GESTAO DO LEGISLATIVO
MUNICIPAL.

COMO 0OS VEREADORES PODEM ARTICULAR RECURSOS
JUNTO A DEPUTADOS, SENADORES E PROGRAMAS
FEDERAIS/ESTADUAIS E COMO ESTE RECURSO PODE SER
UTILIZADO E DIVULGADO.

MODELOS DE GESTAO EFICIENTES PARA CAMARAS
MUNICIPAIS.

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO PARA A LEGISLAGAO
MUNICIPAL.

TRANSPARENCIA E PRESTAGAO DE CONTAS NAO
LEGISLATIVAS.

USO DA TECNOLOGIA NA MODERNIZAGAO DA CAMARA
MUNICIPAL.

FUNDOS, CONVENIOS E EMENDAS PARLAMENTARES:
COMO CAPTAR RECURSOS PARA O MUNICIPIO.

0 PAPEL DA CAMARA NA FISCALIZAGAO DOS RECURSOS
PUBLICOS.

PARCERIAS PUBLICO-PRIVADAS (PPPS) E ATUAGAO
LEGISLATIVA.

GESTAO ORGAMENTARIA DA CAMARA: LIMITES E
POSSIBILIDADES.

BOAS PRATICAS DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIAS
NAO LEGISLATIVAS.

COMUNICAGAO INSTITUCIONAL E RELACIONAMENTO
COM A SOCIEDADE.

INSTRUTOR

CAROLINE TURRI

Advogada formada pela PUC/RS, Especialista em Direito Piblico pela ESMAFE e em Direito Eleitoral pelo Verbo Juridico, com experiéncia e
atuagdo em Consultoria nas areas de Direito Administrativo, Civel, Empresarial, Bancario e Eleitoral. Iniciou sua carreira no Escritério

Campos Garcia, onde atuava na area de Direito

TRATAMENTO E COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS POR PESSOAS
JURIDICAS DE DIRETO PUBLICO

LEI DE ACESSO A INFORMAGAO (LAI) E LEI GERAL DE

g Comecar uma conversa RBYWESARBE DADOS (LGPD) NO PODER PUBLICO:

EQUILIBRIO ENTRE TRANSPARENCIA E PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS NO PODER PUBLICO

Fale conosco, estamos online!
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ABRANGENCIA DA LAI

0 QUE NAO E UM PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO
PRINCIPIOS E DIRETRIZES DA LAI
LGPD NO PODER PUBLICO

DEVERES DO ESTADO, DE ACORDO COM A LAI IMPORTANCIA DA EFETIVA INNSGREWARS EGPD

. . . . NOS MUNIG{PIOS; https://inlegis.minh lonline. .br/
tps://inlegis.minhacentralonline.com.br/curso/r16596) " retintesisminnacentaiontine combries

NOVOS CONCEITOS ESTABELECIDOS PELA LGPD.
PRINCIPAIS CONCEITOS ESTABELECIDOS PELA LAIL

TRATAMENTO E COMPARTILHAMENTO DE DADOS
DIREITOS DE QUAISQUER INTERESSADOS PESSOAIS POR PESSOAS JURIDICAS DE DIRETO PUBLICO
ESTABELECIDOS PELA LAIL

. i DIAGNOSTICOS A SEREM REALIZADOS PARA A
INFORMACOES MINIMAS A SEREM DIVULGADAS — IMPLANTAGAO DA LGPD
TRANSPARENCIA ATIVA

ETAPAS PARA A IMPLEMENTAGAO DA LGPD
LOCAL DE FACIL ACESSO E SITE / PORTAL DA
TRANSPARENCIA

PLANO DE ACAO PARA A IMPLANTAGAO DA LGPD

PEDIDOS DE ACESSO A INFORMAGAO —
TRANSPARENCIA PASSIVA

INSTRUTOR

4

x\\\
L

THAIS KRAHN

Auditora Publica Externa do TCE/RS, formada em Ciéncias Juridicas e Sociais pela UFSM, Especialista em Direito Tributdrio pela UFRGS,
Chefe da Consultoria Juridica da Metroplan - Fundagao Estadual de Planejamento Metropolitano e Regional, Assessora Juridica, Diretora do
Departamento de Licitagdes e Contratos, Diretora-Geral e Secretdria de Gestdao Administrativa e Modernizagao do Municipio de Canoas/RS,
com larga experiéncia em Assessoria e Consultoria Juridica em Direito Constitucional, Direito Administrativo e Gestao Publica.
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