INiCIO CURSOS CONSULTORIA NOSSA SEDE ¢ MEUS CURSOS

PRESENCIAL - PORTO ALEGRE-RS cODIGO - 1026/3103 I ! INSCREVA-SE

1026/3003 - GESTAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS: DA LEGISLACAO AS PRATICAS DE
ARQUIVAMENTO

Destagque na importancia do cumprimento das normas e legislactes (Lei de Acesso a Informacao, LGPD etc) e na
aplicacdo de métodos de organizacao e arquivamento, transparéncia e temas relevantes para o Poder Publico

DATA DE INICIO:30/03/26 DATA DE CONCLUSAO:02/04/26

? Porto Alegre

Local: Local: Auditério do INLEGIS: Rua Jerdnimo Coelho, 354

INSCREVA-SE & VEJA O TEMARIO ® RESERVE HOTEL @ _ Caso n#o gerar o PDF, solicite via WhatsApp (51) 999915809

{©  SUGERIR O CURSO A UM COLEGA

GESTAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS: DA LEGISLAGAO AS PRATICAS DE ARQUIVAMENTO

METODOLOGIA INVESTIMENTO CARGA HORARIA

Audlae

Retencao IRRF x

o faz mais parte do

Informamos que o INLEGIS

regime do Simples Nacional. Em razdo disso, passa
a ser obrigatdria a retencao do IRRF. O boleto sera

emitido com o valor do IRRF devidamente

PROGRAMACAO DADOS DE EMPENHO PUBLICO ALVO

INLEGIS — Consultoria e Treinamento Destinado a todos os profissionais envolvidos na
gestdo publica municipal, incluindo Prefeitos, Vice-

Terca-feira:
09k — Aula ENDERECO: Rua Jerénimo C 354, centro,
Porto A
EMAIL: financeiro@inlegis.com.br
FOME: 51-3015-5809
S Politica de Cancelamento: x
Mos = corn 24h de antecedé@ncia. Nao havendo
cancelamento nesse prazo, podera ser cobrada

taxa. Cur atuitos ndo tém taxa.




[51) 9999.1.5809 - Charmar no WhatsApp

INFORMACOES SOBRE A PROXIMA DATA? CADASTRE-SE

QUERO e &

MAIS INFORMACOES

GESTAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS: INSTRUTOR

APRESENTAR E FAZER CONHECER A IMPORTANCIA DA GESTAO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS, BEM
COMO AS ROTINAS DOS SERVICOS DE ARQUIVO E INSTRUMENTOS PARA AS BOAS PRATICAS NOS REGISTROS
PUBLICOS MUNICIPAIS. SERA APRESENTADA A LEGISLACAO DA AREA, CASES, BEM COMO TRATAR SOBRE
DIGITALIZACAO, DOCUMENTOS NATO-DIGITAIS E A MICROFILMAGEM, ABORDANDO ASPECTOS SOBRE
DOCUMENTACAO PRODUZIDA PELO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO MUNICIPAL.

CONCEITOS FUNDAMENTAIS:

VINICIUS MITTO

« ARQUIVOS; MUSEUS; BIBLIOTECAS;

- INFORMACAOQ; DOCUMENTO; é docente do SENAC RS, Graduado em

« UNICIDADE; PROVENIENCIA; AUTENTICIDADE; ACESSO. Arquivologia pela UFRGS, com pos-

. CRIACE\O DE ARQUIVOS PUBLICOS MUNICIPAIS. graduacdo em Gestdo em Arquivos pela
ORGANIZACAO DOCUMENTAL: UFSM e Formagiio Pedagdgica pelo IFRS,

i \ursou também mestrado na UFSM
. CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS; S oA '

« PLANO DE CLASSIFICACAO;
- COMISSAQ PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS;
+ TABELA DE TEMPORALIDADE;
. ELIMINACAO DE DOCUMENTOS.
GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS:

possuindo experiéncia na elaboracdo de
questdes de concursos piblicos, ensino a
distdncia e na formacdo profissionalizante.
Como Arquivista atua como consultor hd
mais de quinze anos em empresas privadas e
no servico piiblico. E perito habilitado em

N DEFINICOES E Ca\RJ‘\CTERfSTICa\SJ l:}l';__{éOS da justicae pl’L‘.SidiU aentidade de

. DIGITALIZACAO; classe da sua categoria, de 2022 a 2024.

- DOCUMENTOS NATO-DIGITAIS;

LEGISLACAO E BOAS PRATICAS NOS ARQUIVOS:

» LEI 8159 DE 08/01/1991, LEI DE ARQUIVOS;

- LEI 12.527 DE 18/11/2011, DE ACESSO A INFORMACAO;

- LEI112.682 DE 09/07/2012 SOBRE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS;

- DECRETO 10.278 DE 18/03/2020 SOBRE DIGITALIZACAOQ DE DOCUMENTOS;
» LEI 5.433 DE 08/05/1968 SOBERE MICROFILMAGEM;

+ DECRETO 1799 DE 30/01/1996 SOBRE MICROFILMAGEM;

» LEI 13709 DE 14/08/2018 DA LGPD;

ORIENTACOES TECNICAS SOBRE SERVIDORES E CONCURSOS PUBLICOS INSTRUTOR

ORIENTACOES TECNICAS SOBRE SERVIDORES E

CONCURSOS PUBLICOS
PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA

REALIZAGAO DO CONCURSO PUBLICO:

SERVIDORES PUBLICOS: VERIFICACAO DA NECESSIDADE DE PESSOAL E

. IMPACTO FINANCEIRC;
AGENTES POLITICOS;

_ LEVANTAMENTO DE CARGOS E EMPREGOS GUILHERME STUMPF
SERVIDORES PUBLICOS; PUBLICOS.
Advogado, formado pela UFRGS,

MILITARES; especialista em Direito Administrativo e
Gestdo Publica pela Fundacao do
Ministério Publico, mestrando em Direito
pela UFRGS. Atuou como assessor da
Procuradoria-Geral do Municipio de

, Porto Alegre entre 2017 e 2020.
o RESERVA DE VAGAS E POLITICAS DE R
CARGOS, EMPREGOS E FUNGOES PUBLICAS: INCLUSAO: Atualmente, & assessor juridico na

SRR T T~ R PR

PARTICULARES EM COLABORACAO COM A COMISSAO ORGANIZADORA
ADMINISTRACAO PUBLICA.

P P



CARGOS DE CONFIANCA - DIRECAQ, CHEFIAE
ASSESSORAMENTO;

DISTINCAQ ENTRE CARGOS DE CONFIANCA E
FUNCOES DE CONFIAMCA OU FUNCOES
GRATIFICADAS.

REMUNERAGAO

ACUMULAQ;\O DE FUNQ&ES REMUNERADAS

CONCURSOS PUBLICOS, DE ACORDO COM O
“MANUAL DE BOAS

PRATICAS NA REALIZAGCAO
DE CONCURSOS PUBLICOS
E PROCESSOS SELETIVOS

PUBLICOS" DO TCE/RS:

FUNDAMENTOS E PLANEJAMENTO DE
CONCURSOS PUBLICOS:

DEFINICAO E IMPORTANCIA DOS CONCURSOS
PUBLICOS (ART. 37 DA CF/);

DIFERENGCA ENTRE CONCURSO PUBLICO E
PROCESSO SELETIVO.

RESERVA DE VAGAS PARA PESSOAS COM
DEFICIENCIA (PCD);

COTAS PARA NEGROS, PARDOS E INDIGENAS;

CRITERIOS PARA ISENCOES DE TAXAS DE
INSCRICAO.

EDITAL, EXECUGAO E BOAS PRATICAS NA
REALIZAGAO DO CONCURSO:

ESTRUTURAGAO E PUBLICIDADE DO EDITAL

ESCOLHA DA BANCA EXAMINADORA

APLICACAO DAS PROVAS E DIVULGACAO DOS
RESULTADOS:

NOMEAGAQO E VALIDADE DO CONCURSO:

CONSIDERAGOES SOBRE CADASTRO DE
RESERVA

INTELIGENCIA ARTIFICIAL APLICADA AO PODER PUBLICO:

INTELIGENCIA ARTIFICIAL APLICADA AQ PODER
PUBLICO:

CONCEITOS
LIMITACOES ESSENCIAIS
CONFERENCIA E REVISAO DE TEXTOS

CORREGAO ORTOGRAFICA E PADRONIZACAO:
USO DE 1A PARA APONTAR ERROS GRAMATICAIS
E SUGERIR UNIFORMIZACAO DE TERMOS.

DETECGAO DE INCONSISTENCIAS FORMAIS:
CLAUSULAS CONFLITANTES, REFERENCIAS
LEGAIS DESATUALIZADAS OU OMISSOES.

COMPARACAO DE VERSOES:

GERACAO DE RESUMO AUTOMATICO DAS
ALTERACOES ENTRE MINUTA ORIGINAL E
VERSAO COM EMENDAS.

ELABORACAC DE PARECERES E RELATORIOS:
ESTRUTURA PADRCNMIZADA DE PARECER

PESQUISA NORMATIVA AUTOMATIZADA:
FORMATACAQO DE PROMPTS PARA QUE A 1A
RESUMA ENTENDIMENTOS DE TCE, STF E 5T]
RELEVANTES A DISCUSSAC MUNICIPAL.

APRIMORAMENTO DO TEXTO JURIDICO

IDENTIFICACAQC DE FALHAS EM EDITAIS E
DOCUMENTOS OFICIAIS

CHECKLIST DE ELEMENTOS OBRIGATORIOS:
CRIACAO DE PROMPTS QUE LISTEM PONTOS

ESSENCIAIS (OBJETO, CRITERIOS DE
HABILITACAO, PRAZOS).

DETECCAO DE VICIOS E LACUNAS
RELATORIO SINTETICO DE INCONSISTENCIAS

ANALISE DE PLANILHAS ORCAMENTARIAS E
DADOS FINANCEIROS

VERIFICACAO DE DESVIOS E ERROS DE
CALCULO

EXTRAGCAO DE INSIGHTS RAPIDOS

INTEGRACAO COM FERRAMENTAS DE
ESCRITORIO:

BREVE MENCAQ AQ USO DE COMPLEMENTOS
(ADD-INS) QUE CONECTAM CHATGPT AO
EXCEL/GOOGLE SHEETS PARA AUTOMACAC DE
TAREFAS ROTINEIRAS.

OFICINA DE “PROMPT ENGINEERING” PARA
APLICACOES LEGISLATIVAS

ELEMENTOS DE UM BOM PROMPT

BOAS PRATICAS, ETICA E GOVERNANGA NO USO
DE 1A

TRANSPARENCIA E RESPONSABILIDADE
CONFORMIDADE COM A LGPD
VALIDACAO HUMANA

POLITICA DE USO INTERNA

ORIENTACOES TECNICAS E CAUTELAS A SEREM ADOTADAS EM RELAGAO A PRATICA DE
NEPOTISMO EM NOMEAGOES PARA CARGOS EM COMISSAO, EM DESIGNAGOES PARA
EUNCOES CRATIEICADAS / DE CONEIANCA EEM CONTRATOS ADMINISTRATIVOS:

AN TR i e T W e oy

INSTRUTOR

CAROLINE TURRI

Caroline Turri € advogada com ampla
experiéncia em Direito Administrativo
Publico e Direito Eleitoral. Na drea
publica, atuou como Coordenadora
Juridica na Procuradoria-Geral do
Municipio de Porto Alegre (PGM), além
de ter exercido funcoes estratégicas no
Departamenteo Juridico da METROPLAN,
com foco em convénios, licitacoes,
pareceres juridicos e controle de
legalidade perante érgios de controle
como a CAGE e o TCE. Possui pds-
graduacido em Direito Publico com
énfase em Direito Constitucional e MBA
em Gestao de Negocios pela Fundagac
Getulio Vargas.

INSTRUTOR



Inicio: Encerramento:
24/02/2026

ORIENTACOES TECNICAS E CAUTELAS A SEREM
ADOTADAS EM RELACAO A PRATICA DE
NEPOTISMO EM NOMEACOES PARA CARGOS EM
COMISSAO, EM DESIGNACOES PARA FUNCOES
GRATIFICADAS | DE CONFIANCA E EM CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS:

CONCEITO DE NEPOTISMO

FUNDAMENTOS CONSTITUCIONAIS

A SUMULA VINCULANTE N° 13 DO SUPREMO
TRIBUNAL FEDERAL (STF)

COMPREENDENDO 0S GRAUS DE PARENTESCO

ORIENTACOES TECNICAS COM FUNDAMENTO EM
RECENTES DECISOES DO TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL (TJRS) EDO
STF SOBRE NEPOTISMO

NEPOTISMO NA NOVA LEI DE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS — LEI N©
14.133/2021

ORIENTACOES TECNICAS COM FUNDAMENTO EM
RECENTES PARECERES E DECISOES DO TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
(TCE/RS) E DO STF SOBRE O PAGAMENTO DO 13¢
SALARIO / SUBSIDIO E DO TERCO
CONSTITUCIONAL DE FERIAS PARA VEREADORES
E DEMAIS AGENTES POLITICOS: AFINAL, HA
NECESSIDADE DE LEI LOCAL DISPONDO SOBRE A
MATERIA?

ncerramento:

THAIS KRAHN

Auditora de Controle Externo do Tribunal
de Contas do Estado do Rio Grande do Sul
(TCE-RS), onde também exerce a fungao
de Coordenadora da Assessoria da
Ouvidoria. Graduada emn Ciéncias
Juridicas e Sociais pela Universidade
Federal de Santa Maria (UFSM) e
especialista emn Direito Tributario pela
Universidade Federal do Rio Grande do
Sul (UFRGS). Atuou como Chefe da
Consultoria Juridica da METROPLAN —
Com mais de uma década de experiéncia
na docéncia e em eventos de capacitacao,
atua como professora e palestrante nas
areas de Direito Constitucional e Direito
Administrativo.

0026/2402 - CAPACITAGAO
INTEGRAL PARA O EXERCICIO DA
FUNGAO PUBLICA

Guia Essencial de Conformidade,
Gestao e Comunicagac para
Servidores e Agentes Politicos: Gestao
de Diarias e Verbas Indenizatorias
(Normas e Prestacdo de Contas);
Orcamento Publico (Execugdo e
Fiscalizacdo); Técnica Legislativa e
Elaboracao de Leis;Comunicacao
Institucional Eficaz; Diagndstico do
TCE-RS e Plano de Acdo para Elevar a
Maturidade na Lei n® 14.133/2021;
Prevencao de Apontamentos e
Orientacoes do TCE-RS, Ferramentas e
Aplicacbes para Otimizar o Trabalho
Parlamentar usando a 1A

CODIGO: 0026/2402

{© ENVIAR

Inicio: Encerramento:
Sisias:

1026/2402 - INTELIGENCIA
ARTIFICIAL (1A) E INOVAGAO NO
PODER PUBLICO

Ferramentas e Aplicacbes para
Otimizar o Trabalho Parlamentar:
Conceitos Fundamentais de |4 e seu
Potencial no Setor Publico; Uso de 1A
na Analise de Dados e Elaboracio de
Leis; Otimizacdo da Redacdo Oficial e
de Documentos; Uso de |A para
Pesquisa e Apoio & Fiscalizacao;
Ferramentas de |A para Comunicacdo
Publica; Etica e Segurancga no Uso de
Novas Tecnologias; Cases de Sucesso
e Implementacdo em Carnaras
Municipais.

cODIGO: 1026/2402

{© ENVIAR

L,

Ini

2026/2402 - COMUNICACAO
PUBLICA E TRANSPARENCIA:
ORATORIA APLICADA A
EXPLICACAO DE ATOS,
AUDIENCIAS PUBLICAS,
PRESTAGCAO DE CONTAS,
PROJETOS E CONDUCAO DE
FALAS OFICIAIS

Este curso intensivo foi desenvolvido
para agentes publicos, vereadores,
gestores e servidores que desejam
aprimorar sua comunicacao em
eventos, reunides & falas oficiais. Serdo
trabalhadas técnicas de diccao,
postura, respiracdo, desinibicdo e
controle do nervosismo ao falar em
publico.

CODIGO: 2026/2402 ULTIMAS VAGAS

{© ENVIAR

Outras opc¢oes de cursos:

Inicio: Encerrame

0026/2502 - CAPACITAGA(
INTEGRAL PARA O EXERC
FUNGAO PUBLICA

Guia Essencial de Conformid
Gestdo e Comunicacgac para
Servidores e Agentes Politicc
de Diarias e Verbas Indenizat
(Normas e Prestacao de Coni
Orcamento Pablico (Execucs
Fiscalizacao); Técnica Legisla
Elaboragao de Leis; Ferramer
Aplicacbes para Otimizar o Ti
Parlamentar usando a 1A

cODIGO: 0026/2502
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