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Departamento de Tributagdo - Lei 897 2019 Secao VIII Subsecdo III
TERMO DE REFERENCIA

Art 74, Inciso III, Alinea f

Necessidade da Administracdo: A contratacdo se faz necessario visando a suprir as necessidades das Secretarias municipais, de acordo com as
necessidades do Municipio conforme Requisicdo Nimero. 641 .

1. DEFINIGCAO DO OBJETO

1.1 Constitui objeto desta licitagdo a contratacdo da empresa para prestagdo de servicos de VALOR REFERENTE AO CURSO ON-LINE: ENCERRAMENTO
DO EXERCICIO DE 2025, NOS DIAS 24, 25 E 26 DE NOVEMBRO DE 2025, NO TURNO DA TARDE (13H30MIN AS 17H) PARA A SECRETARIA DA FAZENDA,
JUSSARA MARIA BORTOLUZZI.

1.1.1 Especificagdes do curso:

0 treinamento é oferecido com o objetivo fundamental de apresentar aos participantes as orientagbes sobre o processo de encerramento do exercicio de
2025, referente o aspecto orgamentdrio, fiscal e contdbil. Além do atendimento dos diversos limites e restrigdes estabelecidas pela Lei Complementar n®
101/2000 do cumprimento das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, o levantamento das demonstrac_;(")es contabeis deve
atender as orientagdes postas no MCASP, nas Instrucdes de Procedimentos Contabeis da STN (IPCs) e, no que couber, as determinacOes dos Tribunais
de Contas. Com o advento do Decreto Federal n® 10.540/2020, que estabeleceu o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execugdo
Orgamentdria, Administracdo Financeira e Controle (SIAFIC), o atendimento dos requisitos quanto aos procedimentos contabeis e transparéncia das
informagGes requer uma série de ajustes, tendo em vista a necessidade de atendimento das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publicoe a padronizagéo dos procedimentos adotados, no contexto de convergéncia as normas contabeis internacionais. Assim, considerando que a exata
compreensdo do conjunto de normas e procedimentos contribui para a melhoria dos padrdes de eficiéncia no processo de Encerramento do ExerC|C|o
Financeiro de 2025 e a consequente abertura do seguinte (2026), a DPM educagdo estara realizando o CURSO SOBRE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO.

PUblico-Alvo:

Contadores, Técnicos em Contabilidade, Controladores Internos e demais responsaveis pelo setor contabil dos 6rgdos e entidades que integram a
administragdo publica municipal, submetidos a Lei Federal n° 4.320/1964.

DATA / HORARIO

24 de novembro de 2025: das 13h30min as 17h;
25 de novembro de 2025: das 13h30min as 17h;
26 de novembro de 2025: das 13h30min as 17h.

CARGA HORARIA
10h e 30 min.
METODOLOGIA

1. ATIVIDADES PREPARATORIAS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

1.1. Instrugdo Normativa n°® 04/2024 do TCE/RS - Gastos com Educagdo e Saude

1.2. Ajustes nas despesas com pessoal — Instrugdo Normativa n°® 08/2025 do TCE/RS

1.3. Prazos para realizagdo de ajustes contabeis, divulgagao e encaminhamento de relatérios e informagdes

1.4. Normatizagdo dos Procedimentos Relacionados com o Encerramento do Exercicio

1.5. Critérios de Inscricdo de Despesas em Restos a Pagar

1.6. Analise, conciliagdo de contas e realizacdo de ajustes orgamentarios e contabeis necessarios a apuracdo do resultado do exercicio e elaboragdo das
demonstragdes contabeis.

2. TESTES DE CONSISTENCIA DAS INFORMAcf)ES CONTABEIS
2.1 Testes sugeridos pelo Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
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2.2 Andlise da consisténcia das Informagdes dos Balancetes da Receita e da Despesa

2.3 Andlise da consisténcia das informacgdes do relatdrio/mapa de créditos adicionais

2.4 Andlise da consisténcia das contas de controle das disponibilidades financeiras por fonte de recursos.
2.5 Demais testes e verificagGes de consisténcia das informagGes contabeis e orcamentarias

3. LANCAMENTOS CONTABEIS DE ENCERRAMENTO

3.1. Restos a Pagar

3.2. Encerramento das Contas de Controle da Execucdo da Receita Orcamentaria
3.3. Encerramento das Contas de Controle da Execucdo da Despesa Orcamentaria
3.4. Langamentos de Apuracdo do Resultado do Exercicio

3.5. Encerramento da conta de Ajustes de Exercicios Anteriores

3.6. Encerramento das Contas de Controle das Classes 7 e 8 do PCASP

3.7. Implantagdo de Saldos em 2026 - Alteragdes do Plano de Contas

4., DEMONSTRA(;GES CONTABEIS E NOTAS EXPLICATIVAS
4.1. DemonstragGes Contabeis

4.2. Balango Orgamentario

4.3. Balango Financeiro

4.4. Balango Patrimonial

4.5. Demonstracao das Variagdes Patrimoniais

4.6. Demonstracao dos Fluxos de Caixa

4.7. Notas Explicativas

CERTIFICADO DE PARTICIPA(;KO
Sera disponibilizado na central do aluno em até 48h Uteis ap6s o término do evento.

2. FUNDAMENTAGAO DO CONTRATO

2.1 Ndo havera formalizagdo de contrato, devendo o mesmo ser substituido por nota de empenho, visto que a entrega pelos servicos se dara de forma
Imediata, conforme Art. 95, II da lei 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico no Estudo Técnico Preliminar.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

VALOR REFERENTE AO CURSO ON-LINE: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2025, NOS DIAS 24, 25 E 26 DE NOVEMBRO DE 2025, NO
TURNO DA TARDE (13H30MIN AS 17H) PARA A SECRETARIA DA FAZENDA, JUSSARA MARIA BORTOLUZZI.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A Contratada devera realizar os servicos, apds Ordem de Servicos emitido pela secretaria competente, nas datas de 24 de novembro de 2025: das:
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13h30min as 17h, 25 de novembro de 2025: das 13h30min as 17h e 26 de novembro de 2025: das 13h30min as 17h, modalidade EAD, com certificadth"'E -

de participacdo disponibilizado via plataforma do aluno em até 48 horas (quarenta e oito horas).

5.2 A autorizagdo para prestacdo dos servigos, objeto da contratacdo, sera realizada exclusivamente pela secretaria competente, através de ordem de
servigo, nas quantidades por ele definidas.

5.3 A execugdo dos servicos ndo sera de forma parcelada, de acordo com a efetivacdo das necessidades previstas.

5.4 A empresa prestadora de servigos devera disponibilizar aos seus funcionarios todos Equipamentos de Protecdo Individual (EPI's) para execugdo dos
servigos, conforme Normas Regulamentadoras da Medicina do Trabalho.

5.5 Os servicos deverdo atender adequadamente as necessidades da Secretaria competente, a fim de permitir completa seguranga e atendibilidade
aos usuarios. Verificada a ndo conformidade de algum dos requisitos, a Contratada devera promover as correcoes necessarias no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do Contrato serd a cargo da 04.001.005, através de seus secretarios e a fiscalizacdo dos servigos tera como responsavel servidor designado
pela Secretaria competente. Se verificada desconformidade dos mesmos em relacdo as especificagoes exigidas anteriormente, a licitante vencedora devera
promover as correcoes necessarias no prazo maximo de cinco (5) dias Uteis.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacbes que dele poderdo advir, facultando-se a realizagdo
especifica para a aquisigdo pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigbes. ENTES
PUBLICOS COM contrato de consultoria com a Pause & Perin - Advogados Associados (DPM).
Valores para pagamento JUNTAMENTE COM A MENSALIDADE VALOR BRUTO PARA EMPENHO
01 a 02 participantes R$ 666,00 por participante
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECKO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
8.1 O futuro contratado sera selecionado por sua notoria especializagdo na execugdo dos servigos. Tendo em vista que trata-se de prestagdo de servigos
a ser executado por empresa com notdria especializacdo a presente INEXIGIBILIDADE NAO SEGUIRA O PRINCIPIO DO PARCELAMENTO, devendo a
prestacdo dos servigos ocorrer de forma Unica e exclusiva pela empresa vencedora.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 Estima-se para o valor da contratacdo o valor de R$ 666,00 (seiscentos e sessenta e seis reais)

10. DOTACAO ORCAMENTARIA:

10.1 A despesa decorrente da presente licitagdo correra por conta das seguintes dotagdes

Referéncia: 138
Agéo: 2007 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Vinculo: 15000001 Recurso Livre - Administragdo Direta Municipal
Subelemento: 33390390000000000000 Outros servigos de terceiros - pessoa juridica
11. Valor de Referéncia
" Descricao Qtde |[Und z:li:;r(i':;ltal

Descricao Completa
INSCRIGAO EM CURSO |

—

| uN | 666,00 | 666,00

Total: 666,00
Sdo Jodo do Polésine, 13 de Novembro de 2025
Requisitante:

JACSON SILVA DA ROSA

Secretario(a) da Departamento de Tributacao - Lei 897 2019 Secao VIII Subsecao III

Assinado eletronicamente

por:

USSARA MARIA
ORTOLUZZI _ -

~ MUNICIPIO DE SAO JOAO DO

~ P& po| ESINE

R G i e Codigo do Assinante: 2022

Assinatura diaital avafncada com cartificada diaital nda ICP-
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