
  

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

 

Município de Pinhal Grande/RS 

Secretaria Municipal de Administração 

 

1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

Registro de Preços para aquisição de materiais escolares e de expediente para uso das 

secretarias municipais. 

 

2. IMPACTO ESPERADO 

A aquisição de materiais de expediente tem como impacto esperado a garantia do pleno 

funcionamento das atividades administrativas, assegurando que os diversos setores da 

Administração Pública disponham dos insumos necessários para o desempenho contínuo e 

eficiente de suas funções. 

Com a disponibilização adequada desses materiais, espera-se a melhoria na organização 

interna, maior agilidade na tramitação de documentos e processos, bem como o 

aprimoramento no atendimento ao público, reduzindo atrasos e evitando interrupções nos 

serviços prestados. 

Outro impacto relevante consiste no aumento da produtividade dos servidores, uma vez que 

a existência de materiais suficientes e padronizados permite a execução das atividades com 

maior eficiência, reduzindo retrabalho e otimizando o tempo de serviço. 

Sob o aspecto da gestão, a aquisição planejada contribui para o controle mais eficaz dos 

estoques, a diminuição de desperdícios e a melhor utilização dos recursos públicos, 

promovendo economicidade e evitando compras emergenciais, que geralmente apresentam 

custos mais elevados. 

Além disso, espera-se como resultado a padronização dos materiais utilizados pelos setores, 

o que facilita o controle administrativo e assegura maior qualidade nos itens empregados nas 

rotinas de trabalho. 

Dessa forma, a aquisição de materiais de expediente gera impactos positivos tanto na 

eficiência administrativa quanto na qualidade dos serviços públicos, contribuindo para uma 

gestão mais organizada, econômica e voltada ao interesse público. 

3. JUSTIFICATIVA 

 

Justifica-se a aquisição dos materiais de expediente, para reposição de estoque, pois são 

indispensáveis e essenciais ao pleno funcionamento e execução das atividades 



  

 

administrativas, dando suporte as tarefas rotineiras e ações operacionais, sem os quais 

prejudicará diversas atividades administrativas desenvolvidas diariamente.  

A indisponibilidade desses itens compromete diretamente a continuidade dos serviços 

públicos, podendo ocasionar atrasos, prejuízos operacionais e impacto negativo na qualidade 

do atendimento prestado à população. 

Considerando a natureza contínua do consumo desses materiais, faz-se necessária a sua 

aquisição de forma planejada, garantindo o adequado abastecimento dos setores ao longo do 

exercício, evitando interrupções nas atividades administrativas. Além disso, a contratação por 

meio de procedimento licitatório assegura a observância dos princípios da legalidade, 

isonomia, competitividade e economicidade, permitindo à Administração selecionar a 

proposta mais vantajosa. 

Destaca-se ainda que a aquisição centralizada possibilita maior controle dos estoques, 

padronização dos materiais utilizados e racionalização dos gastos públicos, contribuindo para 

uma gestão mais eficiente dos recursos. Ademais, o processo licitatório promove a ampla 

participação de fornecedores, estimulando a concorrência e favorecendo a obtenção de 

melhores condições de preço e qualidade. 

Dessa forma, resta devidamente justificada a necessidade de realização de licitação para 

aquisição de materiais de expediente, em conformidade com as disposições da Lei nº 

14.133/2021, visando assegurar a continuidade dos serviços públicos e o atendimento 

eficiente às demandas da Administração Municipal. 

4. DA NATUREZA E CLASSIFICAÇÃO DO OBJETO 

 

Os bens a serem adquiridos possuem natureza de bens comuns, uma vez que seus padrões de 

desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no instrumento convocatório, 

mediante especificações usuais praticadas no mercado, não demandando soluções técnicas 

complexas ou personalizadas. 

Tal enquadramento encontra respaldo no art. 6º, inciso XIII, bem como no art. 29, ambos 

da Lei Federal nº 14.133/2021, razão pela qual mostra-se juridicamente adequada a adoção 

de procedimento licitatório compatível com essa classificação. 

Registra-se, ainda, que os bens a serem adquiridos desta contratação não se enquadram como 

bens de luxo, conforme definição estabelecida no Decreto Municipal nº 2.392, de 28 de junho 

de 2022, atendendo, portanto, aos princípios da economicidade, razoabilidade e interesse 

público. 

 

 

 

 

 



  

 

5. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES E VALORES 

 

It
em

 

 

Descrição 

 

UND 

 

QTD

Min 

 

QTD 

Máx 

 

VALOR 

UNITÁRIO 

R$ 

1 Caixas de caneta azul – BPS – Grip -07, com 50 

unidades cada caixa. 

cx 1 15 R$ 37,08 

2 Caixas de canetas vermelhas BPS – Grip -07, com 50 

unidades cada caixa. 

cx 1 8 
R$ 37,08 

3 Caixas de canetas pretas, BPS Grip 0,7, com 50 

unidades cada caixa. 

cx 1 8 
R$ 37,08 

4 Canetas marca texto cores sortidas: rosa, amarela e 

verde. 

un 1 200 R$ 2,23 

5 Cola branca, boa qualidade 40 gramas. fr 1 150 R$ 1,73 

6 Envelopes tamanho ofício, cor pardo. un 1 1.100 R$ 0,77 

7 Cola bastão 40g. tb 1 30 R$ 5,69 

8 Fita adesiva transparente larga 45mm X 50 Metros. un 1 160 R$ 5,61 

9 Pen drive 16 GB un 1 30 R$ 29,90 

10 Porta lápis/clips/lembrete, de mesa, acrílico un 1 20 R$ 19,34 

11 Livro atas 50 folhas, sem margens un 1 30 R$ 13,90 

12 Grampo trilho (Romeu e Julieta) de plástico, 80 mm, 

pacote com 50 unidades. 

pc 1 100 R$ 13,99 

13 Caixas de arquivo de papelão 35x14x24cm un 1 1.000 R$ 3,65 

14 Calculadora eletrônica de mesa, 12 dígitos un 1 40 R$ 28,02 

15 Grafite HB com 12 unidades 5mm tb 1 30 R$ 6,49 

16 Grafite HB com 12 unidades 7mm tb 1 50 R$ 6,49 

17 Clips nº 02 caixa c/100 un cx 1 100 R$ 4,20 

18 Clips nº 04 caixa c/100 un cx 1 

 

50 R$ 5,64 

19 Clips nº 06 caixa c/100 un cx 1 50 R$ 10,11 

20 Colchetes nº 08 caixa c/72 unid cx 1 20 R$ 11,95 

21 Colchetes nº 10 caixa c/72 unid cx 1 30 R$ 13,75 



  

 

22 Colchetes nº 15 caixa c/72 unid cx 1 20 R$ 26,99 

23 Fita crepe, larga, 48 mm x 50m un 1 60 R$ 16,26 

24 Pincel atômico, ponta chanfrada, cores azul, preto, 

vermelho e verde. 

un 1 60 
R$ 4,20 

25 Sacos plásticos transparentes 32x24cm, com 04 furos 

pacote com 100 unid. 

pct 1 50 R$ 20,61 

26 Papel sulfite A4 75g, caixa com 10 pacotes x 500 

folhas cada – cor: BRANCA. Certificação 

FSC/CERFLOR ISSO 9001/14001. 

cx 1 300 

R$ 227,40 

27 Canetão para quadro branco, 4mm, cores sortidas un 1 110 R$ 6,30 

28 Pasta suspensa para fichário 360 X 240mm un 1 300 R$ 3,86 

29 Pilhas AA Alcalina un 1 400 R$ 4,93 

30 Pilhas palito AAA alcalina un 1 400 R$ 2,82 

31 Tinta para carimbo preta 40 ml un 1 10 R$ 6,10 

32 Canetas para cd/dvd com 2 pontas cor preta. un 1 20 R$ 3,16 

33 Tesoura multiuso com no mínimo de 21 cm (aço inox 

com cabos plásticos) 

un 1 40 R$ 10,12 

34 Régua escritório, material acrílico, comprimento 30 

cm, espessura 3mm, graduação centímetro/milímetro, 

tipo material rígido, transparente. 

un 1 60 

R$ 2,71 

35 Pasta Az oficio, arquivo documento, lombo largo 

(280x350x85mm) prendedor e alavanca, cor preta. 

un 1 200 R$ 18,17 

36 Lapiseiras 0,7 mm, borracha, sistema amortecedor 

antiquebra grafite. 

un 1 36 R$ 4,60 

37 Lapiseiras 0,5 mm, borracha, sistema amortecedor 

antiquebra grafite. 

un 1 36 R$ 2,90 

38 Pasta plástica com elástico, 0,5 micra, 40mm, oficio un 1 300 R$ 6,12 

39 Pasta L transparente, cristal, dim. 350mm x 230mm un 1 320 R$ 1,01 

40 Grampo p/ papel 26/6 galvanizado- caixa c/ 1.000 cx 1 110 R$ 3,83 

41 Perfurador de papel 2 furos – 20 folhas. un 1 15 R$ 25,00 

42 Alfinete niquelado nº 26, caixa com 50g. cx 1 30 R$ 9,25 

43 Corretivo liquido 18 ml. un 1 36 R$ 2,54 

44 Percevejo latonado nº2 /com 100 un. cx 1 50 R$ 6,98 

45 Pilha tipo moeda lithium Cr2032 3V un 1 100 R$ 8,48 



  

 

46 Prancheta de acrílica 330x230mm, com prendedor un 1 50 R$ 18,30 

47 Caixa de correspondência de mesa com 3 gavetas un 1 25 R$ 74,99 

48 Aparelho de telefone sem fio de mesa, preto, bivolt un 1 30 R$ 152,90 

49 Grampo para papel 9/10, galv. caixa com 5000 cx 1 30 R$ 30,65 

50 Fita crepe 18 ou 19mm x 50m un 1 30 R$ 7,21 

51 Adesivo instantâneo multiuso 20g tb 1 10 R$ 14,42 

52 Colchete n° 05 caixa com 72 unid cx 1 50 R$ 7,34 

53 Apontador de lápis escolar, tradicional, plástico com 

depósito. 

un 1 150 R$ 2,96 

54 Barbante algodão nº 8, 200g, rolo un 1 20 R$ 12,80 

55 Caneta esferográfica 1,0mm cristal preta com 50 

unidades cada, 

cx 1 6 
R$ 45,61 

56 Caneta esferográfica 1.0mm cristal azul com 50 

unidades cada. 

cx 1 10 
R$ 45,61 

57 Cartolina, material: celulose vegetal, gramatura: 180 

g/m2, comprimento: 500 mm, largura: 650 mm, cor: 

branca 

un 1 400 

R$ 1,85 

58 Cartolina, material: celulose vegetal, gramatura: 180 

g/m2, comprimento: 500 mm, largura: 650 mm, cor: 

variada 

un 1 400 

R$ 1,85 

59 Cola branca liquida escolar não tóxica 100% lavável 

fórmula a base de água e PVA (frasco de 90g). 

fr 1 200 R$ 3,05 

60 EVA estampado, folhas 40x60 cm , 2 mm. un 1 60 R$ 6,50 

61 EVA, folhas 40x60 cm, 2 mm, nas cores: branco, 

preto. 

un 1 180 R$ 4,90 

62 EVA atoalhado, folhas 40x60 cm un 1 180 R$ 3,06 

63 EVA, folhas 40x60cm, 2 mm, tons fortes un 1 600 R$ 3,53 

64 EVA, folhas 40x60cm, 2 mm, tons médios un 1 300 R$ 3,98 

65 EVA, folhas 40x60 cm, 2 mm, tons fracos un 1 300 R$ 3,53 

66 EVA, folhas medindo 40x60 cm 2 mm acetinada com 

gliter 

un 1 350 R$ 3,25 

67 Saco plástico para alimento transparente bobina 

picotado reforçada, 8kg, 34cm x 49cm, embalagem 

com 100un. 

un 1 20 

R$ 39,41 



  

 

68 Lápis de cor, caixa com 12 cores variadas, tamanho 

grande, com cores vivas e intensas mina macia e 

resistente. Composição: pigmentos, aglutinantes, 

carga inerte, ceras e madeiras, atóxico, imperecível. 

cx 1 200 

R$ 7,72 

69 Papel crepom em rolo de 0,48 x2,00 m – cores forte un 1 700 R$ 2,50 

70 Massa de modelar, 90g, caixa com 6 cores, não 

tóxico, cores vivas. 

cx 1 250 R$ 3,38 

71 Pincel marcador permanente atômico ponta redonda, 

1,1mm (conjunto com 6 unid. Colorido) 

un 1 60 R$ 14,78 

72 Cola glitter 35g a 40g não tóxico. Composição: resina 

de pva, gliter e conservante tipo benzotiazol. 

un 1 120 
R$ 5,40 

73 Tesoura escolar pequena sem ponta, 10 a 15 cm, 

simples. 

un 1 120 R$ 5,07 

74 Giz de cera curto, caixa com 15 cores, 68g. un 1 80 R$ 5,44 

75 Cola para Eva e isopor, com 35 a 40 g. un 1 180 R$ 5,76 

76 Argila para artesanato vermelha, de 1 kg. kg 1 45 R$ 5,49 

77 Fita durex colorido 12mmx10m nas cores azul, verde, 

vermelho, amarelo. 

un 1 120 R$ 2,85 

78 Balão imperial número 7 com 50 unidades, nas cores 

amarelo, azul escuro, vermelho, verde bandeira, rosa 

Pink, branco e laranja. 

pct 1 150 

R$ 11,33 

79 Papel cartão vergê 180 gramas, A4, com 50 folhas cor 

branca. 

pct 1 50 R$ 22,35 

80 Bobina de TNT rolo de 1,40mx50m metros un 1 50 R$ 100,00 

81 Borracha apagadora escrita, material: borracha, 

comprimento: 31 mm, largura: 20 mm, altura: 6,50 

mm, cor: branca, tipo: macia, aplicação: para lápis, 

caixa com 50 unidades. 

cx 1 25 

R$ 22,90 

82 Clipes niquelados, 2/0, 33 mm, 100 unidades. cx 1 34 R$ 4,99 

83 Bastão grosso (11mmx30cm) para pistola quente com 

ótima coesão e alto poder de fixação pacote de 1 kg. 

pc 1 20 R$ 68,80 

84 Bastão fino (7mmx30cm) para pistola quente com 

ótima coesão e alto poder de fixação pacote de 1 kg. 

pc 1 15 R$ 56,47 

85 Saco Plástico comprimento: 340 mm, largura: 250 

mm 4 furos. Pacote 100 Unidades. 

pc 1 18 R$ 25,24 

86 Fita durex 12 mm x 30 m transparente rl 1 90 R$ 1,66 

87 Saco plástico/cristal transparente virgem 80x50, 0,20 

micra, pct c/500 unidades. 

un 1 10 R$ 23,90 



  

 

88 Lápis preto sextavado hb nº/2 evolution, caixa com 

72 unidades. 

cx 1 12 
R$ 41,01 

89 Tinta guache 250 ml un 1 90 R$ 8,73 

90 Pasta catálogo, 255x350, com 100 sacos plásticas. un 1 12 R$ 30,80 

91 Fitilho de plástico colorido, 5mm, rolos com 50 

metros. 

rl 1 150 R$ 2,89 

92 Fita dupla face, corte fácil e excelente resistência 

quando aplicada, fita em polipropileno. Tamanho do 

rolo 12 mm por 30m. 

rl 1 45 

R$ 8,90 

93 Papel pardo Kraft 60cmx200m, 80g/m² un 1 12 R$ 119,79 

94 Embalagem transparente para presente de celofane 

em formato de saco, 25 cm x 35 cm com 20 unidades. 

pc 1 20 
R$ 14,90 

95 Palito de churrasco de 25 cm, com 100 unidades pc 1 40 R$ 5,99 

96 Palito de picolé ponta redonda, madeira, com 100 

unidades 

pc 1 150 R$ 5,90 

97 Espiral para encadernação 10mmx330mm, pct. 10 

unid. 

un 1 30 R$ 11,50 

98 Espiral para encadernação 20mmx330mm, pct.  10 

unid. 

un 1 130 R$ 16,00 

99 Espiral para encadernação 25mmx330mm, pct. 10 

unid. 

un 1 130 R$ 22,00 

100 Capa para encadernação A4 incolor un 1 320 R$ 3,50 

101 Contracapa A4 preta un 1 320 R$ 0,60 

102 Caixa plástica transparente com tampa, 60 litros. un 1 12 R$ 84,66 

103 Pincel chato, para pintura tecido e madeira, nº 04 un 1 45 R$ 3,40 

104 Caderno capa dura de desenho/cartografia espiral, 

grande, Folhas: Sem pauta, Formato: 275mm x 

200mm, Gramatura: 63 g/m², com 48 folhas. 

un 1 150 

R$ 11,57 

105 Cola branca adesiva PVA - 1 Kg un 1 20 R$ 20,33 

106 Papel adesivo contact transparente 45 Cm X 10 

metros - rolo 

un 1 40 R$ 52,90 

107 Bola de vôlei, tamanho oficial, material: PU de alta 

qualidade, sem costura, aprovada com selo IVS pela 

FIVB. 

un 1 30 

R$ 154,90 

108 Bola de futebol de campo, tamanho oficial, material: 

PU de alta qualidade, costurada. 

un 1 50 R$ 130,00 



  

 

109 Bola de futsal, tamanho oficial, material: PU de alta 

qualidade. Com mínimo 8 gomos fusionados, 

costurada. Aprovada pela CBFS. 

un 1 40 

R$ 143,04 

110 Mini bola de futebol infantil, material: PU de alta 

qualidade. 

 1 30 R$ 59,00 

111 Caixa organizadora com tampa branco/cristal, 

dimensões aproximadas: comprimento: 380 mm, 

largura: 290 mm, altura: 185 mm. 

un 1 10 

R$ 44,30 

112 Caixa organizadora branco/cristal com tampa - 29 

litros 

un 1 13 R$ 50,00 

113 Pasta organizadora, sanfonada, A4, com 12 divisórias 

cada. 

un 1 50 R$ 27,70 

114 Almofadas de carimbo, preto, n° 4, 9,5x16,5cm. un 1 50 R$ 15,92 

115 Livros de contos infantis clássicos, 16 páginas aprox. un 1 30 R$ 5,00 

116 Tesoura escolar ergonômica, vai e vem, com trava 

13cm. 

un 1 50 R$ 9,83 

117 
Caneta hidrográfica, grande, 12 cores. 

pct 1 100 R$ 6,38 

118 Bloco adesivo, Post-it, 38x50mm, 100 fls. un 1 600 R$ 5,22 

119 Grampeador médio, para no mínimo 50 folhas un 1 60 R$ 35,33 

120 Elástico de borracha para dinheiro nº 18, 1000 gramas 

por pacote. 

pct 1 10 R$ 42,45 

121 Umedecedor (molha dedo), com pasta de dedos para 

manuseio de papeis, 12 g. 

un 1 30 R$ 3,51 

122 Caderno grande, tamanho 200x275mm, capa dura, 

espiral, 98 folhas. 

un 1 200 R$ 12,55 

123 Cartoplex com brilho medida de 0,50cmx0, 90 cm 

nas cores verde, amarelo, azul, vermelho, rosa Pink 

un 1 170 R$ 4,80 

124 Caderno pequeno, espiral, capa dura, folhas pautadas, 

140mmx200mm, 48 folhas. 

un 1 300 R$ 6,71 

125 Tinta guache 15 ml cada, com 6 cores, lavável não 

tóxico. 

un 1 45 R$ 5,33 

126 Tesoura de picotar, profissional, metal comprimento 

21cm. 

un 1 10 R$ 42,50 

127 Porta documento transparente 0,10 c/aba 65x90mm – 

pct. Com 50 unidades. 

pct 1 50 R$ 22,50 

128 Etiqueta inkjet/Laser, papel A4, tamanho 

55,8mmx99,0mm, com 10 etiquetas por folhas, 

contendo mínimo 100 folhas por pacote. 

pct 1 60 

R$ 45,10 

129 Extrator de grampo, em aço inoxidável, tipo espátula, 

cromado, medindo aproximadamente: 15x2cm. 

un 1 25 R$ 3,86 



  

 

130 
Corretivo em fita 5mm x 6m 

un 1 24 R$ 6,53 

131 Embalagem transparente para presente de celofane 

em formato de saco, 35 cm x 45 cm com 20 un. 

Pc 1 10 R$ 5,00 

132 Papel A4, sufilte, 75 gramas, colorido: Azul, verde, 

amarelo, pacote com 100 folhas. 

pct 1 20 R$ 8,58 

133 Papel ondulado, material: celulose vegetal, 

gramatura: 230mg/m², tamanho 48cm x 80 cm. 

un 1 100 R$ 4,20 

134 Papel A3 sufilte, 75 gramas, branco, 500 folhas, boa 

qualidade. 

pct 1 10 R$ 58,90 

135 Papel cartão vergê, 180 gramas, A4, com 50 folhas, 

cor: Azul, verde, amarelo. 

un 1 30 R$ 22,83 

136 Pistola de cola quente profissional, 40W bivolt, para 

bastão grosso, 17cm. 

un 1 15 R$ 44,91 

137 Bambolê para atividade física infantil, material: 

Polietileno, reforçado, 70cm, kit com 12 unidades 

kit 1 10 R$ 38,40 

138 Giz escolar branco, plastificado, tamanho: 72x 12mm, 

caixa com 50 unidades. 

cx 1 50 R$ 5,57 

139 Giz escolar colorido, plastificado, tamanho: 72x 

12mm, caixa com 50 unidades. 

cx 1 30 R$ 10,09 

140 Folha de plastificação A4, 220x307mm, espessura: 

125 micros 0,05mm, acabamento brilhante, pacote 

com 100 folhas. 

 

un 

 
 

1 

 

10 R$ 74,80 

141 Pratos descartáveis brancos, tamanho 15cm, pacote 

com 10 un. 

un 1 100 R$ 2,10 

142 Forminha de docinho, nº3, cores sortidos, pacote com 

100 un. 

un 1 20 R$ 2,90 

143 Cotonete, hastes flexíveis, caixa com 75 un. cx 1 20 R$ 5,40 

144 Bobina de papel de presente couchê, 60cmx100m, 

estampa vibrante infantil. 

un 1 10 R$ 96,80 

145 
Placas de isopor, 100cmx50cmx2cm 

un 1 50 R$ 14,38 

146 Bomba de encher bola, dupla ação, mangueira 

embutida, duas agulhas removíveis. 

un 1 15 R$ 32,90 

147 Grampeador de pressão manual em metal para 

grampos, tipo 53 de 4-8mm. 

un 1 5 R$ 68,00 

148 Grampos 8mm, tipo 53, caixa com 2500 un un 1 5 R$ 17,52 

149 Pasta A4 / Ofício com elástico, transparente, 

23,50 mm x 33,5mm x 0,35mm pacote 10un. 

 

pct 1 10 

R$ 16,95 

150 Grampeador grande para grampos tipo 23/6 e 

23/24, base antiderrapante, grampear até 210 

folhas. 

un 1 3 

R$ 119,99 

151 Grampos tipo 23/24, galvanizados, caixa com 

1.000 unidades 

Cx 1 5 R$ 20,99 



  

 

152 Tapete tatame, EVA, kit com 6 unidade, 

50x50x4cm, colorido, linha premium 

un 01 08 R$ 80,00 

153 Cone para treinamento, flexível, 24cm, colorido, 

kit com 30 unidades. 

un 1 3 R$ 225,88 

154 Sacos plásticos para alimentos, transparente, 

atóxico, incolor. Material estéril e lacrado, 

tamanho 10x14 cm. Pacotes com 50 unidades 

un 1 7.500 

R$ 6,12 

 
TOTAL: R$ 251.302,01 

    

 

6.  ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO DA CONTRATAÇÃO 

 

As quantidades estimadas foram definidas com base no consumo histórico do Município, na 

demanda apresentada pela Secretaria solicitante e no planejamento das manutenções e usos 

previstos. 

Para a definição das quantidades, também foram considerados os quantitativos registrados 

nas atas de registro de preços dos exercícios anteriores, devidamente ajustados à demanda 

atual da secretaria. Dessa forma, os materiais, bem como seus respectivos quantitativos, foram 

estimados de modo a garantir o atendimento das necessidades administrativas, observadas as 

especificações técnicas estabelecidas, conforme demonstrado na tabela acima. 

 

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

 

O valor previamente estimado foi obtido através de pesquisa com fornecedores do ramo, 

juntamente com pesquisas feitas na Plataforma “Banco de Preços”. 

 

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

Considerando as características do objeto, bem como a forma de utilização dos materiais de 

expediente, verifica-se que a demanda ocorre de maneira parcelada e contínua, conforme a 

necessidade de execução e uso dos materiais e equipamentos necessários. 

Dessa forma, a contratação de forma parcelada mostra-se mais adequada ao interesse público, 

pois possibilita o atendimento gradativo das demandas, evita o armazenamento excessivo de 

materiais, reduz riscos de perdas e deterioração, e permite melhor gestão dos recursos 

públicos. 

Além disso, o parcelamento da contratação favorece a economicidade e a eficiência 

administrativa, permitindo maior competitividade entre os fornecedores e adequação do 

fornecimento à disponibilidade orçamentária. Assim, entende-se justificada a adoção do 

parcelamento da contratação, podendo, para tanto, ser utilizado o Sistema de Registro de 

Preços, caso caracterizada a necessidade de aquisições futuras e incertas ao longo do 

exercício. 

 

 



  

 

9. RESULTADOS PRETENDIDOS: 

Os resultados pretendidos com a aquisição de materiais de expediente são garantir o 

funcionamento contínuo das atividades administrativas e evitar a falta de itens essenciais nos 

setores da Prefeitura. 

Com isso, espera-se melhorar a organização dos trabalhos, dar mais agilidade na elaboração 

de documentos e no atendimento ao público, além de aumentar a produtividade dos 

servidores. Também se busca um melhor controle dos materiais, reduzindo desperdícios e 

evitando compras emergenciais, o que contribui para o uso mais eficiente dos recursos 

públicos. 

Por fim, pretende-se melhorar a qualidade dos serviços prestados à população, com um 

atendimento mais rápido, organizado e eficiente. 

10. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

 

Para a execução do objeto pretendido, não há contratações correlatas ou interdependentes que 

condicionem ou inviabilizem a aquisição de materiais de expediente. 

A presente contratação não depende diretamente de outras contratações para sua execução, 

sendo considerada autônoma sob o ponto de vista operacional. No entanto, guarda relação 

indireta com contratos já existentes ou futuros voltados à prestação de serviços de impressão 

e reprografia, incluindo locação ou manutenção de impressoras e copiadoras, bem como o 

fornecimento de insumos como toners e cartuchos. Esses serviços são diretamente ligados ao 

uso de papel e demais materiais de escritório, uma vez que os materiais a serem adquiridos 

poderão ser utilizados tanto por equipes próprias da Administração quanto por eventuais 

empresas terceirizadas contratadas para tais serviços. 

 

11.  POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS 

A aquisição de materiais de expediente pode causar alguns impactos ambientais, 

principalmente pelo uso de recursos naturais, como papel e plástico. Também há geração de 

resíduos, como papéis e embalagens, que podem prejudicar o meio ambiente se não forem 

descartados corretamente. Além disso, a produção e o transporte desses materiais podem gerar 

poluição. 

Para reduzir esses impactos, é importante evitar desperdícios e fazer o descarte adequado. 

12. ANÁLISE DE VIABILIDADE 

A análise técnica, econômica e administrativa realizada demonstra que a aquisição de 

materiais de expediente é viável e adequada para atender às necessidades do Município de 

Pinhal Grande/RS. 

 



  

 

13. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução proposta consiste na aquisição de materiais de expediente destinados a atender, de 

forma contínua, as necessidades das diversas unidades administrativas da Prefeitura, 

garantindo o adequado funcionamento das atividades internas. 

Os itens a serem adquiridos incluem materiais de uso rotineiro, como papel, canetas, lápis, 

pastas, grampeadores, entre outros, devendo atender a requisitos mínimos de qualidade, 

durabilidade e funcionalidade. 

Dessa forma, a solução visa garantir o fornecimento contínuo de materiais de expediente, 

promovendo maior organização, eficiência administrativa e qualidade na prestação dos 

serviços públicos. 

14. PREVISÃO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES 

 

A contratação está inclusa do plano anual de contratações, sendo do item número 728 até 855. 

 

15. CONCLUSÃO 

 

A presente contratação mostra-se viável e possível de ser realizada. 

 

 

Pinhal Grande/RS, 08 de abril de 2026. 

 

 

______________________________ 

LUCAS MICHELON 

Prefeito Municipal 

 

 

                                  ____________________________ 

ANDRIELE POLONIATO DIAS 

Secretária Municipal de Administração 

 

 

_________________________________ 

ROGÉRIO LUIZ DELLAMEA DALMOLIN 

Servidor Responsável 

 


