Poder Legislativo de Santa Cruz do Sul
Camara Municipal de Vereadores

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGAO:

1.1. O presente Termo de Referéncia com como objetivo a definicdo de diretrizes

para a aquisi¢gao de materiais higiene e limpeza, para a Camara de Vereadores.

1.2. Os bens objetos desta contratagdo sado caracterizados como comuns, nos
termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n°® 14.133/21, por terem padrdes de desempenho
e qualidade que podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes

usuais de mercado;

1.3. A presente contratacéo € de servico nao continuo/contrato por escopo, devendo
ser entregues os materiais no prazo de 15 dias, podendo ser prorrogado, desde que

justificadamente, pelo prazo de até 30 dias.

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Conforme consta no Documento de Formalizagdo de Demanda, a justificativa
para a presente aquisicdo € a necessidade de suprir a demanda de produtos
elencada pelas encarregadas pela limpeza, conservagao e higienizagao do prédio da
Camara de Vereadores, visto o alto fluxo de pessoas da comunidade que transitam,

diariamente, pelo Poder Legislativo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO:

Descrigao Und Qtd

TOALHA DE PAPEL, INTERFOLHADO, 2 dobras, 100% celulose
virgem, sem odor, gofrado, comprimento minimo de 19 cm e largura Pct 1000

1 minima de 20 cm, cor branca, com alto poder de absor¢do, gramatura folhas 620
minima 17g/m2.
2 PAPEL HIGIENICO, roldo com 300 metros x 10 cm, papel 100% | Pctc/ 8 rolos 150

celulose, branco, folha simples. 300m
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PAPEL TOALHA BOBINA, com 200 metros x 20 cm, papel 100% Pctc/ 6

celulose, minimo 32g, branco, para suporte tipo alavanca. bobinas 200m 40

ALCOOL LIQUIDO 70%, hidratado (uso doméstico para limpeza),
4 |validade minima 12 meses. NBR 5991. Aprovado pelo INMETRO. Galao 5L 20
Notificado na ANVISA.

DESINFETANTE PARA USO GERAL, acdo bactericida e germicida,
5 |concentrado, biodegradavel, fragrancia de Lavanda, Herbal ou Pinho. Galao 5L 25
Validade minima de 12 meses. Registro na ANVISA.

DETERGENTE LIQUIDO PARA LOUGCAS, pH neutro, biodegradavel,

6 |concentrado, desengordurante. Validade minima 12 meses. Notificado Galao 5L 12
na ANVISA.
DESODORIZADOR DE AR, frasco com no minimo 360 ml, inofensivo a

7 |camada de ozbnio, com pulverizador, com esséncias diversas. Validade Frasco 25

minima de 12 meses. Registro na ANVISA.

8 |LUVAS NITRILICAS (tamanho G), pretas, com 100 unidades. Caixa 10

O objeto da contratacdo compreende a contratagcdo de empresa(s) para
fornecimento de materiais de higiene e limpeza para a Camara de Vereadores,
visando atender a demanda de produtos para manutengao vegetativa deste Poder
Legislativo, onde previu-se o quantitativo necessario para o ano 2024, visando
manter a higiene e o asseio dos espacos fisicos, onde transitam, diariamente,
dezenas de contribuintes e funcionarios que realizam suas atividades laborativas

para atendimento das demandas da comunidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia

4.2. Nao havera exigéncia de garantia da contracdo, considerando a baixa

complexidade da contratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
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5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, contados da emissao do empenho,

em remessa unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega dos materiais na data assinalada, a empresa
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas

situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues/os servigos deverao ser executados no seguinte
endereco: Rua Fernando Abott, 940, Santa Cruz do Sul, RS.

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor - CDC)

5.5. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo

periodo restante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos, designados por Portaria.

6.4.1. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s

melhores resultados para a Administracao.

6.4.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for

necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.4.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a

correcao.

6.4.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

6.4.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou

a prorrogacgao contratual.

6.4.7. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.5. O gestor do -contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.5.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa

no relatério de riscos eventuais.

6.5.2. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.5.3. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugcdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracio.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no

Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagcdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco)
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dias, a contar da notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo

para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias

para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensé&o,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a

parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢do do contrato.

7.9. O pagamentos sera efetuado em até 5 (cinco) dias uteis apds a entrega da Nota
Fiscal e recebimento definitivo do material.
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7.9.1. Para o pagamento, a Contratada deve apresentar na Secretaria da
Contratante, a nota fiscal emitida em nome da Contratante, identificando o tipo de
servico e o numero do empenho correspondente.

7.9.2. Os pagamentos serdo efetuados exclusivamente em conta-corrente em nome

da empresa licitante, ndo sendo permitida a cobrancga via boleto bancario.

7.10. Nos pagamentos efetuados apdés a data de vencimento, por inadimpléncia
desta Casa Legislativa, desde que entregues(s) o(s) produto(s), incidirdo juros de

1% (um por cento) ao més, até a data da efetivagdo do pagamento.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

Forma de selegao e critério de julgamento proposta:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

contratacao direta — dispensa de licitagao.

Exigéncias de habilitagao:

8.2. Para fins de habilitagdo, serdo comprovados os seguintes requisitos:

8.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

8.2.2. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho.

8.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, por meio da
apresentacao de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta
Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da
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Fazenda Nacional, que abrange inclusive as contribuigdes sociais previstas nas

alineas 'a' a 'd' do paragrafo unico do art. 11 da Lei no 8.212, de 24 de julho de 1991.

8.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da
licitante, por meio de uma das seguintes opgdes:

a) Apresentacao de Certiddo Negativa ou Positiva Com Efeito de Negativa relativa a
débitos inscritos na divida ativa;

b) Certiddo Negativa ou Positiva Com Efeito de Negativa Conjunta (Débitos inscritos
e ndo inscritos na divida ativa);

c) Declaragao de isengao ou de nao incidéncia assinada pelo representante legal do

licitante, sob as penas da lei.

8.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio da
apresentacao de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos
Mobiliarios, expedida pela Secretaria Municipal competente do domicilio ou sede da

licitante;

8.3.6. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), por meio da apresentacao da CRF (Certificado de Regularidade), dentro do
prazo de validade;

8.3.7. Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, mediante a juntada de pesquisa realizada junto ao Tribunal
de Contas da Unido, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas -
CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP.

9. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA:

9.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 3.3.90.30.22.00.00.00 —
Material de limpeza e produtos de higienizagdo, do orgamento-programa do ano de
2024.
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