
 
 

MUNICÍPIO DE NOVA BOA VISTA 
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA/2025 (Art. 12, Inciso VII, 

Lei nº 14.133/2021) 

Secretaria Requisitante: 

 

Secretaria Municipal De Saúde  

Secretaria Municipal De Administração E Turismo 

Secretaria Municipal De Educação, Cultura E Desporto 

Secretaria Municipal De Obras Públicas, Serviços Urbanos E Trânsito 

Secretaria Municipal De Assistência Social 

Secretaria Municipal Da Agricultura E Meio Ambiente 

Secretaria Municipal De Planejamento 

Secretaria Municipal De Finanças 

Gabinete do Prefeito 

Indicação do Fiscal de Contrato (§ 3º do art. 7º e art. 117 da Lei nº 14.133/2021) 

Prazo de entrega: 15 dias  

OBS: O gestor e o fiscal do contrato, deverão remeter ao Controle Interno todas as 

alterações de execução contratual, aditivos, supressões e outros, conforme preconiza 

o art.117, §3º da Lei nº14.133/21. 

DETALHAMENTO DO OBJETO (Art. 18, Inciso II da Lei nº 14.133/2021) E 

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES (Art. 18, Inciso IV, Lei nº 14.133/2021)  

Objeto da solicitação: “Registro de Preço para a futura e eventual aquisição de materiais 

de expediente, conforme demanda das Secretarias Municipais Nova Boa Vista/RS.” 

Item Descrição dos materiais: 
Qtdade/ 

Unidade 

1.  Alfinete n° 29 em aço niquelado, embalagem com 50gr. 10 caixas 

2.  Alfinete pequeno com bolinhas coloridas, para mapas e quadros murais, 

caixas com cores diversas, embalagem com 50 unidades. 

10 caixas 

3.  Apagador para quadro branco, formato 15 x 6 cm, com deposito para 

pincel. 

05 unidades 

4.  Apontador para lápis, de metal, manual, com lâmina colegial com selo do 

INMETRO. 

05 unidades 

5.  Apontador para lápis, em plástico, manual, com lâmina colegial com selo 

do INMETRO. 

30 unidades 

6.  Arquivo morto, caixa de papelão, com identificação na lateral para mês, 

ano, seção, código e espaço para descrição do conteúdo, revestido com 

papel Kraft puro e prendedor em U. 

200 unidades 

7.  Arquivo morto, caixa de polietileno, com identificação na lateral para 

mês, ano, seção, código e espaço para descrição do conteúdo, e prendedor 

em U. 

30 unidades 

8.  Atílio de pura borracha na cor amarela, pacote com 1000 gr. 10 pacotes 
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9.  Balão liso, pacote com 50 unidades, n° 7 nas cores: amarelo, azul, branco, 

lilás, preto, rosa, verde, dourado, laranja, prata, roxo e vermelho. (cor a 

combinar no empenho) 

100 pacotes 

10.  Barbante 100% algodão, 08 fios, n° 8 em rolo com aproximadamente 330 

M. 

02 rolos 

11.  Bloco de anotações tamanho grande, medida aproximada de 7,5 x 10cm, 

com 100fls. Para recados autoadesivos, na cor amarelo Neon. 

50 unidades 

12.  Bola de Isopor 75mm. 200 unidades 

13.  Borracha branca escolar n°40, macia, com selo do INMETRO. 50 unidades 

14.  Caderno brochura 96 folhas, pequeno, capa flexível, capa com figura 

educativa. 

30 unidades 

15.  Caderno desenho grande 48 folhas espiral, capa flexível, capa com figura 

educativa. 

50 unidades 

16.  Caderno espiral, tamanho grande, 96 folhas, capa dura, capa com figuras 

educativas. 

30 unidades 

17.  Caderno Universitário espiral, tamanho grande, 96 folhas, capa flexível, 

capa com figuras educativas. 

50 unidades 

18.  Caixa Clips Colorido 2/0, pintado em epóxi, material aço inox, formato 

paralelo, contendo 100 unidades 

50 caixas 

19.  Calculadora de mesa com 12 dígitos e visor com inclinação gradual visor, 

cristal líquido funções: correção total, porcentagem, inversão de sinais, 

memória, raiz quadrada, correção total e parcial, função GPM, memória 

II, tecla ERASE, seletor decimal e de arredondamento, desligamento 

automático ou tecla OFF, alimentação: bateria G10 ou célula solar. 

10 unidades 

20.  Caneta com escrita fina, corpo plástico, sextavadas, esfera de tungstênio, 

furo lateral nas cores: azul, preta e vermelha. 

400 unidades 

21.  Caneta hidrocor, ponta fina, conjunto com doze diferentes cores, 

dimensões aproximadas de 2x13x18. 

30 kits 

22.  Caneta para retroprojetor com ponta poliacetal 2,0mm, tinta resistente a 

água, caixa com 12 unidades; cores: preto, azul e vermelho. 

02 unidades 

23.  Caneta permanente para CD – DVD, na cor preta. Sugestões de marcas: 

PILOT, BIC, FABER CASTELL, SELLER. 

10 unidades 

24.  Caneta permanente para EVA com 02 (dois) pontas, 2.0 mm e 0,7 mm, 

nas cores azul, preto e vermelho. Sugestões de marcas: PILOT, BIC, 

FABER CASTELL, SELLER. 

05 unidades 

25.  Cartolina branca, folhas com medidas aproximadas de 50cmx66cm, 

gramatura entre 140 a 180g/m. 

200 unidades 

26.  Cartucho de toner compatível com 105 a, com chip 1k monocron, para 

impressora modelo HP Laser MFP 135w 

10 unidades 

27.  Clips metálico n° 0, caixa com aproximadamente 100 unidades, 

niquelados, com informação do revestimento na embalagem. Sugestões 

de marcas: ACC, BACCHI, SPIRAL. 

10 caixas 

28.  Clips metálico n° 01, trançado, caixa com aproximadamente 10 unidades, 

niquelados, com informação do revestimento na embalagem. Sugestões 

de marcas: ACC, BACCHI, SPIRAL, CLIPS TOP. 

20 caixas 
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29.  Clips metálico n° 2/0, caixa com aproximadamente 100 unidades, 

niquelados, com informação do revestimento na embalagem. Sugestões 

de marcas: ACC, BACCHI, SPIRAL, CLIPS TOP. 

05 caixas 

30.  Clips metálico n° 3/0, caixa com aproximadamente 50 unidades, 

niquelados, com informação do revestimento na embalagem. Sugestões 

de marcas: ACC, BACCHI, SPIRAL, CLIPS TOP. 

05 caixas 

31.  Cola branca de 1kg. com selo do INMETRO. Sugestões de marcas: 

TENAZ, BIC, MAXI. 

10 unidades 

32.  Cola com glitter, aproximadamente 23 grs. (Cores: vermelho, verde, azul, 

dourado). Sugestões de marcas: ACRILEX, MARIPEL, MAPED, 

MERCUR. 

10 unidades 

33.  Cola em bastão, tubo com 10 gr, com selo do INMETRO. Sugestões de 

marcas: PRITT, MERCUR, ACRILEX, FABER CASTELL. 

15 unidades 

34.  Cola líquida branca para isopor, não tóxica, tubo com 90gr. 05 unidades 

35.  Cola líquida branca para papel, não tóxica, lavável, tubo com 90gr, tipo 

Tenaz ou similar. Sugestões de marcas: TENAZ, BIC, MAXI, FABER 

CASTELL, SCOTCH. 

20 unidades 

36.  Cola para tecido 250 gr. 05 unidades 

37.  Corretivo fita cor branca 5mm10m; material: base de polietileno; atóxico; 

com registro no CRQ. 

40 unidades 

38.  Corretivo líquido a base d’agua, inodoro, atóxico, embalagem com 

aproximadamente 18 ml, com selo do INMETRO. Sugestões de marcas: 

FABER CASTELL, BIC, MERCUR. 

10 unidades 

39.  Envelope plástico transparente, espessura grossa ou média, 04 furos, 

formato A4, dimensões: 225mmX300mm, composição: polietileno. 

Pacote com 100 unidades cada. 

04 pacotes 

40.  Envelope vai e vem, com cordão, plástico transparente ou cor fume. 20 unidades 

41.  Extrator de grampo tamanho aproximado de 14,5 cm, inox cromado. 

Sugestões de marcas: CENTRAL, GOLLER, CARBRINK, MAXPRINT, 

CIS. 

05 unidades 

42.  Fita Adesiva Dupla Face 24mmX30m. 05 unidades 

43.  Fita adesiva transparente larga tamanho aproximado 45 mm x 50m, em 

rolo. Sugestões de marcas: 3M, SCOTCH, ADELBRÁS. 

50 unidades 

44.  Fita adesiva transparente, tamanho grande, medida aproximada de 18 

mmx50m. Sugestões de marcas: 3M, SCOTCH, ADELBRÁS, 

ALLTAPE, DUREX. 

40 unidades 

45.  Fita adesiva transparente, tamanho grande, medida aproximada de 

12mmx50m. Sugestões de marcas: 3M, SCOTCH, ADELBRÁS, 

ALLTAPE, DUREX. 

50 unidades 

46.  Fita Crepe, branca, medidas aproximadas 45 mmx50m. Sugestões de 

marcas: 3M, SCOTCH, ADELBRÁS, ALLTAPE, DUREX. 

20 unidades 

47.  Fita Crepe, Kraft, medidas aproximadas 45 mmx50m. Sugestões de 

marcas: 3M, SCOTCH, ADELBRÁS, ALLTAPE, DUREX. 

40 unidades 

48.  Fita Crepe, nas medidas aproximadas 18mmx50m. Sugestões de marcas: 

3M, SCOTCH, ADELBRÁS, ALLTAPE, DUREX 

15 unidades 
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49.  Fita Dupla Face 9,5mmx20mx1mm. 15 unidades 

50.  Fita métrica plastificada até 1,50 mts. 05 unidades 

51.  Folha de isopor, densidade aproximada de 20 mm, tamanho 1M x 0,5 M. 05 unidades 

52.  Folha de papel espelho dobradura medidas 48 x 66cm, nas cores: lilás, 

roxo, amarelo, verde, rosa, azul, vermelho, laranja. 

30 unidades 

53.  Folha de papel kraft, cor natural, gramatura 180 g/m', A4 medindo 

aproximadamente 21,0 x 29,7 cm, pacote contendo 50 folhas 

50 pacotes 

54.  Folha de papel kraft, cor natural, gramatura 240 g/m', A4 medindo 

aproximadamente 21,0 x 29,7 cm, pacote contendo 50 folhas  

20 pacotes 

55.  Folha de papel sulfite alcalino, colorido, nas cores: rosa, amarelo, azul, 

verde. A4 medindo aproximadamente 210x297, 75 g/m². Pacote com 100 

unidades. 

50 unidades 

56.  Folha de papel sulfite alcalino, na cor branca, A4 medindo 

aproximadamente 210x297, 75 g/m². Pacote com 500 unidades. Sugestões 

de marcas: CHAMEX, REPORT, BOREAL, COPIMAX, REAL PAPER. 

1.000 pacotes 

57.  Folha de papel sulfite, na cor branca, A4 medindo aproximadamente 21,0 

x 29,7 cm, 180 gr – pacote com 50 folhas. 

10 pacotes 

58.  Folha de papel sulfite, na cor branca, A4 medindo aproximadamente 21,0 

x 29,7 cm, 60 gr – pacote com 50 folhas. 

15 pacotes 

59.  Folha em E.V.A tamanho aproximado 40x60cm liso, nas cores: preto, 

laranja, amarelo, azul, branco, lilás, marrom, rosa, verde, salmão, nude, 

vermelho, roxo. 

50 unidades 

60.  Folha em E.V.A. com glitter tamanho aproximado 40x60cm cor: rosa, 

azul, lilás, amarelo, verde e vermelho. 

50 unidades 

61.  Folhas de Papel laminado medidas aproximadas 49x59cm, cores: azul, 

dourado, prata, verde e vermelho. 

50 unidades 

62.  Giz de cera, em caixas com 12 cores variadas, tamanho do giz curto. 

Sugestões de marcas: FABER CASTELL, ACRILEX, MARIPEL. 

15 caixas 

63.  Giz pó colorido embalagem com 64 barras. 10 embalagens 

64.  Glitter em pó, diversas cores, embalagem com 3gr. (rosa, furta cor, prata, 

dourado, azul, vermelho) 

10 embalagens 

65.  Grampeador de estrutura metálica, grande, grampo 23/10, capacidade para 

até 60 folhas; medida aprox. 20cm; sugestão de marca: Easy Office; 

Frama, CLASSE. 

05 unidades 

66.  Grampeador grande/profissional com capacidade de 100 folhas; material: 

metal durável de ferro; medidas aprox. 28,5 cm de comprimento, 7 cm de 

largura e 17,5 cm de altura; tipos de grampos de 23/6 ao 23/15. Sugestão 

de marca: EASY OFFICE, JHEPPBAY, CLASSE, BRW. 

05 unidades 

67.  Grampeador tipo alicate anatômico, grande versatilidade, utiliza grampos 

26/6; grampeia até 25 folhas; Sugestão de marca: JOCAR, MAXPRINT, 

EASY OFFICE. 

15 unidades 

68.  Grampos em metal para pasta, tipo trilho 80 mm, embalagem com 50 

unidades. Sugestões de marcas: ACC, BACCHI. 

100 caixas 
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69.  Grampos para grampeador, 23/6 mm, metálico, com proteção 

antiferrugem confirmada na embalagem, caixa com 5.000 unidades. 

Sugestões de marcas: ACC, BACCHI, CIS. 

15 caixas 

70.  Grampos para grampeador, 26/6 mm, metálico, com proteção 

antiferrugem confirmada na embalagem, caixa com 5.000 unidades. 

Sugestões de marcas: ACC, BACCHI, CIS. 

60 caixas 

71.  Grampos para grampeador, 26/8 mm, metálico, com proteção 

antiferrugem confirmada na embalagem, caixa com 5.000 unidades. 

Sugestões de marcas: ACC, BACCHI, CIS. 

30 caixas 

72.  Kit com 13 pincéis, chato, para pintura em tecido, contendo pincel de Nº 

00, Nº 02, Nº 04, Nº06, Nº08, Nº10, Nº12, Nº14, Nº16, Nº18, Nº20, Nº 

22, Nº24. 

05 kits 

73.  Lantejoula em material PVC, embalagem com 1.000 unidades, nas cores: 

verde, amarelo, vermelho, azul, lilás, rosa, laranja, dourado e prata. 

30 embalagens 

74.  Lápis de cor, tamanho grande, em caixas com 24 cores variadas, com selo 

do INMETRO. Sugestões de marcas: FABER CASTEL, BIC. 

20 caixas 

75.  Lápis preto n° 2 - Kit de 6 unidades; comprimento mínimo de 170 mm, 

diâmetro do grafite 2 mm, apontados de primeira linha. Sugestões de 

marcas: FABER CASTEL, BIC. 

20 kits 

76.  Livro ata com capa dura, 100 folhas de papel com 75g/m², numeradas, 

com pauta, medidas aproximadas 21,5 x 31,5cm, papel não reciclado. 

05 kits 

77.  Massa para modelar – caixa com 12 cores à base de amido. Sugestões de 

marcas: ACRILEX, FABER CASTELL, MARIPEL, SOFT. 

15 caixas 

78.  Molha dedo em gel, embalagem 12 gr. Sugestões de marcas: WALEU, 

CONTA FÁCIL, RADEX. 

10 unidades 

79.  Mouse óptico 1000/1200 DPI USB, fio 2 metros. 20 unidades 

80.  Mouse wireless sem fio com no mínimo 2,4 GHZ, com no mínimo 1.000 

DPI. 

10 unidades 

81.  Pacote com fita durex colorida, 12mmx10m com 6 rolos 05 pacotes 

82.  Palito de churrasquinho, comprimento entre 30 cm e 40cm, embalagem 

com 50 unidades. 

50 embalagens 

83.  Palito de picolé, pontas arredondadas, embalagem com 100 unidades. 10 embalagens 

84.  Papel contact transparente incolor, rolo com no mínimo 25 m. 15 unidades 

85.  Papel Crepom, rolo medindo aproximadamente 48x200cm na cor 

amarela, azul, rosa, verde, lilás, preto, vermelho, branco, laranja. 

50 rolos 

86.  Papel de presente estampas variadas, 60 cm x 250 M. 02 rolos 

87.  Papel pardo do tipo Kraft-puro monolúcido, rolo medindo 60 cm de 

largura, com 10Kg + ou - 250M. 

01 rolo 

88.  Papel seda, medidas aproximadas 48 x 60 cm, na cor dourado, laranja, 

prata, roxo. 

30 unidades 

89.  Papel seda, medidas aproximadas 48 x 60 cm, nas cores: amarelo, azul, 

lilás, rosa, verde e vermelho. 

10 unidades 

90.  Pasta plástica em L, pp 0,15, dimensões aproximadas: 220 x 330 mm, na 

cor incolor. 

50 unidades 
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91.  Pen Drive de 32gb, USB 3.0. Sugestões de marcas: SANDISK, 

KINGSTON, HP. 

10 unidades 

92.  Percevejo latonados, caixa com 100 unidades. 05 caixas 

93.  Perfurador de papéis, com dois furos, capacidade mínima para perfurar de 

40 folhas, em aço, pintado, perfura a 80 mm, resistente, base plástica 

protetora com prático sistema de esvaziar confetes e marginador, 

permitindo perfeita centralização dos furos. Sugestões de marcas: 

TILIBRA, MAPED, GRAM LINE. 

05 unidades 

94.  Pilha alcalina pequena AA, 1,5V contendo 02 unidades em cada 

embalagem 

40 embalagens 

95.  Pilha alcalina tipo AAA, 1,5V Contendo 02 pilhas na embalagem. 40 embalagens 

96.  Pilha recarregável tipo “AA”, 2500Mah. Durabilidade acima de 1000 

recargas. Validade mínima de 2 anos; pacote com 4 unidades 

20 embalagens 

97.  Pilha recarregável tipo “AAA”, 900Mah. Durabilidade acima de 1000 

recargas. Validade mínima de 2 anos; pacote com 4 unidades 

30 embalagens 

98.  Pincel atômico, 1100p. nas cores: preto, azul, verde, vermelho; a base de 

álcool, para uso em qualquer superfície, com secagem rápida, com selo do 

INMETRO. 

100 unidades 

99.  Pincel escolar para pintura, chato, n° 10, amarelo; caixa om 12 unidades. 

Sugestões de marcas: TIGRE, TILIBRA, ACRILEX, CONDOR. 

10 caixas 

100.  Pincel para quadro branco recarregável, ponta redonda, média, nas cores: 

preto, azul e vermelho. 

50 unidades 

101.  Pistola de cola quente de silicone, 80W, bivolts, para uso doméstico e 

profissional. Acompanha refil. 

10 unidades 

102.  Pouch Film para plastificação, tamanho A4 medindo aproximadamente 

22,0 x 30,7 cm, espessura 125 micras, plastificação a quente, alta 

transparência, resistente ao calor, à prova d'água, com proteção UV, 

adaptável a qualquer máquina. Embalagem com 100 lâminas  

20 pacotes 

103.  Prancheta tamanho Ofício em acrílico/fume, com prendedor wire clip 10 unidades 

104.  Prendedor de papel 19 mm, corpo de metal com pintura epóxi e presilha 

em aço inoxidável, corpo medindo 19 mm, abertura de 7 mm, capacidade 

para prender até 70 fls de papel 75g/m2, embalagem com 12 unidades. 

Sugestões de marcas: MAPED, BRW, CIS. 

10 unidades 

105.  Refil de cola quente, grossa de silicone em bastão. 100 unidades 

106.  Rolo de 50 metros de TNT de 1,40 cm de altura nas cores: Laranja, roxo, 

rosa, azul, verde, amarelo, preto. 

10 rolos 

107.  Rolo de fita mimosa com 6 mm de largura de 10 metros, na cor amarela, 

azul, lilás, verde e vermelho. 

30 rolos 

108.  Sacola Plástica branca leitosa com alça – Tamanho aproximado de 60cm 

x 80 cm, caixa com 1000 und 

01 caixa 

109.  Sacola plástica branca leitosa com alça tamanho aproximado de 30 cm x 

20cm; caixa com 1000 unidades. 

02 caixas 

110.  Sacola plástica branca leitosa com alça tamanho aproximado de 48 cm x 

58cm; caixa com 1000 unidades. 

02 caixas 

111.  SSD Sata 240gb. 10 unidades 



 
 

MUNICÍPIO DE NOVA BOA VISTA 
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

112.  Stilete largo, de plástico, super automático, com lâmina de 18 mm de alta 

qualidade e eixo de metal. Sugestões de marcas: SELLER, STARETT, 

CIS. 

10 unidades 

113.  Teclado novo com no mínimo as seguintes características: Função 

multimídia; Teclas silenciosas; Tecla de acesso da Calculadora; Design à 

Prova de Líquidos; Tela Iniciar do Windows; Plug-and-Play, Teclas 

multimídia, de atalhos do Windows e de atalhos para Internet, Plug and 

Play, Conexão: USB, Cor: preto. 

05 unidades 

114.  Teclado USB novo, Slim, Padrão ABNT2 com ”ç”, botões multimidia, 

silencioso. 

10 unidades 

115.  Tesoura em aço inox, para uso geral, tamanho 7’’, com parafuso. 15 unidades 

116.  Tinta guache 15 ml, estojo com seis cores diversas. 05 unidades 

117.  Tinta guache 250ml nas cores: amarelo, azul, branca, preta, verde e 

vermelha. 

30 unidades 

118.  Tinta líquida flúor pintura facial para a pele de crianças, 15ml; nas cores: 

branco, preto, rosa, amarelo, azul, vermelho, verde, roxo e laranja. 

20 unidades 

119.  Tinta para carimbo, na cor preta, tubo com 42 ml. 06 unidades 

120.  Tinta para impressora Epson, 1 litro, cor preto 05 unidades 

 

1. LOCAL DE EXECUÇÃO/ENTREGA (Art. 18, Inciso VII, Lei nº 

14.133/2021) 

(  ) Local único:  

(x) Locais diversos: Junto aos locais informados pelas secretarias municipais, na 

solicitação de empenho. 

2. DETALHAMENTO DA DESPESA E RECURSO (Art. 40, Inciso V, c, Lei nº 

14.133/2021) 

Origem do Recurso *CONSULTAR LSAD* 

( x ) Próprio 

(   ) Estadual 

(   ) Federal 

3. PESQUISA DE PREÇOS (Art. 23, Inciso IV e V, Lei nº 14.133/2021) 

As contratações públicas, sejam decorrentes de procedimento licitatório ou de contratação 

direta, devem ser precedidas de pesquisa de preços. A Lei nº 14.133/2021 exige a 

elaboração do orçamento estimado para a identificação precisa dos valores praticados no 

mercado para objeto similar ao pretendido pela Administração, por esses motivos: 

( ) Foi realizada pesquisa de preços pelo requisitante para atender o objeto especificado 

neste documento, conforme documentos anexos, sendo o valor estimado mensal de R$ 

XXXXX conforme art. 18, Inciso VI da Lei nº 14.133/2021. 

https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386674192/artigo-18-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386674174/inciso-vii-do-artigo-18-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1191669267/lei-14133-21
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386673656/artigo-40-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386673645/inciso-v-do-artigo-40-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386673637/alinea-c-do-inciso-v-do-artigo-40-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1191669267/lei-14133-21
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1191669267/lei-14133-21
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(x) Encaminha-se para o setor de compras para realização da Pesquisa de Preços para 

atender o objeto especificado neste documento. 

 

Submeto Documento de Formalização de Demanda para avaliação. 

Nova Boa Vista, 25 de agosto de 2025. 

  

João Batista Fritzen 

Secretário Municipal de Administração e Turismo 

 

Viabilidade declarada pela autoridade superior: 

 

 

 

____________________________________________ 

Cleber Badin 

PREFEITO MUNICIPAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

MUNICÍPIO DE NOVA BOA VISTA 
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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

§1º do Art. 18 da Lei 14.133/2021 

 

I. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE *(obrigatório) 

A aquisição de materiais de expediente se faz necessária para suprir a demanda das 

diversas secretarias da Prefeitura Municipal, garantindo o pleno funcionamento das 

atividades administrativas e operacionais. Os materiais solicitados serão utilizados no dia 

a dia das unidades, contribuindo para a organização, registro, arquivamento, comunicação 

interna e externa, bem como para o atendimento eficaz à população. 

A compra visa manter a continuidade dos serviços públicos com eficiência e qualidade, 

atendendo às necessidades básicas de consumo das secretarias, como papel, canetas, 

pastas, grampeadores, entre outros itens indispensáveis à rotina administrativa. 

 

II. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO 

 

(  ) Consta no plano de contratações anual do município 

(x) Não há plano de contratações (pac) e/ou ainda está sendo realizado, por decisão desta 

administração. 

 

III. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

(x) Os bens/serviços têm natureza comum 

(  ) Os bens/serviços têm natureza especiais 

 

IV. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES *(obrigatório) 

 

(  ) Não há histórico de contratação do objeto referido. 

(x) Com base nos itens da demanda.  

 

V. ALTERNATIVAS DISPONÍVEIS NO MERCADO 

 

 

VI. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO *(obrigatório) 

Não há estimativas. 

 

VII. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO DO PROBLEMA COMO UM TODO 

A solução para o problema identificado consiste na aquisição centralizada e planejada de 

materiais de expediente, com o objetivo de abastecer de forma adequada todas as 

secretarias da Prefeitura Municipal. Essa medida visa garantir a continuidade e a 

qualidade das atividades administrativas, promovendo maior eficiência nos processos 

internos e no atendimento ao público. 



 
 

MUNICÍPIO DE NOVA BOA VISTA 
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

 

VIII. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA 

CONTRATAÇÃO *(obrigatório) 

( ) A licitação atenderá o princípio do parcelamento 

(x) A licitação não irá aplicar o princípio do parcelamento 

 

IX. RESULTADOS PRETENDIDOS 

Com a aquisição dos materiais de expediente, pretende-se assegurar o pleno 

funcionamento das atividades administrativas das secretarias da Prefeitura, evitando 

interrupções causadas pela falta de insumos básicos. Espera-se padronizar o fornecimento 

de materiais, garantindo que todas as secretarias sejam atendidas de forma equitativa e 

eficiente, além de otimizar o desempenho dos servidores públicos ao oferecer condições 

adequadas para a execução de suas tarefas com agilidade, organização e qualidade. A 

medida visa também aprimorar o atendimento à população, melhorar o controle de 

estoque, reduzir desperdícios e promover maior economicidade e transparência na 

utilização dos recursos públicos, por meio de uma compra planejada e conforme a 

legislação vigente. Esses resultados contribuirão para a eficiência administrativa e para a 

melhoria contínua da prestação dos serviços públicos. 

 

X. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 

Os fiscais que constam na portaria 7444/25 devem cumprir com seu papel. 

Indicação de fiscal para esta contratação:  

Gian Victor Gabriel Fritzen 

Alexsander Willian Barpp 

Marlise Pellenz Rupulo  

Flavia Locatelli 

Ederson Batista Simon 

Daniele Lautert  

Carla Adriana Cavalleri Machado 

 

(x) Para a contratação pretendida não haverá necessidade de providências prévias no 

âmbito da administração 

() Houve previdências prévias como:  

 

XI. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

 

( ) Os bens/serviços que se pretende são autônomos e prescindem de contratações 

correlatas ou interdependentes. 

( x ) Os bens/serviços que se pretende não são autônomos pois necessitam de contratação 

de terceiros (empresa especializada neste ramo). 

 

XII. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS 

(x) Verificou-se que não há impactos ambientais  

( ) Pode haver impacto ambiental como:  

 

XIII. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE *(obrigatório) 



 
 

MUNICÍPIO DE NOVA BOA VISTA 
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

 

Tendo em vista a declaração orçamentária existente e a necessidade da contratação 

descrita acima declaramos que a contratação é viável, atendendo aos padrões e preços de 

mercado. 

 

 

(X) A respectiva etp contempla todos os elementos do art. 18, §1º 

(  ) A respectiva etp contempla apenas os elementos mínimos, em razão da baixa 

complexibilidade/baixo valor do objeto. 

 

Nova Boa Vista, 25 de agosto de 2025. 

 

 

 

 

______________________________________ 

DANIELE LAUTERT 

Sub Secretária das Finanças 


