MUNICIPIO DE NOVA BOA VISTA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

1. ORIGEM DA DEMANDA:
1.1. Unidade requisitante:
Gabinete do Prefeito
Secretaria Municipal de Administracao e Turismo
Secretaria de Finangas
Secretaria Municipal de Saude
Secretaria Municipal de Educacgdo, Cultura e Desporto
Secretaria Municipal de Obras Publicas, Servicos Urbanos e Transito
Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Secretaria Municipal de Planejamento, Inovacdo e Desenvolvimento Econémico.

2. OBJETO DO FORNECIMENTO:

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo o Registro de Preco para a futura e eventual aquisicao
PARCELADA de materiais graficos, conforme demanda das Secretarias Municipais Nova Boa Vista/RS, de
acordo com as descricOes e especificacdes abaixo:

Item | Descrigao Unidade| Qtdade

1. |Adesivos decorativos de parede para sala de aula, corredores, sala de leitura e un. 13
biblioteca (tipo papel de parede), nas medidas 2,00 m x 1,50 m

2. | Adesivo de vinil monomérico, recortada letras ou desenhos na plotter em m2 m2 300

3. | Adesivo Redondo 3cm-tipo logo; impressdo 4x0 cores un 1.800

4. | Adesivos de vinil personalizados, para colagem em frascos de vidro, medidas de 8cm x un 200
2cm

5. | Adesivos decorativos de parede para salas de aula e da biblioteca (tipo papel de un 03
parede) nas medidas aproximadas de 3m x 1,10m

6. |Adesivos decorativos de parede para salas de aula e da biblioteca (tipo papel de un 03
parede), nas medidas 2,00 m x 1,00 m

7. |Adesivos decorativos para parede, para salas de Vacinas, Odontologia e Pediatria, un 05
tamanho grandes, temas infantis (medidas aproximadas 2,50 m x 2,33 m com arte e
aplicacdo)

8. | Adesivos decorativos para parede, para salas de Vacinas, Odontologia e Pediatria, com un 10

temas infantis, personalizado conforme solicitacdo (medidas aproximadas 1,50 m x
3,70 m com arte e aplicagdo)

9. | Adesivos decorativos para parede, para salas de Vacinas, Odontologia e Pediatria, com un 10
temas infantis, personalizado conforme solicitacdo (medidas aproximadas 1,50 m x
1,10 m com arte e aplicagdo)

10. | Adesivos decorativos para parede, para salas de Vacinas, Odontologia e Pediatria, com un 10
temas infantis, personalizado conforme solicitagdo (medidas aproximadas 1,50 m x
1,25 m com arte e aplicagdo)

11. | Adesivos em fundo branco com 220cm de altura e 90cm de largura, personalizado com un 1.005
logomarca.

12. | Adesivos em fundo branco com 72cm de altura X 168cm de largura, personalizado com un 05
logomarca.

13. | Adesivos em fundo branco para identificacdo dos guichés de atendimento, no formato un 10
50x50cm, colorido, conforme arte do programa

14. | Adesivos impressos em vinil, escrita em preto, folha tamanho A4. un 450

15. | Adesivos personalizados para orientagdo da posologia dos medicamentos (Ex: tomar un 2.000
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no café, no almoco, e/ou na janta). Tamanho 5,5 cm x 3,5 cm

16. | Adesivos personalizados, tamanho 2cm x 2,5 cm para campanhas de vacinagdao com un 3.000
seu tema especifico. Ex: Influenza, febre amarela, entre outros
17. | Agenda: gramatura: 1200 G/M2, Tipo Papel Miolo: Ofsete, Comprimento: 210 mm, un 240
Tipo: Planner, didria, personalizado ano vigente/proximo, Largura: 150 mm,
revestimento, Capa: Papeldo, Quantidade Folhas: 150 UN, Tipo Encadernacdo:
Encadernacdo Espiral
18. | Agendas escolares personalizadas, capa e contracapa dura + garra wire (capa), 210 un 1.000
paginas, formato aberto 362x247mm; formato fechado 181x247mm. Capa formato
412x292 mm em couché brilho 170g/m,4x1 cores, 2 guardas, formato 181 x247m em
offset 150g/m,0x0 cores. Miolo: 212 pags., em offset 75m/g, 1x1 cores, corte reto
(miolo, guardas, capa), acondicionamento
19. | Agendas para Administracdo e Finangas com logo da Prefeitura, 21x15 cm, capa e un 22
contracapa dura, plastificadas e coloridas um dia por pdgina, com excec¢do de sabado
e domingo que podem ser os dois dias numa pagina, papel offsetmp&ab, espiral de ferro
20. | Agendas para assisténcia social com logo a secretaria, 21x15 cm, capa e contracapa un 20
dura, plastificada e coloridas um dia por pagina, com excecdo de sabado e domingo
que podem ser os dois dias numa pagina, papel offsetmp&ab, espiral de ferro
21. | Agendas para UBS com logo da UBS, 21x15 cm, capa e contracapa dura, plastificadas e un 60
coloridas um dia por folha, com exce¢do de sdbado e domingo que podem ser os dois
dias numa pagina, papel offsetmp&b, espiral de ferro
22. | Alvara para construcdo e estabelecimento em papel sulfite branco, impresso a laser ou un 200
off set, tamanho 297 x 210 mm (A4), personalizado com a descricdo solicitada.
23. | Banner em lona formato 0,80x1,20 un 11
24. | Banner em lona formato 1,00x1,50 un 11
25. | Banner em lona formato 2,00x1,20m un 11
26. | Banner em lona formato1,20m x1,80m un 15
27. | Banner personalizado em lona grossa, resistente, que ndo solte tinta, boa qualidade, un 11
material impresso em cores diversas tamanho 1,00 m x 90 cm
28. | Banner personalizado em lona tamanho 0,60 x 0,80 cm un 12
29. | Banner personalizado em lona tamanho 1,00 m x 1,50 m un 15
30. |Banner personalizado em lona tamanho 1,00 m x 3,00 m un 11
31. |Banner personalizado em lona tamanho 2,00 m x 3,00 m un 15
32. | Bloco para ordem de servigo, 3 vias auto copiativo, tamanho 20cmx15cm, bloco 2x50, un 20
personalizado conforme necessidade da secretaria
33. |Bloco para receitudrio simples, formato A5, impressao colorida com fundo branco, un 30
papel simples, bloco 50 folhas destacdveis, colados na parte superior, personalizado
com o logo Farmacia Cuidar Mais/Brasdo Municipio, e marca d’agua centralizado.
34. |Blocos de requisicdo de: abastecimento/mercadorias/convocacdo hora extra/recibo un 45
servico, sendo 50 paginas em cada bloco, 02 vias destacaveis em papel copiativo (uma
via branca e uma via verde), blocos de 16 cm x 10,5 cm
35. |Blocos personalizados 50 folhas brancas, tamanho A5(14,8 cm x 21 cm), capa e un 415
contracapa, papel 300 gr/m?, 4x0 laminado, acabamento wire-o
36. | Caderno capa dura personalizada com 96 folhas, tamanho 20cm x 27,5 cm un 100
37. | Canecas brancas de ceramica capacidade 300 ml personalizada un 1.510
38. | Capinhas para eletrocardiograma 30 cm x 9,5 cm, gramatura 180, cor azul com un 3.000
impressao em preto
39. | Carimbo automatico, tamanho 26x10 mm un 30
40. |Carimbo automatico, tamanho 38x14 mm un 30
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41. | Carimbo automatico, tamanho 47x18 mm un 30

42. | Carimbo automatico, tamanho 58x22 mm un 31

43. | Carimbos automaticos cddigo 4912 - Medida da Impressdo: 47x18mm, com a descricao un 10
conforme solicitado

44. | Cartdao de orientacdo odontolégica para pacientes, frente e verso, tamanho A4, un 2.000
impressao colorida em papel couché branco liso.

45, |Cartdo impressa 1x1, gramatura 180g, tamanho 17x10 cm, dobrado. (considerar uma un 300
arte para cada milheiro)

46. |Cartdao para marcacao de consulta, formato aberto 17x5,5cm, formato fechado un 200
8,5x5,5cm, com logomarca, impressao colorida em papel couché branco liso.

47. | Cartdo para marcacao de consulta, tamanho 9cm x 5cm, impressao colorida em papel un 800
couché branco liso.

48. | Cartaz A3, 4X0, colorido na frente, papel couché 250gr un 10

49. | Cartaz formato 48x33cm, papel couché brilho 170g, cor 4x0 un 50

50. |Certificado em papel casca de ovo colorido, impresso a laser ou off set, tamanho do un 500
certificado 297 x 210 mm (festividades diversas)

51. | Certificado em papel sulfite colorido, impresso a laser ou off set, tamanho do un 400
certificado 297 x 210 mm (A4)

52. | Cracha para identificagdo dos servidores, confeccionado em PVC, impressao colorida, un 100
com suporte em um cordao ou clamp, medidas de 10 cm x8 cm

53. | Embalagem plastica, tamanho 36,5 cm x 26 cm, pasta tipo zip de pvc cristal, un 260
transparente, fechamento zip zap, com logomarca de uma das faces

54. | Envelope branco, tipo oficio tamanho 24x34cm un 1.300

55. | Envelopes personalizados em sele¢do de cores com fotolito, tamanho 30 x 40 cm, un 2.600
papel 90gr com abertura lateral, na cor branca

56. | Envelopes saco kraft natural 80gr, tamanho 23 x 16 cm, personalizado com o brasdo e un 2.900
caracteres do municipio/escola/UBS

57. | Envelopes saco kraft natural 80gr, tamanho 33 x 24 cm, personalizado com o brasdo e un 5.300
caracteres do municipio/escola/UBS

58. | Envelopes saco kraft tamanho 22 x10 cm, personalizado com o logo da escola un 1.000

59. |Faixas branco/lona de vinil/acabamento em bastdo e barbante para suporte/ou tnt ¢/ un 07
acabamento em bastdo personalizadas 2,00x0,70 m

60. | Faixas decorativas de parede para salas de aula e corredores em cores diversas, nas un 05
medidas 5,00m x 0,50

61. | Faixas informativas personalizadas, impressdao em lona tramada com acabamento em un 04
bastdo nas pontas, tamanho 1,50 x 40 cm

62. | Faixas informativas personalizadas, impressdao em lona tramada com acabamento em un 02
bastdo nas pontas, tamanho 3,00 x 80 cm

63. | Ficha amarela para prontudrio odontoldgico 180gr, 21 cm de altura x 30 cm de altura, un 800
impressao em preto e vermelho

64. | Ficha de registro gramatura 180, medidas 23 cm x 20,5cm impressao em preto un 5.000

65. | Folder A4, 2 vincos, 4x4, papel couché 150gr, colorido frente e verso un 2.700

66. |Folder A4, 2 vincos, 4x4, papel couché 90 g, colorido frente e verso un 2.200

67. |Folder A5, 4x0, papel couché 150 g, colorido na frente un 1.200

68. |Folder A5, 4x4, papel couché 150 g, colorido frente e verso un 1.700

69. |Folder A5, 4x4, papel couché 90 g, colorido frente e verso un 1.200

70. | Folder educativo, colorido (3 cores), ¥ pagina, papel couché 90g, formato 18-15x21 un 1.700

71. | Folder formato 22x48cm, 4x4, couché brilho 180g com vinco em 10 artes diferentes un 1.600
conforme campanhas
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72. | Folder personalizado colorido, em cartolina 180gr, tamanho A4 un 1.600

73. |im3 de geladeira 10 cm x 15 cm, com contatos da Unidade Basica de Satude un 3.000

74. | Impresso Nota Fiscal Galicha, tamanho A4, papel couché 150 gr ¢/02 vincos, impressdo un 50
4x4(2 lados coloridos)

75. | Mimo, com decoracgGes personalizadas (chaveiros, bottons, bolas, baldes, vira-mate) un 800
com logo do municipio/UBS/escola

76. | Pacote com 1000 envelopes saco kraft tamanho 22 x10 ¢cm, personalizado com o logo pct 02
da UBS

77. | Panfleto formato 16x22, papel couché brilho 115g. cor 4x4 un 1.200

78. | Pasta com bolso, papel triplex 250g; impressao 4x0 cores; medida pasta 31x46 un 550

79. | Pasta para bloco de produtor rural em tecido nylon, tamanho 30cm x 25cm, alga dupla, un 500
com viés e ziper, colorida, personalizada com a descrigdo solicitada.

80. |Pasta personalizada em triplex com fotos, tamanho 31cm x 46,5 cm), corte reto, un 850
orelha, vinco, laminacdo brilho ou fosca(Tamanho da arte com sangria 31 cm x 46,5
cm), gramatura 300g

81. |Pasta personalizada em triplex com fotos, tamanho 31cm x 46,5 cm), corte reto, un 1.650
orelha, vinco, laminacdo brilho ou fosca com aba de 1.5cm (Tamanho da arte com
sangria 31 cm x 46,5 cm), gramatura 300g

82. | Pasta personalizada papel couché brilho 250 gr, tamanho 23cm x 31,5cm, lado externo un 800
e interno colorido, com escrita preta no lado interno

83. | Pasta personalizada papel couché brilho 250 gr, tamanho 23cm x 31,5cm, lado externo un 900
e interno colorido com bolso

84. | Pasta personalizada papel couché brilho 250g, tamanho 23 cm x 31,5 cm, lado externo un 1.600
colorido com orelhas

85. | Pasta personalizada papel couché brilho 250g, tamanho 23cm x 31,5cm, lado externo un 700
colorido com bolso

86. | Pastas coloridas nas cores azul, verde, rosa e amarelo, gramatura 180 gr, sem bolso, un 3.600
impressdo de um lado em preto com as medidas 24 cm x 32,5 cm.

87. | Placa de pvc branco, 13 X 50cm, com arte personalizada com a descricdo solicitada. un 80

88. | Placa em PVC 3mm personalizada 30x15 un 15

89. | Placas de identificacdo em pvc branco medindo 10x3cm, com a arte personalizada com un 80
a descrigdo solicitada

90. | Placas de identificacdo em pvc branco medindo 10x5cm, com a arte personalizada com un 30
a descrigdo solicitada

91. | Placas de identificacdo em pvc branco medindo 15x5cm, com a arte personalizada com un 80
a descricao solicitada

92. | Placas de identificacdo em pvc branco medindo 20x2cm, com a arte personalizada com un 80
a descricao solicitada

93. | Placas de identificacdo em pvc branco medindo 20x5cm, com a arte personalizada com un 80
a descricao solicitada

94. | Placas de identificacdo em pvc branco medindo 30x20, com a arte personalizada com un 30
a descrigdo solicitada.

95. |Placas em ACM com adesivos numerados para identificacdo de postes de luz nas un 50
medidas 12 cm de comprimento x 10 cm de altura

96. | Porta caderneta de vacinagdo, tamanho 30cm x 21 c¢cm, pasta tipo zip de PVC cristal, un 1.500
transparente, fechamento com zip zap, com logomarca da Secretaria Municipal de
Salde em uma das faces, com compartimento para armazenar o cartdo SUS.

97. | Receitudrio azul especial controlado, blocos com 50 folhas destacaveis picotadas, uma un 500
via cada, cor azul claro, impressdao em preto, medidas de 20 cm x 10 cm, gramatura 75
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g auto copiativas

98. | Receitudrio especial, blocos com 50 unidades, medidas 20 cm x 15 cm, sendo duas un 900
vias cada folha, papel auto copiativo, em cores diferentes (ex: branco e azul), colados
na parte superior, destacdveis, impressdao em preto. Gramatura 56 g

99. | Receitudrio simples 20x15cm (1/2 folha A4), impressdo em preto, papel simples, bloco un 1.000
50 folhas destacaveis, colados na parte superior, contendo o emblema do municipio,
endereco da UBS e observac¢des do paciente. Gramatura 90 gr.

100. | Sacolinhas 30 cm x 40 cm x 03 com impressao, orientacdes epidemioldgicas COVID e un 8.000
logo UBS

101. | Sacos de papel mono branco personalizado, 7cm x17 cm x 5 cm pacote com 500un pct 06

102. | Squeeze em aluminio, capacidade 750 ml personalizada un 500

2.2. O valor estimado da presente contratacao foi realizado, em conformidade com o artigo 23
da Lei Federal n2 14.133/2021, conforme orcamentos captados pelo Departamento de Compras. O valor
de cada item foi cotado por unidade (unitario).

2.3. Os materiais graficos (bens) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como bens comuns,
ou seja, sdo aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificacdes reconhecidas e usuais do mercado (art. 62, Xlll da Lei n® 14.133/2021.

2.4. Quanto ao fornecimento dos materiais graficos, o mesmo pode ser realizado por apenas um
ou mais de um fornecedor/licitante, visto que o objeto serd adquirido conforme a necessidade das
Secretarias e de maneira parcelada, aproveitando as peculiaridades do mercado local com vistas a
economicidade e manutencdo dos parametros de qualidade, sem que isso afete a competicdo ou haja
concentragdo de mercado (menor prego unitdrio).

2.5. As despesas com frete, carga e descarga, transporte, encargos, tributos, e demais despesas
includentes ao fornecimento serdo de inteira e exclusiva responsabilidade da licitante que tiver seus
pregos registrados.

2.6. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos também se encontram
pormenorizada em Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar — ETP, anexo ao Processo.

DA FORMA E PERIODICIDADE DE ENTREGA:

3.1. O fornecimento dos itens REGISTRADOS pela empresa que tiver seus pregos registrados
iniciara apos a homologacao da licitagao e assinatura de Ata de Registro de Pregos ou contrato.

3.2. A entrega dos materiais graficos devera ser feita de forma PARCELADA.

3.3. Os Materiais graficos deverdo ser entregues num prazo ndo superior a 10 (dez) dias, a contar
da emissdo da Ordem de Entrega (Requisicdo de fornecimento) e da cépia do empenho, enviada no e-
mail da empresa que tiver seus pregos registrados, cadastrado no  site
www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.3.1. Os Materiais graficos, objeto da presente licitacdo, deverdo ser entregues nos locais
indicados pela Secretaria Requisitante.

3.4. O objeto desta Ata serd recebido e aceito apds a sumaria inspecdo realizada por servidor
Municipal da Secretaria Requisitante, podendo ser rejeitado caso desatenda as especifica¢cOes exigidas.

3.4.1. Caso algum item entregue seja recusado pela municipalidade por alguma nao
conformidade de caracteristicas, a devolucdo e entrega do novo objeto sera por conta e risco da empresa
gue tiver seus precos registrados, e deve ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da
comunicacdo do fato pelo Municipio.

3.4.2. Caso a substituicdo/adequacdo do item n3o ocorra no prazo determinado, estara a
empresa que tiver seus precos registrados incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicacdo das
sangdes previstas.

3.5. Todas as despesas sejam de frete, carga, descarga, serdo de inteira responsabilidade da
empresa que tiver seus pregos registrados.
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3.5.1. O objeto, devera ser entregue livre de despesas com transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios ou quaisquer outras despesas decorrentes do fornecimento.

3.6. E de inteira responsabilidade da empresa que tiver seus precos registrados, ter disponivel o
material grafico nas quantidades solicitadas pela Secretaria, sendo necessario anotar a data e quais itens
foram entregues, e assinatura de quem recebeu.

3.7. Caberd empresa que tiver seus precos registrados entregar materiais graficos de boa
qualidade, em perfeitas condigbes fisicas, atendendo padrdes de qualidade e prego constantes em sua
proposta de prego.

3.8. A execugdo do fornecimento dos materiais graficos deve ocorrer dentro das condi¢Oes
contidas no processo licitatério, condicionando a fiscalizagdo e acompanhamento a ser exercido pelo
Municipio, sendo a empresa que tiver seus precos registrados integralmente responsavel por
imperfei¢des que forem constatadas, ndao sendo a vistoria e fiscalizagdo motivo para diminui¢ao de sua
responsabilidade por irregularidades verificadas ao final.

3.9. A empresa que tiver seus precos registrados deverd prestar todos os esclarecimentos
técnicos que lhe forem solicitados, relacionados com as caracteristicas do(s) materiais graficos
fornecido(s).

4. DA JUSTIFICATIVA PARA A REALIZACAO DE PREGAO NA FORMA ELETRONICA:

4.1. Conforme o art. 6° “Para os fins desta Lei, consideram-se: (...) XLl - pregdo: modalidade de
licitagdo obrigatdria para aquisicdo de bens e servicos comuns, cujo critério de julgamento poderd ser o
de menor prego ou o de maior desconto;”

4.2. O pregdo continua reservado para bens e servicos comuns, mas agora, com o comando legal
de obrigatoriedade. Ou seja, a Nova Lei de LicitacGes traz ao nivel da legalidade o que no regimeanterior
foi imposto por regulamentos. No regime da Lei n° 14.133/2021, o préprio conceito de pregdo ja indica
gue se trata de modalidade obrigatdria para a aquisicdo de bens e servicos comuns (art. 6°, XLI). Isso
significa dizer que, detectado o cabimento da modalidade em estudo, o seu uso é obrigatério.

4.3. Conforme § 22 do art. 17 da Lei Federal n2 14.133 de 01 de abril de 2021, as licitacGes serao
realizadas “preferencialmente” sob a forma eletronica, admitida a utilizacdo da forma presencial, desde
gque motivada.

4.4.)Ja o art. 176 da Lei Federal n2 14.133 de 01 de abril de 2021, dispde:

“Art. 176. Os Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes terdo o
prazo de 6 (seis) anos, contado da data de publicagdo desta Lei, para
cumprimento:

I- dos requisitos estabelecidos no art. 72 e no caput do art. 82desta Lei;
II- da obrigatoriedade de realiza¢éo da licitagdo sob a forma eletrénica
a que se refere o § 22 do art. 17 desta Lei; (grifo nosso)

lll- das regras relativas a divulgagGo em sitio eletrénico oficial.”

4.5. Este certame visa a aquisicdo PARCELADA de materiais gréficos, conforme demanda das
Secretarias Municipais Nova Boa Vista/RS.

5. DA JUSTIFICATIVA RELATIVA A CONTRATAGAO:
5.1. A presente justificativa visa embasar a necessidade da adog¢do do Sistema de
Registro de Precos (SRP) para a futura e eventual aquisicdo de materiais graficos. A demanda refere-
se a producdo de impressos institucionais, informativos, materiais promocionais, cartazes, folders,
banners, entre outros, que s3o essenciais para a execucao das atividades administrativas,
educacionais e institucionais do érgao.
5.2. O fornecimento continuo e adequado de materiais graficos tem como objetivo garantir
a eficiéncia e a qualidade na comunicagdo visual, divulgacdo institucional e execucdo de atividades
administrativas e operacionais, torna-se necessaria a futura e eventual aquisicdo de materiais
graficos. Esses materiais sdo essenciais para a produgdo de documentos oficiais, informativos,

banners, panfletos, folders, cartazes, crachds, entre outros itens fundamentais para o
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funcionamento e fortalecimento da identidade visual da instituicdo.

5.3. A aquisicdo se justifica pela necessidade de atender demandas continuas e eventuais,
assegurando a padronizacado, a clareza na comunicacao e o suporte as a¢des internas e externas
promovidas pela organizac¢do. Além disso, a compra planejada desses materiais permite melhor
controle de custos, evitando gastos emergenciais e garantindo o cumprimento das normas e
diretrizes institucionais.

5.4. Devido a natureza varidvel e intermitente da demanda, a adog¢do do Registro de Precgos
se mostra como a solugcdo mais eficiente e vantajosa. A contratagdo via SRP ndo gera impacto
financeiro imediato, pois as aquisicdes ocorrerdo de forma gradual e conforme a disponibilidade
orgcamentaria. Isso possibilita um planejamento mais eficiente dos gastos, respeitando as previsées
orgcamentadrias da instituicao.

5.5. Dessa forma, a aquisicdo dos materiais graficos visa suprir as necessidades da
instituicdo, contribuindo para a otimizacdo dos processos e a melhoria da imagem organizacional.
Diante da necessidade continua de aquisicdo de materiais graficos e das vantagens proporcionadas
pelo Sistema de Registro de Precos, justifica-se a adocdo desse modelo para garantir eficiéncia,
economicidade e melhor gestdo dos recursos publicos.

5.6. Destaca-se ainda que a quantidade anual estimada, para registro na futura Ata de Registro
de Precos (ARP), foi calculada com base no consumo médio dos itens nos exercicios anteriores. Os
materiais foram separados em itens, almejando, por conseguinte, ganho na economia de escala e, por
outro lado, estimular a participacdo de vdrias empresas no certame, possibilitando a ampliacdo da
competividade.

6. PRAZOS E CONDIGOES PARA ASSINATURA E DE VIGENCIA DA ATA OU CONTRATO (arts. 82 a 84, 89,
90, 91 e 105 a 107 da Lei Federal n2 14.133/2021):

6.1. O termo inicial da Ata de Registro de Precos dar-se-a na data de sua assinatura, produzindo
efeitos para a plena execucdo e satisfacdo das obrigacdes contratuais assumidas entre o Orgdo
Gerenciador e a empresa que tiver seus precgos registrados.

6.2. Conforme art. 84 da Lei Federal n2 14.133/2021, o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, com renovacao das quantidades,
desde que comprovado o prego vantajoso.

6.2.1. O prazo sera contado na forma do artigo 183 da Lei n® 14.133/2021, excluindo-se o dia do
inicio e incluindo-se o do vencimento, conforme disposto no inciso Il.

6.2.2. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia da Ata, a Administracdo devera
verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidGes negativas de
inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

6.3. A Ata, eventuais contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serdo juntados ao
processo que tiver dado origem a contratagao, divulgados e mantidos a disposi¢do do publico no sitio
eletronico oficial.

6.4. O contrato/ata podera ser anulado nos termos do art. 147 da Lei Federal n? 14.133/2021.

7. DO REAJUSTE OU REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO (art. 92 e Inciso Il alinea d do art. 124)

7.1. Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 12 (doze) meses a partir
da data do orgcamento estimado.

7.2. O valor da ata/contrato poderd ser corrigido anualmente mediante requerimento da
contratada, apds o interregno minimo de um ano, contado a partir da data limite do orgamento estimado,
pela variacdo do IGP-M (indice Geral de Precos do Mercado), tomando-se por base a data da
apresentacdo da proposta.

7.3. Ocorrendo o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a
relacdo que as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 124, Inciso Il, alinea d, da Lei

14.133/2021, mediante comprovac¢ido documental e requerimento expresso da Contratada.
7

Av. Jacob Wagner Sobrinho, n° 939, Bairro Centro, em Nova Boa Vista/RS, site: www.novaboavista.rs.gov.br


http://www.novaboavista.rs.gov.br/

MUNICIPIO DE NOVA BOA VISTA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

7.4. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato.

8. DA FISCALIZAGAO:

8.1. A execugdo da Ata ou contrato serd acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracao especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
no art. 72 da Lei Federal n? 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacGes pertinentes a essa atribuicdo.

8.2. O fiscal da Ata/contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

8.3. O fiscal da Ata/contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogio das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

8.4. O fiscal da Ata/contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracdo, que deverao dirimir dividas e subsidid-lo com informacdes relevantes para
prevenir riscos na execucao contratual.

8.5. Na hipdétese da contratacdo de terceiros prevista no subitem 8.1, deverao ser observadasas
seguintes regras:

a. a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prdpria e exclusiva de fiscal de contrato;

b. a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites
das informacGes recebidas do terceiro contratado.

8.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

8.7. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

8.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais resultantes da execugao do contrato.

8.8.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao podera onerar o objeto do
contrato.

8.9. A Administragdo tera o dever de explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicita¢cdes e
reclamacgdes relacionadas a execu¢do dos contratos, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do contrato.

8.9.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 1 (um) més para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

8.10. Eventuais deficiéncias ou anormalidades constatadas por ocasido do acompanhamento e
fiscalizacdo deverdo ser registradas.

8.11. O Municipio poderd determinar a paralisagdo do fornecimento por ocasido do
acompanhamento, fiscaliza¢do, e/ou inexecucdo do objeto.

8.12. O fiscal designado nao devera ter exercido a funcdo de Pregoeiro na licitacdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacdo de funcgdes.

8.13. A designacdo do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam
ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acdérddo TCU 3083/2010 - Plenério).

9. DAS ALTERAGOES:

9.1. Eventuais altera¢bes contratuais reger-se-do pela disciplina do Art. 124 da Lei n2
8
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14.133/2021.

10. EXTINGAO DO CONTRATO:

10.1. Constituirdo motivos para extin¢do do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, as situacGes previstas nos incisos
lalX doart. 137 da Lei 14.133/2021.

11. GESTOR DO CONTRATO:

11.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histdrico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de compra, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacées
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

11.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

11.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdaode que trata o art.
158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

11.4. A futura contratacdo nado resulta em acréscimos de gastos orcamentarios, uma vez que
a Secretaria Municipal ja tem funciondrios destinados a tal funcao.

12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO:
12.1. O objeto do contrato serd recebido de forma provisoria e definitiva, as quais serdo
realizados na forma do art. 140, inciso | da Lei n? 14.133/2021.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
13.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de processo de licitagdo na
modalidade Pregdo, com fundamento no art. 28, inc. |, da Lei n? 14.133/2021.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento desse exercicio financeiro.

14.2. As despesas decorrentes desta contratacao estao previstas no orgamento do Municipio de
Nova Boa Vista/RS, para o exercicio de 2026.

14.3. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovac¢ao dalei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

15.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto.

15.2. Fornecer os materiais graficos registrados conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia ede sua proposta, com a aloca¢do dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cladusulasda Ata de Registro de Precos., no local, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta.

15.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

15.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo Publica, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, cgso
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exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danossofridos
Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacOes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante.

15.5. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique.

15.6. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos.

15.7. Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer fornecimento que ndo esteja sendo
executado de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

15.8. Conduzir o fornecimento dos materiais graficos com estrita observancia as normas da
legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos.

15.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte,
o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao.

15.10. Vedar a utilizacdo, na execucdo do fornecimento, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianga no érgao Contratante.

15.11. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

15.12. Realizar, com seus proprios recursos o fornecimento com o objeto contratado, de acordo
com as especificagdes estipuladas.

15.13. Comunicar formalmente quaisquer alteracdes provenientes de caso fortuito ou de forga
maior, que gere fato impeditivo da execugdo do contrato.

15.14. Cumprir rigorosamente as normas técnicas relacionadas ao fornecimento,
responsabilizando-se pela qualidade do mesmo.

15.15. A empresa que vier a ser contratada deverd responsabilizar-se por todos os 6nus e
tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentes sobre o fornecimento, bem como por
cumprir todas as obrigac¢Ges trabalhistas, previdenciarias e acidentdrias relativas aos funciondrios que
empregar para a execuc¢do do fornecimento, inclusive as decorrentes de convencdes, acordos ou dissidios
coletivos, e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos executados por seus
empregados, uma vez que 0s mesmos nao tém nenhum vinculo empregaticio com a Prefeitura.

16. OBRIGACf)ES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

16.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

16.2. Verificar minuciosamente, a conformidade dos materiais graficos entregues
provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo.

16.3. Comunicar ao fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no fornecimento dos materiais graficos, para que seja refeito, reparado ou corrigido.

16.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado.

16.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem cronoldgica para cada fonte
diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei n2 14.133/2021.

16.6. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelaContratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

16.6. A fiscalizacdo exercida pelo CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
10

Av. Jacob Wagner Sobrinho, n° 939, Bairro Centro, em Nova Boa Vista/RS, site: www.novaboavista.rs.gov.br


http://www.novaboavista.rs.gov.br/

MUNICIPIO DE NOVA BOA VISTA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

imperfeicGes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica emcorresponsabilidade
da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei n? 14.133/2021.
16.7. Aplicar as sang¢des na forma dos arts. 104 e 155 a 163 da Lei Federal n2 14.133/2021.

17. VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATAGCAO:

17.1. A contratacdo é vidvel sob os aspectos técnico, econémico e juridico, pois atende
necessidade continua da Administracdo Municipal, possui objeto comum e mensurdvel, permite
competicao entre fornecedores, sera realizada mediante procedimento licitatdrio adequado e observa
as disposi¢oes da Lei Federal n2 14.133/2021.

17.2. A solugdo proposta contribui para a eficiéncia administrativa, padronizacdo da
comunicacao institucional, economicidade, planejamento das compras publicas e atendimento
regular das atividades desenvolvidas pelas Secretarias Municipais.

18. DA ALTERACAO SUBIJETIVA:

18.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cbes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

19. DO PAGAMENTO (arts. 141 a 146 da Lei Federal n? 14.133/2021):

19.1. O pagamento sera realizado em até 20 (vinte) dias apds o recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

19.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a entrega dos materiais graficos.

19.3. A nota fiscal ou fatura devera ser entregue junto com os materiais graficos e devera conter
a descri¢do do Processo Licitatério e Pregdo Eletronico SRP a que se vincula.

19.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovac¢ao da regularizagdo da situa¢do, nao acarretando qualquer 6nus
para a Contratante.

19.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagado aplicavel.

19.6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

20. IMPACTOS AMBIENTAIS:

20.1. Embora a contratacdo de materiais graficos ndo apresente, em regra, impactos ambientais
significativos, a Administracdo devera priorizar, sempre que possivel e economicamente viavel, praticas
sustentaveis, tais como:

a) uso racional de papel e insumos graficos;

b) preferéncia por materiais reciclaveis ou de menor impacto ambiental;

c) aproveitamento adequado de sobras de producao;

d) reducdo de desperdicios;

e) utilizacdo de tintas, papéis e processos produtivos compativeis com boas praticas ambientais;

f) descarte ambientalmente adequado de residuos graficos.

20.2. A contratada deverd observar a legislacdo ambiental aplicdvel e adotar medidas para
11
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minimizar desperdicios, residuos e impactos decorrentes da producdo e entrega dos materiais.

21. PARCELAMENTO:

21.1. O objeto sera parcelado por itens, em conformidade com o art. 40, inciso V, alinea “b”, da
Lei Federal n2 14.133/2021, considerando a diversidade dos materiais graficos e a possibilidade de
contratacdo de diferentes fornecedores.

21.2. O parcelamento mostra-se tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, pois amplia
a competitividade, permite melhor aproveitamento do mercado, favorece a participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte e possibilita a obtencdo de precos mais vantajosos para

cada item.

22. GERENCIAMENTO DE RISCO:

Risco identificado HProbabiIidadeH Impacto HMedidas preventivas

HMedidas corretivas

Entrega de materiais
graficos em

Descrever claramente as
especificagdes dos itens, exigir
conferéncia prévia da arte quando

Rejeitar o item, comunicar
formalmente a contratada e

desconformidade Média Alto . . ~_|lexigir substitui¢do/corre¢do no
e o aplicavel e orientar que a produgdo . ;
com as especifica¢des . " ._|lprazo previsto no TR, sem 6nus
observe integralmente o pedido L
do TR .\ ao Municipio
emitido
Notificar a contratada, aplicar
Estabelecer prazo de entrega contado ) .o P
. . ~_|[penalidades cabiveis em caso de
da Ordem de Entrega/Requisicdo, o
Atraso na entrega dos 4 . S atraso injustificado e, se
. - Média Alto |lacompanhar os pedidos emitidos e .. A
itens solicitados . . necessario, adotar providéncias
registrar as datas de solicitacdo e . . .
administrativas para garantir o
entrega .
atendimento da demanda
Fornecimento de
itens com baixa Exigir padrdao minimo de qualidade,||Recusar o recebimento, exigir
qualidade de Média Médio/Alj|conferéncia visual no recebimento e|jsubstituicgdo do material e
impressao, o compatibilidade com as especificagdes||registrar ocorréncia para fins de
acabamento ou do TR e proposta vencedora eventual responsabilizacdo
material
Sempre que houver personalizagao, . ~
. A . Determinar a corregao ou
Divergéncia entre a encaminhar arte, logomarca, texto e|| . ~ . .
. reimpressdo do material, as
arte " medidas de forma formal,
. Média Alto . ) expensas da contratada,
aprovada/solicitada e preferencialmente por e-mail ou
. . quando o erro decorrer da
o produto entregue sistema, mantendo registro da ~
s execucgdo do fornecedor
solicitagdao
Utilizar histérico de consumo e||Avaliar necessidade de novo
Quantitativos demandas informadas pelas||planejamento, revisdo das
estimados divergirem Média Médio ||Secretarias para estimar os|[demandas futuras e adogdo de

da demanda real

guantitativos, reforcando que o SRP
ndo obriga aquisicdo integral

novo procedimento quando
necessario

Nova Boa Vista/RS, 21 de maio de 2026.

Jodo Batista Fritzen,

Secretdrio Municipal de Administragdo e Turismo
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