MUNICIPIO DE NOVA BOA VISTA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA/2026 (Art. 12, Inciso VII, Lei n°
14.133/2021)

Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administracdo e Turismo
Secretario: Jodo Batista Fritzen

E-mail: administracao@novaboavista.rs.gov

Prazo Entrega: 12 meses, prevendo renovagao.

DETALHAMENTO DO OBJETO (Art. 18, Inciso II da Lei n° 14.133/2021) E
ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES (Art. 18, Inciso IV, Lei n° 14.133/2021)

1. Objeto da solicitacdo: contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos
técnicos, para conversao de documentos fisicos, sob demanda, para o formato digital, por
meio das atividades de preparagdo, classificacdo, captura de imagens digitais, indexagao,
reconhecimento de caracteres, assinatura digital, controle de qualidade e entrega nos
padrdes de qualidade e desempenho, com opcao de locagdo de solucdo tecnoldgica, nos
termos da legislacdo vigente para o Municipio de Nova Boa Vista-RS,

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

1. Servicos de digitalizacdo incluindo a | servigos 700.000,00
conversdao de documentos fisicos para digital
em formato A3 e A4 com tratamento da massa
documental e preparagdo; e guarda de
documentos incluindo a classificagdo dos
arquivos por categoria e certificacdo de
documentos (ICP Brasil).

2. Locacdo de software com armazenamento em | meses 12
nuvem
3. Devolugdo dos documentos permanentes e | servigos 100.000,00

descarte (destruicdo) dos documentos ndo
permanentes (conforme tabela do CONARQ)

4, Servicos de digitalizagdo incluindo a | servigos 100.000,00
conversdo de documentos fisicos para digital
em grandes formatos (padroes A2, Al e A0),
com tratamento da massa documental e
preparacdo; além de guarda de documentos
incluindo a classificacdo dos arquivos por
categoria e certificacdo de documentos (ICP
Brasil).

2. LOCAL DE EXECUCAO/ENTREGA (Art. 18, Inciso VII, Lei n° 14.133/2021)

( x ) Local anico: Prefeitura de Nova Boa Vista


mailto:administracao@novaboavista.rs.gov
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386674192/artigo-18-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386674174/inciso-vii-do-artigo-18-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1191669267/lei-14133-21
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() Locais diversos:

3. DETALHAMENTO DA DESPESA E RECURSO (Art. 40, Inciso V, ¢, Lei n°
14.133/2021)

Origem do Recurso *CONSULTAR LSAD*

(X) Préprio

() Estadual

() Federal

4. PESQUISA DE PRECOS (Art. 23, Inciso IV e V, Lei n° 14.133/2021)

As contratacdes publicas, sejam decorrentes de procedimento licitatorio ou de contratacao direta,
devem ser precedidas de pesquisa de precos. A Lei n° 14.133/2021 exige a elaboracdo do
orgamento estimado para a identificacdo precisa dos valores praticados no mercado para objeto
similar ao pretendido pela Administrago, por esses motivos:

() Foi realizada pesquisa de precos pelo requisitante para atender o objeto especificado neste
documento, conforme documentos anexos, sendo o valor estimado de R$ xxxxxx (valor por
extenso), conforme art. 18, Inciso VI da Lei n® 14.133/2021.

(X) Encaminha-se para o setor de compras para realizagdo da Pesquisa de Precos para atender o
objeto especificado neste documento.

Submeto Documento de Formaliza¢ao de Demanda para avaliacio.

Nova Boa Vista, 26 de maio de 2026.

Joao Batista Fritzen

SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E TURISMO

Viabilidade declarada pela autoridade superior:

Cleber Badin
PREFEITO MUNICIPAL
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
§1° do Art. 18 da Lei 14.133/2021

I. DESCRICAO DA NECESSIDADE *(obrigatério)
Tendo em vista o fechamento do exercicio de 2025 a necessidade da contratagdo ¢
importante para a organizacao dos documentos pertencentes a0 municipio.
A digitalizacdo dos documentos traz protecdo e seguranga das informacdes sensiveis,
contra a perda e destrui¢ao dos mesmos.
O servico solicitado visa aprimorar o tramite interno de documentos e facilitar o acesso
dos departamentos quando houver a necessidade de prestar informagdes internamente ¢ a
orgdos externos de fiscalizacao.
Além disso, promove economia quanto aos gastos com impressdes € consumo de papel.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

( ) CONSTA NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL DO MUNICIPIO

( x ) NAO HA PLANO DE CONTRATACOES (PAC) E/OU AINDA ESTA SENDO
REALIZADO, POR DECISAO DESTA ADMINISTRACAO.

II. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
(x) OS BENS/SERVICOS TEM NATUREZA COMUM
( ) OS BENS/SERVICOS TEM NATUREZA ESPECIAIS

III. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES *(obrigatorio)
Considerando o registro de prego as quantidades sdo as seguintes:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

1. Servicos de digitalizagdo incluindo a | servigos 700.000,00
conversao de documentos fisicos para
digital em formato A3 e A4 com
tratamento da massa documental e
preparacdo; e guarda de documentos
incluindo a classificacdo dos arquivos por
categoria e certificagdo de documentos

(ICP Brasil).
2. Locagao de software com armazenamento | meses 12
em nuvem
3. Devolugdao dos documentos permanentes | servigos 100.000,00

e descarte (destruicdo) dos documentos
ndo permanentes (conforme tabela do
CONARQ)
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4, Servicos de digitalizagdo incluindo a | servigos 100.000,00
conversdao de documentos fisicos para digital
em grandes formatos (padrdes A2, Al e A0),
com tratamento da massa documental e
preparacdo; além de guarda de documentos
incluindo a classificacdo dos arquivos por
categoria e certificagdo de documentos (ICP
Brasil).

IV. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

ABASE SISTEMA DE SOLUCOES
CESPRO
AEDOC COMERCIAL

V. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO *(obrigatorio)

N3o a estimativa.

VI. DESCRICAO DA SOLUCAO DO PROBLEMA COMO UM TODO

Para agilizar a busca pela informagdo; reduzir os gastos com papel e impressao; obter
seguranga no armazenamento dos arquivos; diminui¢do na perda de documentos.

VII.  JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO *(obrigatorio)

( ) A LICITACAO ATENDERA O PRINCiPIO DO PARCELAMENTO

(x) A LICITACAO NAO IRA APLICAR O PRINCIPIO DO PARCELAMENTO

Nao sera usado o principio de parcelamento devido a inviabilidade técnica gerando maior
trabalho de fiscalizacdo contratual frente a falta de padronizacgao e uniformizagao.

VIII. RESULTADOS PRETENDIDOS
Assegurar a selecdo da proposta apta a gerar a contratagdo mais vantajosa para o
Municipio; evitar sobrepreco e superfaturamento; assegurar que as clausulas da
contratacao sejam executadas fielmente.

IX. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Os fiscais que constam na portaria 7556/25 devem cumprir com seu papel.
INDICACAO DE FISCAL PARA ESTA CONTRATACAO: Carla C. Machado

(x ) PARA A CONTRATACAO PRETENDIDA NAO HAVERA NECESSIDADE DE
PROVIDENCIAS PREVIAS NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
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( ) HOUVE PREVIDENCIAS PREVIAS COMO:

X. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
OS BENS/SERVICOS QUE SE PRETENDE PRESCINDEM DE CONTRATACOES
CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES.

XI. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

( x ) VERIFICOU-SE QUE NAO HA IMPACTOS AMBIENTAIS
( ) PODE HAVER IMPACTO AMBIENTAL COMO:

XII. DECLARACAO DE VIABILIDADE *(obrigatério)

TENDO EM VISTA A JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DESCRITA ACIMA
DECLARA-SE QUE A CONTRATACAO E VIAVEL, ATENDENDO AOS PADROES
E PRECOS DE MERCADO, REALIZANDO UM PREGAO - MODALIDADE
REGISTRO DE PRECO PARA OPORTUNIZAR MAIS DE UM INTERESSADO.

(x) A RESPECTIVA ETP CONTEMPLA TODOS OS ELEMENTOS DO ART.
18, §1°

( ) ARESPECTIVA ETP CONTEMPLA APENAS OS ELEMENTOS MINIMOS,
EM RAZAO DA BAIXA COMPLEXIBILIDADE/BAIXO VALOR DO OBJETO.

Nova Boa Vista, 26 de maio de 2026.

Joao Batista Fritzen

SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E TURISMO



