
ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

1) DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE:
1.1.  A  Secretaria  Municipal  da  Administração  e  Finanças  do  Município  de  Travesseiro/RS,  é  o  ó rgão
responsável pela aquisição de materiais de expediente, destinados para as Escolas e Secretarias Municipais;
1.2. Os itens são essenciais para as atividades cotidianas das Escolas e Secretarias Municipais. A aquisição se
faz necessá ria para assegurar o ressuprimento dos materiais nos estoques e manter o funcionamento da
máquina pú blica, seus setores e departamentos que ofertam ao pú blico em geral açõ es, serviços, programas
e projetos. Suprindo-os para o não interrompimento do atendimento ao pú blico em geral. A aquisição em
apreço justifica-se ainda pela necessidade de reposição dos estoques de modo a evitar a descontinuidade dos
serviços  prestados,  sendo assim  é  imprescindível  a  aquisição  do  referido objeto  para  continuidade  das
atividades desenvolvidas pela Administração Municipal.

2) REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
2.1.  A aquisição será  realizada  por meio de licitação, na modalidade Pregão, na sua forma eletrô nica, com
critério de julgamento por menor preço, nos termos dos artigos 6º, inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei
Federal nº 14.133/2021;
2.2.  Os  produtos  deverão  ser  entregues  na  sede  da  Prefeitura,  Secretarias  Municipais  e  nas  Escolas
Municipais, por conta do licitante vencedor,  em até 15 (quinze) dias contados da emissão da ordem de
compra. O licitante deverá  entregar os produtos organizados para cada setor que os utilizará , observando-se
a relação constante dos anexos do Edital;
2.3. Os produtos que não apresentarem condiçõ es para uso ou estiverem fora das especificaçõ es e condiçõ es
exigidas não serão aceitos, devendo ser providenciada a troca num prazo máximo de 24 (vinte e quatro)
horas, ensejando aplicação de multa o não cumprimento deste item;
2.4. O licitante deverá  identificar a marca dos produtos para fins de controle no recebimento destes;
2.5.  Os produtos deverão estar em conformidade com as normas e padrõ es da ABNT/NBR – Associação
Brasileira  de  Normas  Técnicas,  do  INMETRO  –  Instituto  Nacional  de  Metrologia  e  de  outras  normas
regulamentadoras aplicáveis aos objetos, em vigor (caso houver;

2.6. Os licitantes classificados em primeiro lugar deverão apresentar,  no mesmo prazo determinado
para o encaminhamento da proposta de preços e dos documentos de habilitação, qual seja, 05 (cinco) dias
ú teis,  01 (uma) AMOSTRA ORIGINAL  para cada um dos ITENS que forem solicitadas amostras,  para
aná lise e aceitação.

3) ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
3.1. Com base na me dia de Aquisição de materiais de expedientes utilizados no ano de 2023/2024/2025, no
presente  exercício  financeiro obedeceram aos mesmos moldes.  Abaixo declinaremos a  quantidades e os
itens a serem licitados:

ITEM DESCRIÇÃO DO MATERIAL UN QUANT

1 ANILINA LIQUIDA (COMESTIVEL),10ML,COR BRANCO UN 5

2 ANILINA LIQUIDA (COMESTIVEL),10ML,COR MARROM UN 17

3 ARGILA EM PO 500G POR PACOTE CORES VARIADAS PCT 30

4
BANDEJA  ORGANIZADORA  DE  DOCUMENTOS  DE  ACRILICO,  HORIZONTAL
TRANSPARENTE, PARA FOLHAS A4, BANDEJA EMPILHAVEL DE 3 ANDARES 

UN 6

5 BARBANTE RUSTICO DE SISAL, FIO DE 2MM C/100 METROS - MARROM RL 6

6
BASTAO  DE  SILICONE  PARA COLA QUENTE,  SEMI  TRANSPARENTE  ,  COM  NO
MINIMO 11MM X 30CM (GROSSO) 

UN 500

7
CADERNO GRANDE QUADRICULADO DE CAPA DURA COM ESPIRAL ,  UNIDADE
COM 96 FOLHAS - CORES SORTIDAS 

UN 2

8 CAIXA ORGANIZADORA COM TAMPA TRANSLUCIDA 29 LITROS UN 20
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9
CAIXA ORGANIZADORA MULTIUSO COM TAMPA, MATERIAL PLASTICO, VAZADA ,
EMPILHAVEL, 10 LITROS (RATTAN, JAGUAR, PLASUTIL OU SIMILAR) 

UN 10

10

CANETA ESFEROGRAFICA, PONTA FINA (0,8MM), AZUL, CORPO TRANSPARENTE E
SEXTAVADO,  COM  PONTA METALICA E  ESFERA DE  TUNGSTENIO,  COM  TAMPA
VENTILADA NA COR DA CARGA, COM ORIFICIO LATERAL ANTI-ASFIXIANTE, COM
SELO DO INMETRO IMPRESSO NA CAIXA, COR DA CARGA AZUL. 

UN 620

11 CANETA POSCA PC-5M (1.8-2.5MM) - COR AMARELO UN 5

12 CANETA POSCA PC-5M (1.8-2.5MM) - COR AZUL UN 5

13 CANETA POSCA PC-5M (1.8-2.5MM) - COR BRANCO UN 6

14 CANETA POSCA PC-5M (1.8-2.5MM) - COR DOURADO UN 4

15 CANETA POSCA PC-5M (1.8-2.5MM) - COR PRATA UN 4

16 CANETA POSCA PC-5M (1.8-2.5MM) - COR PRETO UN 6

17 CANETA POSCA PC-5M (1.8-2.5MM) - COR ROSA UN 4

18 CANETA POSCA PC-5M (1.8-2.5MM) - COR VERDE UN 4

19 CANETA POSCA PC-5M (1.8-2.5MM) - COR VERMELHO UN 4

20 CANUDO PLASTICO DESCARTAVEL DE 6MM, UNID. COM 20CM, C/100 UN PCT 6

21 CARTOLINA COR PRETO FOLHA COM 50CM X 66CM UN 73

22 CARTOLINA COR VERMELHO FOLHA COM 50CM X 66CM UN 63

23 CARTOLINA ESTAMPA DECORADA/FLORAL, FOLHA COM 50CM X 66CM UN 20

24
COLA BRANCA ESCOLAR, LIQUIDA, LAVAVEL E ATOXICA, COM BICO APLICADOR,
PESO DE 90G 

UN 294

25 COLA BRANCA ESCOLAR, LIQUIDA, LAVAVEL E ATOXICA, PESO 1KG (1000ML) UN 17

26 COLA INSTANTANEA MULTIUSO INCOLOR 20G UN 39

27 COPO PLASTICO 180ML C/100 UNIDADES PCT 4

28 COPO PLASTICO 50MML C/100 UNIDADES PCT 1

29 CORTADOR CIRCULAR DE PAPEL COM TAMANHO AJUSTAVEL, PORTATIL UN 2

30
ESTOJO PLASTICO DUPLO PARA GUARDAR 2 DISCOS DVDS, RETANGULAR COM
ESPACO PARA PAPEL DE IDENTIFICACAO, ESPESSURA DE 7MM, TRANSPARENTE 

UN 20

31 FIO ELASTICO DE COSTURA 0,8 MM ROLOS DE 10M RL 10

32 FITA ADESIVA KRAFT 48MM X 50M RL 52

33 FITA ADESIVA KRAFT CREPADA 45MM X 50M RL 34

34 FITA DE CETIM 15MM ROLO COM 10 METROS - AMARELO RL 2

35 FITA DE CETIM 15MM ROLO COM 10 METROS - AZUL RL 2

36 FITA DE CETIM 15MM ROLO COM 10 METROS - LILAS RL 2

37 FITA DE CETIM 15MM ROLO COM 10 METROS - VERDE RL 2

38 FITA DE CETIM 15MM ROLO COM 10 METROS - VERMELHA RL 2

39 FITA MIMOSA N 1, COM 100M, LARGURA DE 7MM, COR AMARELO RL 7

40 FITA MIMOSA N 1, COM 100M, LARGURA DE 7MM, COR AZUL RL 14

41 FITA MIMOSA N 1, COM 100M, LARGURA DE 7MM, COR BORDO RL 5

42 FITA MIMOSA N 1, COM 100M, LARGURA DE 7MM, COR BRANCO RL 11

43 FITA MIMOSA N 1, COM 100M, LARGURA DE 7MM, COR LARANJA RL 7

44 FITA MIMOSA N 1, COM 100M, LARGURA DE 7MM, COR MARROM RL 5
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45 FITA MIMOSA N 1, COM 100M, LARGURA DE 7MM, COR PRETO RL 6

46 FITA MIMOSA N 1, COM 100M, LARGURA DE 7MM, COR ROSA RL 15

47 FITA MIMOSA N 1, COM 100M, LARGURA DE 7MM, COR ROXO RL 10

48 FITA MIMOSA N 1, COM 100M, LARGURA DE 7MM, COR VERDE RL 11

49 FITA MIMOSA N 1, COM 100M, LARGURA DE 7MM, COR VERMELHO RL 10

50 FITILHO PLASTICO, TAMANHO 5MM X 50M, COR AZUL RL 1

51 FITILHO PLASTICO, TAMANHO 5MM X 50M, COR BRANCA RL 4

52 FITILHO PLASTICO, TAMANHO 5MM X 50M, COR ROSA RL 1

53 FITILHO PLASTICO, TAMANHO 5MM X 50M, COR VERDE RL 4

54
FOLHA  ACETATO  CRISTAL  A4,  ESPESSURA  DE  0,2MM,  C/  15  UN,  COR
TRANSPARENTE 

PCT 10

55
FOLHA DE  DESENHO  A4,  GRAMATURA 120  G/M  ,  CORES:  AZUL,  ROSA,  VERDE,
AMARELO, COM 100 UN 

PCT 7

56 FOLHA DE PAPEL A4 COLORIDA, 75G/M , C/ 100UN, CORES DIVERSAS PCT 5

57
GRAMPEADOR DE MESA (GRANDE), COM ESTRUTURA METALICA, PARA GRAMPOS
23/10,  TAMANHO 28,5 CM DE COMPRIMENTO, 7 CM DE LARGURA E 17,5 CM DE
ALTURA 

UN 5

58 IMA EM TIRA, TAMANHO 9,5MM X 2MM X 1M, COR PRETO RL 1

59 ISOPOR, PLACA COM ESPESSURA DE 20MM, TAMANHO 50CM X 100CM UN 30

60 PALITO ABAIXADOR DE LINGUA DE MADEIRA PACOTE COM 100 UNIDADES PCT 5

61 PALITO DE PICOLE C/ 100 UN PCT 39

62
PALITO PARA ESPETO COM APROXIMADAMENTE 25CM DE COMPRIMENTO, COM
100 UNIDADES 

PCT 36

64 PAPEL CONTACT (PLASTICO ADESIVO) VERDE CITRUS, COM 45CM X 25M RL 2

65 PAPEL DE PRESENTE, COM 60CM X 100M RL 1

66 PAPEL KRAFT BRANCO, 90G, ROLO DE 60CM X 100 METROS RL 2

66 PAPEL MICRO ONDULADO FOLHA DE 50X80 PACOTE COM 10 UNIDADES PCT 10

67
PASTA  EM  PVC,  SANFONADA,  COM  12  DIVISORIAS,  TAMANHO  A4  (22,7CM  X
33,7CM) 

UN 21

68
PASTA  PLASTICA  DE  ABA  ELASTICA,  TAMANHO  A4  (22,7CM  X  33,7CM)  ,
TRANSPARENTE (INCOLOR OU COLORIDA), SEM LOMBO 

UN 65

69
PERFURADOR DE PAPEL, EM METAL PARA NO MINIMO 50 FOLHAS, TAMANHO DO
FURO  5  MM,  DISTANCIA  INTERFUROS  8CM,  COM  REGUA,  TRAVA,  GAVETA
P/DEPOSITO DE RESIDUOS E BASE ANTIDESLIZANTE. 

UN 3

70 PERFURADOR/ALICATE DE EVA UN 1

71 PILHA ALCALINA ''AA'' (PEQUENA) 1,5V UN 398

72 PILHA ALCALINA ''AAA'' (PALITO) 1,5V UN 429

73 PINCA PLASTICA MULTIUSO 11CM UN 30

74
PORTA CANETAS (CANETAS, BLOCOS E CLIPS), 6,5CM X 23CM X 9CM, PRETO OU
TRANSPARENTE 

UN 26

75 PRATO DE PAPELAO (SEM LAMINADO), 15CM DE DIAMETRO, PACOTE COM 10 UN PCT 3

76 PRATO DE PAPELAO (SEM LAMINADO), 20CM DE DIAMETRO, PACOTE COM 10 UN PCT 4

77 PRENDEDOR PARA PAPEL TIPO BINDER,COM 51MM, COM 12 UN CX 10

78 ROLO DE PAPEL DE PRESENTE COM 60CM DE LARGURA, PESO DE 4KG RL 1
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79
SACO DE PRESENTE 06 CM X 09 CM X 03 CM (ABA ADESIVADA) , TRANSPARENTE,
ADESIVADO, C/50 UNIDADES 

UN 4

80 SACO DE PRESENTE 15 CM X 22 CM, TRANSPARENTE, C/50 UNIDADES UN 36

81
SACO DE PRESENTE 30 CM X 44 CM, ESTAMPA DECORADA/CORES SORTIDAS C/100
UNIDADES 

PCT 3

82 SACO PLASTICO HERMETICO COM ZIPLOCK DE 30CM COM 100 UNIDADES PCT 2

83 SACOLA PLASTICA BRANCA C/ 1000 UN, TAMANHO 30CM X 40CM CX 11

84 SACOLA PLASTICA BRANCA C/1.000 UNIDADES, TAMANO 38 X 48CM CX 1

85 TECIDO FELTRO PARA MURAL, ROLO COM 1MX10M - COR PRETO UN 1

86 TECIDO FELTRO PARA MURAL, ROLO COM 1MX10M - COR VERDE UN 1

87
TELA DE PINTURA, MOLDURA DE MADEIRA, TECIDO 100% ALGODAO, TAMANHO
20CM X 30CM X 2CM, COR BRANCO 

UN 20

88
TESOURA DE  PICOTAR  (ZIG  ZAG)  PROFISSIONAL,  CABO  PLASTICO,  TAMANHO
MINIMO DE CORTE 7

UN 13

89 TESOURA ELETRICA SEM FIO A BATERIA PARA CORTAR PAPELAO UN 1

90
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  100%  POLIPROPILENO
GRAMATURA APROXIMADA DE 45G/M, COR VERDE CLARO 

RL 2

91
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  100%  POLIPROPILENO
GRAMATURA APROXIMADA DE  45G/M,  ESTAMPA VERMELHA DECORADA COM
LISTRAS OU XADREZ 

RL 2

92
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  COR  AMARELO,  100%
POLIPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 45G/M 

RL 1

93
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  COR  AZUL  CLARO,  100%
POLIPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 45G/M 

RL 2

94
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA X  50M  COMPRIMENTO,  COR  AZUL ESCURO,  100%
POLIPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 45G/M 

RL 3

95
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  COR  BRANCO,  100%
POLIPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 45G/M 

RL 2

96
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  COR  CINZA,  100%
POLIPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 45GM 

UN 4

97
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  COR  MARROM,  100%
POLIPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 45G/M 

RL 1

98
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  COR  PRETO,  100%
POLIPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 45G/M 

RL 15

99
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  COR  ROSA,  100%
POLIPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 45G/M 

RL 6

100
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  COR  ROXO,  100%  POL
IPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 45G/M 

UN 2

101
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  COR  VERDE,  100%
POLIPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 45G/M 

RL 1

102
TNT  ROLO  1,40M  LARGURA  X  50M  COMPRIMENTO,  COR  VERMELHO,  100%
POLIPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 45G/M 

RL 9

103
TNT ROLO 1,40M X 50M, 100% POLIPROPILENO, GRAMATURA APROXIMADA DE 80
G/M, COR BRANCO 

RL 3

104 VELA PALITO BRANCA COM APROXIMADAMENTE 11CM, COM 10 UNIDADES PCT 13

105
VELCRO  (MACHO  E  FEMEA)  AUTOADESIVO,  TAMANHO  50  MM  X  25  M  -  COR
BRANCO 

RL 1
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4) LEVANTAMENTO DE MERCADO
Pesquisa em anexo realizada entre os dias 14 de julho e  de 16 julho de 2026 no portal Banco de Preços.
Relató rio  gerado no dia 16 de julho de 2026, à s  15 horas e 41 minutos (IP:  170.81.248.127), conforme
documento que segue em anexo a esse ETP.

5) PROVIDÊNCIAS PARA FISCALIZAÇÃO DE CONTRATOS
5.1.  Nos termos do art.  117,  da  Lei  nº  14.133/2021,  será  designado representante  para acompanhar  e
fiscalizar a entrega do objeto contratado, anotando em registro pró prio todas as ocorrências relacionadas
com a execução e determinando o que for necessá rio à  regularização de falhas ou defeitos observados;
5.2.  O fiscal  do  contrato  anotará  em  registro  pró prio  todas  as  ocorrências  relacionadas  à  execução  do
contrato, determinando o que for necessá rio para a regularização das faltas ou dos defeitos observados;
5.3.  O  fiscal  do  contrato  informará  a  seus  superiores,  em  tempo  hábil  para  a  adoção  das  medidas
convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência;
5.4. O fiscal do contrato poderá  ser auxiliado pelos ó rgãos de assessoramento jurídico e de controle interno
da Administração,  que deverão  dirimir dú vidas e subsidiá -lo  com informaçõ es  relevantes para prevenir
riscos na execução contratual.

6) ANÁLISE  E COMPARAÇÃO DAS SOLUÇÕES EXISTENTES E JUSTIFICATIVA DA SOLUÇÃO ELEITA  DE
ACORDO COM A VIABILIDADE DE MERCADO, ECONÔMICA E OPERACIONAL
6.1. Considerando as características de utilização, as quantidades de materiais de Expedientes necessá rios,
os períodos informados e os valores estimados, conclui-se que a melhor opção e a mais vantajosa, adequada
e disponível  no  mercado,  sob a  égide  dos princípios da oportunidade e  conveniência  da Administração
Pú blica  está  na  efetiva  Aquisição  de  Materiais  de  Expedientes  assim  também  pela  boa  qualidade  e
procedência de cada produto licitado.  
6.2. Salienta-se que esta solução tem sido utilizada no ú ltimo pleito e tem se mostrado mais eficiente e eficaz
no atendimento das necessidades da Administração Municipal até  o momento,  sendo passível de analise
quando se utilizar de outra solução mais vantajosa a Administração Pú blica no mercado.  

7) JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
A aquisição dos materiais será  de forma parcelada, conforme a necessidade de cada setor, tendo em vista
que não há  espaço físico suficiente para o armazenamento de toda a quantidade que será  licitada, além de
que alguns itens possuir um prazo de validade não muito longo, impossibilitando o seu armazenamento por
longos períodos.

8) DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
8.1. Os resultados pretendidos com a presente contratação são:  
a)  Em relação à  eficá cia:  atendimento de todas as demandas de materiais de expedientes,  no suporte  à
atividade finalística do ó rgão;
b) Quanto à  eficiência: assegurar a continuidade da prestação de tais serviços, e do uso racional dos recursos
financeiros;
c) Com a Aquisição de materiais de expedientes buscam-se também, atender ao princípio da economicidade,
cuja meta é  a obtenção da melhor relação custo-benefício possível de materiais de expedientes em recursos
financeiros, econô micos e administrativos possa alcançar, permitindo assim que os serviços sejam realizados
de forma rápida, econô mica e sustentável. 

9) DECLARAÇÃO DA VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO
9.1.  Com base nas informaçõ es levantadas ao longo do ETP, declaramos a viabilidade de contratação por
meio de processo de licitação;
9.2. Realizadas as tarefas pertinentes ao ETP, encaminho o documento solicitando ciência e aprovação para
posterior elaboração do TR.

Travesseiro/RS, 22 de julho de 2026
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Lucas Feil
Auxiliar Administrativo
Secretaria Municipal da Administração e Finanças
 

ANÁLISE PELO GESTOR DA PASTA

( ) Deferido
( ) Indeferido. Justificar                                                    .

    Carla Cristine Weizenmann  
Secretá rio Municipal da Administraçõ e e Finanças
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