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TERMO DE REFERENCIA

CAPITULO I
DA DEFINICAO DO OBJETO

1. OBJETO

1.1.

O présente Termo de Referéncia tem pc;r objetivo determinar as coﬁ&igées que
disciplinardo a contratagdo de solucdo para emissdo, renovacdo e disponibilizagdo de
certificados digitais padrdo ICP-Brasil, tipo Al, nas modalidades e-CPF e e-CNPJ, com
validade de 12 (doze) meses, destinada ao atendimento conjunto das necessidades da
Administragdo Municipal e da Camara Municipal de Capitdo/RS, conforme Estudo

Técnico Preliminar n° 55/2026, nos termos abaixo relacionados:

Item

Valor
Descri¢do do Objeto Unidade Qtd. Mix.
Unitdrio

Cadigo
CATSER

01

Certificado Digital e-CPF, padrao ICP-
Brasil, tipo Al, validade de 12 (doze)
meses, destinado a pessoa fisica, com
instalagdo diretamente em ambiente )
) o Unidade
27146 computacional, sem uso de dispositivo . 10 RS 114,79
. (certificado)
criptogréfico fisico, incluindo
identificagdo,  validagdo, emissdo,
disponibilizagdo e suporte a instalagdo e

ativagio.

Certificado Digital e-CNPJ, padrdo ICP-
Brasil, tipo Al, validade de 12 (doze)
meses, destinado a pessoa juridica, com
instalacdo diretamente em ambiente .
Unidade

27162 computacional, sem uso de dispositivo L
(certificado) |

(§®]

RS 115,84
criptografico fisico, incluindo g
identificagdo,  validagdo,  emissdo,
disponibilizagdo e suporte a instalagdo e

ativagdo.
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1.2. O quantitativo total estimado corresponde a 12 (doze) certificados digitais, sendo 10
(dez) e-CPF Al e 2 (dois) e-CNPJ Al, definidos a partir do levantamento consolidado

junto aos setores da Administragdo Municipal e da Camara Municipal de Capitao/RS.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O registro de pregos tera vigéncia de 01 (um) ano, contado a partir da publicagao da
respectiva Ata de Registro de Pregos.

2.2. O registro de pregos, caso haja interesse da Administragdo, podera ser prorrogado nos
termos do art. 84 da Lein® 14.133/2021.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS / SERVICOS

Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagdo:

( X ) Bens ou servigos comuns (art. 6°, inciso XIII, da Lei n° 14.133/2021), cujos padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificagdes usuais de mercado.

CAPITULO II
DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, DESCRICAO DA SOLUCAO

4. NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A fundamenta¢do da presente contratagdo consiste na referéncia ao Estudo Técnico
Preliminar n° 55/2026, elaborado pelo Departamento de TIC da Secretaria de
Administracdo, que caracteriza o interesse publico envolvido.
A Administra¢do Municipal e a Camara Municipal de Capitdo/RS utilizam certificados
digitais como instrumento necessdrio a execug¢do de diversas atividades institucionais,
especialmente para acesso a sistemas eletronicos, autentica¢do de usudrios e assinatura de

documentos administrativos.
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A necessidade decorre da existéncia de certificados atualmente vencidos, de certificados
com vencimento previsto durante o periodo de planejamento da contratagdo e de novas
demandas de emissdo vinculadas ao exercicio das atribuicdes de agentes piblicos dos dois
Orgdos. A indisponibilidade de certificado digital valido pode comprometer o acesso a
sistemas governamentais e institucionais, impedir a assinatura de documentos e gerar
interrupgdes ou atrasos na execugdo de atividades administrativas que dependem desse

meio de autenticagdo.

Mostra-se, portanto, necessdria a contratacdo de solugdo que assegure a disponibilidade de
certificados digitais aos agentes publicos ¢ pessoas juridicas que deles dependem,
garantindo continuidade, regularidade e seguranga na execugdo das atividades
administrativas.

DESCRICAO DA SOLUCAO

A solugdo consiste na contratagdo de servigos de emissdo de certificados digitais padrdo
ICP-Brasil, tipo A1, com validade de 12 (doze) meses, nas modalidades e-CPF e e-CNPJ,
destinados ao atendimento conjunto das necessidades da Administragdo Municipal e da

Camara Municipal de Capitdao/RS.

A emissdo dos certificados devera ocorrer conforme a necessidade de cada titular ou pessoa
juridica, observados os respectivos vencimentos e o momento adequado para sua
disponibiliza¢do, evitando emissdes antecipadas e o consequente aproveitamento parcial

do periodo de validade.

Os certificados deverdo ser compativeis com as estagdes de trabalho, navegadores, sistemas
corporativos e plataformas governamentais utilizados pela Administragdo Municipal e
pela CAmara Municipal, inclusive com funcionalidades de assinatura digital integradas aos
sistemas internos, permitindo maior uniformidade tecnoldgica e redugdo da dependéncia

de dispositivos criptograficos fisicos.

CAPITULO 111
DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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6. DA EXECUCAO, LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

6.1. A contratagdo dos itens registrados neste Termo serd formalizada por meio de Ordem de
Compra e/ou Nota de Empenho, que substituird o Contrato Administrativo, conforme art.
95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2. Os certificados somente deverdo ser emitidos mediante o recebimento da Ordem de
Compra, a qual sera remetida para o e-mail informado na proposta da empresa licitante.

6.3. Os procedimentos de identificacdo e validagdo necessarios a emissdo deverdo ser
realizados por videoconferéncia ou, quando adotada a modalidade presencial, diretamente
na sede da Prefeitura Municipal de Capitdo/RS, sem necessidade de deslocamento dos
agentes publicos até estabelecimento da contratada ou de terceiros. Eventuais
deslocamentos necessarios a prestacdo presencial deverdo estar compreendidos no valor
contratado.

6.4. Os certificados, quando solicitados, deverdo ser emitidos e disponibilizados em prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da Ordem de Compra.

6.5. Nos certificados destinados a pessoas fisicas devera ser utilizado obrigatoriamente o
endereco eletronico institucional do respectivo agente publico, vedada a utilizacdo de e-
mail particular. Para os certificados de pessoa juridica, deverd ser utilizado endereco
eletronico institucional formalmente indicado pela Administragdo.

6.6. Apds a emissdo, o certificado deverd ser disponibilizado em formato adequado a
instalagdo e utilizagdo nos equipamentos e sistemas institucionais, acompanhado da
cadeia de certificagdo e demais componentes necessarios ao seu correto reconhecimento
e funcionamento, cabendo a CONTRATADA prestar as orientagdes € o suporte
necessarios a instalagdo, importagdo, ativagao e utilizagdo inicial dos certificados.

6.7. Assenhas, chaves privadas e demais elementos de seguranca deverdo ser disponibilizados
exclusivamente ao respectivo titular ou ao responsavel formalmente autorizado,
observados os requisitos de confidencialidade e segurancga aplicaveis.

6.8. Para fins de entrega, o Municipio de Capitdo nio possui Almoxarifado Central, sendo

que as emissdes deverdo ocorrer conforme indicado nas respectivas Ordens de Compra.
LY

-~
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5.9. A CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar emissdes em favor de qualquer
secretaria, departamento ou 6rgdo participante, inclusive a Camara Municipal de Capitdo.

6.10. Nao havera limitagdo quanto & quantidade e a valores minimos para realizagio de pedidos
por parte da CONTRATANTE, respeitado o quantitativo registrado na Ata.

6.11. A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo aceitar certificado que ndo atenda as
especificagdes minimas exigidas no edital, devendo a CONTRATADA promover a
corre¢do ou nova emissdo em até 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicagao.

6.12. Cada emissdo deverd estar acompanhada do respectivo documento fiscal de prestagdo de

servico, para que possa ser conferida pelo fiscal do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

7.1. As obn’gag:ﬁes da CONTRATANTE e da CONTRATADA, além das elencadas neste
Termo, serdo definidas no edital, bem como na Ata de Registro de Pregos correspondente.

7.2. Constituem obrigagdes especificas da CONTRATADA: emitir os certificados por
Autoridade Certificadora integrante da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira;
observar a vinculagdo ao e-mail institucional indicado pela Administragdo; garantir a
confidencialidade das senhas e chaves privadas; e prestar suporte técnico a instalagdo e
ativagdo dos certificados.

7.3. Constituem obrigagdes especificas da CONTRATANTE: indicar tempestivamente os
titulares e pessoas juridicas a serem contemplados em cada Ordem de Compra,
informando o0s respectivos enderecos eletronicos institucionais, e viabilizar a

identificagdo e validagdo exigidas para a emissdo.

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.

9. GARANTIA

9.1. Paraa presente contratagdo ndo sera exigida garanﬁé contratual de execug¢do, nos termos
do art. 96 da Lei n° 14.133/2021, tampouco garantia contra defeito de fabricagdo,
considerando tratar-se de servico de emissdo de certificagdo digital, de natureza

eletrdnica, sem elementos fisicos sujeitos a vicio de fabricagéo.
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9.4.

9.5.
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Em caso de revogagdo do certificado digital decorrente de falha da CONTRATADA ou
da Autoridade Certificadora emissora, incluindo erro de emissdo, comprometimento de
chave privada por falha nos sistemas da CONTRATADA ou descredenciamento da
Autoridade Certificadora perante a ICP-Brasil, a CONTRATADA deverd promover a
reemissdo do certificado sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, pelo periodo de validade remanescente.

Revogacdo solicitada pelo proprio titular, ou decorrente de motivo alheio a
CONTRATADA, tal como perda ou extravio da chave privada por culpa exclusiva do
usudrio, podera ensejar nova emissdo mediante nova Ordem de Compra, ndo se aplicando
a gratuidade prevista no item 9.2.

A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos,
credenciamento valido perante a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, comprometendo-se a comunicar formalmente a CONTRATANTE, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, qualquer risco de descontinuidade, encerramento
de atividades ou perda de credenciamento. Nessas hipoteses, a CONTRATADA
garantira, sem custo adicional e sem prejuizo do prazo de validade contratado, a migracdo
dos certificados ainda vélidos ou sua reemissdo por Autoridade Certificadora sucessora
integrante da ICP-Brasil.

O descumprimento das obrigagdes previstas nos itens 9.2 e 9.4 sujeitard a
CONTRATADA as sangdes administrativas previstas no item 13 deste Termo, sem

prejuizo da apuragdo de eventuais perdas e danos.

CAPITULO IV
DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
10.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 46/2023, serd

designado representante para acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que

for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.
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10.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

10.3. O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que
for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos 4 autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos drgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracdo.

10.5. O fiscal designado ndo deverd ter exercido a fungdo de Pregoeiro na licitagdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregagdo de fungdes.

10.6. A designacéo do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse que possam
ameagcar a qualidade da atividade a ser desenvolvida.

10.7. Os responsaveis pela fiscalizagdo da Ata de Registro de Pregos e das respectivas Notas
de Empenho serdo os servidores abaixo informados:

10.7.1. Gestor: Vanusa Lorenzon -

.br — Secretéria de Administragdo
e Finangas.

10.7.2. Fiscal: Maicon Massulini Fachini - titacapitao.rs.gov.br - Assessor de TIC.

npras03f@capitao.rs.gov.br

10.7.3. Suplente de Fiscal: Jéferson Diego Leidmer — ¢ — Agente

Administrativo.
10.7.4. Fiscal Setorial: Alessandra Cristina Giaretta — Secretaria da Camara Municipal de

Capitdo — 6rgdo participante.

11. DOS PROCEDIMENTOS DE TESTES E INSPECOES
11.1. A CONTRATANTE reserva-se o direito de promover avaliagdes, inspegdes e diligéncias
visando esclarecer quaisquer situagdes relacionadas ao fornecimento do objeto

contratado, sendo obrigagio da CONTRATADA acolhé-las.
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CAPITULO V
DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12. DA APLICACAO DOS CRITERIOS DE ACEITACAO

12.1. O objeto contratado sera recebido provisoriamente pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

12.2. A emissdo poderd ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especifica¢des constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

12.3. O recebimento definitivo ocorrera de forma tacita apds a verificagdo da qualidade do
servi¢o executado e consequente aceitagao.

12.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pelo
fornecimento do objeto licitado, nem a ética profissional pela perfeita execugdo deste

objeto.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. As sang¢Oes administrativas serdo definidas e analisadas conforme prévisto na Lei n°
14.133/2021 e nos Decretos Municipais n® 51/2025 e 52/2025, sendo elencadas no edital,
bem como na Ata de Registro de Pregos correspondente.

13.2. Sem prejuizo das demais sangdes cabiveis, o atraso injustificado na emissdo do objeto
sujeitara a CONTRATADA a aplicagdo de multa moratoria, no percentual de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da obrigagdo em atraso,
limitada ao maximo de 10% (dez por cento) do valor contratual correspondente,

observado o contraditorio e a ampla defesa.

14. DO PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO
14.1. Os pagamentos e reajustameﬁtos serdo definidos conforme previsto na Lei n°®
14.133/2021, sendo elencados no edital, bem como na Ata de Registro de Pregos

correspondente.
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CAPITULO VI
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15. MODALIDADE, TIPO DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

15.1. A modalidade da contratagdo sera definida com base na soIicitac;a‘io apresentada pelo
Departamento de TIC no Documento de Formalizagao de Demanda, diante da autorizagdo
da autoridade competente.

15.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade de pregos

e de habilitagdo exigidos neste Termo de Referéncia e no edital.

16. CRITERIOS DE APRESENTACAO E ACEITACAO DA PROPOSTA
16.1. A proposta de prego devera ser preenchida conforme modelo disponibilizado junto ao
edital.

16.2. A aceitagdo da proposta se dara pelo atendimento das condigdes impostas no edital.

17. CRITERIOS DE HABILITACAO - DOCUMENTACAO EXIGIDA
17.1. A habilitacdo do fornecedor se dard por meio da apreseniég:éo de documentos referentes
a Habilitacdo Juridica, Técnica, Fiscal, Social, Trabalhista e Econdémico-Financeira,
conforme previsto no art. 62 da Lei n° 14.133/2021, elencados no edital.
17.2. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA —[ X ] Sim
17.2.1. Devera ser exigida comprovagdo de fornecimento anterior de servigos de emissdo de
certificagdo digital ICP-Brasil, compativel em caracteristicas ¢ quantidades com o
objeto licitado.
17.3. LEGISLACAO TECNICA APLICAVEL —[ X ] Sim.
17.3.1. Medida Proviséria n°® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, e Resolugdes do Comité Gestor
da ICP-Brasil (DOC-ICP).

18. ESTIMATIVA DE PRECOS
18.1. Os prec;os'estimados péfa o objeto relacionado no Capitulo I deste Termo foram obtidos

conforme determina o Decreto Municipal n® 40/2023, mediante pesquisa de precos
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realizada nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, adotando-se como metodologia de
consolidagdo a média dos pregos pesquisados, conforme Relatério de Pesquisa de Pregos

n° 33, de 22 de setembro de 2026, que integra este processo como memdria de calculo.

I Item Unidade Qtd. Valor Unit. Valor Total
Certificado e-CPF Al — 12 meses
Unidade 10 RS 114,79 RS 1.147,90
(CATSER 27146)
Certificado e-CNPJ Al — 12 meses
Unidade 2 RS 115,84 RS 231,67

(CATSER 27162)

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO | RS 1.379,57

19. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1. Os recursos or¢amentdrios para fazer frente as despesas da presente licitagdo serdo
alocados quando da emissdo das respectivas Notas de Empenho, em dotagdo or¢amentaria
prevista na Lei Orgamentaria Anual, observada a disponibilidade de cada orgio

participante do registro de pregos.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS E INFORMACOES COMPLEMENTARES

20. DISPOSICOES GERAIS

21. Demais disposi¢des estardo definidas no edital e seus anexos.

22. INFORMACOES COMPLEMENTARES

22.1. A Prefeitura Municipal de Capitdao figurarda como o6rgdo gerenciador do Sistema de
Registro de Precos, com a participagdo da Camara Municipal de Capitio na condi¢do de
orgdo participante, nos termos dos arts. 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021, em razdo da

natureza conjunta da demanda identificada no ETP n°® 55/2026.
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22.2. Nio ha outras informagdes complementares.

Capitao/RS, 24 de setembro de 2.026.

AM@u)ﬁMM

Maicon Massulini Fachini

Responsavel pela Elaboragdo — Assessor de TIC

i
}
i

Vanusa ILé¥enzon

Secretaria Responsavel — Secretdria de Administragdo e Finangas

[X] Defiro

[ ] Indefiro. Motivar:

Capitio RS R Y de Setem 8., de 2026.

MAM

0./ Marcio Andre da Costa

Prefeito Municipal
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