PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SEMAD
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITAGOES

MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Objeto
1.1.1. Aquisicao de paletes para a Prefeitura Municipal de Pinhais, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.
1.2. Especificagoes e Quantitativos
ITEM ESPECIFICA(;AO UNM::I’EI;?; ADE QUANTIDADE UNIYI"I\\I;ROIg R$ VALOR TOTAL R$

PALETE DE MADEIRA, PADRAO PBR, COM MEDIDAS 1000 (L) X 1200

(P)MM, COM CAPACIDADE MINIMA DE CARGA DE 1000KG. UNID 700 R$ 53,00 R$ 37.100,00

PALETE DE MADEIRA, PADRAO PBR, COM REVESTIMENTO
2 SUPERIOR EM CHAPATEX OU COMPENSADO, COM MEDIDAS 1000 (L) UNID 300 R$ 66,00 R$ 19.800,00
X 1200 (P)MM, COM CAPACIDADE MINIMA DE CARGA DE 1000KG.

TOTAL GERAL R$ 56.900,00

1.3. Caracteristicas da Contratagao
1.3.1. Utilizagao do Sistema de Registro de Precos:
Sim Nao (X)

1.3.2. O bem objeto desta contratagéo é caracterizado como comum.

1.4. Prazo de Execugéo e Vigéncia

1.4.1. O prazo de execugao do presente objeto sera de 60 (sessenta) dias, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.2. O prazo de vigéncia sera de 90 (noventa) dias contados a partir do prazo
final de execucao.

1.4.3. Os prazos de execugdo e vigéncia poderdo ser prorrogados por até 10
(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relagao a vigéncia da contratacao.

1.5. Possui convénio ou o recurso € derivado de transferéncia voluntaria.
Sim Nao (x)
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATAGAO
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A estruturacdo e melhoria dos almoxarifados da Secretaria Municipal de
Educacéao e da Secretaria Municipal de Administragdo € de suma importancia para um
melhor andamento dos trabalhos. Os paletes desempenham um papel crucial na
logistica e na movimentagéao dos itens recebidos, garantindo eficiéncia, seguranca e
organizacao dos ambientes e das operacoes.

Sendo assim, diante da necessidade de atualizacdo e otimizacdo dos
almoxarifados, a aquisicdo de paletes se justifica, visto que sdo utilizados diariamente
para armazenar, transportar e empilhar uma variada gama de produtos e materiais que
recebemos diariamente. Cabe salientar que a falta de paletes adequados pode resultar
em atrasos nas entregas, danos aos materiais e produtos recebidos, como também
risco a segurancga dos servidores que trabalham nos almoxarifados.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solugdo para a aquisicdo de paletes foi a realizacdo de um processo de
contratacao direta por meio de Dispensa de Licitacdo em razao do valor. A quantidade
a ser adquirida é suficiente para atendimento dos almoxarifados da Secretaria
Municipal de Administracao e de Educacéo.

e Quantidade:
Iltem 01 - 700 unidades
ltem 02 - 300 unidades

e Especificagoes:
Os paletes devem ser construidos com materiais duraveis e resistentes,
capazes de sustentar a carga maxima especificada.

Item 01 - imagem de referéncia:
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Item 02 - imagem de referéncia:
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Tamanho:
Padrao PBR com tamanho de 1.000(L) x 1.200(P) mm.
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Capacidade de carga:
Ambos os itens com capacidade minima de carga de 1.000kg.
Durabilidade:

Os paletes devem ser projetados para resistir ao uso constante e a exposi¢ao a
diferentes condigdes ambientais.

Seguranca:

Os paletes devem atender aos padrdes de seguranga relevantes para garantir
a integridade fisica dos servidores e a protecdo dos produtos.
Visto que estamos solicitando paletes no Padrdo PBR, os mesmos devem
estar de acordo com a ABNT e NBR.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
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O valor maximo admitido para a presente contratacdo direta é de R$
56.900,00 (cinquenta e seis mil e novecentos reais).

FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DE PROPOSTA

A contratagdo sera realizada por meio de CONTRATACAO DIRETA, por
DISPENSA DE LICITACAO em RAZAO DO VALOR, conforme discorre a
Lei n°® 14.133/2021, Art. 75, inciso Il:

“Art. 75. E dispensavel a licitagao:
Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras.”

Sendo que o limite do inciso Il foi atualizado pelo Decreto Federal n°
11.871/2023 para R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis
reais e dois centavos).

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

O prazo de entrega dos bens ¢é de 60 (sessenta) dias, contados da entrega
da nota de empenho.

A entrega dos produtos solicitados pelos departamentos da Prefeitura,
juntamente com a Nota Fiscal/Boleto devera ser realizada obrigatoriamente
na Comissao Técnica de Fiscalizagao de Contratos de Aquisi¢cao de Bens,
na Rua Carlos Drumonnd de Andrade, n° 166, Vargem Grande, Pinhais-
PR, com prévio agendamento através do telefone (41) 9 9162-7245 e/ou
(41)9 9227-3065. O responsavel pelo recebimento sera o presidente da
Comissao Jorge Luiz Andrade.

Da Logistica Reversa
Nao se aplica.

Sustentabilidade
Nao se aplica.

Garantia do produto/servigo, manutengao e assisténcia técnica:
O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078 de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e do decreto
municipal 346/2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensido do
contrato, o cronograma de execucgao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

As comunicagdes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

Cabera ao fiscal técnico do contrato, apds designagéo formal, e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
Agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e
éticos em todos os atos inerentes;

Conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de
precos, de instrumentos contratuais e de todos os seus anexos,
especialmente o projeto basico/termo de referéncia, além de eventuais
aditivos e apostilamentos;

Manter registro de ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para
langar as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, as inspegdes
periddicas realizadas, as faltas verificadas, as providéncias exigidas e as
recomendagdes efetuadas, bem como as solugbes adotadas pela
contratada;

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Criar uma pasta para a insercdo dos documentos pertinentes ao contrato e
para a anotagao das ocorréncias sobre a fiscalizagdo contratual,
Esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e
divergéncias surgidas na execug¢ao do objeto contratado;

Expedir, através de notificagbes e/ou relatoério de vistoria, as ocorréncias e
fazer as determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execucao
dos servigos;

Avaliar e acompanhar, rotineiramente, a quantidade e a qualidade dos
servigos executados ou dos bens entregues, verificando o atendimento das
especificagbes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais
descritivos, especificagdes técnicas, projeto basico, termo de referéncia e
na proposta, assim como os prazos de entrega/execucao e de conclusao;
Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagbes contratuais
assumidas pela contratada;

Emitir notificagcdes para a corregado de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a corre¢ao;
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Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas estabelecidas;
Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos
servicos executados e aprovar a planilha de medi¢cao emitida pela empresa
contratada ou conforme disposto em contrato, se for o caso;

Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se a respeito da suspensao da entrega de bens, a realizagédo de
servigos ou a execucgao de obras;

Avaliar a presenca de todos os profissionais, certificados e demais
condicOes exigidos durante a execugado contratual nos termos do que foi
determinado pelo instrumento convocatério e/ou contrato;

Fiscalizar a execug¢ao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes
exigidas para o pagamento;

Certificar-se de que a contratada é quem executa o contrato, bem como de
que ndo existe cessdo ou subcontratacdo fora das hipoteses legais e
previstas no contrato;

Atestar, em documento habil, juntamente com o gestor de contratos, o
fornecimento ou a entrega de bens e a prestagdo do servico, apos
conferéncia prévia do objeto contratado, recusando-os quando irregulares
ou em desacordo com as condigdes estabelecidas;

Lavrar o recebimento provisério de modo detalhado, inclusive com o uso
de ferramentas informatizadas, fotografias ou qualquer outro documento
habil para certificar a situacao;

Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil de no minimo 90
(noventa) dias, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

Participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestao do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, caso
existam;

Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliagcdo realizada na
fiscalizacdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado;
Proceder as avaliagdes dos servicos executados pela empresa contratada,
se for o caso;

Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas
técnicas e legais, especificacbes e métodos de execugao dos servigos
exigiveis para a perfeita execug¢ao do objeto;

Exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de
seguranca do trabalho, se for o caso;
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Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais
subcontratadas, ou as préprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos, se for o caso;

Receber designacdo e manter contato com o preposto da empresa
contratada, e se for necessario, promover reunides inaugurais, periddicas
ou especiais para a resolugdo de problemas na entrega dos bens ou na
execucgao dos servigos ou das obras;

Dar parecer técnico nos pedidos de alteracbes contratuais;

Verificar a correta aplicagdo dos materiais e validade dos insumos
entregues ou colocados na execug¢ao contratual;

Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no
sentido de promocgéo de controle de qualidade da execugdo das obras e
servigos ou dos bens a serem adquiridos;

Receber todos o0os documentos necessarios, contratualmente
estabelecidos, para a liquidagao da despesa e encaminha-los, juntamente
com o documento fiscal, ao(s) gestor(es) do contrato que, apds
conferéncia, remetera(ao) a documentacao para o setor responsavel pelo
pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no
prazo adequado;

Apresentar, periodicamente ou quando necessario, relatorio
circunstanciado de acompanhamento da execucdo dos servigos ou dos
bens entregues, que devera ser instruido com registros fotograficos e
demais documentos probatdrios, quando for o caso;

Atuar, com eficiéncia e celeridade, na solucdo dos problemas que
porventura venham a ocorrer ao longo da execucdo contratual,
encaminhando as questdes que ultrapassarem sua competéncia ao(s)
gestor(es) do contrato ou a autoridade competente;

Observar os prazos contratuais para a regularizacao de eventuais falhas e,
no caso da inexisténcia de sua previsao, estabelecer juntamente com o(s)
gestor(es) do contrato, prazo razoavel para a medida saneadora;
Providenciar, exclusivamente por escrito, a obten¢cdo de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico nos casos em que tenha duvidas sobre a
providéncia a ser adotada ou necessidade de conhecimento técnico
especifico, assim como nas questdes que ultrapassem o dmbito de suas
atribuicdes;

Indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem
realizados em razédo da inexecugdo ou da ma execugao do contrato, por
meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou do documento
equivalente;

Comunicar ao(s) gestor(es) do contrato, formalmente e com antecedéncia,
o afastamento das atividades de fiscalizacdo para que, caso necessario,
seja designado seu substituto;
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Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;
Acompanhar a manutengdo das condicbes de habilitagdo da empresa
contratada e analisar a documentacdo que antecede o pagamento,
anotando os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

Efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas da empresa contratada em sistema de gestao proprio do érgao
ou entidade, quando couber, bem como no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), ou outro sistema de gestdo que se facga
necessario;

As atribuicbes necessarias correspondentes a fiscalizagdo administrativa,
quando ndo houver a segmentacdo entre fiscal técnico e fiscal
administrativo;

Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo
para apuragao de responsabilidade;

Acompanhar a manutencao das condicées de habilitacdo da empresa
contratada e analisar a documentacdo que antecede o pagamento,
anotando os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

Elaborar relatério final em conjunto com o gestor do contrato no qual
contenha todas as ocorréncias existentes durante a execucéo contratual,
manifestagao sobre o resultado util do contrato se satisfatério ou ndo que
foi pretendido inicialmente na fase de planejamento da contratagdo e
possiveis criticas e sugestdes para as futuras contratacoes;

Outras atividades compativeis com a fungéo.

A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracido ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com os arts. 119 e 120 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

O representante da Administracdo anotara, de modo tempestivo e formal,
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

A pasta contendo a atuagao do fiscal e do gestor do contrato com todos os
documentos organizados devera ser anexada no processo administrativo
da contratacdo ou apensada, seja de modo fisico ou via sistema
informatizado proéprio da Administracdo Municipal.
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O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico
e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos na lei.

A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos
devera ser verificada com o documento da contratada que contenha a
relacdo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como: marca, qualidade, prazo de validade e forma de uso.

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, inclusive quanto as obrigagdes e encargos sociais e
trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas no
instrumento convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em
extingdo do contrato.

Nos casos em que houver a necessidade de designagao de fiscal setorial,
cabera a ele, e nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as atribuicdes pertinentes ao fiscal técnico e, ao fiscal
administrativo quando nao houver designacao especifica para este ultimo.

Gestor do Contrato

Cabera ao gestor do contrato e ao gestor da ata de registro de precos,
apo6s designacgao formal, e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

Agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e
éticos em todos os atos de sua atuacao;

Conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de
precos, de instrumentos contratuais e de seus anexos, especialmente o
projeto basico/termo de referéncia, além de eventuais termos aditivos e
apostilamentos;

Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

Acompanhar a vigéncia do contrato e a execugdo do objeto, assim como
de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com
antecedéncia razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a
deflagragdo de novo procedimento licitatério ou a prorrogagdo do prazo,
instruindo o processo com a documentagao necessaria;

Acompanhar o desenvolvimento da execugido através de relatérios e
demais documentos relativos ao objeto contratado, inclusive as
ocorréncias registradas e as medidas adotadas, informando a autoridade
superior, se for o caso, aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucgao, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
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alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

Coordenar os atos preparatérios a instrugcdo processual e ao
encaminhamento da documentagao para formalizagcdo dos procedimentos
quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicagdo de sangobes, extingdo dos contratos, dentre
outros, e em consonancia com a fiscalizagdo quando for o caso;

Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestao
do contrato, com apoio do(s) fiscal(is), quando houver;

Analisar e decidir os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do
contrato;

Conceder de oficio o reajuste em sentido estrito e analisar e decidir o
pedido de repactuacéo;

Analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato,
procedendo a instrugdo processual, inclusive controlando os limites
aplicaveis, e encaminhando-o a autoridade superior para decisao;

Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagao
de servicos;

Emitir documento comprobatério da avaliagdo de contratos administrativos
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagcbes assumidas pela empresa contratada, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes conforme disposto em regulamento;

Realizar o recebimento definitivo do objeto;

Obter a formalizagao da designagao do preposto perante a contratada;
Analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a
possivel necessidade de descontos a serem realizados, informando-as ao
setor financeiro;

Promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a
juntada de comprovante de recolhimento e a adequacao da sua vigéncia e
do seu valor;

Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da garantia
contratual em favor da contratada, quando possivel e nos prazos
regulamentares;

Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugéo do objeto, assim
como de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com
antecedéncia razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a
deflagragdo de novo procedimento licitatério ou a prorrogagéo do prazo,
quando admitida;
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Comunicar, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, a
proximidade do término do prazo do contrato, instruindo o processo,
quando admitida a prorrogag¢éo, com os seguintes documentos:

a manifestacao de interesse da Administragdo Publica Municipal quanto a
prorrogacao do prazo, devidamente justificada;

consulta a contratada, solicitando manifestagao de interesse na referida
prorrogagao;

resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogacéo contratual,
pesquisa de mercado, quando for o caso;

documentacdo de comprovagdo de manutencdo do preenchimento dos
requisitos de habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista,
qualificacao técnica e qualificacdo econémico-financeira;

Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os
eventuais atrasos e os pedidos de prorrogacao dos prazos de entrega e de
execugao do objeto;

Analisar pedidos de troca de marca, apos analise do fiscal técnico sobre a
vantajosidade técnica e econémica;

Providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengcado de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico nos casos em que tenha duvidas sobre a
providéncia a ser adotada ou a necessidade de conhecimento técnico
especifico, assim como nas questdes que ultrapassem o ambito de suas
atribuicoes;

Apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatério
circunstanciado de gestao do contrato;

Estabelecer reunides periddicas estratégicas com a contratada, a fim de
garantir a qualidade da execucao do servigo ou a continuidade da entrega
do bem, objetivando alcangar melhorias administrativas e a redugédo de
custos

Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou
pelo setor competente para tal, conforme o caso; e

Elaborar relatério final em conjunto com o fiscal do contrato no qual
contenha todas as ocorréncias existentes durante a execucéo contratual,
manifestagcao sobre o resultado util do contrato se satisfatério ou ndo que
foi pretendido inicialmente na fase de planejamento da contratagdo e
possiveis criticas e sugestdes para as futuras contratacoes;

Subscrever atestado de capacidade técnica quando solicitado pelo
fornecedor, destacando sempre as principais ocorréncias e de acordo com
o contido no relatério parcial ou final de execugao elaborado pelo fiscal do
contrato;

Outras atividades compativeis com a funcao.
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Ficam designados como gestor e fiscal do contrato/ata de registro
de preco oriundo deste processo, os seguintes servidores:

SEMED
Gestor: Ramon Torres Zaleski, cargo: Diretor do Departamento de
Infraestrutura Escolar, matricula: 810860-0, email:

ramon.zaleski@edu.pinhais.pr.gov.br.
Fiscal: Douglas Baray Gomes, cargo: Assistente administrativo,
matricula: 2320053-0 email: douglas.gomes@edu.pinhais.pr.gov.br.

SEMAD

Gestor: Gilmar Gandin, cargo: Assistente administrativo, matricula:
707880-0, email: gilmarg@pinhais.pr.gov.br.

Fiscal: Célio Luiz de Souza, cargo: Motorista, matricula: 0461458-1,
email: celio.souza@pinhais.pr.gov.br.

DO RECEBIMENTO

O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma:

Se fornecimento de bens:

Provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal técnico ou fiscal técnico
setorial, com verificagdo posterior da conformidade do material com as
exigéncias contratuais;

Definitivamente, pelo fiscal e gestor ou por comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacido de cobranga oriunda do contratado com a comprovacéo da
prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico, nos termos do art. 249 do decreto municipal
346/2023.

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo, nos termos do art. 249 do decreto
municipal 346/2023.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
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avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério, nos termos do art.
249 do decreto municipal 346/2023.

O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

Quando a fiscalizagédo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, nos termos do art. 249
do decreto municipal 346/2023.

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada
pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o
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pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e
Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liquidagao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugcédo do objeto ou
no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

SUBCONTRATAGAO

Nao se aplica.

REAJUSTE E REEQUILIBRIO

Nao se aplica.

CONTRATAGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE
Nao se aplica.

GARANTIA DE PROPOSTA E CONTRATUAL

Nao se aplica.

EXIGENCIAS PROPOSTA DE PREGOS

Nao se aplica.

EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Nao se aplica.
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SANGOES

Os licitantes estarao sujeitos as san¢des administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021 e as demais cominagdes estabelecidas no Decreto Municipal
n°® 346/2023, resguardado o direito a ampla defesa.

A multa moratdria sera de 0,5% (meio por cento) por dia/hora de atraso,
limitada a 30 (trinta) dias.

Apos 30 dias de mora sera considerado inexecutado o contrato, sendo
aplicada a multa compensatéria no importe de 20% (vinte por cento).

CRITERIOS DE PAGAMENTO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

O edital oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacao aos critérios de pagamento.

As despesas decorrentes do objeto deste edital correrdo a conta da(s)
DOTACAO ORCAMENTARIA:
2024

004.001.004.122.0040.2001.33.90.30.19.00
05.001.0012.0361.0074.6018.33.90.30.1900

Assinado de forma

Ana Pa u | A digital por Ana Paula

Panhossi

| Dados: 2024.07.02
Pa n h Ossl 16:55:07 -03'00'
Ana Paula Panhossi
Equipe de Planejamento

Departamento de Administragao
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Gilmar Gandin Célio Luiz de Souza
Gestor de Contrato Fiscal de Contrato
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