1.1.

1.1.1.

1.2.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS

REFEITURA ESTADO DO PARANA

E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

TERMO DE REFERENCIA - TR

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
Objeto

Contratagdo de Show Musical para a 1° Virada Cultural e Esportiva de Pinhais,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Especificagoes e Quantitativos

Item

Caédigo Quantidade Descricao Valor Unitario | Valor Total

SHOW ARTISTICO,: CANTORES,
54230 1 BANDAS, DUPLAS, APRESENTACOES, R$ 7.000,00 |R$ 7.000,00
ENTRETENIMENTO E OUTROS

1.3.

1.3.1.

1.3.2.

1.4.

1.1.1.

1.5.

21.

Caracteristicas da Contratagao

Utilizag&o do Sistema de Registro de Precos:
() Sim (X) Nao

Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns.
Prazo de Execucgiao e Vigéncia

A execugao da contratagdo se dara no dia 15/11/2025, com vigéncia a partir da
autorizacao até 30 dias ap6s o final da execugao.

Possui convénio ou o recurso € derivado de transferéncia voluntaria:
() Sim (X) Nao

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer (SEMEL), através do
Departamento de Cultura (DECUL), promove no periodo de 14/11 a 16/11/2025, a 1°
Virada Esportiva e Cultural de Pinhais, com o objetivo de ampliar o acesso da
populacido as diversas manifestagdes culturais, artisticas e esportivas, estimulando a
integracao social, a democratizacdo do lazer e a valorizagdo da identidade local. O
evento busca oferecer uma programacao diversificada e gratuita, contemplando
apresentacdes culturais, atividades esportivas, agdes de inclusdo e espacos de
convivéncia comunitaria, fortalecendo a participacdo cidadad e consolidando Pinhais
como referéncia em politicas publicas de cultura, esporte e lazer.
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2.3.

24.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

41.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS

REFEITURA ESTADO DO PARANA

E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

A realizacdo deste show contribuird de maneira significativa para os objetivos do
evento, promovendo o acesso de criancas e familias as manifestagdes culturais. Tal
iniciativa facilitara a formagdo de novas plateias e estimulara o interesse por
experiéncias culturais relevantes e enriquecedoras. Ademais, reforca a politica
municipal de democratizacdo do acesso a cultura, bem como a valorizagdo de
profissionais e artistas reconhecidos neste cenario, promovendo a diversidade cultural
e o fortalecimento do movimento na comunidade.

Diante da singularidade da proposta, da consagragdo dos artistas envolvidos e da
impossibilidade de competicdo, a contratagdo direta € plenamente justificada com
base no Art. 74, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, que admite inexigibilidade
para profissionais do setor artistico consagrados pela critica ou opinido publica,
quando vinculados a proposta autoral e intransferivel.

O objeto da contratagédo nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, visto
que até a finalizacao da elaboragcido do PCA esta demanda nao estava programada.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A solucdo consiste na contratagao direta da Banda Terezo Producgdes Musicais Ltda,
que trara ao municipio uma apresentagcao musical da “Banda Suburbanos”, a 12 Virada
Esportiva e Cultural de Pinhais, no dia 15 de novembro de 2025. A Banda
Suburbanos, surgiu no ano de 2019, e desde entdo adquiriu grande reconhecimento
regional, construindo uma histéria soélida no municipio, demonstrando consisténcia e
dedicacdo a carreira, desenvolvendo um trabalho de exceléncia. Além do notdrio
reconhecimento, possui experiéncia comprovada na area, o que torna inviavel a
realizagdao de um processo de competicdo, conforme previsto no Art. 74, inciso Il, da
Lei n® 14.133/2021.

A CONTRATADA devera arcar com todos os custos, incluindo hospedagem,
alimentacao e transporte para toda a sua equipe.

A CONTRATADA devera garantir aos seus funcionarios condigbes de seguranga para
a prestacao do servigco, assumindo total responsabilidade em relacdo aos mesmos.

A CONTRATADA devera assumir inteira responsabilidade pela prestagao dos servigos,
que deverao ser realizados com a observancia de todas as normas técnicas e legais
aplicaveis.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

O valor admitido para a presente contratagdo é de R$ 7.000,00 (sete mil reais),
observados os valores para cada item, conforme Decreto Municipal 346/2023, Artigo
169 § 2°:
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5.1.

6.1.

6.1.1.

6.1.1.1.

6.1.1.2.

6.1.2.

6.1.2.1.

6.1.2.2.

6.2.
6.2.1.
6.2.1.1.

6.2.1.2.

6.3.

6.3.1.

6.4.

6.4.1.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS

REFEITURA ESTADO DO PARANA

E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

Detalhamento
Quantidade Descrigao Valor Unitario | Valor Total
Caché para 1 (uma) Apresentagéo da Banda
1 Suburbanos R$ 7.000,000 R$ 7.000,00
R$ 7.000,00

FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DE PROPOSTA

A contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso II,
da Lei n® 14.133/2021.

MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
Condicdes de execugao
A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

A Contratada sera convocada pelo fiscal de contrato, que passara as orientagoes
especificas e a Nota de Empenho.

A Contratada prestara servico de apresentacdo musical na 12 Virada Esportiva e
Cultural de Pinhais.

Cronograma de realizagao dos servigos:

Os servigos serao executados no dia 15/11, conforme cronograma a ser definido pela
Contratante.

As datas e horarios podem sofrer alteragdes conforme determinagdo do Departamento
de Cultura.

Local e horario da prestagao dos servigos
Os servigos serao prestados no seguinte endereco:
Parque das Aguas de Pinhais - Rod. Jodo Leopoldo Jacomel, Pinhais / PR

Os horarios serao compreendidos entre 19h00 e 00h00, definidos em cronograma pelo
Departamento de Cultura.

Rotinas a serem cumpridas
Nao se aplica.
Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execugcao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios aos servigos de
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6.5.
6.5.1.
6.6.
6.6.1.
6.7.

6.7.1.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.5.1.

7.5.1.1.

7.5.1.2.

7.5.1.3.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS

REFEITURA ESTADO DO PARANA

E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

montagem e execug¢ao da apresentagdo, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Lei Geral de Prote¢cao de Dados - LGPD
Nao se aplica.

Da Logistica Reversa

Nao se aplica.

Sustentabilidade

Nao se aplica.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e do decreto municipal 346/2023, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

Cabera ao fiscal técnico do contrato, apdés designagdo formal, e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

Agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em
todos os atos inerentes;

Conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precgos, de
instrumentos contratuais e de todos os seus anexos, especialmente o projeto
basico/termo de referéncia, além de eventuais aditivos e apostilamentos;

Manter registro de ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para langar as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, as inspegdes periddicas realizadas,
as faltas verificadas, as providéncias exigidas e as recomendagbes efetuadas, bem
como as solucdes adotadas pela contratada;
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7.5.1.5.

7.5.1.6.

7.51.7.

7.5.1.8.

7.5.1.9.

7.5.1.10.

7.5.1.11.

7.5.1.12.

7.5.1.13.

7.5.1.14.

7.5.1.15.

7.5.1.16.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
REFEITURA ESTADO DO PARANA
E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;

Criar uma pasta para a insercdo dos documentos pertinentes ao contrato e para a
anotacao das ocorréncias sobre a fiscalizagao contratual;

Esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas
na execucgao do objeto contratado;

Expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicacdes necessarias a perfeita execugao dos servigos;

Avaliar e acompanhar, rotineiramente, a quantidade e a qualidade dos servigcos
executados ou dos bens entregues, verificando o atendimento das especificacoes
contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificacdes
técnicas, projeto basico, termo de referéncia e na proposta, assim como os prazos de
entrega/execucgao e de conclusao;

Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela
contratada;

Emitir notificagbes para a corregcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregéo;

Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servicos
executados e aprovar a planilha de medicdo emitida pela empresa contratada ou
conforme disposto em contrato, se for o caso;

Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensao da entrega de bens, a realizagdo de servigos ou a execugao de
obras;

Avaliar a presenca de todos os profissionais, certificados e demais condi¢des exigidos
durante a execucdo contratual nos termos do que foi determinado pelo instrumento
convocatorio e/ou contrato;

Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condicoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento;
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7.5.1.19.

7.5.1.20.

7.5.1.21.

7.5.1.22.

7.5.1.23.

7.5.1.24.

7.5.1.25.

7.5.1.26.

7.5.1.27.

7.5.1.28.

7.5.1.29.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
REFEITURA ESTADO DO PARANA
E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

Certificar-se de que a contratada é quem executa o contrato, bem como de que nao
existe cessdo ou subcontratacao fora das hipéteses legais e previstas no contrato;

Atestar, em documento habil, juntamente com o gestor de contratos, o fornecimento ou
a entrega de bens e a prestagdo do servigo, apds conferéncia prévia do objeto
contratado, recusando-os quando irregulares ou em desacordo com as condi¢cdes
estabelecidas;

Lavrar o recebimento provisério de modo detalhado, inclusive com o uso de
ferramentas informatizadas, fotografias ou qualquer outro documento habil para
certificar a situacao;

Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil de no minimo 90 (noventa) dias, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacao contratual;

Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, caso existam;

Auxiliar o gestor do contrato com as informagbes necessdrias, na elaboragcdo do
documento comprobatério da avaliacao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado;

Proceder as avaliagbes dos servigos executados pela empresa contratada, se for o
caso;

Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais, especificacdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita
execugao do objeto;

Exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva de seguranga
do trabalho, se for o caso;

Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos, se
for o caso;

Receber designacédo e manter contato com o preposto da empresa contratada, e se for
necessario, promover reunides inaugurais, peridédicas ou especiais para a resolugio
de problemas na entrega dos bens ou na execug¢ao dos servigos ou das obras;

Dar parecer técnico nos pedidos de alteracdes contratuais;

Verificar a correta aplicagdo dos materiais e validade dos insumos entregues ou
colocados na execugao contratual;
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7.5.1.31.

7.5.1.32.

7.5.1.33.

7.5.1.34.

7.5.1.35.

7.5.1.36.

7.5.1.37.

7.5.1.38.

7.5.1.39.

7.5.1.40.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
REFEITURA ESTADO DO PARANA

E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de

promocao de controle de qualidade da execucdo das obras e servigos ou dos bens a
serem adquiridos;

Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidagdo da despesa e encaminha-los, juntamente com o documento fiscal, ao(s)
gestor(es) do contrato que, apds conferéncia, remetera(do) a documentacéo para o
setor responsavel pelo pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja
efetuado no prazo adequado;

Apresentar, periodicamente ou quando necessario, relatério circunstanciado de
acompanhamento da execugado dos servicos ou dos bens entregues, que devera ser
instruido com registros fotograficos e demais documentos probatérios, quando for o
caso;

Atuar, com eficiéncia e celeridade, na solugcido dos problemas que porventura venham
a ocorrer ao longo da execugao contratual, encaminhando as questbes que
ultrapassarem sua competéncia ao(s) gestor(es) do contrato ou a autoridade
competente;

Observar os prazos contratuais para a regularizacdo de eventuais falhas e, no caso da
inexisténcia de sua previsao, estabelecer juntamente com o(s) gestor(es) do contrato,
prazo razoavel para a medida saneadora;

Providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengcao de esclarecimentos, auxilio ou
suporte técnico nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia a ser adotada ou
necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas questbes que
ultrapassem o ambito de suas atribui¢des;

Indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados em
razao da inexecugdo ou da ma execucgao do contrato, por meio de glosas que serdo
escritas no verso da nota ou do documento equivalente;

Comunicar ao(s) gestor(es) do contrato, formalmente e com antecedéncia, o
afastamento das atividades de fiscalizagao para que, caso necessario, seja designado
seu substituto;

Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

Acompanhar a manutencao das condicbes de habilitacdo da empresa contratada e
analisar a documentacdo que antecede o pagamento, anotando os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

Efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
empresa contratada em sistema de gestdo préprio do 6rgdo ou entidade, quando
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7.5.1.41.

7.5.1.42.

7.5.1.43.

7.5.1.44.

7.5.1.45.

7.5.1.46.

7.5.1.47.

7.5.1.48.

7.5.1.49.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
REFEITURA ESTADO DO PARANA
E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

couber, bem como no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), ou outro
sistema de gestdo que se faca necessario;

As atribuicdes necessarias correspondentes a fiscalizagdo administrativa, quando nao
houver a segmentagéao entre fiscal técnico e fiscal administrativo;

Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuragao de responsabilidade;

Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da empresa contratada e
analisar a documentacdo que antecede o pagamento, anotando os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

Elaborar relatério final em conjunto com o gestor do contrato no qual contenha todas
as ocorréncias existentes durante a execucado contratual, manifestacao sobre o
resultado Util do contrato se satisfatério ou nao que foi pretendido inicialmente na fase
de planejamento da contratacdo e possiveis criticas e sugestbes para as futuras
contratacdes;

Outras atividades compativeis com a funcao.

A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com os arts. 119 e 120 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

O representante da Administracdo anotara, de modo tempestivo e formal, em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados
e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

A pasta contendo a atuagdo do fiscal e do gestor do contrato com todos os
documentos organizados devera ser anexada no processo administrativo da
contratagdo ou apensada, seja de modo fisico ou via sistema informatizado préprio da
Administracao Municipal.

O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢éo do servigo e, em caso positivo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos na lei.
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7.5.1.50.

7.5.1.51.

7.5.1.52.

7.6.

7.6.1.

7.6.2.

7.6.3.

7.6.4.

7.6.5.

7.6.6.

7.6.7.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
REFEITURA ESTADO DO PARANA
E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relagao detalhada deles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacbes técnicas, tais como: marca, qualidade, prazo de validade e forma de
uso.

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
inclusive quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagcao
de sanc¢des administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagao
vigente, podendo culminar em extin¢gdo do contrato.

Nos casos em que houver a necessidade de designacéo de fiscal setorial, cabera a
ele, e nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, exercer
as atribuicbes pertinentes ao fiscal técnico e, ao fiscal administrativo quando nao
houver designacao especifica para este ultimo.

Gestor do Contrato

Cabera ao gestor do contrato e ao gestor da ata de registro de precos, apds
designacédo formal, e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

Agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em
todos os atos de sua atuagao;

Conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precos, de
instrumentos contratuais e de seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de
referéncia, além de eventuais termos aditivos e apostilamentos;

Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao;

Acompanhar a vigéncia do contrato e a execugdo do objeto, assim como de suas
etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a
autoridade competente, quando for o caso, a deflagracdo de novo procedimento
licitatério ou a prorrogagdo do prazo, instruindo o processo com a documentagao
necessaria;

Acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado, inclusive as ocorréncias registradas e as
medidas adotadas, informando a autoridade superior, se for o caso, aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da
ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogacdes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;
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7.6.10.

7.6.11.

7.6.12.

7.6.13.

7.6.14.

7.6.15.
7.6.16.

7.6.17.

7.6.18.

7.6.19.

7.6.20.

7.6.21.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
REFEITURA ESTADO DO PARANA
E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

Coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual € ao encaminhamento da
documentacdo para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de
sancoes, extingdo dos contratos, dentre outros, e em consonéancia com a fiscalizacao
qguando for o caso;

Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio do(s) fiscal(is), quando houver;

Analisar e decidir os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

Conceder de oficio o reajuste em sentido estrito e analisar e decidir o pedido de
repactuacao;

Analisar eventuais alteragdes contratuais, apdés ouvido o fiscal do contrato,
procedendo a instrugdo processual, inclusive controlando os limites aplicaveis, e
encaminhando-o a autoridade superior para decisao;

Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagao de servigos;

Emitir documento comprobatério da avaliacido de contratos administrativos realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pela empresa contratada, com mengao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagbes conforme disposto em regulamento;

Realizar o recebimento definitivo do objeto;
Obter a formalizacao da designacao do preposto perante a contratada;

Analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a possivel
necessidade de descontos a serem realizados, informando-as ao setor financeiro;

Promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de
comprovante de recolhimento e a adequagao da sua vigéncia e do seu valor;

Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da garantia contratual em
favor da contratada, quando possivel e nos prazos regulamentares;

Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execug¢ao do objeto, assim como de
suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel,
a autoridade competente, quando for o caso, a deflagracdo de novo procedimento
licitatério ou a prorrogagéo do prazo, quando admitida;

Comunicar, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, a proximidade do
término do prazo do contrato, instruindo o processo, quando admitida a prorrogagéo,
com os seguintes documentos:
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7.6.21.2.
7.6.21.3.
7.6.21.4.

7.6.21.5.

7.6.22.

7.6.23.

7.6.24.

7.6.25.

7.6.26.

7.6.27.

7.6.28.

7.6.29.

7.6.30.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
REFEITURA ESTADO DO PARANA
E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

a manifestacao de interesse da Administragdo Publica Municipal quanto a prorrogagao
do prazo, devidamente justificada;

consulta a contratada, solicitando manifestacao de interesse na referida prorrogagao;
resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogacéo contratual,
pesquisa de mercado, quando for o caso;

documentacdo de comprovacdo de manutencdo do preenchimento dos requisitos de
habilitagcao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacao técnica e qualificacao
econdmico-financeira;

Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos e
os pedidos de prorrogacao dos prazos de entrega e de execugao do objeto;

Analisar pedidos de troca de marca, apds andlise do fiscal técnico sobre a
vantajosidade técnica e econémica;

Providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengcao de esclarecimentos, auxilio ou
suporte técnico nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia a ser adotada ou
a necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas questbes que
ultrapassem o ambito de suas atribui¢des;

Apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatério circunstanciado de
gestédo do contrato;

Estabelecer reunides periddicas estratégicas com a contratada, a fim de garantir a
qualidade da execucgao do servico ou a continuidade da entrega do bem, objetivando
alcancar melhorias administrativas e a redugéo de custos

Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangodes, a ser conduzido pela comisséo
de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso; e

Elaborar relatério final em conjunto com o fiscal do contrato no qual contenha todas as
ocorréncias existentes durante a execugao contratual, manifestagcao sobre o resultado
util do contrato se satisfatério ou ndo que foi pretendido inicialmente na fase de
planejamento da contratacdo e possiveis criticas e sugestbes para as futuras
contratacdes;

Subscrever atestado de capacidade técnica quando solicitado pelo fornecedor,
destacando sempre as principais ocorréncias € de acordo com o contido no relatério
parcial ou final de execucéao elaborado pelo fiscal do contrato;

Outras atividades compativeis com a fungéo.
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7.7.1.

7.7.2.

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.2.

8.2.1.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS

REFEITURA ESTADO DO PARANA

E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

Ficam designados como gestor e fiscal do contrato oriundo deste processo,
os seguintes servidores:

Gestor: Luis Fernando Caroli, Assistente  Administrativo, 707538-0,
luisfc@pinhais.pr.gov.br

Fiscal: Maryane Burghera da Silva, Assistente Administrativo, 1391194-0,
maryane.silva@pinhais.pr.gov.br

DO RECEBIMENTO
O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma:
Se servigos:

Provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;

Definitivamente, pelo gestor ou por comissado designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias uteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobrancga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, nos termos do art. 249 do decreto municipal 346/2023.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo, nos termos do art. 249 do decreto municipal 346/2023.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados
em consonancia com o0s indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatoério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.
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8.6.2.

8.6.3.

8.7.

8.8.

8.8.1.

8.8.2.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
REFEITURA ESTADO DO PARANA
E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregbes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagcdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigcao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio, nos termos do art. 249 do decreto municipal 346/2023.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do
contrato, em relacao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagcao da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, nos
termos do art. 249 do decreto municipal 346/2023.

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;
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8.8.5.

8.9.

8.10.

8.11.

9.1.
10.
10.1.

1.

12.
12.1.
12.2.
12.3.
12.4.
13.

13.1.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS

REFEITURA ESTADO DO PARANA

E PINHAIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizaco.

Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de
cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

SUBCONTRATAGAO

N&ao sera permitida a subcontratagéo total ou parcial do objeto.
REAJUSTE E REEQUILIBRIO

Nao se aplica.

CONTRATAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
Nao se aplica.

GARANTIA DE PROPOSTA E CONTRATUAL

Garantia de Proposta

N&ao havera exigéncia de garantia de proposta.

Garantia Contratual

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
EXIGENCIAS PROPOSTA DE PREGOS

Nao serdo solicitados documentos complementares na proposta de precos.
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DE PINHAIS

NN SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

13.2. Da exigéncia de amostra

13.2.1. Nao se aplica.

14. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

14.1. Habilitagao Juridica

14.1.1. Conforme Lei Federal 14.133/2021 e Decreto Municipal 346/2023.
14.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

14.1.2.1. Conforme Lei Federal 14.133/2021 e Decreto Municipal 346/2023.
14.1.3. Qualificagdo Econdémico-Financeira

14.1.3.1. N&o se aplica.

14.2. Qualificagao Técnica

14.2.1. Conforme Lei Federal 14.133/2021 e Decreto Municipal 346/2023.
14.2.2. Vistoria Técnica

14.2.2.1. Nao se aplica.

15. SANCOES

15.1. A CONTRATADA estara sujeita as sangbes administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021 e as demais cominagbes estabelecidas no Decreto Municipal n°
346/2023, resguardado o direito 8 ampla defesa.

15.2. A multa moratéria sera de 1% (um por cento) por hora de atraso, limitada a 03 (trés)
horas.
15.3. Apos 3 (trés) horas de mora sera considerado inexecutado o contrato, sendo aplicada

a multa compensatoéria no importe de 20 (vinte) por cento.

15.4. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada
de outras sang¢des previstas na Lei 14133/2021.

16. CRITERIOS DE PAGAMENTO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes do objeto desta contratacdo correrdo a conta da(s)
DOTACAO(OES) ORCAMENTARIA(S):
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Gestor de Contrato Fiscal de Contrato
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