PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Objeto
1.1.1. Credenciamento de clinicas especializadas para o fornecimento de tratamentos

terapéuticos a pacientes neurodivergentes do Municipio de Pinhais-PR,
conforme condicdes, exigéncias e valores estabelecidos neste Termo de

Referéncia.
1.2. Especificagoes e Quantitativos
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNID | QTD R OIS VALOR TOTAL
UNITARIO

1 |Consulta médica especializada 30278 Més 60 R$ 21.000,00| R$ 1.260.000,00

1.2.1. O valor maximo estimado para a presente contratagdo é de R$ 21.000,00 (vinte
e um mil reais) por més, totalizando o montante estimado de R$ 252.000,00
(duzentos e cinquenta e dois mil reais) por ano, considerando a execugao
continua dos servigos.

1.2.2. Para fins de execucao contratual pelo prazo de 60 (sessenta) meses, o valor
global estimado da contratagdo corresponde a R$ 1.260.000,00 (um milhao,
duzentos e sessenta mil reais), observados os valores unitarios maximos fixados
para cada procedimento, conforme tabela constante neste Termo de Referéncia.

1.2.3. O pagamento sera realizado exclusivamente pelos servicos efetivamente
prestados, podendo o valor mensal variar para mais ou para menos, de acordo
com a demanda da Secretaria Municipal de Saude.
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1.2.4. Descrigédo dos servigos e valores por item:
= VALOR
ITEM | QTD UNID ESPECIFICACAO UNITARIO
1 50 |Consulta|Consultas Médicas Especializadas em Neuropediatria R$ 100,00
2 100 |Consulta| Terapia Fonoaudioldgica Individual de Paciente em Reabilitagao R$ 40,00
3 100 |Consulta|Acompanhamento Psicopedagdgico de Paciente em Reabilitagao R$ 40,00
Atendimento individual em Psicoterapia de Paciente em
4 100 [Consulta e R$ 40,00
Reabilitagcao
Acompanhamento de Paciente em Reabilitacao do
5 100 |[Consulta . . . R$ 40,00
Desenvolvimento Neuropsicomotor (Terapeuta Ocupacional)

1.3. Caracteristicas da Contratacao
1.3.1. Utilizacao do Sistema de Registro de Precos:
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1.3.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo séo caracterizado(s) como comum(ns),
pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital.

1.3.3. Justifica-se o parcelamento da solugao porque: a) os servigcos podem ser

complementares entre si; b) porque para a Administracdo ha maior vantagem em
nao exigir a entrega de todos os servigos pelo mesmo fornecedor.

1.3.4. Aos usuarios do servico e servidores € reservado o direito de denunciar a
qualquer tempo e meio, eventual(ais) irregularidade(s) verificada(s) no
atendimento, faturamento e/ou na prestacao dos servigos, cabendo a Secretaria
Municipal de Saude a devida apuracéo, e, se for o caso, a imediata penalizacéo
e/ou descredenciamento do(s) contratado(s) por esta Prefeitura Municipal, no
teor da Lei e deste instrumento editalicio.

1.3.5. A participagao neste Credenciamento implica aceitagao integral e irrestrita das
condicdes estabelecidas neste Edital.

1.4. Prazo de Execugao e Vigéncia

1.4.1. O prazo de execugao do presente objeto sera de 60 (sessenta) meses, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4.2. O prazo de vigéncia sera de 64 (sessenta e quatro) meses contados a partir do
prazo final de execucgao.

1.4.3. O servico é enquadrado como continuo, tendo em vista a necessidade
permanente de atendimentos terapéuticos no ambito da rede municipal de
saude.

1.4.4. Os prazos de execucgao e vigéncia poderado ser prorrogados por até 10 (dez)
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

1.5. Possui convénio ou o recurso € derivado de transferéncia voluntaria.

() Sim ( X)) Nao
2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratagido justifica-se pela necessidade de promover o acesso dos
municipes a servigos de atendimento de multiplas terapias a pacientes neurodivergentes de
Pinhais. Historicamente, as vagas disponibilizadas pela Secretaria Estadual de Saude séo
infimas e n&do atende na totalidade a demanda municipal.

Os quantitativos estimados foram definidos com base na necessidade assistencial da
rede municipal de saude, considerando a demanda de pacientes neurodivergentes e a
capacidade operacional da Secretaria Municipal de Saude.

O problema é a insuficiéncia e a inespecificidade da rede propria da Secretaria
Municipal de Saude para oferecer tratamentos terapéuticos intensivos, multidisciplinares e

baseados em evidéncias (ex: Fonoaudiologia especializada, Terapia Ocupacional sensorial)

/lcipm.com.br/p17b81a9e 3856

4[] ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 23/04/2026 09:57 -03:00 -03
> PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:

=
3
@
&
i
i
Q
i
=z
=
=
[}
=T
i
[=]
o

i



PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

para a crescente populagdo de pacientes neurodivergentes do municipio. Essa lacuna
assistencial resulta na interrup¢gdo do desenvolvimento neuropsicomotor, na regressao de
habilidades, e na judicializacdo por parte dos pacientes que buscam terapias que o SUS
local ndo consegue prover, onerando o erario com custos imprevisiveis e altos.

E fundamental destacar que a contratagdo via Credenciamento visa suprir a
necessidade de garantir a integralidade e a equidade do cuidado para pacientes com
necessidades de saude complexas e singulares, nos termos da Lei n° 14.133/2021. O
Credenciamento permite a rapida complementagdo da rede de assisténcia com clinicas
especializadas que possuem a expertise e os métodos terapéuticos necessarios. O
beneficio publico é a promogéo do desenvolvimento e autonomia dos pacientes, a reducao
do risco de judicializagdo, a otimizagdo dos resultados clinicos por meio de intervengao
precoce e continua, e o cumprimento do dever do municipio de prover atencao de alta
complexidade em saude mental e reabilitagao.

Pelo exposto, o credenciamento revela-se o instrumento juridico e administrativo mais
adequado para assegurar o direito constitucional a saude. A contratagdo esta em estrita
consonancia com os principios da legalidade, eficiéncia e economicidade previstos na Lei n°®

14.133/2021, garantindo que a estrutura contratual acompanhe a nova realidade assistencial

do Municipio.

3. DESCRIGAO DOS SERVIGOS E DA EXECUGAO TECNICA

3.1. A contratada devera:

3.1.1. Realizar atendimentos de multiplas terapias para pessoas com
neurodivergéncias conforme encaminhamento da regulagdo municipal;

3.1.2. Elaborar Plano terapéutico Singular (PTS) individualizado, para cada usuario

agendado, e compartilhar o respectivo PTS com a Secretaria Municipal de
Saude, Departamento de Controle, Avaliacdo e Auditoria (DECAU) para
aprovacgao e agendamento das sessdes conforme PTS aprovado.

3.1.3. Executar os procedimentos previstos na Tabela SUS (SIGTAP — Sistema de
Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS),
disponivel em http://sigtap.datasus.gov.br/tabela-unificada/app/sec/inicio.jsp,
com aplicagao de valor de incremento e observancia dos protocolos
assistenciais vigentes;

3.14. Disponibilizar profissionais devidamente registrados nos respectivos Conselhos
de Classes;
3.1.5. Manter estrutura fisica adequada, com equipamentos compativeis e condigcbes

sanitarias regulares;
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Registrar os atendimentos no sistema informatizado indicado pela Secretaria
Municipal de Saude;

Apresentar relatérios mensais contendo identificacdo do usuario, procedimento
realizado, codigo SUS, data de atendimento e valores correspondentes;

Cumprir normas técnicas, sanitarias e éticas aplicaveis.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

O valor maximo admitido para o presente certame é de R$ 1.260.000,00 (um
milhdo, duzentos e sessenta mil reais) pelo periodo de 60 (sessenta) meses,
observados o0s valores maximos admitidos para cada item, conforme
especificado no termo de referéncia.

FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CREDENCIAMENTO, sob a forma ELETRONICA.

O prazo para o credenciamento sera informado no preAmbulo do edital.

Os documentos deverao ser encaminhados por meio de protocolo eletrbnico, a
ser informado no Edital de chamamento publico.

Poderéao participar as empresas que apresentarem os documentos exigidos para
habilitagdo, conforme estabelecido no Edital de chamamento publico.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Registro regular dos profissionais nos respectivos Conselhos de Classes, com
comprovacao de regularidade junto ao respectivo Conselho Regional;
Comprovacao de habilitagdo técnica compativel com os servicos a serem
prestados;

Apresentacao de estrutura fisica adequada para atendimento ambulatorial
especializado em tratamentos terapéuticos para pacientes neurodivergentes, em
conformidade com as normas sanitarias vigentes;

Disponibilidade de equipamentos, materiais e recursos necessarios a execugao
dos atendimentos e procedimentos terapéuticos previstos neste Termo de
Referéncia e na Tabela SUS, quando aplicavel;

Comprovacao de regularidade fiscal, trabalhista e juridica conforme exigéncias
do edital;

Garantia de que os atendimentos serdo realizados exclusivamente mediante
encaminhamento/autorizacdo da Secretaria Municipal de Saude;

Garantia de que nao havera qualquer cobrancga direta ao usuario do SUS pelos
servigos prestados;

Compromisso com o registro adequado dos atendimentos e envio de relatérios
conforme padrao definido pela Administracao.

Local e horario da prestagcao dos servigcos
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Para garantir a acessibilidade dos usuarios do Sistema Unico de Satde (SUS) e
a integragdo com a rede municipal de saude, os servigos objeto deste
credenciamento deverdo ser prestados em estabelecimentos localizados
preferencialmente dentro do territério geografico do Municipio de Pinhais/PR.
Caso o estabelecimento ndo esteja localizado no municipio de Pinhais,
admitir-se-a estabelecimentos com localizagdo em um raio de até 20 quildmetros
da sede da Secretaria Municipal de Saude.

Considera-se como sede da Secretaria de Municipal de Saude o endereco: Rua
Guilherme Weiss, 320 - Estancia Pinhais - Pinhais-PR.

Os servicos serao prestados em horario comercial, indicados pela credenciada
no contrato.

MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Condicoes de execugao

A Contratada devera realizar os atendimento de multiplas terapias constantes no
objeto deste Edital, para os quais tenha requerido credenciamento, conforme
encaminhamento da Secretaria Municipal de Saude.

Os atendimentos serdo realizados de forma presencial, nas dependéncias da
clinica credenciada, mediante agendamento e autorizacdo da Central de
Regulagdo do Municipio.

Os atendimentos deverdo ser registrados no sistema informatizado
disponibilizado pelo Municipio, com langamento obrigatério em prontuério
eletrénico ou sistema indicado pela Secretaria Municipal de Saude.

A Contratada devera:

Atender aos usuarios do SUS com dignidade, respeito e igualdade, garantindo
qualidade assistencial,

Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do credenciamento sem
autorizagao expressa da Administracao;

Assumir inteira responsabilidade técnica e operacional pela execucdo dos
Servigos;

Responder civil e criminalmente por danos causados a Administragdo ou a
terceiros;

Disponibilizar profissionais devidamente registrados nos respectivos Conselhos
de Classes, mantendo responsavel técnico regularmente inscrito no respectivo
Conselho;

Substituir imediatamente profissional impossibilitado de prestar atendimento,
garantindo continuidade do servigo;

Manter estrutura fisica adequada, equipamentos compativeis e condicdes
sanitarias regulares;

Fornecer todos os materiais e insumos necessarios a execugcao dos
procedimentos;

Cumprir as normas de segurancga do trabalho, inclusive a NR-32;

Garantir que nado haja qualquer distingdo entre usuarios do SUS e demais
pacientes atendidos.
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E vedada:

Cobranca de qualquer valor, sobretaxa, caugdo ou complementacao financeira
ao usuario do SUS;

Retengao de documentos pessoais do paciente;

Exigéncia de assinatura em documentos em branco;

Cobranca indevida por parte de empregados ou prepostos.

A Contratada sera integralmente responsavel por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e tributarios decorrentes da execugdo do contrato, nos
termos do art. 121 da Lei n°® 14.133/2021.

Duragao das sessoes terapéuticas

Nao ha tempo fixo e obrigatério de duragao para os atendimentos terapéuticos,
considerando que ndo existe regulamentacdo especifica pelos Conselhos de
Classe para definigdo de tempo minimo de sessao.

A duracdo dos atendimentos sera definida pelo profissional responsavel, de
acordo com o Plano Terapéutico Singular (PTS) e as necessidades clinicas de
cada paciente, visando a melhor efetividade do tratamento.

Relatérios e Faturamento:

A Contratada devera encaminhar, até o 10° dia corrido do més subsequente ao
da prestacdo dos servigos, a solicitacdo de pagamento para o e-mail:
saude.controle@pinhais.pr.gov.br

Devera constar: Relatério contendo nome completo do usuario; Cédigo do
usuario; Data do atendimento; Codigo do procedimento conforme Tabela SUS;
Caddigo do sistema municipal; Valor unitario e valor total.

Os relatorios deverao ser enviados por meio eletrénico ao Departamento de
Controle, Avaliagao e Auditoria (DECAU).

A Administragado Municipal disponibilizara sistema informatizado para controle de
agenda e registro dos atendimentos, devendo a Contratada se adaptar as
rotinas operacionais do Municipio, sem énus adicional.

A Contratada devera:

Permitir fiscalizagao integral dos servigos;

Prestar esclarecimentos sempre que solicitado pelo DECAU;

Manter cadastro atualizado junto ao Municipio;

Atender solicitagdes de priorizacdo de casos quando indicadas pela Secretaria
Municipal de Saude;

Realizar referéncia e contrarreferéncia quando necessario, conforme protocolos
municipais.

Todos os documentos e informagdes produzidos no &mbito do contrato serdo
considerados confidenciais, devendo ser preservado o sigilo das informagdes
dos usuarios, em conformidade com a legislacao vigente.

Modalidade de atendimento
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O paciente agendado para consulta médica especializada sera atendido em
consulta inicial e retornos, respeitados os prazos de solicitacdo de retorno
conforme solicitagdo do médico responsavel pelo atendimento inicial.

O atendimento do paciente sera precedido de avaliagdo profissional para
elaboragéo do Plano Terapéutico Singular (PTS).

O paciente agendado para terapias sera atendido conforme Plano Terapéutico
Singular, elaborado por equipe multidisciplinar do servigo credenciado e
compartilhado para aprovagao da Secretaria Municipal de Saude de Pinhais, em
pacotes de no maximo 04 sessdes semanais por usuario agendado.

Cada paciente tera numero maximo de 96 sessodes por tratamento (maximo de
06 meses), conforme recomendacao descrita PTS, elaborada e aprovada pela
Secretaria Municipal de Saude de Pinhais.

Completando o nimero maximo de sessdes, o credenciado devera elaborar
relatério pormenorizado de evolugéo terapéutica e encaminha-lo a unidade de
saude da familia de referéncia do usuario, bem como, se havera indicacédo de
continuidade de tratamento de terapias, conforme a condicado clinica do paciente
para seguimento do tratamento.

As modalidades de atendimento diferem-se entre consulta médica especializada
e 0 seguimento das sessdes de terapias, conforme Plano Terapéutico Singular
(PTS) individualizado.

Os atendimentos terapéuticos previstos neste Termo de Referéncia serdo
realizados exclusivamente de forma individual, considerando a necessidade de
abordagem personalizada dos pacientes neurodivergentes e a execug¢ao do PTS
aprovado.

Nao sera admitida a realizacdo de atendimentos coletivos no ambito deste
credenciamento.

Selecgao para a prestagao dos servigos

O encaminhamento dos pacientes as clinicas credenciadas sera realizado
exclusivamente pela Secretaria Municipal de Saude, mediante autorizagao
prévia da Central de Regulagao.

E vedada qualquer escolha discricionaria por parte da Administracdo, devendo
ser garantidos os principios da isonomia, impessoalidade e transparéncia na
distribuicdo da demanda entre os credenciados.

A distribuicdo da demanda entre as credenciadas ocorrera por meio de sistema
de rodizio, observando-se a ordem cronolégica do deferimento do
credenciamento.

O rodizio sera realizado por paciente encaminhado, garantindo a alternancia
entre os credenciados aptos ao atendimento, de forma equitativa e isonémica.

A manutencao do atendimento pelo mesmo prestador podera ocorrer nos casos
de continuidade do tratamento, conforme necessidade clinica do paciente.

A Secretaria Municipal de Saude mantera controle da distribuicdo da demanda
por meio de sistema informatizado, assegurando transparéncia e rastreabilidade
dos encaminhamentos.
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A Secretaria Municipal de Saude repassara ao credenciado, mensalmente, a
demanda de pacientes em fila para agendamento e o credenciado repassara o
numero de atendimentos ao qual dispoe de oferta de vagas. O credenciado
podera sugerir dias e horarios para atendimento conforme a possibilidade de
cada credenciado.

Considerando a necessidade de previsibilidade para o credenciado estruturar
sua equipe, serdo fornecidas as estimativas de demanda podendo variar
conforme numero de profissionais especialistas credenciados.

O credenciado podera solicitar ajustes na agenda em razdo de aumento ou
diminuicdo da demanda, ou indisponibilidade temporaria de profissionais, desde
que nao haja prejuizo aos pacientes ja agendados, em caso de indisponibilidade
temporaria de profissionais.

Havera mecanismo de comunicacgao direta entre a credenciada e a Secretaria de
Saude para ajustes operacionais, sendo que dispomos de profissionais para
realizar treinamentos e gestdo direta dos agendamentos.

Caso um paciente falte a um atendimento, havera um processo formal para
encaixe e reposicdo do atendimento, onde a credenciada fornecera o numero
maximo de atendimentos por hora, sendo este numero respeitado pela
Secretaria de Saude que podera encaixar pacientes em vagas faltantes, desde
que respeitado o niumero maximo pré acordado com a credenciada.

Como mecanismo de controle e transparéncia a Prefeitura Municipal de Pinhais
utiliza-se do portal de autoatendimento, onde é possivel acompanhar todos os
processos de contratualizagdo, conforme objeto contratado, bem como,
empenhos emitidos para cada servico contratado e liquidagdes realizadas a
cada servigo contratado.

Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD

As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame
ou contrato ou outro instrumento habil que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo,
independentemente de declaragdo ou de aceitagcdo expressa, nos moldes do
edital e do contrato.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e do decreto
municipal 346/2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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https://pinhais.atende.net/autoatendimento/servicos/consulta-de-licitacoes/detalhar

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.
7.6.1.

7.6.2.

7.6.3.

7.6.4.

7.6.5.

7.6.6.

7.6.7.

7.6.8.

7.6.9.

7.6.10.

7.6.11.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

As comunicacbes entre o o6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacbes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢bes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao

Cabera ao fiscal técnico do contrato, apos designagdo formal, e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

Agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e
éticos em todos os atos inerentes;

Conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de
precos, de instrumentos contratuais e de todos os seus anexos, especialmente o
projeto basico/termo de referéncia, além de eventuais aditivos e apostilamentos;
Manter registro de ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para langar as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, as inspe¢des periddicas
realizadas, as faltas verificadas, as providéncias exigidas e as recomendacotes
efetuadas, bem como as solucdes adotadas pela contratada;

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

Criar uma pasta para a inser¢cdo dos documentos pertinentes ao contrato e para
a anotacao das ocorréncias sobre a fiscalizagao contratual;

Esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias
surgidas na execucdo do objeto contratado;

Expedir, através de notificagcdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer
as determinagcbes e comunicacbes necessarias a perfeita execucdo dos
Servigos;

Avaliar e acompanhar, rotineiramente, a quantidade e a qualidade dos servigos
executados ou dos bens entregues, verificando o atendimento das
especificagbes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos,
especificagbes técnicas, projeto basico, termo de referéncia e na proposta,
assim como os prazos de entrega/execugao e de conclusio;

Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas
pela contratada;

Emitir notificacdes para a corregcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a corregao;
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7.6.12.

7.6.13.

7.6.14.

7.6.15.

7.6.16.

7.6.17.

7.6.18.

7.6.19.

7.6.20.

7.6.21.

7.6.22.

7.6.23.

7.6.24.

7.6.25.

7.6.26.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adocido de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas estabelecidas;

Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicbes dos servigos
executados e aprovar a planilha de medi¢cao emitida pela empresa contratada ou
conforme disposto em contrato, se for o caso;

Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a respeito da suspensdo da entrega de bens, a realizacdo de servigos ou a
execucgao de obras;

Avaliar a presenca de todos os profissionais, certificados e demais condi¢des
exigidos durante a execugao contratual nos termos do que foi determinado pelo
instrumento convocatorio e/ou contrato;

Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigcbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes
exigidas para o pagamento;

Certificar-se de que a contratada é quem executa o contrato, bem como de que
nao existe cessdo ou subcontratacao fora das hipoteses legais e previstas no
contrato;

Atestar, em documento habil, juntamente com o gestor de contratos, o
fornecimento ou a entrega de bens e a prestagdo do servigo, apos conferéncia
prévia do objeto contratado, recusando-os quando irregulares ou em desacordo
com as condicdes estabelecidas;

Lavrar o recebimento provisério de modo detalhado, inclusive com o uso de
ferramentas informatizadas, fotografias ou qualquer outro documento habil para
certificar a situacao;

Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil de no minimo 90 (noventa)
dias, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacéao contratual,

Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, caso existam;
Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado;

Proceder as avaliagdes dos servicos executados pela empresa contratada, se
for o caso;

Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais, especificacbes e métodos de execugcdo dos servigos exigiveis para a
perfeita execucdo do objeto;

Exigir o uso correto dos equipamentos de protegcédo individual e coletiva de
seguranga do trabalho, se for o caso;
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7.6.27.

7.6.28.

7.6.29.
7.6.30.
7.6.31.

7.6.32.

7.6.33.

7.6.34.

7.6.35.

7.6.36.

7.6.37.

7.6.38.

7.6.39.

7.6.40.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas,
ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom
andamento dos servicos, se for o caso;

Receber designacédo e manter contato com o preposto da empresa contratada, e
se for necessario, promover reunides inaugurais, peridédicas ou especiais para a
resolugdo de problemas na entrega dos bens ou na execugdo dos servigos ou
das obras;

Dar parecer técnico nos pedidos de alteragbes contratuais;

Verificar a correta aplicagdo dos materiais e validade dos insumos entregues ou
colocados na execugao contratual;

Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no
sentido de promogao de controle de qualidade da execucgao das obras e servigos
ou dos bens a serem adquiridos;

Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para
a liquidacao da despesa e encaminha-los, juntamente com o documento fiscal,
ao(s) gestor(es) do contrato que, apods conferéncia, remetera(dao) a
documentacdo para o setor responsavel pelo pagamento, em tempo habil, de
modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

Apresentar, periodicamente ou quando necessario, relatdrio circunstanciado de
acompanhamento da execugao dos servigos ou dos bens entregues, que devera
ser instruido com registros fotograficos e demais documentos probatdrios,
quando for o caso;

Atuar, com eficiéncia e celeridade, na solugao dos problemas que porventura
venham a ocorrer ao longo da execugdo contratual, encaminhando as questdes
que ultrapassarem sua competéncia ao(s) gestor(es) do contrato ou a autoridade
competente;

Observar os prazos contratuais para a regularizagdo de eventuais falhas e, no
caso da inexisténcia de sua previsdo, estabelecer juntamente com o(s)
gestor(es) do contrato, prazo razoavel para a medida saneadora;

Providenciar, exclusivamente por escrito, a obtencao de esclarecimentos, auxilio
ou suporte técnico nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia a ser
adotada ou necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas
questdes que ultrapassem o ambito de suas atribuicdes;

Indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem
realizados em razao da inexecug¢ao ou da ma execugao do contrato, por meio de
glosas que serao escritas no verso da nota ou do documento equivalente;
Comunicar ao(s) gestor(es) do contrato, formalmente e com antecedéncia, o
afastamento das atividades de fiscalizacdo para que, caso necessario, seja
designado seu substituto;

Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;
Acompanhar a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da empresa contratada
e analisar a documentacdo que antecede o pagamento, anotando os problemas
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7.6.41.

7.6.42.

7.6.43.

7.6.44.

7.6.45.

7.6.46.
7.6.47.

7.6.48.

7.6.49.

7.6.50.

7.6.51.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais;

Efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas
da empresa contratada em sistema de gestdo préprio do 6rgdo ou entidade,
quando couber, bem como no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP),
ou outro sistema de gestao que se faga necessario;

As atribuicbes necessarias correspondentes a fiscalizagdo administrativa,
quando nao houver a segmentacgao entre fiscal técnico e fiscal administrativo;
Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

Acompanhar a manutencgéo das condi¢cdes de habilitagdo da empresa contratada
e analisar a documentagao que antecede o pagamento, anotando os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais;

Elaborar relatério final em conjunto com o gestor do contrato no qual contenha
todas as ocorréncias existentes durante a execugdo contratual, manifestacado
sobre o resultado util do contrato se satisfatério ou ndo que foi pretendido
inicialmente na fase de planejamento da contratagdo e possiveis criticas e
sugestdes para as futuras contratacoes;

Outras atividades compativeis com a fungéo.

A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com os arts. 119 e 120 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

O representante da Administracdo anotara, de modo tempestivo e formal, em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

A pasta contendo a atuagdo do fiscal e do gestor do contrato com todos os
documentos organizados devera ser anexada no processo administrativo da
contratacdo ou apensada, seja de modo fisico ou via sistema informatizado
préprio da Administragao Municipal.

O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo e, em
caso positivo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos na lei.

A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada
deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas
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7.6.52.

7.6.53.

7.7.
7.7.1.

7.7.2.

7.7.3.

7.7.4.
7.7.5.

7.7.6.

7.7.7.

7.7.8.

7.7.9.

7.7.10.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade, prazo de
validade e forma de uso.

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, inclusive quanto as obrigacbes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sanc¢des administrativas, previstas no instrumento
convocatorio e na legislagéo vigente, podendo culminar em extingdo do contrato.
Nos casos em que houver a necessidade de designagao de fiscal setorial,
cabera a ele, e nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as atribuicbes pertinentes ao fiscal técnico e ao fiscal
administrativo quando ndo houver designagao especifica para este ultimo.

Gestor do Contrato

Cabera ao gestor do contrato e ao gestor da ata de registro de precos, apds
designacao formal, e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

Agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e
éticos em todos os atos de sua atuacgao;

Conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de
precos, de instrumentos contratuais e de seus anexos, especialmente o projeto
basico/termo de referéncia, além de eventuais termos aditivos e apostilamentos;
Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

Acompanhar a vigéncia do contrato e a execucdo do objeto, assim como de
suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia
razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagracdo de novo
procedimento licitatério ou a prorrogagao do prazo, instruindo o processo com a
documentacdo necessaria;

Acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado, inclusive as ocorréncias registradas
e as medidas adotadas, informando a autoridade superior, se for o caso, aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia;

Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracéao;

Coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento
da documentagao para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogagao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicagao de sangdes, extingao dos contratos, dentre outros, e em consonancia
com a fiscalizagdo quando for o caso;

Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestao do
contrato, com apoio do(s) fiscal(is), quando houver;

Analisar e decidir os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;
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7.7.11.

7.712.

7.7.13.

7.7.14.

7.7.15.
7.7.16.
7.7.17.

7.7.18.

7.7.19.

7.7.20.

7.7.21.

7.7.21.1.
7.7.21.2.
7.7.21.3.

7.7.21.4.
7.7.21.5.

7.7.22.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Conceder de oficio o reajuste em sentido estrito e analisar e decidir o pedido de
repactuacao;

Analisar eventuais alteragbes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato,
procedendo a instrugao processual, inclusive controlando os limites aplicaveis, e
encaminhando-o a autoridade superior para decisao;

Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de
Servicos;

Emitir documento comprobatério da avaliacdo de contratos administrativos
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pela empresa contratada, com mencdo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em
regulamento;

Realizar o recebimento definitivo do objeto;

Obter a formalizacao da designacao do preposto perante a contratada;

Analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a possivel
necessidade de descontos a serem realizados, informando-as ao setor
financeiro;

Promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a
juntada de comprovante de recolhimento e a adequacéo da sua vigéncia e do
seu valor;

Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdo da garantia
contratual em favor da contratada, quando possivel e nos prazos
regulamentares;

Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugao do objeto, assim como
de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia
razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagragdo de novo
procedimento licitatério ou a prorrogagéo do prazo, quando admitida;

Comunicar, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, a proximidade
do término do prazo do contrato, instruindo o processo, quando admitida a
prorrogacao, com os seguintes documentos:

a manifestacdo de interesse da Administracdo Publica Municipal quanto a
prorrogacao do prazo, devidamente justificada;

consulta a contratada, solicitando manifestacdo de interesse na referida
prorrogacao;

resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogacéo contratual,

pesquisa de mercado, quando for o caso;

documentacdo de comprovacdo de manutengdo do preenchimento dos
requisitos de habilitagcao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo
técnica e qualificagdo econdmico-financeira;

Comunicar a autoridade competente e atp os setores de interesse os eventuais
atrasos e os pedidos de prorrogacao dos prazos de entrega e de execugao do
objeto;
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7.7.23.

7.7.24.

7.7.25.

7.7.26.

7.7.27.

7.7.28.

7.7.29.

7.7.30.
7.7.31.

7.7.32.

7.7.33.

8.1.

9.1.

9.2.

9.3.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Analisar pedidos de troca de marca, apds analise do fiscal técnico sobre a
vantajosidade técnica e econémica;

Providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengao de esclarecimentos, auxilio
ou suporte técnico nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia a ser
adotada ou a necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas
questdes que ultrapassem o ambito de suas atribuigdes;

Apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatério circunstanciado
de gestao do contrato;

Estabelecer reunides periddicas estratégicas com a contratada, a fim de garantir
a qualidade da execugdo do servigo ou a continuidade da entrega do bem,
objetivando alcancar melhorias administrativas e a reducéo de custos

Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo
setor competente para tal, conforme o caso; e

Elaborar relatério final em conjunto com o fiscal do contrato no qual contenha
todas as ocorréncias existentes durante a execugao contratual, manifestacao
sobre o resultado util do contrato se satisfatorio ou ndo que foi pretendido
inicialmente na fase de planejamento da contratagcdo e possiveis criticas e
sugestdes para as futuras contratagées;

Subscrever atestado de capacidade técnica quando solicitado pelo fornecedor,
destacando sempre as principais ocorréncias e de acordo com o contido no
relatério parcial ou final de execugao elaborado pelo fiscal do contrato;

Outras atividades compativeis com a funcéo.

Ficam designados como gestor e fiscal do contrato oriundo deste
processo, os seguintes servidores:

Gestora: Luciana Serena, Cargo: Técnico em Enfermagem, Matricula:
11432968-0, E-mail: luciana.serena@pinhais.pr.gov.br

Fiscal: Marcelo Henrique Tobias, Cargo: Assistente Administrativo, Matricula:
1647644-0, E-mail: marcelo.tobias@pinhais.pr.gov.br.

SUBCONTRATAGCAO

Nao sera permitida a subcontratagéo total ou parcial do objeto.

REAJUSTE E REEQUILIBRIO

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado e serdo concedidos nos moldes da
Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 346/2023.

O orgcamento estimado pela Administragdo baseou-se nas planilhas referenciais
datadas de 23/04/26.

Apods o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serao reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo contratante do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
- IPCA na forma do art. 223 do Decreto Municipal n° 346/2023, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.
9.11.

10.
10.1.

1.

12

12.1.

12.1.1.

12.2.

12.2.1.

12.3.

12.3.1.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

Fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s),
em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em
vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

O reequilibrio de pregos sera concedido mediante comprovacgao do acréscimo
extraordinario de precos no contrato, e seu calculo devera ser demonstrado pela
Contratada.

CONTRATAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
Todas as empresas poderao se credenciar para o fornecimento do objeto desta
contratacdo, inclusive as microempresas e empresas de pequeno porte.

GARANTIA DE PROPOSTA E CONTRATUAL

Nao havera exigéncia de garantia de proposta.
EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Habilitagao Juridica
O edital oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao
a habilitagao juridica.

Regularidade Fiscal e Trabalhista
O edital oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao
a regularidade fiscal e trabalhista.

Qualificagao Econdmico-Financeira

Certiddao negativa de faléncia e recuperacdo judicial ou extrajudicial, ou de
certiddo que comprove plano de recuperacdo acolhido ou homologado
judicialmente, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
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12.3.2.

12.3.3.

12.3.4.

12.3.5.

12.4.
12.4.1.

12.41.1.
12.4.1.1.1.
12.4.1.1.2.

12.4.1.1.3.
12.4.2.

12.4.3.

12.4.3.1.

12.4.4.

12.4.5.

12.4.6.

12.4.7.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Balango Patrimonial e demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios
sociais encerrados, apresentados na forma da Lei, que comprovem a sua boa
situacado financeira, sendo vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisoérios, conforme regras dispostas em edital.

Comprovacdo da situagdo financeira da empresa através dos indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG),
comprovados mediante o Balango Patrimonial dos 02 (dois) ultimos exercicios
sociais encerrados, devendo os resultados serem iguais ou superiores a 1,00
(um), em todos os indices.

Caso a licitante possua qualquer dos indices especificados anteriormente,
inferior a 1,00 (um), devera comprovar possuir Patriménio Liquido nao inferior a
5% (cinco por cento) do valor anual do certame, que é de R$ 252.000,00, por
meio do Balanco Patrimonial/Abertura do respectivo exercicio social do indice
inferior a 1,00 (um).

A comprovacgao dos indices exigidos (LG, LC e SG) podera ser feita mediante
declaracao, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste o
atendimento pelo licitante dos indices econdmicos previstos no edital, conforme
o previsto no Art. 69, § 1°, da Lei 14.133/2021.

Qualificagao técnica

Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) aptidao para o desempenho de atividade
compativel e pertinente com o objeto deste credenciamento, relacionada a
prestacao de servicos de fisioterapia ambulatorial.

O(s) atestado(s) devera(ao) conter:

Nome e cargo do responsavel pela emissao;

Indicagdo de que os servicos foram prestados de forma satisfatéria, com
qualidade e dentro dos prazos exigidos.

Os atestados poderao ser apresentados em nome da matriz ou filial da empresa.
Carta de Solicitacdo de Credenciamento devidamente assinada pelo
representante legal.

Licenca Sanitaria atualizada anualmente, expedida por 6rgao sanitario
competente (municipal ou estadual).

Nos locais onde nado for possivel a emissdo, aceitar-se-a o deferimento
publicado no Diario Oficial.

Alvara de Funcionamento, valido e emitido pelo municipio sede da empresa,
contendo ramo de atividade compativel com o objeto do credenciamento.
Declaragao da proponente afirmando que dispoe de estrutura fisica
adequada, equipamentos, insumos e pessoal técnico qualificado, aptos para a
execucao dos servigos de fisioterapia ambulatorial.

Relacao descritiva dos equipamentos instalados, em funcionamento, com
indicacdo do espaco fisico e demais informagdes pertinentes a avaliagdo da
Comissao de Credenciamento.

Relagao descritiva dos recursos humanos em atividade no estabelecimento.
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12.4.8.

12.4.9.

12.4.10.
12.4.10.1.

12.4.10.2.

12.4.10.3.
12.4.10.4.

12.4.11.
12.4.12.
12.4.121.
12.4.12.2.

12.4.12.3.
12.4.12.4.

12.5.
12.5.1.

13.
13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Certificado de Inscricao da Empresa (CIE) junto aos respectivos Conselhos de
Classes, dentro do prazo de validade.

Comprovante de cadastramento no CNES (Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude).

Documentagao dos profissionais que atuardao no servigo, incluindo:

Registro ou inscricdo do(s) responsavel(is) técnico(s) no respectivos Conselhos
de Classes, com indicagao da carga horaria e validade;

Copia da cédula de identidade profissional e do CPF (ou apresentagéo dos
originais para conferéncia);

Diploma de graduacgéo na area de atuacédo, emitido por instituicdo reconhecida;
Comprovante anual de pagamento da anuidade junto ao Conselho de Classe ou
Certidao Negativa de Débitos do Conselho.

Declaragao com os dados bancarios da empresa (banco, agéncia e numero
da conta), para fins de pagamento pelos servigos realizados.

A empresa devera disponibilizar documentos comprobatérios da legitimidade
dos atestados apresentados, incluindo, quando solicitado:

Copia do contrato que deu origem ao atestado;

Enderec¢o da contratante;

Local de execucgdo do objeto contratado;

Outros documentos pertinentes a verificacdo da regularidade da contratacéo.

Vistoria Técnica
N&o sera solicitada vistoria técnica para o presente objeto.

SANCOES

A aplicagdo das sangdes de natureza pecuniaria e restritivas de direitos, a que
se referem os artigos 150 e seguintes da Lei Estadual n° 15.608/07, sera
balizada pelas normas estabelecidas neste edital.

Em caso de inexecugdo parcial da contratacdo, inexecugao parcial da
contratacdo que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo, inexecugao total da contratacéo,
serao aplicadas as sancdes administrativas.

Multa Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

A multa compensatoria sera de 3% (trés por cento) sobre o valor total da parcela
inadimplida, no caso de inexecugao parcial do contrato.

A multa sera de 6% (seis por cento) do valor da parcela inadimplida da
contratacdo, no caso de inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano
a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo.

A multa compensatéria para inexecugéo total do contrato, sera de 10% (dez por
cento), no valor total da parcela inadimplida.
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13.8.

14.
14.1.
14.1.1.

14.1.2.

14.1.3.

14.1.3.1.

14.1.3.2.

14.1.3.3.

14.1.4.

14.1.5.

14.1.6.

14.1.7.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

A multa sera de 2% (dois por cento) do valor da parcela inadimplida da
contratagao, no caso de ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do
servico sem motivo justificado.

A multa compensatéria sera de 20% (vinte por cento) do valor da parcela
inadimplida da contratacdo, no caso de apresentar documentagao falsa ou
prestar declaracao falsa durante a execugdo da ata de registro e praticar ato
lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

CRITERIOS DE PAGAMENTO

Condigoes Gerais

Pela prestacdo dos servigos relacionados neste Termo de Referéncia, a
credenciada fara jus ao pagamento dos procedimentos efetivamente realizados,
devidamente autorizados, registrados e auditados.

A credenciada devera encaminhar fisicamente ao Departamento de Controle,
Avaliacdo e Auditoria — DECAU, até o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da
prestacdo dos servigos, as guias de solicitagio médica e de
autorizagao/agendamento, separadas por unidade de atendimento.

Além do encaminhamento fisico, a credenciada devera encaminhar, até o 10°
(décimo) dia corrido do més subsequente ao da prestagdo dos servigos, por
meio do endereco eletrénico saude.controle@pinhais.pr.gov.br, a solicitacdo de
pagamento referente aos servicos prestados no periodo de 1° ao ultimo dia do
més, acompanhada da fatura e dos seguintes documentos:

Solicitacdo médica e guia de autorizagdo/agendamento, separadas por unidade
de atendimento;

Relatério com nome completo do usuéario, codigo do usuario, data de
atendimento, procedimento realizados, cédigo da Tabela SUS, cdédigo do
Sistema da Secretaria, valor unitario e valor total.

A fatura e o relatorio de produgéo deverdo ser encaminhados obrigatoriamente
em formato de planilha eletrénica (Excel) ou arquivo CSV, conforme padrao
definido pela Secretaria Municipal de Saude.

A auditoria sera realizada pelo Departamento de Controle, Avaliagao e Auditoria
(DECAU), no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da apresentagao da
documentagao completa.

Somente serdo pagos os procedimentos que tenham os registros
inseridos/disponibilizados no Sistema de informatica da Secretaria, no periodo
da fatura, os demais que nao tenham sido registrados serdao pagos na préxima
fatura, desde que estejam em conformidade.

Todos os procedimentos liberados deverdao estar dentro das Normativas do
Departamento de Controle, Avaliacdo e Auditoria da Secretaria Municipal de
Saude.

Caso nao haja o fornecimento das solicitagbes meédicas, guia de
autorizagdao/agendamento, relatérios/planilha, por parte da credenciada,
conforme acordado neste instrumento, tanto os pagamentos do periodo quanto
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14.1.8.

14.1.9.

14.2.
14.2.1.

14.2.2.

14.2.3.

14.2.3.1.
14.2.3.2.
14.2.3.3.
14.2.3.4.
14.2.3.5.
14.2.3.6.

14.2.4.

14.2.5.

14.2.6.

14.2.7.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

os prazos de pagamento ficarao suspensos até que o(s) mesmo(s) seja(m)
fornecido(s), sem qualquer 6nus 8 CONTRATANTE.

Apods a auditoria, o Departamento de Controle, Avaliagdo e Auditoria, enviara a
Contratada via e-mail, através de seu fiscal de contrato, planilha para emissao
de nota fiscal e relagdo de glosas.

Os procedimentos glosados poderao ser reapresentados mediante recurso no
prazo de até 03 (trés) competéncias subsequentes, dentro das exigéncias do
Departamento de Controle, Avaliagdo e Auditoria.

Da Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao, nos termos do Decreto Municipal
n°® 346, de 2023.

Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021 e quando os
credores sejam microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade
cooperativa dentro dos limites do art. 3° inciso Il, da Lei Complementar n°
123/2006, o prazo sera reduzido pela metade.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséao;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacido da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao
da regularizagao da situacdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
Sistema de Cadastro da Prefeitura de Pinhais ou SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao Sistema de Cadastro da Prefeitura
de Pinhais ou SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicbes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade, proibigdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
Constatando-se, junto ao Sistema de Cadastro da Prefeitura de Pinhais ou
SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
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14.2.8.

14.2.9.

14.3.
14.3.1.

14.3.2.

14.3.3.

14.3.4.

14.3.5.

14.3.6.

14.3.7.

14.3.8.

14.3.9.

14.3.10.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Do Pagamento

Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da finalizacio da liquidacdo da despesa, conforme seg¢ao anterior, nos
termos da legislagdo municipal.

Na hipétese de estado de calamidade, caso fortuito ou forga maior que impeca a
liquidacdo ou o pagamento da despesa, 0 prazo para o pagamento sera
suspenso até a sua regularizagcdo, devendo ser mantida a posigdo da ordem
cronolégica que a despesa originalmente estava inscrita.

No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacédo
integral da obrigagdo, podera haver pagamento parcial do crédito,
permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢cdo da ordem cronoldgica.
Apods o prazo para pagamento e nao tendo ocorrido, deve incidir sobre o valor
faturado clausula de atualizagdo monetaria baseada na média aritmética simples
do indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) da Fundagdo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e Indice Geral de Pregos —
Disponibilidade Interna (IGP-DI) da Fundagdo Getulio Vargas (FGV),
proporcional aos dias em atraso.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

15. DOTAGAO ORGAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes do objeto deste edital correrdo a conta da(s)
DOTACAO ORCAMENTARIA:

SEMSA
Gestdo (Orgdo): 6 - Secretaria Municipal de Saude - SEMSA
Unidade: 1 - Fundo Municipal de Saude
Programa de Trabalho 2026-2029 106 - Mais Saude para a Populagéo g
Plano Interno 2026-2029 2034 - Promover consultas e exames especializados E
Fonte de Recursos (Dotagao) Reduzido DescrigéoDed:pEIseamento de Vinculo | Exercicio ';E
Servigos e procedimentos em E
06.001.0010.0302.0106.2034.33.90.39.50.30 309 saude de média e alta 303 2026 9

complexidade

Servigos e procedimentos em
06.001.0010.0302.0106.2034.33.90.39.50.30 LOA 2027 salide de média e alta 303 2027
complexidade

Servigos e procedimentos em
06.001.0010.0302.0106.2034.33.90.39.50.30 LOA 2038 saude de média e alta 303 2028
complexidade

Servigos e procedimentos em
06.001.0010.0302.0106.2034.33.90.39.50.30 LOA 2029 saude de média e alta 303 2029
complexidade

Servigos e procedimentos em
06.001.0010.0302.0xxx.2xxx.33.90.39.50.30 LOA 2030 saude de média e alta 303 2030
complexidade

> PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:

. POR ADAN MARCEL DA SILVA

Servigos e procedimentos em
06.001.0010.0302.0xxx.2xxx.33.90.39.50.30 LOA 2031 saude de média e alta 303 2031
complexidade

[E#s5E] ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADD EM: 23/04/2026 09:57 -03:00 -03

15.2. A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

MARCELO HENRIQUE TOBIAS
7y ***.669.429-**

MANOEL PER*E’IFRA DA SILVA

*H%.228.292

R
Assinatura digital avancada. Assinatura digital avancada.
MANOEL PEREIRA DA SILVA MARCELO HENRIQUE TOBIAS
Gestor Interino do Contrato Redator do ETP e Fiscal do Contrato
Departamento de Controle, Avaliagao e Auditoria Departamento de Controle, Avaliagao e Auditoria

Secretaria Municipal de Saude Secretaria Municipal de Saude



		2026-04-23T09:57:04-0300
	ADAN MARCEL DA SILVA:067.530.179-33 1


		2026-04-23T10:16:08-0300
	MARCELO HENRIQUE TOBIAS:054.669.429-28 2


		2026-04-23T10:36:37-0300
	1
	MANOEL PEREIRA DA SILVA:307.228.292-72 3




