PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
ESTADO DO PARANA

TERMO DE REFERENCIA - TR

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1. Objeto
1.1.1. Contratagdo de Instituicdo para o atendimento a pessoas com deficiéncias

multiplas (fisicas e intelectuais) que sofreram maus tratos ou viviam em
situacao de risco, para atender a municipe F.M.S., da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento

1.2 Especificagoes e Quantitativos N
UNIDADE VALOR g
ITEM ESPECIFICAGAO DE |QUANTIDADE| UNITARIO | VALOR TOTAL R$ 8
MEDIDA R$ 2
.E
L Acolhimento institucional més 12 R$12.500,00 [ R$ 150.000,00 g

1.3. Caracteristicas da Contratacao

1.3.1. Utilizagado do Sistema de Registro de Precos:
()Sim (X) Néo

1.3.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacao sao caracterizadas como comum(ns),
conforme descricdo contida no Documento de Formalizagdo da Demanda.

1.4. Prazo de Execugéo e Vigéncia
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O prazo de execucéo e vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses na forma
do art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

ot
1.4.1. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratagao.
1.5. Possui convénio ou o recurso é derivado de transferéncia voluntaria:
()Sim (x)Nao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagéo visa o atendimento a jovem F. M. S. que possui diagnéstico de
Fenilcetonuria (CID-10:E70.0) e Deficiéncia Intelectual Grave com
comprometimento comportamental (CID - 10:F72). A jovem se encontrava em
vulnerabilidade social extrema quando residia com a familia, ocorrendo o

acolhimento institucional em 2016, desde entdo, a jovem permanece
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3.1.

o ESTADO DO PARANA

institucionalizada e sem possibilidade de reintegracdo familiar. Durante este
periodo passou por diversas instituicbes de acolhimento, as quais ndo mediam
esforcos para atender as suas necessidades, entretanto, o Ministério Publico,
por entender que nao seriam instituicdes adequadas, por se tratar de Casas de
Apoio, indicava sua transferéncia. Por ultimo, pleiteou a colocagcdo em
Residéncia Inclusiva ou equipamento socioassistencial, sendo concretizado em
1 de agosto de 2025.

Entretanto, considerando a complexidade do quadro clinico da usuaria e a
necessidade de cuidados especializados que ultrapassam o escopo previsto no
Credenciamento vigente, a permanéncia de F.M.S. na atual instituicdo exige a

alteragdo da modalidade de contratagdo para Inexigibilidade de Licitagao.

Tal medida se justifica em razdo do alto custo envolvido no seu acolhimento,
decorrente das necessidades singulares da jovem, que demandam cuidados
especificos ndo contemplados no Credenciamento, tais como alimentacao
diferenciada, monitoramento continuo e atengao clinica intensificada, entre

outros apoios essenciais ao seu bem-estar, segurancga e qualidade de vida.

Assim, a contratacdo ora proposta assegura o resguardo e a prote¢do dos
direitos, interesses e integridade da jovem, garantindo o atendimento adequado
as suas particularidades, possibilitando ao Municipio o cumprimento de suas
responsabilidades, no que se refere a efetivagao da politica de assisténcia
social e reafirmando o compromisso com a protecao social e o bem-estar dos

municipes.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A solucédo consiste na contratagdo da Instituicdo Residencial Danusia , visando
atender a jovem F. M.S. com servigo de acolhimento institucional para pessoas
com multiplas deficiéncias e/ou transtorno mental, incluindo alimentagao,

atendimentos de saude, reabilitacdo e educacao especial.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS

£e _
| 5 ESTADO DO PARANA
e

O valor maximo admitido para a presente contratacdo é de R$ 150.000,00
(cento e cinquenta mil reais).
FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DE PROPOSTA

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO, com fundamento na hipétese do art. 74,
inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Condigoes de execugao
Assumir inteira responsabilidade pela prestacido dos servigos, que deverao
ser realizados com a observancia de todas as normas técnicas legais
aplicaveis, em conformidade com a Lei N° 13.146, DE 6 DE JULHO DE 2015
que Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto
da Pessoa com Deficiéncia).
Manter comunicacio continua com a equipe técnica da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social - Departamento de Protecdo Social Especial/Alta
Complexidade, enviando relatérios mensais sobre a residente e sempre que
surja um evento relevante.
Elaborar o Plano Individual de Atendimento - PIA.
Manter equipe técnica de referéncia, na entidade, de modo a atender as
necessidades da pessoa em situagao de acolhimento.
Garantir um cuidador/educador diurno especifico para atendimento da
acolhida.
Fornecer, quando solicitado, elementos necessarios a avaliagao dos servigos,
bem como dados estatisticos.
Manter Responsavel Técnico — RT, com formacao de nivel superior em area
pertinente ao presente objeto, que atenda as legislagdes vigentes, legalmente
habilitado junto ao seu respectivo érgao de classe, tais como: psicologo,
assistente social, pedagogo, enfermeiro, fisioterapeuta, médico, terapeuta
ocupacional, nutricionista, entre outros.
Fornecer alimentagdo em padrdes nutricionais adequados e adaptados as
necessidades da abrigada, considerando a dieta especifica para o quadro de

fenilcetonduria ( similar a cesta dispensada pela FEPE).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
ESTADO DO PARANA

Elaboracao de cardapio individualizado pela profissional nutricionista, visando
atender as necessidades nutricionais da acolhida, em raz&o do diagnéstico de
fenilcetondria.

Garantir assisténcia médica especializada, atendimento odontolégico e
manuten¢cdo mensal, bem como, a realizacdo de exames complementares.
Fornecer medicacao de uso continuo conforme necessidades da acolhida.
Possibilitar servico de referéncia para dispensacao da medicagao prescrita ao
usuario que disponha de Certificado de Regularidade Medicamentos
Psicotrépicos e Entorpecentes de acordo com a portaria 344/98 SVS/MS,
concedido pela Vigilancia Sanitaria, e Certificado de Regularidade expedido
pelo Conselho Federal de Farmacia.

Manter condi¢cdes de asseio e higiene do acolhido, fornecendo os materiais
de limpeza e higiene, bem como roupas e demais itens que se fizerem
necessarios durante o periodo de acolhimento.

Propiciar uma atmosfera saudavel para o atendimento social, através de
profissional da area, oportunizando ao abrigado, quando possivel, a
manutencao do vinculo familiar e trabalho de reintegracao na familia, quando
demonstrar interesse para tal.

Manter transporte para ser utilizado sempre que necessario.

Promover o acesso a rede socioassistencial, aos demais érgaos do Sistema
de Garantia de Direitos e as demais politicas publicas setoriais.

Em caso de intercorréncia médica, cabe ao RT providenciar o
encaminhamento imediato do acolhido ao servigco de saude de referéncia e
comunicar a contratante.

Dispor de equipe multidisciplinar (psicologia, fisioterapia, terapia ocupacional,
nutricionista, enfermeiro, médico, educador fisico, entre outros), garantindo
horarios semanais individualizados para atender as demandas especificas da
acolhida, a fim de desenvolver capacidades adaptativas para a vida diaria.
Elaborar cronograma mensal com as atividades diarias multidisciplinares
especificas para atender as demandas da acolhida.

Promover atividades educacionais, culturais, esportivas e de lazer.

Possibilitar a preservacao do sigilo das informacbes manipuladas pelos

profissionais que atuam na instituicdo, a fim de que todo o material técnico
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v PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
o ESTADO DO PARANA

produzido na instituicdo e ou encaminhado pelos profissionais de Servigo
Social e do SUAS, seja de carater reservado e seu uso e acesso restrito.

e Garantir que os profissionais e equipe de apoio mantenham sigilo e
confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e
os dados pessoais sensiveis, de acordo com a LGPD Lei no 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados).

e Em caso de falecimento, a contratada deve providenciar toda a
documentacdo necessaria, incluindo a declaragao e posteriormente a certidao
de obito, para a liberagdo do corpo, assim como, fornecer declaragcao que
confirme o acolhimento institucional pelo Municipio de origem do falecido. Se
0 acolhido for desprovido de plano funerario, acionar o Servigo Gratuito do
Municipio de Pinhais, além disso, é necessario comunicar o Departamento de

Protecao Social Especial - Alta Complexidade e aos familiares. Em horario
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comercial acionar a Alta Complexidade pelo telefone 41- 99229-7629, depois
do expediente das 17h00 até as 08h00 e finais de semana, acionar o plantdo
funeral pelo telefone 41- 99206-3669 e ou o Plantao Social do CREAS 41-
99206-3843.

e Manter comunicagdo continua com a equipe técnica da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social - Departamento de Protecdo Social Especial/Alta
Complexidade, enviando relatérios de atendimentos mensais, cardapio

individualizado e cronograma mensal com as atividades diarias
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multidisciplinares especificas, até o 5a dia util de cada més, e comunicando

por e-mail ou contato telefénico, sempre que ocorra algo relevante que nao

o

esta inserido na rotina do acolhido. A elaboracio dos relatérios mensais sera

orientada pela fiscal de contrato responsavel pela instituigao.

6.2. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica
6.2.1. Inicio da execugao do objeto: 26/01/2026
6.2.2. A Contratada sera responsavel pelo acolhimento da usuaria e devera executar

todas as atividades previstas, de acordo com a proposta apresentada, e as
disposicdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.
6.3. Local e horario da prestacao dos servigcos

6.3.1. Os servigos serao prestados no seguinte endereco: R. Otavio de Sa Barreto,
100 — Borda do Campo - Sao José dos Pinhais/PR.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
ESTADO DO PARANA

Materiais a serem disponibilizados
Nao se aplica.
Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD
Considerando o advento da Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais - LGPD
(Lei n° 13.709/2018) e o volume de dados pessoais que serdo tratados no
escopo da presente contratacdo, € forgoso que haja o cumprimento pela
CONTRATADA de todas as obrigagdes estipuladas na normativa, bem como
nas demais normas aplicaveis referentes ao tratamento de dados pessoais,
tendo em vista a cadeia de responsabilizagao, prevista no artigo 42 da LGPD.
As diretrizes referentes a protecdo de dados estdo dispostas na Minuta do
Contrato e no Termo de Conformidade a LGPD, anexo ao Contrato, a fim de
que a CONTRATANTE possa identificar as medidas de atendimento a
normativa adotadas pela CONTRATADA, tendo em vista a responsabilidade da
Prefeitura face aos operadores de dados pessoais.
Nesses termos, os parametros de adequacdo a LGPD preenchidos pela
CONTRATADA no Termo de Conformidade serdo analisados conforme os
seguintes critérios:
Possuir um Encarregado pelo tratamento de dados pessoais ou, quando
enquadrado no conceito de “agente de tratamento de pequeno porte”, manter
canal de comunicacédo adequado;
Possuir inventario de dados, com registro das operagdes de tratamento de
dados pessoais;
Manter Relatérios de Impacto a Protecao de Dados — RIPD, registro ou
gerenciamento dos riscos referentes a esses tratamentos de dados, inclusive
quando sensiveis;
Dispor de Politica de Privacidade, contendo as disposi¢des relacionadas a
protecdo de dados pessoais no ambito de sua atuagao;
Adotar medidas técnicas e administrativas de seguranca da informacao a fim
de proteger os dados pessoais;
A CONTRATADA devera atender satisfatoriamente todos os itens listados
acima e no Termo de Conformidade a LGPD.
Em caso de nao atendimento aos requisitos minimos especificados no Termo

de Conformidade a LGPD, as partes definirdo prazo para adequacdo da
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7.7.

7.8.

o ESTADO DO PARANA

CONTRATADA ao longo da execucdo do contrato, estabelecendo-se as

condicbes especificas conforme o caso concreto.,

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e do decreto
municipal 346/2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

Cabera ao fiscal técnico do contrato, apds designagédo formal, e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

Agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e
éticos em todos os atos inerentes;

Conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de
precos, de instrumentos contratuais e de todos os seus anexos, especialmente
o projeto basico/termo de referéncia, além de eventuais aditivos e

apostilamentos;
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7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

717.

7.18.

7.19.

7.20.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
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Manter registro de ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para lancar as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, as inspecgdes periddicas
realizadas, as faltas verificadas, as providéncias exigidas e as recomendagbes
efetuadas, bem como as solucdes adotadas pela contratada;

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

Criar uma pasta para a inser¢do dos documentos pertinentes ao contrato e
para a anotagao das ocorréncias sobre a fiscalizagao contratual;

Esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias
surgidas na execugao do objeto contratado;

Expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e
fazer as determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugcao dos
Servicos;

Avaliar e acompanhar, rotineiramente, a quantidade e a qualidade dos servigos
executados ou dos bens entregues, verificando o atendimento das
especificagbes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos,
especificacbes técnicas, projeto basico, termo de referéncia e na proposta,
assim como os prazos de entrega/execucao e de conclusao;

Assegurar-se do cumprimento integral das obrigacdes contratuais assumidas
pela contratada;

Emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢éo;

Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos servigos
executados e aprovar a planilha de medi¢cao emitida pela empresa contratada
ou conforme disposto em contrato, se for o caso;

Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se a respeito da suspensido da entrega de bens, a realizagdo de

servigos ou a execugao de obras;

Minuta TR - Versao 2.1 8

flcipm.com. brip@2f607F 78606

- PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:

= [E] ESTE DOCUMENTO FOIASSINADC EN: 15/01/2026 10:51 -03:00 -03
. POR ROSAMADOS SANTOS LEAL FERRAZ

o



7.21.

7.22.

7.23.

7.24.

7.25.

7.26.

7.27.

7.28.

7.29.

7.30.

7.31.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
ESTADO DO PARANA

Avaliar a presenca de todos os profissionais, certificados e demais condi¢des
exigidos durante a execugéao contratual nos termos do que foi determinado pelo
instrumento convocatério e/ou contrato;

Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacgdes
exigidas para o pagamento;

Certificar-se de que a contratada é quem executa o contrato, bem como de que
nao existe cessao ou subcontratagdo fora das hipoteses legais e previstas no
contrato;

Atestar, em documento habil, juntamente com o gestor de contratos, o
fornecimento ou a entrega de bens e a prestagao do servigo, apds conferéncia
prévia do objeto contratado, recusando-os quando irregulares ou em desacordo
com as condigles estabelecidas;

Lavrar o recebimento provisério de modo detalhado, inclusive com o uso de
ferramentas informatizadas, fotografias ou qualquer outro documento habil para
certificar a situacao;

Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil de no minimo 90 (noventa)
dias, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual,

Participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestéo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, caso
existam;

Auxiliar o gestor do contrato com as informag¢des necessarias, na elaboragao
do documento comprobatério da avaliacido realizada na fiscalizagdo do
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado;

Proceder as avaliacbes dos servigos executados pela empresa contratada, se
for o caso;

Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas
e legais, especificacdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a
perfeita execucao do objeto;

Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de

seguranca do trabalho, se for o caso;
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7.32.

7.33.

7.34.
7.35.

7.36.

7.37.

7.38.

7.39.

7.40.

7.41.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
ESTADO DO PARANA

Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente & contratada, inclusive empregados de eventuais
subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos, se for o caso;

Receber designacdo e manter contato com o preposto da empresa contratada,
e se for necessario, promover reunides inaugurais, periédicas ou especiais
para a resolu¢cdo de problemas na entrega dos bens ou na execug¢ao dos
servigos ou das obras;

Dar parecer técnico nos pedidos de alteragcbes contratuais;

Verificar a correta aplicagdo dos materiais e validade dos insumos entregues ou
colocados na execucgao contratual;

Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no
sentido de promogédo de controle de qualidade da execucdo das obras e
servigos ou dos bens a serem adquiridos;

Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos,
para a liquidacdo da despesa e encaminha-los, juntamente com o documento
fiscal, ao(s) gestor(es) do contrato que, apods conferéncia, remetera(do) a
documentacdo para o setor responsavel pelo pagamento, em tempo habil, de
modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

Apresentar, periodicamente ou quando necessario, relatério circunstanciado de
acompanhamento da execuc¢do dos servicos ou dos bens entregues, que
devera ser instruido com registros fotograficos e demais documentos
probatdrios, quando for o caso;

Atuar, com eficiéncia e celeridade, na solugcdo dos problemas que porventura
venham a ocorrer ao longo da execug¢ao contratual, encaminhando as questbes
que ultrapassarem sua competéncia ao(s) gestor(es) do contrato ou a
autoridade competente;

Observar os prazos contratuais para a regularizagdo de eventuais falhas e, no
caso da inexisténcia de sua previsdo, estabelecer juntamente com o(s)
gestor(es) do contrato, prazo razoavel para a medida saneadora;

Providenciar, exclusivamente por escrito, a obtencdo de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia
a ser adotada ou necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como

nas questdes que ultrapassem o ambito de suas atribuig¢des;
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7.42.

7.43.

7.44.

7.45.

7.46.

7.47.

7.48.

7.49.

7.50.

7.51.

) PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS

o ESTADO DO PARANA

Indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem
realizados em razio da inexecug¢do ou da ma execugao do contrato, por meio
de glosas que serdo escritas no verso da nota ou do documento equivalente;
Comunicar ao(s) gestor(es) do contrato, formalmente e com antecedéncia, o
afastamento das atividades de fiscalizagdo para que, caso necessario, seja
designado seu substituto;

Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;
Acompanhar a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo da empresa
contratada e analisar a documentagdo que antecede o pagamento, anotando
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatorio de riscos eventuais;

Efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas
da empresa contratada em sistema de gestao proprio do 6rgéo ou entidade,
quando couber, bem como no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP), ou outro sistema de gestao que se faga necessario;

As atribuicdbes necessarias correspondentes a fiscalizagdo administrativa,
quando ndo houver a segmentacao entre fiscal técnico e fiscal administrativo;
Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo
para apuracao de responsabilidade;

Acompanhar a manutengcdo das condi¢gdes de habilitacdo da empresa
contratada e analisar a documentagédo que antecede o pagamento, anotando
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais;

Elaborar relatério final em conjunto com o gestor do contrato no qual contenha
todas as ocorréncias existentes durante a execucio contratual, manifestacao
sobre o resultado util do contrato se satisfatério ou ndo que foi pretendido
inicialmente na fase de planejamento da contratagdo e possiveis criticas e
sugestdes para as futuras contratagdes;

Outras atividades compativeis com a fungao.
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7.51.1.

7.51.2.

7.51.3.

7.51.4.

7.51.5.

7.51.6.

7.51.7.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
ESTADO DO PARANA

A fiscalizagao nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com os arts. 119 e 120 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

O representante da Administragao anotara, de modo tempestivo e formal, em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nhome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

A pasta contendo a atuagédo do fiscal e do gestor do contrato com todos os
documentos organizados devera ser anexada no processo administrativo da
contratagdo ou apensada, seja de modo fisico ou via sistema informatizado
préprio da Administragdo Municipal.

O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo e, em
caso positivo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos na lei.
A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigcos devera
ser verificada com o documento da contratada que contenha a relagao
detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificagcbes técnicas, tais como: marca,
qualidade, prazo de validade e forma de uso.

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, inclusive quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em extingdo do
contrato.

Nos casos em que houver a necessidade de designacao de fiscal setorial,
cabera a ele, e nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as atribuicbes pertinentes ao fiscal técnico e, ao fiscal

administrativo quando nao houver designagao especifica para este ultimo.
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7.52.
7.53.

7.53.1.

7.53.2.

7.53.3.

7.53.4.

7.53.5.

7.53.6.

7.53.7.

7.53.8.

7.53.9.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
ESTADO DO PARANA

Gestor do Contrato

Cabera ao gestor do contrato e ao gestor da ata de registro de pregos, apds
designacgao formal, e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

Agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e
éticos em todos os atos de sua atuagao;

Conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de
pregos, de instrumentos contratuais e de seus anexos, especialmente o projeto
basico/termo de referéncia, além de eventuais termos aditivos e
apostilamentos;

Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao;

Acompanhar a vigéncia do contrato e a execug¢ao do objeto, assim como de
suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia
razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagragcao de novo
procedimento licitatério ou a prorrogacéo do prazo, instruindo o processo com a
documentagdo necessaria;

Acompanhar o desenvolvimento da execugao através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado, inclusive as ocorréncias registradas
e as medidas adotadas, informando a autoridade superior, se for o caso,
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogacgdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao;

Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento
da documentacao para formalizacido dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogagao, alteragido, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicagao de sangdes, extingao dos contratos, dentre outros, e em consonéncia
com a fiscalizagdo quando for o caso;

Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio do(s) fiscal(is), quando houver;

Analisar e decidir os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;
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wY PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
o ESTADO DO PARANA

7.53.10. Conceder de oficio o reajuste em sentido estrito e analisar e decidir o pedido de
repactuacao;

7.53.11. Analisar eventuais alteragcdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato,
procedendo a instrugdo processual, inclusive controlando os limites aplicaveis,
e encaminhando-o a autoridade superior para decisao;

7.53.12. Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagédo de
Servigos;

7.53.13. Emitir documento comprobatério da avaliagdo de contratos administrativos
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pela empresa contratada, com meng¢do ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em

flcipm.com. brip@2f607F 78606

regulamento;

7.53.14. Realizar o recebimento definitivo do objeto;

7.53.15. Obter a formalizagao da designacao do preposto perante a contratada;

7.53.16. Analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a possivel
necessidade de descontos a serem realizados, informando-as ao setor
financeiro;

7.53.17. Promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a
juntada de comprovante de recolhimento e a adequacéo da sua vigéncia e do

seu valor;
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7.53.18. Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da garantia

o

contratual em favor da contratada, quando possivel e nos prazos
regulamentares;

7.53.19. Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugao do objeto, assim como
de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com
antecedéncia razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a
deflagragdo de novo procedimento licitatério ou a prorrogagcao do prazo,
quando admitida;

7.53.20. Comunicar, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, a
proximidade do término do prazo do contrato, instruindo o processo, quando

admitida a prorrogagao, com os seguintes documentos:
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7.53.20.1.a manifestacdo de interesse da Administragdo Publica Municipal quanto a
prorrogacao do prazo, devidamente justificada;

7.53.20.2.consulta a contratada, solicitando manifestacdo de interesse na referida
prorrogacao;

7.53.20.3.resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogagao contratual,

7.53.20.4.pesquisa de mercado, quando for o caso;

7.53.20.5.documentacdo de comprovacdo de manutengdo do preenchimento dos
requisitos de habilitagio juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo
técnica e qualificacdo econémico-financeira;

7.53.21. Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais
atrasos e os pedidos de prorrogagao dos prazos de entrega e de execugao do
objeto;

7.53.22. Analisar pedidos de troca de marca, apds analise do fiscal técnico sobre a

flcipm.com. brip@2f607F 78606

vantajosidade técnica e econémica;

7.53.23. Providenciar, exclusivamente por escrito, a obtencdo de esclarecimentos,
auxilio ou suporte técnico nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia
a ser adotada ou a necessidade de conhecimento técnico especifico, assim
como nas questdes que ultrapassem o ambito de suas atribuicdes;

7.53.24. Apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatério
circunstanciado de gestdo do contrato;

7.53.25. Estabelecer reunides periddicas estratégicas com a contratada, a fim de
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garantir a qualidade da execugéo do servigo ou a continuidade da entrega do

bem, objetivando alcangar melhorias administrativas e a reducdo de custos

o

7.53.26. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo
setor competente para tal, conforme o caso; e

7.53.27. Elaborar relatdrio final em conjunto com o fiscal do contrato no qual contenha
todas as ocorréncias existentes durante a execucao contratual, manifestacao
sobre o resultado util do contrato se satisfatorio ou nao que foi pretendido
inicialmente na fase de planejamento da contratagdo e possiveis criticas e

sugestdes para as futuras contratagdes;
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7.53.28. Subscrever atestado de capacidade técnica quando solicitado pelo fornecedor,
destacando sempre as principais ocorréncias e de acordo com o contido no
relatério parcial ou final de execucéo elaborado pelo fiscal do contrato;

7.53.29. Outras atividades compativeis com a funcgao.

7.54. Ficam designados como gestor e fiscal do contrato oriundo deste
processo, os seguintes servidores:

7.54.1. Gestor de Contrato: Scheila Regiane da Luz, matricula n°® 1474243-0, e-mail:
scheila.luz@pinhais.pr.gov.br; Fiscal de contrato: Simone Taborda dos Santos

Haertel, matricula 12224490, e-mail: simone.haertel@pinhais.pr.gov.br.

8. DO RECEBIMENTO %
=
8.1. O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma: %
8.1.1. Provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o 5
E

cumprimento das exigéncias de carater técnico previamente definidos no
contrato;

8.1.2. Definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

8.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dias) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.2.1. O prazo da disposigcdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de
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cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacéo dos servigos

a que se referem a parcela a ser paga.

o

8.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico, nos termos do art. 249 do decreto municipal
346/2023.

8.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo, nos termos do art. 249 do decreto
municipal 346/2023.

8.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério

sob o ponto de vista técnico e administrativo.
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8.6.

8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

8.6.4.

8.6.5.

8.7.

8.8.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
ESTADO DO PARANA

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregbes resultantes da execugao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizacdo néao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio, nos termos do art. 249 do decreto
municipal 346/2023.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.
Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagado das penalidades.

Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os

seguintes procedimentos:
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8.8.1.

8.8.2.

8.8.3.

8.8.4.

8.8.5.

8.9.

8.10.

8.11.

9.1.

o ESTADO DO PARANA

Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execucgio
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacbes, nos termos do art. 249 do decreto municipal
346/2023.

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensao,

qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°

14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no

que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execucéo do contrato.

SUBCONTRATAGAO

Nao sera permitida a subcontratagéo total ou parcial do objeto
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10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.
10.10.

1.

11.1.
11.2.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
ESTADO DO PARANA

REAJUSTE E REEQUILIBRIO

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado e serdo concedidos nos moldes
da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 346/2023.

Apébs o interregno de um ano, os prec¢os iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagao, pelo contratante do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
- IPCA na forma do art. 223 do Decreto Municipal n® 346/2023, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

Fica o Contratado obrigado a apresentar memodria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

O reequilibrio de precos sera concedido mediante comprovagao do acréscimo
extraordinario de precos no contrato, e seu calculo devera ser demonstrado

pela Contratada.

GARANTIA DE PROPOSTA E CONTRATUAL

Garantia de Proposta

Nao havera exigéncia de garantia de proposta.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHAIS
ESTADO DO PARANA

11.3. Garantia Contratual
11.4. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.
12. SANGOES

12.1.1.  Os licitantes estardo sujeitos as sangdes administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021 e as demais cominagoes estabelecidas no Decreto Municipal n°

346/2023, resguardado o direito 8 ampla defesa.

12.2. A multa moratéria sera de 0,5% (meio por cento) por dia/hora de atraso,
limitada a 30 (trinta) dias.
12.3. Apods 30 dias de mora sera considerado inexecutado o contrato, sendo aplicada

a multa compensatoéria no importe de 30% (trinta por cento).
12.4. A aplicagao de multa de mora ndo impedira que a Administragao a converta em

compensatoria e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacéo

flcipm.com. brip@2f607F 78606

cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14133/2021.
13. CRITERIOS DE PAGAMENTO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacao aos critérios de pagamento.

[=] ESTE DOCUMENTC FOI ASSINADO EM: 15/01/2026 10:51 -03:00 -03
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13.2. As despesas decorrentes do objeto deste edital correrdao a conta da(s) =
=]

DOTACAO(OES) ORCAMENTARIA(S): %
Referéncia Origem do é

Ano |Despesa(reduzido) Dota¢ao Completa Vinculo Recurso Valor Orgio %
08.003.008.0245.0104.2054.3.33 &

o R$ 150.000,00 o
2026 495 .90.39.53.00 0000 Municipal SEMAS -

o

JOSIANE ROSA saNDEsK: Inhais, data da assinatura digital.

% 619.659-**
4 15/01/2026 10:59:26

<P

Assinatura digital avangada.

Josiane Rosa Sandeski
Departamento de Admi

BARIA APARECIDA DE LIMA

Secretaria Municipal de Assiss®ia-§3cigho
gy 2GMEILA REGIANE DA LUZ & 15/01/2026 12:11:18
15/01/2026 11:05:19 A%a digital avancada.
Assinatura digital avancada.
Scheila Regiane da Luz Maria Aparecida de Lima Filho
Gestor(a) de Contrato Geréncia da Alta Complexidade
Departamento de Protecdo Social Especial Departamento de Protecao Social Especial
Secretaria Municipal de Assisténcia Social Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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