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ESTADO DO PARANA
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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n2 208/2026)
FUNDAMENTAGAO: ART. 62, Inciso XXIII

OBS. Ao longo deste Termo de Referéncia, o interessado deve observar e cumprir somente os itens selecionados nas
opgdes indicadas por caixa de selegdo. (ltens: 1.3, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5e€ 7.2)

1. DA DEFINIGAO DO OBJETO, QUANTITATIVO, PRAZO DO CONTRATO E ESTIMATIVA DA

CONTRATAGAO (Art. 62, inciso XXIII, “a” e “i”)

1.1. Do Objeto

AQUISICAO DE 190 (CENTO E NOVENTA) UNIDADES DE PANETONE DE FRUTAS
CRISTALIZADAS (PESO LIQUIDO MINIMO DE 400 G), DESTINADAS AOS USUARIOS DO
SERVICO DE CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO DE VINCULOS - SCFV (CRIANGAS,
ADOLESCENTES E IDOSOS), VINCULADOS A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
DE MAUA DA SERRA/PR, PARA AS ACOES DE CONFRATERNIZACAO E ENCERRAMENTO DAS
ATIVIDADES DO ANO, conforme itens e descri¢do abaixo:

1.2. Do Quantitativo e Valor Estimado

ITEM DESCRICAO UNID | QTDE VALOR |VALOR TOTAL
UNIT. RS RS
01 | PANETONE - FRUTAS CRISTALIZADAS: | UNID 190 26,90 5.111,00

Panetone com frutas cristalizadas e uvas | ADE
passas: composto de, farinha de trigo
enriquecida com ferro e acido félico, frutas
cristalizadas, uvas passas, fermento natural,
acUcar cristal, gema, gordura vegetal,
manteiga, agucar invertido, leite em pd
integral, extrato de malte, fibra alimentar,
emulsificantes, mono e diglicerideos de
acidos graxos, aroma artificial de frutas,
conservantes acido sorbico e propionato de
cadlcio, antioxidante acido ascérbico e
acidulante acido citrico, livre de gorduras
trans. Validade minima de 04 meses na data
de entrega, embalagem primaria plastica,
embalagem final caixa, hermeticamente
fechada e atdxica. Deve obedecer ao
regulamento técnico sobe rotulagem de
alimentos embalados. Tabela nutricional
quando qualquer informagdo nutricional
complementar for utilizada, deve atender ao
regulamento  técnico  especifico  deve
obedecer a legislagdo especifica de rotulagem
para alimentos industrializados que contem
gliten. Peso Liquido de no minimo 400
gramas.

TOTAL 5.111,00
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O valor estimado da contratacdo é de RS 5.111,00 (cinco mil, cento e onze reais), conforme
Cesta de Precos, adotado o critério do MENOR PRECO dentre os precos validados (art. 23, §19,
IlelV, da Lei n® 14.133/2021).

1.3. Do prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia do contrato é de 1 (um) ano, nos termos do art. 105 da Lei
14.133/2021, contados da publicacdo do contrato.

[ O prazo de vigéncia do contrato é de 5 (cinco) anos, nos termos do art. 106 da Lei
14.133/21, contado da publicacdo do contrato, observado:

[J O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 5 (cinco) anos, nos termos do §22 do art. 106 da Lei
14.133/21, por tratar-se de aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de
informatica.

[J O prazo de vigéncia do contrato é de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado sucessivamente
até o limite de 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei 14.133/21.

[] O prazo de vigéncia da ata é de 1 (um) ano, prorrogavel por igual periodo, nos termos do
art. 84 da Lei 14.133/21, admitida, na data de sua prorrogacdo, a renovagdo dos quantitativo
dos itens registrados nos limites originalmente estabelecidos, observada a necessidade da
Administragdo.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO (Art. 62, inciso XXIII, “b”)

2.1. A aquisicdo de panetones de frutas cristalizadas é essencial para as acbes de
confraternizacdo e encerramento das atividades desenvolvidas ao longo do ano pelos grupos
do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV (criangas, adolescentes e
idosos), proporcionando momento de integracdo, convivéncia e valorizacdo dos usudrios e
fortalecendo os vinculos sociais e comunitarios, conforme consta no DFD e no ETP, partes
integrantes deste Termo de Referéncia.

2.2. A quantidade de 190 (cento e noventa) unidades foi estimada considerando o nimero de
usudrios participantes dos grupos atendidos pelo SCFV, conforme tdpico especifico do DFD e
do ETP, partes integrantes deste Termo de Referéncia.

2.3. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2026, pois o
Municipio ainda ndo possui Plano Anual de Contratagdes formalmente instituido.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n? 14.133/21)

3.1. Dos Requisitos do Contrato
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3.1.1. O objeto devera atender integralmente a especificacdo do item 01 (subitem 1.2),
observados os seguintes requisitos minimos, detalhados no tépico 3 do ETP:

a) peso liquido minimo de 400 (quatrocentos) gramas por unidade, composicdo com frutas
cristalizadas e uvas passas, livre de gorduras trans;

b) validade minima de 04 (quatro) meses na data de entrega;

¢) embalagem primaria plastica e embalagem final em caixa, hermeticamente fechada, atdxica
e integra;

d) rotulagem conforme o regulamento técnico da ANVISA para alimentos embalados (RDC n2
727/2022), rotulagem nutricional (RDC n2 429/2020 e IN n2 75/2020) e adverténcia relativa ao
gluten (Lei n2 10.674/2003);

e) bem de natureza comum, de fornecimento ndo continuado, em parcela Unica;

f) sustentabilidade: preferéncia por embalagens reciclaveis, com destinacdo adequada das
caixas e embalagens apds a distribuicdo, por meio da coleta seletiva municipal.

3.2. Da Amostragem

N3ao serd exigido amostragem.

3.3. Daindicagdo de Marca (Art. 41, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021)

N3o ha indicacdo de marcas para os itens que compdem o objeto.

3.4. Do Parcelamento

O objeto é composto por item Unico (panetone de frutas cristalizadas), de mesma
especificacdo, sem divisibilidade técnica que recomende o parcelamento; a concentracdo do
fornecimento assegura a padronizacdo do produto distribuido a todos os usudrios do SCFV e o
ganho de escala, nos termos do art. 40, §39, inciso |, da Lei n2 14.133/2021.

3.5. Da Subcontratagao

N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4. EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)

4.1. Do Local e hordrio da Entrega dos Bens

4.1.1. A entrega deverad ser feita de forma integral, na quantidade especificada na solicitacao
de fornecimento, no prazo maximo de 10 (dez) dias contados do seu recebimento, no
endereco indicado na solicitacio de fornecimento emitida pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social de Maua da Serra/PR, em dia util e no horario de expediente da Secretaria.

4.1.2. O transporte dos panetones deve ser realizado em veiculo adequado, limpo e
higienizado, protegendo os produtos da incidéncia direta de luz solar, umidade e calor
excessivo. A carga e descarga ficam sob responsabilidade integral do fornecedor, de forma a
nao comprometer a integridade das caixas e embalagens herméticas.
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4.1.3. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento,
encargos trabalhistas e previdencidrios e outros custos decorrentes direta e indiretamente do
fornecimento do objeto desta licitacdo, correrdo por conta exclusiva da contratada.

4.2. Do fornecimento e recebimento do bem

4.2.1. A Contratada devera fornecer o produto de acordo com as especificacdes deste Termo
de Referéncia e da proposta de precos, sendo admitida a troca de marca somente mediante
expressa autorizacdo da autoridade competente e desde que mantidas as especificaces
minimas.

4.2.2. A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, os fornecimentos executados em
desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia.

4.2.3. Se, apods o recebimento provisorio constatar-se que os fornecimentos foram realizados
em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, a empresa fornecedora sera
notificada para que providencie, dentro do prazo a ser determinado, a corre¢do necessdria.

4.2.4. Independentemente da aceitacdo, a empresa fornecedora devera garantir a qualidade
do objeto fornecido, obrigando-se a substituir no prazo determinado pela Administracdo, as
suas expensas, aquele que apresentar falha ou defeito durante o recebimento.

4.2.5. Por tratar-se de produto perecivel, o prazo de validade na data da entrega ndo podera
ser inferior a 04 (quatro) meses.

4.2.6. No recebimento serdo conferidos a quantidade, o peso liquido minimo de 400 g, a
validade, a integridade das embalagens (primaria plastica e caixa hermeticamente fechada) e a

rotulagem de cada unidade.

4.3. Das Obriga¢des da Contratada

4.3.1. Fornecer o objeto no prazo e na forma estabelecidos, contando-se a partir do
recebimento da solicitacdo de fornecimento;

4.3.2. Manter durante a execucdo do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacOes exigidas;

4.3.3. Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescri¢cées referentes as leis trabalhistas, e
previdéncia social e de seguranca do trabalho, em relacdo a seus empregados;

4.3.4. Possibilitar a Contratante, em qualquer etapa, o acompanhamento completo da
execucdo do objeto, fornecendo todas as informacdes necessarias e/ou resposta a qualquer
solicitacdo do Contratante;
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4.3.5. Comunicar, por escrito, eventual atraso, anormalidade de carater urgente prestando os
esclarecimentos julgados necessarios, apresentando razdes justificadoras a serem apreciadas
pelo gestor do contrato;

4.3.6. A Contratante ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade
da licitante vencedora para outros fornecedores, sejam fabricantes, representantes ou
quaisquer outros;

4.3.7. Entregar os produtos rigorosamente dentro das especificacdes e quantidades solicitadas,
respeitando o peso minimo de 400 gramas e a validade de no minimo 04 meses a partir da
data de entrega;

4.3.8. Garantir a qualidade higiénico-sanitaria do produto, atendendo as normas sanitarias e as
especificacbes deste Termo de Referéncia, de forma a assegurar a qualidade e a seguranca
alimentar;

4.3.9. Fornecer os panetones com embalagem primaria plastica e embalagem final em caixa
atoxica e hermeticamente fechada;

4.3.10. Arcar com todas as despesas decorrentes de transporte, frete, tributos e encargos
trabalhistas referentes ao fornecimento;

4.3.11. Substituir imediatamente qualquer lote ou produto que apresente embalagem violada,
alteracao de sabor, odor, textura, sujeira, emboloramento ou divergéncia com este Termo de

Referéncia.

4.4. Da garantia, manutencao e assisténcia técnica

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor), sem prejuizo da obrigacdo de substituicdo prevista no subitem
4.3.11. Dada a natureza do objeto, ndo se aplicam manutencdo nem assisténcia técnica.

5. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f” da Lei n2

14.133/21)

5.1. Das Disposi¢oes Gerais

5.1.1. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela administracao, nos termos
do art. 117 da Lei n? 14.133/2021, e da regulamentacdo municipal vigente, especialmente o
Decreto que dispde sobre a gestdo e a fiscalizacdo de contratos no ambito do Poder Executivo
municipal.

5.1.2. A Gestdo e fiscalizacdo do contrato compreenderd os aspectos técnicos e
administrativos da execu¢do do objeto, observada a segregacdo de fungbes entre o Fiscal
Técnico, o Fiscal Administrativo e o Gestor do Contrato, vedada a acumulagdo entre gestdo e



iy PREFEITURA DE MAUA DA SERRA

ESTADO DO PARANA
Avenida Ponta Grossa, 480 — CEP 86.828-000
CNPJ. 95.548.400,/0001-42

R >

al A SERRA
el MALIA O . r

fiscalizacdo, salvo nas hipdteses excepcionalmente admitidas e devidamente justificadas,
conforme previsto na regulamentag¢do municipal.

5.1.3. Considera-se Fiscal de Contrato o servidor responsdvel por fiscalizar a execucao
contratual em seus aspectos técnicos e administrativos, podendo ser acumuladas por um
Unico agente.

5.1.4. Os fiscais e o gestor do contrato atuardo de forma preventiva, sistematica e continua,
registrando formalmente todas as ocorréncias relevantes da execucdo contratual em histdrico
proprio do contrato, com vistas a assegurar o fiel cumprimento das cldusulas pactuadas e a
adequada instrucdo dos processos administrativos correlatos.

5.2. Da Fiscalizagdo Técnica

5.2.1. Compete ao Fiscal Técnico do Contrato acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto
guanto aos seus aspectos técnicos, especialmente no que se refere a qualidade, quantidade,
conformidade, prazos, especificacbes e modo de execucdo, de acordo com o Termo de
Referéncia, o contrato, seus anexos e a proposta da contratada.

5.2.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

5.2.3. Identificada qualquer inexatidao, irregularidade, desconformidade ou inexecucao parcial
do objeto, o Fiscal Técnico deverd registrar a ocorréncia e promover a notificacdo técnica da
contratada, indicando de forma clara as corre¢cdes necessarias e fixando prazo para a sua
regularizacao.

5.2.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

5.2.6. Fica designado(a) o(a) servidor(a) LUCIANO DA SILVA, matricula n° 859, para exercer a
funcao de fiscal técnico do contrato.

5.3. Fiscalizagdo Administrativa

5.3.1. Compete ao Fiscal Administrativo do Contrato acompanhar e fiscalizar a execucao
contratual quanto aos seus aspectos administrativos, especialmente no que se refere ao
cumprimento das obrigacdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas e contratuais, de acordo com
a natureza do objeto.
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5.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.3.3. Identificada qualquer irregularidade de natureza administrativa, o Fiscal Administrativo
devera registrar a ocorréncia e notificar a contratada, indicando as correcdes necessdrias e
fixando prazo para a sua regularizacao.

5.3.4. Fica designado(a) o(a) servidor(a) CAMILA MIZUNO, matricula n°® 96, para exercer a
funcao de fiscal administrativo.

5.3.5. A fiscalizacdo exercida nos termos desta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade integral do Contratado, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, falhas ou danos decorrentes da execucdo do contrato, ainda que resultantes
de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios ou do emprego de materiais inadequados ou de
qualidade inferior, ndo implicando, em nenhuma hipdtese, corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores ou fiscais.

5.4. Gestor do Contrato

5.4.1. Compete ao Gestor do Contrato coordenar, integrar e supervisionar as atividades de
fiscalizacdo técnica e administrativa, bem como gerir a execugdo contratual sob o aspecto
gerencial, em conformidade com a Lei n? 14.133/2021, o Decreto Municipal aplicavel e este
Termo de Referéncia.

5.4.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal técnico e
administrativo, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

5.4.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

5.4.5. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de aceite de cumprimento de obrigacdes.

5.4.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela
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comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

5.4.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

5.4.8. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contabilidade para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

5.4.9. Fica designado(a) o(a) servidor(a) MICHELE DA SILVA SINCOSKI LOPES, matricula n° 72,
para exercer a funcdo de gestor do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 62, XXIlI, alinea “g” da Lei n2 14.133/21)

6.1. Do Recebimento Provisorio

6.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal técnico do contrato, mediante
Termo de Recebimento Provisério, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico previstas no Termo de Referéncia, no contrato e em seus anexos, nos termos do art.
140 da Lei n2 14.133/2021 e da regulamentagdo municipal aplicavel.

6.1.2. Para fins exclusivos de recebimento provisério, o fiscal técnico procederd a verificacao
técnica do objeto entregue, certificando sua conformidade com (i) as especificagGes
constantes do Termo de Referéncia, (ii) a proposta da contratada e (iii) a correspondente Nota
de Empenho, quando aplicavel, vedado qualquer ateste para fins de pagamento nesta fase.

6.1.3. Constatada divergéncia, desconformidade, vicio, defeito ou incorre¢do entre o objeto
contratado e o objeto entregue, o fiscal técnico devera rejeitar o recebimento provisério, no
todo ou em parte, e notificar formalmente a contratada para que proceda a reparagdo,
corregao, remocao, reconstrucdo ou substituicdo necessaria, as suas expensas, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes cabiveis.

6.1.4. O recebimento provisério sera formalizado, como regra, por Termo de Recebimento
Provisério detalhado, admitindo-se, exclusivamente nos casos de compras de menor
complexidade, forma sumaria de registro, desde que suficiente para comprovar o atendimento
das exigéncias técnicas e devidamente juntada ao processo administrativo.

6.1.5. Considerar-se-a ocorrido o recebimento provisdrio somente apds a formalizacdo do
respectivo termo ou registro equivalente, devidamente assinado pelo fiscal técnico, ndo se
admitindo recebimento tacito ou automatico pela simples entrega do objeto.
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6.1.6. O contratado fica obrigado a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os
produtos em que se verificarem vicios, defeitos, avarias, validade inferior a exigida ou
incorregOes, permanecendo vedado o ateste da entrega definitiva enquanto ndo sanadas
todas as pendéncias apontadas no recebimento provisério.

6.1.7. O recebimento provisdrio ndo implica aceitacdo definitiva do objeto, nem exonera a
contratada das responsabilidades legais, contratuais, técnicas ou civis, especialmente aquelas
previstas no art. 140, §§ 22, 52 e 62, da Lei n2 14.133/2021.

6.1.8. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, no contrato ou na proposta da
contratada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas, observados o contraditério e
a ampla defesa.

6.2. Do Recebimento Definitivo

6.2.1. Concluida a execucdo do objeto e sanadas todas as pendéncias eventualmente
apontadas no recebimento provisério, os bens serdo recebidos definitivamente, pelo Gestor
de Contrato ou comissdo de recebimento, observados os critérios e as competéncias definidos
na regulamentag¢do municipal aplicavel, especialmente no Decreto que dispde sobre a gestdo e
a fiscalizacdo de contratos.

6.2.3. O recebimento definitivo serd formalizado mediante Termo detalhado, apéds a
verificacdo da qualidade, da quantidade, da conformidade técnica e da adequacdo do objeto
as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato, em seus anexos e na
proposta da contratada, nos termos do art. 140, inciso | ou Il, da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021.

6.2.3. O prazo para a realizacdo do recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da formalizacdo do recebimento provisério, salvo quando a natureza, a
complexidade do objeto ou a necessidade de diligéncias técnicas devidamente justificadas
exigirem prazo superior, hipétese em que a dilacdo deverd ser registrada e motivada no
processo administrativo.

6.2.4. O recebimento definitivo ndo implica, por si s, a liquida¢do da despesa nem o direito
imediato ao pagamento, os quais dependerdo da regular instrucdo do processo, da verificacao
da documentacdo fiscal pertinente e da observancia da ordem cronoldgica de pagamentos
prevista no art. 141 da Lei n? 14.133/2021.

6.2.5. No caso de controvérsia quanto a execuc¢do do objeto, especialmente no que se refere a
dimensdo, a qualidade ou a quantidade, serd observado o disposto no art. 143 da Lei n2
14.133/2021, devendo ser assegurada a liberacdo da parcela incontroversa no prazo legal de
pagamento, permanecendo a parcela controvertida condicionada a solu¢ao da pendéncia.
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6.2.6. Enquanto pendente a solucdo de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou
na documentacdo apresentada para fins de cobranca, ndo serd formalizado o recebimento
definitivo da parcela controvertida, devendo a Administragdo promover o devido registro, a
notificacdo do contratado e a segregacao clara entre as parcelas incontroversa e controvertida.

6.2.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui nem reduz a responsabilidade civil,
técnica, contratual ou ético-profissional da contratada, inclusive quanto a solidez, a seguranca
e 3 adequada execucdo do objeto, na forma do art. 140, § 29, §§ 52 e 62, da Lei n2 14.133/2021,
guando aplicaveis.

6.2.7. E vedado o pagamento antecipado, total ou parcial, antes do recebimento definitivo do
objeto e da regular liquidacdo da despesa, ressalvadas as hipdteses excepcionais previstas no
art. 145 da Lei n? 14.133/2021, desde que expressamente justificadas e formalizadas no
processo administrativo.

6.3. Liquidagao

6.3.1. Apds o recebimento dos bens ou servicos pelo Gestor de Contrato ou Comissdo de
Recebimento, o registro do recebimento no SIAFIC e a verificacdo da conformidade da
execucdo contratual pelo Fiscal do Contrato, bem como a andlise da regularidade formal da
Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, com o respectivo registro no SIAFIC,
correra o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para a emissdo da Nota de Liquidagdo, a ser realizada
pelo setor de contabilidade, na forma desta se¢do, admitida a prorrogacao por igual periodo,
mediante justificativa formal.

6.3.2. Para fins de liquidagdo da despesa, compete ao Gestor do Contrato verificar se a Nota
Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado pelo contratado contém os
elementos essenciais e obrigatdrios, inclusive:

a) a data de emissdo e o prazo de validade, quando aplicével;

b) a identificacdo do contrato administrativo e do 6rgdo ou entidade contratante;

c) a descrigao do objeto contratado, compativel com o efetivamente executado;

d) o periodo correspondente a execugdo contratual, quando pertinente;

e) o valor devido, em conformidade com o contrato e eventuais reajustes ou

repactuacoes;

f) o destaque dos valores relativos as retengdes tributarias cabiveis, quando houver.

6.3.3. Constatado erro formal na Nota Fiscal ou no instrumento de cobranca equivalente, ou
qualquer outra circunstancia que impeca o aceite e a liquidacdo da despesa, o Fiscal do
Contrato devera registrar a ocorréncia no SIAFIC e notificar formalmente o contratado para
adocdo das medidas saneadoras, ficando a liquidacdo sobrestada até a regularizacdo da
pendéncia, hipdtese em que o prazo para emissdo da Nota de Liquidacdo sera reiniciado apos
a devida comprovacado da correcdo, sem Onus para a Administracdo.
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6.3.4. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser apresentada
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal do contratado, a qual serd verificada
previamente ao aceite e a liberagdo da liquida¢cdo, mediante consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido sistema, por meio de consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo prevista no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021, devidamente
registrada no processo administrativo.

6.4. Do Prazo, Condi¢Oes e Forma de Pagamento

6.4.1. O pagamento sera efetuado apds a regular liquidacdo da despesa, sua inclusdo na fila da
ordem cronoldgica de pagamentos e a verificacdo da disponibilidade financeira por fonte de
recursos, observado o fluxo institucional de pagamento e os registros correspondentes no
SIAFIC.

6.4.2. Observadas as condi¢Ges previstas no item anterior, o pagamento sera realizado apds a
entrega e aceitacdo do objeto, mediante apresentacao de nota fiscal, no prazo e na forma da
Normativa Municipal n2 002/2025, ressalvadas as hipdteses legais de suspensdo ou
postergacdo do pagamento.

6.4.3. O pagamento sera realizado exclusivamente por ordem bancdria, mediante crédito em
conta corrente de titularidade do contratado, indicada formalmente no processo
administrativo, por meio do gerenciador bancdrio da Tesouraria, observadas as regras
operacionais e de segurancga adotadas pelo Municipio.

6.4.4. Quando aplicavel, as retencdes tributarias previstas na legislacdo vigente deverdo ser
apuradas e destacadas na fase de liquidacdo da despesa, refletindo-se no valor liquido a ser
pago, cabendo a Tesouraria apenas a execucao do pagamento do valor ja liquidado.

6.4.5. Independentemente dos percentuais eventualmente indicados na proposta ou planilha
de custos, serdo observados, para fins de retencao, os percentuais e critérios estabelecidos na
legislacdo tributaria vigente a época da liquidacao.

6.4.6. O contratado optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123/2006, ndo sofrerd retencdo dos tributos abrangidos por aquele regime, desde que
comprove regularmente sua condicao, por meio de documento oficial valido.

6.4.7. A comprovacao de que trata o item anterior deverd ser apresentada previamente a
liguidagcdo da despesa, cabendo ao Gestor e Fiscal do Contrato verificar a regularidade da
documentacgao.

6.4.8. Na auséncia de comprovacao valida do enquadramento no Simples Nacional, aplicar-se-
do as retencgdes tributarias cabiveis, nos termos da legislagao vigente.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, XXIll, alinea “h” da Lei n®

14.133/21)
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7.1. Da Procedimento/modalidade e critério de julgamento

O fornecedor serd selecionado por meio de DISPENSA DE LICITAGAO, com fundamento no art.
75, inciso 1, da Lei n2 14.133/2021, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

7.2. Exigéncias de habilitagdo

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar, apenas no que couber, os requisitos
SELECIONADOS:

Habilitacao juridica.
[ Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarad condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

[0 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

I Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 49, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

[ Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢dgo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

[ Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade, expedido pelo érgdo competente, quando
exigido pela legislagao.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Habilitacao Economico-financeira
Fica dispensada a habilitagdo Econdmico-financeira, nos termos do art. 70, inciso Il da Lei
14.133/21, por tratar-se de:

Contratacdes com entrega imediata;

O valor da contratacdo é inferior a % do limite para dispensa de licitacdo.

[0 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitacdo (art.
59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data ndo superior a 60 (sessenta) dias da data limite para recebimento das
propostas, se outro prazo ndo constar no documento;

O indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais.

Habilitacdo Técnica
[ Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional, em plena validade. (art. 67, inciso
V da lei 14.133/21)

[0 Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
qguando for o caso. (art. 67, inciso Il da lei 14.133/21)

Comprovacdo de que a empresa atende aos requisitos previstos em lei especial:
Licenca/Alvara Sanitario vigente ou documento equivalente emitido pelo 6rgdo de Vigilancia
Sanitdria competente, quando exigivel para a atividade do fornecedor. (art. 67, inciso IV da lei
14.133/21)
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O Indicacdo/apresentacdo do profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de obra ou
servico de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacdo (art. 67, inciso | da lei
14.133/21);

[ Indicagdo do(s) profissional(ais) técnico(s), das instalacdes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada
membro da equipe técnica que se responsabilizard pelos trabalhos, nos seguintes termos (art.
67, inciso lll da lei 14.133/21):

Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo (art. 67, inciso VI da lei
14.133/21).

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 62, XXIII, alinea “j” da Lei n® 14.133/21)

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento.

8.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

Fune. Programitica: 09.001.08.244.0010.2039 -Gestdo de Beneficios Eventuais

Elemento de Despesa: 3.3.90.32.00.00 -Material ,bem ou servigo para distribuicdo gratoita

Cod. Redundo: 342 Fonte de Recurso: 1000-Recursos Ordinanos Livres

Fune. Programitica: 09.001.08.244.0010.2040 -Gestdo dos Servigos Sociais do Municipio

Elemento de Despesa: 3.3.90.32.00.00 -Material ,bem ou servigo para distribuicao gratuita

Cod. Redundo: 345 Fonte de Recurso: 1000-Recursos Ordinanos Livres

8.3. Tratando-se de contratacdo com execucdo concentrada no exercicio de 2026, ndo ha
previsao de dotacdo para exercicios financeiros subsequentes.

Maua da Serra/PR, 21 de Outubro de 2026.

MICHELE DA SILVA Assinado de forma digital
por MICHELE DA SILVA
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