Camara Municipal de Sao Hedro do Jguacu

Estado do Parana

TERMO DE REFERENCIA N° 002/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO
DIRETORIA GERAL DA CAMARA MUNICIPAL

1 OBJETO:

1.1 Constitui objeto deste Processo Administrativo a contratagéo de empresa para a aquisi¢do de
Material de Expediente, para a Cadmara Municipal de Sdo Pedro do Iguagu, Estado do Parana,
conforme tabela em anexo;

1.2 O valor estimado do objeto é de R$ 14.014,00 (quatorze mil e quatorze reais);

1.3 Paraa formacgfo do mapa de precos foram levantados orgamentos, de empresas do mercado,
utilizando o menor prego do item cotado.

MATERIAL DE
EXPEDIENTE
ITEM | UNID QUANT | DESCRICAO DO PRODUTO
01 Pacote 20 Blocos de Notas, Auto-Adesivo, tipo post-it, | R$6,75 R$135,00

contendo 04 blocos com 100 folhas cada,
38mmx50mm, varias cores.

02 Pacote 20 Blocos de Notas, Auto-Adesivo, tipo post-it, | R$38,90 R$778.,00
contendo blocos com 400 folhas cada,
47,6mmx47,6mm, varias cores.

03 Unidade 10 Borracha TK 56x33x11 mm. R$7,90 R$79,00

04 Unidade 4 Caixa de Som para Computador, 4 w RMS | R$69,00 R$276,00
Alimentagdo USB Caixa de Som para
computador, Volume, Saida para Conexdo de
Fones de Ouvido, Alimentagdo Via Cabo
USB, Na Cor Preta, Comprimento do cabo
minimo de 140 Cm Comprimento, Garantia
12 meses, conjunto composto por 02 caixas
de som.

05 Caixa 4 Canetas esferografica tinta azul ponta média | R$59,00 R$236,00
de latdo de 1.0 mm com esfera de tungsténio
e tampa ventilada (caixa com 50 unidades).

06 Caixa 2 Canetas marca texto na cor amarela, tinta a | R$42,00 R$84,00
base de agua, ponta chanfrada, duravel para
linhas finas ou grossas e corpo indica a cor da
tinta, caixa com 12 unidades.

07 Caixa 2 Canetas marca texto na cor laranjada, tinta a | R$42,00 R$84.,00
base de agua, ponta chanfrada, duravel para
linhas finas ou grossas e corpo indica a cor da
tinta, caixa com 12 unidades.
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caixa 2 Canetas marca texto na cor rosa, tinta a base | R$42,00 R$84,00
de 4gua, ponta chanfrada, duravel para linhas
finas ou grossas e corpo indica a cor da tinta,
caixa com 12 unidades.

09 Caixa 2 Canetas marca texto na cor verde, tinta a base | R$42.,00 R$84,00
de agua, ponta chanfrada, duravel para linhas
finas ou grossas e corpo indica a cor da tinta,
caixa com 12 unidades.

10 Unidade Carimbo automatico, tipo printer 30 R$70,00 R$350,00

11 Unidade Carimbo automatico, tipo printer C40 R$85,00 R$170,00

12 Unidade Carimbo automatico, tipo printer R40 R$95,00 . | R$190,00

13 Unidade Carimbo automatico, tipo printer R45 R$155,00 | R$310,00

14 Unidade Carimbo automatico, tipo printer R55 R$89.00 R$178,00

N ] NN WL

15 Pacote Elastico para cédula (tipo dinheiro). R$26,00 | R$52,00

W
[«

16 Unidade Envelope saco, em papel amarelo ouro, | R$2,00 R$100,00

formato 240x340mm.
17 Unidade 4 Extrator de grampo, tipo espatula, | R$4,00 R$16,00
confeccionado em ago inoxidavel.
18 Caixa 20 Grampo 26/6 caixa ¢/ 5000 unid. | R$15,00 R$300,00
Galvanizado

19 Caixa 10 Grampos para Pastas, tipo trilho 80 mm, | R$32,00 R$320.00
caixa ¢/ 50 unidades.

Caixa 1 Lapis grafite sextavado de 2.0mm, caixa com | R$85,00 R$85.,00
144 unidades ou mais.

Unidade 8 Livro protocolo correspondéncia % 100 fls. | R$26,00 R$208,00

Unidade 10 Molhador de dedo em pasta ou gel, ndo | R$8,90 R$89,00
gorduroso, levemente perfumado,
embalagem contendo 12g. pote.

23 Unidade 5 Mouse com tecnologia de detecgdo de | R$45,00 | R$225.00
movimento a Laser, cor preta, com fio, botdes
(esquerdo, direito, botdo de alternancia de
DPI, roda de rolagem com clique, 2 botdes
programaveis na lateral), padrdo USB plug-
and-play, resolu¢@o de movimento ajustavel
com pelo menos 3.200 DPI ou mais,
compativel com sistemas operacionais
Windows, MasOS e Linux, desenho
simétrico para uso por destros e canhotos,
tamanho normal com garantia minima de 1
ano.

24 Unidade 6 Mouse Pad Ergondmico com Apoio de Punho | R$55,00 R$330,00
em Gel, na cor preta ou grafite.
25 Caixa 10 Papel sulfite A4 (branco)- 75 g/ m?, 210x 297 R$162,50 | R$1.625,00
mm. Caixa ¢/ 5.000 folhas.
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Unidade 300 Pasta simples cartolina (para dobrar), com | R$5,00 R$1.500,00

tamanho aproximado de 33x45 cm, na cor
azul claro.

27 Unidade 100 Pasta simples cartolina (para dobrar), com | R$5,00 R$500,00
tamanho aproximado de 33x45 cm, na cor
rosa.

28 Unidade 50 Pasta simples cartolina (para dobrar), com | R$5,00 R$250,00
tamanho aproximado de 33x45 cm, na cor
verde.

29 Unidade 100 Pasta simples cartolina (para dobrar), com | R$5,00 R$500,00
tamanho aproximado de 33x45 cm, na cor
branca.

30 Unidade 400 Pasta Z marmorizada plastificada suspensa | R$4,50 R$1.800,00

36 x 26 cm, para arquivo em ago, kraft fino,
com ferragem lateral em metal revestido em
plastico e prendedor de papel metal, com
visor em plastico transparentes e etiqueta de

identificagdo.

31 Unidade 30 Pastas em L de plastico tamanho A4. R$2,00 R$60,00

32 Unidade 2 Perfurador de papel, 2 furos, para no minimo | R$55,00 | R§110,00
30 folhas.

33 Embalagem | 40 Pilha alcalina palito AAA - 1,5 V,|R$15,00 R$600,00
embalagem com 4 unidades.

34 Embalagem | 20 Pilha alcalina pequena AA 1,5v, embalagem | R$13,00 R$260,00
com 4 unidades.

35 Embalagem | 24 Pilha bateria alcalina 9v, cartela com 1 | R$10,00 R$240,00
unidade.

36 Unidade 4 Prancheta em acrilico oficio cristal prendedor | R$28,00 | R$112,00
metalico.

37 Caixa 5 Prendedor de Papel Tipo Binder Clip 19mm, | R$40.,90 R$204,50
com 40 unidades.

38 Caixa 5 Prendedor de Papel Tipo Binder Clip 32mm, | R$40,90 | R$204,50
com 12 unidades.

39 Caixa 5 Prendedor de Papel Tipo Binder Clip 41mm, | R$42,00 R$210,00
com 12 unidades.

40 Caixa 5 Prendedor de Papel Tipo Binder Clip 51mm, | R$45,00 R$225,00
com 12 unidades.

41 Unidade 5 Teclado para microcomputador, | R$89,00 R$445.00

semimecanico, cor preta, layout padrio
ABNT?2, com tecla “¢”, conector padrdo USB
plug-and-play, perﬁl de teclas alto, base
resistente teclas super macias e padrdo
Qwerty, cabo de 1,5M, compativel com
sistemas operacionais Windows, MacOS e
Linux, com teclas de fun¢do na posi¢do
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horizontal, layout com teclado numérico
separado das demais teclas, retro iluminac&o
com controle de brilho e indicativo luminoso
no teclado do status das funcionalidades Num
Lock e Caps Lock, duravel, silencioso e
regulagem de altura, com espagamento entre
teclas de Smm, com garantia minima de 1
ano. Marcas de referéncia: Logitech, Dell,
Microsoft, Redragon, Fortrek ou superior.

42 Unidade 6 Trio porta caneta/clips/lembrete em acrilico. | R$45,00 R$270,00

43 Unidade

(U8}

Cristal transparente+ Etiqueta branca, caixa
com C/200 Um.

Visor Para Pasta Suspensa tipo Z, Visor | R$45,00 R$135,00

TOTAL R$14.014,00

2 DAS JUSTIFICATIVAS

2.1 A aquisicio de materiais de expediente tem como finalidade atender as necessidades
operacionais da Cdmara Municipal de Sdo Pedro do Iguagu, garantindo o pleno funcionamento das
atividades administrativas e legislativas.

Os materiais de expediente sdo essenciais para a execucgdio dos trabalhos didrios, incluindo a
elaboraciio de documentos oficiais, organizacdo de arquivos, atendimento ao publico, suporte as
sessdes legislativas e demais rotinas internas. A auséncia ou insuficiéncia desses itens compromete
a eficiéncia dos servigos prestados, podendo ocasionar atrasos e prejuizos ao bom andamento das
atividades institucionais.

Destaca-se que a reposi¢do periodica desses materiais ¢ indispensavel, considerando o consumo
continuo e a necessidade de manter o estoque adequado para evitar interrupg¢des nos trabalhos. Além
disso, a aquisicdo planejada contribui para uma gestdo mais eficiente dos recursos publicos,
garantindo economicidade e transparéncia.

3 LOCAL DE EXECUCAO OU ENTREGA DO BEM

~

3.1 Ositens deverdo ser entregues na Cadmara Municipal de Sdo Pedro do Iguagu.

4 PRAZO DE ENTREGA OU INiCIO DA PRESTACAO DO SERVICO.
4.1 O prazo de execucdo é imediato ap0s a emisséo da Autorizagdo de Fornecimento.

D CONDICOES DE RECEBIMENTO

51 O recebimento do item tera como responsavel o Fiscal de contrato, SR. RICARDO
LOCATELLI, nomeado pelo ATO N° ME 01/2021e Portaria N° 03/2025, que ir4 fazer a conferéncia
do equipamento de acordo com as especificagdes;

5.2 No caso de desconformidade de qualidade, os materiais deverdo ser substituidos no prazo
impreterivel de 24 (vinte e quatro) horas.

6 FORMALIZACAO DO CONTRATO.

6.1 O contrato ser4 substituido pela autorizagio de fornecimento, uma vez que se trata de entrega
imediata que ndo gera vinculos com a Camara Municipal de S&o Pedro do Iguagu.

4
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ROHOIGUE ARANTIA CONTRATUAL.
7.1 Nao se aplica.

8 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2  Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

8.3  Pagar a Contratada o valor, no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.4  Efetuar as reteng¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada.

9 OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Constituem obriga¢des da Contratada:

a)  Entregar os produtos e servigos na forma especificada em edital.

b)  Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ¢ de responsabilidade
civil decorrentes da execugdo do presente contrato;

¢) Manter durante toda a execu¢fio, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
todas as condi¢des exigidas na Lei Licitatdria;

d) Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicado pela
Administracio, em estrita observéancia das especificagdes do Edital e da proposta, acompanhado da
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indica¢des da marca, fabricante, modelo, tipo,
procedéncia e prazo de garantia.

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, de acordo com os artigos 12,
13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei N° 8.078, de1990);

f) O dever previsto no subitem anterior implica na obriga¢do de, a critério da Administra¢éo,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 05
(cinco) dias, o produto com avarias ou defeitos;

g) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administrago, inerentes ao objeto da presente
licitacéo;

h)y Comunicar 3 Administrago, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

iy Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢des
assumidas;

j)  Nem de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no
Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

k) Nao permitir a utilizagdo os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizaggo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

[) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, presta¢ao de garantia e quaisquer outras
que incidam ou venham a incidir na execug#o do contrato.

10 DA SUBCONTRATACAO
10.1 Néo se aplica.

11 DOTACAO ORCAMENTARIA

5
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responsével pela contabilidade da Camara Municipal, mediante parecer contabil.

12 DA FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE

12.1 As notas fiscais deverfio ser emitidas em nome da CAMARA MUNICIPAL DE SAQO
PEDRO DO IGUACU, CNPJ/MF sob N° 95.583.415/0001-41, com endere¢o a Avenida Sio
Paulo, N° 785, Sdao Pedro do Iguacu, Estade do Parana — CEP 85.929-000.

12.2 — A Nota Fiscal devera constar a discriminacfo do item, juntamente com relatérios com
especificacdes do local onde o servico foi realizade bem como e outros dados que julgar
convenientes, nio apresente rasura e /ou entrelinhas;

12.3 — A Nota Fiscal devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o numero
do CNPJ apresentado nos documentos de habilitagio e na proposta de precos, ndo se admitindo
Notas Fiscais emitidas com outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou matriz;

12.4 - A liberagio do pagamento fica condicionada a apresentagdo de: Prova de regularidade de
débito (CND) relativa a Seguridade Social INSS e Federal (CND Conjunta) e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servicos (FGTS), e das Fazenda Federal, Estadual e Municipal demonstrando
situagfio regular da Empresa no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

12.5 - N#o sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto houver pendéncia de liquidag&o
da obrigac#o financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

12.6 - Caso a empresa possua conta corrente em outra instituigdo financeira que ndo seja o Banco
do Brasil, as despesas bancérias originarias da transferéncia de pagamento serdo por conta da
contratada e descontada no ato do pagamento;

12.7 -A forma de pagamento ser nos dias 10 e/ou 20 do més posterior a apresentag¢éo da nota fiscal,
sendo que se estes dias coincidirem com finais de semana, feriados ou recessos o pagamento sera
feito no proximo dia util subsequente;

12.8 — Os pregos permanecerdo fixos e irreajustaveis.

13 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei Federal N° 14.133/2021, de 2021 e suas
alteracGes e, a Contratada que:

13.1.1 Inexecucio total ou parcial de qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da
contratacdo;

13.1.2 Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

13.1.3 Fraudar na execugdo do contrato;

13.1.4 Comportar-se de modo inidoneo;

13.1.5 Cometer fraude fiscal;

13.1.6 N&o mantiver a proposta;

13.2 A Contratada que cometer qualquer das infra¢des discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
13.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos

significativos para a Contratante;
13.22 Multa moratéria de 05 % (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor

da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

13.2.3 Multa compensatoria de 30 % (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucdo total do objeto em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional & obrigagdo inadimplida;

13.2.4 Suspensio de licitar e impedimento de contratar com 0 6rgéo ou entidade Contratante,

pelo prazo de até dois anos;
6
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) Declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.3 Também ficam sujeitas as penalidades da Lei Federal N° 14.133/2021, e suas alteracdes a
Contratada que:

13.3.1 Tenha sofrido condenag@o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.3.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

13.3.3 Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de

atos ilicitos praticados;

13.4 A aplicacio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério ¢ a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei Federal N° 14.133, de 2021, e suas altera¢des e, subsidiariamente a Lei Federal N°
9.784, de 1999.

13.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Contratante, observado
o principio da proporcionalidade.

GABINETE DA DIRETORIA GERAL DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
PEDRO DO IGUACU, Estado do Parana, em 23 de Abril de 2026.
Y

DIRETOR DA DIRETORIA GERAL
PORTARIA N° 01/2025
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