MUNICIPIO DE SANTA LUCIA

ESTADO Do PARANA
CNPJ 95.594.776/0001-93
AvEns Rosarn F i 1144 P 8a7 ta Lucia — Pr.

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°136/2025)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de Profissional Especializado para prestacdo de servicos de assessoria em
Diagnéstico Situacional dos procedimentos de alimentacao de dados dos sistemas da salide com
posterior e Formulacéo de Planos Estratégicos e para alavancar o repasse de recursos advindos
desses sistemas para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saulde, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO UNIDADE QTDE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL

MEDIDA
1 Contratacdo de Profissional Especializado para prestacdo de | SERVICO 01 2.800,00 2.800,00

servicos de assessoria em Diagndstico Situacional dos
procedimentos de alimentac¢do de dados dos sistemas da saude
com posterior e Formulagdo de Planos Estratégicos e para
alavancar o repasse de recursos advindos desses sistemas.

1.2. Detalhamento das Especificacdes:
1.2.1. A assessoria a ser prestada, conforme proposta apresentada, compreendera:

1.2.1.1.  Producdo de documento norteador da situacdo da Secretaria Municipal de
Saulde, discriminando atividade e detalhamento da estrutura de servicos da
saude, estrutura fisica, estrutura técnica, estrutura, avaliagdo profissional,
avaliag&o dos indicadores e indices de saude;

1.2.1.1.1. Apresentacao de plano de trabalho estratégico com metas mensuraveis e indicadores
de resultado.

1.2.1.1.2. Producéo de relatério de impacto demonstrando melhorias nos indicadores de
captacao de recursos federais.

1.2.1.1.3. Requisitos de experiéncia com metodologias sustentaveis de planejamento em salde
(ex: Planejamento Estratégico Situacional, Planificacdo da Atengéo a Saude).

1.2.1.14. Indicagcéo de agbes voltadas & melhoria continua e autonomia dos servigos locais.

1.2.1.2.  Aos profissionais e & Gestdo Municipal de Saude, em caso de duvidas e ou
problemas corriqueiros referentes a fluxos, conceitos, metodologias, sistemas,
documentos, fragilidades encontradas no Processo de Trabalho da Atencao
Primaria a Saude, além do monitoramento financeiro, dos indicadores, dos
Programas e Portarias do Ministério da Salde e da Secretaria de Estado da
Saude.

1.2.1.3. As atividades de planejamento e execucdo dos trabalhos. Processo de
gerenciamento da rotina de trabalho; junto ao sistema terceirizado.
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1.2.1.4. Verificacdo da situacdo dos registros das informac¢des no Sistema DIGISUS
Gestor - Mddulo Planejamento (DGMP), elaboracdo e monitoramento do Plano
Municipal de Saude (PMS), Programagédo Anual de Salde (PAS), elaboracao dos
Relatérios Detalhados Quadrimestrais do Quadrimestre Anterior (RDQA),
Relatério Anual de Gestao (RAG) e monitoramento do Desempenho da tematica
a ser trabalhada em Saulde em conformidade com a Portaria 3.493 de 10 de abril
de 2024.

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 (sessenta) sessenta dais, contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratacéo.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao ndo esté previsto no Plano de Contrata¢gBes Anual, visto que 0 municipio
ainda nao disp6e de um PCA, porém, o0 mesmo esta sendo elaborado.

DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. No que tange a especificacdo dos servi¢os, ndo foi possivel a utiliza¢cdo do Catélogo Eletrdnico de
Padronizacao, tendo em vista a descri¢cdo dos servicos a serem executados, e, considerando que
se trata de contrata¢des ja realizadas pela Administracdo, foram utilizados os servicos registrados
em nossa base/cadastro de compras. Assim, ndo obstante o disposto no § 1° do artigo 19 da Lei
n. 14.133/2021, que aduz que os 6rgdos poderédo utilizar o catélogo eletrénico de padronizacéo
em licitagBes cujo critério de julgamento seja o de menor pre¢o ou de maior desconto, apresenta-
se a devida justificativa quanto a néo utilizagdo do catalogo de padroniza¢do nos termos do §2°,
do aludido artigo. (art. 9°, § 2° do Decreto Municipal n°® 022/2024).

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:
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4,1.1. Sustentabilidade Institucional

4.1.1.1. Capacitacdo e Transferéncia de Conhecimento: O profissional deve
desenvolver acgBes que capacitem os servidores locais, promovendo a
continuidade do trabalho apés o término do contrato.

4.1.1.2. Documentacdo Metodoldgica: Exigir que todo o processo diagndstico e
estratégico seja documentado, possibilitando replicabilidade e atualizagdo
continua dos processos.

4.1.1.3. Fortalecimento da Governanca Local: Planejamento estratégico deve
incluir diretrizes para fortalecimento das instancias de controle e monitoramento
dos dados de saude.

4.1.2. Sustentabilidade Econdmica

4.1.2.1. Custo-Beneficio e Eficiéncia: A contratacdo deve demonstrar viabilidade
econdmica, com metas claras que levem a ampliacdo do repasse de recursos ao
municipio/estado por meio do melhor desempenho nos sistemas de informacéo
(e-SUS, SISAB, CNES, etc.).

4.1.2.2. Otimizacdo de Recursos Existentes: O plano estratégico deve priorizar o
uso racional e sustentavel dos recursos humanos, tecnoldgicos e financeiros ja
disponiveis.

4.1.3. Sustentabilidade Social

4.1.3.1. Impacto no Acesso e Qualidade da Salde: Os produtos gerados pelo
profissional devem considerar o impacto na melhoria dos servicos de saude
ofertados a populacgéo.

4.1.3.2. Inclus@o e Participacdo Social: O diagnéstico e os planos devem incluir
consulta ou validagdo com atores locais (trabalhadores da saude, conselhos de
saude, etc.), promovendo legitimidade social.

4.1.4. Sustentabilidade Ambiental (se aplicavel)
4.1.4.1. Embora ndo seja diretamente relacionado, o trabalho pode prever:
4.1.4.1.1. Reducéo do uso de papel e incentivo ao uso de sistemas digitais.

4.1.4.1.2. Uso de ferramentas digitais sustentaveis e servidores de baixo impacto energético.

Indicacdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso |, da Lei n°®14.133, de 2021)

4.2. Nao se aplica.

Da vedacéo de utilizagdo de marca/produto na execuc¢éo do servigo

4.3. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se aplica.
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Subcontratacao

4.5. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo
4.6. N&ao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

4.7. N&ao ha necessidade de realizacéo de avaliagcao prévia do local de execucado dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢bes de execugao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: os trabalhos serédo realizados nos dias: 28, 29 e 30 de abril de
2025, mediante a emissédo de empenho;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execuc¢do do trabalho:

5.1.2.1. A metodologia devera seguir uma abordagem técnico-cientifica, com base
em evidéncias e diretrizes do SUS, priorizando a participacdo dos gestores e
trabalhadores locais. Os principais eixos sao:

5.1.2.1.1. Analise documental e normativa;

5.1.2.1.2. Mapeamento de processos e fluxos operacionais;

5.1.2.1.3. Entrevistas e oficinas com atores estratégicos;

5.1.2.1.4. Levantamento de gargalos e boas praticas;

5.1.2.1.5. Proposicao de planos estratégicos com metas, indicadores e cronograma.

ETAPAS E ROTINAS OPERACIONAIS

5.1.2.2. Planejamento e Pactuag&o Inicial

5.1.2.2.1. Reunido com gestores da Secretaria de Salde;
5.1.2.2.2. Definicdo de objetivos, cronograma e atores-chave;
5.1.2.2.3. Pactuacéo dos produtos e formas de acompanhamento.

5.1.2.3.  Diagnostico Situacional

5.1.2.3.1. Levantamento dos sistemas de informacéo utilizados (e-SUS AB, SISAB, CNES,
SIA/SUS, SIH/SUS, SISPRENATAL, e outros);

5.1.2.3.2. Identificacé@o dos fluxos e responsabilidades pela alimentacdo dos sistemas;

5.1.2.3.3. Avaliacédo da frequéncia, qualidade e consisténcia dos dados;
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5.1.2.3.4. Comparativo de indicadores municipais com referéncias estaduais/nacionais.

5.1.2.4. Mapeamento de Gargalos

5.1.2.4.1. Analise de falhas nos processos de registro e envio de dados;
5.1.2.4.2. Verificagdo de inconsisténcias, duplicidades e atrasos;
5.1.2.4.3. Identificacdo de lacunas em capacitagéo e infraestrutura tecnolégica.

5.1.2.,5. Formulagado do Plano Estratégico

5.1.25.1. Construcdo colaborativa de estratégias de melhoria;

5.1.2.5.2. Definicdo de metas SMART (especificas, mensuraveis, atingiveis, relevantes e
temporais);

5.1.2.5.3. Propostas de reestruturacdo de fluxos, capacitacdo, investimentos e monitoramento;
5.1.2.54. Estimativa de impactos sobre os repasses financeiros.

5.1.2.6. Validag&o e Monitoramento

5.1.2.6.1. Apresentacdo e validacdo do plano com gestores e equipes;
5.1.2.6.2. Elaborag&o de matriz de monitoramento e avalia¢&o;
5.1.2.6.3. Definicdo de responséaveis e cronograma de execucéo.

5.1.2.7. Tecnologias e ferramentas envolvidas:

5.1.2.7.1. Sistemas de Informac&o em Salde: e-SUS APS, SISAB, CNES, SIA/SIH, GAL, SI-
PNI, SCNES, SISPRENATAL, etc.

5.1.2.7.2. Documentacao Técnica: Microsoft Word, Excel, PowerPoint ou equivalentes.

Local e horario da prestacéo dos servigcos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Américo Mantovani, n° 220, Centro, Centro
Municipal de saude.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horéario: 07:30 as 11:30 e das 13 as 17 horas.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratante deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
necessarias.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

Pagina 5|17
Municipio de Santa Lucia
Atualizagdo: Dez/2023
TR para Servigos comuns continuos para Pregéo Eletronico - Lei n® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Administracéo e Departamento Juridico.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

MUNICIPIO DE SANTA LUCIA

ESTADO Do PARANA
CNPJ 95.594.776/0001-93
AvEns Rosarn F i 1144 P 8a7 ta Lucia — Pr.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagcdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto
contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o
periodo de execucao.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢cdo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Da Gestao

6.9. Cabera ao gestor do contrato o Sr. Leandro Lima Galvdo e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

6.9.1. coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo;

6.9.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia;

6.9.3. acompanhar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;
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6.9.4. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de

gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragcGes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracgéo;

6.9.5. coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentacao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput
do art. 20;

6.9.6. elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°®
14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucédo do contrato;

6.9.7. coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio do(s) fiscal(is);

6.9.8. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is) quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagBes conforme disposto em
regulamento;

6.9.9. analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

6.9.10. analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

6.9.11. analisar eventuais alteracdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

6.9.12. realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 26, mediante termo

detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

6.9.13. inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de Contratacdes
Pudblicas (PNCP);

6.9.14. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

6.9.15. outras atividades compativeis com a funcao.

Da Fiscalizacéo

6.10. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato a
Sra. Katia Daiana Busanello Larsen ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art.

117, caput).

6.11. O fiscal de contrato é o servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
Administracdo Publica designado pela autoridade méxima, ou por quem ela delegar, para
acompanhar e fiscalizar a prestacéo dos servicos, a entrega dos materiais e a execucao das obras
e servicos de engenharia.

6.11.1. O fiscal de contrato deve anotar, em registro, préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo e determinard o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.
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6.11.2. A verificacdo da adequacédo do cumprimento do contrato devera ser realizada com base nos

critérios previstos neste Regulamento.

6.11.3. O fiscal de contrato de obras e servicos de engenharia devera ter formacao nas areas de
engenharia ou arquitetura.

6.11.4. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias
e glosas;

6.11.5. anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados;

6.11.6. emitir notificacBes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a correcédo;

6.11.7. informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢éo que demandar decisdo ou ado¢ao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

6.11.8. comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucéo do contrato nas datas estabelecidas;

6.11.9. fiscalizar a execucéo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de
modo a assegurar 0os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica 0 recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

6.11.10. comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

6.11.11. atuar tempestivamente na solugéo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia;

6.12. Cabera ainda ao fiscal do contrato:
6.12.1. esclarecer prontamente as dividas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execucao do objeto contratado;
6.12.2. expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagbes e comunicacdes necessarias a perfeita execucao dos servigos;
6.12.3. proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢bes dos servicos executados e
aprovar a planilha de medicdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;
6.12.4. adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito
da suspenséo da entrega de bens, a realizacdo de servigos ou a execugao de obras;
6.12.5. conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servicos ou obras;
6.12.6. proceder as avaliacdes dos servicos executados pela contratada;
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6.12.7. determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificacdes e métodos de execucao dos servicos exigiveis para a perfeita execucdo do objeto;

6.12.8. exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢cdo individual e coletiva de seguranca do
trabalho;

6.12.9. determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a

contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu
critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

6.12.10. receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunifes periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na entrega dos bens ou na
execucao dos servicos ou das obras;

6.12.11. dar parecer técnico nos pedidos de altera¢des contratuais;
6.12.12. verificar a correta aplicacdo dos materiais;
6.12.13. requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de

promocao de controle de qualidade da execucéo das obras e servi¢cos ou dos bens a serem adquiridos;

6.12.14. realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento provisério do
objeto contratado, quando for o caso;

6.12.15. propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragéo de
responsabilidade;

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucgédo do objeto utilizara o relatério de fiscalizagédo e o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢Bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢éo do
servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do Recebimento Provisério

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da execuc¢éo, pelo(s)
fiscai(s), mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3. O prazo da disposi¢éo acima serd contado do recebimento de comunica¢éo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
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7.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias do Termo de Referéncia, Edital, Ata de
Registro de Pregos outras.

7.5. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird4 apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.5.3. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.5.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.5.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Do Recebimento Definitivo

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacio mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo(s) fiscai(s) no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.7.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
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7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.7.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizac&o e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucado do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

Liguidacéo

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 83° do Decreto n® 297/2023 (Ordem Cronolégica de Pagamento).

7.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.13.1. 0 prazo de validade;
7.13.2. a data da emisséo;
7.13.3. 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.13.4. 0 periodo respectivo de execucao do contrato;
7.13.5. o valor a pagar; e
7.13.6. eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.
7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a

liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. A Administracdo deverd realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitacéo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impeca a participacédo em licitacdo,
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no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.17. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

7.18. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverad comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (trinta) dias Uteis, contados da
finalizacéo da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Decreto n® 297/2023
(Ordem Cronol6gica de Pagamento).

7.22. No de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplica¢cdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) I=(6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
7.24. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
7.25. Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributaria prevista na legislacédo aplicavel.
7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizac@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n® 123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢ao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.27. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. Considerando que o valor da contratac@o se enquadra na hipotese do art.8 2° do art. 95 da
Lei Federal n° 14.133/2021 e art.15 do Decreto Municipal n°37/2025, fornecedor sera selecionado por meio
da realizacdo de procedimento de CONTRATACAO DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execuc¢do do contrato sera

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucéo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na

8.12. Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva.

8.14. Tratando-se de procurador, devera ser apresentado o instrumento de procuracao publico
ou particular com firma reconhecida do qual constem poderes para praticar todos os atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados nos
itens 1.8.1 ao 1.8.9, que comprove 0s poderes do mandante para a outorga.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdo Econdmico-Financeira

Com o objeto de aferir a capacidade e/ou aptidao econémica do licitante frente aos compromissos que ira
assumir com a execucéao do objeto, exigir-se-a (art. 18, inciso IX, da Lei n® 14.133, de 2021):

8.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il) ou declaracao de inexisténcia de processo de faléncia.

Qualificacdo Técnica

Com o objeto de aferir a capacidade e/ou aptidéo técnica do licitante frente aos compromissos que ira assumir
com a execucdao do objeto, exigir-se-a (art. 18, inciso IX, da Lei n°® 14.133, de 2021):

8.24. Perfil do profissional de notéria especializacdo:

8.24.1. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.24.2. Apresentacéo de certificados que comprovem conhecimento na aréa.

Documentacédo complementar

8.25. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacgao
complementar:

8.25.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo
e gque executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
| e 42, 882°a 6°da Lein. 5.764, de 1971,

8.25.2. A declaracdo de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.25.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacéo do servico;

8.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.25.5. A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato;

8.25.6. Os seguintes documentos para a comprovagado da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagdo; e

8.25.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador
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8.26. Quando permitida a participacdo de consdOrcio de empresas, a habilitacdo técnica,

guando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado;

Declaragdes (apresentadas na forma do Anexo V do edital)

8.27. gue a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo;

8.28. gue esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacao definidos no instrumento convocatério, assumindo inteira
responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que tiverem sido cometidos quando da
preparacéo da proposta e dos documentos, ndo havendo fato impeditivo a nossa habilitacéo;

8.29. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.30. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

8.31. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

8.32. gue ndo se enquadra em nenhuma das vedacdes contidas no art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021, em especial: i) Ndo mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade Contratante ou com agente
publico que desempenhe fun¢éo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
gue deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau; ii) nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, ndo foi condenado(a)
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissédo de
trabalhadores a condi¢8es analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

8.33. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021

8.34. Se enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa,
cumprindo os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.35. Declaracéo formal da licitante declarando que observara dos critérios de sustentabilidade
indicados no item 4.1 deste TR.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.800 (dois mil e oitocentos reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.
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10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consighados no Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéao:

) Gestédo/Unidade: 001

II) Fonte de Recursos: 00303

[lI) Programa de Trabalho: 10.122

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00
V) Plano Interno: 2670

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacédo da
Lei Orgcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. CLASSIFICACAO DO TR NOS TERMOS DA LEI 12.527/2011.

11.1. N&o ha necessidade de classificagdo deste Termo de Referéncia nos termos da Lei
12.527/2011.

Santa Lucia- PR, 22 de abril de 2025.

LEANDRO LIMA GALVAO
Matricula: 1141
SEC.MUNICIPAL DE SAUDE

FERNANDA.C.BOHN DA SILVA
Matricula: 10661
AGENTE DE PLANEJAMENTO
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