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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento e instalagao de
cortinas e persianas, acompanhadas de todos os acessorios, suportes e bandbs
necessarios, devendo ser entregues e devidamente instaladas na Escola Municipal Vinicius
de Moraes, conforme condi¢des, quantidades e especificagcdes constantes neste Termo de
Referéncia.

LOTE 1 — CORTINAS E PERSIANAS

] ] VALOR
DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO | UN |QTD| MAXIMO TOTAL
ACEITAVEL

ITEM

PERSIANA AMERICANA VERTICAL BK
1* |SOLEILBEGE MESCLA. (MEDIDAS| M? | 40 R$ 324,47| R$ 12.978,80
UNITARIAS NA TABELA 2)

CORTINA 2MX2M TECIDO SEMI
2 |BLACKOUT PALHA PREGA ABERTA/UND| 1 R$ 530,71 R$ 530,71
TUBO LUIZA 28MM ACO ESCOVADO

CORTINA 2MX2,5M TECIDO SEMI
3 |BLACKOUT PALHA PREGA ABERTAUND| 2 R$ 735,16 R$ 1.470,32
TUBO LUIZA 28MM ACO ESCOVADO

CORTINA 1,8MX2,0M TECIDO SEMI
4 |BLACKOUT PALHA PREGA ABERTA/UND| 3 R$ 531,27| R$ 1.593,81
TUBO LUIZA 28MM ACO ESCOVADO

CORTINA 2,5MX2,0M TECIDO SEMI
5 |BLACKOUT PALHA PREGA ABERTA/UND| 8 R$ 750,86 R$ 6.006,88
TUBO LUIZA 28MM ACO ESCOVADO

CORTINA 1,9MX2,0M TECIDO SEMI
6 |BLACKOUT PALHA PREGA ABERTA/UND| 1 R$ 516,72 R$ 516,72
TUBO LUIZA 28MM ACO ESCOVADO

CORTINA 3,15MX1,75M TECIDO SEMI
7 |BLACKOUT PALHA PREGA ABERTA/UND| 1 R$ 858,10 R$ 858,10
TUBO LUIZA 28MM ACO ESCOVADO

CORTINA 3,10MX1,75M TECIDO SEMI
BLACKOUT PALHA PREGA ABERTA
8 |[TUBO LUIZA 28MM ACO ESCOVADO|UND| 2 R$ 858,05 R$ 1.716,10
CORTINA 3,10MX1,75M TECIDO SEMI
BLACKOUT PALHA PREGA ABERTA

CORTINA 3,10MX1,88M TECIDO SEMI
9 |BLACKOUT PALHA PREGA ABERTA/UND| 1 R$ 866,73 R$ 866,73
TUBO LUIZA 28MM ACO ESCOVADO
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CORTINA 1,2MX1,88M TECIDO SEMI
10 |BLACKOUT PALHA PREGA ABERTA/UND| 1 R$ 328,10 R$ 328,10
TUBO LUIZA 28MM ACO ESCOVADO

CORTINA 2,0MX1,88M TECIDO SEMI
11 |BLACKOUT PALHA PREGA ABERTA/UND| 1 R$ 521,75 R$ 521,75
TUBO LUIZA 28MM ACO ESCOVADO

CORTINA 3,20MX1,88M TECIDO SEMI
12 |BLACKOUT PALHA PREGA ABERTA/UND| 1 R$ 851,07 R$ 851,07
TUBO LUIZA 28MM ACO ESCOVADO

TOTAL R$ 28.239,09 (vinte e oito mil duzentos e trinta e nove reais e nove centavos)

A

TABELA 2 — MEDIDAS UNITARIO

Subitem / Peca Dimensdes: Largura (L) x Altura (A)
1.1 240mx 1,80 m
1.2 1,75mx 1,80 m
1.3 3,20mx 1,70 m
14 3,10mx1,70m
1.5 3,12mx 1,30 m
1.6 4,70mx 1,63 m
1.7 1,59mx1,59m
1.8 1,59 mx1,60m

1.2. Classificacdo do objeto

1.2.1. Os bens e servigos objeto desta contratacéo sdo caracterizados como comuns, nNos
termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021, visto que seus padrdes de
desempenho e qualidade (fornecimento de cortinas/persianas e servi¢os de instalacao) sdo
objetivamente definidos pelo mercado por meio de especificagdes usuais.

1.3. Natureza da contratagao

1.3.1. A contratagdo possui natureza ndo continuada (contratacdo por escopo),
caracterizando-se pela aquisicdo de bens com execuc¢éo de servico pontual de instalacéo,
a ser cumprida integralmente no prazo de execucdo fixado neste instrumento, nao
configurando prestacao continua de servigo.

1.4. Prazo de vigéncia

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses (1 ano), contado a
partir da emissdo/assinatura do instrumento contratual ou substitutivo (Nota de
Empenho/Ordem de Servigo), na forma do art. 105 da Lei Federal n® 14.133/2021, cobrindo
o periodo de execucao, recebimento e vigéncia da garantia legal.

Nota: O prazo de execucéao da instalacdo permanece de 30 (trinta) dias corridos a partir da
Ordem de Servico, enquanto a vigéncia da contratacao é fixada em 1 ano.
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1.5. Disposi¢cdes complementares
1.5.1. O instrumento formal de contratacdo ou seu substitutivo (Nota de Empenho/Ordem
de Servigo) disciplinard de forma complementar as condi¢cdes contratuais relativas a
execucdo, ao recebimento, ao pagamento e as obrigacbes das partes, observadas as
disposicbes deste Termo de Referéncia, do instrumento convocatério da Dispensa
Eletronica e da legislacéo aplicavel.

A

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo é motivada pela necessidade identificada por este
Departamento Municipal de Educacéo em prover as dependéncias da Escola Municipal
Vinicius de Moraes com cortinas e persianas adequadas, acompanhadas de todos os
acessorios, suportes e band6s necessarios para a sua perfeita entrega e instalagao.

2.2. No acompanhamento da rotina escolar, este Departamento constatou que a excessiva
incidéncia direta de luz solar e calor nas salas de aula compromete o conforto térmico e a
visibilidade dos alunos e professores, prejudicando a concentragéo e a realiza¢do regular
das atividades pedagogicas. Desta forma, a contratacdo é indispensavel para criar um
ambiente propicio, confortavel e adequado ao processo de ensino-aprendizagem.

2.3. As especificagbes técnicas e o quantitativo de itens foram definidos por este
Departamento a partir do levantamento e medig&o in loco das janelas e aberturas da
unidade escolar, garantindo a correta vedacdo Iluminosa, durabilidade dos
tecidos/materiais, facilidade de higienizacdo e seguranca para a comunidade escolar.

2.4. A opcéo pelo fornecimento com instalagdo inclusa, a ser executada no prazo de 30
(trinta) dias corridos, justifica-se pelo nosso objetivo de sanar com celeridade os transtornos
causados pela insolacdo nas salas de aula, garantindo que as cortinas sejam entregues
devidamente fixadas e prontas para o uso imediato dos alunos e equipe escolar.

2.5. Como resultados esperados com esta contratacdo, este Departamento destaca:

A melhoria imediata do ambiente de aprendizado e do conforto de alunos e docentes em
sala de aula;

A protecdo do mobiliario escolar e de equipamentos eletroeletrénicos contra a degradagéo
provocada pela radiacao solar direta;

O uso eficiente dos recursos da educacdo mediante a aquisi¢cdo de produtos duraveis com
instalac@o qualificada e garantia de fabrica e de servigo.

2.6. A contratagdo fundamenta-se nas demandas pedagdgicas e de infraestrutura deste
Departamento Municipal de Educac¢do e com a previsao orcamentdaria deste 6rgao, sendo
processada sob a modalidade de Dispensa Eletrénica de Licitagdo, nos termos do art.
75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo proposta por este Departamento Municipal de Educagédo consiste na
contratacdo de empresa especializada para o fornecimento e a devida instalagdo de
cortinas e persianas, acompanhadas de todos os acessorios, suportes e bandbs
necessarios, destinadas a adequar os ambientes de ensino e administrativos da Escola
Municipal Vinicius de Moraes.
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3.2. Os produtos e materiais ofertados deverdo atender rigorosamente as especificacdes
técnicas constantes no anexo deste Termo de Referéncia, observando obrigatoriamente:
3.2.1. Utilizacdo de materiais de alta qualidade e durabilidade (tecidos/laminas resistentes,
de facil higienizagdo e manutenc¢éo, atoxicos e adequados para o ambiente escolar);
3.2.2. Conformidade com as normas técnicas aplicaveis da ABNT e legislacdo vigente
pertinentes a seguranca e qualidade dos materiais e mecanismos de acionamento;

3.2.3. Fornecimento de todos 0os componentes necessarios para o perfeito funcionamento
e acabamento (suportes de fixacdo reforcados, trilhos/vardes, correntes/corddes de
acionamento, bandds e elementos de arremate);

3.2.4. Garantia legal contra defeitos de fabricacdo, montagem ou vicios de qualidade, nos
termos do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n® 8.078/1990), sem prejuizo de
garantia contratual/fabricante superior;

3.2.5. Instalacéo técnica realizada por profissionais qualificados, garantindo alinhamento,
nivelamento, sustentagcdo segura nas paredes/teto e pleno funcionamento dos mecanismos
de abertura e fechamento.

3.3. O ciclo de vida da solucdo compreende as etapas de conferéncia de medidas,
fornecimento/fabricacéo, transporte, instalacdo, testes funcionais, recebimento, utilizagédo
pedagdgica diaria e prestacao de garantia/assisténcia técnica, sendo de responsabilidade
da Contratada:

3.3.1. O fornecimento e a instalacdo integral de todos os itens e acessoérios, nos prazos e
horarios (das 08h as 12h e das 13h as 17h) estipulados por este Departamento;

3.3.2. A garantia da qualidade, estabilidade e fixacdo segura dos equipamentos instalados,
evitando quaisquer riscos de queda ou acidentes aos alunos e servidores;

3.3.3. A substituicdo de pecas, tecidos ou do conjunto completo, bem como o refazimento
de servigos incorretos, em caso de defeitos, avarias de transporte ou falhas na instalagéo,
no prazo estipulado por este Departamento, sem 6nus para o Municipio.

3.4. Compete a este Departamento Municipal de Educacéo a indicacéo detalhada dos locais
de instalacdo dentro da unidade escolar, a fiscalizacdo da execucdo dos servicos e a
preservacdo do uso adequado dos equipamentos pela comunidade escolar.

3.5. A solucéo visa assegurar a otimizacdo dos ambientes de aprendizado, reduzindo o
calor e a luminosidade excessiva nas salas de aula, proporcionando um ambiente escolar
moderno, funcional e com baixos custos de manuteng¢éo ao longo de sua vida util.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos de Negdcio

4.1.1. Garantir o fornecimento e a instalacdo integral das cortinas e persianas com todos 0s
suportes, acessoérios e bandds necessarios, entregues prontas para o uso imediato pela
comunidade escolar.

4.1.2. Assegurar que os materiais utilizados nos tecidos, laminas e estruturas sejam
seguros, atoxicos, sem rebarbas ou cantos cortantes, garantindo total seguranca aos
alunos, professores e colaboradores durante o manuseio cotidiano.

4.2. Requisitos de Capacitacao e Orientagcdo

4.2.1. Nao se exige treinamento formal; todavia, no ato da entrega e conclusdo das
instalacdes, a Contratada deverd instruir formalmente a Fiscal do Contrato (Diretora do
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Departamento de Educacédo) e a equipe gestora da escola sobre os procedimentos
adequados de acionamento, higienizacdo e conservacdo das cortinas e persianas.

4.3. Requisitos Legais

4.3.1. Lei Federal n°® 14.133/2021 (Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos);

4.3.2. Lei Federal n° 8.078/1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor);

4.3.3. Decreto Municipal n® 2.369/2025 (Regulamenta os procedimentos para apuragao e
aplicacao de sanc¢des administrativas no Municipio de Anahy/PR);

4.3.4. Normas técnicas da ABNT aplicaveis a fabricacdo, seguranca e resisténcia de
componentes e tecidos para cortinas/persianas.

4.4, Requisitos de Qualidade e Fornecimento

4.4.1. Os produtos deverdo ser entregues e instalados em perfeitas condigbes, sendo
obrigatoriamente novos, de primeiro uso e sem defeitos de fabricacdo ou acabamento;
4.4.2. Atender rigorosamente as dimensdes das aberturas, cores, padrdes e especificacdes
técnicas exigidas por este Departamento no descritivo dos itens;

4.4.3. Os tecidos e laminas deverdo possuir alta resisténcia ao desbotamento provocado
pela radiagéo solar direta (protecédo UV) e facilidade de higienizacao.

4.5. Requisitos Temporais e Logisticos

4.5.1. A entrega e a instalacao deverdao ocorrer em etapa Unica, no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo ou Nota de
Empenho;

4.5.2. As instalag6es deverdo ser realizadas exclusivamente nos horérios de 08h as 12h e
das 13h as 17h, em dias Uteis, devendo a Contratada alinhar previamente o cronograma
com a diregcdo da Escola Municipal Vinicius de Moraes para evitar a interrupgdo das
atividades letivas.

4.6. Requisitos de Sustentabilidade

4.6.1. Priorizacdo de materiais sustentaveis, de baixa emissdo de compostos organicos
volateis (VOC), com componentes reciclaveis e processos produtivos de baixo impacto
ambiental.

4.7. Subcontratacéo

4.7.1. Nado serd admitida a subcontratacdo do objeto principal desta contratacdo
(fornecimento e instalagédo das cortinas/persianas).

4.8. Garantia da Contratacéo

4.8.1. Exigir-se-4 garantia legal dos produtos e dos servigos de instalagdo pelo prazo
minimo de 90 (noventa) dias, contados do recebimento definitivo, nos termos do art. 26,
inciso Il, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n° 8.078/1990), sem prejuizo da
garantia contratual concedida pelo fabricante caso esta seja superior.

4.9. Metodologia de Fornecimento e Recebimento

4.9.1. A execugao do objeto serd autorizada formalmente mediante a emissao da Ordem
de Servico ou envio da Nota de Empenho;

4.9.2. O recebimento definitivo somente serd efetuado pela Fiscal do Contrato apos a
conferéncia das medidas, testes praticos de nivelamento, fixacdo e perfeito funcionamento
dos mecanismos de acionamento de cada item instalado na unidade escolar.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:
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5.1.1. Designar formalmente o Gestor do Contrato (Marlon Raffael Pinto - Diretor do
Departamento de Administracdo) e a Fiscal do Contrato (Roseli Aparecida Simobes
Miranda - Diretora do Departamento de Educacéo) para acompanhar, fiscalizar e atestar a
entrega e instalag&o das cortinas e persianas;

5.1.2. Garantir e facilitar o acesso dos funcionarios da Contratada as dependéncias da
Escola Municipal Vinicius de Moraes, nos horarios definidos (das 08h as 12h e das 13h
as 17h), disponibilizando os locais limpos e desimpedidos de obstaculos para a realizacao
dos servicos de instalacéo;

5.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do dos servicos de instalagdo, bem como a
gualidade dos materiais entregues (cortinas, persianas, suportes, bandfs e acessorios);
5.1.4. Rejeitar, no todo ou em parte, bens e/ou servicos de instalacdo que estejam em
desacordo com as especificagfes exigidas neste Termo de Referéncia, apresentem
defeitos de fabricagdo, tecidos manchados/rasgados, mecanismos travados ou fixagdo
inadequada;

5.1.5. Notificar a Contratada, por escrito, a respeito de quaisquer falhas, imperfeicées ou
irregularidades constatadas na execucédo do objeto, fixando prazo para a devida correcéo
ou substituicéao;

5.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada no prazo e nas condi¢gfes estabelecidas neste
instrumento, apds o recebimento definitivo do objeto e a apresentagcéo do documento fiscal
correspondente devidamente atestado pela fiscalizacao.

5.2. S&o0 obrigacdes da CONTRATADA:

5.2.1. Fornecer e instalar integralmente os itens de cortinas e persianas, acompanhados de
todos os suportes, bandds e acessorios necessarios, rigorosamente de acordo com as
especificacbes técnicas, metragens, modelos e padrées de qualidade exigidos por este
Departamento;

5.2.2. Realizar a conferéncia e medicao prévia de todas as janelas e aberturas na Escola
Municipal Vinicius de Moraes antes do corte e confeccdo definitiva dos produtos,
responsabilizando-se integralmente por eventuais divergéncias de medidas;

5.2.3. Executar os servigos de entrega e instalacdo dentro do prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo ou Nota de
Empenho, estritamente no horario compreendido entre 08h as 12h e 13h as 17h;

5.2.4. Disponibilizar toda a mao de obra especializada, ferramentas, equipamentos de
protecdo individual (EPIs), escadas e materiais necessarios para a montagem e fixagéo
segura dos produtos;

5.2.5. Substituir ou readequar, as suas expensas e no prazo maximo de 05 (cinco) dias
ateis, quaisquer produtos avariados, pecas com defeito de fabricacdo ou instalages
executadas em desacordo com as normas de alinhamento e seguranca;

5.2.6. Responsabilizar-se por quaisquer danos diretos causados ao patriménio do Municipio
(como avarias em paredes, pinturas, esquadrias ou vidros da escola) ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo de seus empregados durante a entrega e instalagéo;

5.2.7. Recolher e descartar adequadamente todas as embalagens, residuos de perfuracao
e entulhos gerados durante os trabalhos, entregando os ambientes limpos e organizados
apos a instalagéao;
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5.2.8. Manter, durante toda a execugdo da contratagdo e vigéncia do instrumento, as
condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo, em conformidade com
a Lei Federal n° 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO OU OUTRO INSTRUMENTO HABIL,
COMO CARTA-CONTRATO, NOTA DE EMPENHO DE DESPESA, AUTORIZACAO DE
COMPRA OU ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO

6.1. Rotinas de Execucéo

6.1.1. Da Autorizagdo de Fornecimento e Instalacéo:

6.1.1.1. O fornecimento e os servicos de instalacdo das cortinas e persianas serdo
autorizados mediante a emissdo e envio formal da Ordem de Servico ou Nota de
Empenho, expedida pelo Departamento Competente do Municipio.

6.1.1.2. A Contratada devera efetuar a medicéo final e a entrega com instalacdo completa
de todos os itens, acompanhados de seus acessorios, suportes e bandds, em estrita
conformidade com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia.

6.1.1.3. O recebimento provisorio e definitivo do objeto sera realizado nos termos da Secao
7 deste documento.

6.2. Forma de Execucéo e CondicGes de Entrega

6.2.1. O fornecimento e a instalagdo serdo realizados em etapa Unica (entrega e
instalacdo integral do objeto).

6.2.2. O prazo maximo para a entrega completa dos materiais e a conclusédo de sua
respectiva instalagdo (montados, nivelados e devidamente fixados) sera de até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem de Servico ou Nota de
Empenho.

6.2.3. As atividades de instalagdo e montagem deverdo ser executadas exclusivamente de
segunda a sexta-feira, nos horarios compreendidos das 08h as 12h e das 13h as 17h,
devendo a Contratada alinhar previamente o cronograma de instalacdo com a Direcao da
Escola Municipal Vinicius de Moraes, a fim de evitar qualquer prejuizo ou interrupgao
nas atividades letivas pedagdgicas.

6.2.4. Caso haja algum impedimento fisico ou estrutural ndo previsto no local que
impossibilite ou atrase a instalacao no prazo estabelecido, a Contratada devera comunicar
formalmente e motivadamente a este Departamento antes do vencimento do prazo, para
gue seja analisada a eventual prorrogagéo.

6.2.5. As cortinas e persianas deverdo ser entregues e instaladas diretamente nas
dependéncias da Escola Municipal Vinicius de Moraes, localizada no Municipio de
Anahy/PR, nos locais especificos apontados pela fiscalizacao.

6.2.6. A Contratada devera fornecer, no ato da conclusdo dos servicos, as orientacdes
técnicas/manual de uso, higienizacdo e conservacdo dos produtos, acompanhado do
respectivo termo de garantia.

6.3. Transferéncia de Conhecimento e Orientagdo Técnica

6.3.1. Nao se exige transferéncia formal de conhecimento; contudo, a Contratada devera
instruir e orientar formalmente a Fiscal do Contrato (Roseli Aparecida Simdes Miranda) e
a equipe gestora da escola sobre o manuseio correto dos corddes/mecanismos de
acionamento e os cuidados basicos de preservacao e limpeza dos tecidos e laminas.

6.4. Transicao e Finalizacdo da Contratacado
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6.4.1. Nao serdo necessarios procedimentos especificos de transicdo, considerando que o
objeto se extingue com o recebimento definitivo da instalacdo aceita pela fiscalizacéo,
mantendo-se ativas as obrigacdes pertinentes a garantia legal do produto e servico.

6.5. Controle da Execugdo e Acompanhamento

6.5.1. O acompanhamento e controle da execuc¢ao serdo exercidos diretamente pela Fiscal
do Contrato (Roseli Aparecida Simdes Miranda - Diretora do Departamento de Educacao)
em conjunto com o Gestor do Contrato (Marlon Raffael Pinto - Diretor do Departamento
de Administracdo), mediante verificacdo in loco da qualidade, alinhamento, fixagao e
funcionamento dos equipamentos, com a lavratura dos termos de recebimento cabiveis.
6.6. Mecanismos Formais de Comunicacéao

6.6.1. Serdo considerados meios formais e validos de comunicacdo entre este
Departamento e a Contratada:

| — Ordem de Servigo / Nota de Empenho;

Il = Oficio / Comunicagé&o formal por escrito;

[l = Correio Eletrénico (E-mail institucional);

IV — Aplicativo de mensagens instantaneas (WhatsApp), em namero institucional fornecido
pela Contratada, com confirmagéo de recebimento/leitura, em alinhamento ao disposto no
art. 27, § 2°, do Decreto Municipal n° 2.369/2025.

6.7. Pagamento

6.7.1. As condicdes, prazos e documentos necessarios para o pagamento serao regulados
em secao especifica deste Termo de Referéncia.

6.8. Sigilo, Seguranca e Prote¢cdo ao Ambiente Escolar

6.8.1. A Contratada e seus colaboradores deverdo manter absoluto respeito a rotina e
privacidade da comunidade escolar, observando normas de urbanidade, higiene e
seguranca do trabalho, sendo vedado o uso de ferramentas perigosas desacompanhadas
ou a permanéncia indevida de profissionais fora das areas designadas para a instalacao.
6.9. Na elaboracdo da nota fiscal a empresa deverd observar o disposto no Decreto
Municipal n° 2.200, de 12 de setembro de 2023 e Instrugdo Normativa RFB n° 2.145/23, de
26 de junho de 2023, que dispde sobre a retencdo do imposto de renda incidente na fonte
sobre pagamentos efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacéo
de servicos pelos érgaos da administracao direta do municipio de Anahy/PR, inclusive suas
autarquias e fundacoes, e a Camara Municipal

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU OUTRO INSTRUMENTO HABIL, COMO
CARTA-CONTRATO, NOTA DE EMPENHO DE DESPESA, AUTORIZACAO DE
COMPRA OU ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO

7.1. O instrumento contratual ou substitutivo (Nota de Empenho / Ordem de Servico)
decorrente desta contratacao devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. As comunicagfes formais entre este Departamento e a Contratada serdo realizadas
por escrito, por meio de oficio, e-mail institucional ou por aplicativo de mensagens
instantaneas (WhatsApp) em numero institucional indicado pela Contratada, conforme
permissivo do Decreto Municipal n°® 2.369/2025.
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7.3. A execucdo da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidores
formalmente designados, nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021,
compreendendo:

| — Gestor do Contrato: Marlon Raffael Pinto (Diretor do Departamento de
Administracao), responsavel pelo acompanhamento geral do cumprimento do instrumento,
controle de prazos de vigéncia e atos administrativos de formalizacéo;

Il = Fiscal do Contrato: Roseli Aparecida Sim&es Miranda (Diretora do Departamento
de Educacéo), responsavel pelo acompanhamento técnico direto, verificacdo da qualidade
dos materiais, acompanhamento das instalagdes e recebimento dos produtos.

7.4. Compete especificamente a Fiscal do Contrato:

7.4.1. Acompanhar as etapas de entrega fisica, medicdo e execucao dos servigcos de
perfuragdo, montagem e fixagdo das cortinas e persianas na Escola Municipal Vinicius de
Moraes;

7.4.2. Verificar se os tecidos, laminas, estruturas, cores, mecanismos de acionamento,
suportes e bandbs entregues estdo em estrita conformidade com as especificacdes
técnicas e dimensdes do Termo de Referéncia;

7.4.3. Acompanhar para que 0s servi¢cos de instalagdo ocorram estritamente dentro dos
horarios estipulados (08h as 12h e das 13h as 17h), garantindo que ndo haja prejuizo a
rotina escolar;

7.4.4. Registrar no diério de ocorréncias ou relatério especifico quaisquer falhas, vicios de
fabricacéo, alinhamentos incorretos ou irregularidades identificadas na montagem;

7.4.5. Solicitar formalmente a substituicdo de materiais avariados ou o refazimento de
fixagbes inadequadas ou inseguras;

7.4.6. Emitir os Termos de Recebimento Provisério e Definitivo e atestar a Nota
Fiscal/Fatura correspondente para fins de pagamento.

7.5. O Gestor do Contrato acompanhara os aspectos administrativos da contratacao,
adotando as providéncias legais cabiveis em caso de descumprimento contratual,
prorrogacdes ou necessidade de sancgdes.

7.6. Do Recebimento do Objeto

O objeto desta contratacao sera recebido em duas etapas distintas:

7.6.1. Recebimento Provisorio: No ato da entrega fisica dos materiais e acessorios nas
dependéncias da Escola Municipal Vinicius de Moraes, mediante conferéncia quantitativa
dos volumes realizada pela Fiscal do Contrato ou comisséo designada;

7.6.2. Recebimento Definitivo: Ocorrera em até 15 (quinze) dias Uteis apés a conclusao
integral da instalacdo de todos os itens, mediante vistoria técnica e testes operacionais
realizados pela Fiscal do Contrato, para verificar:

a) O perfeito funcionamento, nivelamento e alinhamento das cortinas e persianas;

b) A rigidez e seguranca da fixacdo dos suportes e bandds nas paredes/tetos;

c) A auséncia de rasgos, manchas, defeitos nos tecidos/laminas ou emperramento nos
corddes/mecanismos de acionamento;

d) A completa limpeza dos ambientes intervenientes e a remocao de entulhos ou residuos
decorrentes do servico.

7.7. Das Hipoteses de Recusa

Serdo recusados e rejeitados, no todo ou em parte, os produtos ou servigos de instalacdo
que:
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7.7.1. Apresentem especificagbes, dimensdes, cores ou tecidos em desacordo com as
exigéncias deste Termo de Referéncia;

7.7.2. Apresentem avarias de transporte, tecidos rasgados, manchados, laminas
amassadas, ferragens oxidadas ou com defeito de fabricacéo;

7.7.3. Apresentem falhas na instalacdo que comprometam a sustentacdo, o correto
manuseio, a estética ou a seguranca dos usuarios da escola;

7.7.4. Nao venham acompanhados de todos os seus acessorios, suportes e bandés
necessarios ao completo acabamento.

7.8. Na hipotese de recusa de produtos ou de refazimento dos servigos de instalagéo, a
Contratada devera sanar as incorrecdes, substituir os componentes ou readequar a fixagao
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo, sem qualquer custo
adicional para este Municipio.

7.9. Das Sanc¢des Administrativas

7.9.1. O atraso injustificado na execucao/instalagdo ou o descumprimento total ou parcial
das obrigagfes contratuais sujeitara a Contratada a aplicagdo de sanc¢des administrativas
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, regulamentadas no &mbito municipal pelo Decreto
Municipal n°®2.369/2025 do Municipio de Anahy/PR.

7.9.2. Poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades, garantido o contraditorio e a ampla
defesa:

| — Adverténcia;

[l = Multa (moratéria por atraso ou compensatoria por inexecuc¢ao parcial/total);

Il = Impedimento de licitar e contratar no ambito do Municipio de Anahy/PR;

IV — Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcéo Publica.
7.10. A fiscalizacdo exercida por este Departamento e pelo Municipio ndo exclui e nem
reduz a responsabilidade civil, penal e técnica da Contratada pela qualidade, estabilidade
e segurancga das cortinas/persianas instaladas, inclusive perante terceiros.

8. INFRA(;C)ES E SANQC)ES ADMINISTRATIVAS E PROCEDIMENTOS PARA
RETENCAO OU GLOSA NOS PAGAMENTOS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto
Municipal n° 2.369/2025, o Contratado que:

a) Der causa a inexecucdo parcial do Contrato ou instrumento equivalente (Nota de
Empenho/Ordem de Servico);

b) Der causa a inexecucao parcial que cause grave dano a Administragdo ou coloque em
risco a integridade fisica dos alunos, professores e colaboradores da Escola Municipal
Vinicius de Moraes;

c) Der causa a inexecucao total do objeto;

d) Ensejar o atraso na entrega dos materiais ou na concluséo da instalagio das cortinas e
persianas sem justificativa formalmente aceite por este Departamento;

e) Fornecer produtos ou executar os servicos de instalagdo em desacordo com as
especificacfes técnicas, metragens, normas de qualidade, acabamento e seguranca
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

f) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante o procedimento ou
execucao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal ou contratual;
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h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

Serdo aplicadas ao Contratado as seguintes sancdes, garantidos o contraditorio e a ampla
defesa, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal:

8.2.1. Adverténcia: Aplicada quando se tratar de infracdo leve e descumprimento de pouca
relevancia operacional, que ndo cause prejuizo direto as atividades escolares;

8.2.2. Multa moratdéria: De 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida (fornecimento ou instalag&o), limitada a 10% (dez por cento)
do valor total do contrato ou instrumento equivalente;

8.2.3. Multa compensatoria:

a) De até 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacao, em caso de inexecuc¢ao parcial
(como a nédo entrega ou falha na instalagédo de parte dos itens);

b) De até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratagéo, em caso de inexecucao
total do objeto.

8.2.4. Impedimento de licitar e contratar: Pelo prazo de até 03 (trés) anos no ambito do
Municipio de Anahy/PR, nas hipoteses previstas na legislagéo regente;

8.2.5. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar: Pelo prazo minimo de 01
(um) e maximo de 05 (cinco) anos, nos termos do Decreto Municipal n° 2.369/2025 (Art.
4,1V e Art. 13, § 39).

O fornecimento das cortinas e persianas em desacordo com as especificagdes técnicas,
com tecidos rasgados/manchados, componentes defeituosos ou com instalagcdo
inadequada, insegura ou desalinhada, ensejara:

8.3.1. Recusa imediata do recebimento (provisério ou definitivo);

8.3.2. Aplicagdo de multa compensatoria cabivel;

8.3.3. Obrigacdo de substituicdo integral dos produtos reprovados ou o refazimento
completo dos servigos de instalagéo, no prazo estipulado de até 05 (cinco) dias Uteis, sem
qualquer 6nus para este Municipio.

Podera haver retencdo cautelar ou glosa no pagamento da Nota Fiscal, proporcional a
irregularidade constatada, nos casos de:

8.4.1. Entrega parcial dos itens contratados;

8.4.2. Atraso na concluséo dos servigos de fixacdo e montagem de cortinas/persianas;
8.4.3. Instalacdo executada em desconformidade com as exigéncias técnicas, nivelamento
inadequado ou pendéncia de acabamentos/bandés.

8.5. A aplicacdo de sanc¢fes administrativas observard o rito e os procedimentos
estabelecidos no Decreto Municipal n° 2.369/2025 do Municipio de Anahy/PR,
assegurando-se o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacdo de defesa prévia ou
recurso, conforme a penalidade.

8.6. Se o valor da multa aplicada for superior ao montante devido a Contratada, a diferenca
sera descontada de pagamentos pendentes, recolhida via guia municipal ou cobrada
administrativa e judicialmente.

8.7. Na dosimetria e aplicagdo das penalidades, a autoridade competente considerara:
8.7.1. A gravidade da infracao e os prejuizos causados ao funcionamento regular das aulas
na Escola Municipal Vinicius de Moraes;

8.7.2. Os riscos gerados a seguranga dos alunos, professores e servidores da unidade
escolar;

8.7.3. O historico de reincidéncia do fornecedor;

A
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8.7.4. As circunstancias agravantes e atenuantes verificadas no caso concreto.

8.8. As penalidades definitivas aplicadas serdo registradas no cadastro de fornecedores do
Municipio e informadas aos sistemas oficiais de controle, incluindo o Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP).

A

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. O objeto sera recebido provisoriamente no ato da entrega fisica de todos os itens de
cortinas e persianas nas dependéncias da Escola Municipal Vinicius de Moraes,
acompanhado da respectiva Nota Fiscal, para conferéncia inicial de quantitativos e
integridade das pecas e tecidos por este Departamento.

9.2. Os produtos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, caso apresentem avarias de
transporte, tecidos manchados ou rasgados, falta de suportes/bandds ou desconformidade
com as especificacdes técnicas, devendo ser substituidos ou corrigidos no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, sem qualquer énus para este Municipio.

9.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis apos a
conclusao integral dos servigos de montagem e fixagdo, mediante vistoria técnica realizada
pela Fiscal do Contrato (Roseli Aparecida Simdes Miranda) para verificacdo do
alinhamento, nivelamento, firmeza das estruturas e correto funcionamento de todos os
mecanismos de acionamento.

9.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e técnica da
Contratada pela qualidade, seguranca, estabilidade e durabilidade das cortinas, persianas
e servicos de instalacdo prestados.

9.5. Recebida a Nota Fiscal/Fatura e emitido o Termo de Recebimento Definitivo
devidamente assinado pela fiscalizacéo, iniciar-se-a o procedimento para liquidacdo da
despesa, mediante verificagdo do integral cumprimento das obrigagbes contratualmente
assumidas.

9.6. Para fins de liquidacdo da despesa, este Departamento e o setor competente
verificarao:

9.6.1. A perfeita correspondéncia da Nota Fiscal com os itens e servigos efetivamente
entregues e instalados;

9.6.2. O cumprimento integral do escopo do servigo de instalacdo no endereco da unidade
escolar;

9.6.3. A manutencao da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da Contratada.
9.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou qualquer inconsisténcia na
documentacao exigida, o prazo para pagamento serd suspenso, contando-se novo prazo a
partir da devida regularizacdo pela Contratada.

9.8. O pagamento seréa efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
definitivo do objeto e da regular liquidacéo da despesa, respeitada a ordem cronoldgica de
pagamentos do Municipio.

9.9. Em caso de atraso injustificado no pagamento por parte da Administracéo, os valores
devidos poderdo ser atualizados monetariamente nos termos da legislagdo vigente,
mediante requerimento motivado da empresa.

9.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria em conta corrente de
titularidade da Contratada, mantida em instituigdo financeira oficial.



Prefeitura Municipal de Anahy

ESTADO DO PARANA

Rua Vereador Leonardo Dobicz, 591 - Centro - Fone: (45) 3249-1149
CEP 85425-000 - ANAHY - PARANA

E-mail: prefeitura_anahy@hotmail.com - CNPJ 95.594.800/0001-94 )

9.11. No ato do pagamento, serdo efetuadas as retencdes tributarias e previdenciarias
previstas na legislacao federal e municipal aplicaveis.

9.12. O pagamento ficard expressamente condicionado & manutencdo, por parte da
Contratada, de todas as condi¢cdes de habilitacédo e qualificacdo exigidas na contratacao.
9.13. Os precos contratados séo fixos e irreajustaveis durante o periodo de vigéncia de 12
(doze) meses, ressalvadas as hipoteses de reequilibrio econdmico-financeiro devidamente
comprovadas e fundamentadas, nos termos do art. 124 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

10.1. Forma de Selecéo e Critério de Julgamento da Proposta

10.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de DISPENSA DE
LICITA(;AO, sob a forma ELETRONICA, com fundamentacgéo no art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n° 14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
LOTE, considerando que o objeto consiste no fornecimento e na instalagdo de cortinas e
persianas destinadas a Escola Municipal Vinicius de Moraes, compondo uma solucao
integrada e indivisivel para atendimento da necessidade da Administragao.

O agrupamento dos itens em lote Unico mostra-se tecnicamente e economicamente mais
vantajoso, uma vez que todos os produtos deverdo possuir padronizacdo de cor, tecido,
acabamento, mecanismos de acionamento, bandds e acessorios, garantindo uniformidade
estética e funcional em todos os ambientes da unidade escolar.

Além disso, a instalacdo devera ser executada de forma conjunta e coordenada, exigindo
conferéncia das medidas, fabricacéo, transporte, montagem e ajustes finais por uma Unica
empresa responsavel. A eventual contratacdo de fornecedores distintos poderia gerar
incompatibilidade entre materiais, divergéncias de acabamento, dificuldades na defini¢cdo
de responsabilidades por eventuais defeitos ou erros de medi¢cdo e aumento dos custos de
logistica e fiscalizagdo contratual.

Dessa forma, o parcelamento da contratacdo ndo se mostra técnica nem economicamente
recomendavel, sendo o lote Unico a alternativa que melhor atende ao interesse publico,
promovendo maior eficiéncia na execucado, simplificacdo da gestdo e fiscalizacdo do
contrato e garantia de responsabilidade integral da contratada pelo fornecimento e
instalag@o de todos os itens.

10.2. Forma de Execucéo e Fornecimento

10.2.1. O fornecimento do objeto (cortinas, persianas, suportes, bandds e acessorios) e a
respectiva prestacao dos servicos de instalacao ocorrerdo em etapa unica (escopo Unico),
para suprir de forma integral a demanda identificada por este Departamento Municipal de
Educacao para a Escola Municipal Vinicius de Moraes.

10.2.2. O inicio da execucdo do fornecimento e dos servicos de instalacao sera formalmente
autorizado mediante a emissao e envio da correspondente Nota de Empenho e/ou Ordem
de Servigo.

10.3. Critérios de Aceitabilidade de Precos

10.3.1. Os pregos méaximos aceitdveis pela Administracdo serdo aqueles apurados na
pesquisa de precos que instrui este processo administrativo, balizada pelas diretrizes do
art. 5° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 07 de julho de 2021, e demais normas
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aplicaveis, observando o valor total estimado da contratagdo constante do Memorando n°
226/2026.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. Estimativa do Valor da Contratacdo e Método Matematico:

11.1.1. O valor estimado para a presente contratacdo é de TOTAL R$ 28.239,09 (vinte e
oito mil duzentos e trinta e nove reais e nove centavos), o qual corresponde ao limite
maximo aceitavel pela Administracéo.

11.1.2. Em estrito cumprimento ao Art. 3°, inciso V, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
65/2021 (que regulamenta o Art. 23 da Lei n° 14.133/2021), o método matematico
aplicado para a definicho do valor estimado foi a Média Aritmética dos precos
selecionados no mercado de contrata¢des publicas similares.

11.2. Adequagéo Orgcamentéria:

11.2.1. Adespesa correra a conta de dotacdo orgamentéaria propria do orcamento municipal,
utilizando-se especificamente recursos do Departamento Municipal de Educacéao.

11.3. Reviséo de Pregos:

11.3.1. Os precos contratuais serdo fixos, admitindo-se alteragcdo apenas nas estritas
hipoteses de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro previstas nos termos da
Lei n°® 14.133/2021.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. Previsdo orgcamentaria

12.1.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do Municipio.

12.2. Dotac&o orgamentaria:

Orgéo: 9 - Departamento de Educacao

Unidade: 2 - Divisdo de Educacéo

Acdo: 2270 - Manutencgéo das Atividades do Ensino Fundamental

Funcional: 0012.0361.0210

Vinculo :103 - 5% SobreTransferencias Constitucionais FUNDEB

Ref. 196 - Modalidade de Aplicag&o: 3339030000000000000 - Material de consumo.
Vinculo : 104 - Demais Impostos Vinculados & Educacéo Bésica

Ref. 197 - Modalidade de Aplicacdo: 3339030000000000000 - Material de consumao.
Vinculo : 07 - MDE / Céta Parte Contrib. Salario Educacéo

Ref. 196 - Modalidade de Aplicag&o: 3339030000000000000 - Material de consumo.
Vinculo : 07 - MDE / Céta Parte Contrib. Salario Educacéao

Ref. 198 - Modalidade de Aplicacdo: 3339030000000000000 - Material de consumao.
Acéo: 2330 - Manutencao das Atividades do Centro de Educacéo Infantil

Funcional: 0012.0365.0230

Vinculo : 103 - 5% SobreTransferencias Constitucionais FUNDEB

Ref. 238 - Modalidade de Aplicagcdo: 3339030000000000000 - Material de consumao.
Unidade: 3 - Fundo da Educagé&o Basica

Acdo: 2310 - Manutengéo das Atividades do Fundeb 40%

Funcional: 0012.0361.0210
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Vinculo : 102 - Fundef/Fundeb 40%
Ref. 254 - Modalidade de Aplicacdo: 3339030000000000000 - Material de consumao.

12.3. Exercicios futuros:

12.3.1 No caso de contratacdo que ultrapasse o exercicio financeiro, as despesas relativas
aos exercicios subsequentes correrdo a conta das dota¢cdes orcamentdrias proprias, sendo
indicadas mediante apostilamento.

13. DISPOSICOES FINAIS
13.1. Disposic¢des gerais
13.1.1 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como
sigilosas.
13.1.2 A presente contratagdo observara integralmente os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como as disposi¢bes da Lei n°
14.133/2021.
13.2. Cronograma fisico-financeiro
13.2.1 N&o se aplica cronograma fisico-financeiro a presente contratacdo, tendo em vista
que se trata de fornecimento cortinas e persianas, conforme demanda da Administracéo.
13.3. Assinaturas
13.3.1 O presente Termo de Referéncia sera assinado pelos responsaveis pela sua
elaboracgéo e pela autoridade competente para aprovacéo.

Anahy, PR, 02 de setembro de 2026.

ROSELI AP2 SIMOES MIRANDA
Diretora do Departamento Municipal de Educacgéo



