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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Secretaria Municipal de Saude.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Secretaria Municipal de Educacao

Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas

Secretaria Municipal de Esporte

Secretaria Municipal de Industria, Comércio, Agropecuaria,
Desenvolvimento Economico, Meio Ambiente

pmni.licitacoes@gmail.com

Aquisicdo pontual de cartuchos de tinta e toners, destinados ao atendimento de
necessidades especificas e imediatas dos diversos setores publicos do Municipio de Novo
Itacolomi — PR.

Urgéncia na contratacido: ( x )sim. ( )Nao

A novel Lei de Licitacdes e Contratos conferiu obrigatoriedade na utilizagdo do
Documento de Formalizagdao de Demanda (DFD) a todo processo de licitagdo e de contratagao
direta iniciado a partir da vigéncia da Lei n.° 14.133/2021, sendo, portanto, instrumento
elementar e configurador do processo de planejamento da contratagao.

Previsto nos artigos 12, inciso VII, e 72, inciso I, ambos da referida norma legal, ¢ o
documento necessario ao correto detalhamento das necessidades do 6rgdo publico através da
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formalizagdao de demanda, com a defini¢do clara dos objetivos, requisitos e critérios de selecao
que subsidiardo a elaboracao do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

Portanto, visando evitar contratacdes antiecondmicas geradoras de irremedidvel
prejuizo social, destina-se a presente formalizacdo de demanda a inicial andlise de viabilidade
acerca da alternativa mais vantajosa e disponivel ao Municipio de Novo Itacolomi/PR, sob a
perspectiva dos caracteres financeiro, operacional e gerencial, aliados a propria necessidade de
atendimento ao interesse publico envolvido.

A presente contratacdo visa fundamentar a necessidade da deflagracdo de processo
administrativo de contratacdo direta, mediante a modalidade de Dispensa de Licitacdo na forma
Eletronica para formagao de Registro de Precgos, objetivando a aquisi¢do eventual, pontual e
futura de cartuchos de tinta e toners para o atendimento das demandas operacionais e
administrativas dos diversos setores publicos do Municipio de Novo Itacolomi — PR.

A contextualiza¢do fatica do procedimento decorre do Pregao Eletronico n® 071/2024
(Processo Administrativo n® 115/2024), o qual originou a Ata de Registro de Pregos n° 001/2025
para o fornecimento regular de suprimentos de impressdo a municipalidade. Contudo, em
virtude da instauragdo do Procedimento Administrativo n° 0007.26.000516-5 perante o
Ministério Publico do Estado do Parand (MPPR) para apuracdao de fatos ligados as referidas
aquisi¢des, a Autoridade Superior do Municipio, pautada nos principios constitucionais da
cautela, prevengdo e protegao ao patrimonio publico, proferiu Decisdo Administrativa em 17
de agosto de 2026 determinando a suspensdo preventiva e cautelar dos efeitos da referida Ata
de Registro de Precos n® 001/2025, ato devidamente formalizado por meio do 1° Termo de
Apostilamento editado em 20 de agosto de 2026.

Em razdo dos efeitos vinculantes do ato administrativo de suspensdo cautelar, a
Administragdo Publica restou legalmente impedida de emitir novas autorizagdes de
fornecimento, ordens de compra ou emissdes de empenho embasadas no instrumento suspenso.
Tal cendrio criou um risco iminente de desabastecimento generalizado de insumos de impressao
nas reparticdes publicas municipais, o que acarretaria a paralisacdo direta de atividades
essenciais e continuas, tais como o atendimento nas Unidades Bésicas de Saude, impedindo a
emissao de receitas, prontuarios e guias de encaminhamento, o suporte pedagdgico nas escolas
e creches municipais, além dos servigos administrativos da Assisténcia Social, Obras, Financas
e Administragdo Geral no tocante a expedi¢do de certiddes, documentos de arrecadacao,
relatorios e processos administrativos em geral.

Diante desse panorama, a escolha da modelagem de Dispensa Eletronica associada ao
Sistema de Registro de Precos (SRP) revela-se a solugao técnica e juridicamente mais adequada.
O Sistema de Registro de Precos justifica-se pela impossibilidade de precisar o exato
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quantitativo a ser demandado e pela incerteza quanto a duragao da suspensao cautelar da ata
originaria, evitando que a Administracdo realize contratagdes de grande volume em lote tinico.
Assim, o SRP confere a flexibilidade necessaria para que a Prefeitura realize requisi¢des
estritamente fracionadas e sob demanda, mitigando riscos de estoques excessivos ou
desembolsos orgamentarios desnecessarios, em consonancia com o Art. 6°, inciso XLV, e com
o Art. 82, § 6° da Lei Federal n° 14.133/2021.

Importa salientar que a deflagragao deste procedimento nao configura fracionamento
de despesa e tampouco duplicidade contratual, encontrando respaldo expresso na Lei Federal
n°® 14.133/2021, o qual prevé a faculdade da Administragao de realizar contratacao especifica
quando devidamente motivada pelo interesse publico, ja que a Ata de Registro de Pregos n°
001/2025 se encontra com eficicia totalmente suspensa por fato superveniente de ordem
cautelar.

O enquadramento legal assenta-se no Art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021,
utilizando-se a plataforma eletronica da Bolsa Nacional de Compras (BNC) para conferir
maxima transparéncia, ampla competitividade e a selecdo da proposta mais vantajosa para o
interesse publico.

Diante do exposto, resta plenamente evidenciada a imperiosa necessidade da
contratacdo pontual por meio de Dispensa Eletronica para Registro de Precos, garantindo-se a
continuidade dos servigos publicos fundamentais, a eficiéncia administrativa e o estrito
cumprimento das diretrizes dos 6rgaos de controle, razao pela qual se solicita o prosseguimento
dos autos para a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia
(TR).

A defini¢do dos quantitativos fixados no Mapa de Apuracdo de Precos n° 156841 —
totalizando 27 (vinte e sete) itens de suprimentos de impressdo, decorre de um rigoroso
levantamento de demanda minima e pontual realizado pela Administragdo Municipal.

O dimensionamento dos itens ndo foi estabelecido de forma arbitraria ou sob a
premissa de consumo anual ordinario, mas sim estritamente focado no atendimento de
necessidades imediatas e de curto prazo dos diversos setores publicos (Saude, Educacao,
Assisténcia Social, Obras, Financas e Administracao Geral), em virtude do impedimento de uso
da Ata de Registro de Precos n° 001/2025 decorrente de sua suspensao cautelar preventiva.

Para o atingimento dos quantitativos finais, foram considerados os seguintes critérios
técnicos e faticos:
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Historico basico de consumo Fracionado: Mapeamento do consumo médio mensal por
tipo de equipamento (impressoras HP LaserJet, Pantum, Xerox, Brother, Samsung e
multifuncionais Epson EcoTank) em operacdo ativa nas secretarias municipais;

Projecdo de estoque critico: Estimativa calculada para manter a continuidade dos
servigos publicos essenciais pelo periodo estritamente necessario a vigéncia do Registro de
Precos emergencial/pontual, evitando o risco iminente de desabastecimento, até que seja
finalizada a apuragdo dos fatos que decorrem da suspensao da ata de mesmo objeto;

Fracionamento no Sistema de Registro de Precos (SRP): Dado o carater cautelar e
temporario da suspensdo da ata originaria, fixaram-se quantitativos teto reduzidos (variando de
3 a 50 unidades a depender do tipo e abrangéncia do insumo).

A modelagem em Registro de Pregos assegura que a Prefeitura ndo fique obrigada a
adquirir a totalidade estimada de uma sé vez, emitindo ordens de fornecimento fracionadas
apenas a medida que a demanda real se concretize.

A seguir, apresentam-se as especificacdes e a estimativa dos materiais a serem
contratados:

Item Descricao Unid. Quant.

Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
compativel de primeiro wuso), rendimento minimo
01 aproximado de 3.000 pags. Compativel com HP LaserJet Unid. 50
Pro MFP M428fdw / MFP 4103fdw. Com as respectivas:
etiqueta, lacre, fita de protecdo e lacre de seguranca.

Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
compativel de primeiro uso), rendimento minimo
02 aproximado de 3.050 pags. Compativel com HP LaserJet Unid. 18
Pro MFP 4103fdw. Com as respectivas: etiqueta, lacre, fita
de protecao e lacre de seguranca.

Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
compativel de primeiro wuso), rendimento minimo
03 aproximado de 1.600 pags. Compativel com HP LaserJet Unid. 15
M1132 / HP1182. Com as respectivas: etiqueta, lacre, fita
de protecdo e lacre de seguranga.

Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
compativel de primeiro uso), rendimento minimo
04 aproximado de 2.100 pags. Compativel com HP LaserJet Unid. 12
Pro P1566 / P1606dn / M1536dnf. Com as respectivas:
etiqueta, lacre, fita de protecdo e lacre de seguranca.

Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
compativel de primeiro wuso), rendimento minimo
05 aproximado de 1.600 pags. Compativel com HP LaserJet Unid. 10
Pro M102w / MFP M130. Com as respectivas: etiqueta,
lacre, fita de protecdo e lacre de seguranca.
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Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
compativel de primeiro uso), rendimento minimo de 1.200
06 pags. Compativel com HP Laser MFP 355 sdnw. Com as Unid. 08
respectivas: etiqueta, lacre, fita de protecdo e lacre de
seguranca.

Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
compativel de primeiro uso), rendimento minimo de 3.100
07 pags. Compativel com HP LaserJet Pro M402 / MFP M426. Unid. 10
Com as respectivas: etiqueta, lacre, fita de protecdo e lacre
de segurancga.

Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
compativel de primeiro uso), rendimento minimo de 1.600
08 pags. Compativel com HP LaserJet Pro MFP M130fw. Com Unid. 03
as respectivas: etiqueta, lacre, fita de protecdo e lacre de
seguranca.

Cartucho de Toner Colorido, cor PRETA (Black), 100%
novo, rendimento minimo de 2.000 pags. Compativel com
HP Color LaserJet Pro. Com as respectivas: etiqueta, lacre,
fita de protecdo e lacre de seguranca.

09 Unid. 08

Cartucho de Toner Colorido, cor CIANO (Cyan), 100%
novo, rendimento minimo de 1.800 pags. Compativel com
HP Color LaserJet Pro. Com as respectivas: etiqueta, lacre,
fita de protecdo e lacre de seguranca.

10 Unid. 03

Cartucho de Toner Colorido, cor AMARELA (Yellow),
100% novo, rendimento minimo de 1.800 pags. Compativel
com HP Color LaserJet Pro. Com as respectivas: etiqueta,
lacre, fita de prote¢do e lacre de seguranca.

11 Unid. 03

Cartucho de Toner Colorido, cor MAGENTA (Magenta),
100% novo, rendimento minimo de 1.800 pags. Compativel
com HP Color LaserJet Pro. Com as respectivas: etiqueta,
lacre, fita de prote¢do e lacre de seguranca.

12 Unid. 03

Cartucho de Toner Colorido, cor PRETA (Black), 100%
novo, rendimento minimo de 1.050 pags. Compativel com
13 HP Color LaserJet Pro M255 / MFP M283. Com as Unid. 04
respectivas: etiqueta, lacre, fita de protecdo e lacre de
seguranga.

Cartucho de Toner Colorido, cor CIANO (Cyan), 100%
novo, rendimento minimo de 850 pags. Compativel com HP
Color LaserJet Pro M255 / MFP M283. Com as respectivas:
etiqueta, lacre, fita de protecdo e lacre de seguranca.

14 Unid. 04

Cartucho de Toner Colorido, cor AMARELA (Yellow),
100% novo, rendimento minimo de 850 pags. Compativel
15 com HP Color LaserJet Pro M255 / MFP M283. Com as Unid. 04
respectivas: etiqueta, lacre, fita de protecdo e lacre de
seguranga.

Cartucho de Toner Colorido, cor MAGENTA (Magenta),

16 100% novo, rendimento minimo de 850 pags. Compativel

Unid. 04
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com HP Color LaserJet Pro M255 / MFP M283. Com as
respectivas: etiqueta, lacre, fita de protecdo e lacre de
seguranca.

Unidade de Cilindro / Fotorreceptor / Tambor de Imagem,
100% novo, rendimento minimo aproximado de 12.000
17 pags. Compativel com HP LaserJet Pro M102 / M130. Com Unid. 03
as respectivas: etiqueta, lacre, fita de proteg¢do e lacre de
seguranga.

Unidade de Cilindro / Fotorreceptor / Tambor de Imagem,
100% novo, rendimento minimo aproximado de 50.000
18 pags. Compativel com HP LaserJet Pro MFP 4103fdw. Com Unid. 03
as respectivas: etiqueta, lacre, fita de protecdo e lacre de
seguranca.

Refil de Tinta / Frasco de Tinta Liquida, cor PRETA,
volume minimo de 65ml, 100% novo. Compativel com
multifuncionais Epson EcoTank. Com as respectivas:
etiqueta, lacre, fita de prote¢do e lacre de seguranga.

19 Unid. 15

Refil de Tinta / Frasco de Tinta Liquida, cor CIANO,
volume minimo de 65ml, 100% novo. Compativel com
multifuncionais Epson EcoTank. Com as respectivas:
etiqueta, lacre, fita de prote¢do e lacre de seguranga.

20 Unid. 12

Refil de Tinta / Frasco de Tinta Liquida, cor AMARELA,
volume minimo de 65ml, 100% novo. Compativel com
multifuncionais Epson EcoTank. Com as respectivas:
etiqueta, lacre, fita de protecao e lacre de seguranca.

21 Unid. 12

Refil de Tinta / Frasco de Tinta Liquida, cor MAGENTA,
volume minimo de 65ml, 100% novo. Compativel com
multifuncionais Epson EcoTank. Com as respectivas:
etiqueta, lacre, fita de protecao e lacre de seguranca.

22 Unid. 12

Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
compativel de primeiro wuso), rendimento minimo
23 aproximado de 1.600 pags. Compativel com Pantum P2500 Unid. 12
/ M6550 / M6600. Com as respectivas: etiqueta, lacre, fita
de protecdo e lacre de seguranga.

Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
compativel de primeiro wuso), rendimento minimo
24 aproximado de 1.200 pags. Compativel com Xerox B230 / Unid. 10
B225 / B235. Com as respectivas: etiqueta, lacre, fita de
protecdo e lacre de seguranca.

Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
compativel de primeiro uso), rendimento minimo de 2.600
25 pags. Compativel com Brother HL-L2320D / HL-L2360DW Unid. 04
/ DCP-L2540DW. Com as respectivas: etiqueta, lacre, fita
de protecao e lacre de seguranca.

Cartucho de Toner Mono, 100% novo (original ou
26 compativel de primeiro uso), rendimento minimo de 1.200 Unid. 04
pags. Compativel com Brother HL-L2320D /HL-L2360DW
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/ DCP-L2540DW. Com as respectivas: etiqueta, lacre, fita
de protecao e lacre de seguranca.

Cartucho de Toner Mono de Alta Capacidade, 100% novo,
rendimento minimo de 5.000 pags. Compativel com

27 Samsung ProXpress M3375FD / M3875. Com as Unid. 04
respectivas: etiqueta, lacre, fita de protecdo e lacre de
seguranca.

A analise das quantidades demonstra que:

. Nao Ha Superdimensionamento: Os quantitativos foram delimitados
estritamente ao patamar minimo operacional. A maior quantidade unitaria refere-se ao Item 001
(50 unidades), justificando-se por ser o modelo de toner das impressoras HP LaserJet M428fdw
/ MFP 4103fdw, que concentram a maior parte do volume de impressdes das secretarias de
maior fluxo (Saude e Finangas);

. Compatibilidade Orcamentaria: A quantificacdo atende rigorosamente ao limite
legal estabelecido para a Dispensa de Licitagdo por Valor (Art. 75, II, da Lei n® 14.133/2021);

. Adequagao ao Principio da Eficiéncia: A inclusdao pontual de unidades de
cilindro/fotorreceptor (Itens 017 e 018) e refis de tinta (Itens 019 a 022) reflete a preocupacao
em garantir a manutencdo completa da capacidade de impressdao do parque tecnoldgico
municipal, sem exigir abertura de multiplos processos paralelos.

Dessa forma, a estimativa das quantidades revela-se técnica, razoavel, proporcional e
aderente a realidade operacional do Municipio de Novo Itacolomi/PR, atendendo perfeitamente
as exigéncias da Lei n® 14.133/2021 para instrugao da fase preparatoria do processo de Dispensa
Eletronica para Registro de Precos.

CismeTontmEn

Definicio da natureza do objeto:

Os bens/servigos que serdo contratados tém natureza comum, haja vista que os padrdes
minimos de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n.°
14.133/2021.

A solugdo adotada trata-se de objeto comum, pois:

1.) é(sdo) encontrado(s) e praticado(s) no mercado sem maiores dificuldades;
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i1.) €(sdo) ordinario(s), sem peculiaridades ou caracteristicas especiais; €

iii.) é(sdo) apresentado(s) com identidade e caracteristicas padronizadas, com perfil
qualitativo passivel de ser descrito objetivamente.

Regime de execucio:

Considerando a natureza do objeto, o regime de execugdo sera de fornecimento
parcelado e sob demanda, mediante a emissao de solicitagdes ou ordens de fornecimento pelo
Municipio de Novo Itacolomi/PR, conforme a necessidade efetivamente verificada pelos
diversos setores da Administragao.

As entregas serdo realizadas de forma fracionada, observando-se os quantitativos
solicitados, as especificacdes técnicas, os prazos e demais condigdes estabelecidas no Termo
de Referéncia e no instrumento de contratagao.

Os quantitativos previstos possuem carater estimativo e constituem limite maximo de
aquisi¢do, ndo gerando obrigacdo de contratagdo ou aquisi¢do integral pelo Municipio. A
Administragado realizara os pedidos somente quando houver necessidade efetiva dos materiais
e disponibilidade para a respectiva aquisigao.

O regime de fornecimento parcelado mostra-se adequado ao cardter pontual e
transitorio da contratacao, permitindo o atendimento continuo das necessidades de suprimentos
de impressao sem a formagdo de estoques excessivos, reduzindo desperdicios e possibilitando
a aplicacao racional dos recursos publicos.

Cada fornecimento sera considerado concluido apdés a entrega dos materiais
solicitados, sua conferéncia e o respectivo recebimento pela Administracdo, observadas as
condi¢des de quantidade, qualidade, compatibilidade e conformidade estabelecidas para cada
item.

Definicao da natureza de execucao:

A execucdo da contratacdo sera realizada sob o regime de fornecimento parcelado,
conforme a necessidade da Administracdo, mediante a emissao de solicitagdes ou ordens de
fornecimento pelo Municipio de Novo Itacolomi/PR.

Os materiais serdo fornecidos de forma fracionada e sob demanda, observados os
quantitativos registrados e as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, ndo
havendo obrigatoriedade de aquisi¢ao da totalidade dos quantitativos estimados.

O fornecimento ocorrerd durante a vigéncia do Registro de Pregos, de acordo com as
necessidades dos diversos setores municipais, especialmente para assegurar a continuidade das
atividades administrativas e dos servigos publicos que dependem da utilizacao de equipamentos
de impressao.
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O regime de fornecimento parcelado mostra-se adequado a natureza da contratagao,
considerando o carater pontual e imediato da demanda, bem como a necessidade de evitar a
formagao de estoques desnecessarios, permitindo que as aquisi¢des sejam realizadas somente
quando efetivamente necessarias a8 Administragao.

Valor Maximo:

O valor global da contratacao direta nao podera ultrapassar R$ 15.344,92 (Quinze mil
trezentos e quarenta e quatro reais e noventa e dois centavos), compreendendo os
fornecimentos, servigos, fretes, encargos sociais e responsabilidades fiscais, trabalhistas e
previdenciarias.

Do prazo de execuciio do objeto:

O fornecimento dos materiais sera realizado de forma parcelada ¢ sob demanda,
durante a vigéncia do Registro de Precos, mediante a emissdo de solicitacdo ou ordem de
fornecimento pelo Municipio de Novo Itacolomi/PR.

A contratada devera efetuar a entrega dos materiais solicitados no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da respectiva solicitacio ou ordem de
fornecimento, salvo prazo diverso expressamente estabelecido pela Administragdo em razao de
situagdo excepcional devidamente justificada.

As entregas deverao ocorrer de acordo com as quantidades, especificagdes e demais
condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, sendo vedada a substituicao dos produtos por
modelos, marcas ou especificacdes diversas das autorizadas pela Administragdo, sem prévia
anuéncia do responsavel pela fiscalizagao.

O prazo estabelecido tem por finalidade assegurar o abastecimento tempestivo dos
suprimentos de impressdo, considerando o carater pontual da contratagdo e a necessidade de
preservar a continuidade das atividades administrativas e dos servi¢os publicos municipais.

Prazo de Vigéncia:

O instrumento de pactuacdo decorrente deste procedimento terd vigéncia até 31 de
dezembro de 2026, correspondente ao encerramento do presente exercicio financeiro, contado
a partir do primeiro dia Util subsequente a data de assinatura, na forma da Lei n.° 14.133, de
2021.

Forma de Pagamento:

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.
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Os prazos serdo limitados a:

10 (dez dias) uteis para a liquidacao da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao;

20 (vinte dias) tteis para pagamento, a contar da liquidagdo da despesa.

O prazo sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Fiscal indicado: Edvaldo Michelin

Fiscal substituto: Silvander Prandini.

Gestor indicado: Fabio Aurelio Secco Magon

Gestor substituto: Renildo Ferreira dos Anjos.

Portaria n.” 1988/2026, de 19 de agosto de 2026.

Sim
[J Nao
Pregdo Eletronico N°. 071/2024

Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, chamada Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos (NLLC) e legislag@o correlata c¢/c Decreto Municipal n.® 4019/2025.

Em conformidade com a legislacdo aplicavel, encaminho a presente Solicitagdo de
Demanda a autoridade competente para andlise de conveniéncia e oportunidade para a
contratacdo e demais providéncias cabiveis.



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE NOVO ITACOLOMI
AV: 28 de Setembro, n.° 711 - fone/fax: (43) 3437-1116
CEP 86895-000 - NOVO ITACOLOMI - PR
CNPJ 95.639.472/0001-03

Segue em anexo o Estudo Técnico Preliminar, as fontes de pesquisa para a

formalizagao dos precos e o Termo de Referéncia.

Marcus Vinicius de Almeida Torres Filho
Secretario Municipal de Industria,
Comércio, Agropecudaria, Desenvolvimento
Econdmico, Meio Ambiente

Flavio Lorencini de Almeida
Diretor do Departamento de Esportes

Nelsi Lopes da Silva Magon
Secretdria Municipal de Assisténcia Social

Novo Itacolomi/PR, 25 de agosto de 2026.

Edimaria Nabarrete Franco
Secretaria Municipal de Educagio

Marcio Adriano Fernandes de Jesus
Secretario Municipal de Saude

Fabio Aurelio Secco Magon
Secretario Municipal de Administragdo e
Financas



