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TERMO DE REFERÊNCIA 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 9/2025 DISPENSA DE Nº 03/2025 

OBJETO: AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE EM GERAL E 

TONNERS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL 

DE ALTO PARAÍSO, ESTADO DO PARANÁ. 

1.  
O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de material de expediente 

em geral e tonners, para atender às necessidades da Câmara Municipal de Alto 

Paraíso, Estado do Paraná, conforme especificações e condições estabelecidas neste 

documento. 

2. JUSTIFICATIVA 

A Câmara Municipal de Alto Paraíso necessita da aquisição de materiais de expediente 

e tonners para garantir o adequado funcionamento dos serviços administrativos e 

legislativos, cumprindo com as demandas cotidianas da instituição. 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO 
Abaixo segue a descrição dos materiais que devem ser adquiridos: 

 

1.1  

LOTE I - MATERIAL DE EXPEDIENTE 
Item Discriminação Quant. Unid. 

1 Grampo trilho, metal Romeu/Julieta 80 mm, caixa 5 unid. 

2 
Almofada p/ carimbo n.º 3, com tampa de metal, com medidas de 
126mmX86mm, com selo do inmetro 

2 unid. 

3 Capa para Encadernação A4 Transp. Line (0.30) pacote de 50 unidades 1 unid. 

4 PINCEL MARCADOR ÃTOMICO COR PRETO 4 unid. 

5 
Caneta esferográfica cor preta, tampa ventilada, ponta de latão de 1.0 mm 
com esfera de tungstênio, corpo hexagonal, transparente, com furo lateral. 
Composição: resinas termoplástica, tinta a base de corantes orgânicos e 

2 cx 
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solventes, informando dados do fabricante e data de fabricação; selo do 
INMETRO.  Caixa com 50 unid. 

6 

Caneta esferográfica cor azul, tampa ventilada, ponta de latão de 1.0 mm com 
esfera de tungstênio, corpo hexagonal, transparente, com furo lateral. 
Composição: resinas termoplástica, tinta a base de corantes orgânicos e 
solventes, informando dados do fabricante e data de fabricação; selo do 
INMETRO.  Caixa com 50 unid. 

1 cx 

7 
Caneta marca texto a base de água, secagem rápida, cor a escolher, 1ª linha, 
com selo do inmetro. 

8 unid. 

8 COLA escolar, tenaz de no mínimo 100 g, branca, lavável, atóxica. 10 unid. 

9 Borracha de Apagar lápis. Cor branca. 5 unid. 

10 Fita Adesiva PVC 45cmx 45m 1 unid. 

11 
FITA adesiva transparente rolo de 12 mm x 40 m com boa aderência e 
resistência. 

1 unid. 

12 FITA CREPE, 45mmx50mt 1 unid. 

15 
Grampeador de papel metal, profissional de altíssima precisão, grampo26/6 - 
1/2/ profundidade 3mm, 30folhas 

2 unid. 

16 Grampo para grampeador, 26/6, caixa com 5.000 unidades; cobreado 2 Cx 

16 
Papel Sulfite – A4 75g/m2, 210x297 mm.  Alcalino ultra branco – embalagem 
com 500Fls. (caixa com 10 resmas) 

10 cx 

17 
Pasta tipo AZ, lombo largo, com capa externa plastificada, na cor preta lisa, 
capa interna na cor branca, tamanho: ofício, Material Fixador: metal cromado, 
Características Adicionais: presilha e trava de fechamento 

10 unid. 

18 PILHA, alcalina, AA, embalagem com duas unidades 30 unid. 

19 PILHA, alcalina AAA, embalagem com duas unidades  30  

20 Régua em poliestireno 30 cm azul clear 5 unid. 
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21 Corretivo Líquido 18ml 5 unid. 

22 Perfurador de Papel, dois furos, Ferro Fundido para 60 Folhas, Multicor 2 unid. 

23 LIVRO PROTOCOLO CORRESPONDÊNCIA 2 unid. 

24 Contra Capa Encadernação A-4 Fosco Preto (0.30) pacote com 50 unidades 1 unid. 

25 
Pasta Suspensa Marmorizada Plastificada Castanho 305G Home Office com 
Visor Etiqueta e Grampo Plástico Fixador Dello 

20 unid. 

26 Caneta esferográfica ventilada, cor vermelha  10  

27 TONER IMPRESSORA HP LASER1536 8 unid. 

29 TONER IMPRESSORA TN2340 8 unid. 

30 TONER IMPRESSORA RICOH SP 377 SFNWX 5 unid. 

31 TONER IMPRESSORA DCP-1617 NW 8 unid. 

32 TONER IMPRESSORA hp laser MPF-135W 5 unid. 
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4. VALOR ESTIMADO E LIMITE DE CONTRATAÇÃO 

 

O valor máximo a ser contratado para a aquisição dos materiais será de R$ 6.228,01 

(seis mil duzentos e vinte e oito reais e um centavo), conforme estabelecido pela 

legislação vigente e o orçamento da Câmara Municipal. 

5. PRAZO DE EXECUÇÃO 

 

A entrega dos materiais deverá ser realizada em até 07 (sete) dias corridos, contados a 

partir da assinatura do contrato, podendo ser ajustado de acordo com as necessidades da 

Câmara Municipal. 

6. CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO 

 

Os materiais deverão ser entregues na sede da Câmara Municipal de Alto Paraíso, 

localizada no endereço: Rua Josué Baltazar Rodrigues, 1.025 – FONE/FAX: (044) 

3664-1171 – (044) 36641177 CEP 87.528-000 – ALTO PARAÍSO – PR. 

7. FORMALIZAÇÃO DO CONTRATO 

 

A contratação será formalizada por meio de contrato administrativo, observando as 

disposições da Lei nº 14.133/21 e demais legislações pertinentes. O contratado deverá 

apresentar as condições para garantir o cumprimento do objeto, incluindo a entrega no 

prazo estabelecido e a qualidade dos produtos. 

8. FORMA DE PAGAMENTO 

 

O pagamento será efetuado mediante a entrega e aceitação do objeto, conforme nota 

fiscal, observando as condições estabelecidas no contrato. 

9. DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

O presente Termo de Referência segue as normas da Lei nº 14.133/21 e demais 

legislações aplicáveis, garantindo a transparência e a legalidade em todos os 

procedimentos relacionados à licitação e contratação. 
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10. RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

JEFERSON ANTUNES DA SILVA 

AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

 

 

 

11. VALIDADE E VIGÊNCIA 

 

Este Termo de Referência é válido até a efetivação da contratação do objeto descrito. 

Alto Paraíso, [data]. 

 
 

 

__________________________________ 

JOSÉ CARLOS DOS SSANTOS  
Presidente 


