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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 4.331/2026

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratagcao de empresa para publicagdo dos atos oficiais da administracao em jornal de
grande circulagdo, conforme quantitativos e demais exigéncias minimas a seguir:

Iltem |Cddigo |Caracteristicas detalhada do Qtde Valor Estimado (R$)
objeto Unitéario Total

1 24545 |Servigo de publicagao de atos 3.000,00 6,42 19.260,00
oficiais em jornal diario de cm por coluna
grande circulagao no Estado do
Parana

1.2. O valor GLOBAL estimado da contratagdo importa em R$ 19.260,00 (dezenove mil
duzentos e sessenta reais).

1.3. Eventual divergéncia entre este termo de referéncia e o sistema eletrénico, referente as
caracteristicas ou unidade de fornecimento dos bens e servicos, prevalecera as informacoes
do termo de referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A necessidade da contratacdo consta muito bem detalhado no Estudo Técnico Preliminar
— ETP. Em resumo, trata-se da necessidade de publicacido dos atos oficiais da administragao,
especialmente dos extratos dos editais em jornal de grande circulagédo, para cumprimento
integral do principio da publicidade, nos termos do art. 54, § 1° da Lei Federal 14.133, de
2021.

Por fim, destaca-se que a contratagado consta previsto no Plano de Contratagao Anual.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucéo ¢ a contratacdo de empresa para publicagdes de atos oficiais do municipio em
jornal diario de grande circulagdo regional, que circule em pelo menos 20 municipios
Paranaenses, ao menos 5 dias por semana.

O servigo contempla a recepgao das matérias, a publicagao e envio diario dessas publicacoes,
além da assinatura para disponibilizacdo de ao menos 4 exemplares do jornal impresso ou
credenciais para acesso digital.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Requisitos técnicos e operacionais:

4.1.1. A empresa contratada devera possuir jornal com periodicidade minima de cinco (5)
edicdes semanais, com comprovada circulagdo em, no minimo, 20 (vinte) municipios do
Estado do Parana, sendo obrigatéria a abrangéncia de ao menos um municipio
pertencente a regido Centro-Sul do Estado.

4.1.2. Devera ser comprovada a tiragem minima diaria de 3.000 (trés mil) exemplares
impressos, ou, alternativamente, numero equivalente de acessos a versdo digital do
periodico.

4.1.3. A contratada devera garantir o recebimento das matérias a serem publicadas em
dias uteis, no periodo compreendido entre 08h00 e 16h00, com confirmagdo do
recebimento em até 30 (trinta) minutos apos o envio.

4.1.4. As matérias deverao ser recebidas nos formatos “.pdf’, “.doc” e “.jpg”, por meio de
e-mail ou sistema préprio de envio eletrdnico a ser disponibilizado pela contratada.

4.1.5. As publicagbes deverdo ser realizadas integralmente conforme os conteldos
enviados, sem qualquer alteracdo. Em caso de erros ou falhas na veiculagao, a contratada
devera providenciar, sem custos adicionais ao contratante, a republicacdo em edigao extra
ou, mediante comum acordo, na edicdo subsequente.

4.1.6. A contratada devera disponibilizar sistema eletronico (web) para consulta das
matérias publicadas ou, alternativamente, encaminhar a edi¢ao do jornal em formato “.pdf’
até, no maximo, as 10h00 do dia da publicagéo.

4.1.7. A contratada devera fornecer gratuitamente a assinatura do jornal e entregar
diariamente, na sede da Prefeitura Municipal de Canddi, exemplares impressos (minimo
de 4 unidades) ou, alternativamente, fornecer credenciais de acesso a versdo digital
integral.

4.2. Das Demais Responsabilidades da Contratada:

4.2.1. A contratada respondera integralmente por danos materiais ou pessoais
decorrentes de atos de seus empregados, prepostos ou subcontratados no exercicio das
atividades contratadas, inclusive por agbes culposas (negligéncia, imprudéncia ou
impericia), obrigando-se a reparagao integral dos prejuizos, sem prejuizo das sangdes
legais cabiveis.

4.2.2. A contratada sera responsavel por eventuais ilicitos civis, administrativos ou penais
cometidos por seus representantes ou colaboradores durante a execugado contratual,
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devendo adotar todas as providéncias legais para a responsabilizagdo dos envolvidos, nos
termos da legislacdo vigente.

4.2.3. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de
habilitacdo exigidas no processo licitatério, podendo a Administracéo, a qualquer tempo,

solicitar comprovagdes atualizadas.

Natureza do objeto e duracao do contrato

4.3. O objeto a ser contratado é caracterizado como comum, e ndo se enquadra como bem
de luxo, conforme Art. 8°, inciso Il do Decreto Municipal n°® 251, de 2022.

4.4. O objeto do contrato a ser firmado possui natureza continua.

4.5. O contrato tera duracao de 12 (doze) meses, e podera ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, nos termos do Art. 107, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

Subcontratacao

4.6. Apenas servigos acessoérios e complementares até o limite de 20% do valor do contrato
poderao ser subcontratados, mediante solicitagdo formal e autorizagdo da administracao.

Garantia da contratacdo

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

5. DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1. A manutencgao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato podera ser realizada por
meio de reajuste ou revisdo

5.2. A decisao sobre o reajuste ou revisao sera proferida pelo gestor do contrato no prazo de
até 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da solicitagao formal do contratado.

Reajuste

5.3. Durante os primeiros 12 (doze) meses, contados a partir da data de elaboragao do
orcamento estimado (04/11/2026), os pregos acordados para a execugao do objeto ndo serao
sujeitos a reajuste.

5.4. A partir do 13° més, o contratado podera solicitar anualmente o reajuste das parcelas do
objeto ainda n&o executadas.
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5.5. O reajuste sera calculado com base na variagdo acumulada do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE), no periodo de 12 (doze) meses imediatamente anteriores a data do pedido.

Revisao

5.6. Havendo necessidade comprovada, o contrato podera ser revisado para restabelecer a
sua exequibilidade perdida em razéo de eventos posteriores, cujos riscos ndo tenham sido
assumidos pelo contratado, nos termos do Art. 137 do Decreto Municipal n° 296, de 2023.

5.7. O pedido de revisdo do contrato devera ser instruido de justificativas, planilhas, notas
fiscais, memodria de calculo e todas as evidéncias capazes de comprovar e desequilibrio
econdmico-financeiro.

6. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

Forma de Recepg¢ao das Matérias:

6.1. As matérias deverao ser recebidas nos formatos “.pdf’, “.doc” e “.jpg”, por meio de e-mail
ou sistema proéprio de envio eletronico a ser disponibilizado pela contratada.

6.2. As publicagdes deverao ser realizadas integralmente conforme as redag¢des enviadas,
sem qualquer alteragdo. Em caso de erros ou falhas na veiculagdo, a contratada devera
providenciar, sem custos adicionais ao contratante, a republicacdo em edi¢cdo extra ou,
mediante comum acordo, na edicdo subsequente.

Prazo de Recepg¢ao:

6.3. A contratada devera garantir o recebimento das matérias a serem publicadas em dias
uteis, no periodo compreendido entre 08h00 e 16h00, com confirmacao do recebimento em
até 30 (trinta) minutos apds o envio.

6.4. As matérias deverao ser publicadas até o préximo dia util subsequente ao envio.
Entrega dos Exemplares:

6.5. A contratada devera disponibilizar sistema eletrénico (web) para consulta das matérias
publicadas ou, alternativamente, encaminhar a edigdo do jornal em formato “.pdf” até, no
maximo, as 10h00 do dia da publicacao.

6.6. A contratada devera entregar diariamente, na sede da Prefeitura Municipal de Canddi,
exemplares impressos do jornal (minimo de 4 unidades) ou, alternativamente, fornecer
credenciais de acesso a versao digital integral.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato sera executado com estrita observancia as clausulas pactuadas e aos
preceitos da Lei n° 14.133, de 2021, responsabilizando-se cada parte pelas consequéncias
decorrentes do inadimplemento total ou parcial das obriga¢cdes assumidas.

7.2. Na hipétese de superveniéncia de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da
execucao contratual, o prazo de entrega sera automaticamente prorrogado por periodo
equivalente a duragao do evento, formalizando-se tal ocorréncia mediante simples Termo de
Apostilamento.

7.3. A Administrac&o reserva-se o direito de convocar representante legal da contratada para
adotar as providéncias que se mostrarem necessarias ao imediato cumprimento das
obrigacdes contratuais.

7.4. A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal de Contratos a ser
designado pelo Executivo Municipal.

7.5. O fiscal acompanhara a execugao do contrato, nos termos do Art. 9° do Decreto Municipal
n°® 252, de 2022, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7. O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato, com
vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual, quando for o caso.

7.8. Caso ocorram descumprimento das obrigag¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9. O gestor do contrato sera o secretario responsavel pela pasta da secretaria requisitante,
que tera a fungdo de administrar o contrato, desde sua concepgao até a finalizagcao, com
observancia ao Art. 8° do Decreto Municipal n°® 252, de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Emissao da Nota Fiscal

8.1. A nota fiscal devera ser emitida em nome do 6rgao constante na nota de empenho ou na
requisicao de compra

8.2. Deverao constar, obrigatoriamente, em campo especifico da nota fiscal:
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a) Dados bancarios para pagamento;
b) Referéncia a licitagédo, ao contrato, a requisicdo de compra ou a nota de empenho;

c) Percentual e valor correspondente a retengdo do Imposto Sobre Servigcos (ISS) e do
Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF).

8.2.1. Conforme a Instru¢do Normativa RFB n° 2.145/2023 e o Decreto Municipal n°
358/2023, deve ser discriminado o valor do IRRF.

8.2.2. Caso nao haja campo especifico na nota fiscal para destacar as reteng¢des, essas
informagdes devem ser incluidas no campo “Outras Informacgdes”.

8.2.3. Se nao houver incidéncia de IRRF, a contratada devera informar o respectivo
fundamento legal no campo “Outras Informagdes” da nota fiscal.

Protocolo da Nota Fiscal

8.3. A nota fiscal devera ser protocolizada eletronicamente pela contratada, com a indicacéo
do assunto “Entrega de Nota Fiscal para Liquidacdo”, por meio do sistema disponivel no
endereco: https://candoi.1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=5&iagr=3761 e devera constar
acompanhada do relatério contendo a data, a descricdo de cada matéria e a quantidade de
centimetro por coluna utilizada.

Recebimento do Objeto

8.4. No ato da entrega, o fiscal do contrato realizara um recebimento provisério do objeto,
conferindo a documentacgao (nota fiscal) e relatério e verificando superficialmente se o servigo
corresponde, em quantidade, qualidade e integridade dos dados, e se for realizado na data
solicitada. Este recebimento provisério ndo dispensa a realizacdo de uma analise mais
detalhada posteriormente.

8.5. Os servigos poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, a qualquer momento, inclusive
antes do recebimento provisério, caso nao estejam em conformidade com as especificagoes
do termo de referéncia ou contrato. Nestes casos, o fornecedor devera corrigir (se for possivel
e viavel) os servigos rejeitados no prazo de 12 (doze) horas Uteis, por conta propria, sob pena
de aplicagao das penalidades contratuais.

8.6. O recebimento definitivo sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos a
contar do recebimento provisorio. O gestor do contrato ou comisséao de recebimento composta
pelo fiscal do contrato €, no minimo, por mais dois servidores efetivos, sera responsavel por
verificar a qualidade e a quantidade dos bens, confrontando-as com as especificacbes do
contrato. Apds a aprovacao, o recebimento sera considerado definitivo.
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Liquidagao

8.7. A liquidacao sera realizada pelo setor competente da Administracdo, desde que a nota
fiscal esteja em conformidade com as disposi¢des contratuais.

8.8. Havendo incorre¢des na nota fiscal, sua tramitacao sera suspensa até a regularizacao
pela contratada, reiniciando-se o prazo para pagamento apés a comprovagao da corregao,
sem 6nus para a Administracao

Prazo de Pagamento

8.9. Em conformidade com o Art. 131 do Decreto Municipal n® 296, de 2021, o pagamento
sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data do
recebimento provisério dos servigos.

8.10. Em caso de atraso no pagamento por fato imputavel exclusivamente a Administragcao
contratante, o valor devido sera acrescido de atualizac&o financeira, calculada desde a data
do vencimento até a data do efetivo pagamento, mediante aplicacao de juros de mora a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano.

Forma de Pagamento

8.11. O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria, com crédito em conta corrente
bancaria indicada pela contratada.

8.12. Por ocasiao do pagamento, serao efetuadas as retengdes tributarias do Imposto Sobre
Servigos (ISS) previstas na legislagdo municipal aplicavel.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegéao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado preferencialmente por Dispensa Eletrénica, em funcao do
baixo valor, pelo critério de julgamento de Menor Preco.

Exigéncias de habilitagao

9.2. Além dos demais documentos exigidos no edital, o licitante devera obrigatoriamente
apresentar a seguinte documentacao:

9.2.1. Comprovagao que o jornal tem periodicidade minima de cinco (5) edigbes semanais,
e circulagdo em, no minimo, 20 (vinte) municipios do Estado do Parana, sendo obrigatéria
a abrangéncia de ao menos um municipio pertencente a regido Centro-Sul do Estado.
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9.2.2. Comprovacao de tiragem minima diaria de 3.000 (trés mil) exemplares impressos,
ou, alternativamente, numero equivalente de acessos a versao digital do periddico.

10. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

10.1.1. Conforme atestado constante dos autos do processo licitatorio n° 4.331/2026 -
Despacho 08, ha créditos orcamentarios para cobertura das despesas e estido
consignados na LOA de 2026, especificamente na Lei n® 1.818, de 2026, nas seguintes
dotacdes orcamentarias:

Dotagoes

Exercicio |Conta da |Funcional programatica |Fonte de |Natureza da Grupo da fonte

da despesa recurso |despesa

despesa

2026 00520 |04.001.04.122.0002.2006 |00000 3.3.90.39.00.00 |Recursos do Exercicio
Anterior

2026 00520 |04.001.04.122.0002.2006 |00000 3.3.90.39.00.00 |Recursos do Exercicio
Corrente

Criado em 30 de outubro de 2026, atualizado em 04 de novembro de 2026, e assinado
digitalmente pela Secretaria de Administragao:
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