TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O objeto do presente instrumento é Dispensa de Licitacdo para a contratacédo de empresa
para fornecimento de plaquetas de identificacdo e quadros (targeta e quadros para galeria
do plenario) para atender a Camara Municipal.

1.2 Da quantidade do objeto.

Os servicos deverdo ser executados conforme descriminacao na tabela abaixo:

Cédigo | Caracteristicas minimas do servico Qtde | Unid | Preco Preco total
unitario (R$) | (R$)

40325 | Quadro para galeria do poder legislativo | 1 Un 551,00 551,00
com foto e moldura

40789 | Plaquetas mesa dourada identificacdo | 9 Un 120,00 1.080,00
dos vereadores com moldura veludo

40790 | Quadro foto para galeria presidente com | 1 Un 235,00 235,00

moldura aluminio e veludo

1.3 Eventual divergéncia entre este termo de referéncia e o sistema eletrbnico, referente
as caracteristicas ou unidade de fornecimento dos bens e servicos, prevalecera as
informacdes do termo de referéncia.

1.4 Os servicos objeto deste documento possuem natureza comum devido a sua forma
de execucdo, sendo os mesmos realizados por um grande numero de empresas do
ramo deste objeto. Deve se destacar que os servigos pretendidos ndo possuem
natureza continuada, pois 0S mMesmos serao executados em eventos que nado
possuem frequéncia certa, além disso ocorrerdo conforme planejamento das acdes
pela requisitante. O instrumento a ser formalizado sera a contratacdo direta, na
modalidade dispensa de licitagcdo, na forma da lei e regulamento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 As plaguetas de identificacdo e quadros sdo fundamentais para a organizacéo visual
do espaco publico e para facilitar a identificagdo dos membros da Camara, visitantes
e outros publicos que frequentam as sessoes. A falta de uma identificagdo adequada
pode levar a confusdes e desinformacdo, prejudicando a transparéncia e a
comunicacao durante os eventos. A padronizacdo das plaquetas e quadros contribui
para a uniformidade visual do ambiente, promovendo uma imagem institucional



organizada, além de identificar historicamente a galeria das autoridades maximas do
municipio: prefeito e vice-prefeito, vereadores e presidentes da Camara Municipal.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A contratada devera observar 0s seguintes requisitos:

3.20 fornecedor deve efetuar a entrega dos servicos, materiais e equipamentos
necessarios em perfeitas condicdes, no prazo e local indicados pela contratante, em
estreita observancia das especifica¢cdes do Edital, se for o caso, ou do préprio Termo
de Referéncia, como no caso em questao, e da proposta, acompanhado da respectiva
nota fiscal, constando detalhadamente as indicacbes requeridas para atender
prontamente as exigéncias desta Casa de Leis, inerentes ao objeto do presente
processo de aquisicdo, bem como se manter durante toda a execucao/prazos do
fornecimento/contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas e exigidas
no processo licitatério.

3.3 A contratada devera preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal,
técnica e econdmico-financeira, previstos na Lei n°® 14.133/2021

3.4 Os servicos que serdo prestados sao de natureza ndo continuada, pois a prestacao
dos servicos acontecera em datas especificas, conforme planejamento constante no
calendario de eventos, em atendimento as necessidades desta Casa de Leis

3.5 A solucao deve ser capaz de suprir as necessidades de manutencdo na Camara com
relacdo a demanda e objetos pretendidos.

3.6 Poderao participar todos os interessados que estejam regularmente constituidos como
pessoas juridicas, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto ora pretendido;

Subcontratacéo
3.7. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto.
3.8. Garantia da contratagdo

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condic¢des de Entrega
4.1 O objeto da prestacdo de servicos devera ser entregue instalado junto a sede da

Céamara Municipal de Candéi no prazo de 10 (dez) dias apds a emisséo da requisi¢cao
de compra.



4.2 0 contrato ou instrumento equivalente (autorizacdo de aquisicdo) devera ser
executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ou regras
aplicaveis e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

4.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o prazo
de entrega sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

4.4 A Direcdo da Camara Municipal podera convocar representante da empresa
fornecedora para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.5 A execucdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e
fiscalizada pela fiscal de contrato, servidora Marcia da Luz, nomeada pela portaria n°.
04/2024.

4.6 O fiscal acompanhara a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas todas as
condic@es estabelecidas no contrato/procedimento de aquisicdo, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracéo.

4.7 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do fornecimento nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente.

4.8 O fiscal comunicara, em tempo habil, o término da aquisi¢do, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogac¢ao contratual, quando for o caso.

4.9 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes pactuadas na aquisi¢ao, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

5 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

5.1 0 servico sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal, pelo fiscal do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no termo de
referéncia e contrato ou instrumento equivalente.



5.2 O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no termo de
referéncia e contrato ou instrumento de aquisicdo equivalente, devendo ser corrigido
ou refeito no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

5.3 O recebimento definitivo ocorrera em até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento
provisorio, por comissao formada pelo fiscal e, no minimo, 2 (dois) servidores efetivos,
ou pelo fiscal do contrato, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
conseqguente aceitacao.

Liquidagéo
5.4 Recebido a nota fiscal em conformidade, o setor competente fara a liquidagéo.

5.5 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, esta ficara sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

Da Forma e Prazo de Pagamento

5.6 O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio.

5.7 No caso de atraso motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera
acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano.

Forma de Pagamento

5.8 0 pagamento sera efetuado pela Camara Municipal em CONTA BANCARIA da
empresa, apos a entrega definitiva do servigo requisitado, mediante apresentacéo de
nota fiscal.

5.9 O pagamento sera efetivado somente em conta bancéria pessoa juridica, em nome
da empresa contratada, e preferencialmente nas agéncias do Banco do Brasil.

5.10 As notas fiscais deverdo estar devidamente assinadas pela comissdo de
recebimento nomeada pelo Presidente da Camara, devendo ainda constar na nota
a modalidade e namero da licitagdo, numero da requisicdo de compra e dados
bancérios.



5.11 A nota fiscal devera vir acompanhada da CND do INSS e do CRF do FGTS para
posterior pagamento.

5.12 Caso a certidao e/ou o certificado estejam vencidos, o pagamento ficara retido até
sua regularizagao.

5.13 Caso haja erro na fatura o pagamento ficara suspenso até que sejam sanados 0s
problemas.

5.14 As notas fiscais deverdo ser preenchidas em conformidade com o Nome e CNPJ
informado nos cabecalhos das Requisicdes de Compras.

6 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

6.1 Se cabivel, o fornecedor sera selecionado preferencialmente por meio de contratacéo
direta por DISPENSA DE LICITACAO, e, se n&o houver possibilidade da dispensa, a
selecdo ser4 mediante de procedimento de DISPENSA ELETRONICA, com adoc&o
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacao

6.2 Para fins de habilitacdo, entre outros documentos que poderao ser exigidos no edital
da licitacdo, o licitante devera comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

6.3 Contrato Social registrado na junta comercial ou documento equivalente capaz de
comprovar a existéncia juridica da pessoa.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista
6.4. Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

6.5 Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual, e municipal do domicilio
ou sede do licitante, na forma da lei.

6.6 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

6.7 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.



6.8 Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal, conforme modelo a ser disponibilizado com edital.

7 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

7.1 O valor estimado total da contratacéo é de R$ 1.866,00 (Um mil oitocentos e sessenta
e seis reais).

8 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1 A disponibilidade de créditos orcamentarios pelo qual ocorrerd a despesa foi
informada pelo Setor de Contabilidade, com a indicacdo da classificacdo funcional
programatica e da categoria econdmica que constardo na minuta do instrumento

contratual.

9 COMPATIBILIDADE DA PREVISAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS COM O
COMPROMISSO A SER ASSUMIDO

9.1. A presente contratacdo consta do Plano Anual de Contratacdes de 2025.

Candoi, 26 de fevereiro de 2025.

Willyan Kirchbaner

Diretor de Secretaria



