Municipio de Quatro Pontes
Estado do Parana

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de servigos especializados para elaboragéo e instituicdo da nova Lei do Plano
Municipal de Educagado (PME), em conformidade com as diretrizes, metas e estratégias
estabelecidas pela Lei n° 15.388/2026, que institui o novo Plano Nacional de Educagéo (PNE).

Carga/ Valor Total

tem DESCHEdo Modalidade |  Horaria (R$)

Assessoria inicial para
alinhamento institucional
Assessoria na organizacao da
Comissao do PME

Assessoria técnica para
elaboracao de ato normativo

4 | Assessoria formativa a Comissao
Assessoria na elaboragdo do

1

5 :
‘ ico si ' Online e
dlagnostlc_:osnuamonal : o 100 (horas) de | R$ 39.976,00
Assessoria na construgao das emoto .
6 et assessoria
metas e estrategias
- Assessoria na redagao final do
PME
8 Acompanhamento da audiéncia
publica
g Assessoria na tramitacao
legislativa

Valor total estimado R$ 39.976,00 (Trinta e nove mil e novecentos e setenta e seis reais)

Especificagdes Técnicas

1.2. Contratacéo de Pessoa Juridica para a intermediagéo na contratagdo Do Plano Municipal,
em conformidade com as diretrizes e metas estabelecidas pela Lei n° 15.388/2026, que institui
o novo Plano Nacional de Educacdo (PNE), para a Secretaria de Educagao Publica do
Municipio de Quatro Pontes.

1.3. O objeto desta contratagédo enquadra-se como de bem comum, conforme Decreto
Municipal n® 181, de 29 de setembro de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 10 (dez) meses, podendo ser prorrogado
mediante justificativa devidamente fundamentada, observadas as disposi¢es legais e
contratuais aplicaveis.
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contados a partir da assinatura do Contrato, prorrogavel na forma da Lei 14.133/2021.

Forma de Fornecimento

1.2. Sera adotado Processo Licitatério na modalidade Dispensa, na forma Eletrénica, com a
forma de julgamento Menor Prego por lote.

1.3. Sera exigido que as empresas participantes cumpram os requisitos minimos exigidos para
o cadastramento e participagdo no processo e assegurem o cumprimento dos compromissos
firmados.

2. DA JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTAGAO, DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO E
DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

2.1. Contratagdo de Pessoa Juridica para a presente contratagéo tem por finalidade atender
a necessidade do Municipio em elaborar e instituir a nova Lei do Plano Municipal de
Educagédo (PME), em conformidade com as diretrizes e metas estabelecidas pela Lei n°
15.388/2026, que institui o novo Plano Nacional de Educagéo (PNE).

2.2.A atualizagao do PME é medida indispensavel para assegurar o alinhamento das
politicas educacionais locais as diretrizes nacionais, garantindo a articulagao entre os entes
federados, conforme preconiza o ordenamento juridico educacional brasileiro. O plano
municipal constitui instrumento estratégico de planejamento de médio e longo prazo,
estabelecendo metas, estratégias e ag¢des voltadas a melhoria da qualidade da educago, a
equidade e a universalizagdo do acesso e permanéncia dos estudantes.

2.3. A atualizagao é essencial para garantir o alinhamento as novas diretrizes e estratégias
nacionais, a estruturagdo do planejamento com base em ciclos bienais e a adequagéo aos
novos mecanismos de monitoramento. A auséncia desta atualizagdo compromete a
efetividade das politicas publicas educacionais do municipio e pede gerar apontamentos
pelos 6rgéos de controle. Esta adequagao também representa a consolidagéo de um
compromisso continuo com a exceléncia da rede municipal.

PESQUISA DE PREGOS

3.1. O valor de referéncia estimado da contratagdo € de Valor Total Estimado R$ 39.976,00
(Trinta e nove mil e novecentos e setenta e seis reais), conforme rubricas orgamentarias
vinculadas.

3.2. O valor de referéncia estimado para a presente contratagéo foi obtido por meio de
pesquisa de pregos junto a multiplos fornecedores do mercado. A estimativa considerou as
condigbes e especificagdes técnicas dos produtos desejados, buscando identificar valores
competitivos e compativeis com a realidade do mercado.
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3 PARCELAMENTO DO OBJETO

Ndo se recomenda o parcelamento, pois o objeto é integrado e interdependente. A
fragmentacdo comprometeria a coeréncia técnica e a unidade metodolégica do documento
final.

4 CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVICOS

4.1 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem ou servigo de luxo,
conforme Decreto n° 181, de 29 de setembro de 2023. O objeto desta contratagéo &
classificado como comum pela legislagdo vigente (Lei 14.133/2021, Art. 6°, XIlI), permitindo
sua completa especificacdo através de parametros objetivos e padrées de mercado
consolidados.

5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verificam impactos ambientais
relevantes, sendo necessario tdo somente que a licitante atenda aos critérios dos érgaos
fiscalizadores e a politica de sustentabilidade ambiental.

Exclusividade de Lote para ME/EPP e Aplicagdao da Preferéncia de Empate

5.1 De acordo com o art. 48, § 3°, da Lei Complementar n® 123/2006, que estabelece normas
gerais relativas ao tratamento diferenciado e favorecido para as Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP) em licitagées publicas, quando o valor do item, lote ou
global do contrato for superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), a licitagéo devera ser aberta
a empresas de qualquer porte, mantendo-se, porém, as preferéncias legais para ME e EPP
nos casos de empate. Como o valor total estimado (R$ 88.063,14) é superior a R8$ 80.000,00,
a licitacao sera aberta a empresas de qualquer porte, mantendo as preferéncias legais para
ME e EPP em caso de empate.

Indicagao de Marcas ou Modelos

5.2 Nao se aplica.

Vedagao de Marcas ou Modelos
5.3 Nao se aplica.

Exigéncia de Amostra
5.4 Nao se aplica.

Exigéncia de Carta de Solidariedade
5.5 Nao se aplica.
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Subcontratagao
5.6 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da Contratagao

5.7 Nao havera exigéncia da garantia da contratagcao em si. Porém, os itens deveréo possuir
garantia contratual de 12 (doze) meses, a ser dada pela empresa vencedora, para qualquer
defeito que enseje na necessidade de troca do item, desde que ndo seja ocasionado por
erro/falha humano.

6 FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 Na preparacao da Proposta de Precos devera ser considerado que, embora o tipo de
julgamento seja o MENOR PRECO POR LOTE, o Municipio de Quatro Pontes busca
selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragao, priorizando, portanto, a qualidade
dos produtos adquiridos.

7.2. Asolugdo consiste na contratagdo da execucao integral do processo de construgdo da
Lei do PME, compreendendo: diagnostico educacional; alinhamento ao novo PNE;
mobilizacdo da Comissdo Coordenadora; analise normativa; participagao social; estruturagao
de mecanismos de monitoramento; e elaboracgéo final do documento e do respectivo projeto
de lei.

7.3. Pretende-se obter um PME atualizado e estruturado com metas claras e mensuraveis,
fortalecendo a gestdo municipal. Além da seguranga juridica técnica ao planejamento, o
processo buscara efetivar a pratica de ser um multiplicador de saberes, engajando as equipes
locais para que o conhecimento normativo e pedagdgico seja levado adiante de forma
permanente dentro da rede.

7.4 A contratagado devera contemplar a prestagao de Servigcos Técnicos Especializados em
Legislagdo Educacional, visando a consultoria e assessoria técnica para a construgao da
NOVA LEI do PME.

7.5. Exigéncias Técnicas:
+ Equipe multidisciplinar com formacgao e experiéncia comprovada em educagao;

« Comprovacao de atuagdo prévia na realizacdo de servicos com o mesmo objeto
(elaboragao de PMEs);

» Notéria expertise e especializagcao na area de Legislagao Educacional municipal e nacional.

6.6 O licitante devera apresentar proposta para o item, de acordo com as condigbes e
exigéncias descritas neste Termo de Referéncia.
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6.7 Para atender as necessidades identificadas no diagnéstico da demanda, a contratagao
devera abranger a prestagdo do item conforme objeto, em conformidade com as
especificacdes técnicas minimas que assegurem qualidade e seguranga.

6.8 Os principais requisitos da contratagédo deverdo considerar os seguintes aspectos:

6.8.1 Sera necessario que as empresas participantes cumpram os requisitos minimos exigidos
para o cadastramento e participagdo no processo e assegurem a entrega dos itens no prazo
contratual;

6.8.2A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a
responsabilidade para nenhuma outra empresa ou instituicao de qualquer natureza;
6.8.3Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos servigos;

6.8.4 Sera de responsabilidade integral da Contratada a observéancia e o cumprimento da
legislacdo e demais instrumentos normativos vigentes a respeito de relagdes trabalhistas,
acidentes no trabalho, tributos, previdéncia social e, todas as demais disposi¢des normativas
que venham a incidir na execucao do Contrato;

6.8.5Em sujeicdo as normas técnicas, os itens devem atender aos requisitos minimos de
utilidade, resisténcia e seguranca e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e
divulgadas por 6rgaos oficiais competente;

6.8.6Sera de responsabilidade da contratada, o fornecimento integral de servigos, nos
quantitativos estimados para a perfeita execugao dos objetos.

6.9 O descumprimento das condi¢bes pactuadas podera acarretar a aplicagao de penalidades
administrativas, conforme previsto na legislagéo vigente.

8. DO LOCAL E DO PRAZO DA ENTREGA, E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO
OBJETO

8.1.Aentrega dos itens devera ser realizada nos Setores da Secretaria Municipal de Educagéao
do Municipio de Quatro Pontes, nos locais indicados na Autorizagdo de Fornecimento, no
horario de expediente, das 07h30 as 11h30 e das 13h00 as 17h00, em dias Uuteis.

8.2.0 prazo de entrega dos itens é de 10 (dez) meses, podendo ser prorrogado mediante
justificativa devidamente fundamentada, contados a partir do envio da Autorizagdo de
Fornecimento.

8.3. contados a partir do envio da Autorizagao de Fornecimento.

8.4.0s bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias, pela responsavel
pelo(a) acompanhamento e fiscalizagdo da ata, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
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8.5.0s bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagao das penalidades.

8.6.0s bens serdo recebidos definitivamente (se for o caso) no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento provisério, apds a verificagéo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado, nos termos do Decreto
Regulamentador.

8.7.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade do
Contratado pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao da ata.

8.8.Considera-se recebimento a disponibilizagdo dos itens requisitados no enderego
previamente estabelecido.

8.9.Se forem identificadas inconsisténcias no material contratado ou descumprimento dos
requisitos basicos, isso acarretara a recusa do material.

8.10. A Contratada devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos
enderegos relacionados neste Termo de Referéncia, conforme as condigbes e as
necessidades do licitante.

9. GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

9.1. A contratada assume total responsabilidade pela qualidade do objeto fornecido, devendo
oferecer garantia minima de 12 (doze) meses ou seguira o prazo estabelecido pelo fabricante,
caso seja superior, contados a partir do recebimento definitivo do objeto.

9.2. Caso o prazo de garantia oferecido pelo fabricante seja inferior ao previsto nesta clausula
ou no descritivo do item, o fornecedor devera complementar a garantia pelo periodo restante,
assegurando a cobertura integral determinada.

9.3. A garantia assegura a manutencdo dos equipamentos em perfeito estado de
funcionamento, sem qualquer custo adicional para o Contratante. Isso inclui a realizagéo de
manutengdo corretiva para reparar defeitos, compreendendo ajustes, reparos e substituicdo
de pegas com componentes novos, originais e de qualidade igual ou superior as originais. Os
servigos deverao ser por assisténcia técnica local, sempre em conformidade com as normas
técnicas aplicaveis ao equipamento.

9.4. Quando notificado, o Contratado tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
retirada do equipamento, para realizar os reparos necessarios. Este prazo podera ser
prorrogado uma Unica vez por igual pericdo (mais 5 dias Uteis), mediante solicitagdo justificada
por escrito pelo Contratado e aceitagéo pelo Contratante. Durante o periodo de prorrogagéao,
o Contratado devera disponibilizar imediatamente um equipamento substituto com
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especificagdes equivalentes ou superiores, garantindo a continuidade das atividades do
Contratante.

9.5. Caso o Contratado ndao cumpra os prazos estabelecidos para reparo nem apresente
justificativa adequada, o Contratante fica autorizado a contratar terceiros para a execugao dos
servigos necessarios, com todos os custos sendo ressarcidos pelo Contratado. Esta medida
nao prejudicara a vigéncia remanescente da garantia contratual. Além disso, ©
descumprimento das obrigagdes de garantia podera acarretar a aplicagao de penalidades
contratuais, mesmo apés o término formal do contrato.

9.6. Todos os custos relacionados ao transporte dos equipamentos para reparo ou substituigao
durante o periodo de garantia serdo integralmente suportados pelo Contratado, incluindo frete,
seguro e demais despesas logisticas necessarias para o deslocamento dos bens entre as
instalagdes do Contratante e o local de assisténcia técnica.

9.7. A garantia devera assegurar que os produtos fornecidos permanegam em perfeitas
condicdes de uso, sendo prestada sem qualquer énus ou custo adicional para a Contratante.
9.8. Agarantia legal ou contratual tera vigéncia independente do prazo do contrato, permitindo
a aplicacéo de penalidades em caso de descumprimento de suas condigdes, mesmo apos o
término da vigéncia contratual. A contratada devera prestar assisténcia técnica durante o
periodo de garantia, respondendo por eventuais defeitos de fabricagéo. O descumprimento
das condicbes estabelecidas podera acarretar a aplicagao das penalidades previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

9.9. Além disso, em caso de falha em série ou necessidade de recall, o Municipio tera direito
a atendimento preferencial. Durante todo o periodo de vigéncia da garantia, o fornecedor
devera prestar suporte técnico continuo, responsabilizando-se integralmente por quaisquer
vicios ocultos ou defeitos de fabricacdo, em estrita conformidade com as disposi¢oes do
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990) e da Lei de Licitagdes (Lei n°
14.133/2021).

10. VIGENCIA DE CONTRATAGCAO E PRORROGAGCAO

10.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, contado a partir da assinatura, sera de
1 (um) ano, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que ficar comprovado que as
condigdes e o preco permanecem vantajosos.

10.2.No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a
renovacao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

10.3.0 ato de prorrogagdo de vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de
prorrogacgao e o quantitativo renovado.
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11. OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

11.1.Sé0 obriga¢des do Contratado:

11.1.1. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condigées, conforme especificagoes,
prazo e local constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, da
qual constarao as indicacdes referentes a marca, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

11.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078, de 1990);

11.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de
referéncia, produtos com avarias ou defeitos, e sanar falhas dos produtos;

11.1.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

11.1.5. Indicar preposto para representa-lo durante a execug¢do do contrato e manter
comunicagéo com a Administragao para gestio do contrato;

11.1.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condig¢des de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

11.1.7. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

11.1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual erro no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo
seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagéo, exceto quando: houver alteragéo
qualitativa do projeto ou de suas especificacbes pela Administragdo, retardamento na
expedicao da ordem de execucao do servigo ou autorizacdo de fornecimento; interrupgéo da
execucdo do contrato ou diminuigdo do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da
Administragdo ou ainda aumento das quantidades inicialmente previstas do contrato, nos
limites permitidos pela Lei Federal 14.133, de 2021.

11.2. Sao obrigagdes do Municipio Contratante:

11.2.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;
11.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente, com as especificagdes constantes do edital e da proposta, para fins de
aceitacédo e recebimento definitivo;

11.2.4. Comunicar ao Contratado, por escrito, as falhas, irregularidades ou imperfei¢cées
verificadas, fixando prazo para corregao;
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11.2.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées do Contratado, atraves de
comissao ou de servidores designados;

11.2.6. Efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste edital e em seus anexos;

11.2.7. Efetuar as eventuais retengées tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pelo Contratado, no que couber;

11.2.8. Prestar esclarecimentos e informagdes que venham a ser solicitados pelo Contratado,
assim como emitir decisao sobre as solicitagdes e reclamagdes sobre a execugao do contrato
ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do contrato;

11.2.9. Ressarcir o Contratado, nos casos de extingdo do contrato por culpa exclusiva da
Administracdo, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de
devolver a garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execugdo do
contrato até a data de extingéo e pelo custo de eventual desmobilizagao;

11.2.10. Adotar providéncias necessarias para a apuragao das infragbes administrativas,
quando se constatar irregularidade que configure dano a Administragao, além de remeter
copias dos documentos cabiveis ao 6rgdo competente, para a apuragéo de eventuais ilicitos.

12. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DA ATA

12.1. Cabera ao gestor da ata e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

12.1.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

12.1.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais da ata das ocorréncias relacionadas
a execucdo da ata e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia,

12.1.3. Acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagéo e do pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais;

12.1.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagado da ata, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes da ata para fins de
atendimento da finalidade da Administragao;

12.1.5. Coordenar os atos preparatérios a instrugao processual e ao envio da documentagao
pertinente ao Departamento de Compras, Patriménio e Material para a formalizagdo dos
procedimentos de que trata o art. 91 da Lei n°. 14.133, de 2021, no prazo de, no minimo, 30
(trinta) dias ou em tempo habil;
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12.1.6. Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n° 14.133, de 2021, com as informac¢des obtidas durante a execugao da ata, quando cabivel;
12.1.7. Coordenar a atualizacéo continua do relatorio de riscos durante a gestdo da ata, com
apoio do (s) fiscal (is);

12.1.8. Analisar a documentacao que antecede o pagamento;

12.1.9. Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro da ata;

12.1.10. Analisar eventuais alteragbes contratuais, apés ouvido o fiscal da ata;

12.1.11. Realizar o recebimento definitivo do objeto da ata, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

12.1.12. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagcao para fins de aplicagao de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso;

12.1.13. Responder a solicitagbes e reclamagodes relacionadas a execugao das atas;

12.1.14. Outras atividades compativeis com a funcgao.

12.2. O fiscal de contrato/ata €, preferencialmente, o servidor efetivo ou empregado publico
dos quadros permanentes da Administragao Publica designado pela autoridade maxima, ou
por quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacéo dos servigos, a entrega dos
materiais e a execugao das obras e servigos de engenharia.

12.2.1.0 fiscal de contrato/ata deve anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao e determinara o que for necessario a regularizagao de falhas
ou defeitos observados.

12.2.2. A verificagao da adequagéao do cumprimento da ata devera ser realizada com base nos
critérios previstos na legislagao aplicavel.

12.2.3. O fiscal de contrato/ata de obras e servicos de engenharia devera ter formacéao nas
areas de engenharia e demais areas correlatas, sendo que essa figura nao se confunde com
o fiscal da obra em si, o qual devera ser engenheiro ou arquiteto com conhecimentos técnicos
na area afim de aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo de prestagéo de servigos
sdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados, podendo
ser auxiliado pelo fiscal da ata.

12.2.4. O fiscal de contrato/ata tera as seguintes atribuigées:

12.2.4.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato/ata, com a realizagao das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados a ata e a formalizagao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

R. Gaspar Martins, 560 - Fone/Fax: (45) 3279-8100 - CNPJ 95.719.381/0001-70
https://www.quatropontes.pr.gov.br - CEP 85940-202 - Quatro Pontes— Parana




Municipio de Quatro Pontes
Estado do Parana

12.2.4.2. Anotar no histérico de gerenciamento da ata todas as ocorréncias relacionadas a
execugao da ata, com a descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados;

12.2.4.3. Emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a corregao;

12.2.4.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o0 caso;

12.2.4.5. Comunicar imediatamente ao gestor da ata quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugédo da ata nas datas estabelecidas;

12.2.4 6. Fiscalizar a execucao da ata para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagées exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica
o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato/ata para ratificagao;

12.2.4.7. Comunicar ao gestor do contrato/ata, em tempo habil, o término da ata sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo contratual;

12.2.4.8. Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagGes contratuais e reportar ao gestor do contrato/ata para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

12.2.4.9. Convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial, com a
finalidade de apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagoes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para a execugao do
objeto, dentre outros que julgar pertinente, se for o caso.

12.3. Cabera ainda ao fiscal do contrato/ata:

12.3.1. Esclarecer prontamente as dlvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas
na execugao do objeto contratado;

12.3.2. Expedir, através de notificages e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita entrega dos bens;

12.3.3. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicées dos servigos
executados e aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto na
ata;

12.3.4. Adotar as medidas preventivas de controle das atas, inclusive manifestar-se a respeito
da suspensao da entrega de bens, a realizagdo de servicos ou a execugao de obras;

12.3.5. Conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

12.3.6. Proceder as avaliagdes dos servicos executados pela contratada;
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12.3.7. Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificagcdes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para a perfeita execugao do
objeto;

12.3.8. Exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de seguranca
do trabalho;

12.3.9. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

12.3.10. Receber designagao e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periodicas ou especiais para a resolugdo de problemas na
entrega dos bens ou na execucéo dos servigos ou das obras;

12.3.11. Dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

12.3.12. Verificar a correta aplicagao dos materiais;

12.3.13. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promocao de controle de qualidade da execugao das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

12.3.14. Realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n. °© 14.133, de 2021, o recebimento
provisorio do objeto contratado, quando for o caso;

12.3.15. Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

12.3.16. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao da ata,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
12.3.17. Outras atividades compativeis com a fungao.

12.4. Afiscalizagao nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n. ® 14.133,
de 2021.

12.5. O representante da Administragao anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢ao da ata, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

12.6. A execucado das atas devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:
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12.6.1. Os resultados alcancados em relagéo a contratada, com a verificagdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada;

12.6.2. Os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao
profissional exigidas;

12.6.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

12.6.4. A adequacgao dos servigos prestados a rotina de execugéo estabelecida;

12.6.5. O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes das atas; e

12.6.6. A satisfagado do publico usuario.

12.7. O fiscal do contrato/ata devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico e, em caso positivo, devera
comunicar a autoridade responséavel para que esta promova a adequagdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragéo dos valores
contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal n. ° 14.133, de 2021.

12.8. A conformidade do material/bens a ser (em) fornecido (s) devera ser verificada com o
documento da contratada que contenha a relagdo detalhada deles, de acordo com o
estabelecido na ata, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

12.9. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagao de
sancdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagao vigente,
podendo culminar em extingéo da ata, conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo Il e
Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei Federal n. °® 14.133, de 2021.

12.9.1. A fiscalizagdo da contratagdo serd exercida por um representante da Secretaria
Municipal de Educagao, servidora Adriana Leobet Bregoli, a qual competira dirimir as duvidas
que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara ciéncia @ Administragao.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1.E admissivel a continuidade da ata quando houver fusdo, cisdo ou incorporagao do
Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

13.1.1. Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo
exigidos na licitacao original,

13.1.2. Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des da ata; e

13.1.3. Nao haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da
Administragao a continuidade da ata.

13.2. A alteragdo subjetiva a que se refere o item anterior devera ser formalizada por termo
aditivo a ata de registros.
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14. FORMA DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo n&o superior a 30 (trinta)
dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do
Contratado em todas as suas obrigagoes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos, e
mediante verificacdo da regularidade fiscal, observadas as disposigbes do Termo de
Referéncia.

14.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal,
no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

14.2.1. Os pagamentos ficarao condicionados a prévia informacao pelo credor dos dados da
sua conta corrente, que devera ser na instituicao financeira Contratada pelo Municipio.
14.3. A retencdo de pagamento de outros contratos, pela Administragdo Publica, no periodo
compreendido entre a decisdo final que impds a multa e seu adimplemento, suspende a
fluéncia de prazo para a Administragao, ndo importando em mora, nem gerando compensagao
financeira.

14.3.1. Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esteja ndo tenha sido paga, os
valores serdo descontados da fatura apresentada.

14.4. As notas fiscais devem ser emitidas:

MUNICIPIO DE QUATRO PONTES

Rua Gaspar Martins, n° 560, Centro

CEP 85940-202 - Quatro Pontes - PR

CNPJ sob o n°. 95.719.381/0001-70

14.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, sera calculada
mediante a aplicagdo do indice de correcdo monetaria INPC (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor), ou outro que vier a substitui-lo.

15. DO REAJUSTAMENTO

15.1.Caso haja prorrogacao contratual, a periodicidade de reajuste do valor deste Contrato
sera anual, conforme disposto na Lei Federal n. © 10.192, de 2001, utilizando-se o indice INPC
Indice Nacional de Pregcos ao Consumidor.

15.1.1. A data-base do reajuste sera vinculada a data do orgamento estimado.

15.1.2. O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136 da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

15.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir do ultimo reajuste.
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15.3.Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua
assinatura.

15.4. A concesséo de reajustes ndo pagos na época oportuna sera apurada por procedimento
préprio.

16. DA REVISAO E ATUALIZAGAO DOS PREGOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
16.1. Poderao ser revisados ou alterados os pregos registrados, mediante comprovagoes e
justificativas, nos casos de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo tal como pactuado.

16.2. A revisdo e a alteragdo dos pregos registrados na Ata dependem de autorizagéo da
autoridade competente, devendo o 6rgéo responsavel promover as respectivas modificagoes,
compondo novo quadro de pregos registrados e disponibilizando-os publicamente no site
oficial.

16.3. Aatualizacdo dos precgos registrados sera feita a partir da aplicagéo do indice INPC tendo
por termo inicial a data da apresentagdo da proposta e desde que decorrido 1 (um) ano desse
marco temporal. Para as atualizagdes subsequentes a primeira, se for o caso, o termo inicial
é contado do término do prazo inicial que motivou a primeira atualizagéo.

16.4. O reajuste dos pregos depende de pedido do fornecedor do item registrado, que deve
ser protocolado até trinta dias antes do fim do periodo acima enunciado, sendo que o
transcurso do periodo citado sem o requerimento do fornecedor implica precluséo.

17. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

17.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotagao abaixo
discriminada:

05.003.012.361.0011.2520 | Departamento de Ensino - Fundamental

3.3.90.30 | Outros Servigos de Terceiros

Despesa | 354

Fonte | 1104

18. DAS RETENGOES FISCAIS

18.1. A CONTRATANTE realizara as retenc¢des do imposto de renda na fonte sobre todos os
rendimentos pagos a qualquer titulo pelo ente publico municipal, nos termos da Instrugéo
Normativa n°. 1234/2012 da Receita Federal, a qual consolida o entendimento acerca da
amplitude e efeitos do inciso | do artigo 58 da Constituicado Federal de 1988.
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18.2. Sera aplicado a aliquota para retencao, conforme prevista na IN RFB n® 1234/2012, e
atualizagdes posteriores, editada nos termos do artigo 64 da Lei Federal n°. 9.430/96, aplicado
por extensdo aos pagamentos realizados por esta Municipalidade.

18.3. As hipdteses de retencao do IR na fonte e deducdes na base de calculo deverdo ser
informados nos documentos fiscais, bem como as hipoteses de dispensa de retencao, nos
termos da IN RFB n°. 1234/2012.

18.4. As retencgdes serao realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da
prestacdo dos servigos contratados/fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados e
liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso | do artigo 158
da Constituicdo Federal de 1988.

18.5. Sera aplicada a norma municipal n° 19, de 2024 que regula a respeito da retengao de
imposto de renda no pagamento aos fornecedores.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1.0 licitante e o Contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as sancdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n. °© 14.133, de 2021 e no Decreto
Regulamentador, sem prejuizo de eventuais implicagcdes penais nos termos do que prevé o
Capitulo 11-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

Quatro Pontes-PR, 12 de junho de 2026.

Ao 20000,
\ Marcia Relgina Wolf
Responsavel pela Elaboragdo do Termo de Referéncia
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