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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo N.° 18/2025

1. DO OBJETO
Contratagao de empresa visando o pagamento de taxa de inscricdo para participagdo no curso: Gestao do
eSocial na Administragao Publica.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO
Os ¢6rgaos publicos devem cumprir os principios basicos aplicaveis a Administracdo Publica, em especial,
aqueles constantes do art. 37, caput, da Carta Magna:

“Art. 37. A administragao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia...”.

E como pode-se ver, dentre eles esta o principio da eficiéncia, inserido pela Emenda Constitucional n.° 19
(reforma administrativa), como exigéncia a todos os 6rgaos publicos, para que prestem bons servigos a populagdo, com
competéncia, para gerar a eficacia na atuagao do Estado.

No entanto, para que um agente publico ofereca um servigco de qualidade, este agente precisa ser capacitado
para sua incumbéncia. Pensando assim, a Reforma Administrativa de 1998, inseriu novas regras ao art. 39 da
Constituicdo Federal, para obrigar que no ambito da Administragdo Publica, nos trés poderes, os servidores (e por
extensdo, os agentes publicos) devam ser capacitados, com recursos disponibilizados pelo respectivo 6rgéo. Essa
previsdo esta nos paragrafos 2° e 7°, do art. 39, que determinam o seguinte:

“Art. 39...

... § 2° A Unido, os Estados e o Distrito Federal manterdo escolas de governo para a formagéo e o aperfeicoamento
dos servidores publicos, constituindo-se a participagdo nos cursos um dos requisitos para a promog¢ao na carreira,
facultada, para isso, a celebragdo de convénios ou contratos entre os entes federados.

... § 7° Lei da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios disciplinara a aplicacdo de recursos
orgamentarios provenientes da economia com despesas correntes em cada 6rgdo, autarquia e fundagéo, para
aplicagdo no desenvolvimento de programas de qualidade e produtividade, treinamento e desenvolvimento,
modernizagao, reaparelhamento e racionalizagdo do servigo publico, inclusive sob a forma de adicional ou prémio de
produtividade”.

Da leitura do §2°, pode-se verificar que, a despeito da obrigatoriedade de criacdo das Escolas de Governo nao
incidir sobre os municipios (até porque a maioria € de pequeno porte), facultou-se a extensao aos demais entes...

Todavia, o §7° inclui o Municipio entre os entes da federagéo obrigados a investir na capacitagédo e treinamento
de seus agentes.

3. DAFUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratagdo esta fundamentada na Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que regulamenta o
artigo 37, inciso XXI, da Constituigido Federal, e institui normas para licitagbes e contratos da Administragao Publica e
da outras providéncias. O objeto em questao sera contratado com fundamento no art. 74 da referida Lei:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competigao, em especial:

Il - contratagdo dos seguintes servigcos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacao;”

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Vé-se, entdo, que o evento em questdo néo é padronizado, comum ou basico. Pelo contrario,trata-se de temas
especificos, sendo inviavel licitar tal objeto, pela incomparabilidade objetiva entre as propostas.

4. DO CONTEUDO PROGRAMATICO

Com conteudo técnico, estruturado e detalhado, o programa aborda desde os fundamentos do sistema, sua légica
operacional e os regimes de previdéncia aplicaveis a Administragdo Publica, até a gestdo de eventos periédicos e ndo
periédicos, folha de pagamento, segurancga e saude no trabalho (SST), cessdo de servidores, beneficios previdenciarios
e processos trabalhistas. Um dos diferenciais do curso é o aprofundamento nas particularidades que envolvem os
servidores estatutarios, trabalhadores sem vinculo e beneficiarios do RPPS, com detalhamento de cada evento do
eSocial exigido para entes publicos. O curso também contempla as integragbes com DCTFWeb e FGTS Digital, e
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apresenta estratégias para gestdo de erros, retificagbes e exclusées de eventos. O moddulo final é voltado
exclusivamente para as atualizagdes mais recentes do sistema, como a implantacéo da versdo S-1.3, a obrigatoriedade
de novos eventos (como o S-2221 para exame toxicoldgico), a substituicdo da DIRF a partir de 2025 e os ajustes
promovidos pela Lei n® 14.973/2024 sobre a reoneragéo da folha. Também s&o abordadas mudangas na escrituragao de
remuneragdo de periodos anteriores por decisdo judicial e o correto tratamento de categorias especificas, como
conselheiros tutelares e residentes juridicos. Com isso, o participante estara apto a aplicar o eSocial de forma precisa,
segura e atualizada, reduzindo riscos de inconsisténcia e garantindo conformidade legal.

5. DOS AGENTES POLITICOS E/OU SERVIDORES A SEREM CAPACITADOS
Nome Funcéao Atribuicoes
Sandra Regina Lenz | Assistente Administrativo | Executar atividades rotineiras de apoio aos trabalhos legislativos,
bem como aos servigos administrativos da Cadmara Municipal.

6. DOS VALORES E PRAZOS
A empresa fez a proposta inicial para cada servidor no valor de R$ 2.600,00 (dois mil e seiscentos reais), por
inscricdo, conforme folder em anexo.

Item Descrigao Quant Valor Unitério Valor Total

1 52651- Taxa de inscricao para cursos e treinamentos 01 R$ 2.600,00 R$ 2.600,00

O treinamento ocorrera na cidade de Foz do Iguagu, nos dias 10 a 12 de setembro de 2025.
Diante disso a vigéncia contratual sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da assinatura do contrato.

7. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

7.1.0s servigos a serem prestados deverdo seguir rigorosamente ao conteudo descrito na proposta repassada pela
proponente, (anexa a este Termo de Referéncia).

7.2.Em caso de estado pandémico havera o cancelamento do evento presencial, onde todos os participantes sao
migrados para o formato online e ficam com uma carta de crédito junto a Meta Cursos e Treinamentos Ltda,
podendo fazer a utilizagao da diferenga do valor em outro evento. Ou até mesmo se ndo houver interesse no
online, o cliente pode optar por participarde outro evento presencial logo que possivel.

7.3.Serdo recebidos imediatamente pela secretaria, permanecendo como responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.4.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugao do contrato.

7.5. Definitivamente, em até 30 (trinta) dias apds o recebimento provisério, mediante termo circunstanciado a posto e
anexado na Nota Fiscal/Fatura ou recibo, apés a constatagdoda adequagao do objeto recebido as especificagcdes
constantes do processo que deu origem anota de empenho, inclusive quanto a quantidade e qualidade.

7.6.Ap0s o recebimento definitivo, a Nota Fiscal/Fatura sera encaminhada para os procedimentos que culminam no
pagamento a empresa contratada.

7.7.Constatando que o objeto recebido ndo atende as especificagdes estipuladas neste processo, ou ainda que nao
atenda a finalidade que dele naturalmente se espera, o 6rgédo responsavel pelo recebimento expedira oficio a
empresa vencedora, comunicando e justificando as razées da recusa e ainda notificando-a para que efetue a troca
dentro do menorprazo possivel.

7.8.0 fornecedor esta sujeito a fiscalizagdo do produto/servigo no ato da entrega eposteriormente, reservando-se a
esta Camara Municipal, através do responsavel, o direito de nao receber o bem ou servigo, caso 0 mesmo nao se
encontre em condigcdes satisfatérias ou no caso do item de despesa nao ser de primeira qualidade. A substituicdo
dos bens ou servigos constatados inadequados ao seu perfeito funcionamento devera ocorrer no prazo maximo
de 24 (vinte quatro) horas, constadas a partir da formalizacdo da rejeicdo cujos motivos podem ser: densidade
fora dos padrdes, erro quanto ao produto solicitado, volume menor que o solicitado, contaminagao por quaisquer
elementos nao permitidos em sua composi¢cdo, presenga de outras substdncias em percentuais além dos
permitido, materiais recondicionados, servicos de ma qualidade e dentre outros que possam prejudicar o
rendimento e qualidade dos equipamentos.

7.9.Decorrido o prazo estipulado na notificagdo, sem que tenha havido a troca do objeto recusado, o 6rgéo solicitante
dara ciéncia a Comissao de recebimento de Gestdo de Contratos,através de Comunicagao Interna — C.1, a fim de
que se proceda a abertura de processo de penalidade contra a empresa, de acordo com as normas contidas na
Lei 14.133/21 e alteracgbes, para aplicacdo das penalidades previstas neste processo.
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8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. Sé&o obrigagdes da Contratante:
8.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no processo e seus anexos;
8.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do processo e da proposta, para fins de aceitagédo e recebimento definitivo;
8.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
8.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;
8.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no processo e seus anexos;
8.1.6. fornecer local com infraestrutura necessaria para a instalagao, incluindo os materiais necessarios conforme
instrugdes do fabricante;
8.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagGes constantes no processo, seus anexos esua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:
9.1.1. efetuar a entrega e instalagdo e configuracao/teste, do objeto em perfeitas condi¢gées, conforme especificagbes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal e das
certiddes negativas exigidas por lei, como comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista para com as
Fazendas Municipal, Estadual, Federal e dentre outras que se julgarem necessarias.
9.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Caddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);
9.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com
avarias ou defeitos;
9.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte quatro) horas que antecede adata da entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
9.1.5. manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo; e
9.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

10. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

10.1. Nos termos do art. 117 Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e determinando o
que for necessario a regularizagdode falhas ou defeitos observados.

10.2. A fiscalizagcdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade como art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.3. O representante da Administracado anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando
o0 que for necessario a regularizagcdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado apds o evento com emissdo de nota fiscal e o prazo de 15 a 20 dias para quitar a
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicadas pelo
contratado e em nome da pessoa juridica.

11.2. Consideram-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgédo contratante atestar a
execugao do objeto do contrato.

11.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao contratante atestar a
execucgao do objeto do contrato.

11.4. O contratado devera entregar a nota fiscal eletrbnica obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal e trabalhista, através do Certificado de Registro Cadastral — CRC do SICAF ou, na impossibilidade
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de acesso ao sistema devera vir acompanhadadas certiddes negativas Federal (conjunta Tributos federais e INSS),
Estadual, Municipal, FGTSe Trabalhista, devidamente validas, para que seja efetuado o pagamento, sendo que é de
responsabilidade do fornecedor, manter durante toda a execugdo do Contrato/Ata de Registro de Pregos, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢gdes exigidas na licitagdo para regularidade
fiscal e trabalhista, devendo descriminar nanota fiscal os descontos como INSS, ISS (se for o caso) e Imposto de
Renda conforme Instru¢doNormativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023 e Decreto Municipal n°® 154 de 24 de
agosto de 2023 e demais legislagdes.

11.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,obrigagao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da regularizagdo da situagéo,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

11.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta a situagdo de regularidade fiscal e trabalhista
para verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no processo.

11.8. Constatando-se situagédo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.9. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao devera realizar consulta aos
6rgaos competentes para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico.

11.10.N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

11.11.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada acontratada a ampla defesa.

11.12.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagéo deregularidade fiscal e trabalhista.

11.12.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente em quaisquer esferas do governo,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pelamaxima autoridade da contratante.

11.13.Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

11.13.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado aapresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamentotributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.14.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagédo financeira devida pela Contratante, entre a data do

vencimento e o efetivo adimplemento daparcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX) 1=(6/100) I =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1 As sangdes administrativas serdo executadas conforme os termos da Lei n° 14.133/21e posteriores atualizacdes, e
conforme minuta de contrato padrdao desta municipalidade.

13. DA ESTIMATIVA DE PREGOS E PREGCOS DE REFERENCIAS
13.1. O valor méximo aceitavel para a contratagio € de R$ 2.600,00 (dois mil e seiscentos reais).
Item Descrigao Quant Valor Unitario Valor Total

1 52651- Taxa de inscri¢cdo para cursos e treinamentos 01 R$ 2.600,00 R$ 2.600,00

14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
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01.031.0001.2001 — MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA
3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS TERCEIROS PJ
3.3.90.39.48.00 — SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

Entre Rios do Oeste, 19 de agosto de 2025.

Sandra Regina Lenz
Assistente Administrativo

CONTABILIDADE PROCURADORIA JURIDICA
() Deferido ( ) Indeferido () Deferido ( ) Indeferido
Y A
Modalidade:
LEANDRO MICK VILSON JOSE MALDANER
CONTADOR PROCURADOR JURIDICO
GABINETE DO PRESIDENTE

() Deferido ( ) Indeferido

CRISTIANO RODRIGO WEBER
PRESIDENTE DA CAMARA




