@ PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAIPULANDIA
Hsigiindia Municipio de Itaipulandia - PR

DADOS DO PROCESSO:

PROCESSO: ABERTURA DE LICITAC;AO
NUMERO DO PROCESSO: 12/2026
TIPO DO PROCESSO: Interno

DESCRICAO DA ETAPA 1: processo de solicitacdo de abertura de processo
licitatério

CRIADO POR: Paulo Vanderlei Bayerle

CENTRO DE CUSTO ORIGEM: SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

DATA DE INICIO: 22/01/2026
DATA DE ENCERRRAMENTO: Nao informado.
STATUS DO PROCESSO: EM ANDAMENTO

DADOS DO INICIO:

Nome da Secretaria responsavel: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAO

Nome do processo licitatorio: Contratacdo de empresa especializada em gestao de
conveénios.

Rua Séo Miguel do Iguagu, n°® 1891 - Centro - ltaipulandia - Parana, CEP: 85880000
Fone: (45) 3254-1200 Péagina 1 de 93



MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA
Estado do Parana

MEMORANDO N°. 006/2026
Itaipulandia, 21 de janeiro de 2026

DE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E ORCAMENTO
PARA: SECRETARIA DE FINANCAS
Assunto: Solicitacao de Dotacao Orcamentaria.

Senhora Secretaria:

Com nossos cumprimentos, vimos pelo presente, solicitar DOTACAO
ORCAMENTARIA, no valor de R$ 273.360,00 (duzentos e setenta e trés mil
trezentos e sessenta reais), destinada ao Processo Administrativo n°
010/2026, referente a Contratacao de empresa especializada em gestao de
convénios, para prestar servicos de apoio a assessoria e consultoria técnico-
administrativa ao Municipio de Itaipulandia — PR, orientando a captacado de
recursos, a execucao de projetos e a correta prestacao de contas perante os 6rgaos
federais e estaduais, pertencentes ao Municipio de Itaipulandia, conforme
especificacoes técnicas e demais condicoes estabelecidas neste documento,
atendendo as necessidades da SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO
E GESTAO.

Segue mapa de cotacao em anexo.

Atenciosamente,

PAULO VANDERLEI BAYERLE
Secretario de Planejamento, Orcamento e Gestao

Rua Sao Miguel do Iguacu, 1891, Centro - CEP:85880000 - Itaipulandia — PR.
Telefone: (45) 355980000
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Landia

IlMUNICiPIO DE

MEMORANDO N° 046/2026

DE:SECRETARIA DE FINANCAS
PARA:SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
DATA: 21/01/2026

SENHOR SECRETARIO,

Em resposta ao memorando n°® 006/2026, venho informar a Vossa
Senhoria que a Dotacdao Orcamentaria para contratagao de empresa
especializada em gestao de convénios, para prestar servigos de apoio a
assessoria e consultoria técnico-administrativa ao Municipio de
Itaipulandia, orientando a captacao de recursos, a execugao de projetos e
a correta prestacao de contas perante os 6rgaos federais e estaduais,
pertencentes ao Municipio de Itaipulandia, atendendo as necessidades da
Secretaria de Planejamento Orgamento e Gestéo, é a seguinte:

Estudos, Projetos, Pesquisas e Congéneres

Despesa 05.002.04.121.0004.2.041

Classificacao 3.3.90.39.05.00 — Servigos Técnicos Profissionais
Valor R$ 273.360,00

Reduzido 179 — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte 505

Reserva 11004

Outrossim, informamos que foi bloqueado no sistema OXY, conforme
Reserva de Saldo informado acima.

Atenciosamente,

Isac Nylton Griebeler
Contador

[Imo. Sr.
Paulo Vanderlei Bayerle
Secretario Municipal de Planejamento Orgamento e Gestao

Rua Sdo Miguel do Iguacu, 1891, Centro - CEP 85880-000 - Itaipuldndia, Parana, Brasil
CNPJ: 95.725.057/0001/64 - Fone: (45) 3559-8000
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€\ €0S-SUITE srosa

Protocolo de assinaturas
Documento assinado eletronicamente por meio da EOS Suite.

ASSINATURA ELETRONICA
DATA: AVAN EBE:A Assinado por:
21/01/2026 - 14:04:56 (GMT- *** 471.699- Isac Nylton Griebeler
! Codigo do Documento: e47c604a1ddc8245d3d4ce7aabfealel5def70dd7677315a3a62defd90ac797b

Link de validacao de assinaturas

Documento assinado eletronicamente com amparo legal, nos termos da Lei n 14.063/2020, que reconhece a validade
juridica das assinaturas eletronicas avancada e qualificada, sendo esta ultima baseada na Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP-Brasil MP n 2.200-
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Chave de validacéo: 485eb3532d698647b46e77dcaab863d709f68733885f2e934b682b8508dcc92e

Parana
EXERCICIO: 2026

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA
CNPJ: 95.725.057/0001-64

Legenda de Identificagao

Mapa de Cotagdo n°11/2026

Data Cotagdo: 20/01/2026

Forma de Analise: Mediana

Forma de Apuragéo: ITEM

Melhor Andlise

BSG ASSESSRIA HMZ consultoria de NSA ASSESSORIA E
gganﬂ;gﬁﬁﬁ EMPRESARIAL LTDA negocios Itda CONSULTORIA LTDA
Mediana
Item un. Qtde. V. Unitario V. Total| V. Unitario V. Total| V. Unitario V. Total| V. Unitario V. Total
6589955 - Contralagio de empresa espeializada em gestio def
o | envénios, para prestar apoio a servigos de ME 12 22.990,00| 275.880,00 22.780,00| 273.360,00 21.890.00( 262.680,00 22.780,00| 273.360,00
°
= Total do Lote 1 275.880,00 273.360,00 262.680,00 273.360,00
Total Geral 275.880,00 273.360,00 262.680,00 273.360,00

O mapa n° 11 os orgamentos foram feitos com empresas do ramo por se tratar de servigo em especifico

Pag. 111
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ORCAMENTO

Destino: Municipio de Itaipulandia — PR.

Orgéo: Secretaria de Planejamento, Orcamento e Gestao

Empresa: BSG ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA.
CNPJ n°.: 05.988.581/0001-35
Enderego: Rua das Flores, 11, centro, Sabaudia - Pr
Telefone para contato: (43)98854752 1

E-mail: bsgempresarial@yahoo.com

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

ltem

especializada em gestdo de
convénios, para prestar apoio a
servigos de assessoria e
consultoria técnico-administrativa
de forma continua ao Municipio
de ltaipulandia — PR, orientando
a captacao de recursos, a
€Xecugao de projetos e a correta
prestacédo de contas perante os
¢rgéos federais e estaduais,
conforme especificacées técnicas
€ demais condicoes
estabelecidas neste documento,
atendendo as necessidadas da
SECRETARIA DE
FLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO.

Descricdo Quantidade Valor Valor
Total
Unitario i
01 Contratacdo de empresa 12 22.990.00, 275.880.00

DESCRIQAD DOS SERVICOS:

A empresa contratada deverd executar os servicos com observancia as normas
legais e regulamentares aplicaveis, assumindo integral responsabilidade pela
perfeita execugdo do objeto. Entre as obrigagdes especificas destacam-se:

Execug¢ao Técnica dos Servicos
Realizar apoio de assessoria e consultoria fecnico-administrativa

~

especializada em gestio de convénios e parcerias, de forma continua
& compativel com as necessidades do Municipio:
Monitorar editais e programas federais e estaduais que possibilitem a

. captagéo de novos recursos;
o Elaborar propostas, planos de trabalho, projetos técnicos e demais

documentos necessarios para formalizacao de convénios, contratos de
Rua S&o Miguel do lguacu, 1891 - Centro - ltaipuléndia = Parana

CEP: 85880000 - Telefone (45) 35598000 - CNPJ: 95.725.057/0001-64
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

repasse, termos de fomento e de colaboragéo;
o Acompanhar a execugio fisico-financeira dos convénios, orientando os
gestores quanto a prazos, metas e indicadores;
o Apoiarintegralmente a elaboracao e o envio das prestagGes de contas,
i garantindo conformidade com as exigéncias dos 0rgéos concedentes.
« Suporte e Orientaciio & Administracio
o Prestar apoio técnico as secretarias municipais envolvidas na
execuc¢ao dos convénios;
o Capacitar e orientar os servidores municipais quanto as rotinas de
gestao, execugao e prestacao de contas;
o Disponibilizar equipe técnica qualificada para atendimento presencial
ou remoto, conforme solicitado pela Administragéo.
. Respomablhdade e Sigilo
o Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados, documentos e
processos internos do Municipio, sendo vedada a divulgagao sem
autorizagao expressa,
Responder integralmente por eventuais danos causados ao erario, ao
Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua atuagao, dolo ou cuipa.
- Obrigag¢des Operacionais
- Disponibilizar relatérios técnicos periddicos (mensais e finais)
detalhando atividades executadas, editais acompanhados, propostas
elaboradas e convénios geridos;
- Atender, de forma tempestiva, as solicitacdes e diligéncias feitas pelo
gestor e fiscal do contrato;
Manter durante toda a execugéo do contrato todas as condigdes de
habilitagéo e qualificacao exigidas na licitagao;
Indicar formalmente um preposto responsavel pelo relacionamento
com a Administracdo Municipal;
Arcar com todas as despesas necessarias a execugao do contrato,
inclusive deslocamentos, alimentagac, hospedagem e materiais de
apoio, nao cabendo ao Municipio qualquer 6nus adicional;

(8]

Realizar reunioes periédicas com as equipes técnicas, seguindo um
cronograma de no minimo dois dias por semana, todas as tercas e quintas
feiras, entre os horarios das 8:00 s 11:00 e das 13:00 as 16:00hs., participagao

in loco com as equipes.
Orcamento valido para 60 (sessenta dias)
Data: 20 de janeiro de 2026

e

o
e ey N Pl

BSC ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA.
05.988.581/0001-35

Rua Sao Miguel do Iguagu, 1881 — Centro — ltaipulandia — Parana

CEP: 85880000 - Telefone (45) 35598000 - CNPJ: 95.725.057/0001-64
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

ORCAMENTO

Dastino: Municipio de aipulandia — PR,

fﬁrgao Secretaria de Plansjamento, Orcamento e Gestéo CTHA
105 LTDA.

Empresa: HM 2 EON'S UL * ‘3’ R F’ pe NEGOLIOS

CNPJ o, O f-;

Endereco: :

3 “_'__; -;—J, ] /' e | T
Telefone para contato: (< ,,‘} S S e
E-mail: UM 2C0nsd L Te A fed GOL. Cewd. g

{ htem | . Descricio | Quantidade Valor | Valor Total
L.___ i | __ Unitirie | |
01| Cen ralacao de empresa espacializada | 12 2 A4 77

| |
: } 218 e
! em gestdo de convénios, para prestar ! . 1 A S
! |
| |
|

apoic a servicos de aﬁsussrzﬁa |
consultoria  téonicc-administrativa  de
; forma  continua ac  Munigipio de |

l
i
1
|
i

5 laipuldndia  ~ PR, orientande  a | '
captagdoe de recursos, a execucio de |
projetes e a correta prestagdo de I

}
contas peranle os grgaos federais o ;
estaduals, conforme esmmﬁgﬁ@aesi |
tecmicas = demais  congicbes | ! ?
‘estabelecidas  nesle  documento, | ?

?
w

|
|
2 atendendo  as  necessidades da |
§ SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
; ORGAMENTO E GESTAD.

| S ——
|

DESCRICAO DOS SERVICOS:

& emprasa contratada daverd executar os servicos com observancia as normas
legais 2 regulamentares aplicaveis, assumindo integrat reﬁspmbamnaadu pela
perieita execucao do objeto. Entre as obrigaches especificas destacam-se:

= Execucdn Téenica dos Servipos

= Realzar apoio de assessoria & consulloria técnico-administrativa
especializada em gastdo de convénios e parcerias, de forma continga
& compativel com as necessidades do Mummma-

= Monitorar aditais ' programas federais & esladuais gue possibilitem a
caplagao de novos recursos:

o Elgborar propostas, planos de trabalho, projetos técnices o damais
dacumentos necessarios pars fermalizacdo de convénios, contratos
de repasse, termos de fomento e de eolaboracao;

»  Acompanhar a execucan fisico-financeira dos convénios, orentandn
oz gestores quanto 3 prazos, melas & indicadares;

| R Siie Miguel 9o igusgl, 1891 - Cenlro - Ksipulindia - Parang

CEP: B58B0000 - Telelone (45 35598000 - NP U5, 725 057000164
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Apoiar integraimente a elaboragio e o envio das prestagdes de conias,
. garantindo conformidade com as exigéncias dos orgdos concedanies.
«  Suporte e Orientagdo & Administragdo ) o
o« Prestar apoio técnico as secretadas municipais envolvidas na
execucdo dos convenios;
Capacitar e arientar os servidores municipais quanto és rofinas de
gestio, execucis & prestacio de contas; , .
= Disponibilizar equipe tecnica qualificada para atendimeanlo presencial
; ou remoto, confaorme solicitado pela Administragio.
= Responsabididade ¢ Sigilo
o Manter sigilo absolulo sobré informacdes. dados, documentos e
processos infernos do Municiplo, sendo vedada a divulgacdo sem
autorizacio expressa;
> Responder integralmeante por eventuais dancs causados ao erdric, ao
Municipio ou a lerceires, decorrentes de sua atuacio, dolo ou culga,
+  Obrigaches Operacionais _
Disponibilizar relaiérios técnicos periddicos (mensals & finais)
detalhando atividades exscutadas, editais acompanhados. propostas
slaboradas & convénios geridos,
= Alender, de forma tempestiva, as solicitagbes e diligéncias feitas paio
gastor e fiscal do contrato; .
> Manter durante loda a execugio do coniraio indas as condicies de
habilifacao e qualificacio exigidas na licitacio;
Indicar farmaimente um preposto responsavel pelo relacicnamentao
com a Administrag@e Municipal;
Arcar com lodas as despesas necessdrias a execucds do contralo,
inclusive deslocamentos, alimentacZo, hospadagem & maleriais da
apoio, ndo cabendo ao Municipio gualquer dnus adicianal;

Realizar reuniGes periédicas com as equipes técnicas, seguindo um
Cronograma de no minimo dois dias por semana, todas as tergas e guintas

feiras, entre os horarios das 8:00 ds 11:00 e das 13:00 as 16:00hs.. pariicipagdo
in loco com as equipes.

Orgamento valido para () (Dias)
Data: 40 [Q) (26 B

ﬁ,‘-’u 3

Assinatura oA AN e
Empresa:+itd L Cas ULTO R 1A NEG. LT b5

CNPJ P 05 Y. g a0 B -53

-

; R S8z Wiguet do Iguagu, 1681 — Ceniro - Haipulandia — Parang

LER 38880000 — Teledorne (43 S5SEE000- DMNPL 85 258 S5T0001 584
d s
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

ORCAMENTO

Destino: Municipio de Itaipulandia — PR.

Orgéo: Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestéo
Empresa: NSA Assessoria € Consultoria Ltda.

CNPJ n°.: 16.416.743/0001-87

Endereco: Rua Paraguai, 1734, centro, Itaipulandia-Pr.
Telefone para contato: 45 99937-0206

E-mail: christiano.ceconello@hotmail.com

ltem Descricao Quantidade Valor Unitario R$ Valor Total R$

Contratacao de empresa especializada
em gestao de convénios, para prestar
apoio a servicos de assessoria e
consultoria técnico-administrativa de
forma continua ao Municipio de

ltaipulandia - PR, orientando a
captacdo de recursos, a execucdo de
01 | projetos e a correta prestagdo de 12 21.890,00 262.680,00

contas perante os o6rgdos federais e
estaduais, conforme especificagdes
técnicas e demais  condigbes
estabelecidas neste documento,
atendendo as necessidades da
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO.

DESCRICAO DOS SERVICOS:

A empresa contratada devera executar os servicos com observancia as normas
legais e regulamentares aplicaveis, assumindo integral responsabilidade pela
perfeita execugdo do objeto. Entre as obrigagbes especificas destacam-se:

- Execucio Técnica dos Servigos

o Realizar apoio de assessoria e consultoria técnico-administrativa
especializada em gestdo de convénios e parcerias, de forma continua
e compativel com as necessidades do Municipio;

o Monitorar editais e programas federais e estaduais que possibilitem a
captacao de novos recursos;

o Elaborar propostas, planos de trabalho, projetos técnicos e demais
documentos necessarios para formalizagao de convénios, contratos
de repasse, termos de fomento e de colaboragao;

o Acompanhar a execucgao fisico-financeira dos convénios, orientando
os gestores quanto a prazos, metas e indicadores;

Rua S&o Miguel do Iguagu, 1891 — Centro — ltaipulandia — Parana
p
CEP: 85880000 — Telefone (45) 35598000 - CNPJ: 95.725.057/0001-64 ,/ o
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O

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Apoiar integralmente a elaboragao e o envio das prestagdes de contas,
garantindo conformidade com as exigéncias dos 6rgéos concedentes.

- Suporte e Orientaciio 2 Administracio

(@]

@]

Prestar apoio técnico as secretarias municipais envolvidas na
execugao dos convénios;

Capacitar e orientar os servidores municipais quanto as rotinas de
gestdo, execucao e prestacdo de contas;

Disponibilizar equipe técnica qualificada para atendimento presencial
ou remoto, conforme solicitado pela Administragao.

« Responsabilidade e Sigilo

O

o}

Manter sigilo absoluto sobre informagées, dados, documentos e
processos internos do Municipio, sendo vedada a divulgagao sem
autorizacao expressa,;

Responder integralmente por eventuais danos causados ao erario, ao
Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua atuacéo, dolo ou culpa.

= Obrigacdes Operacionais

o]

Disponibilizar relatorios técnicos periddicos (mensais e finais)
detalhando atividades executadas, editais acompanhados, propostas
elaboradas e convénios geridos;

Atender, de forma tempestiva, as solicitagdes e diligéncias feitas pelo
gestor e fiscal do contrato;

Manter durante toda a execucédo do contrato todas as condi¢cdes de
habilitagcao e qualificacdo exigidas na licitagao;

Indicar formalmente um preposto responsavel pelo relacionamento
com a Administracdo Municipal;

Arcar com todas as despesas necessarias a execugao do contrato,
inclusive deslocamentos, alimentagdo, hospedagem e materiais de
apoio, nao cabendo ao Municipio qualquer énus adicional;

Realizar reunides periédicas com as equipes técnicas, seguindo um
cronograma de no minimo dois dias por semana, todas as tercas e quintas
feiras, entre os horarios das 8:00 as 11:00 e das 13:00 as 16:00hs., participagao
in loco com as equipes.

Orcamento valido para 30 (Dias)

Data: 19 de janeiro de 2026

Assinatur

Af VM/J Lot/ ’d

resa: NSA Assessoria e Consultoria Ltda.
PJ n°.: 16.416.743/0001-87

Rua S3o Miguel do Iguagu, 1891 — Centro — Iltaipuléndia — Parana

CEP: 85880000 — Telefone (45) 35598000 - CNPJ: 95.725.057/0001-64
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COS-SUITE srosat
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Documento assinado eletronicamente por meio da EOS Suite.
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DATA: CPF: Assinado por:
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Documento assinado eletronicamente com amparo legal, nos termos da Lei n 14.063/2020, que reconhece a validade
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 010
TERMO DE REFERENCIA

De: Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestao

Para: Secretaria de Administragao / Departamento de licitagées e

Contratos.

Data: 21/01/2026

DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada em gestao de convénios, para
prestar servigos de apoio, assessoria e consultoria técnico-administrativa
de forma continua ao Municipio de Itaipulandia — PR, orientando a captacao
de recursos, a execugao de projetos e a correta prestagcdo de contas
perante os érgaos federais e estaduais, a fim de atender a demanda da

Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestao.

Pagina 13 de 93
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 010
TERMO DE REFERENCIA

DECRETO N° 031/2025 - DELEGA COMPETENCIA AOS SECRETARIOS
MUNICIPAIS PELA AUTORIZAGAO DE DESPESA E PELO DEVER DE
FISCALIZAGAO

Pagina 14 de 93
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DECRETO N° 031/2025, de 08 de janeiro de 2025.

DIARIO %a!‘%‘gl- Delega competéncia administrativas aos
BLETR o O Secretdrios Municipais e dd outras
SDIGRD ~ providéncias.
ce O% 1 ©

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAIPULANDIA, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica do Municipio e,

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar e agilizar a gestao publica municipal,
otimizando suas rotinas e descentralizando atribuigbes e responsabilidades;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 4.320 de 17 de margo de 1964 e a regra disposta
no artigo 14, a qual conceitua unidade orgamentaria como conjunto de dotagdes
consignadas aos diversos servicos que integram a estrutura de um mesmo érgao
publico, e unidade administrativa, como a responsavel pela concretizagdo das
atividades do 6rgao ao qual esta subordinada, e:

CONSIDERANDO ser o ordenador de despesas o agente responsavel pelo
recebimento, verificagdo, guarda ou aplicagéo do eréario, respondendo pelos prejuizos
que acarreta a Fazenda, salvo se decorrente de ato praticado por agente subordinado,
que exorbitar das ordens recebidas, conforme dispoe o Decreto-Lei n® 200, de 25 de
fevereiro de 1967,

DECRETA:

Art. 1° Ficam delegadas aocs Secretarios Municipais as competéncias de
ordenador de despesas, conforme conceito determinado pelo Decreto Lei n°
200/1967, art. 80, paragrafo primeiro, no limite de suas respectivas secretarias.

Paragrafo unico. A competéncia de que trata o "caput” deste artigo se
estendera aos substitutos legais, eventuais.

Art. 2° Os orgdos de contabilidade inscreverao como responsavel todos os
ordenadores das despesas, 0s quais s0 poderdo ser exonerados de suas
responsabilidades apds julgadas regulares suas contas pelo Tribunal de Contas. (DL
200/1967, Art. 80).

Art. 3° Aos Secretarios Municipais competem:

I. Autorizar as despesas procedentes de sua Unidade Orgamentaria ou de
Unidade Orgamentaria em que vinculam as despesas de sua pasta;

Il. Designar servidor municipal para promover a emissdo de empenho da
despesa até o limite do crédito concedido (Lei n° 4.320/1964, art. 59),
servidor para executar a fase de liquidagdo da despesa (Lei n°
4.320/1964, art.63) e servidor para promover o pagamento da despesa.
(Lei 4.320/1964);
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Ill. Assinar alvaras de licenga; notificagbes; interpelagdes; contratos,
acordos, convénios, ajustes, termos de cooperagéo técnica e outros
instrumentos congéneres, bem como designar formalmente servidor
como fiscal do contrato e fiscal da execugio do servigo ou obra, bem
como, ainda, emitir ordem de servigo, suspensac e reinicio de execugio
de contrato e firmar suas alteragfes.

I'V. Determinar o cumprimento rigoroso de toda legislagdo pertinente
relacionada a receita e a despesa plblica bem como determinar a
abertura de sindicancia e processos administrativos disciplinares ou nao,
e aplicar as penas cabiveis.

V. Substabelecer competéncia, atraves de portaria devidamente motivada,
ao seu substituto eventual, para exercer as atribuigbes mencionadas
neste artigo, quando necessario, ndo podendo tal substabelecimento
ultrapassar trinta dias.

Art. 4° Os Secretarios Municipais e a todos que receberem incumbéncia
decorrente do presente Decreto, s3o responsaveis civil, administrativa e
criminalmente pelos atos que praticarem no exercicio de seu midnus.

Art. 5° As Secretarias Municipais ndo funcionardo como unidades executoras
de orgamento, com excegdo da Secretaria Municipal de Saude e Secretaria Municipal
de Assist&ncia Social inscritas no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas — CHNPJ,

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposicdes do Decreto Municipal n®.363/2018.

Gabinete do Prefeito Municipal de ltaipulandia, Estado do Parana, em 08 de
janeiro de 2025.

Lindelfo Martins Rui
Prefeito Municipal
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 010
TERMO DE REFERENCIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 08/2024 — Da nova redacdo a Instrucio
Normativa n° 001/2022 que dispoe sobre o procedimento administrativo
para a realizacao de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e
contratacao de servigcos em geral, de que dispoe o § 1° do art. 23 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e estabelece regras para a definigdao do valor
estimado para a contratagcido de obras e servicos de engenharia nos
processos de contratagao direta, de que dispde o § 2° do art. 23 da Lei n°

14.133, de 1° de abril de 2021 no ambito da administragao publica Municipal.

LINK:
https://cespro.com.br/visualizarDiploma.php?cdMunicipio=6074&cdDiplo
ma=2024000008&NroLei=008&Word=0&Word2=
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 010
TERMO DE REFERENCIA

PORTARIA N° 433/2025 DESIGNA AGENTES DE CONTRATAGAO,
COMISSAO DE CONTRATAGAO E EQUIPE DE APOIO

PORTARIA N° 434/2025 — DESIGNA PREGOEIROS OFICIAIS E EQUIPE DE
APOIO

PORTARIA N® 29, DE 07 DE JANEIRO DE 2025.

Designa servidores para atuarem como Agentes

% DIARIO gFlctAL de Contratagdo, designa a composicdo da

ELETROMITO Comissdo de Contratagdo e dispée sobre a

w&_ﬁmpa-éﬁ_ Equipe de Apoio, de acordo com a Lei n. 14.133,

pe-_ £ () =2 de 1° de abril de 2021, e Portaria n*® 419 de 22 de
junho de 2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAIPULANDIA, Estado do Parana, no uso das
atribuigies que lhes sdo conferidas pela letra “c” do Inciso 11, do Art. 74, da Lei Orgénica
do Municiplo, & de acordo com Lei Federal n® 14.133/2021,

RESOLVE
Art. 1° Ficam designados(as) para atuar como Agentes de Contratagao
os (as) servidores (as).
l. Claudemir Pereira dos Santos RG MN© 4 =% =g,
Il Leila Adriane Bourscheidt RG N 7.**". "0,
Art. 2° Compdem a Comissao de Confratagdo, sob presidéncia do
primeiro:
I.  Claudemir Pereira dos Santos RG N© 4 ¥ =8,
1. Leila Adriane Bourscheidt RG N® 7.7~ .0,
Il. Laercio Gilmei Wolmuth RG MN® §.*** . ***-0.

§ 1° Em sua auséncia ou impedimento, o Presidente sera substituido por
servidor indicado no inciso |l ou Il devidamente identificado na ata da sessao.

§ 2° Na hipotese do § 1%, ou na falta de algum membro dos incisos 1L I, e lIl, a
Comisséo de Contratagio contara com um ou mais servidores indicados nos incisos |,
Il, & 11l do art. 3°.

Art., 3° A Equipe de Apoio sera constituida pelos seguintes servidores:
I Ricardo Frederico L3 RG n® 15, **- 3;
1. Helter Willian Gaedicke RG W= 12 ***.0;
Il. Sara Tiffany da Silva Morais RG N® 10, **-5,

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago, revogadas as
disposicies em contrario, em especial a Portaria n® 149, de 11 de margo de 2024 e a
Portaria n® 474, de 24 de julho de 2024.

Iltaipulandia, Estado de Parana, 07 de janeiro de 2025,

Lindolfo Martins Rui Laercio Gilmei Walmuth
Prefeito Municipal Secretario de Administracao
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PORTARIA N° 434, DE 14 DE MAIO DE 2025.

Designa Servidores Publicos para atuarem como
Pregoeiros Oficiais, constitui Equipe de Apoio
para os Pregées do Municipio, e dd outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAIPULANDIA, Estado do Parana, no uso de
suas atribuigbes que lhes sdo conferidas pelo Art. 74, no Inciso Il, letra “¢", da Lei
Orgénica do Municipio.

RESOLVE:

Art. 1° Designa os Servidores Publicos, LEILA ADRIANE BOURSCHEIDT -
Matricula n* 42488755, IARA PALOMA LAVALL - Matricula n® 42488757, para
atuarem como Pregoeiros Oficiais do municipio.

Art. 2° Designa os seguintes servidores para fazerem parte da Equipe de Apoio
para os Pregdes a serem realizados pela Administragé&o Publica.

I. Ricardo Frederico L4 Matricula n* 42488747;
Il.  Helter Willian Gaedicke Matricula n* 42488636
lll. Sara Tiffany da Silva Morais Matricula n® 42488635.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua Publicagdo,
revogadas as disposigies em contrario, em especial a Portaria n® 30, de 07 de janeiro
de 2025.

Itaipulandia, Estado do Parand, 14 de maio de 2025.

Lindolfo Martins Rui
Prefeito Municipal

Laercio Gilmei Wolmuth
Secretaria de Administragao

https://cespro.com.br/visualizarDiploma.php?cdMunicipio=6074&cdDiploma=2025029&NroLe

i=029&Word=29&Word2=

https://cespro.com.br/visualizarDiploma.php?cdMunicipio=6074&cdDiploma=2025030&Nro

Lei=030&Word=30&Word2=
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 010
TERMO DE REFERENCIA

De: Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestao.

Para: Secretaria de Administragao / Departamento de licitagées e

Contratos.

Data: 21/01/2026
CAPITULO |
DA FUNDAMENTAGAO

1- DA FUNDAMENTACAO

1.1. LEIS ORCAMENTARIAS:
a. LOA — LEI N°. 2.234/2025
b. LDO — LEI N°. 2.193/2025 e alteragéo 2.233/2025
c. PPA —LEIN°. 2.192/2025 e alteragao 2.232/2025
1.2. LEI DE LICITACOES:
a. Lei Federal n° 14.133/2021
1.3. Regulamentagdes:

a. Decreto n® 138/2022 — Regulamenta Registro de Pregos

b. Decreto n® 139/2022 — Regulamenta Credenciamento

c. Decreto n® 140/2022 — Regulamento o Registro Cadastral

d. Portaria n° 465/2024 — Regulamenta a atuagédo do Gestor e fiscal de
contrato e Agente de Contratagao

e. Portaria n® 420/2022 - Regulamenta Catalogo Eletrénico

f. Instrucdo Normativa n° 08/2024 — Regulamenta Pesquisa de Precos

g. Instrucdo Normativa n° 02/2022 — Regulamenta Critérios de
Julgamento

h. Instru¢do Normativa n° 03/2022 - Regulamenta Leildo Eletrénico

i. Instrugdo Normativa n° 07/2024 — Regulamenta aplicagdo de Sansdes
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CAPITULOII
DA DEFINICAO DO OBJETO
2- DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada em gestao de convénios, para
prestar servigcos de apoio, assessoria e consultoria técnico-administrativa
de forma continua ao Municipio de Itaipulandia — PR, orientando a captacao
de recursos, a execugcao de projetos e a correta prestacao de contas
perante os érgaos federais e estaduais, a fim de atender a demanda da

Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestao.
3- DAS CARACTERISTICAS DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo determinar as condi¢gdes que
disciplinardo de acordo com o Estudo Técnico Preliminar e conforme condicdes,

quantidades, exigéncias e estimativas contidas neste Termo de Referéncia.

LOTE ORDEM  ITEM UNID. | QUANTIDADE VALOR VALOR
UNIT. (R$) = TOTAL (RS)

1 1 Contratacdo de més 12 22.780,00 273.360,00
empresa especializada
em gestdo de
convénios, para prestar
servigos de apoio,
assessoria e consultoria
técnico-administrativa
de forma continua ao
Municipio de
Itaipuldndia — PR,
orientando a captacao
de recursos, a execug¢ao
de projetos e a correta
prestacao de contas
perante os orgdos
federais e estaduais, a
fim de atender a
demanda da Secretaria
de Planejamento,
Orgamento e Gestao.

3.1. DESCRIGAO DETALHADA
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A empresa contratada devera executar os servigos com observancia as

normas legais e regulamentares aplicaveis, assumindo integral responsabilidade

pela perfeita execugéo do objeto. Entre as obrigagdes especificas destacam-se:

 Execugao Técnica dos Servigos

(¢]

Realizar apoio de assessoria e consultoria técnico-administrativa
especializada em gestdo de convénios e parcerias, de forma
continua e compativel com as necessidades do Municipio;
Monitorar editais e programas federais e estaduais que possibilitem
a captacao de novos recursos;

Elaborar propostas, planos de trabalho, projetos técnicos e demais
documentos necessarios para formalizagdo de convénios,
contratos de repasse, termos de fomento e de colaboracéo;
Acompanhar a execugao fisico-financeira dos convénios,
orientando os gestores quanto a prazos, metas e indicadores;
Apoiar integralmente a elaboragdo e o envio das prestac¢des de
contas, garantindo conformidade com as exigéncias dos érgéos

concedentes.

o Suporte e Orientagcao a Administragao

(o]

Prestar apoio técnico as secretarias municipais envolvidas na
execucao dos convénios;

Capacitar e orientar os servidores municipais quanto as rotinas de
gestao, execucgao e prestacao de contas;

Disponibilizar equipe técnica qualificada para atendimento

presencial, conforme solicitado pela Administragao.

« Responsabilidade e Sigilo

O

Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados, documentos e
processos internos do Municipio, sendo vedada a divulgagdo sem
autorizacao expressa,;

Responder integralmente por eventuais danos causados ao erario,
ao Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua atuagéo, dolo ou

culpa.

o Obrigacoes Operacionais
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o Disponibilizar relatorios técnicos periodicos (mensais e finais)
detalhando atividades executadas, editais acompanhados,
propostas elaboradas e convénios geridos;

o Atender, de forma tempestiva, as solicitagcdes e diligéncias feitas
pelo gestor e fiscal do contrato;

o Manter durante toda a execug¢ao do contrato todas as condi¢des de
habilitagao e qualificagédo exigidas na licitagao;

o Indicar formalmente um preposto responsavel pelo relacionamento
com a Administragdo Municipal,

o Arcar com todas as despesas necessarias a execug¢ao do contrato,
inclusive deslocamentos, alimentacao, hospedagem e materiais de
apoio, nao cabendo ao Municipio qualquer 6nus adicional;

o Realizar reuniées periédicas com as equipes técnicas,
seguindo um cronograma de no minimo dois dias por semana,
todas as tercas e quintas feiras, entre os horarios das 8:00 as
11:00 e das 13:00 as 16:00, com participagao in loco das

equipes indicadas pela Administragao Municipal.

3.2. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO:

Os servigos serao realizados de forma mensal, com no minimo duas
reunides técnicas por semana com a equipe técnica (in loco), obedecendo os
horarios 8:00 as as 11:00 e das 13:00 até as 16:00.

Os servicos serao executados de forma continua.
4- VIGENCIA E EXECUGCAO

4.1.0 prazo para execugao da contratacao é de até 365 (trezentos e sessenta
e cinco) dias contados a partir da assinatura (da ordem de servigo), prorrogavel
na forma do art. 107, da Lei n°® 14.133/2021.

4.2. Abrir-se-a o prazo de 90 (noventa) dias apds o prazo de execugéo do
contrato, incluindo-se nesse, os termos aditivos de prazo, para fins exclusivos de
emissdo de documentos, relatérios e nota fiscal com o objetivo de encerrar o

objeto, vedado execugao de contrato neste prazo.
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5- CLASSIFICAGAO DOS BENS/SERVIGOS

5.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagao de:
() bens ou servigos especiais (art. 6°, inciso XIV Lei n.° 14.133/2021) ou
(X) bens ou servigos comuns (art. 6°, inciso Xlll Lei n.° 14.133/2021) ou

() servicos comuns de engenharia (art. 6°, inciso XXI, alinea “a@” Lei n.°
14.133/2021) ou

() servigo especial de engenharia (art. 6°, inciso XXI, alinea “b” Lei n.°
14.133/2021).

CAPITULO llI

DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, DESCRICAO DA SOLUGAO E
REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6 - NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O Municipio de ltaipulandia mantém e busca constantemente celebrar
convénios, contratos de repasse, termos de colaboracdo e de fomento com
orgaos federais e estaduais, visando a captagao de recursos financeiros para
execucado de politicas publicas nas areas de saude, educacdo, assisténcia
social, infraestrutura e demais setores estratégicos.

A correta gestdo desses instrumentos exige planejamento,
acompanhamento técnico, controle rigoroso dos prazos, execugao adequada e
prestacdo de contas precisa, em conformidade com as exigéncias legais e
regulamentares dos 6rgdos concedentes.

Atualmente, a Administracdo Municipal enfrenta limitacbes de ordem
técnica e operacional, em razdo da auséncia de equipe interna com
especializagao suficiente para atender de forma plena e eficiente a toda a
complexidade da gestao de convénios, necessitando de uma equipe de apoio. A
caréncia de corpo técnico dedicado e especializado pode resultar em:

e Perda de oportunidades de captacdo de recursos por falta de

acompanhamento dos editais e programas;

e Risco de inadimpléncia junto aos 6rgaos federais e estaduais, devido

a falhas ou atrasos na execucéao e prestacao de contas;
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Devolugao de recursos ja recebidos, ocasionando prejuizo ao erario e
a populacéo;

Aplicagao de sang¢des administrativas, financeiras e juridicas contra o
Municipio, restringindo a participagdo em novos programas

governamentais.

Assim, a contratagdo de empresa especializada em gestao de convénios

se mostra essencial e estratégica para apoiar, pois garantira:

1.

Maior eficiéncia na captagdo de recursos externos, ampliando as
receitas do Municipio sem aumento de carga tributaria;

Seguranga técnica e juridica na formalizagdo, execugao e prestagéo
de contas de convénios;

Fortalecimento da governanca municipal, com procedimentos mais
claros, transparentes e auditaveis;

Prevengdo de riscos e responsabilizagbes, assegurando que o
Municipio mantenha sua regularidade perante os 6rgaos de controle;
Apoio técnico continuo as secretarias municipais, permitindo que os

gestores concentrem esforgos na execugao das politicas publicas.

Dessa forma, a contratacdo atende ao principio da eficiéncia

administrativa, a fungao social da despesa publica e a boa governanga, sendo

indispensavel para que ltaipulandia continue captando recursos e executando

projetos de interesse coletivo.

7 - DA DESCRIGCAO DA SOLUGAO

ApoOs estudo comparativo das alternativas possiveis, identificaram-se as

seguintes opgdes:

Solugdao 1 — Execucgédo direta pela equipe interna da Administragao

Municipal

A execucao direta pela estrutura administrativa existente apresenta baixa

viabilidade operacional, pois os servidores municipais ndo dispdem de

capacitacao técnica especifica e atualizacdo continua quanto as normas

e sistemas utilizados pelos 6rgaos concedentes. Além disso, a equipe

atual ja esta sobrecarregada com as atividades rotineiras, ndo havendo
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disponibilidade para acompanhamento constante de editais, execugao

financeira detalhada e elaboragéo de prestagdes de contas complexas.

Solugao 2 — Contratacdo de profissionais autbnomos de forma pontual
O credenciamento ou contratagdo isolada de profissionais autbnomos
poderia atender a demandas especificas, mas se mostra limitado, pois
nao garante padronizagdo dos processos, continuidade das atividades e
nem uma equipe multidisciplinar integrada. O risco de fragmentagao e
perda de informagbes é elevado, dificultando a governangca e a

rastreabilidade das agoes.

Solugao 3 — Contratagdo de empresa especializada em gestao de
convénios

A contratagdo de empresa especializada garante a disponibilizacado de
equipe técnica multidisciplinar, com experiéncia comprovada em captacao
de recursos, elaboragcdo de projetos, acompanhamento da execugao

fisico-financeira e prestacado de contas. Essa solugao possibilita:

o Apoio no monitoramento permanente de editais e programas de
fomento federais e estaduais, aumentando as chances de

captagao de novos recursos;

o Apoio na elaboragao de propostas, planos de trabalho e projetos
em conformidade com as exigéncias técnicas dos O&rgaos

concedentes;

o Acompanhamento continuo da execugao dos convénios, reduzindo

riscos de irregularidades;

o Apoio na prestagédo de contas, evitando devolugdes de recursos e

sanc¢des ao Municipio;

o Transferéncia de conhecimento e orientagdo técnica aos
servidores municipais, contribuindo para o fortalecimento

institucional.

Pagina 26 de 93

TZTSUEZPOTOPYEI9OTIZETZ LI 09205I6289ST692TZTPSFS0A6ZPPY62Zo1Z “08deplien ap areyD



Conclusao:

A solugédo mais vantajosa € a contratagdo de empresa especializada em gestao
de convénios, por apresentar alta viabilidade de mercado, redugao de custos
operacionais, garantia de eficiéncia e seguranga juridica na utilizagdo dos
recursos publicos. Essa alternativa assegura que o Municipio de ltaipulandia
maximize a captagao de recursos externos, mantenha a regularidade fiscal e

otimize a execugéao de politicas publicas em beneficio da coletividade.
Viabilidade de mercado
Alta.

O mercado nacional conta com diversas empresas especializadas em captacao
de recursos, elaboragao de projetos, gestdo de convénios, monitoramento de
programas federais e prestagdo de contas. A competitividade existente permite
a Administracdo obter precos adequados, equipe qualificada e servigos

especializados com experiéncia comprovada.

Além disso, o modelo contratual é amplamente adotado por municipios de

pequeno e médio porte.
Viabilidade econémica
Alta.

Apesar de envolver contratagdo de servigos, a solucédo traz relagdo custo-
beneficio positiva, pois reduz o risco de devolugdo de recursos, elimina gastos
com capacitagoes frequentes, reduz a necessidade de ampliagao da estrutura
administrativa e aumenta a captacdo de recursos externos, gerando retorno

financeiro ao Municipio.

Os custos operacionais sao previsiveis e sdo compensados pela melhoria da

eficiéncia na execugéo dos convénios e pelo aumento da seguranga juridica.
Viabilidade operacional

Muito alta.
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A empresa contratada disponibilizaria equipe multidisciplinar e especializada em

captagao, execucao e prestagao de contas, garantindo:
e monitoramento continuo de oportunidades de fomento;

« elaboracédo de projetos e planos de trabalho adequados as exigéncias dos

orgaos concedentes;
e organizagao metodoldgica da execucao fisico-financeira;
e apoio técnico integral na prestagao de contas;
o transferéncia de conhecimento para os servidores municipais.

Esse modelo assegura continuidade, padronizagao e integracao das atividades,

além de reduzir significativamente riscos de inconsisténcias e irregularidades.
8 - REQUISITOS PARA CONTRATAGAO

8.1. Esta contratagdo abrange a execugao técnica de servigos continuados de
assessoria e consultoria técnico-administrativa especializada em gestdo de
convénios, parcerias e instrumentos congéneres, compreendendo todas as
atividades descritas no Termo de Referéncia e demais documentos do processo
licitatério.

A empresa contratada sera responsavel por apoiar o Municipio na identificacdo
de oportunidades de captacéo de recursos, na elaborag¢ao de propostas, planos
de trabalho e projetos técnicos, bem como no acompanhamento da execugao
fisico-financeira dos convénios e na orientagado quanto as prestacdes de contas,
observando rigorosamente a legislagdo aplicavel, as normas dos &rgaos

concedentes e as diretrizes da Administragao Municipal.

Devera apresentar plano de trabalho, cronograma de atividades, metodologia de
execucgao e relatorios técnicos periddicos (mensais e finais), garantindo que os
produtos entregues atendam plenamente as necessidades administrativas e

operacionais do Municipio.

8.2. Qualificagao Técnica
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(x ) Sim () N&o

8.2.1. Para fins de Habilitacao:

8.2.1.1. Apresentacgao de Capacidade técnica (pessoa juridica): apresentacéo
de atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove execugdo de servico de caracteristicas
semelhantes ao objeto licitado, devendo conter no minimo (admitindo-se a soma

de atestados), em até 05 (cinco) dias uteis apds a Habilitagao.

*Dados técnicos

Descricao do Servigo Quantidade
Minima

Servigcos de apoio, assessoria e consultoria técnico- | 1 atestado
administrativa de forma continua em gestdao de
convénios e parcerias

8.2.2. Para fins de Contratacao:

8.2.2.1. Apresentacdo de Certificado de registro vigente do profissional
técnico (pessoa fisica) junto ao Conselho Profissional competente do qual
devera identificar/constar o nome do profissional técnico que atuara como
responsavel técnico aos servigos contratados, em até 05 (cinco) dias uteis apds

a Habilitacéo.

a) caso a empresa possua outros profissionais técnicos a participar da
contratagdo, devera apresentar os Certificado de Registro de todos as
profissionais, junto ao Conselho Profissional competente, em até 05 (cinco) dias

uteis apds a Habilitacao.
8.2.2.2. Equipe Técnica Minima

A empresa vencedora devera comprovar a disponibilidade de equipe técnica
minima, composta obrigatoriamente pelos seguintes profissionais, apresentando

seus respectivos registros nos conselhos, conforme citado anteriormente:
« Profissional com graduacgao de nivel superior em Administracao;

o Profissional com graduagao de nivel superior em Direito;
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« Profissional com graduacéo de nivel superior em Ciéncias Contabeis.

8.2.2.3. Vinculo Empregaticio: Apresentar comprovagdo de vinculo
empregaticio de cada profissional técnico que participara da conducdo dos

servigos contratados, em até 05 (cinco) dias uteis apds a Habilitagao.

a) A comprovagao do vinculo empregaticio do(s) profissional(ais) sera

feita mediante:
e Carteira de Trabalho;
e Contrato social;
e Contrato de prestacéo de servicos;
e Contrato de Trabalho registrado na DRT;

e Declaracao de futura contratacao, firmada pela empresa e pelo
profissional indicado, comprometendo-se a formalizacédo do vinculo antes

do inicio da execucéao contratual.

b) Os profissionais indicados deverao participar da execucédo dos
servicos até a conclusdo final do contrato, admitindo-se a substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, em condi¢des idénticas de
disponibilidade e dedicacdo aos trabalhos, desde que aprovada pela

Fiscalizagdo a comprovagao de qualificagao técnica exigida neste item.

CAPITULO IV

DA EXECUGAO DO OBJETO
9 - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

9.1. PRAZO

O prazo para execugao da contratagéo € de até 365 (trezentos e sessenta e
cinco) dias contados a partir da assinatura (da ordem de servigo), prorrogavel
na forma do art. 107, da Lei n°® 14.133/2021.
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Abrir-se-a o prazo de 90 (noventa) dias apos o prazo de execugdo do contrato,
incluindo-se nesse, os termos aditivos de prazo, para fins exclusivos de emissao
de documentos, relatdrios e nota fiscal com o objetivo de encerrar o objeto,

vedado execugao de contrato neste prazo.
9.2. LOCAL:

Secretaria de Planejamento, Orcamento e Gestao.
10 - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. Sao obrigag¢des da Contratante:

a) receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes na TR e da proposta, para

fins de aceitagao e recebimento definitivo;

c) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,

reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdes da Contratada,

através de comissao/servidor especialmente designado;

e) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento

do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

f) a Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste Termo
de Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos

e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do objeto e, ainda:

Pagina 31 de 93

TZTSUEZPOTOPYEI9OTIZETZ LI 09205I6289ST692TZTPSFS0A6ZPPY62Zo1Z “08deplien ap areyD



a) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes
de quantidades, marcas e medidas de unidades exigidas na proposta, prazo e
local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota

fiscal.

b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, danos
causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugao do presente Contrato, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

c) comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do

prazo previsto, com a devida comprovacao;

d) manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigag¢des assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas

na licitagao;
e) indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

f) Substituir, consertar, remover, repor, as suas expensas, no total ou em parte,
0 objeto do presente Contrato, em que se verificarem defeitos ou incorre¢des

nos produtos fornecidos;

g) Perceber o valor ajustado na forma e nos prazos convencionados.

h) Guardar completo sigilo com relagdo as informagdes obtidas no
desenvolvimento das atividades, objeto desta contratacédo, sendo vedada sem
autorizacao por escrito, a divulgagao de quaisquer dados relativos ao objeto do

presente contrato.

i) atender os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execucgao do objeto do contrato

j) Realizar apoio de assessoria e consultoria técnico-administrativa especializada
em gestao de convénios e parcerias, de forma continua e compativel com as

necessidades do Municipio;
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k) Monitorar editais e programas federais e estaduais que possibilitem a

captagao de novos recursos;

|) Elaborar propostas, planos de trabalho, projetos técnicos e demais
documentos necessarios para formalizagao de convénios, contratos de repasse,

termos de fomento e de colaboracgao;

m) Acompanhar a execugédo fisico-financeira dos convénios, orientando os

gestores quanto a prazos, metas e indicadores;

n) Apoiar integralmente a elaboragdo e o envio das prestagdes de contas,

garantindo conformidade com as exigéncias dos 6rgaos concedentes.

0) Prestar apoio técnico as secretarias municipais envolvidas na execug¢ao dos

convénios;

p) Capacitar e orientar os servidores municipais quanto as rotinas de gestao,

execucao e prestacio de contas;

gq) Disponibilizar equipe técnica qualificada para atendimento presencial,

conforme solicitado pela Administracao.

r) Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados, documentos e processos

internos do Municipio, sendo vedada a divulgacao sem autorizagao expressa;

s) Responder integralmente por eventuais danos causados ao erario, ao

Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua atuacao, dolo ou culpa.

t) Disponibilizar relatorios técnicos peridédicos (mensais e finais) detalhando
atividades executadas, editais acompanhados, propostas elaboradas e

convénios geridos;

u) Atender, de forma tempestiva, as solicitagcbes e diligéncias feitas pelo gestor

e fiscal do contrato;

v) Manter durante toda a execugao do contrato todas as condigdes de habilitagao

e qualificagao exigidas na licitagéo;
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w) Indicar formalmente um preposto responsavel pelo relacionamento com a

Administragdo Municipal,

x) Arcar com todas as despesas necessarias a execugao do contrato, inclusive
deslocamentos, alimentagao, hospedagem e materiais de apoio, ndo cabendo

ao Municipio qualquer 6nus adicional;

y) Realizar reunides peridédicas com as equipes técnicas, seguindo um
cronograma de no minimo dois dias por semana, todas as tergas e quintas
feiras, entre os horarios das 8:00 as 11:00 e das 13:00 as 16:00, com

participagao in loco das equipes indicadas pela Administragao Municipal.

12 - DA SUBCONTRATAGAO

12.1. E permitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia?
(X) Nao.

( ) Sim. Justificar e indicar quais itens/servigos podem ser subcontratados:
13 - GARANTIA (E/OU VALIDADE)

Durante o periodo da garantia, a ADJUDICATARIA obriga-se a efetuar, sem 6nus
para o Municipio de Itaipulandia, a regularizagdo ou corregcdes que se fizerem

necessarias para a entrega dos servigos.

CAPITULO V

DA GESTAO DO CONTRATO
14 - CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

14.1. Nos termos do art. 117, da Lei n° 14.133/2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto contratado,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos

observados.
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14.2. O fiscal e gestor do contrato deverao seguir o disposto na Lei 14.133/2022,
bem como, no disposto do art. 20 e seguintes da Portaria n° 419 de 22 de junho

de 2022 publicado no Diario oficial eletronico do Municipio de Iltaipulandia.

14.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a

regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

14.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou

providéncia que ultrapasse sua competéncia.

14.5. O fiscal do contrato podera ser auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administragcéo, que deverao dirimir duvidas e
subsidia-lo com informacgdes relevantes para prevenir riscos na execucao

contratual.

14.6. O responsavel pela gestdo do contrato sera:

PAULO VANDERLEI BAYERLE

SECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

e-mail: paulo.bayerle@itaipulandia.pr.gov.br

Telefone: (45) 93300 3009

14.7. O responsavel pela fiscalizagao do contrato sera:
LUCAS FELIPE RAMME

Engenheiro Civil

Telefone: (45) 3559 8086

e-mail: planejamento@itaipulandia.pr.gov.br

e seu substituto sera:

ANDERSON BIALESKI

Engenheiro Civil

Telefone: (45) 3559 8086

Pagina 35 de 93

TZTSUEZPOTOPYEI9OTIZETZ LI 09205I6289ST692TZTPSFS0A6ZPPY62Zo1Z “08deplien ap areyD


mailto:paulo.bayerle@itaipulandia.pr.gov.br

e-mail: planejamento@itaipulandia.pr.gov.br

15 - DOS PROCEDIMENTOS E INSPEGCOES

15.1. O CONTRATANTE reserva-se ao direito de promover avaliagdes,

inspecodes e diligéncias visando esclarecer quaisquer situagdes relacionadas ao

fornecimento do objeto contratado, sendo obrigacdo da CONTRATADA acolhé-

las.

CAPIiTULO VI

DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

16 - DA APLICAGAO DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO

O objeto contratado sera aceito pela Administragcdo Municipal mediante a

comprovacgao da execucao satisfatéria dos servigos, observados os seguintes

critérios:

1. Relatoérios Técnicos

O

(o]

Entrega de relatorios mensais contendo: editais monitorados,
propostas elaboradas, convénios acompanhados, prazos geridos e

resultados obtidos;

Apresentacdo de relatorio final consolidado, ao término do
contrato, contendo balango das atividades, convénios
formalizados, valores captados, status das prestacdes de contas e

recomendacgdes de melhoria;

Apresentacgao de atas das reunides técnicas realizadas.

2. Conformidade com Exigéncias Legais

(o]

o

Os servigcos prestados deverdo estar em conformidade com as
normas aplicaveis, em especial as instrucdes e regulamentos da

Unido, do Estado do Parana e dos 6rgaos de controle;

As prestagdes de contas elaboradas pela contratada deverao ser
aceitas pelos o6rgaos concedentes, salvo se houver

descumprimento imputavel exclusivamente ao Municipio.
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3. Atendimento as Demandas do Municipio

o Cumprimento dos prazos definidos pela Administracdo para a
elaboragdo e protocolo de propostas, planos de trabalho e

relatorios;

o Atendimento tempestivo as solicitagées do fiscal e do gestor do

contrato.
4. Qualidade Técnica e Operacional

o Clareza, precisao e objetividade na elaboragdo dos documentos,

relatérios e prestacdes de contas;

o Disponibilizagdo de equipe técnica qualificada, em conformidade

com a proposta apresentada;

o Manutencdo de comunicagdo continua com as secretarias
municipais, garantindo suporte adequado durante toda a vigéncia

contratual.

16.1. O objeto contratado sera recebido provisoriamente pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagao de sua conformidade com as especificagées constantes neste Termo

de Referéncia e na proposta.

16.2. A entrega podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo

com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

16.3. O recebimento definitivo ocorrera de forma tacita 30 (trinta) dias corridos,
ap6s o recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade do servigo

executado e consequente aceitagao.

16.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil
pelo fornecimento do objeto licitado, nem a ético-profissional pela perfeita
execugao deste objeto.

17 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Pagina 37 de 93

TZTSUEZPOTOPYEI9OTIZETZ LI 09205I6289ST692TZTPSFS0A6ZPPY62Zo1Z “08deplien ap areyD



17.1. Dispde sobre as infragdes e sansdes administrativas previstas nos artigos
155 e 156 da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, que devem ser aplicadas

conforme estabelecido na IN 07/2024 do Municipio de Itaipulandia.
18 - DO PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado com periodicidade mensal, em até 30 (trinta)
dias apds a apresentagcdo da Nota Fiscal detalhando o objeto fornecido, com o
devido recebimento e a aprovagao do fiscal do contrato, de acordo com o

empenho.

18.2. O pagamento somente sera realizado em conta de pessoa juridica, sendo

vedado o depdsito em conta pessoa fisica.

18.3 A contar da competéncia de janeiro de 2024, a Contratada que nao se
enquadre como optante do Simples Nacional/MEI devera observar as regras da
IN RFB n° 1.234/2012 em todos os documentos fiscais emitidos para o municipio
de ltaipulandia inclusive quanto ao correto destaque do valor do IR a ser retido
em observancia A in 02/2023 de 11 de outubro de 2023. Quando a empresa for

optante do Simples Nacional o mesmo deve vir Destacado no documento fiscal

18.4 Para a liberagdo do pagamento, devera ser encaminhada nota fiscal
eletrénica ou outra equivalente ao Departamento responsavel, acompanhada

das seguintes certidoes:

a. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados,
inclusive os créditos tributarios relativos as contribuicbes sociais
previstas nas alineas "a", "b" e "c" do paragrafo unico do artigo 11 da
Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991, as contribuigdes instituidas a
titulo de substituicdo, e as contribuicbes devidas, por lei, a terceiros;

b. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS, mediante apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS

— CREF, fornecida pela Caixa Econémica Federal —CEF;
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c. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal através da
apresentacao de Certiddo Negativa de Tributos Municipais expedida pela
Prefeitura Municipal de Itaipulandia.

18.5. Nenhum pagamento sera efetuado, enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia

contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

18.6. O Municipio fara as retengdes de acordo com a legislagdo vigente e/ou

exigira a comprovacgao dos recolhimentos exigidos em lei.

18.7. As Notas Fiscais devem conter especificacdo detalha dos servicos,
constando também os Dados Bancarios do benificiario titular do processo, o
numero do pedido de empenho no rodapé da nota que devera ser emitida em
nome de MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA.

19 - CRITERIOS DE REAJUSTE

19.1. O prego pelo qual sera contratado o objeto da presente licitagdo podera
sofrer reajuste de precos com embasamento legal e acordo formal entre as

partes, com base no indice INPC.

19.2. Para fins de célculo do reajuste, far-se-a4 mediante a seguinte formula:
Ir=(1-1o)/lo

R=VoxIr

V1=Vo+R

Onde:

lo - indice correspondente a data base do orgamento;

I1 - indice correspondente a data para qual se deseja reajustar o valor;
Ir - indice de reajustamento;

R - valor do reajustamento procurado;

Vo - prego original da proposta, na data base (valor a ser reajustado);

V1 - preco final ja reajustado.
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19.3. A periodicidade anual de que trata o critério de reajuste, sera 12 (doze)
meses a partir da proposta da contratada considerando a data-base vinculada a
data do orgamento estimado, conforme § 7° do art. 25 da Lei 14.133/2021.

19.4. Sera considerada nula de pleno direito qualquer estipulagédo de reajuste ou

correcao monetaria de periodicidade inferior a um ano.

19.5. Em caso de revisdo contratual, o termo inicial do periodo de correcéo
monetaria ou reajuste, ou de nova revisao, sera a data em que a anterior revisao

tiver ocorrido.
CAPITULO VII

DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
20 - MODALIDADE, TIPO DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

20.1. Com base na natureza e nos valores estimados do objeto a ser contratado,

o Setor de Licitacao ira definir a modalidade da contratagao a ser realizada.

20.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de
aceitabilidade de precos e de habilitagdo exigidos neste Termo de Referéncia, o

critério de julgamento a ser adotado sera definido pelo Setor de Licitagao.

20.3. O critério de julgamento da presente licitacdo € Técnica e Prego. (art. 33,

IV), e estdo condicionadas as pontuacgdes exigidas e dispostas neste Edital.

20.4. Sera declarada vencedora a licitante que atender integralmente as
exigéncias de habilitagdo, apresentar proposta técnica compativel com o objeto
e obtiver a maior Nota Final (NF), resultante da combinacao entre a Nota Técnica

e a Nota de Preco.
20.4.1. Da Apresentacao da Proposta Técnica

A Proposta Técnica devera ser apresentada em 01 (uma) via, de forma clara,

concisa e objetiva, obedecendo aos seguintes itens:
a) indice;

b) Apresentagdo da empresa;
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c) Relacao dos profissionais designados, com curriculo resumido, sendo que os

profissionais apresentados na relacdo OBRIGATORIAMENTE serdo aqueles

que comporado os trabalhos técnicos a serem desenvolvidos, podendo ser

substituidos por outros de igual qualificagdo, mediante aprovagédo expressa da

Contratante;

d) Metodologia e Plano de Trabalho.

20.4.2. Do Procedimento e Julgamento das Propostas Técnicas

As Propostas Técnicas e a qualificacdo da empresa serdo analisadas e

comparadas entre si, mediante a atribuicdo de uma Nota da Proposta Técnica

(NPT) para cada licitante, resultando na sua classificagdo. A pontuagao sera de

0,00 (zero) a 70,00 (cem), conforme os itens avaliados a seguir:

ITENS A SEREM AVALIADOS NOTA MAXIMA
Experiéncia da licitante 25,00
Qualificagao da equipe técnica 20,00
Metodologia e Plano de Trabalho 25,00
TOTAL 70,00

20.4.3. Experiéncia da Licitante

A experiéncia técnica das licitantes devera ser comprovada por meio de

atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado, que comprove(m) a execucao/desempenho de atividades

compativeis com o objeto da licitacéo.

A pontuacdo maxima sera de 25,00 pontos, conforme critérios abaixo:

X PONTOS POR | PONTUACAO
ESPECIFICACAO DOS ATESTADOS ATESTADO MAXIMA
Gestéao, assessoria ou consultoria em
convénios e contratos de repasse com a 5 10
Unido
Gestao, assessoria ou consultoria em 5 10
convénios com 6rgaos estaduais
Servicos de apoio a prestagao de contas 25 5
de convénios publicos ’

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 25
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20.4.4. Qualificacao da Equipe Técnica

A qualificacdo da equipe técnica sera avaliada com base na formacéao
académica e experiéncia profissional dos integrantes indicados, até o limite

maximo de 20,00 pontos, conforme quadro abaixo.

PROFISSIONAL | CRITERIO DE AVALIAGCAO PONTUACAO
Experiéncia minima comprovada de 5
meses a 15 meses em gestao publica, 1

convénios ou administracio publica
Experiéncia minima comprovada de 16
Administrador meses a 35 meses em gestéo publica, 4
convénios ou administracio publica
Experiéncia minima comprovada de 35
meses acima em gestao publica, 7
convénios ou administracio publica
Experiéncia minima comprovada de 5
meses a 15 meses em gestao publica, 1
convénios ou administracio publica
Experiéncia minima comprovada de 16
Contador meses a 35 meses em gestéo publica, 4
convénios ou administracido publica
Experiéncia minima comprovada de 35
meses acima em gestao publica, 7
convénios ou administracio publica
Experiéncia minima comprovada de 5
meses a 15 meses em gestéo publica, 1
convénios ou administracido publica
Experiéncia minima comprovada de 16
Advogado meses a 35 meses em gestao publica, 3
convénios ou administracio publica
Experiéncia minima comprovada de 35

meses acima em gestao publica, 6
convénios ou administracido publica
TOTAL MAXIMO DE PONTOS 20

20.4.5 Metodologia e Plano de Trabalho

Ao item Metodologia e Plano de trabalho serdo atribuidos até 25,00
pontos, a partir da analise dos materiais elaborados e entregues pela empresa,
conforme pontuagbes dos quesitos definidos nos quadros especificos de

pontuacoes:
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- PONTUAGCAO

Critério MAXIMA
Compreenséo das necessidades do Municipio de 5
Itaipulandia
Estratégia de monitoramento de editais e captagao de 5
recursos
Metodologia de acompanhamento da execucgao fisico- 5
financeira dos convénios
Procedimentos para prestagao de contas e 5
atendimento as exigéncias das concedentes
Organizacgao, clareza e viabilidade do cronograma de 5
trabalho presencial
TOTAL MAXIMO DE PONTOS 25

A Nota Técnica Final (Nt) de cada licitante sera a somatoria dos pontos obtidos

pela Experiéncia da Empresa e Qualificagcao e Experiéncia da Equipe Técnica.

20.5. Do Julgamento da Proposta de Prego

A nota de prego sera calculada proporcionalmente ao menor preco

ofertado, conforme a seguinte férmula:

NP = (Menor Precgo Ofertado / Prego da Proponente) x 30

20.5.1 Calculo Final da Nota da Licitante

Sera calculado o somatério das duas notas, conforme a seguir:

NF = NT + NP
Sendo:
NF = Nota Final

NT = Nota Técnica (maximo 70 pontos)

NP = Nota de Pre¢co (maximo 30 pontos)

ITEM PONTUACAO MAXIMA
Proposta Técnica | 70,00

Proposta de Preco | 30,00

TOTAL GERAL 100,00
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20.6. Critérios de Desempate

20.6.1. No caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo adotados,

sucessivamente, os seguintes critérios, conforme o art. 60 da Lei n® 14.133/2021:

a) Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdao apresentar

nova proposta em ato continuo a classificagao;

b) Avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
ser utilizados preferencialmente registros cadastrais para comprovagao do

cumprimento das obrigacdes legais;

c) Desenvolvimento pelo licitante de ag¢des de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento aplicavel,

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

orientagdes dos 6rgaos de controle.

20.6.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,

para:

a) Empresas estabelecidas no territorio do Estado do 6rgéo ou entidade licitante,

ou, no caso de licitagdo municipal, no territorio do Estado em que este se localize;
b) Empresas brasileiras;
c) Empresas que investem em pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico no Pais;

d) Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo ambiental, nos termos da
Lei n® 12.187/20009.

21 - CRITERIOS DE APRESENTAGAO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

21.1. A proposta de preco devera conter as seguintes indicagdes:

a. identificagdo do proponente (Razédo Social/Nome e CNPJ/CPF).
b. a proposta financeira devera ser formulada, contendo preco

unitario por item, total por item e total geral, onde deveréo estar
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incluidos, contabilizados e previstos todos os custos inerentes a
execucgao do objeto, indicando, no que for aplicavel, a marca, o
modelo, prazo de validade ou de garantia; numero do registro ou
inscricdo do bem no érgdo competente, quando for o caso;

c. prazo de validade da proposta que devera ser de no minimo 60
(sessenta) dias.

d. apresentada a proposta, o proponente estara automaticamente
aceitando e se sujeitando as clausulas e condi¢gbes do presente
Termo de Referéncia.

e. assinatura do responsavel legal da empresa.

22 - CRITERIOS DE HABILITAGAO - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

22.1 Atestado(s) De Capacidade Técnica
(X) Sim () Nao

A apresentacao de atestados de capacidades técnicas se faz necessaria
devido aos tramites e 6rgaos envolvidos, assim sendo a empresa precisa ter

conhecimento de causa.

22.2 Para fins de habilitacdo a empresa devera cumprir os requisitos dos Itens
20.4, 20.5 e 20.6.

22.2 Vistoria
(X) Nao () Opcional
22.3 Documento Oficial Do Fabricante

(X) Nao () Sim.
22.4 | egislagao Técnica Aplicavel

A execucgao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia devera observar, no
que couber, a legislagao federal, estadual e municipal vigente, bem como as
normas e orientagcdes técnicas aplicaveis a gestdo de convénios, contratos de

repasse e instrumentos congéneres, em especial:
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e Lei Federal n° 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, no que se refere as disposigcdes aplicaveis a contratagao
€ a execugao contratual;

e Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
especialmente quanto ao planejamento, execugdo orgamentaria e
financeira e controle dos gastos publicos;

o Decreto Federal n° 11.531/2023 e demais normas que regulamentam as
transferéncias voluntarias de recursos da Uniao;

o Portarias, instrugdes normativas, manuais e orientacbes técnicas
expedidas pelos 6rgaos concedentes federais e estaduais, incluindo,
quando aplicavel, o Ministério da Gestao e da Inovacdo em Servigos
Publicos, a Caixa Econémica Federal, o Banco do Brasil e demais agentes
operadores;

« Normas e manuais dos sistemas oficiais de gestdao de convénios, tais
como o Transferegov.br (antigo SICONV) e sistemas estaduais correlatos;

e Legislagdo estadual do Parana aplicavel a celebragdo e execugédo de
convénios e instrumentos congéneres;

o Legislacdo municipal vigente, especialmente aquela relacionada ao
planejamento, orgcamento, execug¢ao financeira, controle interno e
prestacado de contas;

« Demais normas técnicas, legais e regulamentares que venham a ser
editadas ou atualizadas durante a vigéncia do contrato e que guardem

pertinéncia com o objeto contratado.

22.5 Amostra

(X) Nao () Sim
23- ESTIMATIVA DE PRECOS

Para os servigos de assessoria de projetos: R$ 273.360,00 (duzentos e setenta

e trés mil trezentos e sessenta reais), conforme a cotagéo n° 11

24 - ADEQUACAO ORGAMENTARIA
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23.1. Os recursos destinados a cobertura das despesas ora pretendidos se
encontram alocados no Orgamento Geral do Municipio e serdo custeadas com

recursos financeiros provenientes do Tesouro Municipal.

Estudos, Projetos, Pesquisas e Congéneres
Despesa 05.002.04.121.0004 .2.041
Classificacao 3.3.90.39.05.00 — Servigos Tecnicos Profissionals
valor K3 £/73.500,00
Reduzido 179 — Oufros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte a05
Reserva 11004

23.3. Esta licitagcao conta com recursos:
(X) Municipal

( ) Estadual

( ) Federal

CAPITULO VIII
25 - DISPOSIGCOES GERAIS E INFORMAGOES COMPLEMENTARES

25.1. Eventuais duvidas sobre a execucao e interpretacdo das Clausulas da
contratacdo em pauta deverdo ser solucionadas por meio da aplicagdo do
principio constitucional da proporcionalidade, da boa-fé objetiva (art. 422, do
Cadigo Civil) e da fungao social dos contratos (art. 421 e 2.035, paragrafo unico,
do Cadigo Civil), bem como de conformidade com os principios gerais de direito,
levando-se em conta sempre e preponderantemente o interesse publico

(coletivo) a ser protegido/tutelado
26- DOS ANEXOS

ANEXO |- TERMO DE AUTORIZACAO
ANEXO Il - MAPA DE COTAGCAO E ORCAMENTOS

ANEXO Ill- MEMORANDO PARA SECRETARIA DE FINANCAS SOLICITANDO
DISPONIBILIDADE DE RECURSOS ORCAMENTARIO E DOTACAO
ORCAMENTARIA
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ANEXO IV- MEMORANDO DA SECRETARIA DE FINANCAS COM
INDICACAO DA DOTACAO E SALDO ORCAMENTARIO

ANEXO V- ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO VI- DFD- DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Itaipulandia, 21 de janeiro de 2026.

PAULO VANDERLEI BAYERLE

SECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

FISCAL

LUCAS FELIPE RAMME

Engenheiro Civil

Telefone: (45) 3559 8086

e-mail: planejamento@itaipulandia.pr.gov.br
e seu substituto sera:

ANDERSON BIALESKI

Engenheiro Civil

Telefone: (45) 3559 8086

e-mail: planejamento@itaipulandia.pr.gov.br
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TERMO DE AUTORIZAGAO

PAULO VANDERLEI BAYERLE, Secretario de Planejamento, Orgamento e
Gestao, estou CIENTE de que se dara inicio ao processo licitatorio referente a
Contratagcao de empresa especializada em gestao de convénios, para
prestar servigos de apoio a assessoria e consultoria técnico-administrativa
ao Municipio de Itaipulandia — PR, orientando a captag¢ao de recursos, a
execucao de projetos e a correta prestagdo de contas perante os érgaos
federais e estaduais, pertencentes ao Municipio de Itaipulandia, conforme
especificagcdoes técnicas e demais condicoes estabelecidas neste
documento, atendendo as necessidades da SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, com valor referencial de R$
273.360,00 (duzentos e setenta e trés mil trezentos e sessenta reais).
Conforme previsédo do Art. 1°, 2°, incisos |, Il e lll, e Art. 3° do Decreto 31/2025,
AUTORIZO a despesa e o0 prosseguimento do feito, devendo o Termo de
Referéncia e seus anexos serem encaminhados ao Departamento de Licitacoes

para que se faga o processo licitatorio.

Itaipulandia, 21 de janeiro de 2026.

PAULO VANDERLEI BAYERLE

Secretario de Planejamento, Orgamento e Gestao
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Parana
EXERCICIO: 2026

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA
CNPJ: 95.725.057/0001-64

Legenda de Identificagao

Mapa de Cotagdo n°11/2026

Data Cotagdo: 20/01/2026

Forma de Analise: Mediana

Forma de Apuragéo: ITEM

NSA ASSESSORIA E

Melhor Andlise

Mo Valtes CAlRAG g Tl BSG ASSESSRIA HMZ consultoria de
ltom Besconstierado-para-Amiise EMPRESARIAL LTDA negocios Itda CONSULTORIA LTDA
Mediana
Item un. Qtde. V. Unitario V. Total| V. Unitario V. Total| V. Unitario V. Total| V. Unitario V. Total
6589955 - Contralagio de empresa espeializada em gestio def
o | envénios, para prestar apoio a servigos de ME 12 22.990,00| 275.880,00 22.780,00| 273.360,00 21.890.00( 262.680,00 22.780,00| 273.360,00
°
= Total do Lote 1 275.880,00 273.360,00 262.680,00 273.360,00
Total Geral 275.880,00 273.360,00 262.680,00 273.360,00

O mapa n° 11 os orgamentos foram feitos com empresas do ramo por se tratar de servigo em especifico

Pag. 111
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ORCAMENTO

Destino: Municipio de Itaipulandia — PR.

Orgéo: Secretaria de Planejamento, Orcamento e Gestao

Empresa: BSG ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA.
CNPJ n°.: 05.988.581/0001-35
Enderego: Rua das Flores, 11, centro, Sabaudia - Pr
Telefone para contato: (43)98854752 1

E-mail: bsgempresarial@yahoo.com

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

ltem

especializada em gestdo de
convénios, para prestar apoio a
servigos de assessoria e
consultoria técnico-administrativa
de forma continua ao Municipio
de ltaipulandia — PR, orientando
a captacao de recursos, a
€Xecugao de projetos e a correta
prestacédo de contas perante os
¢rgéos federais e estaduais,
conforme especificacées técnicas
€ demais condicoes
estabelecidas neste documento,
atendendo as necessidadas da
SECRETARIA DE
FLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO.

Descricdo Quantidade Valor Valor
Total
Unitario i
01 Contratacdo de empresa 12 22.990.00, 275.880.00

DESCRIQAD DOS SERVICOS:

A empresa contratada deverd executar os servicos com observancia as normas
legais e regulamentares aplicaveis, assumindo integral responsabilidade pela
perfeita execugdo do objeto. Entre as obrigagdes especificas destacam-se:

Execug¢ao Técnica dos Servicos
Realizar apoio de assessoria e consultoria fecnico-administrativa

~

especializada em gestio de convénios e parcerias, de forma continua
& compativel com as necessidades do Municipio:
Monitorar editais e programas federais e estaduais que possibilitem a

. captagéo de novos recursos;
o Elaborar propostas, planos de trabalho, projetos técnicos e demais

documentos necessarios para formalizacao de convénios, contratos de
Rua S&o Miguel do lguacu, 1891 - Centro - ltaipuléndia = Parana

CEP: 85880000 - Telefone (45) 35598000 - CNPJ: 95.725.057/0001-64
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

repasse, termos de fomento e de colaboragéo;
o Acompanhar a execugio fisico-financeira dos convénios, orientando os
gestores quanto a prazos, metas e indicadores;
o Apoiarintegralmente a elaboracao e o envio das prestagGes de contas,
i garantindo conformidade com as exigéncias dos 0rgéos concedentes.
« Suporte e Orientaciio & Administracio
o Prestar apoio técnico as secretarias municipais envolvidas na
execuc¢ao dos convénios;
o Capacitar e orientar os servidores municipais quanto as rotinas de
gestao, execugao e prestacao de contas;
o Disponibilizar equipe técnica qualificada para atendimento presencial
ou remoto, conforme solicitado pela Administragéo.
. Respomablhdade e Sigilo
o Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados, documentos e
processos internos do Municipio, sendo vedada a divulgagao sem
autorizagao expressa,
Responder integralmente por eventuais danos causados ao erario, ao
Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua atuagao, dolo ou cuipa.
- Obrigag¢des Operacionais
- Disponibilizar relatérios técnicos periddicos (mensais e finais)
detalhando atividades executadas, editais acompanhados, propostas
elaboradas e convénios geridos;
- Atender, de forma tempestiva, as solicitacdes e diligéncias feitas pelo
gestor e fiscal do contrato;
Manter durante toda a execugéo do contrato todas as condigdes de
habilitagéo e qualificacao exigidas na licitagao;
Indicar formalmente um preposto responsavel pelo relacionamento
com a Administracdo Municipal;
Arcar com todas as despesas necessarias a execugao do contrato,
inclusive deslocamentos, alimentagac, hospedagem e materiais de
apoio, nao cabendo ao Municipio qualquer 6nus adicional;

(8]

Realizar reunioes periédicas com as equipes técnicas, seguindo um
cronograma de no minimo dois dias por semana, todas as tercas e quintas
feiras, entre os horarios das 8:00 s 11:00 e das 13:00 as 16:00hs., participagao

in loco com as equipes.
Orcamento valido para 60 (sessenta dias)
Data: 20 de janeiro de 2026

e

o
e ey N Pl

BSC ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA.
05.988.581/0001-35

Rua Sao Miguel do Iguagu, 1881 — Centro — ltaipulandia — Parana

CEP: 85880000 - Telefone (45) 35598000 - CNPJ: 95.725.057/0001-64
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

ORCAMENTO

Dastino: Municipio de aipulandia — PR,

fﬁrgao Secretaria de Plansjamento, Orcamento e Gestéo CTHA
105 LTDA.

Empresa: HM 2 EON'S UL * ‘3’ R F’ pe NEGOLIOS

CNPJ o, O f-;

Endereco: :

3 “_'__; -;—J, ] /' e | T
Telefone para contato: (< ,,‘} S S e
E-mail: UM 2C0nsd L Te A fed GOL. Cewd. g

{ htem | . Descricio | Quantidade Valor | Valor Total
L.___ i | __ Unitirie | |
01| Cen ralacao de empresa espacializada | 12 2 A4 77

| |
: } 218 e
! em gestdo de convénios, para prestar ! . 1 A S
! |
| |
|

apoic a servicos de aﬁsussrzﬁa |
consultoria  téonicc-administrativa  de
; forma  continua ac  Munigipio de |

l
i
1
|
i

5 laipuldndia  ~ PR, orientande  a | '
captagdoe de recursos, a execucio de |
projetes e a correta prestagdo de I

}
contas peranle os grgaos federais o ;
estaduals, conforme esmmﬁgﬁ@aesi |
tecmicas = demais  congicbes | ! ?
‘estabelecidas  nesle  documento, | ?

?
w

|
|
2 atendendo  as  necessidades da |
§ SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
; ORGAMENTO E GESTAD.

| S ——
|

DESCRICAO DOS SERVICOS:

& emprasa contratada daverd executar os servicos com observancia as normas
legais 2 regulamentares aplicaveis, assumindo integrat reﬁspmbamnaadu pela
perieita execucao do objeto. Entre as obrigaches especificas destacam-se:

= Execucdn Téenica dos Servipos

= Realzar apoio de assessoria & consulloria técnico-administrativa
especializada em gastdo de convénios e parcerias, de forma continga
& compativel com as necessidades do Mummma-

= Monitorar aditais ' programas federais & esladuais gue possibilitem a
caplagao de novos recursos:

o Elgborar propostas, planos de trabalho, projetos técnices o damais
dacumentos necessarios pars fermalizacdo de convénios, contratos
de repasse, termos de fomento e de eolaboracao;

»  Acompanhar a execucan fisico-financeira dos convénios, orentandn
oz gestores quanto 3 prazos, melas & indicadares;
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Apoiar integraimente a elaboragio e o envio das prestagdes de conias,
. garantindo conformidade com as exigéncias dos orgdos concedanies.
«  Suporte e Orientagdo & Administragdo ) o
o« Prestar apoio técnico as secretadas municipais envolvidas na
execucdo dos convenios;
Capacitar e arientar os servidores municipais quanto és rofinas de
gestio, execucis & prestacio de contas; , .
= Disponibilizar equipe tecnica qualificada para atendimeanlo presencial
; ou remoto, confaorme solicitado pela Administragio.
= Responsabididade ¢ Sigilo
o Manter sigilo absolulo sobré informacdes. dados, documentos e
processos infernos do Municiplo, sendo vedada a divulgacdo sem
autorizacio expressa;
> Responder integralmeante por eventuais dancs causados ao erdric, ao
Municipio ou a lerceires, decorrentes de sua atuacio, dolo ou culga,
+  Obrigaches Operacionais _
Disponibilizar relaiérios técnicos periddicos (mensals & finais)
detalhando atividades exscutadas, editais acompanhados. propostas
slaboradas & convénios geridos,
= Alender, de forma tempestiva, as solicitagbes e diligéncias feitas paio
gastor e fiscal do contrato; .
> Manter durante loda a execugio do coniraio indas as condicies de
habilifacao e qualificacio exigidas na licitacio;
Indicar farmaimente um preposto responsavel pelo relacicnamentao
com a Administrag@e Municipal;
Arcar com lodas as despesas necessdrias a execucds do contralo,
inclusive deslocamentos, alimentacZo, hospadagem & maleriais da
apoio, ndo cabendo ao Municipio gualquer dnus adicianal;

Realizar reuniGes periédicas com as equipes técnicas, seguindo um
Cronograma de no minimo dois dias por semana, todas as tergas e guintas

feiras, entre os horarios das 8:00 ds 11:00 e das 13:00 as 16:00hs.. pariicipagdo
in loco com as equipes.

Orgamento valido para () (Dias)
Data: 40 [Q) (26 B

ﬁ,‘-’u 3

Assinatura oA AN e
Empresa:+itd L Cas ULTO R 1A NEG. LT b5

CNPJ P 05 Y. g a0 B -53

-
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

ORCAMENTO

Destino: Municipio de Itaipulandia — PR.

Orgéo: Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestéo
Empresa: NSA Assessoria € Consultoria Ltda.

CNPJ n°.: 16.416.743/0001-87

Endereco: Rua Paraguai, 1734, centro, Itaipulandia-Pr.
Telefone para contato: 45 99937-0206

E-mail: christiano.ceconello@hotmail.com

ltem Descricao Quantidade Valor Unitario R$ Valor Total R$

Contratacao de empresa especializada
em gestao de convénios, para prestar
apoio a servicos de assessoria e
consultoria técnico-administrativa de
forma continua ao Municipio de

ltaipulandia - PR, orientando a
captacdo de recursos, a execucdo de
01 | projetos e a correta prestagdo de 12 21.890,00 262.680,00

contas perante os o6rgdos federais e
estaduais, conforme especificagdes
técnicas e demais  condigbes
estabelecidas neste documento,
atendendo as necessidades da
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO.

DESCRICAO DOS SERVICOS:

A empresa contratada devera executar os servicos com observancia as normas
legais e regulamentares aplicaveis, assumindo integral responsabilidade pela
perfeita execugdo do objeto. Entre as obrigagbes especificas destacam-se:

- Execucio Técnica dos Servigos

o Realizar apoio de assessoria e consultoria técnico-administrativa
especializada em gestdo de convénios e parcerias, de forma continua
e compativel com as necessidades do Municipio;

o Monitorar editais e programas federais e estaduais que possibilitem a
captacao de novos recursos;

o Elaborar propostas, planos de trabalho, projetos técnicos e demais
documentos necessarios para formalizagao de convénios, contratos
de repasse, termos de fomento e de colaboragao;

o Acompanhar a execucgao fisico-financeira dos convénios, orientando
os gestores quanto a prazos, metas e indicadores;

Rua S&o Miguel do Iguagu, 1891 — Centro — ltaipulandia — Parana
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Apoiar integralmente a elaboragao e o envio das prestagdes de contas,
garantindo conformidade com as exigéncias dos 6rgéos concedentes.

- Suporte e Orientaciio 2 Administracio

(@]

@]

Prestar apoio técnico as secretarias municipais envolvidas na
execugao dos convénios;

Capacitar e orientar os servidores municipais quanto as rotinas de
gestdo, execucao e prestacdo de contas;

Disponibilizar equipe técnica qualificada para atendimento presencial
ou remoto, conforme solicitado pela Administragao.

« Responsabilidade e Sigilo

O

o}

Manter sigilo absoluto sobre informagées, dados, documentos e
processos internos do Municipio, sendo vedada a divulgagao sem
autorizacao expressa,;

Responder integralmente por eventuais danos causados ao erario, ao
Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua atuacéo, dolo ou culpa.

= Obrigacdes Operacionais

o]

Disponibilizar relatorios técnicos periddicos (mensais e finais)
detalhando atividades executadas, editais acompanhados, propostas
elaboradas e convénios geridos;

Atender, de forma tempestiva, as solicitagdes e diligéncias feitas pelo
gestor e fiscal do contrato;

Manter durante toda a execucédo do contrato todas as condi¢cdes de
habilitagcao e qualificacdo exigidas na licitagao;

Indicar formalmente um preposto responsavel pelo relacionamento
com a Administracdo Municipal;

Arcar com todas as despesas necessarias a execugao do contrato,
inclusive deslocamentos, alimentagdo, hospedagem e materiais de
apoio, nao cabendo ao Municipio qualquer énus adicional;

Realizar reunides periédicas com as equipes técnicas, seguindo um
cronograma de no minimo dois dias por semana, todas as tercas e quintas
feiras, entre os horarios das 8:00 as 11:00 e das 13:00 as 16:00hs., participagao
in loco com as equipes.

Orcamento valido para 30 (Dias)

Data: 19 de janeiro de 2026

Assinatur

Af VM/J Lot/ ’d

resa: NSA Assessoria e Consultoria Ltda.
PJ n°.: 16.416.743/0001-87
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA
Estado do Parana

MEMORANDO N°. 006/2026
Itaipulandia, 21 de janeiro de 2026

DE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E ORCAMENTO
PARA: SECRETARIA DE FINANCAS
Assunto: Solicitacao de Dotacao Orcamentaria.

Senhora Secretaria:

Com nossos cumprimentos, vimos pelo presente, solicitar DOTACAO
ORCAMENTARIA, no valor de R$ 273.360,00 (duzentos e setenta e trés mil
trezentos e sessenta reais), destinada ao Processo Administrativo n°
010/2026, referente a Contratacao de empresa especializada em gestao de
convénios, para prestar servicos de apoio a assessoria e consultoria técnico-
administrativa ao Municipio de Itaipulandia — PR, orientando a captacado de
recursos, a execucao de projetos e a correta prestacao de contas perante os 6rgaos
federais e estaduais, pertencentes ao Municipio de Itaipulandia, conforme
especificacoes técnicas e demais condicoes estabelecidas neste documento,
atendendo as necessidades da SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO
E GESTAO.

Segue mapa de cotacao em anexo.

Atenciosamente,

PAULO VANDERLEI BAYERLE
Secretario de Planejamento, Orcamento e Gestao

Rua Sao Miguel do Iguacu, 1891, Centro - CEP:85880000 - Itaipulandia — PR.
Telefone: (45) 355980000
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IlMUNICiPIO DE

MEMORANDO N° 046/2026

DE:SECRETARIA DE FINANCAS
PARA:SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
DATA: 21/01/2026

SENHOR SECRETARIO,

Em resposta ao memorando n°® 006/2026, venho informar a Vossa
Senhoria que a Dotacdao Orcamentaria para contratagao de empresa
especializada em gestao de convénios, para prestar servigos de apoio a
assessoria e consultoria técnico-administrativa ao Municipio de
Itaipulandia, orientando a captacao de recursos, a execugao de projetos e
a correta prestacao de contas perante os 6rgaos federais e estaduais,
pertencentes ao Municipio de Itaipulandia, atendendo as necessidades da
Secretaria de Planejamento Orgamento e Gestéo, é a seguinte:

Estudos, Projetos, Pesquisas e Congéneres

Despesa 05.002.04.121.0004.2.041

Classificacao 3.3.90.39.05.00 — Servigos Técnicos Profissionais
Valor R$ 273.360,00

Reduzido 179 — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte 505

Reserva 11004

Outrossim, informamos que foi bloqueado no sistema OXY, conforme
Reserva de Saldo informado acima.

Atenciosamente,

Isac Nylton Griebeler
Contador

[Imo. Sr.
Paulo Vanderlei Bayerle
Secretario Municipal de Planejamento Orgamento e Gestao

Rua Sdo Miguel do Iguacu, 1891, Centro - CEP 85880-000 - Itaipuldndia, Parana, Brasil
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

L)
I)‘ Estado do Parand

Estudo Técnico Preliminar 00/2025
AREA REQUISITANTE: Secretaria de Planejamento Orgamento e Gestio

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) visa justificar a necessidade para
a Contratagdo de empresa especializada em gestdo de convénios, para prestar
servigos de apoio, assessoria e consultoria técnico-administrativa de forma continua
ao Municipio de ltaipulandia — PR, orientando a captacao de recursos, a execucao de
projetos e a correta prestagcdo de contas perante os 6rgaos federais e estaduais, a fim

de atender a demanda da Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestao.
1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

As Secretarias do Municipio de Itaipulandia — PR possuem crescente demanda
por agdes voltadas a captagado de recursos externos, gerenciamento de instrumentos
formais de transferéncia voluntaria, acompanhamento da execug¢dao de projetos
pactuados e elaboragao de prestacdes de contas conforme as exigéncias legais dos

orgaos federais e estaduais.

Considerando o volume de programas, editais e oportunidades de
financiamento disponibilizados pela Uniao e pelo Estado, torna-se imprescindivel que
o Municipio disponha de suporte de apoio técnico especializado, capaz de identificar
fontes de recursos, estruturar propostas, cadastrar pleitos em plataformas
governamentais e monitorar todas as etapas dos convénios, contratos de repasse,

termos de fomento, termos de compromisso e demais instrumentos de transferéncia.

Diante desse cenario, verifica-se a necessidade da contratacdo de empresa
especializada para o apoio na gestdo de convénios, com atuagcdo consultiva e

operacional, visando:

e Ampliar a capacidade do Municipio de captar novos recursos para

investimentos e melhorias de politicas publicas;
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

L)
I)‘ Estado do Parand

o Garantir o correto enquadramento das propostas, execugao dos planos de

trabalho e atualizagao dos sistemas;
e Assegurar conformidade com a legislagao aplicavel,

o Organizar fluxos administrativos e fortalecer a governanga dos instrumentos de

transferéncia voluntaria;
o Otimizar processos e reduzir riscos de perda de prazos e oportunidades.

Assim, a contratagao € essencial para garantir eficiéncia, seguranga juridica e
maximizagao dos recursos extraorcamentarios destinados ao desenvolvimento
municipal, atendendo plenamente a demanda do Municipio de ltaipulandia e

contribuindo para uma gestao publica mais eficaz e transparente.
2. ANALISE DA CONTRATAGAO ANTERIOR

Nao existe contratacdo anterior do Municipio para objeto similar ao deste

processo.
3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO OU CONTRATAGAO

O Municipio de ltaipulandia mantém e busca constantemente celebrar
convénios, contratos de repasse, termos de colaboragao e de fomento com érgaos
federais e estaduais, visando a captagao de recursos financeiros para execucao de
politicas publicas nas areas de saude, educacgao, assisténcia social, infraestrutura e
demais setores estratégicos.

A correta gestao desses instrumentos exige planejamento, acompanhamento
técnico, controle rigoroso dos prazos, execu¢ao adequada e prestacdo de contas
precisa, em conformidade com as exigéncias legais e regulamentares dos 6rgaos
concedentes.

Atualmente, a Administragcao Municipal enfrenta limitacbes de ordem técnica e
operacional, em razdo da auséncia de equipe interna com especializagao suficiente

para atender de forma plena e eficiente a toda a complexidade da gestdo de
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convénios, necessitando de uma equipe de apoio. A caréncia de corpo técnico
dedicado e especializado pode resultar em:

o Perda de oportunidades de captacao de recursos por falta de acompanhamento
dos editais e programas;

e Risco de inadimpléncia junto aos érgaos federais e estaduais, devido a falhas
ou atrasos na execugao e prestagao de contas;

e Devolugdo de recursos ja recebidos, ocasionando prejuizo ao erario e a
populacgao;

e Aplicacdo de sangdes administrativas, financeiras e juridicas contra o
Municipio, restringindo a participagdo em novos programas governamentais.
Assim, a contratagdo de empresa especializada em gestdo de convénios se

mostra essencial e estratégica para apoiar, pois garantira:

1. Maior eficiéncia na captacado de recursos externos, ampliando as receitas do
Municipio sem aumento de carga tributaria;

2. Seguranga técnica e juridica na formalizagéo, execucéao e prestacao de contas
de convénios;

3. Fortalecimento da governanga municipal, com procedimentos mais claros,
transparentes e auditaveis;

4. Prevengao de riscos e responsabilizagées, assegurando que o Municipio
mantenha sua regularidade perante os 6érgaos de controle;

5. Apoio técnico continuo as secretarias municipais, permitindo que os gestores
concentrem esfor¢cos na execugao das politicas publicas.

Dessa forma, a contratagcao atende ao principio da eficiéncia administrativa, a
funcao social da despesa publica e a boa governanga, sendo indispensavel para que

Itaipuléandia continue captando recursos e executando projetos de interesse coletivo.

4. LEVANTAMENTO DAS SOLUGOES EXISTENTES E VIABILIDADE DE
MERCADO, ECONOMICA E OPERACIONAL

Apo6s estudo comparativo das alternativas possiveis, identificaram-se as

seguintes opgdes:

Rua Sao Miguel do Iguacu, 1891 — Centro - Itaipulandia — Parana
CEP: 85880000 — Telefone (45) 35598000 - CNPJ: 95.725.057/0001-64

Pagina 64 de 93

1/ S/8GG0eTaRy9282988YPSTPTIRISESZZRZZI9ZO1T86/608TI0EYIRETZOZaG] (08deplen ap areyD



MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Estado do Parand

Solugao 1 — Execucéo direta pela equipe interna da Administragdo Municipal
A execucdo direta pela estrutura administrativa existente apresenta baixa
viabilidade operacional, pois o0s servidores municipais nao dispdem de
capacitagao técnica especifica e atualizagdo continua quanto as normas e
sistemas utilizados pelos 6rgaos concedentes. Além disso, a equipe atual ja
esta sobrecarregada com as atividades rotineiras, ndo havendo disponibilidade
para acompanhamento constante de editais, execugao financeira detalhada e

elaboracao de prestacdes de contas complexas.

Solugao 2 — Contratacdo de profissionais autbnomos de forma pontual
O credenciamento ou contratagao isolada de profissionais autbnomos poderia
atender a demandas especificas, mas se mostra limitado, pois ndo garante
padronizagao dos processos, continuidade das atividades e nem uma equipe
multidisciplinar integrada. O risco de fragmentagao e perda de informagdes é

elevado, dificultando a governancga e a rastreabilidade das agoes.

Solugao 3 — Contratagdo de empresa especializada em gestdo de convénios
A contratagcao de empresa especializada garante a disponibilizagao de equipe
técnica multidisciplinar, com experiéncia comprovada em captagcao de
recursos, elaboragdo de projetos, acompanhamento da execugdo fisico-

financeira e prestacado de contas. Essa solugao possibilita:

Apoio no monitoramento permanente de editais e programas de fomento
federais e estaduais, aumentando as chances de captagcdo de novos recursos;
Apoio na elaboracdo de propostas, planos de trabalho e projetos em
conformidade com as exigéncias técnicas dos érgéaos concedentes;
Acompanhamento continuo da execugédo dos convénios, reduzindo riscos de
irregularidades;

Apoio na prestacado de contas, evitando devolugdes de recursos e sangdes ao
Municipio;

Transferéncia de conhecimento e orientagao técnica aos servidores municipais,

contribuindo para o fortalecimento institucional.
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Estado do Parand

Conclusao:

A solugdo mais vantajosa € a contratacdo de empresa especializada em gestéo
de convénios, por apresentar alta viabilidade de mercado, redugdo de custos
operacionais, garantia de eficiéncia e seguranca juridica na utilizacdo dos recursos
publicos. Essa alternativa assegura que o Municipio de Itaipulandia maximize a
captacdo de recursos externos, mantenha a regularidade fiscal e otimize a execugao

de politicas publicas em beneficio da coletividade.

Solugao 3 — Contratacdo de empresa especializada em gestdo de convénios

Viabilidade de mercado

Alta.

O mercado nacional conta com diversas empresas especializadas em captagao
de recursos, elaboracdo de projetos, gestdo de convénios, monitoramento de
programas federais e prestagcdo de contas. A competitividade existente permite a
Administracéo obter precos adequados, equipe qualificada e servigos especializados
com experiéncia comprovada.

Além disso, o modelo contratual € amplamente adotado por municipios de
pequeno e médio porte.

Viabilidade econémica

Alta.

Apesar de envolver contratagdo de servigcos, a solugao traz relacido custo-
beneficio positiva, pois reduz o risco de devolugao de recursos, elimina gastos com
capacitacbes frequentes, reduz a necessidade de ampliagdo da estrutura
administrativa e aumenta a captagéo de recursos externos, gerando retorno financeiro

ao Municipio.
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Os custos operacionais sao previsiveis e sdo compensados pela melhoria da

eficiéncia na execugéo dos convénios e pelo aumento da seguranga juridica.

Viabilidade operacional
Muito alta.
A empresa contratada disponibilizaria equipe multidisciplinar e especializada
em captacgdo, execucédo e prestacdo de contas, garantindo:
e monitoramento continuo de oportunidades de fomento;
e elaboracdo de projetos e planos de trabalho adequados as exigéncias dos
orgaos concedentes;
e organizagao metodoldgica da execucgéo fisico-financeira;
e apoio técnico integral na prestagao de contas;
» transferéncia de conhecimento para os servidores municipais.
Esse modelo assegura continuidade, padronizagdo e integragdo das
atividades, além de reduzir significativamente riscos de inconsisténcias e

irregularidades.

Conclusao da Analise

ApOs a avaliagao das alternativas sob os critérios de viabilidade de mercado,
viabilidade econdmica e viabilidade operacional, conclui-se que:

A execucgao interna (Solugao 1) é inviavel operacionalmente e financeiramente
arriscada;

A contratagdo pontual de autbnomos (Solugdo 2) carece de integracao,
continuidade e confiabilidade;

A contratagdo de empresa especializada (Solugado 3) se apresenta como a
opgao mais eficiente, segura e economicamente vantajosa.

A Solugdo 3 maximiza a captagéo de recursos, melhora a regularidade fiscal,
assegura segurancga juridica, padroniza processos, € reduz riscos financeiros e
administrativos, justificando plenamente a contratagédo para atender as necessidades
da Secretaria de Planejamento, Orcamento e Gestao do Municipio de ltaipulandia —
PR.
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6. DESCRIGAO DETALHADA DO PRODUTO E/OU SERVIGO

A empresa contratada devera executar os servigos com observancia as normas
legais e regulamentares aplicaveis, assumindo integral responsabilidade pela perfeita

execucgao do objeto. Entre as obrigacdes especificas destacam-se:

 Execugao Técnica dos Servigos

o Realizar apoio de assessoria e consultoria técnico-administrativa
especializada em gestao de convénios e parcerias, de forma continua e
compativel com as necessidades do Municipio;

o Monitorar editais e programas federais e estaduais que possibilitem a
captagao de novos recursos;

o Elaborar propostas, planos de trabalho, projetos técnicos e demais
documentos necessarios para formalizacdo de convénios, contratos de
repasse, termos de fomento e de colaboracgao;

o Acompanhar a execugao fisico-financeira dos convénios, orientando os
gestores quanto a prazos, metas e indicadores;

o Apoiar integralmente a elaboragéo e o envio das prestacdes de contas,
garantindo conformidade com as exigéncias dos 6rgaos concedentes.

o Suporte e Orientagcao a Administragao

o Prestar apoio técnico as secretarias municipais envolvidas na execug¢ao
dos convénios;

o Capacitar e orientar os servidores municipais quanto as rotinas de
gestao, execucgao e prestacao de contas;

o Disponibilizar equipe técnica qualificada para atendimento presencial,
conforme solicitado pela Administragao.

« Responsabilidade e Sigilo

o Manter sigilo absoluto sobre informag¢des, dados, documentos e
processos internos do Municipio, sendo vedada a divulgacdo sem
autorizacao expressa,;

o Responder integralmente por eventuais danos causados ao erario, ao

Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua atuagao, dolo ou culpa.
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o Obrigagcoes Operacionais

o Disponibilizar relatérios técnicos periddicos (mensais e finais)
detalhando atividades executadas, editais acompanhados, propostas
elaboradas e convénios geridos;

o Atender, de forma tempestiva, as solicitagdes e diligéncias feitas pelo
gestor e fiscal do contrato;

o Manter durante toda a execucédo do contrato todas as condi¢cdes de
habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagao;

o Indicar formalmente um preposto responsavel pelo relacionamento com
a Administracdo Municipal,

o Arcar com todas as despesas necessarias a execucao do contrato,
inclusive deslocamentos, alimentagdo, hospedagem e materiais de
apoio, nao cabendo ao Municipio qualquer 6nus adicional;

o Realizar reunides periédicas com as equipes técnicas, seguindo
um cronograma de no minimo dois dias por semana, todas as
tercas e quintas feiras, entre os horarios das 8:00 as 11:00 e das
13:00 as 16:00, com participagao in loco das equipes indicadas pela

Administragdo Municipal.

6.1. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO:

Os servigos serao realizados de forma mensal, com no minimo duas reunides
técnicas por semana com a equipe técnica (in loco), obedecendo os horarios 8:00 as
as 11:00 e das 13:00 até as 16:00.

Os servicos serao executados de forma continua.
7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Esta contratagdo abrange a execucgao técnica de servigos continuados de
assessoria e consultoria técnico-administrativa especializada em gestdo de
convénios, parcerias e instrumentos congéneres, compreendendo todas as atividades

descritas no Termo de Referéncia e demais documentos do processo licitatério.
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A empresa contratada sera responsavel por apoiar o Municipio na identificacao
de oportunidades de captacdo de recursos, na elaboracao de propostas, planos de
trabalho e projetos técnicos, bem como no acompanhamento da execugéo fisico-
financeira dos convénios e na orientacdo quanto as prestagdes de contas, observando
rigorosamente a legislagdo aplicavel, as normas dos 6rgaos concedentes e as

diretrizes da Administragao Municipal.

Devera apresentar plano de trabalho, cronograma de atividades, metodologia
de execucao e relatérios técnicos periddicos (mensais e finais), garantindo que os
produtos entregues atendam plenamente as necessidades administrativas e

operacionais do Municipio.
7.2. Qualificagao Técnica

(x)Sim ( )Nao

7.2.1. Para fins de Habilitacao:

7.2.1.1. Apresentacédo de Capacidade técnica (pessoa juridica): apresentagédo de
atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove execucado de servico de caracteristicas semelhantes ao
objeto licitado, devendo conter no minimo (admitindo-se a soma de atestados), em
até 05 (cinco) dias uteis apds a Habilitagao.

*Dados técnicos

Descricao do Servigo Quantidade Minima

Servigos de apoio, assessoria e consultoria técnico- 1 atestado
administrativa de forma continua em gestdao de

convénios e parcerias

7.2.2. Para fins de Contratacao:

7.2.2.1. Apresentacao de Certificado de registro vigente do profissional técnico
(pessoa fisica) junto ao Conselho Profissional competente do qual devera
identificar/constar o nome do profissional técnico que atuara como responsavel técnico
aos servigos contratados, em até 05 (cinco) dias uteis apos a Habilitagao.
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a) caso a empresa possua outros profissionais técnicos a participar da
contratagcdo, devera apresentar os Certificado de Registro de todos as
profissionais, junto ao Conselho Profissional competente, em até 05 (cinco)

dias uteis apds a Habilitagao.
7.2.2.1. Equipe Técnica Minima

A empresa vencedora devera comprovar a disponibilidade de equipe técnica
minima, composta obrigatoriamente pelos seguintes profissionais, apresentando seus

respectivos registros nos conselhos, conforme citado anteriormente:
« Profissional com graduagao de nivel superior em Administragéo;
« Profissional com graduacéo de nivel superior em Direito;
» Profissional com graduacéo de nivel superior em Ciéncias Contabeis.

7.2.2.3. Vinculo Empregaticio: Apresentar comprovagao de vinculo empregaticio de
cada profissional técnico que participara da condugao dos servigos contratados, em

até 05 (cinco) dias uteis apds a Habilitagao.

a) A comprovagao do vinculo empregaticio do(s) profissional(ais) sera feita
mediante:

e Carteira de Trabalho;

e Contrato social;

e Contrato de prestacao de servigos;

e Contrato de Trabalho registrado na DRT;

e Declaracado de futura contratacao, firmada pela empresa e pelo profissional
indicado, comprometendo-se a formalizagdo do vinculo antes do inicio da
execucgao contratual.

b) Os profissionais indicados deverao participar da execugao dos servigos
até a conclusao final do contrato, admitindo-se a substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, em condi¢des idénticas de disponibilidade e
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dedicacao aos trabalhos, desde que aprovada pela Fiscalizacdo a comprovagao de

qualificagao técnica exigida neste item;

8. INDICAR ITEM DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL A QUE A COMPRA
CORRESPONDE, SE HOUVER:

PCA em elaboracéo.
9. HAVERA PARCELAMENTO

() Sim (X) ndo, justifique: Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, as licitagdbes atenderdo ao principio do parcelamento, quando
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplicagédo deste principio, 0 §
1° do mesmo art. 47 estabelece que deverao ser considerados a responsabilidade
técnica, o custo para a Administracdo de varios contratos frente as vantagens da
reducao de custos, com divisao do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagao
da competicao e de evitara concentragao de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento ndo devera ser aplicado a presente
contratagao, tendo em vista que eventual divisdo do objeto de cada Lote, geraria
perda de economia de escala e causaria inviabilidade técnica frente a falta de

padronizagao e uniformizagao do servigo.

10. EXISTE SERVIDOR CAPACITADO PARA ASSUMIR A FISCALIZAGAO DO
FUTURO CONTRATO:

( x)Sim

O servidor qualificado ficara a cargo de intermediar todo acompanhamento dos
processos, intermediando as reunides com as demais secretarias e empresa

apoiadora.
11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES.

Apods analise e verificagao da solugao a ser contratada, observou-se que nao

se faz necessaria a realizacdo de demais contratagdes correlatas e ou
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interdependentes para a perfeita execugao do objeto, uma vez que todos os meios
necessarios para a operacionalizacao dos servicos podem ser supridos apenas com

a contratacao ora proposta.

Nao havera impacto ambiental.

[EHASRLER S SCRNV L DN STLE
(') Concorréncia

( ) Pregéao

() Leilao

() Concurso

(') Didlogo competitivo

() Chamamento Publico

() Dispensa de Licitagao. Art. 75, XV da Lei 14.133/2021.

() Inexigibilidade

(x) Com base na natureza e nos valores estimados do objeto a ser contratado, o Setor

de Licitagao ira definir a modalidade da contratagéo a ser realizada.

ggscngao do Probabilidade | Impacto N!vel do M_eg|da§ de Responsavel
isco Risco Mitigacéo

Especificacbes Elaboragéo

insuficientes que detalhada do TR,

dificultem o alinhamento com a

correto Média Alto Alto legislacéo e Administragao
entendimento do definicdes objetivas

objeto pela de entregas e

contratada. indicadores.
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Amplo estudo de
Baixa mercado; critérios
participacao de de habilitagcao
empresas devido | Média Médio Médio proporcionais; Administragao
a especializacao divulgacao
do servigo. adequada do
certame.
Contratagao de Exigir atestados de
empresa sem ; .
experiéncia capacidade técnica
aixa (o} édio compativeis; ministragéo
P Bai Alt Médi tivei Administraca
comprovada em A .
= qualificagdo minima
gestao de d !
. a equipe.
convénios.
Baixa qu_alldade Indicadores de
dos servigos
desempenho,
(falhas em
. cronograma de
prOJ(-?tos, . Muito entregas
monitoramento Média Alto ; 2 . Empresa
. - Alto fiscalizagéo ativa,
insuficiente, - .
: PN relatérios mensais
inconsisténcias :
~ e penalidades
na prestagao de X
contratuais.
contas).
Prever equipe
Descontinuidade minima f|xa~,
. comunicagao
dos servigos por révia de
substituicéo Média Médio Médio P L Empresa
substituigdes,
frequente da o
, exigéncia de
equipe. e
qualificagéo
equivalente.
Falta de Estabelecer fluxos
colaboragao ou internos; definir
atraso na entrega responsabilidades;
de documentos Alta Alto Alto reunides Administracéo
pelos setores periddicas; atuagao
internos do efetiva do gestor do
Municipio. contrato.
Perda de prazos Agenda de prazos
em editais, e alertas;
a!lmentagao de . Média Muito Alto acompar?hamento Empresa
sistemas ou envio Alto semanal; dupla
de prestagoes de checagem de
contas. envios e relatorios.
Mudangas nas Atualizagao
regras da constante da
Plataforma empresa
+Brasil, SIMEC, . o contratada;
SISMOB ou Baixa Alto Médio comunicacio Empresa
demais sistemas imediata a
que exijam Administracéo;
adaptacao rapida. ajustes contratuais.
Riscos de Acompanhamento
!rregulgrlgadgs, Média Muito Alto cpnt!nuq; reV|s.ao Empresa
inconsisténcias Alto técnica interna;
ou documentos auditoria periddica;
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incompletos que controle rigoroso
gerem glosas ou documental.
devolugao de
recursos.
Indisponibilidade Previsao de prazos
de sistemas de contingéncia;
federais/estaduai manutengao de
S que impegam Média Médio Médio backups; Empresa
ou atrasem organizagao
cadastros, envios documental
ou atualizacbes. estruturada.
Perda de Uso de repositorios
documentos ou Muit seguros; backups;
informacgdes Baixa AIUI ° Alto controle de versao; | Empresa
to e
relevantes dos politicas de
convénios. arquivamento.
Plano de
continuidade;
. alocagéao de
,fb\trasos cliewdo a Moderado Baixa Médio eventos previsiveis | Empresa
or¢a maior S
Ou provaveis no
cronograma de
execugao.
Reviséo juridica do
edital e do termo de
referéncia;
observar Lei
14.133/2021;
Problemas ampliar
legais/impugnaca | Muito Alto Baixa Alto S Administragao
. justificativas
o do edital S
técnicas; prazo
para impugnacéo e
tratamento célere;
assessoramento
juridico.
Planejamento
prévio da equipe;
apresentacao de
Indisponibilidade proposta de
da empresa na compensagao do
realizagcao das Média Alto Alto alinhamento para Empresa
reunioes aprovagao da
previstas Administracao;
realizagcao
excepcional de
encontro remoto.

15. DECLARAGAO DA VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdo de empresa especializada em gestdo de convénios tem como

objetivo garantir maior eficiéncia, seguranga juridica e capacidade técnica ao
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Municipio de ltaipulandia — PR, no processo de captacao, execugao e prestacao de
contas de recursos provenientes de 6rgaos federais e estaduais. De forma especifica,

busca-se atingir os seguintes resultados:
1. Ampliar a captagao de recursos externos

« Monitorar continuamente editais, programas e oportunidades de financiamento

nos ambitos federal e estadual.

o Elaborar propostas e planos de trabalho tecnicamente qualificados,

aumentando a taxa de aprovagao de projetos.
2. Aperfeigoar a execugao dos convénios e instrumentos congéneres

e Acompanhar a execugado fisico-financeira dos projetos, garantindo

conformidade com normas e exigéncias dos 6rgaos concedentes.

« Reduzir riscos de atrasos, inconsisténcias e inconformidades na aplicagao dos

recursos.
3. Assegurar regularidade e qualidade das prestagdes de contas

o Elaborar prestacbes de contas completas, tempestivas e tecnicamente

corretas.

e Minimizar riscos de glosas, devolugdes de recursos ou responsabilizagdes ao

Municipio.
4. Otimizar a gestdo administrativa e documental dos convénios

o Padronizar procedimentos internos, organizando documentos, informacoées e
registros em plataformas oficiais (Plataforma +Brasil, SIMEC, SISMOB, entre

outros).

« Manter fluxo de trabalho eficiente entre as secretarias envolvidas.
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5. Fortalecer a capacidade institucional do Municipio

o Transferir conhecimento técnico aos servidores municipais, promovendo

treinamento e orientagao continua.

« Contribuir para a profissionalizagao da gestao publica e melhoria dos processos

internos.
6. Garantir seguranga juridica e conformidade normativa

e Acompanhar atualizagdes legislativas e orientar a Administragdo para evitar

irregularidades.

e Apoiar na interpretacdo e cumprimento das regras aplicaveis aos convénios,

contratos de repasse e demais instrumentos.

7. Melhorar a governanga e a transparéncia

Disponibilizar relatérios peridédicos que permitam o acompanhamento efetivo

dos projetos.

o Propiciar maior controle e previsibilidade na condugao das acbes pactuadas

com os orgaos concedentes.
A contratagao visa, portanto:

e aumentar a eficiéncia e os resultados da gestdo de convénios;

« ampliar a captagéo de recursos para investimentos no Municipio;

« garantir conformidade legal e qualidade técnica nos projetos;

e reduzir riscos e evitar prejuizos ao erario;

e« apoiar a Administracdo Municipal na execugdo de politicas publicas

estratégicas.
Realizadas as tarefas pertinentes ao ETP, encaminho o documento solicitando

ciéncia e aprovacao para posterior elaboracao do TR/PB.
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Itaipulandia, PR, 08 de dezembro de 2025.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO
LUCAS FELIPE RAMME

Engenheiro Civil.

Defiro a solugao escolhida.

Paulo Vanderlei Bayerle

Secretario de Planejamento Orcamento e Gestéo
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Estado do Parand

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA DE CONTRATAGAO

SETOR OU SECRETARIA REQUISITANTE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
ORGAMENTO E GESTAO.

Responsavel pela Demanda: PAULO VANDERLEI BAYERLE

1. Especificagao do objeto: Contratagdo de empresa especializada para a prestagao
de servigos técnicos de apoio administrativo e consultoria especializada, com énfase
no planejamento, acompanhamento e suporte técnico relacionados a captagao de
recursos, convénios, programas governamentais e emendas parlamentares, a fim de
atender as demandas da Secretaria de Planejamento, Orcamento e Gestéo.

2. Justificativa da Necessidade e Grau de prioridade dos servigos: A contratagao
de empresa especializada para a prestacdo de servicos técnicos de apoio
administrativo e consultoria especializada se faz necessaria diante da crescente
complexidade e demanda por agdes estratégicas voltadas a captacédo de recursos,
gestdo de convénios e aproveitamento de oportunidades advindas de programas
governamentais e emendas parlamentares.

A Secretaria de Planejamento, Orcamento e Gestdo € o 6érgao responsavel pela
coordenacao do planejamento estratégico e pela alocacédo eficiente de recursos
publicos, sendo essencial que disponha de suporte técnico qualificado para identificar,
planejar, formalizar e acompanhar a execugdo de instrumentos de repasse e
cooperacgao federativa. No entanto, a limitagdo de pessoal técnico especializado no
quadro atual, aliada a necessidade de atuagéo tempestiva e qualificada nas janelas
de oportunidade oferecidas por programas e editais federais e estaduais, exige o
reforgco de capacidades operacionais por meio de contratacao externa.

O apoio técnico especializado proporcionara:

A prospeccgao ativa de fontes de financiamento e programas compativeis com os
objetivos estratégicos do municipio/estado;

O planejamento e elaboragao de propostas técnicas e projetos com maior indice
de aprovacgao;

O acompanhamento sistematico da execugao fisica e financeira dos convénios e
instrumentos correlatos, garantindo conformidade com as exigéncias legais;

A reducgao de riscos de inadimpléncia ou reprovagao de contas, com impactos
diretos na manutenc¢ao da capacidade de captacao futura;
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L)
I)‘ Estado do Parand

O apoio a articulagao institucional com parlamentares, ministérios e demais 6rgaos
da administragao publica.

Dessa forma, a contratacéo reveste-se de carater estratégico e prioritario, sendo
indispensavel para assegurar o alinhamento entre as politicas publicas locais e as
oportunidades externas de financiamento, contribuindo para a otimizagdo do
orgamento publico e para a efetiva implementacao de agbes governamentais voltadas
ao desenvolvimento local e regional.

Além disso, a execugao qualificada dessas atividades é fundamental para garantir a
transparéncia, a eficiéncia na aplicagao dos recursos publicos e a conformidade com
as normas estabelecidas pelos 6rgaos de controle, o que confere ainda maior
relevancia e urgéncia a presente contratagao.

3. Descricao dos servigos a serem prestados:

A empresa contratada devera prestar servigos técnicos especializados de apoio
administrativo e consultoria estratégica, com foco no fortalecimento da capacidade
institucional da Secretaria de Planejamento, Orgcamento e Gestao no que se refere ao
planejamento, captacao, formalizagao, execug¢ao, monitoramento e prestacao de
contas de recursos oriundos de transferéncias voluntarias da Unido, de
emendas parlamentares, de programas estaduais e federais, e demais fontes de
financiamento publico ou privado.

As atividades a serem desempenhadas incluem, mas nao se limitam a:

1. Mapeamento e Prospecc¢ao de Recursos

- ldentificacdo e monitoramento sistematico de oportunidades de captacdo de

recursos junto a Unido, Estado, organismos internacionais e outras fontes.
Levantamento continuo de editais, chamadas publicas e programas vigentes

compativeis com os objetivos estratégicos do érgao contratante.

- Elaboracao de calendario de oportunidades, com alertas sobre prazos, critérios de

participacdo e documentos necessarios.

2. Apoio na Elaboracao de Propostas e Projetos Técnicos

- Apoio técnico na elaboragdo de propostas, projetos, planos de trabalho, termos de
referéncia e demais documentos exigidos para formalizacdo de convénios e
instrumentos correlatos.

- Estruturagdo de projetos conforme os requisitos técnicos e legais dos 6rgaos
financiadores.

- Andlise da viabilidade técnica, financeira e juridica das propostas a serem
submetidas.

Rua Sao Miguel do Iguacu, 1891 — Centro - Itaipulandia — Parana
CEP: 85880000 — Telefone (45) 35598000 - CNPJ: 95.725.057/0001-64

Pagina 81 de 93

8.6.P¥90/9/ ¥S#9€9GG1090PLI8/000992808€eZ86SPATA096TI9pPIRS) . TR (08deplfen ap areyD



’Tmpu._ no\*

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

L)
I)‘ Estado do Parand

3. Gestao e Acompanhamento de Convénios, Contratos e Instrumentos
Congéneres

- Apoio no cadastramento, envio e tramitagao de propostas em sistemas oficiais como
TransfereGov, SIGCON, Plataforma +Brasil e outros.

- Acompanhamento da execucéo fisica e financeira dos instrumentos firmados.

- Suporte na solicitagdo de termos aditivos, reprogramacdes e prorrogagdes de
vigéncia ou execugao, quando aplicavel.

4. Suporte a Gestao de Emendas Parlamentares

- ldentificacdo, acompanhamento e apoio na viabilizagdo de emendas parlamentares
destinadas ao ente publico.

- Interlocugdo técnica com gabinetes parlamentares, ministérios e orgaos
repassadores.

- Apoio na formalizagao e execugao de acdes decorrentes das emendas, inclusive na
elaboragao de documentos exigidos.

5. Apoio a Prestacao de Contas

- Organizacgao, consolidagao e revisdo de documentagao técnica e financeira exigida
na prestagao de contas.

- Apoio na elaboracgao de relatérios de execucgao fisica e financeira.

- Atendimento a diligéncias e recomendagdes de 6rgaos concedentes e de controle
(TCU, CGU, STN, etc.).

6. Apoio Administrativo e Técnico-Operacional

- Apoio na organizacao de fluxos e procedimentos internos relacionados a captacgao e
gestéo de recursos.

- Atualizacao e sistematizacao de informacdes em bancos de dados e planilhas de
controle.

- Apoio na formalizagao de processos administrativos internos correlatos.

7. Relatérios Técnicos e Transferéncia de Conhecimento

- Elaboragao de relatérios mensais de atividades, com detalhamento das agdes
realizadas, status dos projetos, resultados alcangados e recomendacgdes.

- Apoio na criacdo de indicadores de desempenho relacionados a captacido e
execugao de recursos.

- Realizagdo de oficinas de capacitagcao e transferéncia de conhecimento para
servidores da Secretaria, visando a sustentabilidade institucional das praticas
implantadas.

Forma de Execuc¢ao dos Servigos

Os servigos deverao ser executados presencialmente e/ou de forma remota, conforme
a natureza das atividades, garantindo constante comunicagédo com a equipe técnica
da Secretaria e atendimento as demandas em tempo habil.
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4. Quantidade de servigos a serem contratados:

A empresa contratada devera executar, ao longo do periodo contratual de 12 (doze)
meses em uma prestacdo de servicos continuos, os servigcos listados abaixo,
conforme a demanda da Secretaria de Planejamento, Orgcamento e Gestdo, com os

seguintes quantitativos minimos estimados:

MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

. Quantidade
Quantidade Total
Item Servigo Estimada Estimada (12 Observagoes
(Mensal)
meses)
Mapeamento de editais e Relatorios semanais
1 |lprogramas de captagao de 1 12 com analise de
recursos oportunidades
Elaboragao de projetos Projetos completos
5 técnicos para captacao de 5 o4 conforme exigéncias
recursos (propostas/plano de dos 6rgaos
trabalho) concedentes
Acompanhamento técnico de Acompanhamento
3 |lconvénios/instrumentos em 4 48 técnico e administrativo
execugao continuo
Relatérios de status de L. .
N Relatérios consolidados
4 |lconvénios e propostas em 1 12 .
o mensais
tramitagao
Inclui organizagao
Prestagao de contas (parcial documental e
5 |lou final) de 1 12 elaboragao de
convénios/projetos relatérios de todos os
processos em tramite
. e L Pareceres técnicos
Analise de viabilidade técnica
6 : . 4 48 fundamentados por
e financeira de propostas
proposta
Documento obrigatorio
Relatoérios técnicos mensais de monitoramento de
7 g 1 12 ~
de atividades executadas todas as agcdes em
andamento
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Estado do Parand

Quantidade Qu?rr:t':fde
Item Servigo Estimada . Observagoes
Estimada (12
(Mensal)
meses)
o . Pode ser presencial ou
Capacitacao e oficinas 1acada3 . P .
8 .. . : 4 virtual, com material
técnicas para servidores meses

didatico incluso

Inclui reunides técnicas,
producgao de
documentos e
alinhamentos

Suporte a articulacéo
9 |linstitucional (emendas 1 12
parlamentares e ministérios)

5. Unidade de medida:

Mensal conforme o ltem 4.

6.Valor preliminar da contratacgao:

R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais)
7. Data desejada para a contratacao:
02/02/2026

8. Havera ETP? (X) Sim.

9. Mapa de riscos:

Nivel
Risco Identificado Categoria Probabilidade|lmpacto|| de |Medidas de Mitigacao
Risco
Definigcao clara de
cronograma;
Entregas em fiscaliga ao ativa;
desacordo com |Operacional Média Alta  ||Alto X ¢ ’
clausulas de
0S prazos .
penalidade no
contrato
Qualidade técnica|[Tacni i i, | Efinicd0 de
NP Tecnico Baixa Alta | Medio | criterios técnicos
insatisfatoria das iy e A
minimos; validacao
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Nivel
Risco Identificado Categoria Probabilidade|Impacto|| de |Medidas de Mitigagao
Risco
propostas por equipe interna;
elaboradas exigéncia de
profissionais com
qualificagao
comprovada
Reunides de
Falta de alinhamento
comunicacao semanais;
entre em g;esa o Operacional Média Média |Médio |nomeacao de
p' ponto focal técnico
a Secretaria e gestor do
contrato
Mapeamento
Perda de prazos , .
de editais%u continuo e sistema
emendas Estratégico Baixa Alta Médio||de alertas de
prazos; relatorios
parlamentares semanais
e Checklist de
Dificuldade na conformidade:
restacao de . . . 1 o ’
P ¢ Legal/Financeiro||Baixa Alta Méedio |[revisdo interna dos
contas por falhas documentos antes
da consultoria do envio
Dependéncia Previsdo contratual
excessiva da de capacitagbes e
consultoria . . . oficinas; entrega
Estratégico Alta Média ||Alto - 9
externa (sem de relatorios
transferéncia de orientativos e
conhecimento) manuais internos
~ Fiscalizacao ativa;
Inexecugao pagamento
arcial dos . . o .
zervi os Contratual Baixa Alta Médio [condicionado a
¢ entrega; clausulas
contratados

rescisorias
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MUNICIPIO DE ITAIPULANDIA

Estado do Parand

10. Informagoes adicionais:

A empresa a ser contratada deve conter equipe técnica para o desenvolvimento dos
trabalhos de forma cronometrada e pontual, devera solicitar aos 6rgaos responsaveis
permissdes para acesso aos sites e paginas disponiveis para a busca de recursos,
devera ter acesso ao e-protocolo para protocolar e acompanhar os tramites em
andamento, podendo fazer-se as retificagbes necessarias, assim como um
responsavel por cada secretaria para estar acompanhando a documentagao exigida
e solicitando assinaturas quando necessario, a documentagdo necessaria devera vir
formulada somente para conferencia e assinatura.

Local: Data: [/

Assinatura:
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COS-SUITE srosat

Protocolo de assinaturas

Documento assinado eletronicamente por meio da EOS Suite.
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PARECER JURIDICO

INTERESSADO: Secretaria de Planejamento, Orcamento e Gestado

PROCESSO: Processo Licitatorio n°® 10/2026 — Concorréncia Eletrénica n°
BB/2026

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para assessoria e consultoria
em gestdo de convénios e captacdo de recursos.

EMENTA: ANALISE JURIDICA. FASE PREPARATORIA DE
LICITACAO. CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA. LEI
N° 14.133/2021. ANALISE DO ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR E DA MINUTA DO EDITAL. CRITERIO DE
JULGAMENTO TECNICA E PRECO. RISCO DE
TERCEIRIZACAO  INDEVIDA  DE  ATIVIDADE-FIM.
ENTENDIMENTO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
DO PARANA (TCE-PR). VIABILIDADE CONDICIONADA AO
ATENDIMENTO DE REQUISITOS E RECOMENDACOES.

|. RELATORIO

Trata-se de andlise juridica da legalidade e regularidade dos atos preparatorios
para a contratacdo de empresa especializada em gestdo de convénios, captacdo de
recursos e prestacdo de contas, a ser realizada pela modalidade Concorréncia
Eletrénica, com critério de julgamento por Técnica e Preco, no valor estimado de R$
273.360,00 (duzentos e setenta e trés mil, trezentos e sessenta reais).

A andlise compreende o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e a minuta do Edital
de Concorréncia, a luz da Lei n® 14.133/2021 e da jurisprudéncia aplicavel, em especial
a do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE-PR).

Il. FUNDAMENTACAO JURIDICA

A pretens&o da Administracdo encontra amparo na Lei n°® 14.133/2021, que rege
as licitagbes e contratos administrativos. A contratacdo de servicos técnicos

especializados de natureza predominantemente intelectual, como € o caso da

consultoria em gestdo de convénios, esté prevista no art. 6°, inciso XVIII, da referida lei.
1
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A andlise dos documentos apresentados revela os seguintes pontos:

1. Do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

O ETP, documento obrigatério nos termos do art. 18 da Lei n® 14.133/2021,
demonstrou-se, em geral, robusto e bem fundamentado. Cumpriu satisfatoriamente os
requisitos de descrever a necessidade, analisar alternativas, estimar custos, definir os
resultados esperados e mapear 0s riscos.

Contudo, identificou-se uma lacuna no item 9, que, embora assinale a opcéo
pelo parcelamento do objeto, ndo apresenta a devida justificativa, contrariando o
disposto no art. 18, 8§ 1°, VIII, da Lei. A auséncia de fundamentacdo para a deciséo de

parcelar (ou ndo) o objeto constitui falha formal que deve ser sanada.

2. Da Minuta do Edital de Concorréncia

A minuta do edital adota a modalidade Concorréncia Eletrénica e o critério de
julgamento por Técnica e Preco, escolhas adequadas a complexidade do objeto,
conforme o art. 33, Il, e o art. 36 da Lei n°® 14.133/2021. A estrutura do edital, as clausulas
de sancdo e os modelos de declaracdo estdo, em sua maioria, alinhados a nova
legislagéao.

Aponta-se, no entanto, um ponto de atencao:

. Critérios de Pontuacédo Técnica (Anexo |): A legalidade do certame
depende da objetividade e razoabilidade dos critérios de pontuac&o técnica. E vedada
a pontuacéo de requisitos que ja sdo exigidos para a habilitagdo, bem como a utilizagédo
de critérios subjetivos que possam direcionar o certame. Os critérios devem avaliar

estritamente a expertise que impacta diretamente a qualidade do servico.

3. Da Anélise frente ao Entendimento do TCE-PR

A contratacdo de servicos de assessoria e consultoria € matéria sensivel e
frequentemente fiscalizada pelo TCE-PR, que busca coibir a terceirizacéo indevida de
atividades-fim da Administracdo Publica, em respeito a regra do concurso publico (art.
37, Il, da Constituicéo Federal).

A jurisprudéncia do TCE-PR, a exemplo do Ac6rddo n° 782790/14, é firme no
sentido de considerar irregular a contratacdo de consultorias para a execucdo de
servicos ordinarios, tipicos e permanentes, especialmente quando ha quadro de pessoal

compativel no érgéo.
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Representacdo Contratacdo de servicos de consultoria e
assessoramento na prospeccdo e elaboracdo de projetos
nas areas da salde social, psicologia, pedagdgica,
esportes, econbmica, zootécnica, geologia e veterinéaria
para captacdo de recursos no ambito federal e estadual ?
Terceirizacdo indevida de servicos ordinarios, tipicos e
permanentes da Administracdo Publica ? Existéncia de
quadro de pessoal compativel com a realizacdo dos
servigos pactuados ? Pela procedéncia ? Aplicacdo da
multa administrativa prevista no artigo 87, IV, g, da Lei
Organica, ao gestor responsavel pela contratacédo.(TCE-PR
7827902014, Relator: JOSE DURVAL MATTOS DO AMARAL,
Tribunal Pleno, Data de Publicag&o: 10/01/2017)

A contratacdo de servigos de consultoria para captacdo de recursos pode ser
considerada terceirizacdo indevida de servicos ordinarios e permanentes da
Administracéo Publica, especialmente se houver quadro de pessoal compativel para a

realizacdo dos servigos.

Para que a contratacéo seja considerada legal, o TCE-PR exige a comprovacao
inequivoca dos seguintes requisitos:

. Singularidade e Complexidade: O servico deve possuir natureza
singular ou exigir notdria especializagdo, ndo se confundindo com as atribuigcbes
rotineiras dos cargos efetivos.

. Carater Subsidiario: A contratacdo deve ser para apoiar, € ndo para
substituir, a estrutura administrativa existente.

. Auséncia de Subordinagcdo: A relacdo com a contratada deve ser
estritamente de prestacdo de servigos por resultado, sem subordinacéo juridica de seus
funcionérios a Administragéo.

. Transferéncia de Conhecimento: O contrato deve prever mecanismos
claros de capacitagdo dos servidores municipais, visando a autonomia futura do 6rgéo.

O ETP e o edital em analise buscam atender a esses requisitos, especialmente
ao justificar a contratacdo pela falta de pessoal especializado e ao prever a realizacdo
de oficinas de capacitacdo. No entanto, a efetiva legalidade dependerd da execucéo

contratual.
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[Il. CONCLUSAO E RECOMENDACOES

Diante do exposto, este parecer conclui pela viabilidade juridica condicionada
da contratacdo, desde que observadas as seguintes recomendacfes para mitigar 0s
riscos e garantir a plena conformidade do processo:

1. Sanar as Falhas Formais:

o No ETP: Incluir a justificativa técnica e/ou econémica para a decisédo de
parcelar (ou ndo) o objeto da contratacdo, conforme exigido pelo art. 18, § 1°, VIII, da
Lei n® 14.133/2021.

o No Processo Administrativo: Anexar a pesquisa de mercado
atualizada que justifique o valor estimado de R$ 273.360,00.

2. Refinar os Critérios de Julgamento:

o No Edital: Revisar minuciosamente os critérios de pontuagdo técnica
para garantir sua objetividade, clareza e pertinéncia ao objeto, evitando a pontuacéo de
itens que configurem mera habilitacdo ou que sejam subjetivos.

3. Mitigar o Risco de Terceirizagao llegal:

o Na Execucédo Contratual: A fiscalizacdo do contrato devera ser rigorosa,
focada na entrega de produtos e resultados (relatérios, projetos, pareceres), e nao no
mero fornecimento de mao de obra. E crucial manter uma distingdo clara entre as
atividades de apoio da consultoria e as atribui¢cdes finalisticas dos servidores.

o Na Gestdo: Assegurar que 0s mecanismos de transferéncia de
conhecimento sejam efetivamente implementados e documentados, demonstrando o
fortalecimento da capacidade institucional do municipio.

O cumprimento destas recomendacgfes € fundamental para conferir seguranca
juridica ao certame e para defender a legalidade da contratacdo perante eventuais
questionamentos dos 6rgéos de controle externo, notadamente o TCE-PR.

E o parecer, salvo melhor juizo.

Itaipulandia, 28 de janeiro de 2026.

CARLA ELIANE MOHR
OAB/PR 68248
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