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TERMO DE REFERENCIA

O Termo de Referéncia € o documento técnico que integra a fase preparatéria da contratagéo
publica e tem por finalidade definir, de forma clara e objetiva, o objeto a ser contratado,
estabelecendo suas caracteristicas, requisitos, condigcdes de execucgao, critérios de medicao e
pagamento, bem como as obrigacdes das partes e os pardmetros para a sele¢ao do fornecedor.
Trata-se do instrumento que consolida as informagbes essenciais do planejamento da
contratacdo, servindo como base para a elaboracdo do edital e para a execucéo contratual,
garantindo que a Administracdo Publica descreva adequadamente a solugdo pretendida,
assegure a isonomia entre os licitantes e possibilite a selecdo da proposta mais vantajosa.

1. DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO?

CONTRATAGAO DE INSTITUIGAO BRASILEIRA SEM FINS LUCRATIVOS PARA EXECUGAO
DE PROJETO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL, COMPREENDENDO A
ELABORAGCAO DE ESTUDOS TECNICOS, DIAGNOSTICO ORGANIZACIONAL E
DESENVOLVIMENTO DA PROPOSTA DE REFORMA ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE
CAPIVARI DE BAIXO/SC.

Itens do processo

Item |Descricdo UN QTD Preco Unit Total
1 CONTRATACAO DE INSTITUICAO BRASILEIRA| un R$ 441.000,00f R$ 441.000,00
SEM FINS LUCRATIVOS PARA EXECUCAO DE

N

PROJETO DE DESENVOLVIMENTO
INSTITUCIONAL, COMPREENDENDO A
ELABORAGAO DE ESTUDOS  TECNICOS,
DIAGNOSTICO ORGANIZACIONAL E

DESENVOLVIMENTO DA PROPOSTA DE
REFORMA ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO DE
CAPIVARI DE BAIXO/SC.

TOTAL GERAL R$ 441.000,00

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.1. Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, haja vista que se trata de servigcos cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital por meio de
especificagdes usuais de mercado.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.2.  Natureza dos servigos:>: Nao Continuados / Por Escopo

" Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de
contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orgamentarias, bem
como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na contratagéo, compreendidos: Il - a
definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo, conforme o caso;

2 Art. 6°[...] XXIll - termo de referéncia: documento necessario para a contratagido de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso,
a possibilidade de sua prorrogagao;

3 Servigo continuado: aquele destinado ao atendimento de necessidade permanente ou prolongada da Administragdo, cuja interrupgéao
possa comprometer a continuidade das atividades administrativas, operacionais ou da prestagéo dos servigos publicos, com possibilidade
de renovacéo na forma da legislagao aplicavel (Art. 6°, XVII, da Lei n° 14.133/2021).
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Prazo de vigéncia

1.3. Prazo de vigéncia da contratagao: 8 (oito) meses

1.3.1. O contrato podera ser prorrogado, quando cabivel, na forma do art. 107 da Lei n® 14.133,
de 2021, bem como alterados nas hipoteses previstas no art. 124 da mesma Lei.

1.4. O contrato podera ser alterado, observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO*

2.1. A Fundamentacao da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2.  Previsao no Plano de Contratagoes Anual: | Nao

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO?®

3.1. A descricao da solucido como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO®

Dos requisitos de sustentabilidade

4.1. Sustentabilidade Econdmica: A contratagcdo devera observar critérios de eficiéncia e
economicidade, buscando a melhor relagao entre custo e beneficio para a Administracdo Publica
ao longo de todo o ciclo de vida do bem, incluindo aquisi¢ao, utilizagdo, manutencao e descarte,
de modo a assegurar a adequada aplicagao dos recursos publicos e a sustentabilidade financeira
da contratagao.

4.2. Sustentabilidade Social: A execugao contratual devera respeitar a legislagéo trabalhista,
previdenciaria e de saude e seguranga do trabalho, vedada a utilizagdo de trabalho infantil,
forcado ou em condigbes degradantes. A contratada devera promover praticas que contribuam
para a valorizagdo do trabalho digno, o respeito aos direitos humanos e a inclusao social,
observadas as normas legais aplicaveis.

4.3. Sustentabilidade Ambiental: Os servigos fornecidos deverdo, sempre que tecnicamente
viavel e compativel com o objeto, observar critérios de sustentabilidade ambiental, priorizando a

Servigo ndo continuado (por escopo): aquele destinado ao atendimento de necessidade especifica (servigo especifico), cuja execucéo se
encerra com o cumprimento integral do servigo contratado, ndo havendo prestag&o continua ou renovagéo periddica (Art. 6°, XVII, da Lei
n° 14.133/2021).

4 Art. 6°[...] XXIll - termo de referéncia: documento necessario para a contratagido de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] b) fundamentag&o da contratacéo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

5 Art. 6°[...] XXIIl - termo de referéncia: documento necessario para a contratagéo de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] ¢) descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

6 Art. 6°[...] XXIIl - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] d) requisitos da contratagéo;
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reducdo de impactos ao meio ambiente, a utilizacdo de materiais reciclaveis ou reciclados, a
eficiéncia no consumo de recursos naturais e a adequada destinacdo de residuos, em
conformidade com a legislagao ambiental vigente.

Da indicagao de marcas ou modelos

4.4. Nao havera vedacgédo a contratagcdo de marca ou produto especifico, sem prejuizo da
obrigacdo de atendimento integral as especificacbes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Da vedacgéao de contratagao de marca ou produto

4.5. Na&o ha vedacdo de contratagdo de marca ou produto.

Da exigéncia da carta de solidariedade

4.6. Nao ha exigéncia de carta de solidariedade.

Da subcontratagcao

4.7. E vedada a subcontratacdo sem prévia e expressa anuéncia da Administracao.

4.7.1. A eventual subcontratacdo de atividades acessorias relacionadas a prestagao dos
servigos, quando admitida, ndo eximira a contratada de suas obriga¢des e responsabilidades
perante a Administragdo, permanecendo integralmente responsavel pela execu¢ao dos servigos,
pelo cumprimento das condigdes contratuais e pelos atos praticados por seus subcontratados.

4.7.2. A contratada apresentara a Administracdo documentagdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.7.3. Nenhum encargo trabalhista, previdenciario, tributario, comercial, civil ou de qualquer
outra natureza decorrente da subcontratagao sera imputado a contratante, permanecendo tais
obrigagdes sob exclusiva responsabilidade da contratada.

4.7.4. Compete exclusivamente a contratada administrar e executar os contratos eventualmente
firmados com terceiros ou subcontratados, respondendo integralmente pelos atos, omissdes,
obrigacdes e demais efeitos decorrentes dessas relagbes, sem qualquer vinculo ou
responsabilidade da contratante.

4.7.5. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na
contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Da garantia da contratagao

48. Exigéncia de garantia da execugdo contratual | Ndo
conforme artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021:
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4.8.1. Acaso seja exigida a garantia da execuc&o contratual, o percentual exigido sera de 5%
(cinco por cento) do valor do contrato, conforme artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.8.2. Na hipétese de a garantia contratual ser prestada na modalidade seguro-garantia, a
contratada devera apresentar a respectiva apdlice no prazo de até 1 (um) més, contado da data
da homologacao do processo licitatério.

4.8.3. Quando a garantia contratual for prestada em qualquer das demais modalidades admitidas
pela legislagdo, a sua comprovagado devera ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias, contados
da data da homologacgao do processo licitatério.

Vistoria

4.9. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execucio dos servigos.

Instalacao de escritdrio

4.10. Nao havera exigéncia de instalacido de escritério no Municipio Contratante para a
execugao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO’

Condigoes de execugaol/prazo

5.1. Os servigos deverao ser entregues em conformidade com as especificagdes, quantidades,
caracteristicas e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, correndo por conta da
contratada todas as despesas relacionadas ao servico, incluindo transporte, seguros, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios e demais custos necessarios a perfeita execugdo do
objeto.

5.2. Os servigos deverao ser prestados no prazo de: 15 (quinze) dias uteis

5.3. A execucgao dos servigos devera ocorrer no local indicado pela Administragao, em dias
uteis e preferencialmente durante o horario de expediente, mediante prévio agendamento quando
exigido pelo setor responsavel.

5.4. Local de execugao dos servigos: Municipio de Capivari de Baixo

5.5. Os servigos deverao ser executados de forma eficiente, segura e em conformidade com
as normas técnicas, legais e regulamentares aplicaveis ao objeto da contratacéo.

5.6. A contratada devera disponibilizar todos os recursos humanos, materiais, equipamentos,
ferramentas, veiculos, insumos, softwares e demais meios necessarios a perfeita execugéo do
objeto, salvo quando expressamente previsto em sentido diverso neste Termo de Referéncia.

5.7. A execucgao dos servigcos devera ser realizada por profissionais devidamente qualificados,
capacitados e, quando exigido pela legislagédo ou pela natureza do objeto, legalmente habilitados
para o desempenho das atividades.

7 Art. 6°[...] XXIIl - termo de referéncia: documento necessario para a contratagéo de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] €) modelo de execugao do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;
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5.8. A contratada sera integralmente responsavel pela qualidade dos servigos prestados,
devendo corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas e sem qualquer 6nus para a
Administracao, os servicos executados em desacordo com as especificagdes contratuais ou que
apresentem defeitos, falhas ou inadequagdes.

5.9. Os servicos deverao ser executados nos locais, datas, horarios e demais condi¢des
estabelecidas pela Administragcdo, observando-se as necessidades da contratante e as
particularidades do objeto.

5.10. Durante toda a execucdo contratual, a contratada devera manter as condigdes de
habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitagao.

5.11. A execucdo contratual devera observar as normas relativas a salude e seguranga do
trabalho, protecdo ao meio ambiente, acessibilidade, protecdo de dados pessoais e demais
disposicoes legais aplicaveis, quando pertinentes ao objeto.

5.12. A contratacdo compreende a prestacéo de servigos técnicos especializados destinados ao
desenvolvimento e a implementacido da Reforma Administrativa do Municipio de Capivari de
Baixo, abrangendo os cargos efetivos e comissionados dos niveis estratégico e tatico vinculados
a Administragdo Direta.

5.13. Os servigos deverao considerar as especificidades locais, a legislagdo municipal vigente e
as diretrizes do plano de governo, contemplando o diagndstico da situacéo atual, o redesenho da
estrutura organizacional, a revisdo do marco legal e a proposicdo de mudancas de forma
participativa, gradual e monitorada.

5.14. A execugao dos servicos devera buscar a racionalizagdo dos gastos com pessoal, a
valorizagao dos servidores, a melhoria dos servigos prestados a populacédo e o fortalecimento
institucional da Administracado Municipal.

5.15. O prazo estimado para execugao dos servigos sera de 6 (seis) a 8 (oito) meses, conforme
a complexidade dos trabalhos e os recursos humanos envolvidos.

5.16. A contratada devera realizar diagnostico da atual estrutura administrativa municipal,
compreendendo:

5.16.1. A revisao da legislacao vigente, incluindo leis, decretos, Estatuto dos Servidores e Plano
de Cargos, Carreiras e Salarios.

5.16.2. O mapeamento dos cargos, das fung¢des e dos processos existentes.

5.16.3. A avaliacéo da distribuicdo de pessoal no &mbito da Administragcéo Direta.

5.16.4. A identificacdo de sobreposigdes, lacunas e ineficiéncias na estrutura organizacional.
5.16.5. A realizacao de estudo comparativo com prefeituras de porte semelhante.

5.17. Os objetivos da Reforma Administrativa deverdao ser definidos de maneira participativa,
mediante o envolvimento dos secretarios municipais, dos servidores de carreira e das demais
pessoas definidas em conjunto com o Municipio.

5.18. A etapa de definicao dos objetivos da Reforma Administrativa devera compreender:

5.18.1. O estabelecimento de metas especificas, mensuraveis, alcangaveis, relevantes e com
prazo definido.
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5.18.2. A definicdo de medidas para otimizag&o da estrutura organizacional, visando a formagéao
de uma estrutura enxuta, agil e adaptavel as demandas do Municipio.

5.18.3. A identificacdo de oportunidades para racionalizacdo das despesas com pessoal,
incluindo a verificagdo de desperdicios, a revisdo de beneficios e gratificagdes excessivas e a
adequacao do quadro de pessoal as necessidades da Prefeitura.

5.18.4. A identificagdo de medidas destinadas a melhoria da qualidade dos servigos prestados
ao cidadao, incluindo a possibilidade de simplificagao dos processos burocraticos, ampliacao dos
canais de atendimento e incorporagéo de tecnologias digitais.

5.19. A contratada devera elaborar proposta de nova configuragdo organizacional, com foco na
reducdo de custos, eliminagdo de sobreposi¢cdes e orientacdo da estrutura administrativa para
resultados.

5.20. A proposta de redesenho da estrutura organizacional devera contemplar:
5.20.1. A analise e a proposic¢ao de fusao, criacdo ou extingdo de secretarias e coordenadorias.

5.20.2. A delimitagdo clara das competéncias e atribuicbes dos orgéos, das unidades
administrativas e dos cargos.

5.20.3. A reorganizacao dos niveis estratégico e tatico.
5.20.4. A analise e a proposi¢ao de criacao de cargos técnicos estratégicos.
5.20.5. A reestruturagao dos cargos de confianca.

5.21. A contratada devera promover a atualizagao juridico-institucional necessaria para assegurar
a legalidade e a institucionalizagcdo das mudancgas propostas.

5.22. A atualizagao juridico-institucional devera compreender:
5.22.1. A revisao do Estatuto dos Servidores.
5.22.2. A atualizagao do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS.

5.22.3. A andlise e a elaboragéo dos projetos de lei necessarios a implementagcdo da Reforma
Administrativa.

5.22.4. O acompanhamento da tramitagdo dos projetos de lei perante a Camara Municipal de
Vereadores.

5.23. A contratada devera desenvolver agdes destinadas a mobilizagcdo dos servidores e da
populacdo, visando ao apoio e a sustentabilidade das mudangas propostas.

5.24. As acgoes de comunicagao, capacitacdo e engajamento deverao contemplar:

5.24.1. A elaboragcdo de plano de comunicagdo institucional, acompanhado do respectivo
cronograma.

5.24.2. A criagao de espagos de escuta ativa e de acolhimento de sugestdes.
5.24 3. A realizacéo de treinamentos técnicos e comportamentais.

5.24.4. O desenvolvimento de liderangas internas destinadas a atuar como multiplicadores das
mudancas.
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5.25. Os servicos deverdo ser executados por equipe multidisciplinar, constituida por
especialistas com experiéncia no desenvolvimento de projetos similares e que reuna os seguintes
perfis e competéncias:

5.25.1. Coordenador-geral do projeto, responsavel pela coordenagéao técnica e institucional, pela
interlocucao com os Poderes Executivo e Legislativo, pela integracao das frentes juridica, fiscal
e econdmica e pelo acompanhamento do cumprimento dos prazos e das entregas.

5.25.2. Especialistas em gestdo publica, responsaveis pela analise do modelo de governanga
vigente, pela definicdo das competéncias institucionais das secretarias e pela consolidacdo da
arquitetura administrativa sob as perspectivas das politicas publicas, da coordenacgao intersetorial
e do fortalecimento da capacidade estatal.

5.25.3. Especialista em eficiéncia publica, responsavel pela analise técnico-operacional da
estrutura administrativa, com foco na racionalizagao organizacional, na otimizac&o dos processos
€ na sustentabilidade fiscal.

5.25.4. O especialista em eficiéncia publica devera atuar no mapeamento dos fluxos internos, na
identificagdo de sobreposicdes, na avaliagcdo dos custos por unidade administrativa e na
proposicdo de melhorias estruturais orientadas ao desempenho, a produtividade e ao controle
das despesas.

5.25.5. Consultor juridico, responsavel por assegurar a conformidade juridica do projeto e o
alinhamento das propostas a Constituicdo Federal, a legislagdo infraconstitucional, a Lei de
Responsabilidade Fiscal e as normas de Direito Administrativo aplicaveis.

5.26. A lideranga do projeto devera ser exercida por profissionais com conhecimento e
experiéncia na implementagcdo de projetos semelhantes, mediante a utilizagdo de praticas de
referéncia relacionadas a processos estruturados de inteligéncia e as boas praticas de mercado.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.27. Tratando-se de servigos ndo duraveis, o prazo de garantia contratual, complementar a
garantia legal, sera de, no minimo, 90 (noventa) dias, ou aquele oferecido pelo prestador de
servigos, caso seja superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

5.28. Tratando-se de servigos duraveis, o prazo de garantia contratual dos servigos,
complementar a garantia legal, serd de, no minimo, 1 (um) ano, ou pelo prazo fornecido pelo
fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

5.29. Nos servigcos de natureza intelectual, tecnoldgica, de implantacao, licenciamento ou
disponibilizacdo de sistemas, softwares, plataformas eletrbnicas e similares, caso seja
constatada falha, defeito, erro de funcionamento ou qualquer desconformidade imputavel a
contratada, esta ficara obrigada a promover a sua integral correcdo, sem O6nus para a
Administragdo, independentemente do prazo de garantia em relagdo a falha verificada,
permanecendo a contratada responsavel enquanto perdurarem os efeitos danosos decorrentes
da inadequada prestacao dos servigos.

Rua Ernani Cotrin, 187 - Centro. 88.745-000 - Capivari de Baixo - SC
(48) 99208.5849 & ouvidoria@capivaridebaixo.sc.gov.br



EAE Munic.ipiodtz .
E< »y Capivari de Baixo

5.30. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante dos insumos utilizados na prestagao
dos servigos seja inferior ao estabelecido nesta clausula, a contratada devera complementar a
garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.31. Uma vez notificada, a contratada realizara a corregao dos servigos que apresentarem vicio
ou defeito, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

5.32. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da contratada, aceita pelo
Contratante.

5.33. Decorrido o prazo para a corregdao sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a
apresentacgao de justificativas pela contratada, fica o Contratante autorizado a contratar empresa
diversa para executar a corre¢gdo, bem como a exigir da contratada o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia.

5.34. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.35. Nao serao necessarios procedimentos de transicido e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO?

Regras gerais

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com as
clausulas pactuadas, com este Termo de Referéncia e com as disposi¢des da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. A contratada devera executar os servigos nas condi¢des, quantidades, prazos e locais
estabelecidos neste Termo de Referéncia, observando as especificacbes técnicas e demais
exigéncias previstas no edital, no contrato e na legislagao aplicavel.

6.3. As comunicacdes entre a contratante e a contratada deverao ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se a utilizagéo de correio eletrénico ou outro
meio eletronico oficial para esse fim.

6.4. A contratante podera convocar representante da contratada para prestar esclarecimentos,
apresentar documentos ou adotar providéncias necessarias ao fiel cumprimento das obrigagbes
contratuais.

6.5. Sempre que necessario, a contratante podera promover reuniées com representantes da
contratada para tratar de assuntos relacionados a prestacao dos servicos, a fiscalizagado
contratual, a solugao de pendéncias e ao cumprimento das obrigagdes assumidas.

8 Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagéo de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugéo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo érgao ou entidade;
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6.6. A contratada deverd indicar, até a assinatura do contrato ou da emissao da ordem de
servico, representante responsavel pelo acompanhamento da execucéo contratual, com poderes
para receber comunicacdes, prestar informagées e adotar as providéncias necessarias ao
cumprimento das obrigagcées assumidas.

Da fiscalizagao

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.8. Sera fiscal do contrato: Dayane Florentino de Souza, matricula n. 995.

Fiscalizagao técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacéo
contratual.

Fiscalizagao administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cbes de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor de contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
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alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigcbes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pela
contratada, com menc&o ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancoées, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO?

7.1. A avaliagcao da execugéo do objeto sera realizada mediante a apresentacao de relatério
de prestacao de servigos, a ser elaborado pela contratada, em modelo a ser definido pelo fiscal
do contrato.

Recebimento

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com o relatdrio de prestagédo de servigos e a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (irés) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9 Art. 6°[...] XXIlI - termo de referéncia: documento necessario para a contratagéo de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] g) critérios de medicao e de pagamento;
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7.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a
verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucado do objeto, quanto a dimenso, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pela contratada, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civii nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita da contratada pela execucéo do contrato.

7.9. Todas as atividades, providéncias, recursos, materiais, equipamentos, méo de obra e
demais meios necessarios a perfeita execugcdo do objeto correrdao por conta da contratada,
constituindo condicao para o recebimento definitivo dos servicos.

Liquidagao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo para fins
de liquidagao, na forma desta seg¢éao, prorrogavel por igual periodo.

7.11. Parafins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.11.1. A data da emissao;

7.11.2. Os dados do contrato e do érgao contratante;

7.11.3. O periodo respectivo de execucgao do contrato;

7.11.4. O valor a pagar; e

7.11.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da
regularizagao da situagao, sem Onus ao contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengao das condigées
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagcdo em

Rua Ernani Cotrin, 187 - Centro. 88.745-000 - Capivari de Baixo - SC
(48) 99208.5849 & ouvidoria@capivaridebaixo.sc.gov.br



EAE Munic.ipiodtz .
E< »y Capivari de Baixo

licitacdo, no d&mbito do 6rgéo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

7.16. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagcéo de
inadimpléncia.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da
liquidagédo da despesa, conforme seg¢ao anterior.

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

7.23. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipag¢ao de pagamento

7.24. A presente contratacdo ndo permite a antecipacao de pagamento.

Cessao de crédito

7.25. A presente contratacdo ndo permite a cesséo de crédito.
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8. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDORES"

Forma de selecéao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITAGAO.

9. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

9.1. Para fins de habilitacdo, o licitante convocado devera comprovar o atendimento dos
requisitos abaixo previstos, mediante o envio da documentagao exigida por meio da plataforma
eletrénica utilizada para a realizacao da licitacao:

Habilitagao Juridica

9.1.1 Sociedade empresarial, sociedade Ilimitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.1.2 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.1.3 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.1.4. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

9.1.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.1.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.1.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.1.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

0 Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] h) forma e critérios de selegéo do fornecedor;
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Qualificagao Econémico—Financeira

9.1.9. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll;

Outras exigéncias'

9.1.10. Declaragéo conjunta (Anexo);
9.1.11. Ficha Cadastral do Fornecedor;
9.1.12. Certidao Correicional da CGU (https://certidoes.cgu.gov.br/).

10. ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO"

10.1. O custo estimado total da contratagdo é o descrito no predmbulo deste Termo de
Referéncia.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA™

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a | 74-5000
conta das seguintes dotagoes orgamentarias:

12. ASSINATURA DO RESPONSAVEL

Capivari de Baixo/SC, assinado na data constante da assinatura eletrénica.

Responsavel: DAYANE FLORENTINO DE SOUZA
Cargo: COORDENADORIA DA FAZENDA
Matricula: 995
Assinatura eletronica do DAYANE FLORENTINO  Assinado de forma digital por
Servidor: DE DAYANE FLORENTINO DE
SOUZA:02756045942
. Dados: 2026.09.22 11:25:40 -03'00"
SOUZA:02756045942

" A Ficha Cadastral e a Certidao Correcional da Controladoria-Geral da Unido (CGU) n&o constituem documentos obrigatorios para fins
de habilitagdo, de modo que sua auséncia nao implicara a inabilitagao do licitante. Contudo, visando conferir maior celeridade e eficiéncia
a analise documental, recomenda-se que tais documentos sejam apresentados, devidamente preenchidos e atualizados, em regime de
colaboragéo com a Administracao.

2 Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

3 Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] j) adequagéo orgamentaria;
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