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TERMO DE REFERENCIA*

1. DA APRESENTACAO

O Termo de Referéncia € o documento técnico que integra a fase preparatéria da contratacdo
publica e tem por finalidade definir, de forma clara e objetiva, 0 objeto a ser contratado,
estabelecendo suas caracteristicas, requisitos, condicdes de execucgdo, critérios de medigéo e
pagamento, bem como as obrigacdes das partes e os parametros para a selecdo do fornecedor.
Trata-se do instrumento que consolida as informacBes essenciais do planejamento da
contratagcédo, servindo como base para a elaboracdo do edital e para a execugcéo contratual,
garantindo que a Administracdo Publica descreva adequadamente a solucdo pretendida,
assegure a isonomia entre os licitantes e possibilite a selecdo da proposta mais vantajosa.

2. DO OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO?

Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servigcos continuados de outsourcing de impressdo, na modalidade sem
franquia, com faturamento por pagina efetivamente impressa, mediante disponibilizagéo,
instalacdo e configuragcdo de equipamentos multifuncionais em comodato, incluindo
manutencdo preventiva e corretiva, assisténcia técnica, fornecimento e substituicdo de
pecas, componentes, toners e demais suprimentos necessarios, exceto papel,
treinamento de usuérios e sistema de gerenciamento, monitoramento e contabilizagdo
das impressfes, contemplando paginas A4 monocromaticas e policrométicas, para
atendimento do Fundo Municipal de Salude e demais Secretarias de Capivari de Baixo/SC.

Itens do processo

Item |Descricdo UN QTD| Preco Total
Unit
1 |Outsourcing de impresséo - sem franquia - paginas |Pagina| 3.482.000|R$ 0,07| R$ 243.740,00
impressas click A4 monocromatica, sem papel. Inclui
a disponibilizacdo dos equipamentos, em regime de
comodato, e todos 0s servigos, pecas e suprimentos
previstos neste TR, exceto papel. (CATSER 26891)
2 |Outsourcing de impresséo - sem franquia - paginas [Pagina| 152.000(R$ 0,53| R$ 80.560,00
impressas click A4 policromatica, sem papel. Inclui a
disponibilizacdo dos equipamentos, em regime de
comodato, e todos 0s servigos, pecas e suprimentos
previstos neste TR, exceto papel. (CATSER 26930)
3 |Outsourcing de impresséo - sem franquia - paginas |Péagina 4.000({R$ 4,08 R$ 16.320,00
impressas click AO policromética, sem papel. Inclui a
disponibilizacdo dos eguipamentos, em regime de

L Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de
contratagGes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orgamentarias, bem
como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo, compreendidos: Il - a
definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo, conforme o caso;

2 Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;
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comodato, e todos 0s servicos, pecas e suprimentos
previstos neste TR, exceto papel. (CATSER 26930)
TOTAL GERAL R$ 340.620,00

Da classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

2.1. Os servicos objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, haja vista que se trata de servicos cujos
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital por meio de
especificacbes usuais de mercado.

Da classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucéo

2.2.  Natureza dos servicos a serem contratados neste processo:*: | Continuados

Do prazo de vigéncia

2.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses.

2.3.1. Em caso de prorrogacdo da ata de registro de precos, poderd ser renovado o
guantitativo originalmente registrado.

2.4. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou
pela entidade interessada por meio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento hébil, conforme o disposto no art. 95 da
Lein® 14.133, de 2021.

2.5. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.6. Em se tratando de contrato, podera haver prorrogacdo do prazo de vigéncia, até o limite
maximo previsto na legislagéo.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO*

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2.  Previsdo no Plano de Contratacdes Anual®: | N&o

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

® Servico continuado: aquele destinado ao atendimento de necessidade permanente ou prolongada da Administracéo, cuja interrupcéo
possa comprometer a continuidade das atividades administrativas, operacionais ou da prestacdo dos servicos publicos, com
possibilidade de renovacgédo na forma da legislacdo aplicavel (Art. 6°, XV, da Lei n°® 14.133/2021).

Servigo ndo continuado (por escopo): aquele destinado ao atendimento de necessidade especifica (servico especifico), cuja execucédo
se encerra com o cumprimento integral do servi¢o contratado, ndo havendo prestac&o continua ou renovacgéo periddica (Art. 6°, XVII, da
Lei n® 14.133/2021).

4 Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratacéo de bens e servicos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informag0es sigilosas;

> Preencher o campo ao lado com “Sim” ou “N&o”, assinalando “Sim” quando a contratagéo estiver prevista no PCA e “Nao” quando néo
houver essa previséo.
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VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO®

3.1. A descrigdo da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO’

Dos requisitos de sustentabilidade

4.1. Sustentabilidade Econb6mica: A contratacdo deverd observar critérios de eficiéncia e
economicidade, buscando a melhor relacdo entre custo e beneficio para a Administracédo
Publica ao longo de todo o ciclo de vida do bem, incluindo aquisicéo, utilizacdo, manutencgéo e
descarte, de modo a assegurar a adequada aplicacdo dos recursos publicos e a
sustentabilidade financeira da contratacao.

4.2. Sustentabilidade Social: A execucdo contratual devera respeitar a legislacéo trabalhista,
previdenciaria e de saude e seguranga do trabalho, vedada a utilizacdo de trabalho infantil,
forcado ou em condi¢cbes degradantes. A contratada deverd promover praticas que contribuam
para a valorizagdo do trabalho digno, o respeito aos direitos humanos e a inclusdo social,
observadas as normas legais aplicaveis.

4.3. Sustentabilidade Ambiental: Os servicos fornecidos deverdo, sempre que tecnicamente
viavel e compativel com o objeto, observar critérios de sustentabilidade ambiental, priorizando a
reducdo de impactos ao meio ambiente, a utilizacdo de materiais reciclaveis ou reciclados, a
eficiéncia no consumo de recursos naturais e a adequada destinacdo de residuos, em
conformidade com a legislacdo ambiental vigente.

Da indicacdo de marcas ou modelos

4.4. Nao havera vedacdo a contratacdo de marca ou produto especifico, sem prejuizo da
obrigacdo de atendimento integral as especificagfes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Da vedacgao de contratacdo de marca ou produto

4.5. N&o ha vedacao de contratacdo de marca ou produto.

Da exigéncia da carta de solidariedade

4.6. N&o ha exigéncia de carta de solidariedade.

Da subcontratacéo

4.7. E vedada a subcontratacdo sem prévia e expressa anuéncia da Administracao.

4.7.1. A eventual subcontratacdo de atividades acessérias relacionadas a prestacao dos

® Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servicos, que deve conter os seguintes
Parémetros e elementos descritivos: [...] ¢) descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] d) requisitos da contratagéo;

Rua Ernani Cotrin, 187 - Centro. 88.745-000 - Capivari de Baixo - SC
(48) 99208.5849 & ouvidoria@capivaridebaixo.sc.gov.br




L | Municipio de . —
E< »y Capivari de Baixo

COM REGISTRO
DE PRECOS

Pagina 4 de 14

servicos, quando admitida, ndo eximira a contratada de suas obrigacBes e responsabilidades
perante a Administracdo, permanecendo integralmente responsavel pela execuc¢do dos
servicos, pelo cumprimento das condigbes contratuais e pelos atos praticados por seus
subcontratados.

4.7.2. A contratada apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.7.3. Nenhum encargo trabalhista, previdenciério, tributario, comercial, civil ou de qualquer
outra natureza decorrente da subcontratacdo serd imputado a contratante, permanecendo tais
obrigagBes sob exclusiva responsabilidade da contratada.

4.7.4. Compete exclusivamente & contratada administrar e executar 0s contratos
eventualmente firmados com terceiros ou subcontratados, respondendo integralmente pelos
atos, omissoes, obrigacfes e demais efeitos decorrentes dessas relagdes, sem qualquer vinculo
ou responsabilidade da contratante.

4.7.5. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo
na contratagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Da garantia da contratac&o®

4.8. Exigéncia de garantia da execugdo contratual conforme | Nao
artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021:

4.8.1. Acaso seja exigida a garantia da execucgdo contratual, o percentual exigido serd de 5%
(cinco por cento) do valor do contrato, conforme artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

4.8.2. Na hip6tese de a garantia contratual ser prestada na modalidade seguro-garantia, a
contratada devera apresentar a respectiva apolice no prazo de até 1 (um) més, contado da data
da homologacgé&o do processo licitatorio.

4.8.3. Quando a garantia contratual for prestada em qualquer das demais modalidades
admitidas pela legislacdo, a sua comprovacao devera ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias,
contados da data da homologac&o do processo licitatorio.

Da vistoria

4.9. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucdo dos
servicos.

Da instalacdo de escritdrio

4.10. Nao havera exigéncia de instalacdo de escritério no Municipio Contratante para a
execugao dos servicos.

8 . . . - . . . 5 Qo N =
O servidor responsavel pela elaboragéo do Termo de Referéncia devera assinalar, no campo abaixo, a opgéo “Sim” ou “Nao”. A opgao
“Sim” estabelecera a obrigatoriedade de apresentacdo de garantia da contratagéo, enquanto a opgao “Nao” indicara sua dispensa.
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5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO’®

Das condi¢cbes de execucao/prazo

5.1. Os servicos deverdo ser entregues em conformidade com as especificacoes,
guantidades, caracteristicas e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, correndo por
conta da contratada todas as despesas relacionadas ao servigo, incluindo transporte, seguros,
tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios e demais custos necessarios a perfeita
execucéao do objeto.

5.2.  Os servicos deverao ser prestados no prazo de: 5 dias

5.3. A execugdo dos servicos devera ocorrer no local indicado pela Administracao, em dias
Uteis e preferencialmente durante o horario de expediente, mediante prévio agendamento
guando exigido pelo setor responséavel.

5.4. Local de execugédo dos servicos: | Sede da Prefeitura de Capivari de Baixo e demais
unidades administrativas, escolares e de saude.

5.5. Os servicos deverdo ser executados de forma eficiente, segura e em conformidade com
as normas técnicas, legais e regulamentares aplicaveis ao objeto da contratacao.

5.6. A contratada devera disponibilizar todos os recursos humanos, materiais, equipamentos,
ferramentas, veiculos, insumos, softwares e demais meios necessarios a perfeita execucdo do
objeto, salvo quando expressamente previsto em sentido diverso neste Termo de Referéncia.

5.7. A execugdo dos servicos deverd ser realizada por profissionais devidamente
qualificados, capacitados e, quando exigido pela legislacdo ou pela natureza do objeto,
legalmente habilitados para o desempenho das atividades.

5.8. A contratada sera integralmente responsavel pela qualidade dos servigcos prestados,
devendo corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas e sem qualquer 6nus para a
Administracdo, os servigos executados em desacordo com as especificagbes contratuais ou
gue apresentem defeitos, falhas ou inadequacdes.

5.9. Os servigos deverdo ser executados nos locais, datas, horarios e demais condigbes
estabelecidas pela Administracdo, observando-se as necessidades da contratante e as
particularidades do objeto.

5.10. Durante toda a execucdo contratual, a contratada devera manter as condicbes de
habilitac&o e qualificac&o exigidas na licitacao.

5.11. A execucdo contratual devera observar as normas relativas a saude e seguranca do
trabalho, protecdo ao meio ambiente, acessibilidade, protecdo de dados pessoais e demais
disposices legais aplicaveis, quando pertinentes ao objeto.

5.12. A empresa contratada devera disponibilizar, instalar e configurar os equipamentos
multifuncionais em regime de comodato, garantindo que todos os dispositivos estejam

° Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] €) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;
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plenamente operacionais e prontos para uso no prazo maximo de até 5 (cinco) dias
Uteis apds a formalizacdo do contrato. A quantificacdo e distribuicdo dos equipamentos
obedeceréo ao estipulado no quadro a seguir:

Pasta Requisitante

Impressora
Multifuncional A4
policromatica

Impressora Multifuncional
A4 monocromatica

Impressora AO
policromatica

5.14.

5.15.

Gabinete do Prefeito 10 2
Secretaria de Gestao e o5 5 2
Fazenda
Secretaria de Educacéo 25 3
Secretaria de
5 1

Infraestrutura
Secretaria de 15 1
Desenvolvimento Social
Secretaria de
Desenvolvimento 8 1
Econdmico
Secretaria de Saude 49 2

TOTAL 137 15 2
5.13. A manutengédo preventiva e corretiva dos equipamentos devera ser realizada de forma

programada e, sempre que necessario, em carater emergencial, assegurando a
ininterruptilidade dos servicos. A assisténcia técnica devera ser prestada de maneira agil
e tempestiva, atendendo com prioridade e eficiéncia as demandas de todas as
Secretarias e 6rgdos municipais.

O fornecimento e a substituicdo integral de pecas, componentes, toners e demais
suprimentos necessarios ao perfeito funcionamento das impressoras — com excec¢ao do
papel — serdo de inteira responsabilidade da contratada, sem qualquer custo adicional
para a administragdo, garantindo os padroes de qualidade e eficiéncia dos servigos
prestados.

A contratada devera realizar o treinamento adequado dos servidores municipais para a
correta utilizac@o dos recursos disponiveis. Além disso, devera disponibilizar e integrar
um sistema de gerenciamento, monitoramento e contabilizagdo de impressfes aos
processos administrativos do municipio, assegurando a total transparéncia,
rastreabilidade e o efetivo controle dos gastos publicos com impressao.

Da garantia dos servigcos, manutencdao e assisténcia técnica

5.16. Tratando-se de servicos ndo duraveis, o prazo de garantia contratual, complementar a
garantia legal, serd de, no minimo, 90 (noventa) dias, ou aquele oferecido pelo prestador de
servigos, caso seja superior, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

5.17. Tratando-se de servigos duraveis, o prazo de garantia contratual dos servigos,
complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 1 (um) ano, ou pelo prazo fornecido pelo
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fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

5.18. Nos servicos de natureza intelectual, tecnolégica, de implantac¢do, licenciamento ou
disponibilizacdo de sistemas, softwares, plataformas eletrbnicas e similares, caso seja
constatada falha, defeito, erro de funcionamento ou qualquer desconformidade imputéavel a
contratada, esta ficard obrigada a promover a sua integral correcdo, sem Onus para a
Administracéo, independentemente do prazo de garantia em relacdo a falha verificada,
permanecendo a contratada responsavel enquanto perdurarem os efeitos danosos decorrentes
da inadequada prestacao dos servicos.

5.19. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante dos insumos utilizados na prestagéo
dos servigos seja inferior ao estabelecido nesta clausula, a contratada devera complementar a
garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.20. Uma vez notificada, a contratada realizara a correcdo dos servigcos que apresentarem
vicio ou defeito, no prazo de até 05 (cinco) dias Gteis.

5.21. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da contratada, aceita
pelo Contratante.

5.22. Decorrido o prazo para a corre¢gao sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a
apresentagdo de justificativas pela contratada, fica o Contratante autorizado a contratar
empresa diversa para executar a correcdo, bem como a exigir da contratada o reembolso pelos
custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia.

5.23. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigbes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

Dos procedimentos de transicéao e finalizagdo do contrato

5.24. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO™

Das regras gerais

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com as
clausulas pactuadas, com este Termo de Referéncia e com as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou
parcial.

6.2. A contratada deverd executar os servigcos nas condi¢des, quantidades, prazos e locais
estabelecidos neste Termo de Referéncia, observando as especificacdes técnicas e demais

1 Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necesséario para a contratacdo de bens e servicos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgédo ou entidade;
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exigéncias previstas no edital, no contrato e na legislacdo aplicavel.

6.3. As comunicagdes entre a contratante e a contratada deverao ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se a utilizacdo de correio eletrbnico ou outro
meio eletrbnico oficial para esse fim.

6.4. A contratante poderd convocar representante da contratada para prestar
esclarecimentos, apresentar documentos ou adotar providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das obrigacdes contratuais.

6.5. Sempre que necessario, a contratante podera promover reunides com representantes da
contratada para tratar de assuntos relacionados a prestacdo dos servicos, a fiscalizacao
contratual, a solucao de pendéncias e ao cumprimento das obrigacfes assumidas.

6.6. A contratada devera indicar, até a assinatura do contrato ou da emissao da ordem de
servico, representante responsavel pelo acompanhamento da execucdo contratual, com
poderes para receber comunicacgdes, prestar informacdes e adotar as providéncias necessarias
ao cumprimento das obrigagfes assumidas.

Da fiscalizagdo

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.8. Sera fiscal do contrato: | Lucas Fernandes de Medeiros, matricula n. 10316.

Da fiscalizagao técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcédo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

Da fiscalizagdo administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo
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da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Do gestor de contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.22. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢gfes assumidas pela
contratada, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissado de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.24. O gestor do contrato deveré elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizac@o dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestéo nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO"

7.1. A avaliacédo da execucdo do objeto sera realizada mediante a apresentacao de relatério
de prestacao de servicos, a ser elaborado pela contratada, em modelo a ser definido pelo fiscal

™ Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servicos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] g) critérios de medic&o e de pagamento;
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do contrato.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com o relatério de prestacao de servicos e a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liqguidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pela contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil nem a
responsabilidade ético-profissional da contratada pela perfeita execugéo do contrato.

7.9. Todas as atividades, providéncias, recursos, materiais, equipamentos, mao de obra e
demais meios necessarios a perfeita execugdo do objeto correrdo por conta da contratada,
constituindo condicdo para o recebimento definitivo dos servicos.

Da liquidagéo

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo para
fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogavel por igual periodo.

7.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.11.1. A data da emissao;
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7.11.2. Os dados do contrato e do érgao contratante;

7.11.3. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.11.4. O valor a pagar; e

7.11.5. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagao da
regularizagédo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢des
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagé@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.16. N&o havendo regularizagcédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Q-

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
contratada a ampla defesa.

Q-

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo regularize sua situacao de
inadimpléncia.

Do prazo de pagamento

7.19. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da
liquidacéo da despesa, conforme segéo anterior.

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
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legislacao vigente.

7.23. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Da antecipacdo de pagamento

7.24. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

Da cesséo de crédito

7.25. A presente contratagdo ndo permite a cesséo de crédito.

8. DAS FORMAS E DO CRITERIO DE SELECAO DE FORNECEDORES™

Da forma de selecéo e do critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizac&o de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA.

8.2. Serd adotado o0 seguinte critério de | Menor precgo global
julgamento:

9. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

9.1. Para fins de habilitagdo, o licitante convocado deverd comprovar o atendimento dos
requisitos abaixo previstos, mediante o envio da documentacdo exigida por meio da plataforma
eletrbnica utilizada para a realizacéo da licitacéo:

Da habilitacdo Juridica

9.1.1 Sociedade empresarial, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.1.2 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.1.3 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz;

2 Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servicos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] h) forma e critérios de sele¢&o do fornecedor;
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Da habilitagéo fiscal, social e trabalhista

9.1.4. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

9.1.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.1.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.1.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de

1943;

9.1.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Da qualificagdo Econdmico—Financeira

9.1.9. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I,

Da qualificagdo Técnica™ (preencher com sim ou n&o)

9.1.10.Atestado(s) de Capacidade Técnico-Operacional, emitido(s) por pessoa
fisica ou juridica, de direito publico ou privado, em nome da empresa licitante, Sim
gue comprove(m) a execugdo anterior de servicos compativeis, em
caracteristicas, quantidades e complexidade, com o objeto da presente licitagcdo.

Outras exigéncias™

9.1.11. Declaracéo conjunta (Anexo);
9.1.12. Ficha Cadastral do Fornecedor;
9.1.13. Certidao Correcional da CGU (https://certidoes.cqu.gov.br/).

10. DA ESTIMATIVA DA CONTRATACAO®™

13 . . = o . . . 5 «Qiy N[ P
O servidor responsavel pela elaboragcdo do Termo de Referéncia devera assinalar, no campo abaixo, a opgéao “Sim” ou “Nao”. A

opgao “Sim” estabelecera a obrigatoriedade de apresentacédo de atestado de capacidade técnica, enquanto a opgéo “N&o” indicara sua
dispensa.

* A Ficha Cadastral e a Certiddo Correcional da Controladoria-Geral da Unido (CGU) ndo constituem documentos obrigatérios para

fins de habilitagcdo, de modo que sua auséncia ndo implicara a inabilitacdo do licitante. Contudo, visando conferir maior celeridade e

eficiéncia a analise documental, recomenda-se que tais documentos sejam apresentados, devidamente preenchidos e atualizados, em

regime de colaboracdo com a Administragéo.

5 Art. 6°[...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes

parametros e elementos descritivos: [...] i) estimativas do valor da contratagcdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das

memorias de célculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os

respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;
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10.1. O custo estimado total da contratacdo € o descrito no predmbulo deste Termo de
Referéncia.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA™

11.1. Por se tratar de licitacdo destinada ao Sistema de Registro de Precos, a indicacdo da
dotacao orgcamentéria fica dispensada nesta fase do procedimento, uma vez que a existéncia de
crédito orcamentario serd verificada e indicada por ocasido da formalizacdo da contratacdo
decorrente da Ata de Registro de Precos, observado o respectivo orcamento do 6rgdo ou
entidade contratante.

12. DOS DADOS E DA ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELA
ELABORAGCAO DO DOCUMENTO

Capivari de Baixo/SC, assinado na data constante da assinatura eletrénica.

Responsavel: Caroline dos Reis Ribeiro Maciel

Cargo: Secretaria Adjunta de Gestao e Fazenda

Matricula: 8772l

Assinatura eletrénica do

Servidor: CAROLINE DOS REIS  Assinado de forma digital por

CAROLINE DOS REIS RIBEIRO

RIBEIRO MACIEL:04046787937
MACIEL:04046787937 Dados: 2026.10.06 12:25:08 -03'00'

8 Art. 6° [...] XXIII - termo de referéncia: documento necessério para a contratagdo de bens e servicos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos: [...] j) adequag&o orcamentaria;
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