
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 048/2025 

Órgão: Município de Braço do Trombudo 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretária de Administração, Finanças e Planejamento 

Responsável pela Demanda: Marina Solange Georg Erbs   Matrícula: 1383/1 

E-mail:administração@bracodotrombudo.sc.gov.br Telefone: (47) 99627-7285 

1. Objeto: A presente processo tem por objeto a contratação de empresa especializada na prestação de serviços 
técnicos especializados para planejamento, organização, realização, aplicação, correção e divulgação dos resultados de 
concurso público, destinado ao provimento de cargos efetivos do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Braço 
do Trombudo/SC 

2. Justificativa da necessidade da contratação: 

A Prefeitura Municipal de Braço do Trombudo, no uso de suas atribuições legais e considerando a necessidade 
de suprir vagas em seu quadro permanente de pessoal, justifica a contratação de empresa especializada para 
a organização e execução de concurso público, conforme os fundamentos a seguir: 

O Município de Braço do Trombudo possui diversos cargos vagos, decorrentes de aposentadorias, 
exonerações ou criação de novos cargos por força de lei. Essa situação compromete a continuidade e a 
eficiência dos serviços públicos prestados à população, tornando imprescindível a realização de novo 
concurso para o provimento de cargos efetivos, em conformidade com os princípios constitucionais da 
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência. 

A Constituição Federal, em seu art. 37, inciso II, estabelece que a investidura em cargo ou emprego público 
depende de aprovação prévia em concurso público de provas ou de provas e títulos. Assim, a administração 
municipal não pode realizar contratações permanentes sem a devida realização do certame. 

A Prefeitura Municipal não dispõe de estrutura técnica, material e de pessoal suficientes para planejar, 
elaborar, aplicar, fiscalizar e corrigir as provas com a segurança, isonomia, sigilo e transparência exigidos em 
um concurso público. Diante disso, a contratação de empresa especializada e com experiência comprovada 
no setor é medida que se impõe, a fim de garantir a lisura e a credibilidade do processo seletivo. 

Empresas especializadas possuem expertise na organização de concursos públicos, bem como os recursos 
humanos e tecnológicos adequados para a elaboração e aplicação das provas, atendimento aos candidatos, 
prevenção de fraudes e prestação de contas, assegurando que todo o processo ocorra de forma transparente, 
segura e dentro dos prazos estipulados. 

A contratação de empresa especializada representa uma solução eficiente e célere para que o Município 
possa preencher os cargos necessários, evitar a sobrecarga de servidores existentes e garantir a manutenção 
e melhoria dos serviços públicos essenciais à população 

Diante do exposto, justifica-se plenamente a contratação de empresa especializada para a realização de 
concurso público para o provimento de cargos efetivos no âmbito da Prefeitura de Braço do Trombudo, 



 

mediante processo licitatório adequado, respeitando os princípios da administração pública e a legislação 
vigente. 

3. Descrições e quantidades:  

 

Item Descrição/ 

Especificação 

Und. Qtde. Valor 

Unitário 

Valor 

Total 

1 Contratação de empresa para realização de 

concurso. A empresa contratada será 
responsável por: 
Planejamento e organização geral do concurso 

público, incluindo elaboração de cronograma e 

definição das etapas; 

Elaboração de editais, formulários, manuais e 

demais documentos relacionados ao certame; 

Inscrições dos candidatos, com plataforma 

online segura e com acessibilidade; 

Arrecadação das taxas de inscrição (com 

repasse à contratante)  

Elaboração, impressão e aplicação das provas 

objetivas, discursivas, práticas e/ou de títulos, 

conforme exigência dos cargos; 

Correção das provas, com aplicação de critérios 

objetivos e transparentes; 

Divulgação dos gabaritos, resultados parciais e 

finais, com possibilidade de interposição de 

recursos; 

Atendimento aos candidatos, incluindo canal de 

comunicação (telefone, e-mail e/ou plataforma); 

Segurança e sigilo de dados e informações dos 

candidatos e das etapas do certame; 

Fornecimento de relatórios e documentação 

final do concurso, com dados estatísticos e 

resultados finais homologáveis; 

Apoio técnico e jurídico durante todo o 

processo de execução do concurso. 

Serviç

o  

1 21.383,33 21.383,33 

     21.383,33 
 

4. Grau de prioridade da compra: Alta 

5. Estimativa de valor:  

Valor a ser contratado: O valor estimado para a contratação do serviço ficou em R$ 21.383,33 (vinte e um 

mil trezentos e oitenta e três reais e trinta e três centavos)  

6. Prazo de entrega/ execução: Imediato para inícios dos trabalhos. O prazo de entrega de 180 (cento e oitenta) 
dias, contados do da assinatura do contrato 

7. Local e horário da entrega/execução:  Municipais de Braço do Trombudo  

8. Recursos orçamentários:  



 

Secretaria de Administração e Finanças  

24  

03.001.04.122.0003.2006.3.3.90.00.00  

Manutenção da Secretaria de Administração e 

Finanças  

1.500.0000.000000 - Recursos Ordinários  
 

9. Vinculado ou dependente da contratação de outro Documento de Formalização de Demanda: Não 

10. Indicação do gestor e fiscal do contrato/contratação e servidor que fará a liquidação da despesa: 

Gestor: Marina Solange Georg Erbs 

Fiscal: Djonata Willian Franz 

Responsável pela liquidação: Marina Solange Georg Erbs 

Responsável pela cotação: Marina Solange Georg Erbs 

Braço do Trombudo, 10 de junho de 2025   

 

 

 

 

Responsável pela Formalização da Demanda 

Marina Solange Georg Erbs – 1383/1 

OBSERVAÇÕES: Em anexo, envio três orçamentos para análise. Solicito, por gentileza, a apresentação de 

comprovação de capacidade técnica da empresa, mediante os seguintes documentos: 

1. Atestados de Capacidade Técnica: Emitidos por contratantes anteriores, que confirmem a execução 
de concursos com características semelhantes, detalhando as etapas realizadas, como elaboração, 
aplicação das provas, correção, entre outras. 

2. Provas de Realização de Certames Anteriores: Relatórios ou comprovantes de concursos públicos 
realizados nos últimos anos, incluindo, quando possível, informações sobre o número de vagas e a 
complexidade do certame.   
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