Prefeitura de

BRACO DO
TROMBUDO

TERMO DE REFERENCIA

Ref.: Contratacao de empresa especializada para fornecimento, implantacao,
treinamento, locacao, manutencao e suporte técnico de sistema

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de solucdo integrada de gestdo documental e legislativa, composta por
plataforma tecnolégica em ambiente web e servicos técnicos especializados correlatos.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratacdo justifica-se pela necessidade de modernizacdo, padronizacdo e aprimoramento da
gestao documental, administrativa, normativa e contabil do Municipio, garantindo maior eficiéncia,
seguranca, transparéncia e controle dos atos publicos.

A Administracdo Municipal ndo dispde de estrutura técnica préopria capaz de atender, de forma
integrada, as demandas de gerenciamento eletréonico de documentos, assinatura digital padrao ICP-
Brasil, digitalizacao, consolidacao legislativa, organizacao arquivistica e preservacao fisica do acervo
documental.

A solucao pretendida permitira:
I — maior eficiéncia administrativa,;
II - seguranca juridica dos atos normativos;
IIT - reducao do uso de papel;
IV — padronizacao dos processos internos;
V — preservacao do acervo fisico e digital;
VI - facilitacao do acesso publico a legislacdo municipal;

VII - atendimento aos principios da eficiéncia, publicidade e planejamento previstos na Lei
n° 14.133/2021.

3. RELACAO DESCRITIVA, QUANTITATIVA E VALOR MAXIMO ESTIMADO:

Item Especificacao Und. Qtde. Valor Valor Total
Unit.
1 Implantacao e treinamento de Sistema 100% web Und 1 R$ R$ 2.400,00
de propriedade do proponente destinado ao 2.400,00
gerenciamento dos atos administrativos,
contabeis e normativos (Leis, Decreto e Portarias)
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com Médulo de Assinatura Eletrénica padrao ICP-
Brasil, destinado ao gerenciamento eletrénico dos
documentos administrativos, sendo: Audiéncias
Publicas, Certidoes, Contratos, Convénios, Oficios
/ Correspondéncias, Declaracdes, Decretos,
Editais, Lei Organica, Medidas Provisorias,
Parecer Juridico, Projetos de Lei, Leis, Pareceres,
Emendas, Vetos, Portarias, Protocolos, Relatorio
de Controle Interno, Subemendas entre outros +
APP para android e IOS do referido sistema;

2 Locacao do Sistema de Gerenciamento de atos Més 12 R$ 580,00 | R$ 6.960,00
normativos, contabeis e administrativos(item 01)
+ APP para dispositivos moéveis;

3 Locacao de Sistema web de Gerenciamento, Més 12 R$ 128,33 | R$ 1.539,96
publicacéo e hospedagem da Legislacdo Municipal
sem limite de trafego de dados nem limite de
espaco em disco e com formulario para consulta
no site da Prefeitura;

4 Digitalizacédo e indexacdo de documentos Und 300.000 | R$ 0,24 R$ 72.000,00
administrativos e atos normativos dentro do
sistema (item 01);

5 Modulo de Assinatura Eletronica e controle de Més 12 R$ 101,66 | R$ 1.219,92
signatarios para ser usado nos sistema do Item
01;

6 Consolidacao e compilacédo textual de todas as Und 1 R$ R$ 7.666,66
leis, decretos e portarias municipais atendendo 7.666,66

as necessidades do sistema de gerenciamento de
documentos administrativos e atos normativos;

7 Locacéao do servico de atualizacdo da consolidacao Més 12 R$ 93,00 R$ 1.116,00
da legislacdo municipal;

8 Assessoria arquivistica para organizacédo do Horas 300 R$ 80,66 R$ 24.198,00
acervo fisico documental (arquivo morto);.

9 Caixas plasticas ou de papelao para arquivar Und 1000 R$ 4,00 R$ 4.000,00
documentos;
10 | Assessoria juridica e pratica para Descarte de Horas 40 R$ 163,33 | R$ 6.533,20

Documentos em Orgéos Publicos: Legislacéao,
Tabela de Temporalidade e Manual de
Procedimentos;
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11 Servico de encadernacao de atos normativos Und 1 R$ R$ 6.166,66
separados (leis, decretos e portarias) referentes ao 6.166,66
periodo de 2016 a 2025, abrangendo a separacao
e conferéncia dos documentos; organizacéo
cronolégica por ano e por tipo de ato; montagem
dos volumes; e encadernacdo em capa dura
personalizada, contendo identificacdo do
Municipio, tipo de ato e periodo.

12 | Moédulo gedocCloud (300gb de espaco em Més 12 R$ 273,33 | R$ 3.279,96
disco/nuvem)

13 Conversao dos dados, imagens e redac¢oes do Und 1 R$ 750,00 | R$ 750,00
atual GED usado pela prefeitura para o GED web
do item 1;

Valor total estimado R$ 137.830,36

Valor Total Estimado R$ 137.830,36 (cento e trinta e sete mil, oitocentos e trinta reais e trinta e
seis centavos)

3.1 A planilha de valores maximos foi elaborada com base na média de precos obtida junto a
empresas do ramo, em conformidade com o Decreto n® 126/2023, de 14 de dezembro de 2023.

3.2 O julgamento da licitacao sera realizado pelo critério de menor preco por lote tnico.

A adocao do lote tinico justifica-se pela natureza integrada da solucao pretendida, composta
por sistema de gerenciamento eletronico de documentos, assinatura eletronica, hospedagem,
digitalizacao, conversao de dados, organizacdo arquivistica, consolidacao legislativa, encadernacao
e demais servicos correlatos.

Os itens possuem interdependéncia técnica e operacional, exigindo compatibilidade entre os
modulos e integracao entre os servicos prestados. A eventual contratacao de fornecedores distintos
podera comprometer a execucdo do objeto, gerar incompatibilidades técnicas, dificuldades de
integracao, conflitos de responsabilidade e aumento dos custos administrativos de gerenciamento
contratual.

Dessa forma, o agrupamento em lote Ginico mostra-se tecnicamente justificavel e mais vantajoso
para a Administracdo Municipal, garantindo eficiéncia, padronizacao, integracdo dos servicos e
responsabilizacdao de um unico fornecedor pela execucao integral da solucao.

4. DA EXECUCAO DO OBJETO

4.1. A execucao do objeto compreendera o fornecimento de sistema web, implantacao,
treinamento, manutencao, suporte técnico, digitalizacdo, conversdo de dados, assessoria
arquivistica, encadernacao e fornecimento de materiais, conforme especificacoes deste
Termo de Referéncia.
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4.2. O sistema devera ser 100% web, hospedado em ambiente de nuvem da CONTRATADA, com
acesso por navegador e aplicacdo movel.

4.3. A implantacédo devera incluir parametrizacdo, configuracao, testes, migracdo e conversao
integral dos dados existentes.

4.4. A execucao dos servicos devera observar rigor técnico, confidencialidade, seguranca da
informacao e conformidade com a legislacao vigente.

4.5. A implantacdo da solucdo, compreendendo instalacdo, configuracdo, parametrizacao,
conversao de dados, treinamento dos usuarios, disponibilizacao dos moédulos contratados
e demais servicos iniciais, devera ser concluida em até 60 (sessenta) dias contados da
emissdo da Ordem de Servico.

4.6. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato. Apés
concluida a fase de implantacdo, permanecerdo em execucao continuada os servicos de
locacédo dos sistemas, hospedagem em nuvem, manutencao corretiva e evolutiva, suporte
técnico, atualizacdo da legislacdo municipal, gestdo documental, disponibilizacdo do
aplicativo movel e demais servicos mensais previstos neste Termo de Referéncia. Os servicos
de natureza continuada deverao permanecer ativos durante toda a vigéncia contratual.

5. ESPECIFICACOES DO SISTEMA E SERVICOS

5.1.DA SUBCONTRATACAO

a) Nao sera admitida em nenhuma hipétese a subcontratacdo de nenhum dos itens do objeto;

b) Nao poderao participar do certame as empresas que estejam reunidas em consoércio e que
sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de
constituicao.

5.2. SISTEMA DE GERENCIAMENTO ADMINISTRATIVO

a) Implantacao e treinamento de Sistema 100% web de propriedade do proponente, disposto em
modulos, destinado ao gerenciamento dos atos administrativos, contabeis e normativos (Leis,
Decreto e Portarias) com Modulo de Assinatura Eletrénica padrao ICP-Brasil, destinado ao
gerenciamento eletronico dos documentos, sendo: Audiéncias Publicas, Certidoes, Contratos,
Convénios, Oficios / Correspondéncias, Declaracoes, Decretos, Editais, Lei Organica, Medidas
Provisorias, Parecer Juridico, Projetos de Lei, Leis, Pareceres, Emendas, Vetos, Portarias,
Protocolos, Relatério de Controle Interno, Subemendas, empenhos, processos licitatérios entre
outros;

b) O software nao podera ter limite de usuarios;

c) O software devera ser instalado no servidor web (nuvem) da CONTRATADA;

d) O banco de dados a ser utilizado devera ser gratuito a CONTRATANTE e devera estar instalado
no mesmo servidor em que se encontra o software deste objeto;

e) O software tera que permitir a digitalizacdo automatizada via navegador (browser) de
documentos em bitmaps compactados com a extensao PDF ou JPG com resolucdo minima de
300dpi em tons de cinza ou preto e branco ou ainda colorido 24bits;

f) O software, em todas as suas telas, devera ter total integracdo com scanners de alta
produtividade;

g) Todas as telas de gerenciamento dos documentos citados acima deverao ser individualizadas,
deverao ter no minimo 5 (cinco) campos de indexacdo, botao de impressao, acesso a imagem
digitalizada ou a digitalizacao das imagens, acesso a redacao original e acesso a pesquisa por
todos os campos indexados bem como opcao para exportacao dos documentos gerados;
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h) O software devera gerar com base em um modelo, a redacdo (documento texto) automaticamente
do referido documento;

i) A redacao gerada devera ser guardada no banco de dados em formato texto e guardada também
formato PDF com timbres personalizados do contratante.

j) O Software devera ter opcoes basicas de controle de qualidade de imagem como: opcdes para
girar a imagem, recortar bordas da imagem, alinhamento da imagem conforme o contetido
digitalizado, botao para salvar alteracoes na imagem e botdo para desfazer alteracoes feitas na
imagem;

k) O software devera possuir mecanismos para exportar as imagens digitalizadas em formato PDF
multi-pagina em local a ser definido pelo usuario do sistema;

) O software devera ter uma rotina de envio de e-mails dentro das telas de gerenciamento de cada
documento, podendo o usuario escolher anexar a imagem ou a redacao do documento escolhido;

m) O software devera ter a opcdo de assinatura eletrénica e guarda do documento assinado;

n) Todo documento gerado pelo software devera ter a possibilidade de ser assinado digitalmente
diretamente pelo navegador (browser) ou pelo App nos dispositivos moveis;

o) O software devera manter e exibir um quadro de alteracoes com link para os documentos
alterados a fim de facilitar a navegacao entre os documentos;

p) O software também devera possibilitar a visualizacao, impressao e exportacao dos documentos
digitalizados bem como a visualizacdo, impressao e exportacao dos relatorios gerados para o
formato .doc, .xls, .txt e pdf;

q) O software devera ainda exportar a base de dados, os textos com extensdo .doc ou .docx ou
ainda pdf e as imagens digitalizadas com a extensdo .pdf ou ainda o documento assinado
digitalmente para a publicacdo na internet de Leis, Decretos e Portarias e todos os outros
documentos pertinentes a administracao publica no Servidor Web da CONTRATADA permitindo
uma URL (link) com disponibilizacdo de um formulario de consulta de cada um dos itens citados
para a pagina de internet da CONTRATANTE.

r) O Software devera estar integrado ao Diario Oficial dos Municipios do Estado de Santa Catarina
— D.0.M., permitindo o gerenciamento de todas as publicacdes administrativas, com o envio dos
arquivos em formato texto com ou sem assinatura eletronica para sua efetiva publicacao
automaticamente ou em edicado do dia posterior.

s) O software devera poder deixar o usuario fazer publicacoes ou auto-publicacoes no Diario Oficial
dos Municipios do Estado de Santa Catarina — D.O.M. de maneira automatizada;

t) Todos os dados na sua integra, as imagens digitalizadas e as redacdes (html, pdf, doc ou docx)
deverao ser repassados e alocados na sede da CONTRATANTE a fim de resguardar as
informacées e os documentos;

u) O software devera ter em seus registros de banco de dados um controle e gravacao de log de
todas as operacoes de entrada e saida no sistema, e também a inclusao, alteracao e exclusao
de dados no banco;

v) O software devera possuir um controle de acesso de usuarios através de senha e permissoes
individuais;

w) O sistema devera disponibilizar um moédulo e utilizar assinatura digital no padrdao ICP-Brasil
em todos os documentos gerados;

x) O moédulo de assinaturas eletronicas devera controlar as mesmas e seus signatarios e devera
ainda avisar via Notificacdées por e-mail e via Push nos dispositivos méveis quem tem
assinaturas pendentes;

y) O sistema devera possibilitar a utilizacao de certificados digitais ICP-Brasil A1 e/ou AS;

z) O sistema devera ter um controle dos signatarios, notificando os mesmos quando algum
documento estiver aguardando assinaturas eletronicas padrao ICP-Brasil.

aa) O sistema devera ser responsivo e adaptativo a ponto de ter todas as suas funcionalidades
(inclusive assinatura eletronica) rodando em um aparelho de celular com tela pequena.

bb) O sistema devera ter um moédulo para Gestdo do Acervo Fisico;

cc) O médulo de gestdo do arquivo fisico devera ter no minimo estes campos de indexacdo das
caixas nas prateleiras: N° Caixa, Conteudo (Tipo), Nivel de Detalhe (Index), Periodo (Inicio/Fim),
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Depto, Localizacao (Endereco), Data de Descarte, Status da Caixa, Priorid. Acesso, Data
Arquivamento e Observacoes;

dd) O fornecimento de estantes e prateleiras ndo integra o objeto

ee) A versdao App para dispositivos moveis do sistema devera estar disponivel para download e
instalacao no ato da contratacao;

ff) O App devera ter no minimo os recursos de push para notificacdes do sistema web;

gg) O App devera deixar o usuario logado assinar documentos digitalmente via certificado padrao
ICP-Brasil;

hh) O App devera ter a rotina de digitalizacdo de documentos;

ii) O App devera ter a rotina de busca e relatorios completos do sistema web;

jj) O App devera ter a rotina de insercdo de documentos;

5.3. SISTEMA WEB DE GERENCIAMENTO de backups online e a hospedagem, publicacao
e gerenciamento dos documentos publicos;

a) A licitante devera comprovar possuir legitimidade para comercializacdo, implantacéo,
manutencdo e suporte da solucdo ofertada, seja na condicdo de desenvolvedora,
proprietaria, representante, licenciada ou detentora de autorizacdo formal do fabricante;

b) O backup devera ser feito a partir de uma ferramenta que o torne automatizado e devera
seguir as seguintes regras e requisitos;

a. Estar instalado e rodando no servidor das aplicacoes e dados a serem backupeados;

b. Ser executado no minimo a cada 24 horas a fim de fazer o sincronismo incremental
com a nuvem;

c. Contemplar em sua rotina os diretorios e arquivos de banco de dados, imagens e
redacoes dos sistemas deste certame;

d. Nao limitar tamanhos de arquivos para upload,;

e. Nao limitar o espaco em disco para guarda documental em nuvem;

c) A sincronizacao/publicacdo dos documentos administrativos com o sistema em nuvem
podera ser feita a qualquer momento, dependendo apenas do clique do usuario.

d) O sincronismo entre os sistemas devera ser de forma automatizada garantindo a publicacao
dos documentos no sistema online;

e) A publicacao dos documentos devera conter: o banco de dados, documento texto, documento
digitalizado ou documentos assinado digitalmente;

f) Os atos publicados deverao ter a opcao de mostrar ou nao (a critério do cliente) o link do
D.O.M. (diario oficial dos municipios), atestando assim a sua legalidade;

g) Todo documento publicado pelo sistema devera ter uma forma de pesquisa publica,
disponivel no site da contratante com links para o site da contratada.

5.4.DOS REQUISITOS DO AMBIENTE TECNOLOGICO

a) O sistema utilizado devera ser na plataforma web e rodar em qualquer navegador devidamente
atualizado;

b) O proponente tera que oferecer estrutura do Data Center com requisitos minimos para atender
a CONTRATADA;

b.1. Possuir mecanismos de redundancia de dados em ambientes simultaneos;
b.2. Discos em Raid (Sincronizacéo), conforme Normas de classificacdo dos Data Centers;
b.3. Minimo da classificacao TIER III - Manutencao Simultanea,;
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b.4. Manter Contrato de Nivel de Servico (SLA — Service Level Agreement);

c) A base de dados e o servidor do sistema deverao ser hospedados fora da infraestrutura da
CONTRATANTE em servidores como google, oracle, amazon ou equivalentes (datacenters de
renome).

d) Utilizar banco de dados relacional, de preferéncia padrao MySql, com licenca de uso gratuita ou
a empresa contratada devera arcar com qualquer custo relativo ao banco de dados relacional
escolhido sem qualquer custo adicional de licencas para a CONTRATANTE

5.5. DA PROVA DE CONCEITO (PoC)

A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar devera realizar Prova de Conceito
(PoC), visando demonstrar o atendimento das funcionalidades minimas exigidas neste
Termo de Referéncia.

A demonstracdo devera ocorrer em data e horario definidos pela Administracao Municipal,
podendo ser realizada presencialmente ou por videoconferéncia, mediante utilizacao de
ambiente operacional da solucao ofertada.

A Prova de Conceito tera por objetivo verificar a compatibilidade da solucdao com os
requisitos minimos exigidos, especialmente quanto aos moédulos de gerenciamento
eletronico de documentos, assinatura eletronica padrao ICP-Brasil, gestdo da legislacao
municipal, publicacdo de atos administrativos, digitalizacdo, pesquisa documental,
aplicativo movel, gerenciamento do acervo fisico e demais funcionalidades descritas neste
Termo de Referéncia.

A avaliacdo sera realizada por comissdo designada pela Administracdo Municipal, que
emitira parecer aprovando ou reprovando a solucao apresentada.

Caso a licitante nado comprove o atendimento dos requisitos minimos exigidos, sera
desclassificada, sendo convocada a proxima colocada, observada a ordem de classificacao.

5.6.DOS SERVICOS

a) Toda digitalizacdo ou conversao de bitmaps devera gerar imagens com no minimo 300dpi de
resolucao;

b) Todo o servico de digitalizacdo documental devera ser realizado nas dependéncias da
CONTRATANTE ou em ambiente disponibilizado pela CONTRATADA localizado em um raio
maximo de 15 km da sede da Prefeitura Municipal de Braco do Trombudo/SC, desde que
previamente autorizado pela fiscalizacao do contrato. Na hipotese de utilizacdo de ambiente
externo, a contratada sera integralmente responsavel pelo transporte, acondicionamento,
guarda temporaria, rastreabilidade e preservacdo dos documentos, devendo manter registro
formal da movimentacdo documental e adotar medidas que garantam a integridade e a
confidencialidade das informacdes.;

c) Todos os documentos digitalizados deverao passar por um tratamento de Imagens com
correcdo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicacdo de filtros (contraste e
clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada com plena fidelidade ao original,;

d) Os documentos a serem digitalizadas serao folhas avulsas, tamanho maximo A3, se houver
necessidade de digitalizacao de livros manuscritos e/ou encadernados os mesmos passarao
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por um processo de abertura e a reencadernacao sera de responsabilidade da
CONTRATANTE;

e) Todos os documentos digitalizados deverao ser retornados ao arquivo fisico grampeados e
arquivados da mesma maneira de como foram encontrados antes da digitalizacao;

f) Compete a CONTRATADA a execucao do processo de digitalizacao:

a. Higienizacao e organizacdo do material a ser digitalizado;

b. Remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos
ou grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos
documentos

c. Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacdo das
tarefas tais como desencadernacdo, retirada de grampos, verificacdo de partes
dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

d. Tratamento de Imagens com correcao (ajuste vertical, eliminacado de sujeiras) e
aplicacdo de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem
digitalizada em plena fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar
os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos
documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu
fiel estado fisico.

5.7.PREPARACAO DOS DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS

a) Todos os processos devem ser preparados previamente, a fim de torna-los aptos a
digitalizagao.

b) E vedado o consumo de alimentos e bebidas de qualquer espécie no recinto de trabalho.

c) Os livros / documentos deverao ser retirados das estantes e balcoes para a realizacdo do
servico e dispostos de acordo com o sistema de ordenacdo pré-existente em lotes de até 5
(cinco) processos, considerando seus volumes e anexo ou em proporcdo que a
CONTRATANTE julgar mais adequado durante a execugao dos trabalhos.

d) Os documentos nao podem ser dobrados, vincados, submetidos a atrito ou pressao
excessiva. Especial atencdo deve ser dada na fase de preparacdo do campo de trabalho de
modo a evitar movimentos bruscos e situacoes de perigo para a documentacéo.

e) Ao desmontar cuidadosamente o processo, verificar a existéncia de papéis, documentos e
elementos indevidos, que porventura sejam encontrados meio ao processo, os quais deverao
ser separados com a respectiva identificacdo, constando a caixa e o nimero do processo.
Deverao ser encaminhados ao fiscal do contrato para analise e providéncias. Estas
ocorréncias deverao constar no “Relatorio de trabalho”.

f) E imprescindivel anotar no relatério as ocorréncias de folhas ausentes e os respectivos
processos, além de comunicar o responsavel pelo acompanhamento dos trabalhos por parte
da CONTRATANTE.

g) Deverao ser removidos clipes, grampos, ou qualquer elemento que prejudique o acesso do
documento ao scanner;

h) As folhas amassadas, dobradas ou onduladas deverao ser planificadas.

i) Folhas dilaceradas, rasgadas ou fragilizadas deverao ser reforcadas de maneira a facilitar o
manuseio nas etapas operacionais, sem riscos de perda de informacdes. As ocorréncias de
folhas que se apresentem dilaceradas, ilegiveis, manchadas ou qualquer outra situacao que
possa criar dificuldade de leitura das informacoes deverdo ser anotadas no “Relatorio de
Trabalho”.

j)  Ordenar os documentos do processo, conferindo se todas as folhas estdo na mesma direcdo.

k) Proceder com o trabalho de higienizacéo e, se necessario, pequenos reparos.
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1) A destruicdo, dano, desvio ou perda de documentos publicos esta sujeita as penalidades da
lei em vigor (Codigo Penal Brasileiro, Titulo XI — Dos crimes contra a administracdo publica,
Capitulo II — Dos crimes praticados por particular contra a administracdo em geral, artigo
337 - Subtracédo ou inutilizacao de livro ou documento; lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991
— Disposicoes finais — artigo 25).

5.8. PARAMETROS DE DIGITALIZACAO

a) Durante a etapa de digitalizacdao, deverao ser utilizados aparelhos scanners e maquinas
fotograficas de alta performance compativeis para cada tipo, formato e tamanho de
documento e que sejam capazes de realizar o processamento automatico do arquivo da
imagem gerada no momento da captura e devera oferecer recursos tais como:

b) OCR - Optical Character Recognition / Reconhecimento Optico de Caracteres: Esta
tecnologia, possibilita a conversdo da imagem de documentos digitais em dados que o
usuario podera pesquisar e editar através de um computador ou dispositivo similar, ou seja,
transforma a imagem obtida em um contetido legivel e editavel de letras, palavras ou frases,
similar ao que estava no documento original.

c) Edge detection/cropping: reconhecimento das margens do documento para eliminar areas
que nao facam parte do original em papel;

d) Deskewing: alinhamento automatico das informacées existentes no original. Este recurso é
de extrema importancia para a precisdo do reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR).

e) Speckle removal: remove pontos escuros e claros da imagem, promovendo maior compressao
do arquivo e aumentando a precisdao do OCR. A utilizacdo destes recursos sera responsavel
pela manutencao da boa qualidade da imagem do documento, no que se refere a sua nitidez
e legibilidade, além de estabelecer padrdes que garantam os tamanhos médios dos arquivos.

f) A CONTRATADA devera proceder obrigatoriamente com o trabalho de digitalizacdo manual,
ou seja, direto na mesa digitalizadora em detrimento ao modo de alimentacdo automatica, a
fim de evitar atolamento de papel e dano as folhas do processo que corram este risco.

g) A qualidade dos arquivos digitais resultantes deste processo de digitalizacao devera ser
conferida.

h) No caso de ndo conformidade, o processo devera ser repetido. A conferéncia devera ser
anotada no “Relatorio de trabalho”.

i) O contratado devera respeitar a proibicao de nao usar, copiar ou armazenar programas de
computador ou qualquer outro material, em violagéo a lei de direitos autorais (copyright)
vigente.

j) Asintervencodes nas imagens digitalizadas restringem-se a ajustes basicos de cor, contraste,
brilho, corte, ortogonalidade, visando garantir a reproducdo da integridade e as
caracteristicas dos originais.

k) Os documentos serao digitalizados e processados no formato padrao PDF/A de multiplas
paginas com OCR em documento pesquisavel, cujo formato assegura perenidade da
informacao, ou seja, possibilita a recuperacdo do contetido do arquivo digital ao longo do
tempo, independente do software utilizado, além de permitir sua conversdo para outros
formatos. Fotografias, cartazes, mapas e plantas deverao verificar se é cabivel a aplicacao
destes padroes.

1) Compressao do PDF: deverado ser utilizadas técnicas de compressao especificas para reduzir
o tamanho do arquivo PDF sem comprometer a qualidade visual e legibilidade dos

documentos.
5.8.1. Conversoes de banco de dados, imagens e redacoes textuais pré-
existentes;
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a) A conversdo do banco de dados devera ser feita em sua totalidade, tendo 100%
dos registros indexados dentro do sistema conforme estavam no sistema anterior;

b) Nenhum dado podera deixar de existir no sistema ora licitado;

c) Todas as redacodes (doc, docx, html e PDF) convertidas deverao ter vinculo com
seu respectivo registro e indice no banco de dados, mantendo sua extensido no
formato doc ou docx, incluindo ainda todas redacbes das leis consolidadas,
mantendo-se a funcionalidade dos respectivos links dentro da redacao a fim de
manter os vinculos entre os documentos correlacionados;

d) Todas as imagens (jpg, Tiff, PDF) convertidas deverdo ter vinculo com seu
respectivo registro e indice no banco de dados, mantendo suas extensdes
originais no formato jpg ou tiff.

5.8.2. A revisao e aferimento das base de dados, imagens e redacoes se fara da
seguinte maneira;

Correcéo ortografica;

Validacao de informacdes como numero, data e ementa nos registros
comparando-os com as imagens e ou redacdes anexas;

Apresentacao de relatorio de numeracédo duplas, faltantes eu erradas;
Apresentacao de relatorio de imagens faltantes;

Apresentacao de relatorios de redacoes (.doc ou docx) faltantes;

Apresentacdo de relatorio de leis consolidadas faltantes;

Apresentacao de relatorio de leis consolidadas com links internos quebrados.
Apresentacdo de relatérios de documentos publicados no D.O.M. a partir do
sistema e seus respectivos links;

op

500 Q0

5.8.3. Consolidacao textual da legislacao (leis, decretos e portarias);

a) A Consolidacado consiste taxar os textos das Leis, decretos e portarias Alterados,
inserir hiperlinks para as leis e decretos que sejam diretamente correlatas, indicando
a alteracdo, inclusao e revogacao e o respectivo ato, em conformidade com a Lei
Complementar 095/1998 que “Dispde sobre a elaboracdo, a redacao, a alteracao e a
consolidacao das leis, conforme determina o paragrafo tnico do art. 59 da
Constituicao Federal, e estabelece normas para a consolidacado dos atos normativos
que menciona”;

b) Os arquivos digitados deverdo ser apresentados e entregues de forma editavel, com
extensdo .doc ou docx e salvos no formato do GED (Sistema de Gerenciamento de
Documentos) atualmente utilizado no municipio de maneira que o sistema os leia, os
interprete e os exporte para o padrao HTML no site da CONTRATANTE sem a perda
dos links;

c) Sera de responsabilidade do Municipio, através de seu Sistema de Gerenciamento de
documentos Administrativos a publicacdo da Consolidacdo das Leis Municipais na
Rede Mundial de Computadores — Internet;

5.8.4. Sobre a Organizacao e Catalogacao de Arquivo Fisico
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Implementar uma solucdo completa de organizacao, catalogacdo e armazenamento fisico do arquivo
de guarda (arquivo morto), visando otimizar a consulta, garantir a integridade dos documentos e
liberar espaco produtivo.

Metodologia e Etapas do Projeto:
Fase 1: Diagnostico e Planejamento

o Visita técnica para levantamento do volume de documentos e analise do espaco
fisico (estantes, prateleiras).

o Definicado, em conjunto com o contratante, das categorias de documentos (ex:
Financeiro, RH, Contratos, Juridico) e dos periodos de guarda (Temporalidade).

Fase 2: Triagem e Higienizacao

o Retirada e manuseio dos documentos da area de armazenamento atual.
o Triagem e separacao fisica dos documentos conforme as categorias definidas.
o Higienizacao basica (remocédo de po, clipes metalicos oxidados, etc.).

Fase 3: Classificacao e Catalogacao

Agrupamento dos documentos classificados em caixas-arquivo padronizadas.

Criacao de um Inventario Digital (em sistema) detalhando o contetido de cada
caixa.

o Atribuicdo de um numero de identificacdo tinico para cada caixa.

Fase 4: Etiquetagem e Armazenamento

o Impressao e aplicacao de etiquetas auto-adesivas de alta visibilidade em cada
caixa, contendo as informacgoées-chave do inventario (N° da Caixa, Conteudo,
Periodo).

o Alocacao fisica das caixas nas prateleiras de forma logica e otimizada, seguindo
o enderecamento do inventario.

Fase 5: Entrega e Validacao

o Entrega ao contratante do Inventario Digital finalizado (o "mapa" do arquivo).
o Breve treinamento para a equipe da Contratante sobre como localizar uma
caixa ou documento utilizando o inventario no sistema.

Entregaveis:
e Arquivo fisico 100% organizado, classificado e etiquetado.

e Inventario Digital (no sistema item 1 deste edital) permitindo a localizagao exata de
qualquer caixa ou documento.
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5.8.5. Sobre os dados para serem indexados n Da Assessoria para Avaliacao e
Destinacao Documental

Os servicos de assessoria para descarte documental compreendem exclusivamente a analise
técnica, orientacao, classificacao documental, aplicacao da tabela de temporalidade, identificacao
dos documentos passiveis de eliminacéo e elaboracao dos instrumentos necessarios para
instrucédo do processo administrativo de descarte.

A contratada nao realizara a eliminacao fisica dos documentos, tampouco sera responsavel pela
trituracao, transporte, reciclagem ou destinacao final do material.

Compete a contratada orientar a Administracdo Municipal quanto aos procedimentos legais e
arquivisticos aplicaveis, incluindo a elaboracao de relatérios técnicos, listas de eliminacao, editais,
termos e demais documentos necessarios para subsidiar a decisao administrativa quanto a
destinacdo documental.

A decisao final sobre a eliminacao dos documentos cabera exclusivamente a Administracao
Municipal, observada a legislacdo arquivistica vigente e as orientacoes dos 6rgaos competentes.

5.8.6. Sobre os dados para serem indexados no sistema

Estes campos sao essenciais e geram um enorme valor de rastreabilidade e gestao do ciclo de vida
do documentos.

5.8.6.1. Status da Caixa:

O que é: Indica a situacao atual da caixa no ciclo de vida do arquivo.
Exemplos: "Ativa" (em guarda), "Inativa" (aguardando descarte), "Descartada’,
"Digitalizada".

e Por que usar: Permite que o operador filtre todas as caixas que podem ser descartadas
no proximo ano, por exemplo. Quando vocé descarta a caixa, vocé nao apaga a
informacédo, apenas muda o status para "Descartada” e insere a data do descarte.

5.8.6.2. Nivel de Detalhe / Indexacao:

O que é: Um refinamento do campo "Conteudo".
Exemplos:
o Se o Conteudo é "Notas Fiscais", o Detalhe pode ser "NF 001 a 500".
o Se o Conteudo é "Contratos de fornecedores”, o Detalhe pode ser "Fornecedores
Letra A-L".
o Se o Conteudo é "Prontuarios RH", o Detalhe pode ser "Funcionarios Desligados
(A-M)".
e Por que usar: E o que realmente permite a localizacao exata. O cliente ndo quer saber
apenas em qual caixa esta, mas exatamente o que tem nela.

5.8.6.3. Observacoes:

e O que é&: Um campo "pega-tudo" para qualquer informacéo que néo se encaixe nos
outros campos.
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e Exemplos: "Caixa contém 1 HD com backups antigos", "Documentos com copia
autenticada", "Caixa lacrada", "Ultima caixa da série".

e Por que usar: Essencial para anomalias e informacdes criticas que nao podem ser
perdidas.

5.8.6.4. Data de Arquivamento:

e O que é: A data em que vocé executou o servico de organizacdo daquela caixa.
e Por que usar: Util para o seu controle de projeto e para o cliente saber quando aquela
informacao foi processada pela ultima vez.

5.8.6.5. Prioridade de Acesso:

O que é: A frequéncia esperada de consulta daquela caixa.

Exemplos: "Acesso Frequente", "Acesso Raro", "Consulta Zero (Apenas Guarda Legal)".
Por que usar: Isso ajuda na hora de fazer o armazenamento fisico (Fase 4). Caixas de
"Acesso Frequente" ficam em prateleiras de facil alcance (altura dos olhos/ma&os).
Caixas de "Consulta Zero" podem ir para as prateleiras mais altas ou mais baixas.

5.8.6.6. Link para acesso digital:

e O que é: O CONTRATANTE possui um projeto de digitalizacdo, este campo deve conter
o link para a arquivo no sistema onde os arquivos digitais correspondentes estao.

e Por que usar: Isso transforma seu inventario fisico em um inventario hibrido (fisico +
digital). E o nivel mais alto de organizacao.

6. SERVICO DE ENCADERNACAO DE ATOS NORMATIVOS (LEIS, DECRETOS E PORTARIAS
- 2016 A 2025)

6.1. Descricao Geral

O servico consiste na separacio, organizacdo, montagem e encadernacdo dos atos normativos
do Municipio de Braco do Trombudo/SC, compreendendo leis, decretos e portarias emitidos
entre 2016 e 2025, visando sua preservacao fisica, padronizacdo e organizacdo para consulta
institucional.

A encadernacao devera ser executada em capa dura personalizada, adequada ao uso
arquivistico e a guarda permanente do acervo legislativo-administrativo.

6.2. Abrangéncia do Servico
O servigo incluira obrigatoriamente:

6.2.1. Preparacao e organizacao dos documentos
a. Separacao dos atos por tipo (leis, decretos, portarias);

b. Conferéncia completa dos documentos, com verificacdo de numeracao, ano e integridade
das paginas;
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c. Organizacao cronologica anual (ex.: “Leis 2016”, “Portarias 2018”, etc.);

d. Agrupamento e preparacao dos documentos para montagem dos volumes.

6.2.2, Montagem dos volumes

a. Definicao técnica do tamanho de cada volume, observando limite maximo de paginas
para preservacao;

b. Ajustes de margens, alinhamento e padronizacéo de folhas caso necessario;

c. Insercao de folhas de rosto e indice quando aplicavel.

6.2.3. Encadernacao profissional
a. Encadernacao em capa dura, com acabamento resistente e de excelente durabilidade;

b. Personalizacdo obrigatéria da capa contendo:

¢ Brasao/identidade do Municipio;
e Tipo de ato (Lei, Decreto, Portaria);
e Intervalo de anos;

Identificacao lateral (lombada);
c. Padronizacao visual entre todos os volumes produzidos;

d. Revisao final da integridade fisica do material encadernado.

6.2.4. Entrega

a. Os volumes deverao ser entregues prontos para arquivamento, com durabilidade
compativel ao uso continuo;

b. A contratada devera devolver todos os documentos originais em perfeito estado;

c. Um relatério de volumes produzidos devera ser entregue junto com o material final.

6.3. Requisitos Técnicos

a) A capa dura devera ser resistente, com estrutura rigida e revestimento préprio para
arquivos permanentes;

b) A impressao da capa deve ser nitida, com texto de facil leitura;

c) Nao sera aceito servico de “capa mole”, espiral ou encadernacao inferior a especificada;

d) Cada volume devera conter identificacdo completa na lombada;

e) A contratada devera substituir, sem 6nus, qualquer volume entregue com defeito de
montagem.
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6.4. Entregaveis
A empresa devera entregar ao Municipio:

a) Todos os atos normativos de 2016 a 2025 agrupados e encadernados;

b) Volumes devidamente identificados e padronizados;

c) Relatorio contendo:

d) Quantidade de volumes;

e) Periodo abrangido por cada volume;

f) Tipos de atos presentes;

g) Observacoes sobre inconsisténcias detectadas (eventuais faltas de paginas, numeracoes
irregulares, etc.);

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
a) executar os servicos conforme este Termo de Referéncia;
b) fornecer suporte técnico continuo;
c) manter sigilo das informacoes;
d) garantir integridade e disponibilidade dos dados;
e) corrigir falhas sem custo adicional;
f) fornecer treinamento aos usuarios.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) fornecer informacoes necessarias a execucao;
b) acompanhar e fiscalizar o contrato;

c) efetuar os pagamentos devidos;

d) designar fiscal do contrato.

9. DO PAGAMENTO

9.1. Para efeitos de recebimento definitivo do objeto a CONTRATADA deve apresentar nota fiscal ou fatura
de fornecimento, em uma tinica via, devidamente emitida e entregue a setor responsavel pela fiscalizacao do
contrato, para subsidiar a liquidagao e o pagamento.

9.2. O objeto sera pago conforme o quantitativo efetivamente disponibilizado e executado, observadas as
condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e na solicitacdo emitida pela Administragao.

9.3. O pagamento serad efetuado em até 30 (trinta) dias contados da data de recebimento definitivo e da
apresentacao da documentacao fiscal.

9.4. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacao qualquer
obrigacao contratual, sem que isso gere direito a reajuste d precos ou correcio monetdria por parte da
CONTRATANTE.
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9.5. Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNP] (matriz ou filial) distinto do
constante do contrato, devera comprovar a regularidade fiscal tanto do estabelecimento contratado como do
estabelecimento que efetivamente executar o objeto, sob de suspeng¢do do pagamento.

9.6. A CONTRATANTE reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento g atesto formal de que o objeto
foi executado em conformidade com as especificagdes do contratuais, pelo fiscal designado.

9.7. A Nota Fiscal devera ser emitida com o Imposto de Renda retido na fonte em destaque, conforme tabela
de retengdo constante no Anexo I da Instrugao Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234 de 2012 e suas
alteragdes posteriores. Cabe a licitante/contratada o destaque deste imposto no corpo das notas fiscais, tanto a
aliquota quanto seu valor monetario. As pessoas juridicas optantes pelo Simples Nacional, amparadas por
isencdo, ndo incidéncia ou aliquota zero do IR devem informar essa condi¢do no documento fiscal, inclusive
o enquadramento legal, sob pena de, se nao o fizerem, sujeitarem-se a reten¢ao do imposto e das contribuicoes
sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.
Havendo erro no documento de cobranca, incompletude de dados ou outra circunstancia que impega a
liquidagao da despesa, esta ficard com o pagamento pendente até que a licitante/contratada providencie as
medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus ao Municipio contratante.

9.7.1 O imposto de Renda sera retido pela administracdo Publica conforme o Decreto Municipal DECRETO
N¢050/2023, DE 07 DE JULHO DE 2023, que dispode sobre os procedimentos relativos a retencao do Imposto
de Renda Retido na Fonte (IRRF) sobre rendimentos pagos pela Administracao Pablica direta e indireta do
Municipio de Braco do Trombudo - SC a pessoas juridicas.

10. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.1. HABILITACAO JURIDICA

10.1.1.Registro Comercial, no caso de empresa individual ou;

10.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor da Empresa, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de
documentos de elei¢dao de seus administradores atuais ou;

10.1.3.Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
constituicao da diretoria em exercicio.

10.1.4.Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

10.2. HABILITAGCAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.2.1.Prova da inscri¢ao da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

10.2.2.Prova de inscri¢ao no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel como objeto
contratual;

10.2.3.Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, a ser realizada mediante apresentacdo da
Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao expedida
pela Secretaria da Receita Federal conjuntamente com a Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional;

10.2.4.Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
expedida pelo 6rgao competente;
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10.2.5.Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante
expedida pelo 6rgao competente;

10.2.6.Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

10.2.7.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddao negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, instituida pela Lei Federal n® 12.440, de 7 de julho de 2011.

10.2.8.Declaracgao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art.7° da Constituicdo Federal.

10.3HABILITACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

10.3.1 Certidao negativa de faléncia, recupera¢do judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor ou pelos cartorios de registro da faléncia, recuperagao judicial ou recuperacao
extrajudicial da sede da pessoa juridica.

OBS: EMPRESA SOB FALENCIA, QUE SE ENCONTRA SOB CONCURSO DE CREDORES, EM
DISSOLUCAO, EM LIQUIDACAO, OU EM RECUPERACAO JUDICIAL E/OU EXTRAJUDICIAL,
QUE NAO APRESENTE, DURANTE A FASE DE HABILITACAO, PLANO DE RECUPERACAO JA
HOMOLOGADO PELO JUIZO COMPETENTE E EM PLENO VIGOR, SEM PREJUIiZO DO
ATENDIMENTO A TODOS OS REQUISITOS DE HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIROS
ESTABELECIDOS NESTE EDITAL.

10.3.2 Apresentar certidao de consulta consolidada de Pessoa Juridica através do Tribunal de Contas
da Unidao que podera ser expedida no enderecgo: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/; e
Certidao negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) da pessoa
juridica e do(s) socio(s) majoritario(s).

Paragrafo tnico: Caso a licitante ndo tenha juntado nos documentos de habilitacdo a consulta das
certidoes consolidadas de Pessoa Juridica através do Tribunal de Contas da Unido que podera ser
expedida no endereco: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/, bem como de Certidio negativa
correcional (ePAD, CGU-PJ, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) do(s) sécio(s) majoritario(s), o pregoeiro
efetuara a consulta das mesmas, sendo declarada inabilitada caso haja restri¢des.

10.3.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar como Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

10.3.4 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.3.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.3.6 O licitante sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificagao.
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10.3.7 Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera declarado inabilitado, por falta de condi¢ao
de participagdo.

11. DA CLASSIFICACAO E MODALIDADE

a) A presente contratacao sera realizada na modalidade Pregado Eletronico, considerando que
se trata de bens e servicos de natureza comum, cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos no edital por meio de especificacdes usuais no mercado,
nos termos do art. 6°, inciso XL, e art. 28, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A escolha do Pregao Eletronico encontra respaldo no Decreto Federal n° 10.024/2019, que
regulamenta essa modalidade, e no art. 17 da Lei n® 14.133/2021, que estabelece como
principio a busca pela selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica,
com observancia dos principios da isonomia, da competitividade e da economicidade.
Ressalta-se ainda que, conforme o disposto no art. 17, §2°, da Lei n° 14.133/2021, a
utilizacdo do pregao eletrénico é obrigatéria, salvo excecdes devidamente justificadas, o que
nao se aplica ao presente caso. O objeto classifica-se como servico comum, nos termos do
art. 6°, inciso XXIII, da Lei n°® 14.133/2021.

12. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

e Gestora: Taissa Rubia Hoeltgebaum
e Fiscal: Jean Carlos Corréa da Costa Scharf
e Responsavel pela liquidacao da despesa: Djonata Willian Franz.

Compete ao fiscal:

I - anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
inclusive quanto ao seu fiel cumprimento;

II - determinar providéncias para a regularizacao de eventuais faltas ou defeitos observados;

III - informar a autoridade competente sobre quaisquer irregularidades que possam ensejar a
aplicacdo de sancoes;

IV - subsidiar a liquidacao da despesa, mediante atesto da conformidade dos servicos prestados.

10.5. A designacao formal do gestor e do fiscal constara dos autos do processo administrativo,
conforme determina o art. 117, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

13. DISPOSICOES RELATIVAS A LGPD

13.1. As partes declaram estar cientes e de pleno acordo com as disposicoes da Lei n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), comprometendo-se a observar e
respeitar o dever de protecao dos dados pessoais eventualmente tratados no dmbito da execucao
deste contrato.

13.2. As partes obrigam-se a:
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I — Adotar todas as medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais contra
acessos nao autorizados, situacoes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacao ou difusao;

II — Utilizar os dados pessoais apenas para as finalidades estritamente necessarias ao
cumprimento do objeto contratual;

III — Assegurar o sigilo e a confidencialidade dos dados tratados;

IV — Comunicar imediatamente a outra parte e a Autoridade Nacional de Protecdao de Dados
(ANPD), sempre que ocorrer incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante
aos titulares;

V - Respeitar os direitos dos titulares previstos no art. 18 da LGPD;

VI — Garantir que seus colaboradores e terceiros envolvidos na execucéo contratual sejam
devidamente orientados sobre as obrigacdes relativas a protecdo de dados pessoais.

13.3. O descumprimento das disposicoes previstas nesta clausula sujeitara a parte infratora as
penalidades legais e contratuais cabiveis.

13.4. As partes reconhecem que este contrato podera ser ajustado conforme eventuais
atualizacoes ou regulamentacodes expedidas pela Autoridade Nacional de Protecao de Dados
(ANPD).

14. DISPOSICOES FINAIS

a) Vinculam-se ao presente Termo de Referéncia:
a. Orcamentos locais
b. Os documentos que compdem o processo administrativo.

b) Os casos omissos serdo decididos pelo Orgao Requisitante, em conformidade com a
legislacao vigente.

c) Fica eleito o Foro da Comarca de Trombudo Central/SC para dirimir eventuais
controvérsias.

Braco do Trombudo, 17 de junho de 2026.

DJONATA Assinado de forma digital
WILLIAN por DJONATA WILLIAN

FRANZ:106860039 hoans 0o 03%

00 15:22:49 -03'00'
Djonata Willian Franz
Matricula n° 2414/1

Chefe de Gabinete
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