ESTADO DE SANTA CATARINA

Municipio de Novo Horizonte

Rua José Fabro, 01 — Centro — CEP: 89.998-000
Fone/Fax: (49) 3362 0024

e-mail — prefeitura@novohorizonte.sc.gov.br
CNPJ: 95.990.115/0001-87

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO E JUSTIFICATIVA:

1.1. O objeto deste processo licitatério € o registro de preco para Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo continua de servicos de comunicacdo institucional, compreendendo: planejamento operacional,
gestdo de redes sociais oficiais, producdo de conteido informativo (texto, imagem e video), criacdo de
materiais graficos padronizados, cobertura de eventos institucionais e apoio a divulgacdo de atos
administrativos, em conformidade com as diretrizes da Administragao.

1.2. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

A Administracdo Municipal necessita contratar servicos especializados de comunicagdo institucional para
garantir a divulgacao eficiente de atos, programas, campanhas e servigos publicos, promovendo transparéncia,
publicidade e aproximag@o com a populacdo.

A auséncia de estrutura técnica especializada compromete a qualidade, alcance e padronizacdo da
comunicacdo oficial.

A presente contratacio tem por objeto a prestacio de servicos de comunica¢do institucional,
compreendendo atividades como gestao de redes sociais, produ¢do de conteido informativo, criagao de
materiais graficos, cobertura de eventos e apoio a divulgacao de acdes governamentais.

Ap6s andlise técnica da demanda, conclui-se que os servigos a serem contratados possuem natureza comum,
nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificacdes usuais
de mercado, ndo exigindo solugdes inovadoras ou predominantemente intelectuais de alta complexidade,
sendo os servigos objetivamente mensuraveis.

Destaca-se que as atividades envolvidas sao rotineiras, padronizdveis e amplamente ofertadas por empresas
do ramo, permitindo a comparagio direta entre propostas com base em critérios objetivos, especialmente
quanto a preco.

Dessa forma, mostra-se adequada a ado¢ao da modalidade pregdo, na forma eletronica, conforme disposto
no art. 28, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de contratagdo de servigos comuns, garantindo maior
competitividade, economicidade e celeridade ao processo licitatorio.

Quanto ao critério de julgamento, opta-se pelo menor prego, nos termos do art. 33, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, tendo em vista que a Administragcdo definiu previamente todos os requisitos técnicos minimos
necessarios a execucdo contratual, ndo havendo justificativa para adocdo de critérios que envolvam
avaliacdo subjetiva de propostas técnicas.

Ressalta-se que ndo se trata de contratagdo de agéncia de publicidade, regida pela Lei n® 12.232/2010,
tampouco de servigos que demandem elaboragdo de campanhas publicitarias complexas, planejamento
estratégico aprofundado ou aquisi¢ao de midia, hipdteses que exigiriam julgamento por técnica e preco.
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Os servicos de assessoria de comunicagdo a serem contratados consistem em atividades rotineiras e
padronizadas, tais como elaboracdo de releases, gestdo de redes sociais, clipping, atendimento a imprensa e
producdo de contetido institucional, as quais ndo demandam solugdes técnicas altamente especializadas ou
inovadoras que justifiquem a adoc¢do do critério de técnica e preco.

Adicionalmente, o detalhamento prévio das atividades, prazos, formatos de entrega e indicadores de
desempenho no instrumento convocatério permite a adequada comparacdo objetiva entre as propostas,
assegurando a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo com base no menor custo.

A adocdo do julgamento por item também favorece a ampliacdo da competitividade, possibilitando a
participacdo de um maior nimero de licitantes, inclusive micro e pequenas empresas, além de permitir maior
flexibilidade na contratacdo, com a possibilidade de adjudicacdo parcial conforme a necessidade da
Administracao.

Por fim, destaca-se que o critério de técnica e preco deve ser reservado para situacdes em que a qualidade
técnica diferenciada seja determinante para o alcance dos resultados pretendidos, o que ndo se verifica no
presente caso, uma vez que os servicos podem ser adequadamente executados por diversos fornecedores com
capacitagdo equivalente, desde que observadas as especificacdes estabelecidas.

Adicionalmente, a opcao pelo pregdo eletronico e critério de menor preco encontra respaldo nos principios
da legalidade, eficiéncia, economicidade e competitividade, assegurando ampla participagdo de licitantes e
selecao da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica.

Por fim, registra-se que a defini¢cdo da modalidade e do critério de julgamento estd devidamente motivada
neste Estudo Técnico Preliminar, atendendo as exigéncias dos arts. 18 e 23 da Lei n° 14.133/2021, bem
como as orientagdes dos 6rgados de controle externo, especialmente o Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina.

JUSTIFICATIVA DE NAO ENQUADRAMENTO COMO PUBLICIDADE OFICIAL

A referida legislagao estabelece normas especificas para contrata¢do de servicos de publicidade prestados por
intermédio de agéncias de propaganda, compreendendo atividades como estudo, planejamento, conceituagdo,
cria¢do, execugdo interna, intermediacdo e supervisao da execucdo de campanhas publicitdrias, bem como a
compra de midia para sua veiculacio.

No caso em andlise, a contratacdo pretendida ndo abrange tais atividades tipicas de agéncia de publicidade,
limitando-se a servicos de comunicacdo institucional de carater informativo, educativo e de orientacdo social,
tais como:

e Producdo e publicac¢do de contetidos institucionais;

e Gestao de redes sociais oficiais;

¢ Criacdo de materiais graficos padronizados;

 Cobertura e divulgacdo de eventos administrativos;

e Apoio a transparéncia e publicidade dos atos administrativos.



Importante destacar que ndo haverd desenvolvimento de campanhas publicitdrias complexas, nem
intermediagdo ou contrata¢ao de espacos publicitdrios em veiculos de comunicac¢do (midia paga), afastando,
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portanto, a incidéncia da Lei n® 12.232/2010.

Ademais, os servigcos pretendidos possuem cardter operacional e continuo, com entregas mensurdveis e

objetivamente definidas, nao envolvendo cria¢do publicitdria estratégica de alto grau de subjetividade.

Dessa forma, resta caracterizado que o objeto se enquadra como servico comum de comunicag¢ao institucional,
regido pela Lei n° 14.133/2021, sendo adequada a ado¢@o da modalidade pregdo eletronico, com critério de

julgamento pelo menor prego.

Por fim, tal entendimento encontra respaldo nas orientagdes dos oOrgdos de controle, que distinguem
claramente os servi¢os de publicidade oficial (Lei n® 12.232/2010) daqueles relacionados a comunicac¢ao

institucional rotineira, como no presente caso.

2- DESCRICAO, QUANTIDADE E PRECO MAXIMO, CONFORME PESQUISA DE MERCADO

ITEM

QUANT

DESCRITIVO

VALOR
MAXIMO
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Contratacdo de empresa especializada para prestagao
continua de servicos de comunicagdo institucional,
compreendendo: planejamento operacional, gestdo
de redes sociais oficiais, producdo de conteido
informativo (texto, imagem e video), criagdo de
materiais graficos padronizados, cobertura de eventos
institucionais e apoio a divulgacio de atos
administrativos, em conformidade com as diretrizes
da Administracgao.

6.633,33

53.066,64

TOTAL

53.066,64

TOTAL ESTIMADO: R$ 53.066,64 (cinquenta e trés mil, sessenta e seis reais e sessenta e quatro

centavos)

2.1. Foi analisado o catdlogo eletronico de padronizagdo, mas ndo foi atendido o item

3 - PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO:
3.1. Este contrato terd vigéncia até 31 de dezembro de 2026, podendo ser prorrogado conforme o Art. 84 da

Lei 14.133.

4- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
4.1. Conforme o Estudo Técnico Preliminar n°® 025/2026

5 - DESCRICAO DA SOLUCAO:
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
A contratada devera executar, no minimo:
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5.1 Redes Sociais

» Até 20 postagens mensais (arte + legenda)

e Até 10 stories semanais

* Monitoramento de mensagens e comentarios

5.2 Contetdo Institucional
e Producdo de até 15 textos mensais
¢ Redacdo de releases e informativos oficiais

5.3 Design Grafico

¢ Até 15 pecas graficas mensais (cards, banners, convites)

5.4 Video

¢ Até 5 videos mensais (captacao e edi¢cdo bdsica)

5.5 Cobertura de Eventos, fotografica, videos e protocolos

e Conforme demanda, sendo que o deslocamento para os eventos, seja no interior ou na sede do
Municipio, s@o de responsabilidade da empresa contratada.

5.6. Prazo para atendimento de demandas: até 24h

5.7. Prazo para entrega de materiais: até 48h (salvo demandas complexas)

5.8. Corregdes: até 24h

6 — REQUISITOS DA CONTRATACAO - HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
6.1._A Regularidade Fiscal serd comprovada mediante apresentacdo dos seguintes documentos do domicilio
ou sede da licitante:

6.1.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante;

6.1.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

6.1..4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal;

6.1.5. Prova de Regularidade para com FGTS;

6.1.6. Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do trabalho, mediante a apresentacao
da Certidao Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT).

6.1.7. Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ);

6.2. A Qualificacdo Econdmico-Financeira serd comprovada, mediante a apresentacao de:

6.2.1 Certidao Negativa de Efeitos de Faléncia, expedida pelo Distribuidor da sede da Licitante, dentro do prazo
indicado no documento, ou com data de emissao de até 90 (noventa) dias antes da sessao;

a) Empresas em recuperacao judicial ou extrajudicial ou cuja faléncia tenha sido declarada, que se encontram
sob concurso de credores ou em dissolu¢do ou em liquidagdo, com plano de recuperagdo deferido e homologado
judicialmente, que apresentarem certiddo positiva deverdo apresentar ainda certidao de aptiddo financeira
emitida pela instancia judicial competente, que ateste que a interessada estd apta econdmica e financeiramente
a participar de licitag@o nos termos das Leis 14.133/2021 e 11.101/2005.

b) Comprovagdo do acolhimento judicial do plano de recuperacdo, nos termos do art. 58 da Lei n° 11.101/05,
em caso de recuperacio judicial; ou da homologacao judicial do plano de recuperagdo, no caso de recupera¢ao
extrajudicial.

¢) Os licitantes que se encontrarem em recuperacao judicial ou extrajudicial devem demonstrar todos os demais
requisitos para habilitagdo econdmico-financeira, como qualquer licitante.

6.3. Qualificacdo Técnica:
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6.3.1. Apresentacdo de 01 atestado de capacidade técnica, que comprove a experiéncia na prestacdo dos
servigos emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado

6.3.2. Apresentacdo de diploma de registro de profissional de jornalista devidamente diplomado e com registro
DRT ou MTB ativo.

6.3.3. A comprovacdo do vinculo com a empresa, poderd ser comprovada por:

a) Se for proprietdrio ou soécio da empresa, apresentar o contrato social. Caso contrdrio apresentar
comprovagdo de vinculo trabalhista do profissional, carteira e ou contrato de trabalho com a empresa.

6.4. Todos os documentos acima deverao estar no nome da empresa licitante vencedora.

7 - OBRIGACOES DO CONTRATADO

7.1. A Contratada, além do fiel cumprimento de todas as cldusulas do presente contrato, obriga-se:

7.1.1 Executar o objeto dentro dos padrdes estabelecidos, de acordo com as especificacdes deste Termo,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento das condicdes estabelecidas;
7.1.2. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal, cujas reclamacoes se
obriga a atender prontamente, bem como dar ci€éncia imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade
que verificar quando da execugdo do contrato;

7.1.3. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento/servico
7.1.4. A falha na prestacdo dos servigos licitados cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco
registrado, ndo poderd ser alegada como motivo de for¢a maior para o atraso, m4 execuc¢ao ou inexecu¢ao
da entrega objeto deste edital e ndo a eximira das penalidades a que estd sujeita pelo ndo cumprimento dos
prazos e demais condi¢des aqui estabelecidas.

7.1.5. Comunicar imediatamente a Prefeitura qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancéria e
outros julgdveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

7.1.6. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e satde no trabalho, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes;

7.1.7. Indenizar terceiros e/ou a prépria Prefeitura mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscaliza¢do
de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa ou dolo, devendo a contratada adotar todas
as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢oes
legais vigentes;

7.1.8. A contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des deste edital, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, até o limite legal de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do objeto adjudicado, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as
partes;

7.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.2.1. O Contratante obriga-se a receber os servicos nos exatos termos estabelecidos no presente contrato, bem
como, ao pagamento do valor estipulado, sem prejuizo das disposi¢des estabelecidas nas demais cldusulas do
presente contrato.

7.2.2. Fornecer a empresa a ser contratada todas as informacdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados relativamente ao objeto.

7.2.3. Convocar a licitante vencedora para a retirada do Contrato;

7.2.4.. Efetuar o pagamento a empresa nas condi¢des de preco e prazo estabelecidos nesta ata;

7.2.5.. Notificar por escrito, a empresa contratada, toda e qualquer irregularidade constatada durante o
recebimento do objeto;

7.2.6. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa, enquanto pendente de liquidacdo de qualquer
obrigacdo. Esse fato nao serd gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizacdo monetaria.
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7.2.77. Nao haverd, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

8 - FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE

8.1. O Municipio pagara ao Contratado o valor mensal devido em moeda corrente nacional, em até 15
(quinze) dias apds a prestacdo dos servigos, mediante apresentacdo da nota fiscal correspondente, que
deverdo ser atestadas pelo 6rgdo responsivel e juntamente com os comprovantes de regularidade
perante o INSS e FGTS. Deverd constar na nota fiscal o nimero do Edital a que se refere.

§ 1° O Municipio, por ocasido da liquida¢do das despesas, oriundas deste contrato, comunicard aos 6rgaos
incumbidos da arrecadacgdo e fiscalizacdo de tributos da Unido e do Estado, as caracteristicas e os valores
pagos ao Contratado.

§ 2° O presente contrato ndo sofrerd qualquer reajuste.

§ 3° O juro de mora pelo atraso no pagamento serd calculado com base na variacdo do IGP-M ou indice que
o substituir.

§ 4° Serd realizada a retencdo do Imposto de Renda, nos termos do Decreto Municipal n°® 3.019 de 26 de
junho de 2023 e IN n° 1.234/2012 e atualizagdes da Receita Federal do Brasil.

9 - MODALIDADE DE LICITACAO E FORMA DE JULGAMENTO
9.1 — A modalidade serd pregdo na forma eletronica de licitacao
9.2 — A forma de julgamento serd menor preco por item.

10 - DOTACAO ORCAMENTARIA
12 - 30.001.04.122.0003.2003.3.3.90.00.00 - Manutenc¢do da Administragao Geral - 2.500.0000.0000
12 - 30.001.04.122.0003.2003.3.3.90.00.00 - Manutencao da Administracao Geral - 1.500.0000.0000

11 - DAS CONDI(;()ES DE ENTREGA
11.1. Conforme o item 05 e 07 deste termo de referéncia.

12 - DA GARANTIA CONTRATUAL
12.1. Nao ser4d solicitado garantia contratual para este objeto

Novo Horizonte/SC, em 30 de abril de 2.026.

ODAIR MORONA
Secretdrio de Administra¢do e Fazenda
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