CORDILHEIRA ALTA

GOVERNO MUNICIPAL §¥

Entidade: Municipio de Cordilheira Alta

Orgao: Secretaria Municipal de Administracéo, Fazenda e Planejamento
Responsavel: Solange Dervanoski Lanzarin

E-mail: administracao@pmcordi.sc.gov.br;

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA

|- OBJETO

Prestacdo de servicos de comunicacao institucional, em regime de demanda, compreendendo
criacdo de pecas gréficas digitais, producéo e edi¢cdo de videos, cobertura fotografica, captacao
aérea com drone, diagramacdo de materiais institucionais, reunides de planejamento e
atendimento técnico a Assessoria de Comunicacdo, com 0s requisitos minimos de execucao,
atendimento, prazos, qualidade técnica, equipe, equipamentos e entrega de arquivos integrados
a descricdo dos itens que compdem o objeto, conforme quadro abaixo.

Os servicos destinam-se a divulgacao institucional das acfes, programas, obras, campanhas,
comunicados, notas oficiais, avisos de utilidade publica, interrupcdes de servicos e eventos
promovidos pelo Municipio de Cordilheira Alta e suas Secretarias.

Quadro do objeto: itens, quantidades, unidades e requisitos minimos de execuc¢ao

Iltem

Quantidade

Unid.

Descricdo e requisitos minimos

500

UNIDADE

Criacao de cards e artes digitais

Inclui demandas urgentes e ordinarias. Comunicados emergenciais, avisos de utilidade
publica, interrupgbes de servigos, campanhas emergenciais, notas oficiais e demais
conteudos classificados como urgentes pela Assessoria de Comunicacéo deverédo receber
tratamento prioritario, com entrega para primeira aprovagdo em até 2 horas apés a
solicitacdo. Demandas ordinarias deverdo ser entregues para primeira aprovagdo no
mesmo dia Gtil quando solicitadas até as 12h; solicitagdes apds as 12h poderdo ser
entregues até o final do expediente do primeiro dia Util seguinte. As correcdes deverdo ser
devolvidas em até 2 horas, salvo alteragdo substancial da demanda. A execucédo devera
incluir sugestdo de melhorias de layout, composi¢éo visual, tipografia e hierarquia das
informagdes, revisdo ortogréfica e gramatical, observancia da identidade visual do
Municipio e entrega do arquivo editdvel em formato .PSD ou outro autorizado pela
Administragao.

108

UNIDADE

Video curto, com duracado de até 1 minuto

Videos curtos destinados as redes sociais deverdo ser editados e entregues,
preferencialmente, no mesmo dia da captagdo. Quando a gravagédo ocorrer em periodo
noturno ou horario incompativel com o expediente, a entrega devera ocorrer até as 10h do
primeiro dia Gtil subsequente, salvo prazo diverso definido pela Assessoria de
Comunicagéo. A captacdo de videos em eventos pequenos devera ser atendida mediante
convocacdo com antecedéncia minima de 24 horas, observada a disponibilidade
operacional. As gravacdes deverdo utilizar equipamentos com resolu¢gdo minima 4K,
estabilizacao, iluminacdo complementar e microfone externo quando necessarios.

42

UNIDADE

Video institucional, com duragéo de 1 a 5 minutos

Devera abranger captagéo, edicéo e finalizagdo em padréo profissional, com utilizagdo de
equipamentos capazes de registrar imagens em resolugdo minima 4K, estabilizadores,
tripés, iluminagdo complementar e captacdo de Audio por microfone externo quando
necessario. A contratada deverd utilizar softwares profissionais de edi¢do audiovisual e
entregar os materiais nos formatos definidos pela Administracéo, observando identidade
institucional e orientagdes da Assessoria de Comunicacao.

10

UNIDADE

Video especial, com duracdo acima de 5 minutos

Devera abranger producéo audiovisual de maior complexidade, com planejamento prévio,
captacao, edicdo, tratamento, finalizac@o e entrega em padréo profissional, observando as
orientacdes da Assessoria de Comunicagdo. Aplicam-se 0s requisitos minimos de
gravacdo em 4K, uso de &udio externo quando necessario, estabilizagdo, iluminacdo
complementar, softwares profissionais e entrega nos formatos definidos pela
Administracao.
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Item

Quantidade

Unid.

Descricéo e requisitos minimos

22

EVENTO

Cobertura fotogréfica de evento pequeno

A contratada deverd possuir disponibilidade operacional para atendimento mediante
convocagdo com antecedéncia minima de 24 horas, inclusive para reunides, pequenas
inauguracdes, entregas de equipamentos, visitas técnicas e demais eventos de pequeno
porte. Deverdo ser disponibilizadas, ainda no dia do evento, no minimo 5 fotografias
tratadas e aptas a publicacdo imediata nos canais oficiais do Municipio, com entrega do
restante do material em até 24 horas apds o evento. As coberturas deverdo ser realizadas
com camera digital profissional ou semiprofissional de lentes intercambiaveis, vedada a
utilizagdo exclusiva de aparelhos celulares ou equipamentos incompativeis com a
finalidade institucional.

12

EVENTO

Cobertura fotogréfica de evento médio

Eventos de médio porte poderdo ser solicitados com antecedéncia minima de 5 dias
corridos, podendo a Administragao solicitar o servico com maior antecedéncia sempre que
possivel. A cobertura devera utilizar camera digital profissional ou semiprofissional de
lentes intercambiaveis, lentes adequadas as condi¢cdes de iluminagdo e equipamentos
auxiliares quando necessarios, tais como flash, tripé ou monopé, com tratamento e entrega
dos materiais nos formatos definidos pela Administragao.

EVENTO

Cobertura fotogréafica de evento grande

Eventos de grande porte poderédo ser solicitados com antecedéncia minima de 10 dias
corridos, podendo a Administragao solicitar o servico com maior antecedéncia sempre que
possivel. A execucdo devera considerar cobertura compativel com a dimenséo do evento,
equipe e equipamentos suficientes, camera digital profissional ou semiprofissional de
lentes intercambiaveis, lentes adequadas, equipamentos auxiliares quando necessarios,
tratamento das imagens e entrega nos formatos definidos pela Administragéo.

40

HORA

Captacdo aérea com drone
As imagens aéreas deverdo ser realizadas com drone regularmente cadastrado junto aos
6rgéos competentes, quando exigido pela legislacédo vigente, capaz de registrar imagens
em resolugdo minima 4K. O operador devera possuir a habilitagdo eventualmente exigida
pelos 6rgédos reguladores, observando as normas aplicaveis e as orientagdes da
Assessoria de Comunicagao.

130

PAGINA

Diagramagéao de materiais institucionais

A diagramagéo devera observar a identidade visual do Municipio, os modelos, padrdes e
orientacdes definidos pela Assessoria de Comunicagdo, incluindo revisdo ortogréafica e
gramatical, comunicagdo de inconsisténcias eventualmente identificadas nos textos
encaminhados, organizacéo visual das informagdes e utilizagcdo de softwares profissionais
compativeis com edicdo gréfica e tratamento de imagens. Quando aplicavel, dever&o ser
disponibilizados arquivos editaveis ou formatos definidos pela Administragéao.

10

48

HORA

Reunides de planejamento

As reunifes deverdo ocorrer presencialmente na sede da Prefeitura Municipal ou em outro
local indicado pela Administracdo. A Assessoria de Comunicacdo poder4 convocar
reunides com antecedéncia minima de 12 horas, observado o quantitativo contratado. A
contratada devera disponibilizar representante com poderes para tomada de decisdes e
alinhamento das demandas, evitando encaminhamentos sucessivos que comprometam a
agilidade do planejamento e da execug&o.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO, INFORMANDO SE O OBJETO JA FOI
CONTRATADO ANTERIORMENTE

A presente demanda justifica-se pela necessidade de fortalecer, padronizar e dar continuidade a
comunicacéo institucional do Municipio, garantindo divulgacao clara, tempestiva e tecnicamente
adequada das informacdes de interesse coletivo. A contratacdo busca assegurar suporte
especializado para criagdo de materiais digitais e audiovisuais, cobertura de eventos,
diagramacéo de materiais e planejamento de comunicacéao, contribuindo para a transparéncia, a
publicidade institucional e o0 acesso da populacao as informacdes oficiais.

A incorporacdo dos requisitos minimos ao préprio objeto é necessdria para evitar contratacao
genérica de criagdo de conteldo, permitindo que a Administracdo especifique, desde a fase
inicial, o nivel de servico pretendido, os prazos minimos de atendimento, a qualidade técnica
exigida, a disponibilidade operacional, os formatos de entrega, 0s equipamentos necessarios e
os critérios de acompanhamento da execugao.
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Conforme histérico a Administracao, ja realizou contratacdes iguais ou similares anteriormente
conforme Processo Licitatorio 66/2025, Pregdo Eletrdnico 13/2025, Processo Licitatério n°
106/2023, Pregéo Eletrdnico n® 60/2023.

[l — QUANTIDADE A SER CONTRATADA, COM JUSTIFICATIVA

As quantidades anuais estimadas constam no quadro do objeto do item I, no qual foram
integrados os itens, as unidades, 0s quantitativos e 0s requisitos minimos de execucao e
atendimento vinculados a cada servico. A estimativa considera o atendimento das Secretarias
Municipais, campanhas institucionais, eventos publicos, comunicados oficiais, avisos de utilidade
publica, notas oficiais, interrupcbes de servicos e demais necessidades de divulgacdo da
Administracao.

IV - VALOR ESTIMADO

Para fins preliminares de planejamento, estima-se o valor global anual de R$ 140.000,00 (cento
e quarenta mil reais), com base no histdrico de contrata¢do informado pela Administracéo.

V — DATA PRETENDIDA PARA EXECUCAO DO OBJETO, COM JUSTIFICATIVA

Pretende-se que a execuc¢do do objeto ocorra pelo periodo inicial de 12 (doze) meses, com inicio
apos a conclusdo do procedimento licitatério, assinatura do contrato e emissao da respectiva
ordem de servigo.

VI — VINCULAGAO OU DEPENDENCIA DO OBJETO COM CONTRATAGOES CORRELATAS

As contratagbes correlatas sdo aquelas que guardam relagdo com o objeto principal,
interligando-se a prestagdo dos servicos, mas que nao precisam, necessariamente, ser
contratadas para a completa execuc¢do do objeto. As contratages interdependentes sé&o aquelas
que, por guardarem relagéo direta com a execugdo, devem ser contratadas conjuntamente para
a plena satisfa¢éo da necessidade da Administracao.

N&o se identifica, neste momento, contratacdo interdependente indispensavel & execucéo do
objeto. Podem existir contratacfes correlatas, como servicos de impresséo grafica, manutencao
do site institucional, gestdo de plataformas digitais, contratacédo de internet, impulsionamento ou
publicacdo de conteldo, equipamentos e outros servigos de divulgagdo. Tais contratacdes,
contudo, ndo impedem a execuc¢do autdbnoma do presente objeto, que se refere especificamente
a producdo de conteldo, criacdo grafica, captacdo audiovisual, cobertura fotografica,
diagramacéao, reunides de planejamento e apoio técnico a comunicacao institucional.

VIl - RESPONSAVEIS PELAS INFORMAGOES

Nome: RAPHAEL AUGUSTO SPILLER
Cargo: Assessor de Comunicacao

Cordilheira Alta/SC, 19 de junho de 2026.

Documento assinado digitalmente

b RAPHAEL AUGUSTO SPILLER
g ol Data: 03/08/2026 13:52:32-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

RAPHAEL AUGUSTO SPILLER
Assessor de Comunicacéo
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