ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO NEGRO

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a CONTRATAGCAO DA EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E
TELEGRAFOS PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS DE POSTAGENS DE CORRESPONDENCIA,
SEDEX, CARTA COMERCIAL, REMESSA LOCAL COM COMPROVAGAO DE ENTREGA, IMPRESSO
ESPECIAL, SERVIGO DE CAIXA POSTAL, ATENDENDO A DEMANDA DO MUNICIPIO DE CERRO
NEGRO/SC.

Os servigos objeto da contratacdo pretendida possuem as seguintes especificagdes:

Valor médio
Item Descrigéo Unidade Quant. . Valor Total
uni.
1 Contratagao de produtos e servigos por | Ser 1 1.000,00 1.000,00

meio de pacote de Servigos dos
CORREIOS mediante adeséo ao termo
de condigdo comerciais, que permite a
compra de produtos e utilizagdo dos
diversos  servigos exclusivos dos
Correios por meio dos canais de

atendimento disponibilizados.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagcdo em questéo justifica-se na necessidade da Administragdo em dispor dos servigos dos
Correios, oferecendo suporte adequado para a realizagéo das atividades que estdo intimamente ligadas
a arrecadagdo, notificagdes e comunicados, particularmente desenvolvidos pela Administragao
Municipal, bem como, para consecugéo de servigos das areas administrativas, configurando-se como

servigo essencial ao interesse publico.

Ainda, cabe ressaltar que a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos tem como area geografica de
abrangéncia de atendimento todo o territério nacional e internacional, sendo possivel a entrega em
qualquer localidade do pais ou exterior, garantindo assim os servigcos postais desta Administragao e

atendendo aos principios basilares da administragao publica, entre eles o da eficiéncia e eficacia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucgéo proposta € a contratagdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos para a prestacao

de servicos de postagens de correspondéncia, sedex, carta comercial, remessa local com comprovagao
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de entrega, impresso especial, servigo de caixa postal, atendendo a demanda do Municipio de Cerro

Negro.
3.2. DA EXECUGAO

O prazo para postagem das correspondéncias sera diario, conforme solicitacdo de fornecimento da

area demandante.
3.3. DO RECEBIMENTO

O responsavel pelo recebimento do objeto devera atestar a qualidade e quantidade dos produtos,
devendo rejeitar qualquer objeto que esteja em desacordo com o especificado neste Termo de

Referéncia.

O objeto sera recebido de forma provisoéria e definitiva pelo fiscal e/ou gestor do contrato.

O recebimento provisério se dara em até 10 (dez) dias apds a entrega do bem ou execugéo do servigo;
O objeto sera recebido definitivamente em até 30 (trinta) dias apds o recebimento provisoério;

Se, apos o recebimento provisoério, constatar-se que os produtos foram entregues em desacordo com
a proposta, com defeito/ma qualidade, fora de especificagdo ou incompletos, apds a notificagdo por
escrito a CONTRATADA, serao interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até

que sanada a situagao.

O contratado sera obrigado a substituir/refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servigos ou
materiais que nao estiverem em conformidade com as especificagdes constantes no Termo de

Referéncia, ou ainda, que estiverem com defeitos ou imperfei¢des.

O prazo para substituir os produtos ou refazer os servigos que estejam em desacordo com as

especificagdes sera de até 15 (quinze) dias contados da notificagdo do fornecedor.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do

contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
3.4. DA GARANTIA

N&o sera solicitada garantia.

3.5. DA SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para fornecimento do objeto/prestacdo do servigo pretendido, a pessoa juridica contratada devera
comprovar que atua em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar

documentos que comprovem a regularidade juridica, fiscal e trabalhista.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
51. Constituem obrigagdes da CONTRATADA

a. Apds a convocacgao, realizar a assinatura do contrato no prazo estabelecido, sob pena de

aplicagao das sangdes previstas;

b. Cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo

como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;
c. N&o transferir a outrem a execugéo do objeto e demais obrigagbes avangadas;

d. Entregar o (s) objeto (s) de acordo com as especificagdes exigidas no Edital, na forma, nos

locais e dentro do prazo determinado;

e. Manter, durante toda execugédo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao;
f. Responsabilizar-se por todos os custos, diretos e indiretos, que incidem na execugao do objeto;

g. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto que vier a ser recusado em razio de vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao

ou de materiais e produtos nela empregados;

h. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razéo

da execugao do objeto;

i. Responsabilizar-se pelo pagamento dos encargos tributarios, sociais, fiscais, trabalhistas,

previdenciarios, securitarios e de gerenciamento, resultantes do fornecimento do objeto;

j- Exigir dos 6rgaos requisitantes, a Solicitagdo e a respectiva Nota de Empenho para a efetiva

liberagdo dos materiais e produtos solicitados;

5.2. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE
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a. Designar servidor para exercer a fungao de fiscalizagdo e acompanhamento da execucgao da

ata de registro de precos e/ou contrato;
b. Receber o objeto no prazo e condi¢gbes estabelecidas no Edital e seus anexos;

C. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento

definitivo;

d. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas

no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

e. Efetuar o pagamento a proponente vencedora no valor correspondente ao

fornecimento/execucgéo do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital;

f. Emitir a Solicitagdo e a respectiva Nota de Empenho e comunicar a contratada para que efetue

a entrega do bem ou prestagao do servigo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 1126/2023, que “Regulamenta as fun¢des do agente de contratacdo, da equipe de apoio e
da comissao de contratagao, suas atribuigées e funcionamento, a fiscalizagdo e a gestao dos contratos,
e a atuagao da assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Cerro Negro, nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021".

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 dias apds a prestagéo do servigo e mediante apresentagéo da

nota fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante dispensa de licitacdo e
devera apresentar cartdo CNPJ, Certiddo Negativa Federal de Débitos, Certiddo Negativa Estadual de
Débitos, Certiddo Municipal de Débitos, Certificado de Regularidade do FGTS, Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas;

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor total estimado para a contratagdo € de R$ 1.000,00 (um mil reais).
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Os servigos prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos sdo cobrados mediante tarifa,
aprovada pelo Ministério das Comunicagdes, conforme prevé o art. 32 da Lei n® 6.538/78. As tarifas
postais aplicadas a qualquer 6rgéo publico ou privado sdo as mesmas, ndo havendo diferenga de tarifa

para objetos postais.

Ainda, conforme art. 9°, da Lei Federal 6.538/78, por se tratar de servigco explorado em regime de
monopdlio, pela Unido, os valores sdo aqueles praticados pela Empresa Publica Brasileira de Correios
e Telégrafos, previstos em tabela de servigos, ndo sendo possivel realizar a pesquisa de pregos
previstas no art. 23, da Lei Federal 14.133/21.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagao ora pretendida decorrera da dotagdo orgamentaria:
176-1.3006.4.122.3.2.3.0.339000 - 395388 - Recursos Ordinarios
Cerro Negro, 16 de abril de 2025.
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