ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE IPUACU

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

O objeto da presente Inexigibilidade ¢ a Contratagio de empresa especializada para
gerenciamento eletronico digital de documentos administrativos ¢ locagdo de sistema de informatica
com disponibilizagdo de hospedagem e publicacdo de legislagio municipal na pagina oficial do

Municipio de Ipuagu/SC.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 01 ano a contar de 24 de Janeiro de 2024, até a
data de 24 de janeiro de 2025, podendo ser prorrogado conforme o disposto no artigo 106 da Lei

14.133/2021, devendo serem feitos sempre por meio de termo aditivo, devidamente publicado.

2. JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Justifica-se a utilizacdo de dispensa de licitagdo, em prejuizo da elaboracdo de
procedimento licitatorio, visto que se trata de valor baixo, compra Unica ¢ a despesa estar
enquadrada nos pardmetros permitidos pelo inciso I do art. 75 da lei 14.133/2021

Faz-se necessaria contratagdo de empresa especializada em instalagdo de software e suporte, para
gerenciamento eletronico digital de documentos administrativos e locacdo de sistema de informatica
com disponibilizagdo de hospedagem e publicacdo de legislagdo municipal na pagina oficial do
municipio de Ipuagu/SC.

O objetivo principal de tal contratacdo ¢ de organizar, transparecer e executar os documentos
publicos municipais de forma clara e correta, sendo que este sistema ja vem sendo usado no
centro administrativo de Ipuagu/SC pelo setor de controladoria interna e comprovou-se a
eficacia, seguranca e agilidade na execucao das atividades que lhe ¢ designada.

Diante da verificagdo da necessidade e justificativa de contratagdo do objeto para a realizagdo
da despesa, analisa-se a formalidade e legalidade da contratagdo através da dispensa de
licitacdo, que esta amparada, primeiramente no baixo valor anual de contratacdo, aliado a
necessidade premente da Administragao.

3. RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

3.1 Foi escolhido como fornecedor a INFO DIGITALLE, pessoa juridica de direito
privado com sede a Rua Ernesto Prada, n® 280, bairro Vila Nova na cidade de Trombudo Central,
Estado de Santa Catarina, inscrita no CNPJ sob n°® 86.731.494/0001-08, pelo fato de ser uma empresa
filiada a ACATE - Associagdo Catarinense de Tecnologia e segundo informagdes prestadas pela propria
empresa, ¢ desenvolvedora do GEDOC (gerenciador eletronico de documentos), uma familia de
sistemas completo (gedoc) juntamente com a prestacdo de servico na area de gestdo documental

conforme segue: a INFO DIGITALLE ¢ a tnica desenvolvedora e detentora dos direitos autorais e de
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comercializagdo, autorizada a comercializar em todo territorio nacional o sistema gerenciador de
arquivos eletronicos (GEDOC) destinado a criagdo, guarda digital, assinatura digital, publicac¢do e
pesquisa de atos normativos oficiais e quaisquer outros documentos pertinentes a administracdo publica
além de gravar e transmitir as sessdes ou reunides do ente publico, e a prestar os servigos técnicos
especializados relativos a digitalizagdo, indexacdo, gerenciamento, consolidacdo, compilagdo e

publicacdo das legislagdes, atos normativos e outros documentos.

O sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GEDOC), de propriedade da INFO
DIGITALLE, possui os seguintes recursos, fun¢des e/ou caracteristicas técnicas: Telas proprias no
moédulo administrativo: Agenda do Plenario, Atestados, Alvaras, Atas das sessdes, Atos da Presidéncia,
Audiéncias publicas, Certiddes, Contratos, Aditivos, Negativas, Convénios, Prestagao de Contas, Planos
de Trabalho, Oficios Enviados, Correspondéncias Recebidas, Declaragdes, Declaracdo de Bens,
Decretos, Denuncias, Diarias, Editais, Ficha Funcional, Habite-se, Indicagdes, Lei Organica, Medidas
Provisorias, Mogoes, Parecer Juridico, Pedidos de Informagdo, Proposicdo, Pedido de Providéncia,
Projetos de Lei, Leis, Pareceres, Emendas, Vetos, Portarias, Protocolos, Relatorios de Controle Interno,
Requerimentos, Resolugdes, Resolugdes da Mesa Diretora, Subemendas No modulo Contabil:
Empenhos, Restos a pagar, Despesas extraorcamentarias, Notas de transferéncia, Processos licitatorios,
fichas funcionais e ainda uma tela de documentos diversos; No modulo Camera: controle absoluto sobre
as posicoes da camera speed dome e controle do zoom automatico, foco em cada vereador, mesa
diretora, plenario, tribuna e quaisquer outras posi¢des pré-definidas pelo usuario além de legendas
automatizadas, banner automatizado, data ¢ hora do evento, sobreposi¢do de imagens, gravagdo e
transmissdo ao vivo no youtube ou facebook. Integracdo com scanners de alta produtividade através do
driver de comunicagdo TWAIN e funcdes de edicdo de imagens em todas as telas do sistema a fim
permitir a digitalizagdo de documentos em bitmaps compactados com a extensdo Tiff ou JPG com

resolugdo minima de 300dpi em tons de cinza ou preto e branco ou ainda colorido 24bits;

Este sistema também possui Integragdo ao Diario Oficial dos Municipios do Estado de Santa
Catarina — D.O.M., permitindo o gerenciamento de todas as publicacdes ou auto-publicagdes
administrativas, com o envio dos arquivos em formato texto para sua efetiva publica¢do; O sistema
também garante a busca (pesquisa) dos atos normativos ou legislagdo publicada em um banco de dados
individual do cliente ou um banco de dados nacional de todos os clientes juntos de todos os documentos
publicados além do acesso ao documento digitalizado, documento texto original ¢/ou documento

consolidado ou compilado a escolha do usuario.

Esta empresa trabalha com locagdo deste software de forma exclusiva, ndo havendo
outra empresa que preste o mesmo servico na area, o que justifica o processo de
inexigibilidade, para tanto solicitamos a presente para contratacao da mesma.
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4. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1. Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos do art. 1° da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificacdes usuais no

mercado.
5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

5.1. A contratada obriga-se fornecer o sistema no prazo de 1 dia 1til a contar da

emissdo da Solicitacdo de fornecimento emitido pelo setor de compras de Ipuacu.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE
O USO DA LEI 14.133/2021

6.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento na Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, que
regulamenta o artigo 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, e institui normas para licitagdes e

contratos da Administra¢ao Publica e d4 outras providéncias.

6.2 O objeto em questdo sera contratado com fundamento no artigo 74 da referida lei,
inciso I, que assim dispde: “Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em
especial nos casos de: I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratagdo de servigos que so possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante

’

comercial exclusivos;’

6.3 Para fins de contratacdo devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de

habilitagdo:

6.3.1 Habilitaciao Juridica

a) Registro comercial, no caso de empresa individual, Ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, ou Decreto de
autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
alto de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quanto a
atividade assim o exigir.

b) Documento com foto do administrador e¢/ou proprietario;
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¢) Em caso de procurador, constar a procuracdo com poderes para assinatura de

contrato, mais o documento com foto do procurador.

6.3.2 Regularidade Fiscal
a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, compreendendo os Tributos

administrativos pela Secretaria da Receita Federal e INSS;

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede

da licitante, expedida pelo 6rgdo competente;

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, comprovado com Certidao

Negativa de Débito expedida pela Prefeitura Municipal, do domicilio ou sede da proponente;

e) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situa¢do regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou da

Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com efeito de negativa.

7.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos do orgamento:

Dotacdo: 8 — Secretaria de Administragdo

Elemento das despesas: 3.3.90.1.500.0000.0000

8. OBRIGACOES DO MUNICIPIO

8.1. O Municipio ficara obrigado a:

8.2. Efetuar o pagamento conforme ajustado, mediante apresentac¢do de fatura.

8.3. Fiscalizar a prestacdo dos servicos, sendo nomeado para fiscal deste contrato a Sr.* Tatiane
Mollmann .

8.4. Acompanhar a execugdo do contrato zelando pelo cumprimento das normas estabelecidas,

fazendo garantir o direito e os deveres das partes.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

. Todas as despesas para a prestacdo de servigos sdo de inteira responsabilidade da

CONTRATADA;

Arcar com eventuais prejuizos causados, por dolo ou culpa, a Contratante e/ou a
terceiros, provocados, por ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus
empregados, filiados ou prepostos, na execugdo dos servicos prestados para entrega
das mercadorias e produtos solicitados, bem como pelo seu uso, se ndo estiverem em

conformidade com a especificacdo licitada;

As despesas diretas ou indiretas tais como: encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes civis € quaisquer outras que forem
devidas a empregados do CONTRATADO no desempenho dos servigos para o
cumprimento deste contrato, ficando ainda a Contratante, isenta de qualquer vinculo

empregaticio com 0s mesmos;

Entregar as mercadorias e produtos no prazo previsto no Item 06 do Edital, apds o

pedido, assumindo o custo e logistica de transporte;

Entregar as mercadorias e produtos atendendo a critérios estabelecidos pela

contratante e conforme a sua solicitagao durante a vigéncia deste contrato.
Se responsabilizar e garantir a qualidade das mercadorias e produtos que entregar

Fornecer tnica e exclusivamente as mercadorias e produtos, cotados e identificados na

proposta final apresentada

Fornecer as devidas Notas Fiscais;

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1 Nao serd admitida a subcontratagao do objeto licitatorio
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11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1 A fiscalizagdo sera exercida por um representante da contratante, sera designado
como representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, a Sr. Julcemar
Comachio, ao qual competirad dirimir as davidas que surgirem e de tudo dara ciéncia a
contratante (art. 117 da Lei n°® 14.133/2021).

11.1.1. Tal Fiscalizagdo ndao exclui nem reduz a responsabilidade da empresa
contratada, inclusive perante terceiro, por qualquer irregularidade, resultante de imperfei¢des
técnicas, vicio redibitorio, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes e

prepostos.

11.1.2. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do servigo, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o quefor necessario
a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. DO PAGAMENTO

12.1 Os pagamentos serdo realizados, de acordo com a ordem cronoldgica
estabelecida pelo prazo méaximo 30 (trinta) dias, acompanhada da respectiva nota
fiscal, cujo documento devera conter todas as especificagdes.

12.2 O Municipio se reserva no direito de efetuar o pagamento, tdo somente da
quantidade de objetos efetivamente executados e atestados pela fiscalizagdao desta
Municipalidade.

12.3 Nos pagamentos serdo retidos os valores devidos ao Municipio, conforme a
legislagdo vigente. Eventuais atrasos nos pagamentos a serem efetuados pelo

Municipio serdo remunerados a titulo de atualizagao monetaria, aplicando-se o IPCA.

13. DO REAJUSTE

13.1. Nao ha previsao de reajuste para este contrato.
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14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. A empresa contratada reconhece os direitos da contratante concernente a:

14.1.1. rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no artigo 104 da Lei

14133/2021;
14.1.2. aplicar as san¢des motivadas pela inexecucdo, total ou parcial do contrato;
14.1.3. fiscalizar a execugdo do ajuste.

14.2. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer  das

infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:
14.2.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

14.2.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.2.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
14.2.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

14.2.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

14.2.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.2.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado;

14.2.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execucao do contrato;
14.2.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
14.2.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.2.11. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o

encerramento da fase de lances.
14.2.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
Municipio de Ipuagu — SC. CNPJ n. 95.993.028/0001-83
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14.2.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da L.ei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2.14. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as

seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando

ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do servigo, no caso

de inexecucao total do objeto;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a

imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 11.1.8 a 11.1.12., bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da

penalidade mais grave;
14.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
14.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
14.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
14.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

14.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.3.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serad

cobrada judicialmente.
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14.3.7. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ¢, em
hipotese alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a

Administragdo Publica.

14.3.8. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais

sancgoes.

14.3.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decis@o sobre a eventual instaura¢do de investigacdo preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

14.3.10. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na

unidade administrativa.

14.3.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa

juridica, com ou sem a participag¢ao de agente publico.

14.3.12. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°

14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

14.3.13. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos

anexos a este Aviso.

15. DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

15.1 O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da
contratagdo, permitindo a avaliacdo de custos e demandas, € possui anexo 0s orcamentos €
planilhas de precos de mercado, definindo a sistematica de suprimento, critérios de aceitagao

do objeto, deveres do Licitante e da Administracdo, procedimentos de fiscalizacdo e
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gerenciamento, prazos de entrega ¢ a possibilidade de sangdes administrativas, de forma

clara, concisa e objetiva.

Dessa forma, nos termos da Lei 14.133/2021, aprovo o presente Termo de Referéncia.

Ipuacu/SC, em 24 de janeiro de 2024.

Assinado de forma digital por TATIANE MOLLMANN:06943244930
DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=11825802000157, ou=CERTIFICADO
DIGITAL, ou=Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, ou=RFB e-
CPF A3, ou=EM BRANCO, ou=AC Instituto Fenacon RFB, cn=TATIANE
MOLLMANN:06943244930

Dados: 2024.01.23 10:16:12 -03'00'

Elaborado por: Tatiane Mollmann

Autorizado por: Clori Peroza

Prefeita
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