ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE MONTE CARLO

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE CARLO E SECRETARIAS
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA,CONSULTORIA E APOIO
TECNICO CONTABIL APLICADOS AO SETOR PUBLICO.

ITEM 01 contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos especializados de
assessoria, consultoria e apoio técnico contadbil aplicados ao setor publico, capacitacdo,
acompanhamento e orientagdo nas areas financeira, orcamentdria, contabil, patrimonial e
administrativa aos servidores e responsaveis pela administracdo publica da entidade, de forma a
atender as normas legais que regem a matéria, incluindo a constituicdo federal, lei complementar n.
101/2000-Irf, lei n. 4.320/64, normas do conselho federal de contabilidade, portarias interministeriais e
portarias complementares que dispdem sobre financas publicas e normas gerais de consolidacdo das
contas publicas no ambito da unido, estados e municipios, indispensaveis ao bom desempenho das
atividades de execucdo e de gestdao dos recursos publicos.

ITEM 02 contratacdo de empresa especializada para prestacdao de servigos técnicos especializados de
assessoria, consultoria e apoio técnico contabil aplicados ao setor publico, capacitagao,
acompanhamento e orientacdo nas areas financeira, orgamentaria, contdbil, patrimonial e
administrativa aos servidores e responsaveis pela administracdo publica da entidade, de forma a
atender as normas legais que regem a matéria, incluindo a constituicdo federal, lei complementar n.
101/2000-Irf, lei n. 4.320/64, normas do conselho federal de contabilidade, portarias interministeriais e
portarias complementares que dispéem sobre financas publicas e normas gerais de consolidacdo das
contas publicas no ambito da unido, estados e municipios, indispensaveis ao bom desempenho das
atividades de execucdo e de gestdo dos recursos publicos do FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO: 12 meses
INICIO EXECUCAO DO OBJETO: ATE 3 DIAS
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR VALOR.

1.CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
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1.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E APOIO TECNICO CONTABIL APLICADOS AO SETOR
PUBLICO, CAPACITACAO, ACOMPANHAMENTO E ORIENTAGAO NAS AREAS FINANCEIRA,
ORGAMENTARIA, CONTABIL, PATRIMONIAL E ADMINISTRATIVA AOS SERVIDORES E RESPONSAVEIS
PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA DA ENTIDADE, DE FORMA A ATENDER AS NORMAS LEGAIS QUE
REGEM A MATERIA, INCLUINDO A CONSTITUIGAO FEDERAL, LEI COMPLEMENTAR N. 101/2000-LRF,
LEI N. 4.320/64, NORMAS DO CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, PORTARIAS
INTERMINISTERIAIS E PORTARIAS COMPLEMENTARES QUE DISPOEM SOBRE FINANGAS PUBLICAS E
NORMAS GERAIS DE CONSOLIDAGAO DAS CONTAS PUBLICAS NO AMBITO DA UNIAO, ESTADOS E
MUNICIPIOS, INDISPENSAVEIS AO BOM DESEMPENHO DAS ATIVIDADES DE EXECUGAO E DE GESTAO
DE RECURSOS PUBLICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL MONTE CARLO, NOS TERMOS DA TABELA
ABAIXO, CONFORME CONDIGOES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE INSTRUMENTO.

Item Descricao do Item Un. Med. Qtde do | Prego Valor Total
Item Maximo
1 CONTRATAQAO DE Més 12 RS 10.900,00 RS 130.800,00

EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE
ASSESSORIA,CONSULTORI
A E APOIO TECNICO
CONTABIL APLICADOS AO
SETOR PUBLICO

VALOR GLOBAL POR EXTENSO:

TOTAL EM R$: 130.800,00




ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE MONTE CARLO

1.2.0 valor total estimado é de RS 130.800,00

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados do(a) assinatura do contrato,

na forma do artigo 74 da Lei n° 14.133, de 2021 inciso llI

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O setor publico demanda elevados padr&es de transparéncia e responsabilidade, bem como a estrita
observancia aos principios contdbeis vigentes na Administracdo Publica, em conformidade com a

legislacdao e as normas e diretrizes estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

2.2. No ambito da Prefeitura Municipal de Monte Carlo, a crescente complexidade das operagées
gue envolve o envio das prestacdes de contas, lancamentos e eventos contdbeis, juntamente com o
aumento no volume de transagdes decorrente do continuo volume de mudancgas nas regras de negdcios
para atendimento dos layouts para as prestacdes de contas para as esferas Federal e Estadual, assim
como apoio nas pegas Orcamentarias Municipais, requer servigos técnicos especializados de assessoria,
consultoria e apoio técnico operacional, visando assegurar a conformidade com as normativas vigentes

e a adequada implementacao das politicas contdbeis.

2.3.  Por conseguinte, a contratacdo de servigos externos propiciara ao Poder Executivo Municipal a
atualizacdo com as melhores praticas contdbeis e gerenciais, mitigando riscos fiscais e evitando
potenciais penalidades decorrentes de infracdes normativas. Do mesmo modo, a expertise de uma
consultoria especializada facilitard uma gestao fiscal mais eficiente e planejada, promovendo a
identificacdo de oportunidades de economia fiscal, o aperfeicoamento do planejamento

orcamentdrio e financeiro, e a implementa¢do de controles internos robustos, fundamentais para a

sustentabilidade financeira e a confiabilidade das informagdes.

2.4. O objeto dacontratacdo ndo esta previsto no Plano de Contrata¢Ges Anual.
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2.5. 0O objeto contratado nao se enquadra no conceito bem de luxo, nos termos do artigo 139 do

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada em contabilidade publica para a
contratacdo de servicos técnicos especializados de assessoria, consultoria e apoio técnico contabil
aplicada ao setor publico, capacitacdo, acompanhamento e orientagdo nas dreas financeira,
orcamentdria, contabil, patrimonial e administrativa aos servidores e responsaveis pela administracao
publica da entidade, de forma a atender as normas legais que regem a matéria, incluindo a Constituicdo
Federal, Lei Complementar n2 101/2000-LRF, Lei n2 4.320/64, Normas do Conselho Federal de
Contabilidade, Portarias Interministeriais e Portarias complementares que dispdem sobre Financas
Publicas e normas gerais de consolidacdo das Contas Publicas no ambito da Unido, Estados e
Municipios, indispensaveis ao bom desempenho das atividades de execucdo e de gestdo de recursos

publicos para Prefeitura Municipal de Monte Carlo.

3.2. Visando atingir os objetivos almejados e suprir a necessidade inerente a contratacdo em questao

e considerando os parametros pormenorizados no Estudo Técnico Preliminar, em especial:

3.3. Expertise e Qualificacdo Técnica: Garantia de que o profissional possui conhecimento técnico
aprofundado e experiéncia comprovada em contabilidade publica, assegurando qualidade e precisao

nos servigos prestados.

3.4. Garantia de atualizacdo e conformidade com as normativas contabeis vigentes: A legislacdo
contabil e fiscal estd em constante evolucdo, demandando atualizacbes frequentes que podem ser
onerosas e complexas para serem seguidas internamente. Ao contratar uma empresa especializada, o
Poder Executivo tem o apoio de profissionais qualificados para orientar os servidores na execucdo das

rotinas para atender as normas vigentes. Esta garantia reduz o risco de penalidades, ajustes preventivos
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durante auditorias e reforga a transparéncia e a integridade da gestao.

DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA DEVEM COMPREENDER
NA PROPOSTA

3.5. Receita publica: A contratada deverd prestar orientagdes e esclarecimentos sobre o
acompanhamento do ingresso de recursos financeiros aos cofres publicos; a correta classificacdo da
receita publica efetivamente arrecadada, observando-a sob o aspecto orgamentario e patrimonial, em
atendimento a legislacdo vigente principalmente as normatiza¢des da Secretaria do Tesouro Nacional e

do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

3.6. Despesa publica: Deverd orientar sobre o acompanhamento da despesa obedecidos os ditames da
Lei n24.320/64, Resolucdes, Pareceres e Instru¢des do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina,
Portarias e Normas Técnicas do Tesouro Nacional, desde a forma de solicitacdo até o pagamento da
despesa. As orientacdes para adocdo do procedimento contdbil especifico e distingdo dos conceitos de
despesa sob o enfoque orcamentario e sob o enfoque patrimonial, além da insercao gradativa das

NBCASP no tocante as despesas publicas.

3.7. Lancamentos contabeis: A contratada devera promover as orientacées necessdrias para o correto
registro dos lancamentos contabeis de acordo com o Plano de Contas aplicado ao Setor Publico,
fornecendo todas as orientagdes necessarias para o correto registro dos fatos contabeis, de forma a
garantir que os lancamentos contabeis estejam suportados em documentacdo habil e idoneo.

Orientando para as alteracdes no PCASP e novas classificacdes nas variagdes ativas e passivas.

3.8. Inicio e encerramento de exercicios: A contratada deverd orientar os técnicos da municipalidade
de maneira a atender a legislacdo nacional no que diz respeito ao cumprimento das normas financeiras
estabelecidas, em especial pela Lei Federal no 4.320/64 e Lei Complementar Federal no 101/2000-Lei

de Responsabilidade Fiscal, como também primar pela execucao financeira, orcamentdria e patrimonial
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de forma eficiente e responsavel, possibilitando maior transparéncia nas informacdes e procedimentos
contdbeis adotados. Os servicos de consultoria objetivam a transferéncia de conhecimentos nao
somente sobre os aspectos inerentes a abertura e encerramento do exercicio, como também outros
importantes tdpicos de execu¢do orcamentdria, financeira e patrimonial que contribuam para o
resultado correto das contas, incluindo disposicdes que se relacionem ao fechamento do exercicio,

consolidagdo, analise das contas publicas pelos drgaos competentes e elaboracdo dos relatérios legais.

3.9. Orientacdo na Elaboracdo dos balancetes mensais: A contratada devera promover orientacdes
guanto a forma de fechamento mensal e da elaboragdo dos respectivos balancetes mensais, bem como
documentos e informacgdes necessdrias ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina e demais

organismos da esfera Municipal, Estadual e Federal quando solicitados.

3.10. Orientacdo na Elaboracdo do balanco geral: A contratada deverd orientar quanto a preparacgao
e analise das pec¢as que compdem o balango geral dos exercicios, segundo a Lei 4.320/64 e demais
instrugdes emanadas pela Secretaria do Tesouro Nacional e Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina, principalmente no que se refere as Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico
considerando também as Notas Explicativas de cada demonstragdo tanto individuais como

consolidadas.

3.11. Planejamento e Orcamento: A contratada devera promover orientacdes aos técnicos municipais,
guanto a preparac¢ao das pegas que compdem o planejamento governamental que sao o PPA -Plano

Plurianual, LDO - Lei de Diretrizes Orcamentdria e LOA - Lei Orcamentaria Anual.

3.12. Execucdo Orcamentdria: A contratada devera acompanhar, orientar e controlar a execuc¢do do
orcamento sendo realizadas as seguintes tarefas: acompanhamento das receitas previstas versus
arrecadadas; acompanhamento da execuc¢do do orcamento de forma individual (por entidade) e
consolidado; controle da utilizagdo das fontes de recursos indicando os bloqueios quando necessarios;

controle e acompanhamento dos excessos de arrecadacdo com estimativas e simula¢Ges de projecdes
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para o exercicio orientando a sua utilizacao; realizacdao de estimativas e projecdes para os gastos com a

folha de pagamento, durante todo o exercicio, para manter o controle.

3.13. Créditos Orcamentarios: A contratada devera realizar acompanhamento permanente dos créditos
orcamentdrios; indicando sempre que necessario as fontes de recursos para abertura de créditos
adicionais, suplementares, especiais e/ou extraordinarios, sempre orientando pela opgdo mais
adequada para cada situagdo; propor a realizacdao de projetos de leis de alteragcdes orcamentdrias;

orientacdo na escolha das dotacdes para execucdo das despesas.

3.14. Atos administrativos: O servigo de consultoria devera orientar a Administragdo visando promover
a correta execug¢ao dos atos administrativos que tratam de matéria orgamentaria, patrimonial e

contabil, frente a Legislacdo vigente.

3.15. Esclarecimentos dos recursos recebidos: O servico de consultoria deverd abranger os
esclarecimentos inerentes aos convénios firmados com Unido/Estado quanto aos aspectos

relacionados a matéria contabil.

3.16. LicitacGes e contratos: Quanto aos aspectos legais relacionados a matéria contabil, orcamentaria
e patrimonial na legislagdo em vigor e promover orienta¢des ao setor responsavel pelas licitagdes e

contratos.

3.17. Controles operacionais e gerencias: Os servicos deverdo contemplar orientacGes quanto a
procedimentos e principios de controle, normas regulamentares, responsabilidades no cumprimento
dos prazos legais, principais procedimentos técnicos: planejamento e rotinas de controle contabil,
financeiro, patrimonial e operacional. Instruindo quanto a utilizacdo e destinacdo das fontes de
recursos observando a legislacdo de cada darea evitando a sua utilizacdo incorreta e possiveis
devolucdes. Orientando para a implantacdo do SIAFIC- Sistema Unico e Integrado de Execucdo

Orgcamentaria, Administracdo Financeira e Controle. Os servicos de consultoria poderao propor
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controles a serem implementados pelo quadro de diretores, técnicos intermedidrios e demais pessoas
da unidade gestora, e projetados visando prover razodvel garantia da consecucdo dos objetivos da
entidade considerando: efetividade e eficiéncia nas operagdes; confiabilidade nos relatérios
financeiros; e atendimento as leis e regulamentos aplicdveis. A contratada devera participar de
reunides, especialmente quando o tema envolver questdes de contabilidade, orcamento e financas

publicas, para orientar e auxiliar na tomada de decisdes, sempre que for solicitada.

3.18. Orientacdo aos responsdaveis pela administracdo publica: Orientacdo aos responsaveis pela
administracdo publica com énfase na execucdo financeira, contabil e patrimonial, em conformidade
com a Lei de Responsabilidade Fiscal, com o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico e com
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. Principais objetivos: Orientar sobre
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico; Orientar sobre o Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico e suas constantes alteracdes; Orientar sobre a correta utilizacdo das Fontes
de Recurso na fase de execucgdo; Orientar sobre as inovag¢des introduzidas nos procedimentos da
execucdo orcamentaria e financeira, através das novas orientacdes vigentes; Realcar as mudancas

continuas na Contabilidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal e seus demonstrativos.

3.19. Implementacdo das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP: A
consultoria deverd contemplar servicos visando orientacdes especificas para continuidade da
implementagao das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP,

observando o cronograma estabelecido pelo municipio.

3.20. Prestac¢do de contas ao TCE/SC: Orientar e auxiliar na geracdo de informac&es para o sistema e-
Sfinge (Sistema de envio de dados ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina). Auxiliar nas
respostas de diligéncias do Tribunal de Contas, em especial ao que se refere a prestacdao de contas

anual;
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos no presente Termo de
Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar anexo, devem ser adotados os critérios e praticas
sustentaveis aplicdveis ao caso concreto, conforme o objeto e sua composi¢dao, baseando-se no Guia
Nacional de Contratagdes Sustentaveis da CGU/AGU, bem como a legislacdo e as normas especificas

aplicaveis.

4.2. Indicacdo de marcas ou modelos

4.3. Nao se aplica

4.4. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4.1. Nao se aplica

4.5. Subcontratagao

4.5.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.6. Garantia da contratagao

4.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de

2021.

4.7. \Vistoria

4.7.1. Nao hda necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.
4.8. Prazo de validade da proposta:

4.8.1. A proposta deverd possuir validade de no minimo 60 dias

4.9. Participacdo de consorcio
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4.9.1. E vedada a participagdo de Consércio.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1.A execucado do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. O presente processo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servicos técnicos especializados de assessoria, consultoria e apoio técnico contabil aplicados ao setor
publico, capacitacdo, acompanhamento e orientacdo nas areas financeira, orcamentaria, contdbil,
patrimonial e administrativa aos servidores e responsaveis pela Administracdo Publica da entidade, de
forma a atender as normas legais que regem a matéria, incluindo a Constituicdo Federal, Lei
Complementar n. 101/2000-Irf, Lei n. 4.320/64, Normas do Conselho Federal de Contabilidade,
Portarias Interministeriais e Portarias Complementares que dispdem sobre Finangas Publicas e Normas
Gerais de Consolidagdo das Contas Publicas no ambito da Unido, Estados e Municipios, indispensaveis
ao bom desempenho das atividades de execucdo e de gestdo de recursos publicos da Prefeitura

Municipal de Monte Carlo.

5.1.2. Osservicos serdo prestados por profissionais de nivel superior, graduado em Ciéncias Contdbeis,
sendo pelo menos 01 (um) profissional com especializagdo em nivel de Pés- Graduagdo na area contabil

em Administracdo Publica ou Gestdo Publica.

5.1.3. Deforma Presencial quando solicitado pela administragdo municipal e remota sem limites de consulta
para execugao das atividades por um dos responsaveis técnicos com formag¢ao em Ciéncias Contabeis.
O atendimento segue integralmente as obrigacdes estabelecidas no Termo de Referéncia para a

execucao dos servicos e as determinacdes estabelecidas pelo fiscal do contrato.
5.1.4. Suporte técnico de forma remota, e-mail, telefone ou WhatsApp, sem limite de consulta.

5.1.5. O custo de transporte/deslocamento sera totalmente arcado pelo contratado (a).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Da execugao dos contratos

6.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecug¢ao

total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. As comunicagles entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.3. O d6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias

gue devam ser cumpridas de imediato.

6.1.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre

outros.

6.1.5. Para liquidacdo da despesa e pagamento, devera ser comprovada a regularidade fiscal, social e

trabalhista da CONTRATADA, por meio da documentacgao elencada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.1.6. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, nototal ouem parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes de sua execugdo nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119), quando for o caso.

6.1.7. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a

terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
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fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela CONTRATANTE (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

6.1.8. Somente a CONTRATADA serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais

e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.9. Ainadimpléncia da CONTRATADA em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird 3 CONTRATANTE a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do

contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).
6.2. Preposto

N3o se aplica.

6.3. Fiscalizagdo

6.3.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(ais) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.4. Fiscalizagdo Técnica

6.4.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.4.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19)

6.4.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto

n2 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.4.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
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demandar decisdo ou adogdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.4.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢do ou a prorrogacado contratual
6.5. Fiscalizagdo Administrativa

6.5.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario

6.5.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
6.6. Gestor do Contrato

6.6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

6.6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.6.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencgao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liguidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.6.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execug¢do contratual, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.6.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o

Ccaso.

6.6.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagdao e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracao.

6.6.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao

e gestéo nos termos do contrato.

FISCAL NOME CARGO
Fiscal Marcio Antonio Padilha Tecnico em Contabilidade
Gestor Cristina Dick Rigo Secretaria Finangas

1. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Da avaliagdo

7.1.1. Aavaliacdo da execucdo do objeto serd de acordo com o disposto neste item.
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7.1.2. Serd indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) ndo produzir os resultados acordados,
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.Do recebimento

7.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, nos termos do art. 140, da Lei n® 14.133/21, pelo responsavel
do acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificacdes constantes no contrato, neste Termo de Referéncia.

7.2.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando prestados em desacordo com
as especificagdes constantes no Contrato, neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da CONTRATADA, as suas custas, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7.3. Liquidagdo

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo.

7.3.2. Parafinsde liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagado
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdao, sem 6nus a contratante;

7.3.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou

a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.3.5. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

7.3.6. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.
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7.3.8. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisdo do contrato.
7.4.Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da

liguidagdo da despesa, conforme secao anterior.
7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos

na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitacao,

com fundamento na Lei 14.133/2021, que culminard com a sele¢do da proposta de MENOR VALOR.
8.2. Habilitagao juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;
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¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao

Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

f) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde

tem sede a matriz

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein25.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Ges ou da consolidacdo
respectiva.

8.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
C) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova

de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4. Qualificagao Econdmico-Financeira
8.4.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.5. Qualificagao Técnica

8.5.1. Registro do profissional da contabilidade, no Conselho Regional de Contabilidade - CRC;

8.5.2. Declarac¢do de que a empresa licitante possui como sdcios e/ou em seu quadro de empregados,
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na data prevista para entrega das propostas, pelo menos 01 (um) profissional para execugdo do objeto
desta licitacdo. Este profissional deverd possuir formacao em contabilidade. Essa exigéncia devera ser

comprovada com os seguintes documentos:

- Contrato social da empresa com o(s) nome(s) desses profissionais qualificados e/ou prova de vinculo
empregaticio (carteira de trabalho) com a empresa licitante, contratado até a data prevista para

entrega das propostas;

- Prova de formacdao em contabilidade (curso superior), mediante apresentacdo de diploma e

comprovante de registro no Conselho Regional de Contabilidade - CRC;

8.5.3. Comprovacao de notdria especializacdo da empresa, ou do(s) profissional(is) que prestara(ao)
os servicos e seja(m) integrante(s) de seu quadro técnico, relativos aos servigcos prestados de idéntica
ou similar complexidade técnica e operacional, equivalente ou superior ao objeto desta contratacao,
por meio da apresentacdo de certiddes, atestados e/ou contratos, emitidos por pessoas juridicas de

direito publico ou privado.

8.5.3.1. O atestado devera demonstrar, também, que a licitante prestou servicos em pessoas juridicas

de direito publico ou privado de forma satisfatoria;

8.5.3.2. Atestado demonstrando conhecimento no software de gestdo publica contabil que a
Prefeitura Municipal utiliza.

8.6. Declaragoes

- Declaracdaodereservade cargos: declaro cumprir as exigéncias dereserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social, previstas em lei e em outras normas especificas.

- Declaragdo de proposta econdmica: sob pena de desclassificacdo, declaro que minhas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas

assegurados na constituicdo federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
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coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das

propostas.

- Declaragdo de ndao emprego de menores: declaro para fins do inciso XXXIIl do artigo 72 da
constituicdo federal, com redacdo dada pela emenda constitucional, n.2 20/98, que ndo emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho a

menores de 16 anos.

- Declaragdo de ndo-emprego de trabalho degradante: declaro ndo possuir em sua cadeia produtiva,
empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, nos termos do inciso lll e IV do art. 12 e no

inciso Ill do art. 52 da constitui¢cao federal.

- Declaragao de acessibilidade: declaro que, conforme disposto no art. 93 da lei n.2 8.213, de 24 de
julho de 1991, estou ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da previdéncia social e que, se aplicado ao numero de funcionarios da

minha empresa, atendo as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

- Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente: declaro sob as penas da lei, que até a presente
data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

8.6.1. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte
a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

9. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

DO REAJUSTE DOS PRECOS
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9.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data do orcamento estimado.

9.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a

ocorréncia da anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

9.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legislacao entdo em vigor.

9.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.7. O reajuste sera realizado mediante termo aditivo ou por apostilamento.

DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

9.8. O contrato podera ser alterado para reestabelecimento do equilibrio econémico- financeiro
inicial em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis que, efetivamente, inviabilizem a
execucdo contratual tal como pactuado, nos termos do art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei Federal

n2 14.133/2021.

9.9. A concessdo dos efeitos do reequilibrio econdmico-financeiro contar-se-a a partir do pedido



ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE MONTE CARLO

da CONTRATADA, ndo sendo concedido de modo retroativo, aplicando-se somente aos servigos

realizados apds o pedido.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor global estimado da contratacdo é de RS 119.900,00 (cento e dezenove mil e novecentos reais),
para 12 (DOZE) meses, incluidos os custos e despesas relativos aos servicos em questdo, impostos e taxas
gue possam influir direta ou indiretamente nos custos da execugao dos servigos, e demais afins, ja
considerados os eventuais descontos concedidos, ndo havendo qualquer outro valor a ser exigido.

Considerando o valor mensal de RS 10.900,00(dez mil noventos reais) diluido pela unidade gestora

10.2. da Prefeitura Municipal, conforme detalhamento:

Unidade Gestora Unidade de Medida (Més) | Prego Unitério (RS) | Prego Total (RS)
Prefeitura 12 RS 10.900,00 RS 130.800,00
Municipal de

Monte Carlo

10.3. Osvalores estdo sujeitos a varia¢des, considerando os reajustes ao decorrer da vigéncia contratual.

10.4. O prego estimado foi estabelecido com base nos termos pormenorizados no Estudo Técnico

Preliminar e em documento préprio de pesquisa de precos, anexos ao Processo Administrativo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Em se tratando de licitacdo a indicacdao da dotacao orcamentaria é exigivel, conforme a funcional
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programatica:
03.005 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

2 - GESTAO MUNICIPAL
4.122 - ADMINISTRAGAO / ADMINISTRAGCAO GERAL
2.003 - MANUTENGAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
17 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.500.7000.000000

MONTE CARLO, 05 de FEVEREIRO de 2026.

ALCIONE Afs_inado de forma
ROBERTO gg;:’L?grALC\ONE
BUYNO:5435 BUYNO:54352967904

Dados: 2026.02.09

2967904 16:28:40 -03'00"

Cristina Dick Rigo
Secretaria de Finangas
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